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 : فهسس العهاصس اللاصفية 

 

  علاقات العمل الفسدية : 05الوحدة 

  تهعيم علاقات العمل الفسدية 

 شسوط التوظيف 

 المدة القانونية للعمل 

 الساحة القانونية ، العطل و الغيابات 

  التكويو و الترقية 

  علاقة العمل الجماعية : 06الوحدو 
 الإضساب و شسوطه 

  الميزانية العامة للدولة و قانوى المالية : 07الوحدة 
  قانوى المالية 

  تعسيف قانوى المالية 

  محتوى قانوى المالية 

  الطسائب و السسوم : 08الوحدة 
  التهعيم الفني للطسيبة 

  وعاء الطسيبة 

 سعس الطسيبة 

 تحصيل الطسيبة 

  الطسيبة على الدعل الإجمالي : 09الوحدة 
 كل الدزس لا صفي 

 
 نعساً لعدم اتطاح السؤية بخصوص طسح العهاصس اللاصفية مو عدمها 

 في مواضيع البكالوزيا ، يسجى الإلتزام بما يُمليه عليكم أساتركم
 الأستاذ عبدالخالق عودة
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گٚڀ ٶڃٖ ثڍشڱٸ( 1  : ؽٷ
ڬٚ 351َٟظ ژ٨ ثلاحٕع  ثٜا ٚ فڶ ڍڏڕ٣تتڬ ٶڃٖ ڭڏتزړ ذڕڃؾ٫حڞ ثڍشحئٸ أڗ ڭښڃڑ ثڍشڱٸ "  ڔڜ ثڍڃحژڤڗ ثلاٖڙڵ ثال  ڔڏڈڱغ ش يء أڣ َڃح ڔحڍڱح آْ
گٚڀ ڙٟؾڛؾٌ أژڢ ڍډڵ ڭڈڤڗ ثڍٷڃٖ ٶڃٖ ذڱٸ ڮ٣تت٭ پڱڢ ڔح ." ڔڃحذڑ قڕڜ ژڃٖڬ  : ڭلڶ ڔڜ ثڍؾٷ

  ڍڏڕ٣تتڬ إڭڛش ئ ٶڃٖ ثڍشڱٸ ٚ  .  ڍتزثڔح فڶ ٗڔغ ثڍشحئٸ ذښڃڑ ڔڏڈڱغ ش يء أڣ َڄ ڔحاڶ آْ

  ڮٷؾبت ڔڃحڭ٫غ، ڭيظ أڗ ڭڈڤڗ ژڃٖڭح ، ثڍلڕڜ ثڍ٘ڬ ڭڏتزړ ذڢ ثلا٣تتڬ چڕڃحذڑ ڍښڃڑ ثلاڏڈڱغ ٚ .  پئڗ ڇحڗ ٢ڲاح آْ
ڇٙحڗ ڔڤ٪ڤٶڱغ : ؼڈڤگڜ ٶڃٖ ثڍشڱٸ( 2 ٚ أ ڥٚ ٢ډڏڱغ  ڭښٷڃٖ ٶڃٖ ثڍشڱٸ ذؾڤثپ  :ڣ أْ

ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغ/2-1 ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغ ثڍؾحڍڱغ: لا ڥٚ ٶلګ لا  :   ڭڃڤړ ٶڃٖ ثڍشڱٸ ڔلڑ ثڍٷڃڤٕ لْا
ٚ٪ح - أ    : ثڍ

ثٕٙع ثڍشحئٸ ڣ ڭُڃ٧ٖ ذڢ ثڍٷڃٖ ، ثڍش يء ثلاشڱٸ ڣ ثڍلڕڜ ، ڣ ڭؾڤڂڀ  لا٢ڱحء ثڍتي ؼْٖڑ ٪ڕڜ ٶڃٖ ثڍشڱٸ چٯشڱٷغ ڣ ثلا٣تتڬ ذډڑ ؼٯحذڄ إ
ٚ٪ح ٚ٪ح ثڍ ثٚڞ ، ثڍٻبڗ ڣ، ، ڣ ثلاؾڕلڏغ فڶ ثڍٻڏٰ ، ثڍؾٖڍڲ٠  ٶلګ أٞحٝ ْڏڤڞ ڔڜ ٶڱڤد ثڍ ؾٻلاڋلاچ  .  لٞا

  :لاڟڏڱغ - د 
ٙ ڔڜ أشخح٥ ٗڣڬ أڟڏڱغ  رٷح٩ٙ أڣ ڔحڙٸ ڣ ٺيت ڔ٧حد ٞښغ ڇحڔڏغ 19 أڬ ثڍشخ٨ ثڍشحڍټ  ،َتى ڭڈڤڗ ثڍٷڃٖ ڂحژڤڙڵ ڭيظ أڗ ڭ٧ٖ

ٙ ڔڜ ٶٖړ  ڣڇحڍٷؾڢ ، ثالښڤڗ ، ثڍٟٿڢ أڣ ثڍٻٿڏغ،  لاڟڏڱغ   16ثڍ٧بي لاڂڑ ڔڜ )ثڍؾڕڱيز ڭڈڤڗ ٶڃٖ ثڍشڱٸ ذحٮلا ذٯلاژح ڔٯڏڃح إٗث ٦ٖ
 .(  ثلاٷؾڤڞ أڣثلايښڤڗ  ٞښغ ڣ

: ثلاُڑ - وـ 
ٜٕڣه ، ڮ٣ڕڑ ثڍش يء ثلاشڱٸ ثڍ٘ڬ ڭڏتزړ ثڍشحئٸ ذؿٟڏڱڕڢ ڍڏڕ٣تتڬ ، ڣ ثڍلڕڜ ثڍ٘ڬ ڭڏتزړ ثلا٣تتڬ ذٖپٷڢ ڍڏشحئٸ   .ڔُڑ ٶڃٖ ثڍشڱٸ ڔ

  ؼٚشٯغ ذحڍش يء ثلاشڱٸ ڣٚ٭ ثلا  :ثڍ٣
 . ڭڈڤڗ ثڍش يء ثلاشڱٸ ڔڏډح ڍڏشحئٸ ٶښٖ ثڙٷڃحٕ ثڍشڱٸ إٗث ڇحڗ ڟ٘ث ثڍش يء ڔٷڱښح ذ٘ثؼڢأڗ (1
ٚ أڣ٦حپڢ)ذ٘ثؼڢ أڣ ڂحذلا ڍڏؾٷڱيڗ ،  ڔٷڱښح  ثڍش يء ثلاشڱٸ ڭڈڤڗ أڗ (2 ڞٙ)أڣ ذښڤٶڢ  (ٗچ ( ڔڃٖث
ڣٚٶح  ثلاشڱٸ ڭڈڤڗ أڗ (3 عٚ ثڍؾٷحڔڑ  ڍڏښٳحړ ڣ ٺيت ڔٓحڍڀ ڔ٣ هٙ ٶڜ ٕثا . ڣلإثد ثڍٷحڔغ ، ڣ أڗ لا ڭڈڤڗ ْح
ث ڣڂـ ثڍشڱٸ أڗ (4  .فڶ ثلاٟؾڃشڑ أڣ ڂحذلا ڍڏڤوڤٕ ،  ڭڈڤڗ ثڍش يء ثلاشڱٸ ڔڤوڤٕ
  ؼٚشٯغ ذحڍلڕڜ ڣٚ٭ ثلا  :ثڍ٣

 . ڭڈڤڗ ثڍلڕڜ ڔُٖٕث فڶ ثڍٷڃٖأڗ (1

گحأڗ (2  . ڭڈڤڗ ثڍلڕڜ وٖڭح ڣڍڲ٠ ٦ڤٙ

 . ڭڈڤڗ ڔشڏٻح ڔڜ ثڍښڃڤٕ ڭٖپٸ ڔڃحذڑ ژڃڑ ثلاڏڈڱغأڗ (3

 .(َڃڱڃڱح) ڭڈڤڗ ثڍلڕڜ ڔٟحڣگح ڍڃڱڕغ ثڍش يء ثلاشڱٸ پٷلا أڗ (4
: ثڍٟصظ - ٕ 

ث ڣ ڮ٣تت٭ پڱڢ  ، ڭُڃ٧ٖ ذڢ ثڍٖثپٸ ڍڏؾٷحڂٖ ڣٚٶح ڣ ٺيت أڗ ڭڈڤڗ ڔڤوڤٕ  ثڍٷڃٖ ڣثڍښٳحړ ثڍٷحړ ، ڣإلا ثٶؾبت ڔٓحڍڀ ڍلإٓثد ثڍٷحڔغ ڣ ڔ٣
. ذحٮلا ذٯلاژح ڔٯڏڃح

ڇٙحڗ ثڍ٣ډڏڱغ/ 2-2 :  لا
  : ثڍڈؾحذغ- أ 

ٽٚ ٪حذٰ ٶڕڤڔڵ ڔٓؾ٨ هڶ  ٙٞڕڵ ڔڜ ٮ ٚ ٶڃٖ  گٚ ٚ ثڍٷڃڤٕ ثڍتي َٖٕ ثڍڃحژڤڗ ٦ڱٻتهح   ڣ ،ڭؾڕلڑ فڶ ثلاڤقڄ، ؼُ گٚ ثڍ٘ڬ ڭؾڤاګ ؼُ
زٚڱغ  ٚٞڕڱغ ٶلګ أڗ ؼڈؾظ ذحڍڏٻغ ثڍٷ ثٚءع  ڣثضح ڣ ،فڶ ژ٨ ڣثَٖ، ثڍ  .  لا٦ڏڱغ ؼُـ ڔٟؤڣڍڱغ ثلاڤقڄؼڈڤڗ ثڍٷڃڤٕ  ڣ ،ٞڡڑ ثڍڃ

  :ثڍ٣ڡٚ- د 

ٚ ٶلګ رٷ٬ ثڍشڱڤٵ ڔلڑ ذڱٸ ڟڤ ڣ  گٙغ ڣ  ثلاُلاػڭڃؾ٧ ثٙػثڍؾيح ڍڊ فڶ ،  فڶ ڟ٘ڞ ثاححڍغ إٶلاړ ثڍٻيت ذحڍٷڃٖ  ، ڣ ڭڃ٧ٖ ذحڍ٣ڡٚثڍٷڃح ڣٗ
ٚٞڕڱغ عٚ ثڍ  . ثڍڛ٣

 

ٖع ڂٙږثڍڤَ   ٶڃٖثڍشڱٸ (:1 ) 
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ٙ ٶڃٖ ثڍشڱٸ. 3 :  پڱڕح ڭلڶ ؼڤ٪ڱِ ڍ٘ڍڊ  ڣ ،ثلا٣تتڬ  ڔؾڃحذڏغ فڶ ٗڔغ ڇڑ ڔڜ ثڍشحئٸ ڣ ڍتزثڔحػ ڔؾشحٕڍغ ڣإ ؼتتؼظ ٶلګ ٶڃٖ ثڍشڱٸ ثڍصحڱِ : أقح
 3-1/ڕحژڢ ؽٟڏڱڕڢ ڣ  ثڍشحئٸ فڶ ژڃڑ ڔڏڈڱغ ثلاشڱٸ ڣثڍتزثڔحػؼؾڕلڑ  : ثڍتزثڔحػ ثڍشحئٸ٪  :
.  (َڄ ثلاڏڈڱغ)ثلاښڃڤڋ  أڣ ثڍٷڃحٙ  ژڃڑ ڔڏڈڱغلاڍتزثړڮ٣ڕڑ ڟ٘ث  ڣ :ثلاشڱٸ لاڍتزثړ ذښڃڑ ڔڏڈڱغ - أ 

  إٗث ڇحڗ ثلاشڱٸ ڔښڃڤلا ڔٷڱښح ذ٘ثؼڢ : 

گٚٯغ أڗ ڭڈڤڗ ڔڏډح ڍڏشحئٸ ڣ ڔڤوڤٕ ڣڂـ ثڍشڱٸ  ثٚءثػ ، ٢ ٕٚ ثڍٷڃٖ ٕڣڗ ثاححوغ إاګ أڭغ إو  .ؼڛؾڃڑ ثلاڏڈڱغ ذڕي

  إٗث ڇحڗ ثلاشڱٸ ڔښڃڤلا ڔٷڱښح ذښڤٶڢ : 

ڗ ، ڣ ؼؾږ ڟ٘ڞ ثڍٷڕڏڱغ ڣڂـ ثڍؿٟڏڱږ  ِٖ أڣ ثڍڃڱحٝ أڣ ثڍڤٛ ٛ ڭڈڤڗ ذحڍٷ ثٚ ٛ ثڍش يء ثلاشڱٸ ، ڣ لاپ ثٚ  .لا ڭڛؾڃڑ ثاحڄ إلا ذئپ

  ٙث  : إٗث ڇحڗ ثلاشڱٸ ٶڃح

 ٚ ٚٞڕڱغ ڣ ثڍ٣ڡ ثٚءثػ ثڍتي ڭښ٨ ٶڏيهح ثڍڃحژڤڗ ڣ ثلاؾڕلڏغ فڶ ثڍڈؾحذغ ثڍ  .ؼڛؾڃڑ ڔڏڈڱؾڢ ذحلإو

 : ثڍتزثړ ثڍشحئٸ ذؿٟڏڱږ ثلاشڱٸ- د 
ڔحڗ ڙ٣ڤء لاڍتزثړ ڔح ڍږ ڭڤوٖ ثؼٿحځ ڭٓحڍڀ ٗڍڊ،چڕح ڭڏتزړ ذؿٟڏڱږ  ثڍتي ڇحڗ ٶڏيهح ٶلګ ثاححڍغ ثلاشڱٸ ڭڏتزړ ثڍشحئٸ ذؿٟڏڱږ ثلاشڱٸ فڶ ڔډحڗ ڣٛ

 .ثڍشڱٸڣڂـ 

ؾُڃحځ ٪ڕحڗ ثڍٷڱڤد ثاخٿڱغ ڣ)  ثلاشڱٸلاڍتزثړ ذ٫ڕحڗ- وــ   : ڮ٣ڕڑ ٶلګ ڣ : (ثڍؾٷ٩ٚ ڣلٞا

  إڍتزثړ ثڍشحئٸ ذ٫ڕحڗ ثڍؾٷ٩ٚ : 
 . لاژؾٿحٵ ذڢ ٕڣڗ ٶحاڄ أڬ ثؼٓحٗ ڔح ڭيظ ڍؾڕڈيڗ ثلا٣تتڬ ڔڜ ڣ٪ٸ ثڍڱٖ ٶلګ ثلاشڱٸ ڣ

  ؾُڃحځ  : إڍتزثړ ثڍشحئٸ ذ٫ڕحڗ لٞا
فڶ َحڍغ ژيحٍ ثڍٻيت فڶ ثڍؾٷ٩ٚ ڍڏڕ٣تتڬ ذنزٵ ثلاشڱٸ ڔښڢ ، پئڗ ڍڏڕ٣تتڬ ثاحڄ فڶ ثلاٯحڍشغ ذحڍؾٷڤگ٬ ڣ ٗڍڊ ذأڗ ڭٯڏظ ڔڜ 

ؾُڃحځ  .  ثڍشحئٸ ڂڱڕغ ثلاشڱٸ ڣڂـ لٞا
  إڍتزثړ ثڍشحئٸ ذ٫ڕحڗ ثڍٷڱڤد ثاخٿڱغ : 

ڟح   .٪ڕحڗ ثڍشحئٸ لاح ڂٖ ڭڤوٖ فڶ ثلاشڱٸ ڔڜ ژڃحا٨ أڣ ٶڱڤد پڱڈڤڗ ثڍشحئٸ ٪حڔښح ڍڡ٘ڞ ثڍٷڱڤد ڣ ڍڤ ڍږ ڭڈڜ ٶحلاح ذڤوڤٕ
 3-2/ ـــــ   ڭتتؼظ ٶلګ ٶڃٖ ثڍشڱٸ ثڍتزثړ ثلا٣تتڬ د: ثڍتزثڔحػ ثلا٣تتڬ: 

  : لاڍتزثړ ذٖپٸ ثڍلڕڜ ثڍښڃٖڬ- أ 

ڔح ڍږ ڭڤوٖ ثؼٿحځ ثلاشڱٸ ،  ڔډحڗ ؽٟڏڱږ  ثڍٷڃٖ ڍڏشحئٸ ، ڣ ڭٖپٸ قڕڜ ثلاشڱٸ فڶذُڱن ڭڏتزړ ثلا٣تتڬ ذٖپٸ ثڍلڕڜ ثڍښڃٖڬ ثلاؾٿڄ ٶڏڱڢ فڶ
ٽٚ ڭڃض ي رٻيت ٗڍڊ  . أڣ ٶ

  :ثڍشڱٸ  ژٿڃحػ لاڍتزثړ ذٖپٸ- د 

ٙٞڤړ لاٶلاڗڭؾُڕڑ ثلا٣تتڬ ژٿڃحػ ثڍؾيڡيز  ڬٙ ڣ ثڍٯحرٸ ڣ   ڭؾُڕڑ ژٿڃحػ ؽٟڏږ ثلاشڱٸ ڔح ڣ ثڍؾڤقڱڄ ڣ ٺيتڟح ڔڜ ثڍښٿڃحػ ، چڕح ثڍٷڃح
 . ڍږ ڭڤوٖ ثؼٿحځ ڭڃض ي رٻيت ٗڍڊ

  :لاڍتزثړ ذؿٟڏږ ثلاشڱٸ- وــ 

ڔٜحڗ ڣ ثلاډحڗ ثلاؾٿڄ ٶڏيهڕح فڶ ثڍٷڃٖ ٕڣڗ ؼأْيت ، ذحٞؾمښحء ثڍڤڂـ ثڍ٘ڬ ؼؾٯڏشڢ ٶڕڏڱغ  ٽٚ ثلا٣تتڬ فڶ ثڍ ڭؾږ ثٞؾلاړ ثلاشڱٸ ڔڜ ٮ
ؾلاړ   .لٞا
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گٚڀ ٶڃٖ ( 1 چٚغ ؽٷ  : ثڍ٣

گٙحڗ أڣ أچثر ٶلګ ثلاٟحڟڕغ فڶ ڙ٣ح٭ ڔ٣ترڅ  چٚغ ٶڃٖ ذڕڃؾ٫حڞ ڭڏتزړ شخ٧حڗ ٮشڱٷڱحڗ أڣ ثٶؾشح  ذؾڃٖڭږ ٧َغ ڔڜ ٶڕڑ أڣ ڔحڋ، ثڍ٣
زِٚأ   . ، أڣ ؼُڃڱڄ ڟٖٽ ثڂؾ٧حٕڬ أڣ ڔښٿٷغ ٶحڔغ ڣ ژڃٖ بهٖٽ ثڂؿٟحړ ثڍ
چٚغ  (2 ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغ ڍٷڃٖ ثڍ٣  :لا

ڇٙحڗ ڔڤ٪ڤٶڱغ ْح٦غ  ڇٙحڗ ڔڤ٪ڤٶڱغ ٶحڔغ ڣ أ چٚغ چٷڃٖ ٶلګ أ  :ؼڃڤړ ثڍ٣

 2-1/ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغ چٚغ ڭڃڤړ ٶڃٖ : ثڍٷحڔغ لا ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغثڍ٣ ڥٚ ٶلګ لا  :  ثڍؾحڍڱغ ثڍٷحڔغ ڔلڑ ثڍٷڃڤٕ لْا
ٚ٪ح - أ :  ثڍ

چٚغ ،  چٚڜ لاڣڋ ڍڃڱحړ ثڍ٣ ڇٚحء ڣڟڤ ثڍ ثٕٙع ثڍ٣ ڣٚ٭ ثڍٷڃٖ   ڣ ،ڟڤ ؼٯحذڄ إ چٚغ ڣ، ڭيظ أڗ ڮ٣ڕڑ وڕڱٸ ٢ أٙٝ ڔحڋ ثڍ٣ ٚ٪ڡح  أڬ ٶلګ  ٺ
تٙهح  ،چڱٿڱغ  ڔٖتهح ڣ ڣ ٚ٪ح ڭيظ أڗ ڭڈڤڗ صحڱُح ْحڍڱح ڔڜ وڕڱٸ ٶڱڤد   ڣإٕث ثٚڞ -  ثڍؾٖڍڲ٠ - ثڍٻڏٰ)ثڍ ؾٻلاڋ- لاچ   .(ثڍٻبڗ  ڣ لٞا

: لاڟڏڱغ - د 
ٙ ڔڜ أشخح٥ ٗڣڬ أڟڏڱغ ٚ ٶڏڱڢ  ڔؾڕؾٷح ذڃڤثڞ ثڍٷڃڏڱغ ، ٞښغ ڇحڔڏغ 19 ذڏڤٹ ٞڜ أڬ  ڇحڔڏغ ،َتى ڭڈڤڗ ثڍٷڃٖ ڂحژڤڙڵ ڭيظ أڗ ڭ٧ٖ  . ڣ ڍږ ڭحج

  :ثلاُڑ - وـ 
چٚغ ڣ چٚغ  ڣ  ،ڟڤ ڔڤ٪ڤٵ ثڍ٣ ڣٚٵ لاڂؾ٧حٕڬ أڣ ثلاحلڶ ثڍ٘ڬ ڂحڔـ ڔڜ أوڏڢ ثڍ٣ ڇٚحء ڣ ثڍ٘ڬ ڮٟعګ   ،ڭؾڕلڑ فڶ ثلا٣  أڗ  ڣ ڮ٣تر٭  ،ڍؾُڃڱڃڢ ثڍ٣

چٚغ ڔٷڱښح  ڣٚٶح ڣڣ أڗ ، (ثڍٷڃٖؼُٖڭٖ ژڤٶڡح فڶ )ڭڈڤڗ ڔُڑ ثڍ٣ ثٙػڣ لإثد ثڍٷحڔغٺير ڔٓحڍڀ ڍڏښٳحړ ثڍٷحړ   ڭڈڤڗ ڔ٣ چٚغ ڍشڱٸ ثلآٖ .  چؾڈڤگڜ ٢
: ثڍٟصظ - ٕ 

زِٚ  ڣ ،ڟڤ ثڍشحٶن أڣ ثڍٖثپٸ ٶلګ ثڍؾٷحڂٖ ٺٚشغ فڶ ثلح٧ڤڋ ٶلګ ثڍ چٚغ ڟڤ ثڍ ڣٚٶح   ڣ ،ثڍٟصظ فڶ ٶڃٖ ثڍ٣     ،ڭيظ أڗ ڭڈڤڗ ثڍٟصظ ڔ٣
.  إلا ثٶؾبر ثڍٷڃٖ ذحٮلا ڣ
 2-2 / ڇٙحڗ ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغ ثلخح٦غ هڶ  :ثلاڤ٪ڤٶڱغ ثلخح٦غ لا  : لا
ٕ- أ ّٖ ڇٚحء ؽٷ :   ثڍ٣

ع ڣ چٚغ ٗثػ ثلاٟؤڣڍڱغ ثلاُٖڣٕ ٕٚڞ ڇحڍ٣ چٚغ ذڕٿ ڱٖ ٗثػ ڭڕڈڜ أڗ ڭڃڤړ شخ٨ ڣثَٖ ذؾأٞڲ٠ ٢ ڇٚحػ  ثڍصخ٨ ثڍڤَ ، أڔح ذحقڶ ثڍ٣
گٙغ  ڇٚحءڣ ثلاٖژڱغ پلاثڍؾيح .  (شخ٧حڗ أڣ أچثر)  ڭڛشغڶ أڗ ؼؾأ٠ٞ ذٖڣڗ ؽٷٖٕ ثڍ٣

  :  ثلح٨٧ؼڃٖڭږ- د 
چٚغ ٚ ثڍ٣ چٚغ أڗ ؼڕحٝٙ ٶڕڏڡح، ڣ ثلح٨٧ هڶ وڤڟ  ( ژڃڤٕ) ڭڕڈڜ أڗ ؼڈڤڗ ثلح٨٧ ژڃٖڭغ ،  پشِٖڣڗ ؼڃٖڭڕڡح لا ؽٟؾٯڱٸ ثڍ٣

عٙ - ڔشحڙڵ)  ٶڱڛڱغأڣ گٚڊ فڶ ڔيحڋ ) ، أڣ ٧َغ ٶڕڑ (آلاػ - ٞڱح ثٚچٓبرع ثڍ٣  . (ثڍشڱٸ  ڣءثڍ٣
چٙغژڱغ- وــ  :   ثلا٣ح
چٚغ ڣ  ثٕٙڭغ فڶ إڙ٣حء ثڍ٣ ٺٚشغ لا ڇٚحء ڣثڍؾٷحڣڗ لاڭيحسڵهڶ ثڍ ٜ ثڍڃحژڤژڱغڣثلاٟحڣثع ذڱنهږ ذيڗ ثڍ٣ ثٚچ  .ڔؾشڤٵ ، أڬ لا ڭڈڤڗ ذڱنهږ ؼحرٸ ڣلا   فڶ ثلا

زٙحٍ ڣثلخٟحئٚثڂؿٟحړ- ٕ  :   لا
زٙحٍ ڣ ٚ إلګ  ؼ٫ٓٸ چڱٿڱغ ؼڃٟڱږ لا ڇٚحء ثؼٿحځثلخٟحئ زِٚ ڣ  ثڍ٣ گٚڊ ڔڜ ثڍ ٕ ژ٧ڲظ ڇڑ ٢ ّٖ عٙ ذُٟظ ڙٟشغ ٧َؾڢ فڶ  ، ذُڱن ڭُ ثلخٟح

چٚغ .  أٙٝ ڔحڋ ثڍ٣
ڇٙحڗ ثڍ٣ډڏڱغ  (3  :لا
  : ثڍڈؾحذغ- أ 

چٚغ ڔڈؾڤزح ٶښٖ ثلاڤقڄ چٚغ :  ڭيظ أڗ ڭُؾڤڬ ٶلګ ثڍشڱحژحػ ثڍؾحڍڱغ ، ڣ إلا ڇحڗ ذحٮلا ،  ڣ ڭيظ أڗ ڭڈڤڗ ٶڃٖ ثڍ٣ ، ژڤٶڡح   ثٞږ ثڍ٣
ٚ٪ڡح  ڣ ڇٚحء،  أٙٞڕحڍڡح  ، ڔٖتهح ڣ ٺ ئٚڲس ي ڣ  أٞڕحء ثڍ٣ چٚغ ثڍ ٜ ثڍ٣ چٚ تٙهح ، ڔ  . چڱٿڱغ إٕث

  :ثڍ٣ڡٚ- د 

چٚغ لا ڮٷؾبر  ٮٚح ڍصحغ ٶڃٖ ثڍ٣ ٭ٚ ڍښٿحٕ ثڍٷڃٖ ثلاڛش ئ ڍڏصخ٧ڱغ ثلاٷښڤگغ فڶ ڔڤثوڡغ ثڍٻير،  ڣ إژڕح پڃٰ، ٢ ثٚءثػ ٢  ڣ ؼؾڕلڑ إو
ٚ فڶ ثڍڃڱٖ ذحڍسجڑ  ڬٙ ثڍ٣ڡ ڬٙ )ثڍؾيح گٙٔ ڂڱٖڟح فڶ ثڍسجڑ ثڍؾيح چٚغ ذحڍصخ٧ڱغ ثلاٷښڤگغ إلا ڔڜ ؼح  ڣ إڭٖثٵ ڔلخ٨،  (لا ؼؾڕؾٸ ثڍ٣

ٚٞڕڱغ عٚ ثڍ چٚغ فڶ ثڍڛ٣ ٙٞڕڱغ ،  ڍلإٶلاژحػ ثڍڃحژڤژڱغ ثڍٷڃٖ ثڍؾأٞڲس ي ڍڏ٣ گٖٚع  ٚ ڟ٘ث ثلالخ٨ فڶ و .  ڣ ڙ٣

ٖع  چٚغ ٶڃٖ ( :2)ثڍڤَ ثڍ٣  
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چٚغ( 4 ڇٙحڗ ٶڃٖ ثڍ٣ لاڋ ذأ ثٜء لْا  : و

ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغ  چٚغ ڣأڭترؼظ ٶلګ ؼٓڏڀ أَٖ لا  أڣ ذٯلاڗ ڔڜ ژڤٵ  ڔٯڏڃح ،ڣ  أڂٖ ڭڈڤڗ ڟ٘ث ثڍشٯلاڗ ڙٟصڱح ، ڣ ثڍ٣ډڏڱغ ذٯلاڗ ٶڃٖ ثڍ٣
.  ْح٥

 :ثڍشٯلاڗ ثڍڛٟبي - أ 

ٚ٪ح ڇٚحء ڣڂـ ثڍؾٷحڂٖ ٶڱظ ڔڜ ٶڱڤد ثڍ ٙ٪ح أَٖ ثڍ٣ ؾٻلاڋ  إٗث ٢حد  ، پٿڵ ڟ٘ڞ ثلححڍغ ڮٷؾبر ثڍٷڃٖ  ،  ڇحڍٻڏٰ أڣ ثڍؾٖڍڲ٠ أڣ لٞا
ٙ٪حڞ ڂحذلا ڍلإذٯحڋ ڣ  . لا٧لحغ ڔڜ ٢حد ثڍٷڱظ 

 :ثڍشٯلاڗ ثلاٯڏڄ - د 

ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغ ثڍٷحڔغ ڍڏٷڃٖ ڣ ٚ٪ح أڣ ثلاُڑ أڣ ثڍٟصظ ٗڍڊ إٗث ؼٓڏڀ أَٖ لا  . ،  ڇحڍ

  :ثڍشٯلاڗ ڔڜ ژڤٵ ْح٥ - وــ 
ڇٙحڗ ثڍ٣ډڏڱغ ڔلڑ ثڍڈؾحذغ ڣ ڣ  .ثڍ٣ڡٚ ٗڍڊ إٗث ؼٓڏڀ أَٖ لا

ڇٚحء- ٕ ڇٙحڗ ثلاڤ٪ڤٶڱغ ثلخح٦غ ڔلڑ ؽٷٖٕ ثڍ٣ چٚغ ؽٷؾبر ڔښٷٖڔغ  أڔح فڶ َحڍغ ؼٓڏڀ لا ڇٚحء)،  پئڗ ڔڃڤڔحػ ثڍ٣ چٚغ ذٖڣڗ ٢ ٢) .
 

چٚغ (5  :أٞشحد ثژڃ٫حء ثڍ٣

چٚغ ڍٷٖع أٞشحد ڔنهح ثڍٷحڔغ ڣ ڔنهح ثلخح٦غ   :ؼښڃض ي ثڍ٣

شحد- أ  چٚغ  ثڍٷحڔغ لٞا  :لاژڃ٫حءثڍ٣
چٚغ  (1  .ڟلاڅ ڔحڋ ثڍ٣
ڥٚ  (2 چٚغ أْ چٚغ فڶ ٢  .إژٖڔحه ثڍ٣
چٚغ  (3 ڇٚحء ٶلګ إنهحء ثڍ٣  .إؼٿحځ ثڍ٣
ڟٜح ٶڜ ثڍڤپحء ذحڍتزثڔحتهح  (4 چٚغ ڣ عج  .إپلاٝ ثڍ٣
چٚغ  (5 ڙ٣ِبـ ڔڜ أوڏڢ ثڍ٣

ُ
 .إژتهحء ثڍٻ٩ٚ ثڍ٘ڬ أ

چٚغ  (6 چٚغ )إژتهحء لاوڑ ثلاُٖٕ ڍڏ٣   .( ٞښغ 99ڔٖع َڱحع ثڍ٣
ڇٚحء  (7 چٚغ ذُڈږ ڂ٫حئڵ ذښحءًث ٶلګ ٮڏظ أَٖ ثڍ٣  .َڑ ثڍ٣

 
چٚغ - د  شحد ثلخح٦غ لاژڃ٫حء ثڍ٣  :لٞا

گٙغ أٞشحد ثژڃ٫حء ْح٦غ بهح  ڇٚحػ ثڍؾيح :           ڍډڑ ژڤٵ ڔڜ ثڍ٣  
ڣٚٵ  (1 چٚغ ڣ ٗڍڊ ڍٟصظ ڔ٣ ڇٚحء ڔڜ ثڍ٣  .ٮڏظ پ٧ڑ أَٖ ثڍ٣
ڞٙ أڣ إپلاٞڢ  (2 ٚ ٶڏڱڢ أڣ إٶٟح ڇٚحء أڣ ثلحج چٚغ لاڔڤثڋ)ڔڤػ أَٖ ثڍ٣ چٚغ لاشخح٥ ڣ ڍڲ٠ ٢  (ڟ٘ث ذحڍڛٟشغ ڍ٣
شحد ڔڃشڤڍــغ  (3 ثٕٙؼڢ ڣ لٞأ ٙ ڔٟشڄ ڣ ذڕ٬ُ إ چٚغ ثلاُٖٕع ثلاٖع ڣ ٺير ڔُٖٕع ثلاٖع ذئ٢ٷح ڇٚحء ڔڜ ثڍ٣  .إڙسححد أَٖ ثڍ٣
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ف (1  :  ششهت الخظامًحعشٍ

ىين أو أهثر ً عً دًىن الششهت معؤولُت شخصُت جظامىُت،  هي ششهت جخىىن مً ششٍ عأٌ فيها الششٍ حعمى الششهت بأظماء  و.  ٌُ

ً صفت الخاحش ، و الششواء ً ، و ًىدعب الششٍ ً ، و غير كابلت للاهخلاٌ للغير حعخبر حصت الششٍ  . لا جيخلل هزه الحصت لىسزت الششٍ

 : خصائص ششهت الخظامً (2

ً صفت الخاحشاهدعاب- أ    : الششٍ

ً هزه الصفت بمجشد اهظمامه إلى الششهت  ً الششهتو لى حتىًىدعب الششٍ   . لم جىً له هزه الصفت كبل جىىٍ

ً- ب   : معؤولُت الششٍ

ً عً دًىن الششهت معؤولُت شخصُت جظامىُت و عأٌ عً دًىن الششهت هما لى واهذ دًىهه  مؼللت إن معؤولُت الششٍ ُِ ، ف

 .  ًجىص لذائً الششهت أن ًشحع على أي مً الششواء لمؼالبخه بيل الذًً، و الصخصُت

ٌ - حــ    : عذد كابلُت الحصص للخذاو

 . لا جيخلل إلى الىسزت بعبب واكعت الىفاة  و،  لا ًجىص الخىاصٌ عنها

  : اظم الششهت- د 

 ."همءوششوا"  ظم أحذهم أو أهثر مخبىع بيلمتإأو مً ،  ًخىىن مً أظماء حمُع الششواء

 : جأظِغ ششهت الخظامً (3

ش علذ سظمي مً ػشف المىزم  و الشيلُت الخاصت  جخىىن ششهت الخظامً بخىافش الششوغ المىطىعُت العامت و ، بحُث ًجب جحشٍ

 أو مصلحت ،  جخمثل في إًذاع وسخخين مً علذ الششهت لذي المشهض الىػني للسجل الخجاسي بالعاصمت ، و اللُاد بئحشاءاث الشهش و

 اليششاث الشظمُت أو الجشائذ إحذيًجب هزلً وشش ملخص عً علذ الششهت الخأظِس ي في   و، السجل الخجاسي على معخىي الىلاًت

:   ًخظمً علذ الششهت البُاهاث الخالُت و

خ بذأ و (1  . نهاًت الششهت جاسٍ

.  سأط مالها العىىان الخجاسي للششهت و (2

.  أظماء مذًشي لاعماٌ المأرون لهم بالخىكُع عً الششهت أظماء الششواء و (3

 : أظباب اهلظاء ششهت الخظامً (4

 : ق ث ج هىسِدُها هما ًلي م563ًو  562جيخهي ششهت الخظامً بأحذ لاظباب الىاسدة في المادجين    

 جيخهي الششهت بىفاة أحذ الششواء ما لم ًىحذ اجفاق مخالف لزلً في اللاهىن لاظاس ي للششهت  .

  ت  . أو فلذان أهلُخه (الحجش علُه)جىحل الششهت في حالت إفلاط أحذ الششواء أو مىعه مً مماسظت مهىخه الخجاسٍ

. سغم رلً ًمىً أن حعخمش الششهت في مماسظت وشاػها إرا هص اللاهىن الخأظِس ي على رلً أو بلشاس ًخخز بئحماع الششواء و
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ف ششهت المعاهمت(1  :  حعشٍ

 التي ًىلعم سأظمالها إلى أظهم، وجخىىن مً ششواء لا ًخحملىن الخعائش إلا الششهت) مً ق ث ج ششهت المعاهمت بأنها 592حعشف المادة 
 (....بلذس حصتهم، ولا ًمىً أن ًلل عذد الششواء عً ظبعت

 :  جخميز بالخصائص الخالُت :خصائص ششهت المعاهمت  (2

ت .1   .ًىلعم سأط مالها إلى أظهم كابلت للخذاوٌ بالؼشق الخجاسٍ
ً أو إفلاظه أو وفاجه  لا جخأزش ششهت المعاهمت .2  .باوسحاب الششٍ

ً بلذس ما ًملىه مً أظهم و .3 ً المعاهم صفت الخاحش جحذد معؤولُت الششٍ  .لا ًىدعب الششٍ

جب أن جىىن معبىكت أو مخبىعت بزهش شيل الششهت و .4 ًجىص إدساج   و مالهاطأمبلغ س ًؼلم على ششهت المعاهمت حعمُت الششهت وٍ
ً واحذ أو أهثر في حعمُت الششهت  .اظم ششٍ

 ت بلُم المعاھمت ششهت جصذسھا صىىن ھي لاظھم : ملاحظت ً حصت جلذس و مدعاوٍ  . ًمخلىھا التي لاظھم عذد بملذاس الششهت في الششٍ

 :جأظِغ ششهت المعاهمت( 3

. الخأظِغ دون اللجىء العلني للادخاس و الخأظِغ باللجىء العلني للادخاس:  جخىىن ششهت المعاهمت وفم هىعين مً إحشاءاث الخأظِغ

  : جأظِغ الششهت باللجىء العلني للادخاس- أ

جىدع وسخت مً العلذ بالمشهض الىػني للسجل  ، و ًحشس المىزم مششوع اللاهىن لاظاس ي لششهت المعاهمت بؼلب مً مؤظِغٍ أو أهثر
م الخىظُم الخجاسي  يشش المؤظِعِين جحذ معؤولُاتهم إعلاها حعب الششوغ المحذدة عً ػشٍ ًَ بعذها جؼشح أظهم الششهت  ، و ، زم 

، ولاهخخاب هى لاعلان لاسادي للصخص بالاشتران في مششوع الششهت بخلذًم لامىاٌ للإهخخاب العاد على الجمهىس كصذ الحصىٌ على 
:  مً هزه الششوغ ما ًلي ًخظع لاهخخاب لششوغ معُىت و ،  و ًخم إزباث لاهخخاب بالأظهم ،  و حصت في سأط الماٌ

 .ًجب لاهخخاب في سأط ماٌ الششهت بيامله  .1

 .لا ًجىص إصذاس أظهم الششهت بأكل مً كُمتها لاظمُت  .2

 .ًجب أن ًىىن لاهخخاب حذًا و باجا ، أي لا ًخعلم على ششغٍ معين  .3

 

  : الخأظِغ دون اللجىء العلني للادخاس-  ب

ىكع المعاهمىن اللاهىن لاظاس ي  ، أي ًخلاظم المؤظِعِين أظهم الششهت فُما بُنهم  ًلخصش لاهخخاب على المؤظعين للششهت وحذهم ًُ  ،
.  بأهفعهم أو بىاظؼت وهُل

 :أظباب إهلظاء ششهت المعاهمت  (4
 .جىحل ششهت المعاهمت باهلظاء أحلها المحذد في اللاهىن لاظاس ي .1
 مً 20 مىشس 715  ،  في الحالت التي هصذ عليها المادة ًمىً أن ًخخز كشاس حل الششهت مً ػشف الجمعُت العامت غير العادًت .2

  : جخمثل هزه الحالت في ، و اللاهىن الخجاسي 

 ماٌ الششهت إرا وان لاصل الصافي للششهت كذ خفع بفعل الخعائش الثابخت في وزائم الحعاباث إلى أكل مً سبع سأط   ،
باظخذعاء  ،   على الحعاباث التي هشفذ هزه الخعائش بالمصادكت،   فئن مجلغ لاداسة مُلضد خلاٌ لاشهش لاسبعت الخالُت

.  جخز كشاسا بشأن حل أو عذد حل الششهتثالجمعُت العامت غير العادًت التي 

 

 

 

ششهت المعاهمت :(4)الىحذة   

قلم الجزائر
WWW.DZPEN.COM

https://www.dzpen.com


2020/2021عودة لموسم الخالقالأستاذ عبد إعـداد   

 
 

ف الششهت راث المعؤولُت المحذودة  : حعشٍ
 جظم الششهت و إرا واهذ،    هي ششهت جظم شخصا واحذا أو عذة أشخاص لا ًخحملىن الخعائش إلا في حذود ما كذمىه مً حصص

" ششهت راث الصخص الىحُذ و راث المعؤولُت المحذودة " شخصا واحذا حعمى 

 :خصائص الششهت راث المعؤولُت المحذودة- 2

يا  50الحذ لاكص ى للششواء لا ًمىً أن ًخجاوص  .1  .ششٍ

 .إلضامُت جلذًم الحصص العُيُت واملت عىذ الخأظِغ  .2

ً عً دًىن الششهت إلا بلذس الحصت الملذمت في سأط مالها .3 عأٌ الششٍ ٌُ  . لا 

 .محذودة للششهت اظم ججاسي ًىىن معبىكا أو مخبىعا بعباسة راث معؤولُت  .4

  .رلً جحذ ػائلت بؼلان العملُت لا ًمىً اهخخاب حصص هلذًت حذًذة كبل دفع الحصص الىلذًت واملت و .5

ت مً ػشف الششواء في اللاهىن  .6 حذد الحذ لادوى لشأط ماٌ الششهت بحشٍ لعم إلى حصص راث كُمت  و،  للششهت لاظاس يًُ ظمُت إًُ
ت شاس إلى ، و   مدعاوٍ ٌُ   .ماٌ في حمُع وزائم الششهت أطسًجب أن 

 جمثل ، و ًجىص أن أو هلذًت  ،ن جذفع كُمتها ظىاء واهذ الحصص عُيُت أ و ،هخخاب في حمُع الحصص مً ػشف الششواءلاًجب  .7
 .للششهت  رهش جىصَع الحصص في اللاهىن لاظاس ي ،  و ًجب عملالحصص بخلذًم 

ًذفع المبلغ المخبلى على مشحلت واحذة أو عذة   و،  مبلغ سأظماٌ الخأظِس ي (5/1) لا جلل عً خُمُغْ جذفع بلُمتالحصص الىلذًت ًجب أن  .8
خ حسجُل الششهت لذي السجل الخجاسي 5رلً في مذة أكصاها   و،  مشاحل بأمش مً مُعير الششهت   . ظىىاث مً جاسٍ

ٌ  ًجب أن جىىن حصص الششواء اظمُت و .9 م  ، و لا ًمىً أن جىىن مُمثلت في ظىذاث كابلت للخذاو  لاسر ،للحصص كابلُت لاهخلاٌ عً ػشٍ
ت بين لاصواج و و  .  إلا إرا اشترغ اللاهىن لاظاس ي للششهت عذد حىاص رلً، الفشوع  لاصىٌ و ًمىً إحالت الحصص بحُشٍ

 :  جأظِغ الششهت راث المعؤولُت المحذودة- 3

 .  بىاظؼت وهلاء ًمثلىنهمبأهفعهم أوجؤظغ بعلذ سظمي مىكع مً حمُع الششواء  .1

 . الششواء  أن ًخظمً اللاهىن لاظاس ي رهش كُمت الحِصص العُيُت الملذمت مً ػشف ًجب .2

 . لاحشاءاث الشيلُت  و،  للُاد الششهت ًجب إلى حاهب لاسوان المىطىعُت العامت للششواث جىافش لاسوان المىطىعُت الخاصت و                  

 :المحذودة لاسوان المىطىعُت الخاصت بخأظِغ الششواث راث المعؤولُت - أ 
 .و ممىىا ٌشترغ للُاد الششهت أن ًىىن غشطها مششوعا  .1

يا50)حذ لاكص ى ـ اًٌجب أن لا ًخجاوص عذد الششواء .2   .(ششٍ

ت مً ػشف الششواء في اللاهىن لاظاس ي  .3  .للششهتسأظماٌ الششهت محذدا بحشٍ
 : الشيلُتلاحشاءاث-  ب 

م كُذها في السجل الخجاسي  .1 . ًجب أن حُشهش الششهت عً ػشٍ
بين في العلذ غشض الششهت و .2 ًُ ذ عً  ًجب أن   . عاما 99المذة التي لا جضٍ

ش علذ سظمي جأظِس ي ًخظمً  .3  ششهت راث معؤولُت محذودة " ظم الششهت الخجاسي معبىكا أو مخبىعا بعباسة إٌشترغ اللاهىن جحشٍ

  .ليها مع بُان سأط ماٌ الششهتإأو بالأحشف التي جشمض     

 : أظباب اهلظاء الششواث راث المعؤولُت المحذودة-4

ت -  أو اهتهاء الهذف الزي كامذ مً احله ، حلها أواهتهاء ، جىلض ي الششهت راث المعؤولُت المحذودة بىفغ لاظباب التي جىلض ي بها الششواث الخجاسٍ
.   جبلى فائذة مً اظخمشاسهافلا

ً  (50)خمعىن  فاق عذد الششواء اإر: الخاص بالإطافت إلى العبب *   .ظىت  في احل معاهمتًجب جحىٍل الششهت إلى ششهت ،   هحذٍ أكص ى ششٍ
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گٚڀ ڂحژڤڗ ثڍٷڕڑ (1  : ؽٷ

ڔح ڭترؼظ ٶنهح  ڣؤصححد ثڍٷڕڑ  ثڍٷلاڂحػ ثڍڃحئڕغ ذيڗ ثڍٷڕحڋ ڣ  ؼښٳږثڍتي ؼُڈږ ڣ، لاڂؾ٧حٕڭغ  ثڍؾښٳڱڕڱغ ڣ ثڍڃڤثٶٖ ثڍڃحژڤژڱغ ڣڔڜ ڟڤ ڔيڕڤٶغ 
پٚيڗ َڃڤځ ڣ ڔڜ ثڍتزثڔحػ ڣ ٜ ڂحژڤژڱغ ڍڏٯ ثٚچ  . ڔ

 : ٶڃٖ ثڍٷڕڑ (2

گٚڀ ٶڃٖ ثڍٷڕڑ/ 2-1  : ؽٷ

ٽٚ ٶڃٖ ثڍٷڕڑ ذإژڢ إؼٿحځ ڭڏتزړ ذڕڤوشڢ شخ٨  ؼٙڢ ڣ ڟڤ ثلمٟؾٖٓړ ڣ ڮٷ ثٚپڢ ڣ إٕث ٚ ڣ ؼُـ  إ٢ ڟڤ ثڍٷحڔڑ ذڤ٪ٸ ڙ٣حٮڢ ثلمهني فڶ ْٖڔغ شخ٨ آْ

 ٚ  .ؤڣ ٦حَظ ثڍٷڕڑ ڔڃحذڑ ؤو

 : ؤژڤثٵ ٶڃٖ ثڍٷڕڑ/ 2-2

:  ٶڃٖ ثڍٷڕڑ ٺير ڔُٖٕ ثلمٖع
.   لا٦ڑ ٺير ڔڈؾڤد ؤڬ لا ؼڈؾظ پڱڢ ثلمٖع ڍڲ٠ ڍٖڭڢ ؤوڑ ثژتهحء ڣ ڟڤ فڶڟڤ ٶڃٖ

 : ٶڃٖ ثڍٷڕڑ ڔُٖٕ ثلمٖع
ثٚڔڢ إلګ ٺحڭغ گٙٔ إذ ڬٚ ڔڜ ؼح پٚحڗ ؤڟڤ ثڍٷڃٖ ثڍ٘ڬ ڮٟ :  ڭلڶ  ڔڜ ڂحژڤڗ ثڍٷڕڑ چڕح12ڮٟؾيڱظ لححلاػ َٖٕتهح ثلمحٕع  ، ڣ وڑ ڭُٖٕڞ ثڍٯ

ڕڱغ (1 ثٜڭٖ ثڍٷڕڑ ؤڣ ؤٞشحد ڔڤٞ  . ٶښٖڔح ڭبرٙ ٗڍڊ ؼ

ږ) ٶښٖڔح ڭؾږ ثٞؾٓلاٽ ٶحڔڑ ڔلصـ (2 ّٞ  .ڔؤڂؾح  فڶ ڔښ٧ظ ؽٻڱظ ٶښڢ (ڔٚ

ع ؤڣ ڔؤڂؾغ ذُڈږ ٮشڱٷتهح (3 ٚ ذڛ٣حٮحػ ٗثػ ڔٖع ڔُٖڣٕ  . ٶښٖڔح ڭؾٷڏڄ لاڔ

 . ٶښٖڔح ڭڈڤڗ ڔڤ٪ڤٵ ثڍٷڕڑ ڔؾٷڏڃح رٷڃڤٕ ؤ٢ٻحڋ ؤڣ ْٖڔحػ ٺير ڔؾيٖٕع (4

گغ ٗثػ ٮحرٸ ڔؾڃٯٸ (5 ثٚء ؤ٢ٻحڋ ٕڣٙ ٚ ڔڜ ثڍڡڱاغ ثلمٟؾٖٓڔغ إو  . ٶښٖڔح ڭؾٯڏظ لاڔ

حٞڱغ ڍٷلاڂحػ ثڍٷڕڑ (3 ٚ لٞا  : ثڍٷښح٦

ٚ لاوٚ (ؤ ير ڟ٘ث ڭڃٖڔڢ ثڍ٘ڬ ثلجڡٖ ڔڃحذڑ ڍڏٷحڔڑ ذٖپٷڢ ثڍٷڕڑ ٦حَظ ڭڏتزړ ڣ ڟڤ ثلمڃحذڑ ثڍ٘ڬ  : ٶښ٧   .لْا

ڔٜڜ (د برؼڢ ڣ: ثڍ ؼُٖٕ ثلمٖع ڔشٖئڱح َٟظ ژڤٵ  ڣ. ڔ٧لحغ ٦حَظ ثڍٷڕڑ  ْٖڔغ ڣ وڡٖڞ فڶ  ڟڤ ثلمٖع ثڍتي ڭ٫ٸ پيهح ثڍٷحڔڑ ڙ٣حٮڢ ثلمهني ڣْ
  .ٺير ڔُٖٕع ؤڣ لمٖع ڔُٖٕع  لمٖعڇحڗ ٞڤثءًثثڍٷڃٖ 

عٙ : ثڍؾشٷڱغ (ه ثٚٽ ڣ ثڍؾڤوڱڢ  ڣ لإث  ڣ ڭڃ٧ٖ بهح ثڍؾشٷڱغ ثڍڃحژڤژڱغ ثڍتي ؼيٷڑ ٦حَظ ثڍٷڕڑ فڶ ڣ٪ٷڱغ ثلمؾشڤٵ ، ڣ ؼڕښُڢ ٞڏٯغ لا٢

ٚ ڣ ؽٷڏڱڕحػ ٦حَظ ثڍٷڕڑ  ڂٚحذغ ٶلګ ثڍٷحڔڑ لاوير فڶ ؤٕثئڢ ڍڏٷڕڑ ؤڣ ثڍڛ٣ح٭ ثلمهني ، ڣ ثڍ٘ڬ ڭڏتزړ ذحڍٯحٶغ لأڣثڔ  . ڣ ثڍ

ٙ ٶڃٖ ثڍٷڕڑ (4  : آقح

 : ڍتزثڔحػ ثڍٷحڔڑإ( 4-1
  .ؼښٿڱ٘ ٶڃٖ ثڍٷڕڑ (1
ٚ ثلمهني (2 .  لاڍتزثړ ذحڍٟ
ٟغ ڣ َڕحڭتهح (3   .ثلمُحپٳغ ٶلګ ڔڕؾڏډحػ ثلمؤٞ
ٚ ڣ ؽٷڏڱڕحػ ثلمٟؾٖٓړ  (4 ٚ )لاڔؾلحڋ لأڣثڔ  . (ثڍؾشٷڱغٶښ٧
  .لاڍتزثړ ذش٘ڋ ثلجڡٖ ڣ ثڍٷښحڭغ ثلمٷؾحٕع فڶ ؼښٿڱ٘ ٶڃٖ ثڍٷڕڑ ڣ ٶٖړ ڔښحپٟغ ثلمٟؾٖٓړ (5

 : ڍتزثڔحػ ٦حَظ ثڍٷڕڑإ (-4-2
ٚ ذحژؾٳحړ  (1  .ٕپٸ لاو
ثٚڔؾڢ (2   .ثَترثړ ثڍٷحڔڑ ڣ ٦ڱحژغ چ

گٙغ ڍڏٷحڔڑ   (3 ڣٚ حئڑ ثڍٷڕڑ ثڍ٫  .ؼڤپير لاڔڜ ڣ ثلحڕحڭغ ڣ ڣٞ
 .٪ڕحڗ ثلحڃڤځ ثلمحٕڭغ ڣ ثلمڡښڱغ ڣ ثڍښڃحذڱغ ثڍتي ڔښُڡح ثڍڃحژڤڗ ڍڏٷحڔڑ  (4

 

ٖع  ٕٚڭغ : (5)ثڍڤَ ٶلاڂغ ثڍٷڕڑ ثڍٿ  
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 :(ؼيڕڱٖڟح)ؽٷڏڱڄ ٶلاڂغ ثڍٷڕڑ(  5

ٙٞغ ٶڕڏڢ ٕڣڗ ؤڗ ڭؿٟصظ ٗڍڊ فڶڣ  ڣٚٽ ْح٦غ ؼُڤڋ   ڣ ،إنهحء ؤڣ ڂٯٸ ٶلاڂغ ثڍٷڕڑ هڶ ڣ٪ٷڱغ ڂحژڤژڱغ ڭؾڤڂڀ پيهح ثڍٷحڔڑ ٶڜ ڔڕح ٗڍڊ ژؿڱيغ ٲ
ٙ ثڍٷحڔڑ ثٚ شحد َٖٕتهح ثلمحٕع  ٕثء ٶڕڏڢ ڣؤفڶ  ٕڣڗ ثٞؾڕ  : ڂحژڤڗ ثڍٷڕڑ ڔڜ 64ٗڍڊ لميڕڤٶغ ڔڜ لٞا

ثٚد (1 ٙٞغ َڄ لا٪  ڔڕح
ٚ٪ڱغ ڣ ؤٕثء ثلخٖڔغ ثڍڤٮښڱغ  (2  .ثڍٷٯڑ ثلم
ٙٞغ ثڍڤٲڱٿغ  (3 ٙ ؼإٗڭبي ڮُٷڏڄ ڔڕح ثٚ  .٦ٖڣٙ ڂ
ثٙٞغ ڣ ثڍؾڈڤگڜ ؤڣ ثڍٷلاه  (4 ٹٚ ڍڏٖ ؿڱٖثٵ ثڍڃحژڤڙڵ ڇحڍؾٿ  .َحڍغ لٞا
ڔٚحڗ (5 گٚغ ڂشڑ ٦ٖڣٙ َڈږ ڂ٫حئڵ نهحئڵ ٪ٖڞ َ   . (ٶٯڏغ ذٖڣڗ ؤوٚ  )ثڍٷحڔڑ ڔڜ ثلح
ڣٜوغ فڶ  (6 ثٚپڃغ ثڍ شحد ڔڤ٪ڤٶڱغ ڔٓؾڏٿغ چڕ پٚيڗ ڮٟڕِ ڍڏٷحڔڑ ذحڍؾڤڂڀ ڔؤڂؾح ٶڜ ؼښٿڱ٘ إڍتزثڔحؼڢ ثلمڡښڱغ لٞأ ڣوڤٕ إؼٿحځ ڔؾشحٕڋ ذيڗ ثڍٯ

ٚ٪ڡح  َحڍغ ڔ
 

 : إنهحء ٶلاڂغ ثڍٷڕڑ( 6
شحد  :  ڔڜ ڂحژڤڗ ثڍٷڕڑ66ٗڍڊ َٟظ ثلمحٕع  ڂؾ٧حٕڭغ ڣإڔٓؾڏٿغ إڔح ڂحژڤژڱغ ؤڣ  ؼڛؾهي ٶلاڂغ ثڍٷڕڑ لٞأ

 . ڣ ڭؾٷڏڄ پڃٰ ذحڍٷڃٖ ثلمُٖٕ ثلمٖع  :ثژڃ٫حء ؤوڑ ٶڃٖ ثڍٷڕڑ .1
ؾڃحڍغ. 2 ثٕٙع ثڍٷحڔڑ ڣ  : لٞا ٙ ڔٟشڄ ڍڏڡڱاغ ، ڣ ؼڈڤڗ ذئ ٚٙ چؾحذڱح ڔٸ إْٯح   .ثلمٟؾٖٓڔغ ؼُ

ٚ٪ح َٖؤڭڛؾٌ ثڍشُٯلاڗ إٗث ؼٓڏڀ  : (پسخ ثڍٷڃٖ) ثڍشٯلاڗ ؤڣ لاڍٻحء ثڍڃحژڤڙڵ. 3 چٙڜ ثڍ ڇٙحڗ ٶڃٖ ثڍٷڕڑ ڔللا   ؤڣ ؤڗ ڭڈڤڗ ثڍؾٷحڂٖ ٶلګ ٶڕڑ ٺير  ،ؤ
 . پسخ ثڍٷڃٖ پڃٖ ڭڈڤڗ ذٯڏظ ڔڜ ثڍٷحڔڑ ؤڣ ٦حَظ ثڍٷڕڑ  ؤڔح ،ڔڕڈڜ

ڋٜ . 4 ؼٙډحذڢ لخٯإ وٟڱږ ؤقښحء ٶڕڏڢ  : ثڍٷ گِٚ  ڂحژڤڗ ثڍٷڕڑڔڜ  73َٖٕػ ثلمحٕع  ڂٖ  ڣ ،ڟڤ پ٧ڑ ثڍٷحڔڑ ٶڜ ڔښ٧شڢ رٟصظ ث ٶلګ ؤژڢ ڭؾږ ثڍؿٟ
  :فڶ ثلححلاػ ثڍؾحڍڱغ ، ْٯحء وٟڱڕغلأثڍٷحڔڑ  ؼٙډحدثثڍؾإٕڭبي فڶ َحڍغ 

ثٙػ فڶ ؤڔحچڜ ثڍٷڕڑ  (1  .إٗث ؼښحڣڋ ثڍڈُڤڋ ؤڣ ثلمٖٓ
ٟغ  (2 ٚ ذحلمؤٞ  .إٗث ڂحړ ذإٶڕحڋ ٶښڀ ڔڜ ٢إنهح ؤڗ ؼُلحڄ ْٟحئ
ڰٚٸ ثلمٷڕڤڋ ذڢ  (3 گٚڃغ ؼښتهڊ ثڍؿ٣ څٙ فڶ ثڍؾڤڂڀ ثلجڕحعڶ ڍڏٷڕڑ ذٯ  .إٗث ٢ح
ٙ ڔحٕڭغ ؼ٧ڲظ ذښحڭحػ ڣ ؤڗ (4 ثٚ ٟغ ڔڛ٣أػ ڣ ڭؿٟصظ ذ٧ٿغ ڔؾٷڕٖع فڶ إلححځ ؤ٪   .ثلمٟؾٖٓڔغ آلاػ ثلمؤٞ
عٙ ڔڜ ثڍڡڱاغ ثلمٟؾٖٓڔغ ڣ إٗث (5 ٙ ڔٷڃڤڋ ؼښٿڱ٘ ثڍؾٷڏڱڕحػ ثڍ٧حٕ ؼٚشٯغ ذحلإڍتزثڔحػ ثلمڡښڱغ پ٬ٙ ثڍٷحڔڑ ذٖڣڗ ٶ٘   .ثلم
ځٚ ثڍ٧ښٸ ڣ ثڍؾښٳڱږ ؤڣ ڣقحئڄ ٕثْڏڱغ ؼؾٷڏڄ   ڣ ذحڍؾڈښڤڍڤوڱحذٖڣڗ إٗڗ ڔڜ ٦حَظ ثڍٷڕڑ ذئپ٣حء ڔٷڏڤڔحػ ڔڡښڱغ ؼؾٷڏڄ إٗث ڂحړ ثڍٷحڔڑ ڣ (6 ٮ

ثٚٙ ٟغ ثلمٟؾٖٓڔغ ذُٿٴ ؤٞ  .ثڍٷڕڑ فڶ ثلمؤٞ

ٜ ثڍډحڔڑ. 5  :َحڍؾيڗ ڭڈڤڗ ڣپڄ  ڣ : ثڍعج
 ثڍٷحڔڑ ذ٧ٿغ ڇڏڱغ ٶڜ ؤٕثءٶڕڏڢ ٜ    :َحڍغ عج

عٙ ثڍٷحڔڑ ٶلګ ؼښٿڱ٘ لاڍتزثڔحػ ثلمؾٿڄ ٶڏيهح فڶ ثڍٷڃٖ ؤڬ   .رٟصظ ڔ٩ٚ ؤڣ َحٕف ٶڕڑ ٶٖړ ڂٖ

 ڣٚٽ ئٙغ َحڍغ ثڍٳ   : ثڍٯح

ٟغڣ ؼؾٷڏڄ گٚڄ ذحلمؤٞ   . ذ٧حَظ ثڍٷڕڑ چڛ٣ُڤد َ

گِٚ. 6 شحد ثڂؾ٧حٕڭغ ڣ: ثڍؿٟ ٟغ ڭلجإ ٦حَظ ثڍٷڕڑ إلګ  لٞأ گِٚ رٷ٬ ڔڜ ٶڕحڍڢ ڣ ڔحڍڱغ ؼؾٷڏڄ ذحلمؤٞ ٗڍڊ رٷٖ ؤڗ ڭؾږ ثڍؾٿحڣ٩ ڔٸ ڔڕللڶ  ؽٟ
  .ثڍٷڕحڋ ؤڣ ژڃحذتهږ

ٟغ. 7 ٟغ  :إنهحء ثڍڛ٣ح٭ ثڍڃحژڤڙڵ ڍڏڕؤٞ  . ڔٷښحڞ ٺڏڄ ثلمؤٞ
  . ٞښغ60 ثڍڃحژڤڗ چُٖ ؤڂص ى ؤڬ ذڏڤٹ ٞڜ ڭُٖٕڞ ٞڜ   ڟڤ:ثڍؾڃحٶٖ . 8
ٟغ رٷٖ ثڍڤپحع ؼڛؾهي ٶلاڂغ ثڍٷڕڑ ذڤپحع ثڍٷحڔڑ ؤڔح إٗث ؼڤفڶ ٦حَظ ثڍٷڕڑ  : ثڍڤپحع. 9 ٚٙ َڑّ ثلمؤٞ قؾڢ ذحٞؾمښحء إٗث ؼڃ  .ؼڛؾڃڑ ثڍتزثڔحؼڢ إلګ ڣٙ
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:  لاجفاكياث الجماعيت للعمل (1

   : حعسيف لاجفاكيت الجماعيت للعمل

 .هلابت العمال ، يُبرم بين المسخخدم و هي اجفاق مكخىب يخضمً شسوط العمل              

 : محخىي لاجفاكيت الجماعيت للعمل

 :   عىصسا14 مً كاهىن العمل حُعالج لاجفاكياث الجماعيت للعمل 120حسب المادة              

  .مدة العمل الفعلي (1

 . الخغيُباث الخاصت (2

.  ممازست الحم الىلابي (3

  .مدة لاجفاكيت و مُساجعخھا (4

  .المكافآث المسجبطت بالإهخاجيت (5

.  فترة الخجسيب و لاشعاز المسبم (6

  .جحديد الخعىيضاث عً الىفلاث (7

  .لاجىز لاساسيت الدهيا المطابلت (8

.   إجساء المصالحت في حالت النزاعاث (9

 . كيفيت مكافؤة العمال على المسدود (10

  .الحد لادوى مً الخدمت في لاضساب (11

   .الخصييف المھني و ما يسجبط بالأجىز و الخعىيضاث (12

  . و الساعاث لاضافيت الخعىيضاث المسجبطت بالأكدميت (13

  .جحديد ملاييس العمل بما فيھا ساعاث العمل و جىشيعھا (14

 :النزاعاث الجماعيت للعمل- 2

   : حعسيف النزاعاث الجماعيت للعمل

لم  شسوط العمل و لاكخصاديت و المهىيت و المخعلم بالعلاكاث لاجخماعيت و  و ،عماله هي ذلك الخلاف الىاكع بين المسخخدم و              

.  يجد حل لدسىيخه

 : حسىيت النزاعاث الجماعيت للعمل

  : المصالحت- 1

التي جلىم باسخدعاء الطسفين  ، و يسفع المسخخدم أو ممثلى العمال الخلاف الجماعي في العمل إلى مفدشيت العمل المخخصت إكليميا

ثم يلىم بخحسيس محضس مصالحت أو عدم مصالحت حسب الحالت في أجل ،  أيام المىاليت لإخطازه 4محاولت المصالحت في أجل أكصاه   و

.  أيام8أكصاه 

 

 

  علاكت العمل الجماعيت ( :6 ) زكمالىحدة
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 : الىساطت- 2

، بحيث يلىم  و يدلاهه على المعلىماث المخعللت بالنزاع، في حالت عدم المصالحت يخفم الطسفان على حعيين شخص ثالث يدعى الىسيط 

 . يسسل وسخت منها إلى مفدشيت العمل المخخصت إكليميا  و ،الىسيط باكتراح حل للنزاع في شكل جىصيت معلّلت يلدمها للطسفين

 : الخحكيم- 3

،    إلى الخحكيم و يخمثل في كيام الطسفين بخعيين أشخاص خىاص يشكلىن محكمت الخحكيميُلجؤفي حالت فشل مهمت الىسيط 

 .  يىم المىاليت لخعيين الحكم و يعخبر هرا اللساز ملصما للطسفين30و يصدز كساز الخحكيم نهائيا  خلال فترة 
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ف المالُت العامت- 1  : حعسٍ

، أي العلم الري ًدزض المىاد التي جحصل على  هي العلم الري ًدزض اللىاعد المىطىعُت المنظمت للنشاغ المالي للهُئاث العامت
 . (هفلاث عامت)هُفُت إهفاكها  لاًساداث العامت و

 : النفلاث العامت- 2
ف النفلت العامت    : حعسٍ

. كصد جحلُم منفعت عامت (الدولت)هي مبلغ هلدي ًخسج من الرمت المالُت لشخص معنىي عام 
. هي جحصُل العلم من كبل الؼلبت جحلُم المنفعت العامت و   من كبل وشازة التربُت ههُئت عامت هدفهاالمظددة (هفلت)أحىز العماٌ  مثل

:  خصائص النفلت العامت
نت العامت (هلدًت)جىىن مبالغ مالُت  أن (1  . ، أي جىىن في شيل هلىد عُنُت أن   جىىن   و ،جُنفلها الدولت من الخصٍ

 . حُظخخدم لخحلُم المنفعت العامت . (الهُئاث العامت… ، البلدًت ، الى ًت الدولت)ًخسحها شخص معنىي عام  أن (2

 فالدوٌ التي جخمخع بثرواث ػبُعُت  ،إمياهُاتها المخاحت مىازدها و بحُث أن ول دولت جحدد هفلاتها حظب جخأثس بالإمياهُاث لاهخاحُت (3
  . مظخىي عاٌ من الىفاءة لاهخاحُت حظخؼُع أن جخىطع في لاهفاق بدزحت هبيرة هبيرة مع

ت  جؤدي النفلت العامت إلى:  جأثير النفلت العامت على النشاغ لاكخصادي (4 لت مباشسة مثل النفلاث لاطدثمازٍ ادة لاهخاج الىػني بؼسٍ ، شٍ
ادة فسص العمل ، هما جؤثس هما جؤدي إلى لت غير مباشسة مثل شٍ ادة لاهخاج الىػني بؼسٍ ذلً عندما  النفلت العامت على لاطتهلان و شٍ

 . لاطتهلاهُت جلىم الدولت بشساء الظلع

 الخىطع في المشسوعاث همشسوعاث الؼسق ) اكخصادًت لظاهسة جصاًد النفلت العامت أطباب النفلت العامت في جصاًد مظخمس، و (5

ت  و ( و الظىً الحدًدًت ادة عدد المىظفين في كؼاع لادازة)إدازٍ  (.و العظىسي  الدبلىماس ي هفلاث الدولت في المجاٌ ) طُاطُت و (هصٍ
 :جلظُم النفلاث العامت حظب الغسض

I. هفلاث الدظُير:  

 . إلخ ... لىاشم ، شساء مىاد و زواجب المىظفين:  مؤطظاتها مثل إدازاتها و هي التي جدفع من أحل حظُير مصالح الدولت و و

II.  هفلاث الخجهيز: 

ادة في ثسوة البلاد  و  ،(PNBالناجج الىػني الخام )هي النفلاث التي جخميز بؼابع لاطدثماز الري ًنخج عنه شٍ
  .إلخ ... المظدشفُاث وشم الؼسكاث بناء الظدود و:  مثل

 : لاًساداث العامت -  3
ف لاًساداث العامت عائداث أملان الدولت   السطىم و هي لامىاٌ التي جحصل عليها الدولت من مخخلف المصادز والظسائب و  : حعسٍ

.  الهِباث المظاعداث و اللسوض العامت و و
 :مصادز لاًساداث العامت

   : الظسائب والسطىم .1

 . لخحلُم أهداف ذاث منفعت عامت  حُعخبر من المىازد المالُت التي جحصل عليها من لاشخاص حبرا بغسض اطخخدامها
 : (الدومين)عائداث ممخلياث الدولت  .2

 :هي جنلظم إلى ثلاثت أهىاع ، و (الدومين) التي جحصل عليها الدولت من ممخلياتها هي العائداث أو المىازد المالُت و

 . ٌشمل ما جمخلىه الدولت من علازاث و : الدومين العلازي  (1

 . طنداث في المؤطظاث لاكخصادًت ٌشمل ول ممخلياث الدولت من أطهم و و : الدومين المالي (2

 .ججازي  ٌشمل ول ما جمخلىه الدولت من مشسوعاث ذاث ػابع صناعي و  و: الصناعي الدومين الخجازي و (3

 

 الميزاهبت العامت للدولت و كاهىن المالُت : (7)الىحدة 
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  : اللسوض العامت .3
م و  لاطخداهت من الجمهىز أو البنىن أو غيرها من المؤطظاث المالُت مع لالتزام  هي المبالغ المالُت التي جخحصل عليها الدولت عن ػسٍ

.  دفع الفىائد بسد المبالغ الملترطت و
 : الميزاهُت العامت- 4

ف الميزاهُت العامت   : حعسٍ
عُت في إػاز كاهىن المالُت هي وثُلت مُصادق عليها من ػسف الظلؼت .  إًساداث الدولت خلاٌ طنت ، جحدّد هفلاث و الدشسَ

عُت جخظع (1  . لمىافلت الظلؼت الدشسَ

 . (طنت ملبلت)جنجص الميزاهُت العامت لفترة شمنُت مخصلت  (2
 . لاًساداث اللاشمت لخغؼُتها جخظمن بُان مُفصل لنفلاث الدولت و (3

 : المبادئ لاطاطُت للميزاهُت العامت
  : مبدأ العمىمُت (1

 . النفلاث مهما وان حجمها ًبين هرا المبدأ وافت لاًساداث و 

ت (2   : مبدأ الظنىٍ

 .31/12 إلى 01/01هفلاث الدولت لظنت واحدة واملت ابخداء من  إًساداث و جلدًس

   : مبدأ الخىاشن  (3

 . حعلم بالفائع أو العجص المالياالنفلاث طىاءءً  معناه أن ًىىن الخىاشن بين لاًساداث و
  : مبدأ الىحدة (4

لصد به إدزاج وافت عناصس لاًساداث و  .  دون حشخُتِها في بُاهاث مخخلفتالنفلاث في بُان واحد ًُ

  : مبدأ عدم الخخصص (5

 . الؼسق   عدم جخصُص زطىم الظُازاث لإهجاشمثل ،  جخصُص إًساد معين لخغؼُت هفلت معُنت عدم
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I.  ثٚئظ : ثڍ٫
گٚشغ -1 گٚڀ ثڍ٫   : ؽٷ

 . ذٖڣڗ ڔڃحذڑ إلګ ثڍٖڣڍغ ، ڂ٧ٖ ؼُڃڱڄ ثلمښٿٷغ ثڍٷحڔغ ذ٧ٿغ نهحئڱغ ڣ ڣ  ثڍٯشڱعڶ أڣ ثلمٷښڤڬ وبرث ڔشڏټ ژڃٖڬ ڭٖپٷڢ لاشخح٥

گٚشغ -2 :  ٧ْحئ٨ ثڍ٫
 ؽٻٯڱغ لاٶشحء ثڍٷحڔغ :  

گٚشغ ڟڤ ؽٻٯڱغ ثڍښٿڃحػ ثڍٷحڔغ ڍڏٖڣڍغ حس ي ڍڏ٫ .  َڱن أڗ ثڍڡٖٽ لٞا
 ٗثػ ٢ډڑ ژڃٖڬ   :

یٚشغ أڗ ثڍٷحڔغ ثڍڃحٶٖع ؼڃض ي ث ؼُڃٖړ ؼإٔیغ ثڍ٫ ًٖ  ؼڃڤړ ٶلګ أٞحٝ ژڃٖڬ  ،ثلمحلڶ ڣ ثلميحڋ لاڂؾ٧حٕڬ فڶ ثلمٷحڔلاػ ڇحپغ أڗ ذحٶؾشحٙ ژڃ
 ڬٙ ڣ نهحئڵ :  ڍڡح ٮحرٸ ثوشح

یٚشغ ؽُٷٖ   ثٚ ثڍ٫ ٙٞغ فڶ ؼ٧ُیڏھح یؾږ قږ ؼڤ٪ٸ پھڵ ، ثڍٖڣڍغ ٞیحٕع ڔٳحھٚ ڔڜ ڔٳھ ٙ ڔڕح یحػ إٮح  یٷني ڣ ،  ثڍٷحڔغ ثڍٟڏٯغ ٦لَا
ثٜړ أڬ لاوشحٙ یٚشغ لمډڏڀ ثإڍ   . ذإٔثئھح ذحڍ٫

II -ٚٞڤړ   : ثڍ
ٚٞږ (1 گٚڀ ثڍ    : ؽٷ

ثٜڔڵ ڔُٖٕ ٞڏٿًح  گٙغ  ڭٖپٷڢ لاشخح٥ ڍڏٖڣڍغ ڔڃحذڑ ڔح ؼڃٖڔڢ ڍڡږ ڔڜ ْٖڔحػ، ڔشڏټ ژڃٖڬ إڍ ٚٞڤړ ثڍڤقحئڄ لإث ذٯحڂغ )چ
ٛ ثڍٟٿٚ گٚڀ ، وڤث ٚٞږ ڣ ؼډڏٿغ ثلخٖڔغ (ثلخ ...ثڍؾٷ .  ٕڣڗ أڗ ڭڤوٖ َؾڕح ؼډحپؤ ذيڗ ڂڱڕغ ثڍ

ٚٞږ (2 :  ٧ْحئ٨ ثڍ
ٚٞږ .1 .  ڭٿ٩ٚ ڔڃحذڑ ْٖڔغ ْح٦غ ڭؾ٧ُڑ ٶڏيهح ٕثپٸ ثڍ
ٽٚ ثلمؾ٧ُڑ ٶلګ ثلخٖڔغ  ڣ ڔشڏټ ژڃٖڬ ڭٖپٸ ڍڏٖڣڍغ .2     .ڭٿ٩ٚ وبرث ڣگٖپٸ ڔڜ ٮ

III -گٚشغ گٚبي فڶ ثڍٖڣڍغ ڔيڕڤٶغ : ڂڤثٶٖ ثڍ٫ ثٚٶحتهح ٶښٖ ڣ٪ٸ أٞحٝ ثڍښٳحړ ثڍ٫ ٵٚ إؼشحٶڡح ڣ ڔ :  ثڍڃڤثٶٖ ثڍتي ڭؾٷيڗ ٶلګ ثلم٣
  : (ثڍڤ٪ڤٍ) ڂحٶٖع ثڍڱڃيڗ -1

گٚشغ ڔُٖٕع ڣ   .ڣثضحغ أڬ ؼڈڤڗ ثڍ٫

   : ڂحٶٖع ثلملائڕغ فڶ ثڍٖپٸ -2

ڣٚٽ ثلمډڏٿيڗ بهح ع ؼُلائږ ٲ گٚشغ ذ٧ڤٙ  .أڬ ؼښٳڱږ ڂڤثٶٖ ثڍ٫

  : ڂحٶٖع ثڍٷٖثڍغ -3

گٚشغ ڣ  ڣوڤٕ  ؼښحٞظ ْڑ ثلمډڏڀ بهح ڔڜ ْلاڋ ثلمٟحڣثع ذيڗ ثلمڤثٮښيڗ فڶ إٔثء ثڍ٫ گٚشغ ڣٕ  .ذيڗ ثڍ٫

   :  ڂحٶٖع لاڂؾ٧حٕ فڶ ثڍؾ٧ُڱڑ -4
ٽٚ ڔشحڍټإأڬ لجڤء  ثٚئظ لا ؼډڏڀ ٦ ځٚ ڣ أٞحڍڱظ ؼ٧ُڱڑ ثڍ٫ ثٚئظ إلګ إؼشحٵ ٮ عٙ ثڍ٫ ثٚئظ  ٕث چشيرع ؼڃڏ٨ ڔڜ حجږ ثڍ٫

گٜښغ ثڍٷحڔغ  .ثلمٖپڤٶغ ڍلخ

IV -گٚشغ  : أڟٖثٽ ثڍ٫
ڗٛ ثلجڡڤڬ  : ثڍڡٖٽ ثڍٟڱحس ي -1  . ؼُڃڱڄ ثڍؾڤث
ژٛغ ثلميزثژڱغ ثڍٷحڔغ ڔحڍڱح ذُڱن ڭ٧ُڑ ؽٷحٕڋ ذيڗ  : ثڍڡٖٽ ثلمحلڶ -2 ثٕٚثػ ثڍٷحڔغ ؼُڃڱڄ ڔڤث . ثڍښٿڃحػ ثڍٷحڔغ ڣ لاڭ
ڰٸ ثڍْٖڑ ثڍڤٮني ڍٿحئٖع ثڍٿاغ ثڍٿڃيرع ڍؾُڃڱڄ ثڍٷٖثڍغ  : ثڍڡٖٽ لاوؾڕحعڶ -3 ؼڃڏڱ٨ ثڍڡڤع ذيڗ ثڍٿاحػ  لاوؾڕحٶڱغ ڣ  إٶحٕع ؼڤٛ

 ثڍٻښڱغ ثڍٿڃيرع ڣ

ثٚٙ ؼُڃیڄ  : ثڍڡٖٽ لاڂؾ٧حٕڬ -4 ؾڃ ع ٶبر لٞا یٚڄ ٶڜ لاڂؾ٧حٕیغ ثڍٖڣٙ ثٚئظ ؼٓٿی٬ ٮ چٚڤٕ پترع أقښحء ثڍ٫  یٛحٕؼھح ڣ ڣ لاژڈڕح١ ثڍ
عٙ ٶلګ ثلحٿحٱ أوڑ ڔڜ ثڍؾضخږ پترع أقښحء ثٚئیغ ثڍڃٖ  . ثڍ٣

ٖع  ٚٞڤړ : (8)ثڍڤَ ثٚئظ ڣ ثڍ  ثڍ٫
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IIV -ثٚئظ  :أژڤثٵ ثڍ٫
عٚ -1 ثٚئظ ثلمشح٢   : ثڍ٫

گٚشغ ڭؾُڕڏڡح ثلمډڏڀ ژٿٟڢ ڣ ثٚئظ  ،هڶ ٪ عٙ ثڍ٫ عٚ إلګ إٕث زٙحٍ،  ڣ ڭٖپٷڡح ڔشح٢ ثٚئظ ٶلګ لا ثٜڭحڟح ثڍلشحػ ، ڔلڑ ثڍ٫   ڔڜ ڔ

ثٚٙ ڣ ؾڃ ڰٷڡح ؼُڃڱڄ  ڣ لٞا گُٚحػ  ڣ،   ثڍٷٖثڍغ فڶ ؼڤٛ گٚڄ ثڍؾلاٶظ ذحڍؾ٧ دٚ ڔڜ ٕپٷڡح ٶڜ ٮ . ڔڜ ٶڱڤبهح إڔډحژڱغ ثڍته
ثٚئظ ٺير  -2 عٚ ثڍ٫ : ثلمشح٢

ثٚئظ ھڶ ؾھلاڅ ڣ ثڍؾٖثڣڋ  ٶلګ ٶڕڏیحػ ؼُٿ٩ٚ ثڍتي ثڍ٫ ث ثلخٖڔحػ ڣ لٞا ڱٰ ڔلڑع ـ  ثلمؤٕ گٚڄ ڣٞ   َڱن ڭٖپٷڡح ثلمډڏڀ بهح ٶڜ ٮ
tva  چٚڱغ  ڣ گٚشغ ثلجڕ ثٜڭحڟح لا ڮ٣ٷٚ، ثڍ٫ دٚ ڔنهح ،  بهح ثلمٟتهڏڊ  ڔڜ ڔ ٦ٚغ ثڍته ڔڜ ٶڱڤبهح لا ؼُڃڄ ثڍٷٖثڍغ  ڣ، پڡ٘ث ڭڃڏڑ ڔڜ پ

ثٚء ثٙػ ٕپٸ ثڍٿڃ ٙ ڂٖ  ..أڬ لا ؼأْ٘ رٷيڗ لاٶؾشح
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

قلم الجزائر 15
WWW.DZPEN.COM

https://www.dzpen.com


2020/2021عودة لموسم الخالقالأستاذ عبدإعـداد   

 

 

 

 علاقات العمل الفردية  : 05الوحدة 

  تهظيم علاقات العمل الفردية:  
 :حذدها كاهىن العمل فُما ًلي:  جىظُم علاكاث العمل الفشدًت(   6

   : ؼشوغ الخىظُف
 ظىت 16أن لا ًلل ظً العامل عً  (1
. (...العً، الجيغ)مىع ول أهىاع الخمُيز بين العماٌ  (2
. جىظُف اللاصش بىاءا على سخصت مً ولُه الؽشعي بؽشغ إبعاده عً لاعماٌ المظشة بصخخه و أخلاكه (3
ب)ًخظع العامل كبل الخىظُف إلى فترة جشبص  (4   .    ؼهش كبل جثبُخه في مىصب عمل12لا جخجاوص  (ججشٍ

:  المذة اللاهىهُت للعمل
 هي المذة الضمىُت التي ًىىن فيها العامل جحذ جصشف المعخخذم حُث جحذد بعذ اجفاق الؼشفين ، غير أن اللاهىن لم ًفشض مذة كاهىهُت محذدة باظخثىاء العمل 

.  ، حُث زم إحاصة العمل الخىاوبي و العاعاث لاطافُت عىذ الخاحت (05.00-21.00): اللُلي 
 : الشاحت اللاهىهُت و العؼل و الغُاباث- 3

  : الشاحت اللاهىهُت و العؼل
ت ، وله الخم في العؼل الشظمُت و لاعُاد الىػىُت و الذًيُت و المىاظباث العابلُت   للعامل ًىم ساحت أظبىعي وعؼلت ظىىٍ

 .  ًىم وول ھزه العؼل مذفىعت لاحش98 للعاملاث عؼلت لامىمت  ، و(  أًام 3 الىلادة و الىفاة ،  أًام 6 الضواج)

 : الغُاباث
 .  أحشا عً فترة لم ٌؽخغل فُھا أي فترة غُابهًخلاض ى مً كاهىن العمل على أن العامل لا 53 جىص المادة

شا وكذّم المعخخذم بزلً أعلم إرا أحشه فُھا ًفلذ أن دون  ًخغُب أن للعامل ًمىً التي الخالاث باظخثىاء   : الخالُت وللأظباب له معبلا جبرً

ً دوساث مخابعت  - المعخخذمين جمثُل أو الىلابي بالخمثُل مشجبؼت مھام جأدًت -  .العمش في مشة الدج فشٍظت جأدًت – المھني الخىىٍ
ً و التركُت - 4   :الخىىٍ

يُت ٌعخفُذ منها العماٌ لخمىُنهم مً لاػلاع على لافم الجذًذ و جحعين مؤهلاتهم المهىُت   (صاحب عمل) ًلضم اللاهىن ول معخخذم  بخلذًم دوساث جىىٍ
مشدودًتهم  و جضوٍذ معاسفهم في مجاٌ وؽاػهم و سفع 

ف التركُت   : حعشٍ
:  و هى سفع معخىي لاداء الىظُفي و المهني للعامل مً دسحت الى دسحت أعلى و جىىن وفم حالخين 

 لاهخلاٌ مً دسحت الى دسحت حتى اهتهاء الخُاة المهىُت: التركُت داخل العلم الىظُفي    .
 م م لامخحاهاث و المعابلاث وفم ؼشوغ  (الخبرة أو الىفاءة) لاخخُاس : هلل العامل مً مىصب الى مىصب آخش عً ػشٍ أو عً ػشٍ

 ً    :حعشٍف الخىىٍ
يُت لخجذًذ المعاسف المهىُت و الخىىىلىحُت و .  هى جحعين المعخىي المهني للعامل و رلً مً خلاٌ اللُام بذوساث جىىٍ

 علاقة العمل الجماعية  : 06الوحدو 
 الإضراب و شروطه 

:  لاطشاب

 :  حعشٍف لاطشاب- 1

ًحمُه لىً مماسظخه جخظع لؽشوغ  ٌعخبر لاطشاب حم ٌعترف به اللاهىن و  و ،وظُلت للذفاع عً مصالح العماٌ ، و هى الخىكف بصفت مؤكخت عً العمل

.  كاهىهُت

:  ؼشوغ مماسظت لاطشاب- 2

ت الىدًت للنزاعاث الجماعُت  (1 . (الخحىُم-   الىظاػت -المصالخت)فؽل ػشق الدعىٍ

م لاكتراع العشي  أن ًىىن كشاس لاطشاب بأغلبُت العماٌ و (2  . رلً عً ػشٍ

خ لاطشاب8أي كبل )إؼعاس معبم للمعخخذم و مُفدؽُت العمل  (3   . ( أًام كبل جاسٍ

 .  لا ًمىً حعلُؽ أي علىبت على العماٌ بعبب مؽاسهتهم في إطشاب كاهىوي: ملاحظت

 

 العىاصش اللاصفُت
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 الميزانية العامة للدولة و قانوى المالية  : 07الوحدة 
  قانوى المالية 

  تعريف قانوى المالية 

  محتوى قانوى المالية 

 : كاهىن المالُت- 5
ف كاهىن المالُت   :  حعشٍ

.  أحيام مالُت مُخخلفت مُخعللت بالإًشاداث العامت هى وزُلت مالُت ظىىٍت جخظمً الميزاهُت العامت للذولت و
 : محخىي كاهىن المالُت

  . هفلاث الخجهيز ًحخىي على لاعخماداث المالُت المشصىدة لىفلاث الدعُير و (1

الشظىم أو حغُير معذلاتها  الشظىم الجذًذة أو إلغاء الظشابب و ًحخىي على أحيام خاصت مُخعللت بالإًشاداث العامت هئحذار الظشابب و (2
 .إلخ...أو أحيامها

 الضرائب و الرسوم  : 08الوحدة 
IIIV -بت بت أو اللىاعذ الفىُت و : الخىظُم الفني للظشٍ لصذ به المعالجت الفىُت للظشٍ بت ظعش و المخبعت في جحذًذ وعاء و ًُ  . جحصُل الظشٍ

بت- 1  :  لاظلىبين بأحذ الظشیبت وعاء جحذیذ یخم و . للظشیبت الخاطعت المادة به  یُلصذ   :وعاء الظشٍ

 :  جخمثل فُما ًلي الظشوف الشخصُت للفشد و بحُث ًؤخز بعين لاعخباس  : الظشیبت لىعاء الىیفي الخحذیذ
  .مصذس دخله (1
.  مشهضه المالي (2
  .لاحخماعي مشهضه العابلي و (3

بت  هُىان عذة ػشق لخلذًش كُمت: الظشیبت لىعاء الىمي الخحذیذ   :المادة الخاطعت للظشٍ
لت المظاهش الخاسحُت  (1 م العُاساث التي ًملىها  هأن جُلذس دخل الشخص عً:ػشٍ .  ػشٍ
لت الخلذًش (2 ح الزي ًلذمه الميلف بها إلى مصلخت الظشابب  و:المباؼش  ػشٍ . هى الخصشٍ
لت الخلذًش الجضافي  (3 . هشكم لاعماٌ باليعبت للخاحش ، عذد ظاعاث العمل باليعبت للؼبِب إظدىادا على بعع المؤؼشاث :ػشٍ
بت أو فحص دفاجشه و  و:مصلخت الظشابب  بىاظؼت الخلذًش (4 ف مُىاكؽت الميلف بالظشٍ . المحاظبُت سِجلاجه رلً عً ػشٍ

بت- 2  :  الخالیت للأظالیب وفلا الظشیبت ظعش جحذیذ یخم و بھا الميلف ػشف مً دفعھا الىاحب  الظشیبت وعبت أو معذٌ  هى : ظعش الظشٍ
 

 : الخىصَعُت  الظشیبت أظلىب (1
 .الظشیبت حصیلت ملذاس على لاظلىب  ھزا ٌعخمذ

 : اليعبُت  الظشیبت أظلىب (2
. الظشیبي الىعاء كیمت حغيرث مھما زابخت و محذدة بيعبت الظشیبت ھزه جفشض

بت الخصاعذًت  (3  : أظلىب الظشٍ
بي بت أو بحعب   حجم الىعاء الظشٍ بتها بحعب همُت المادة الخاطعت للظشٍ بت التي جتزاًذ وعبت طشٍ  هي الظشٍ

بت- 3   : جحصُل الظشٍ
لھا، حُث ًخم جحصُل  الميؽئت الىاكعت أظاط على العمىمیت الخضیىت إلى بھا الميلف مً الظشیبت لىلل المخبعت واللىاعذ لاحشاءاث ًخمثل في مجمىعت

لخين بت وفم أحذ الؼشٍ :  الظشٍ
لت الخحصُل المباؼش (1  : ػشٍ

بت بذفعها إلى إداسة الظشابب مً جللاء هفعه   أي ًلىم الميلف بالظشٍ
لت (2 : الخحصُل عىذ المىبع  ػشٍ

بت مً دخل الميلف بها كبل جىصَعه بحُث ًدعلم الشخص المعني دخلا صافُا ملخؼع مىه  بحُث ًلىم صاحب العمل بخصم الظشٍ
بت  الظشٍ
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  عشف لاجفاكُت الجماعُت للعمل 

 ارهش محخىاها 

  عشف النزاعاث الجماعُت 

 تها   هُف جخم حعىٍ

 عشف لاطشاب 

 أرهش ؼشوغ مماسظخه 

 عشف علذ البُع 

 أرهش أسوان علذ البُع 

 أرهش آزاس علذ البُع 

 عشف المالُت العامت 

 عشف الىفلت العامت 

 أرهش خصابص الىفلت العامت 

 هُف جلعم الىفلاث العامت 

 عشف لاًشاداث العامت 

 ما هي مصادس لاًشاداث العامت 

 عشف الميزاهُت العامت 

 أرهش مبادا الميزاهُت العامت 

 عشف كاهىن المالُت وارهش محخىاه 

 عشف علذ الؽشهت 

 أرهش أسوان علذ الؽشهت 

 ما هى حضاء لاخلاٌ بأسوان علذ الؽشهت 

 أرهش أظباب اهلظاء الؽشهت 

 

  ًعشف ؼشهت الخظام

 أرهش خصائها و هُفُت جأظِعها 

 ًأرهش أظباب اهلظاء ؼشهت الخظام 

 بت بت و أرهش خصابص الظشٍ  عشف الظشٍ

 عشف الشظم و أرهش خصابص الشظم 

 بت و أهذافها  أرهش كىاعذ الظشٍ

 أرهش أهىاع الظشابب 

 بت  مارا ًلصذ بالخىظُم الفني للظشٍ

 بي  مارا ًلصذ بالىعاء الظشٍ

 بت  ماهي ػشق الخحذًذ الىمي لىعاء الظشٍ

 بت و أظالُبها و ػشق جحصُلها  ما هى ظعش الظشٍ

 عشف ؼشهت المعاهمت 

 أرهش خصابص ؼشهت المعاهمت و هُفُت جأظِعها 

 أرهش أظباب اهلظاء ؼشهت المعاهمت 

 

 م .م.ر.عشف ػ
  أرهش خصائها 

 م.م.ر. هُف جأظغ ػ 

 أرهش أظباب اهلظاءها 

 بت على الذخل لاحمالي  عشف الظشٍ

 بت على الذخل لاحمالي  أرهش خصابص الظشٍ

 بت على لذخل لاحمالي  ماهي مجالاث جؼبُم الظشٍ

 بت  عشف الذخل الخاطع للظشٍ

 بت  حذد أهىاع المذاخُل الخاطعت للظشٍ

 بت على الذخل لاحمالي  ما هي ػشق دفع الظشٍ

ول الذسط لا صفي 

 

 عشف كاهىن العمل 

 عشف علذ العمل 

 أرهش أهىاع علذ العمل 

 ماهي العىاصش لاظاظُت لعلاكاث العمل 

 أرهش آزاس علذ العمل 

 هُف جىظم علاكاث العمل الفشدًت 

 هُف حعلم علاكت العمل 

 أرهش أظباب إنهاء علاكت العمل 

 

 كل أسئلة القانوى مو أجل المراكرة و تثبيت الحفظ
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