	ثـانـويـة أسـي يــوســف  –  بــوغــنــي                                                                          الـمـعـلـومـاتـيـة – تـجـمـيــع الـحـاســوب



 الـثـــانـــويــــــة	 الـمــســتــــــوى	 الـــمـــــــــــــادة	:   	:   ســـــنـــــــــــــــة أولــــــــــى	:   الــمــــعــــلــــومـــــاتــــيــــة	الـسـنـة الـدراسـية	الأســــتــــــــــــــاذ	الــمـــدة الـزمنـيــة	:   2017  /  2018	:   	:   3  ســـــاعـــــات
مــذكــــرة تـــربـــويـــــة رقــــم : 07 (م)
الــمــجـــال الــمـــفـــــاهـــيـــمـــي  :  الــمــــكـــــــتـــبـــيـــــــة   Bureautique	الــوحــــــدة الــتــعـــلــيــمـــيـــــة   :  مـــعــــالــــج الــنــصــوص   MS-Word
الــكــفــاءة الـمـسـتـهــدفـــــة : يـتعـوَّد الـمـتـعـلِّـم عـلى الـعـمـل تـحـت مـعـالـج الـنـصـوص واسـتـغـلال : الأنـمـاط، الـقـوالـب، الـمـقـاطـع ودمـج الـمـراسـلات.	الـكــفـــاءة الـقـــاعــــديــــــة:   يـسـتـرجـع الـمـتـعـلِّـم الـمـعـارف الـسـابـقـة الّتي درسـهـا فـي مـعـالـج الـنـصـوص ويـتـحـكَّـم فـي تـحـريــر وثــيـقـة مـتـكـامـلـة.	نـــوع الــنَّـــشــــاط :  تــطــبــيــقــي	الـوســائــل الــتــعــلــيــمــيــة :  وثــائــق، الـســبـــورة، الـمــنـهــاج، الـدلــيــــل، جــهـــاز الـعــــارض الـضـوئــي، جــهـــاز الـحــاســوب، الأنــتــرنــت، الـكــتــاب الـمــدرســي
الـمـراحــل	ظــــروف الإنـجـــاز	إجـــراءات الــتــعــلـــيـــم والــتــعـــلَّـــم 	الـكـفـاءة الـمـسـتـهـدفـة	الـتـقـيــيــم
الـتـهـيـئـة	(3 د)	دخــول الـتـلامــيــذ إلـى مـخـبــر الإعــلام الآلـي	اســتــقــبـــال الـتــلامـــيــذ، وجـــلـــوســهــم حـــســب الـمــخــطــط الـخــاصّ بــفــوجـهــم	ضبـط الـفـوج/الـقـسـم الـحـفـاظ عـلى الـعــتـاد	انـضباط الـفــوج سـلامـة الـعـتــاد
الإشكـالـيَّـة	(5 د)	انــتــبــاه الـتـلامـــيــذ لـلــشـــــــــــــــــــرح	- مـراجـعـة خـفـيـفـة حـول أبــرز الـوسـائـل فـي مـعــالــج الـنــصـوص " MS-Word "	تـحــفــيــز الــمــتــعــلِّــم للبـرنـامـج MS-Word	فـهـم الـمطـلـوب
وضـعــيـة	الــبــنـــاء	الـتـعــلـمي	اســتــغــلال الأنــمـــاط	Les Styles	- اسـتـعـمـال أنـمـاط مُـضـمَّـنـة ( جـاهـزة) 	- إنـشــاء أنـمـاط للـعـنـاويـن والـفــقــرات ...	- اسـتـعـمـال الأنـمـاط، تـعـديــلـهـا وحـذفـهـا.	يَــتَــمَــكَّــنُ الـمــتــعـــلِّـــم مـن تـنـسـيـق مــســتــنــد بـاســتــعـــمــال الأنــمــاط	اســتــيـــعـــــاب الأنــــمــــــــــاط
	اســتــغــلال الـقــوالــب	Les Modèles	-اسـتـعـمـال قـالـب جـاهـزModèle installé	- إنـشــاء قـالـب رسـالـة  Modèle de lettre 	- إنـشــاء قـالـب اســتــمــارة مــعــلــومــات .	يــســتـفــيــد الـمــتــعــلِّــم مـن الـقـــوالــب لإنـجـــاز مـسـتـنــدات مـتـشــابـهـة	الإِلْـــمَـــــــــــــام بالــقــــــــوالــب
	اسـتـغــلال الـمــقــاطـع	Les Sections	- ادراج الـفــواصـل بـمـخــتـلـف أنــواعــهـا.	- تـعـديـل الـخـصـائـص : اتـجـاه الـصـفـحـات 	تـمـيـيـز رؤوس الـصـفـحـات، تـذيـيـلاتـهـا، تــرقـيـمـهـا وعــدد الأعــمــدة ... وغـيـرهـا.	يــتــعــرَّفُ الـمــتــعـــلِّــم عـلـى كـيـفـيـة تـقــسـيـم مــســتــنــد إلـى أجـــزاء مُـتَـبَــايِـنَـة الـخــصـائـص	إدراك أهـــمــيــة الــمـــقـــــاطـــع 
	اســـتــــغــــلال دمــــج الـــمــــــراســــــــــلات	Publipostage	- إعــداد الـوثـيـقـتـيـن ( مـصـدر الـبـيـانـات والـمــســتــنــد الـرئــيــسـي ) وربــطـهــمـا .	- دمـج الـحــقــول الـمَـعْــنِّــيَــة وإنـشــاء الـوثـائـق الـنـهـائـيـة ( اسـتـمـارة، دعــوة ... )	يــســتـفــيــد الـمــتــعــلِّــم مـن دمـج الـمــراســلات فـي إنـجـاز مــســتــنــدات مــــتـــــشـــــــــــابـــهـــة	إدراك أهـــمــيــة دمـــــــــــــــــــج الــمـــراســــلات
الـتـقــويـم	الـتـوظـيــف الـمُـتَـلائِــم لـدمــج الــمُــراســــلات	- تَــصْــفِـــيَـــة مَـــصْـــدَر الــبـــيــــانــــات ،	- الإدراج الـمـشـروط : تـوظـيـف الـقــواعــد	اســتــغــلال الـمُــتــعـــلِّــم لـمــعـــارفــه وتـطــويـــر كـــــفــــــــــــاءاتـــــــــــه	بُــلُـــوغ هــــدف الــنَّـــشَــــــــــاط





	وضـعــيـة
الــبــنـــاء
الـتـعـلـمي
	
ما هـي الوحـدات التي تـسـمـح لـنـا بـإخـراج الـصـوت ؟

هـل يـتـمُّ تـجــمــيــع الـحـاســوب دفــعــة واحـــدة ؟
كـيـف يـتـم تـجـمـيعـه أجـزاء ؟

	

.
	
يـتـعــرف الـمـتـعــلــم
عـلى الـسـمـاعــات



يـتـعــرف الـمـتـعــلــم
عـلى مراحـل تركـيـب الـحــاســوب
	








	الـتـقـويــم
	
استعمال برمجية محاكات لتركيب الحاسوب

مـا هــو الـجـهــاز الّـذي يـسـمـح لـنـا بـإدخــال شــفــــرة الأعـمــدة ؟


	
الأجـهـزة هـي الـكـامـيـرا الـرقـمـيـة، كـاميـرا ويـب والـمــاســح الـضـوئــي .

الـجـهـاز هــو الـمــاســح الـضـوئــي الـيــدوي .


الأجـهـزة أو الـوحــدات هـي : ذاكــرة الـفــلاش، بـطـاقـة الـذاكــرة والـقـرص الـصلـب الـخـارجـي .

	مـــعــــرفـــة مـــــدى اكـتـســاب الـمـتـعــلـم للـمـعـرفـة والـكـفـاءة
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1  

 الـ ث ـــ انـــويــــــة   الـ م ــ ســت ــــــ وى    الـــ مـــــــــــــادة   :      :    سـ ـــ ـن ـــــــــــــــ ة أولـــ ـــ ــــى  :    ال ــ مــــعـ ـ ــل ــــ وم ـــــ ات ــــ يــــة  الـسـنـة الـدراسـية   الأس ــــ تــــــ ــــ ــــاذ  الــمـــدة الـزمنـيــة   :    2017   /   2018   :      :    3   ســـــاعـــــات  

م ــ ذك ــــ رة ت ـــ رب ـــ وي ـــــ ة رق ــــ م  :   0 7   ( م )  

ال ــ م ــ ج ـــ ال ال ــ م ـــ ف ـــــ اه ـــ ي ـــ م ـــ ي    :   الــمــــكـــــــتـــبـــيـــــــة    Bureautique   ال ــ وح ــــــ دة ال ــ ت ــ ع ـــ ل ــ ي ــ م ـــ ي ـــــ ة      :   مـــعــــالــــج الــنــصــوص    MS - Word  

ال ــ ك ــ ف ــ اءة  الـمـسـتـهــدفـــــة   :   يـ تع ـوَّد  ال ـ م ـ ت ـ ع ـ لِّ ـ م ع ـ لى  الـعـمـل تـحـت  م ـ ع ـ ال ـج   ال ـ ن ـ ص ـ وص الأنـمـاط، الـقـوالـب، الـمـقـاطـع ودمـج الـمـراسـلات :   واسـتـغـلال  .   ال ـ ك ــ ف ـــ اءة  الـقـــاعــــديــــــة :      يـسـتـرجـع  ال ـ م ـ ت ـ ع ـ لِّ ـ م  الـمـعـارف الـسـابـقـة   الّتي  درسـهـا  فـي  م ـ عـال ـ ج ال ـ ن ـ ص ـ وص  ويـتـحـكَّـم فـي تـحـريــر وثــيـقـة مـتـكـامـلـة .   ن ـــ وع ال ــ نَّ ـــ ش ــــ اط   :    تــطــبــيــقــ ي   الـوســائــل  ال ــ ت ــ ع ــ ل ــ ي ــ م ــ ي ــ ة   :    وثــائــق،  ال ـ س ــ ب ـــ ورة،   ال ـ م ــ ن ـ ه ــ اج،  ال ـ دل ــ ي ــــ ل، ج ــ ه ـــ از ال ـ ع ــــ ارض   ال ـ ض ـ وئ ــ ي، ج ــ ه ـــ از ال ـ ح ــ اس ــ وب،   الأن ــ ت ــ رن ــ ت،   ال ـ ك ــ ت ــ اب   ال ـ م ــ درس ــ ي 

الـمـراحــل   ظــــروف الإنـجـــاز   إجـــراءات الــتــعــلـــيـــم والــتــعـــلَّـــم    ال ـ ك ـ ف ـ اءة ال ـ م ـ س ـ ت ـ ه ـ دف ـ ة  الـتـقـيــيــم  

الـتـهـيـئـة   ( 3 )  د   دخ ــ ول ال ـ ت ـ لام ــ ي ــ ذ إل ـ ى   م ـ خ ـ ب ــ ر  الإعــلام الآلـي   اســتــقــبـــال  ال ـ ت ــ لام ـــ ي ــ ذ ، و ج ـــ ل ـــ وس ــهــم   ح ـــ س ــ ب ال ـ م ــ خ ــ ط ــ ط  الـخــاصّ بــفــوجـهــم   الـقـسـم  / ضبـط الـفـوج الـحـفـاظ عـلى الـعــتـاد   انـضباط الـفــوج  سـلامـة الـعـتــاد  

الإشكـالـيَّـة   ( 5 )  د   انــتــبــاه الـتـلامـــيــذ  لـلــشـــــــــــــــــــرح   مـراجـعـة خـفـيـفـة حـول أبــرز الـوسـائـل  -  "  فـي مـعــالــج الـنــصـوص  MS - Word  "   تـحــفــيــز الــمــتــعــلِّــم  للبـرنـامـج  MS - Word   فـهـم الـمطـلـوب  

وض ـ ع ــ ي ـ ة  ال ــ ب ــ ن ـــ اء  ال ـ ت ـ ع ــ ل ـ مي   اســتــغــلال الأنــمـــاط   L es Style s   ) جـاهـزة   ( اسـتـعـمـال أنـمـاط مُـضـمَّـنـة  -      ... إنـشــاء أنـمـاط للـعـنـاويـن والـفــقــرات  -    . اسـتـعـمـال الأنـمـاط، تـعـديــلـهـا وحـذفـهـا -    يَــتَــمَــكَّــنُ الـمــتــعـــلِّـــم  مـن تـنـسـيـق مــســتــنــد  بـاســتــعـــمــال الأنــمــاط   اســتــيـــعـــــاب  الأنــــمــــــــــاط  

اســتــغــلال  الـقــوالــب   L es Modèle s   - اسـتـعـمـال   قـالـب جـاهـز Modèle installé   إنـشــاء قـالـب رسـالـة   -  Modèle de lettre     . إنـشــاء قـالـب اســتــمــارة مــعــلــومــات  -    يــســتـفــيــد الـمــتــعــلِّــم  مـن الـقـــوالــب لإنـجـــاز  مـسـتـنــدات مـتـشــابـهـة   الإِلْـــمَـــــــــــــام  بالــقــــــــوالــب  

اسـتـغــلال  الـمــقــاطـع   Les Sections   . ادراج الـفــواصـل بـمـخــتـلـف أنــواعــهـا -    اتـجـاه الـصـفـحـات  :  تـعـديـل الـخـصـائـص  -    تـمـيـيـز رؤوس الـصـفـحـات، تـذيـيـلاتـهـا،  . وغـيـرهـا ...  تــرقـيـمـهـا وعــدد الأعــمــدة    يــتــعــرَّفُ الـمــتــعـــلِّــم  عـلـى كـيـفـيـة تـقــسـيـم  مــســتــنــد إلـى أجـــزاء  مُـتَـبَــايِـنَـة الـخــصـائـص   إدراك أهـــمــيــة   ال ــ م ــ ـق ــــ ـاطـ ــع   

اســـتــــغــــلال دمــــج  الـــمــــــراســــــــــلات   Publipostage   مـصـدر الـبـيـانـات    ( إعــداد الـوثـيـقـتـيـن  -  . وربــطـهــمـا    ) والـمــســتــنــد الـرئــيــسـي    دمـج الـحــقــول الـمَـعْــنِّــيَــة وإنـشــاء  -  ) ...  اسـتـمـارة، دعــوة    ( الـوثـائـق الـنـهـائـيـة    يــســتـفــيــد الـمــتــعــلِّــم  مـن  دم ـ ج ال ـ م ــ راس ــ لات   فـي إنـجـاز مــســتــنــدات  مــــتـــــشـــــــــــابـــهـــة   إدراك أهـــمــيــة  دم ـــــــــــــــــــ ج  الــمـــراســ ـ ـلات 

ال ـ ت ـ ق ــ وي ـ م   الـتـوظـيــف الـمُـتَـلائِــم  لـدمــج الــمُــراســــلات   تَــصْــفِـــيَـــة مَـــصْـــدَر الــبـــيــــانــــات ، -    تـوظـيـف الـقــواعــد :  الإدراج الـمـشـروط  -    اســتــغــلال الـمُــتــعـــلِّــم  لـمــعـــارفــه وتـطــويـــر  كـــــفــــــــــــاءاتـــــــــــه   بُــلُـــوغ هــــدف  الــنَّـــشَــــــــــاط  

