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Cahier des Charge  ''دفــتـر الـشــروط ''  

 :مقدمة .1
 الفنية الجدوى دراسة يتم ولاجمدعية، لاقتصادية للحاجات وفقا   المشروع اختيار يتم 

مكانية مدى دراسة أ ي للمشروع، ولاقتصادية  بالنظر الفنية الناحية من المشروع تنفيذ ا 

لى لى والنظر جهة، من اللّازمة ال مكانيات وتوفر الموقع ا   على وتأ ثيره المشروع تكاليف ا 

 على بالمشروع المتعلقة التفاصيل كافة تدرس .أ خرى جهة من والبيئي لاجمدعي الجانب

 زمني جدول اقتراح مع لذلك، امٮولةوالجهة  تمويله، وكيفية اللّازم ل نجازه المالي الوعاء راسها

 .المشروع لتنفيذ

 تحديد الحاجات .2
  يتوجب على المصلحة المتعاقدة تحديد الحاجات الواجب تلبيتها قبل ) :)ق ص ع72المادة

برام صفقة عمومية وذلك يكون ب   - :الشروع في اي اجراء ل 
  تجانس الحاجات وعقلانيةتحدد مبالغ الحاجات استنادا الى تقديرات ادارية صادقة.  

   تحديد حدود اختصاص لجان الصفقات )يجب تحديد حدود لجان الصفقات ويجب
ان يأ خذ في عين لاعتبار القيمة لاجمالية للحاجات المتعلقة بنفس عملية لاشغال 
طلاق لاجراء  والمبلغ لاجمالي جಉيع الحصص المنفصلة بغض النظر عن امكانية ا 

يمنع تجزئة الحاجات بهدف تفادي لاجراءات  .كل الحصص(لحصة واحدة او ل
 .الواجب اتباعها وحدود لجان الصفقات

 وعند توضيح الحاجات يجب:  

  اعطاء المتعهدين صورة واضحة عن حاجات المصلحة المتعاقدة مما يسمح لهم بتقديم
  .اجابة كافية

 تثبيت وتحديد قواعد المنافسة والشروط التعاقدية.  

  معايير وأ شكال اختيار المتعاملين لاقتصاديينتوضيح.  

 ابراز الصعوبات الواجب احترامها )سوأ ءا تقنية او مالية او قانونية (  
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 تحديد لاهداف المراد الوصول اليها عند انتهاء الخدمة المطلوبة. 

  يمكن تلبية الحاجات في شكل حصة وتخصص لمتعامل متعاقد واحد ) :)ق ص ع13المادة
ويجب اللجوء الى  .منفصلة ويمكن ان تمنح لمتعامل متعاقد واحد او عدة متعامليناو حصص 

  :التحصيص

 اديين، قتصلاذلك حسب طبيعة وأ همية المشروع وتخصص المتعاملين  أ مكن كلما 

  قتصادية والمالية او التقنية التي يتم توفيرهالامراعاة المزايا.  

 ابة ة ويجب تعليل اختيارها عند كل رقان التحصيص من اختصاص المصلحة المتعاقد 

  التحصيصان مقرر التسجيل يجب ان يتضمن هذا.  

  يجب النص على ذلك في دفتر الشروط.  

  يجب ان تكون موجهة نحو منتوج معين او متعامل اقتصادي محدد ل. 

 :تعريف دفــتـر الـشــروط .3
  جـات بـصـورة دقـيـقــة ومـفـصلـة الحـاهـو وثـيـقة رئيــسـية ذات أ هـمـيـة خـاصة، تحدد فـيـها

وجمـيع الـشـروط ولاجـراءات الواجب اتباعها عند طلب عروض، ويـرفـق بـالمـبـلغ 
داري(، ويـعــرض علـى لجـنة الـصفـقات الـمختـصة  لاجمالي للاحـتـيـاجات )تـقـديـر ا 

 .ات(داري جಉيع الحاجللتـأ شـيـرة )يـحدد اخـتصاص الـلجنة من خلال مبلغ الـتـقـيـيم لا
  يع المترشحين مطلعاಉيتم اعداد دفتر الشروط من طرف لادارة قبل ابرام أ ي صفقة ويبلغ ج

اياهم عن الشروط العامة. ويعتبر دفتر الشروط اساس تكوين الصفقة حيث يحدد بموجبه 
طار لاحكام التنظيمية، وقبل كل نداء  لمنافسة وحتى ل كيفيات ابرام وتنفيذ الصفقات في ا 

بلاغه  بالنس بة ل سلوب التراضي ينبغي على لادارة اعداد دفتر الشروط بالدقة اللازمة وا 
وتقتضي دقة اعداد دفتر الشروط ل جل تحديد الخدمات المطلوبة او السلع  .جಉيع المرشحين

 .المطلوبة ومكان التسليم او التركيب والضمانات المطلوبة واعمال الصيانة
  دفتر الشروط لاشكال ولاساليب المطلوبة لتقدير مطابقة المنتوج المطلوب او كما يحدد

لاشغال المراد انجازها كما يتعين تحديد المواصفات التقنية، وتوافق مخططات تنفيذ الصفقة 
مع المعايير العالمية بوضوح، ومن جهة اخرى تحدد الشروط العامة: التزامات المتعاقد، مبلغ 
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يضات، العقوبات، شروط فسخ العقد والتسبيقات التي يس تفيد منها المتعاقد التعو  الكفالة،
ن دفتر الشروط يشكل  .حسب كل نوع من أ نواع تسديد مبلغ الصفقة ومن ثم يمكن القول ا 

جزءا مهما وأ ساس يا في ملف الصفقة، وان لاهمية التي تعطى في اعداده سيسهل على لادارة 
 .لاختيار السير الحسن والشفاف في عملية

 
 

 

 

 

 ان حرية الوصول الى المعلومة تكون ب:  

 لاشهار الواسع.  

  الوصول الى الوثائق الخاصة بالستشارة 

 وضوح الحاجات.  

   المتعاقداختيار طريقة اختيار المتعامل.  

 تحديد مدة تحضير العروض 

 اما المساواة بين المتنافسين تكون ب:  

 توزيع المعلومة في نفس الشروط.  

  تطبيق نفس طريقة التنقيط لختيار المتعامل المتعاقد 

   فتح ال ظرف تكون في جلسة علنية يحضرها المتنافسون او
  .من يمثلهم

  تاعطاء المعلومة الصحيحة حول المنح المؤق.  

  ايصال نفس لاجوبة لل س ئلة المصلوبة الى جميع المتنافسين. 

  اعطاء الحق في الطعن والجهة التي يتوجه اليه الطاعن. 

 

 :الشروط دفتر مكونات .4

  فقد أ صبح الملف المطلوب تقديمه من  742-31حسب قانون الصفقات العمومية
 :المتنافسين يتضمن

 ملف الترشح  

 العرض التقني.  

   الماليالعرض.  
 يتضمن تصريح بالترشح يتعهد فيه المتنافس بانه: ملف الترشح 

  غير ممنوع من المشاركة 

هداف الرئيس ية من دفتر الشروطلا  

 المساواة بين المتنافسين والشفافية حرية الوصول الى المعلومة
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  وليس في حالة تسوية قضائية 

  السوابق العدلية صافية 

  مس توفي للواجبات الجبائية والش بة الجبائية 

 مسجل في السجل التجاري 

 يداع الحسابات لاجمدعية بالنس بة للشركات  مس توفي ل 

 على رقم التعريف الجبائي حاصل 

   ان يصرح بانه نزيها في تعاملاته.  

 :ان يقدم ضمن الملف 

  القانون لاساسي للشركات 

 ينالوثائق التي تسمح بتقييم قدرات المترشحين والمتعهدين والمناول  

  عمدد وشهادة الجودة لاو التأ هيلالقدرات المهنية مثل شهادة 

  القدرات المالية 

  والقدرات التقنية من وسائل بشرية ومادية مراجع مهني 
  وثيقة بها مواد تشير الى هو: التقنيالعرض:  

 تحديد المصلحة المتعاقدة.  

 رقم وعنوان العملية لاستمدرية.  

 تحديد اسم المشروع والحصة او الحصص الموضوعة للمنافسة. 

 موضوع دفتر الشروط.  

 يمكنهم المشاركة واولئك الممنوعين من  شروط المشاركة )المتعهدين الذين
 . (21المشاركة حسب المادة 

  الوثائق المطلوبة ل جل المشاركة سوأ ءا تلك التي تدرج ضمن ملف الترشح
 .او العرض التقني او العرض المالي

 مدة تحضير العروض.  
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  النصوص المرجعية )مثل قانون الصفقات العمومية ودفتر الشروط لادارية
  .وكل قانون يمكن لاعمدد عليه( .....والقانون التجاريالعامة 

  وجوب زيارة الوقع امٮتار ل نجاز لاشغال.  

 اللغة او اللغات التي يجب اعمددها.  

 ادراج مادة خاصة بتفضيل المنتوج الوطني.  

 كيفية سحب دفتر الشروط.  

  شكل العرض )ثلاث اظرفة مغلقة توضع في ظرف مبهم يحمل مرجع
 .اقصة وعبارة ل يفتح(المن

 كيفية ايداع العروض 

 كيفية فتح لاظرفة.  

 كيفية تقييم العروض ومراحله 

  جدول تنقيط لختيار المؤهلين تقنيا )في معظم لاحيان يتضمن تنقيط
الوسائل البشرية والوسائل المادية والقدرات المالية و مدة لانجاز و 

 ( ...شهادات حسن التنفيذ

 قصاءمراحل وحالت لا.  

 كيفية اشهار المنح المؤقت 

 . كيفية الطعن في لاختيار. 

 كما يجب ان يرفق ب:  

  .التصريح بالكتتاب 

ية كل وثيقة تسمح بالتقييم للعرض التقني مثل مذكرة تقنية تبرير   
 وكل وثيقة مطلوبة 

 دج  3.111.111.111كفالة تعهد بالنس بة للصفقات التي تتجاوز   

يحتوي في أ خر صفحته على عبارة ٌ قرأ  دفتر الشروط الذي  
 .وقبل بخط اليد
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 يحتوي العرض التفني على 

التي تحدد من خلالها ال جراءات التـقـنـيـة  :مواد تشير الى دفتر التعلم౱ت المشتركة .3
المطـبـقـة على كل الصفـقـات المتـضـمـنـة أ شغال خـدمات او تـوريـدات وهـي وثـيـقـة 

د جمـيـع البـنـود والشـروط المـرتبـطة بنـوع وتحـضيـر المــواد والعــتاتتـضمـن وجـــــوبـا 
 .وطـرق تـنـفـيـذ ال شغال وطبـيـعـة تقـيـيـم المنـشأ ت

وهي التي تحـدد لاحكـام والشـروط الخاصة  :مواد تشير الى دفتر التعلم౱ت الخاصة .7
فا لدفـتــر البـنـود العامــة ودفـتـر الـتعلـيـمات المـشـتـركـة فأ ن لابكل صفـقـة وخـ

عــدادهــا حسـب كـ نهل  دفـتـر التعـليـمات الخاصة ليـس وثـيـقـة دائـمـة  ل يتــم ا 
عـقـد وهـي تحـدد ال حكام والشـروط الخاصة بكل صفـقـة )المـدة التعـاقـدية، 

كما ) .ـلـةالمسـتعـمع، نـوع السـلع والـمـواد ال ولية المـشـاريـ ل نجازالطـرق التـقـنـية 
  .يجب أ ن يتـضمـن

 التصريح بالكتتاب.  

  المتعاقدة بال طرافمواد خاصة.  

  براملاطريقة.  

  التعاقديةالوثائق.  

 أ جال تنفيذ العرض.  

 كيفية التخليص 

 عقوبات التأ خير في التسديد.  

  ادراج مواد خاصة بالتسبيقات 

  او التمويل وكيفية استرجاعهاالجزافية.  

  سعارلامراجعة وتحيين.  

 حقوق الطابع والتسجيل. 

 - اذا كانت فيه زيادات او نقصان او تغيير بند الوفاء الملحقذكر البنك محل.  

  ونهائيمؤقت )شغال لا اس تلامكيفية (. 
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  لاختصاصكيفية تسوية النزاعات وام٭اكم صاحبة.  

 كيفية فسخ العقد.  

 والضمانالتنفيذ  )حسن الكفالة. (  

 ت القوة القاهرةلحا.  

 المناولة.  

 مكافحة الفساد.  

  ذا كان المنتوج ام٭لي لاتوج المس تورد ن تسمح باللجوء للم  لتدابير  الذي ا 
 ليعادله غير متوفر أ و كانت نوعية غير مطابقة للمعايير التقنية المطلوبة وان 

ل ال جنبيةاولة للمن ال جنبيةالمؤسسات  تلجأ   ذا لم يكن في اس تطاع ا  ة ا 
  الحاجياتالمؤسسات الخاضعة للقانون الجزائري تلبية 

  ن عرضت طلباتها لوحدها بوجوب مناولة  ال جانبالمتعهدين على %11ا 
 للمؤسسات الخاضعة للقانون الجزائري  ال صليمن مبلغ الصفقة  ال قل

  الصفقةالتكوين ونقل المعرفة ذات الصلة بموضوع 

 دماج المهنيلا 

 اس تعمال اليد العاملة ام٭لية.  

 ام٭افظة على البيئة.  

 حية دفتر الشروطلاشروط ص. 

 بداية تنفيذ دفتر الشروط.  

  ال شغالرزنامة تنفيذ.  

  ال شغالكل وثيقة مهمة تساعد وتؤطر. 
 هو وثيقة تحتوي على :العرض المالي  

 او رسالة التعهد رسالة العرض 

  الوحدوية  جدول لاسعار 

 الكشف الكمي والتقديري. 
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عداد .5  :الشروط دفاتر ا 

 ال دارة تضعها التّي وال حكام القواعد من جموعة تتضمن وثائق عن عبارة الشروط دفاتر 

رادتهاا ،  مس بق  حتى العامة السلطة امتيازات من لها بما دعوة أ ي قبل المنفردة وبا 

 العامة المبادئ بين ومن .العامة المصلحة اتيلمقتض  مراعاة العمومية صفقاتها على تطبق

  .الجزائري القانون ال داري في الشروط دفتر لها ضعيخ التي وال ساس ية

 

 :الشروط دفاتر مبادئ -أ  

 هو بنوده من بند وكل القانونية، ال عمال فئة على المطبقة العامة للقواعد يخضع الشروط دفتر 

  :ذاته بحد عمل قانوني

 ويحكم ينظم هذا كل وكون البنود، من م٬موعة الشروط دفتر احتواء أ ساس على 

 منه يس تمد قانوني   أ ساسا   الشروط لدفتر أ نّ  العلم مع معينة، قانونية ووضعية علاقة

 كتطبيق يأ تي قد قانوني عمل أ نه أ ي القانونية ولالزامية، قوتهو  وشرعيته صحته

طار في أ و كملحق لقرار وزاري مشترك، أ و مرسوم، بموجب أ و سابق، لقانون  ا 

لمية، السلطة نه ا   قانوني عملا   وباعتباره .عليه المتفق العقد من كجزء أ و السُّ  قد فا 

ما ومتنوعة مختلفة يأ خذ أ شكال ما ذلك، غير أ و نموذجية ا   بحسب تنظيمية أ و تعاقدية وا 

 .ال حوال

 الشروط دفاتر أ نواع-ب

  ّب شروط دديح كونه الصفقة ملف في مهما   جزءا   شكلي  الشروط دفتر أ ن  ةير ال خ هذه مراا 
طار في تنفيذها وكيفية  الشروط دفاتر تأ خذ .بالعقد ملحقا   دائما   ويكون ةييم التنظ  أ حكام ا 

 :التالية ال شكال

 ال شغال الصفقات أ نواع كل على المطبقة الدفاتر هي :العامة ال دارية البنود دفاتر 

ذن الخدماتو  الدراساتالعامة، التوريدات،   المطبقة العامة ال دارية ال حكام تبين )ا 

 عليها الموافقة يتم ،طرف لكل وال حكام الملزمة الصفقات أ نواع من نوع كل على
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منه في  6من المادة   67-90 رقم ال مر ميز وقد هدا ،) التنفيذي المرسوم بموجب
 هذا الصدد بين نوعين من دفاتر الشروط لادارية العامة

 أ و الدولة قبل من المبرمة لتوريد بصفقات المتعلقة العامة ال دارية وطالشر  دفاتر 

 .العامة والدواوين أ و المؤسسات البلدية أ و الولية

 القرار تضمنها والتي ال شغال صفقات على المطبقة العامة ال دارية الشروط دفاتر 

 1964/11/21في  الصادر

 ت دفتر౱على المطبقة التقنية والترتيبات ال حكام الدفاتر هده تحدد :المشتركة التعلم 

 توريدات أ و ،أ شغال صفقات كانت سواء ،واحد نوع من هي التي الصفقات جميع

 يمكن ول المعني الوزير من قرر بمقتضى الدفاتر هده على التصديق يتم ،خدمات أ و

 .العامة ال دارية الشروط دفتر أ حكام عن خروج أ ي الدفاتر من النوع هدا يتضمن أ ن

 ت تردف౱بالتفصيل، صفقة بكل الخاصة الشروط تحدد التي الدفاتر هي :الخاصة التعلم 

 ،بمناقش تها ال دارة تسمح ول ملزمة الشروط دفاتر أ حكام جميع ال شارة أ ن وتجدر
نها القانونية طبيعتها أ ما  )العقد بمبدأ   عملا تنظيمي وليس طابع تعاقدي ذات تبقي فا 

 المتعاقدين( شريعة

 ن صفقة لكل الخاصة الشروط الدقة وجه على الدفاتر هده تحدد لى الضرورة دعت وا   ا 

 التعلم౱ت دفاتر أ و ،العامة ال دارية الشروط دفتر في جاء عما لاس تثناءات بعض تضمينها

 وعليه لحق احتجاج ل ي مجال يدع ل صريح بشكل دلك عن يعبر أ ن فيجب ،المشتركة

ليها المتقدم صفقة لكل الخاصة شروط لدفتر مطابقة المتقدمين عروض تكون أ ن يجب  على ا 
يداعها تتم أ ن  الرئاسي المرسوم من 50 المادة وحسب ،العطاءات لتقديم ام٭ددة المدة خلال ا 

نما ،العروض لس تقبال محدد أ جل يضع لم المشرع فا ن 236-10رقم  للمصلحة الحرية ترك وا 

 ،طرحها المزمع الصفقة موضوع تعقيد مراعاة مع مناس با تراه الذي ال جل تحديد في المتعاقدة
 عدد ل كبر واسعا ام٬ال يفسح أ ن شأ نه من والذي العروض ل يصالوالكافي  اللازم والوقت

 .المتنافسين من ممكن
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 من المقدمة والتعهدات العروض عليه تش تمل أ ن يجب ما العمومية الصفقات قانون حدد وقد 
 :التالية ام٭تويات في وتتمثل ،المترشحين

 تعهد رسالة 

 نموذجي بقرار بالمالية المكلف الوزير يضبط أ ن على :بالكتتاب التصريح 

 به يكتب الذي والتصريح التعهد رسالة

 الشروط دفتر وفق ذاته حد في العرض يعد 

 في تقل أ ن يمكن ل التي واللوازم ال شغال بصفقات الخاصة التعهد كفالة 
 .التعهد مبلغ من مئة من واحد حال أ ي

 علان نشر تاريخ من واحد يوم بعد طعنا يقدم لم والذي يقبل لم الذي المتعهد كفالة وترد  ا 

 .التنفيذ حسن كفالة وضع تاريخ عند كفالته ترد الصفقة منح الذي المتعهد أ ما المؤقت المنح

 لصفقات والترتيب التأ هيل شهادة المعني الميدان في المتعهد تأ هيل تخص التي الوثائق كل 

 .المهنية المراجع وكذا الدراسات لصفقاتولاعمدد  ال شغال

 المتعهدة للمؤسسة ال ساسي كالقانون المتعاقدة المصلحة تشترطها التي ال خرى الوثائق كل 

 .المصرفية والمراجع المالية والحصائل التجاري والسجل

 الوطنيين للمتعهدين بالنس بة لاجمدعي الضمان هيئات وشهادات بائيةالج  الشهادات 

 .الجزائر في عملوا الذين ال جانب والمتعهدين

 نجاز عمليات تنفيذ حالة في يمكن أ نه غير  العروض تسليم بعد الشهادات هذه تقديم ال شغال ا 

مضاء قبل وهذا المتعاقدة المصلحة موافقة بعد  .الصفقة ا 

 للمسير أ و طبيعي بشخص ال مر يتعلق عندما للمتعهد العدلية السوابق شهادة من مس تخرج 

 .بشركة ال مر يتعلق عندما العام للمدير أ و
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