N e Q)
i) &y ghal
) &) "i ‘\.)
Sl 2
TR
s Ha %

: i
i
7 7 7
. L, 4
sl ol ggiunal)




280 02 g iy

1 gogadl Hlas 01 L83 500

5 Labaly sl alyiad g Aata JIKEY)y Johaal) elisly il

. ) giad) Jay pi R .
; dlsind R*‘:MS Word 2013 zalis ducwiyl) dgalgh o it .2
""""""""""""" o e e e ) b i
. & ~ QA =i  Documentl - Microsoft Word T EH - 0O X
| e = : TF T
ACCUEIL IMSERTICHN CREATION MISE EM PAGE REFEREMCES PUBLIPOSTAGE RE*
i =i W o e e e i 1
1| Callbrl (Corps] 1_1 !! S T o = = A.J %
S| :'G I ETGBE“ Jt 'E.-'& |5§§§ =" v .
Coller i L & P % Styles Medification
‘ A~ - A-Aa- A A - 2L T . :
I
Presse-papiers lT..l___ ______En:-_llc_e ___________ [J' Paragraphe la Style = ~
L ..{ 2 g 2 4 6 8 10 2, i1 A 18 [«]
Laday Laldl) cle ganall il i) day i
da gidal) o gl
Al Ty yd
= AN g A0 gand) 3 laall
ila glaal) Jay pl

SECTIOM:1 PAGE1SURYIT O MOTS

DA e lldy dipniiy (e DS (e geail) llas pravy 4wy (ol 4US .3
Police Zcsaadl (105 Accueil cugall PlA (e bdll ot 2ig

bill aaa
hil) g 4 .
¢ \Times New Roma v 1% « A" A Aav )50
- TG I S vabx, X Av £
2 .
Ll ol
Police N

Ut Paragraphe de seasll (a9 Accueil cugill DI (e 58l Guat g
@) ) {(z,)sﬂ\ S any 5 U8 jm ) dslaall) Lol Abluaal)

. aw ) — [ 1=
) ot = = |- 1= :«_.lw o K —— ) sla)

I
~
_I

/ Parggraphe Y
(‘Luj 6‘)1—‘.4_.'1 cugq)udﬁ\éw - 3 i 3Ll § W
WWW.DZPEN:CON T 2| 2 o Blcd) Bl 249




1 gogadl Hlas 01 L83 500

toh Lo gl el g Jglas o LiSh WORD e sl ellae W ey £ S glaad) .1

> >
i Inzérer un tableau m 1
: e

Taille du tableau

Mombre de colonnes 5| f‘\—'\ S.\.AG‘\J‘ e daald

Marbre de lignes | 2 =)
Comportement de ‘ajustement automatique \

@ Largeur de colonne fixe © | Auto I : \

) Ajusker au contenu

bl dae aaas
() Ajuster 4 la fenétre il

|| Mémoriser les dimensions pour les nouveau:x tableaux

(Fku.\p Ju?:/; oK, ] | Annuler |

J

ol Jghall Gaud 5 aenyl Alerioedd) Clsal) Legad cugnll Gldle Janyd ) oot Caliad Joan L) 2a

S

C(Ysan) WS sae il JST o Baals Ldad 56$) andtill Ll sanly Aald macadl STl lal (oS ~anl)
Fusionner 4cgsaadll (e 9« Disposition cusall Ao jai & LA aaas

G‘ﬁ . )m\‘ Fusionner i
L= ('M ai uAJS..L.I}‘

8 Fractiunneu/m: 2aail 38l g land

| : ¢

3 Fractionner le tableau Casiall g s2ec)
Fusionner n

Cusil) (e geally JIKEY) 2ol 0 Word geeliy WiSay s JISEY15 suall )30 .2

) IE SmartArt
g (e Bsa G\J.\j\ L_ll;l 5 |_2‘>| 5] Sma

1l Graphique
Images Images Formes
+ Capture~

enligne g+ -°

G o 8 GDA‘ MMustrations I (1 G!J"l
Gaeai] Bae Lisall i) L Cusiil) cildle Jayi ) st il JSa ol 8y00m 2 hal ax

Bygeall ol K3 e Juaaillg
L

I—E'I:Grcuuper' - J\SJ:Y‘ @m." &J &."‘9:‘
A cpe al JSE aaad sl '-E‘I Grouper J— .
muoll e . JISE]) 3323 pvanil

s FORMAT [~
- - 535 FORMAT gl a

WWW.DZPEN.COM | jlsd! |8




280 02 g iy

v 3

8aa) 5 Andd L gulad radill (aillad (e de gana sp ¢ aall) Ciy 2 ]
3)Maa cJA;i OS¢ ]8;&\@9& Al (albadll e S5 Cmobindly (ald Jaad g L) ¢ Jlia
Gras :2all Jaal c"éJ daxs cAldhabi :aadl g5 a5 1oalll

1 gogadl Hlas 01 L83 500

) g8l pLaS) g il ialy Jalai¥) Jlaniad (e oSy )f sA8ag5uuall B LASS)

Al e s ailgdenn g adll & 58 Cus (4 o 3l o slhaall (aill (Guais -
Sdn Ao all Al e Llal) e i &8sl ol 3l i -

& ¥ B _— < ; .
. baraig S s dale ek -

Calibri (Corps ~ 1 n

>,

8 T § W+ A%

AaBbCcDc AaBbCcDc AaBbC( AaBblcl “ . “a . - 5
=X G 4c gana LA;\ Ll 43[..4! R

T Normal | % Sansint.. Titre 1 Titre 2
AQB aseocer acsbeene acsbeen: Style .L:LA.K“}[\
Titre Sous-titre  Emphase ... Accentua...

CcOc AaBbCcDc AaBbCcDe AaBbCchy
Emphase ... Elevé Citation  Citation ...
AABECCDL AABBCCDL AaBbCcDt¢ AaBbCcDC
Référence.. Référence.. Titreduli.. TParagra..

A4 Créerunstyle N
A¢ Effacer la mise en forme

24, Appliquer les styles...

AaBbCcDc. AaBbCeDe AaBbCe AaBbCcl Aa B AaBbCcC daBchDjl 4'4 é:\...uﬂ‘ J‘)'A\ M‘

T MNormal | T Sans int... Titre 1 Titre 2 Titre Sous-titre  Emphase...|

| !
I Style |

rtard) (gadail)

QRJ)SGM}A\ -
" ALY " Cale b dlie lhall el " daalll Gyl AR " il —

WWW.DZPEN.COM | jlsd! |8




280 02 g iy

v 3

1 gogadl Hlas 01 L83 500

oy sl 5yl 8l ) g8 2 e Aima oal )2 Y L Adisie Cilatise o) & 1ll8)) 2 ggda D

Aaus (i ) dailiad eg ol el QB oL o Sala Gl HLas) eliay AniAl 5yl

Fichier-> Nouveau>Document vierge ¢ )L 2 Word 2iiwe =8 —

Ldass ¢ Llall ¢ el sl ¢ 5 aall gt ¢ adll G ail) LUK atiual) dlacly o8 —
A Asaal)

z103) e siall (anads i Jie @l paldll Word < o) Y s yi JAT 6 28 gl ol —

& J8al ) pall

& ) e lld Jaga) —
pm de fichier: Mon nouveau modéle
Type: jDocument Word ;ﬂ\ﬂ\ Ay (“5
Aut B Document Word ..
YU Document Word prenant en charge les macros JL}-\AU

Document Word 97-2003
Modele Word
Modéle Word prenant en charge les macros
Modéle Word 97-2003

JLs) 25 Nouveau & Fichier 4@l (e jala Gl o) el ~
A\l (e Al

&Aﬁ\ﬂ\unajgh}a‘ﬂhjdﬁwaw&ﬁwdﬁjﬁh\j -

ASal) ABUayd B pLAIL a8 ¢, Lanl) (el

WWW.DZPEN.COM | jlsd! |8




2801 02 g Ju\

—— |3

rdua Gladin 5 (e O S word gl A Sy Hladl B8
25« :Orientation o3 : A g¥) Aaduall

1 gogadl Hlas 01 L83 500

Sl 58l Calidia ) 4d) (pa (Salty Ol sABagrinal) 3o LESY)

e e 2cm fanaia Marge (il 58«2 sec :Orientation oladil 44NN g A4El dadual)
il sad)

Bordures < ) Ll 5 ¢ 8 :Orientation olail :dualdd) g day) ) dadiall
€ atiaal) i i) Ailide Claiia o Jeani (S
Page suivante £ 55 ¢ 4akia Jual g ) o)

s ohd) Jald )59 1

Entrée zlad) Jle Jaacally Jsall plandl N Q@ jladl Juals 21 0) 23 —
Shift + Entrée (palidall e Laxall o 58 53,8 JS J8 4l 4ol (e palaill —

Uil e Laruall (e Yy 4 sall dsdiall N JE dsdall Juals #2159 &4 rdadal) Juald z) 39) 2
(b WS @l 5 &l jesae Entrée
= Sauts de page ¥ aadiall aadt o ol é‘: A —

Sauts de page ‘;‘: o -

L.A;)s-‘-’_

Mise en page

| | Page
I_l Marque I'endroit ol se termine une page et ol

commence la page suivante.

]

a5 ccladiall puen acay JY) e aal s adaia (e 2a 5l aitall Cally 5 adafal) Jualdl) 3
Atiall 3halie 48 e e S0 2l (e 5a0as dikaie (Gt (G jad adia e S 2] )0)

WWW.DZPEN.COM | jlsd! |8




280 02 g iy

v 3

:dpalall Qs 5d) 1530 .4
dndiall el (ot (g Ll Jsaansl) iy g cdpndatiall Jual il o 1531 4 255 Gl

Sauts Jdual 58 el (e 22l 5 (Sauts de pagesiaiall slac) de saadll L8 ¢ Mise en page

1 gogadl Hlas 01 L83 500

de page

Conception Mise en page Références Publipost C\JJ}_\ e}ﬁ.} L
L
‘= Sauts de page ¥ Retrait Espacement

L S SR Gadall Lo aaall adial ey alaia Juald

commence la page suivante.

Colonne .@m\

Indique que le texte qui suit le saut de colonne
,J::i.ias.o Jeald =1 5ol 4 68 =
Habillage du texte C I eﬁ
Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages .o ..
web, p. ex. le texte d'une légende et le corps du texte. -w\ S
Sauts de section S u C ‘JJY -
Page suivante ’
(CJ\ 6 4 c2) > ?EJ" dad yal)
L;’.Lé.a dm\ﬁ G\JJ}] ]
@)wﬂ\@u\ w\géu\ bLAA]\ s g
Insére un saut de section et démarre la nouvelle

(&), 7 <5 3) g
section sur la page impaire suivante.

O sU) / Jlehil Aadle Jdl cuag LGB 4 e s Jual i)

commencera dans la colonne suivante.

I

.

Ml

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section & la page suivante.

Continu

Insére un saut de section et démarre la nouvelle

section sur la méme page.

Page paire

> -
PN ||
1]

Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire suivante.

Page impaire

I
=

2
w
il

_—_—_—_1

-
l

Suppr & A5 A ddia b 5 ) Jualdl) aaat Lghialg

:‘”,.La..“ Caadail)

WWW.DZPEN.COM | Sl (,.13




