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 :رقـــــم الدرس                     ألدرسعنــــوان                         التسيير معلوماتية ألتخصص
SGBD 

 
 10                                 مدخل إلي قواعد المعطيات 

 
 :تعريف قاعدة المعطيات

هي مجموعة بيانات مهيكلة علي شكل جدول أو مجموعة جداول بيانات يمثل كل جدول مجموعة من البيانات  خاصة    
 .بين الجداول والتي يتبع بعضها البعض   بمجال معين وتوجد روابط 

 أوTABLES   قاعدة البيانات هي تجميع المعلومات علي شكل جداول  آخرولهذا السبب تم تجميعها في قاعدة بيانات بمعني 
 .بحيث هذه المعلومات تخص مجالا محدد LISTEقائمة  

 .يسجل فيه البضائع التي اشتراها ويسجل سعر الشراء والكمية المشترات لكل بضاعة تاجر دفتريستعمل  :الـــــــــــــمث

 :10جدول 

 سعر الشراء المشتراتالكمية  تعيين المواد

 01 011 سكر

 01 021 قهوة

 021 211 حليب

 

معطيات  أوقاعدة بيانات  انشأولتنظيم هذه المعلومات يري التاجر انه من الضروري رسم جدول لها في الحقيقة لقد  
 .البيع أسعارقائمة للبضائع المباعة وكذا  إنشاءقاعدة بياناته وجب علي التاجر  ولإتمام

 :12جدول 

 سعر البيع شهر خلةالكمية المباعة  تعيين المواد

 021 01 سكر

 001 00 قهوة

 201 21 حليب

 Codesنلاحظ ان هناك معلومات متكررة وكذا وجود ارتباط بين الجدولين ولحل هذه المشكلة قرر التاجر وضع رموز 
 لهذه البضائع
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 :10جدول 

 سعر الشراء الكمية المشترات تعيين المواد  رقم البضاعة

 01 011 سكر 10

 01 021 قهوة 12

 021 211 حليب 10

 

 :12جدول 

 سعر البيع الكمية المباعة خلال شهر رقم البضاعة

 011 سكر 10

 021 قهوة 12

 211 حليب 10

 

هناك ارتباطا بينهما بحيث يتم حساب سعر البيع بدلالة سعر الشراء  أنتم انجاز هذين الجدولين كل واحد علي حدا غير 
 .التاجر يسير قاعدة بيانات مكونة من جدولين أنوالخلاصة تقول 

بالمعلومات  وينتهي Data/données بالبيانات يبدا أي نظام للمعلومات:والمعلومات-البيانات–الفرق بين المعطيات 
Information 

 :-Data/Données-تالبيانات المعطيا-أ

 ضهاعببهي حقائق تم تسجيلها أو سيتم تسجيلها مستقبلا بشأن أحداث معينة وقد تكون هذه الحقائق مستقلة وغير مرتبطة 
وغير محددة العدد وتعرف أيضا بالمدخلات أو المادة الخام للمعلومات وبمعني آخر هي مجموعة من الحقائق والمشاهدات 

 الاسمالتي يتم جمعها من مجتمع إحصائي معين ويتم إدخالها إلي الحاسوب لمعالجتها وإخراج النتائج ومن أمثلة البيانات 
 .إلخ.......خل متوسط الد/مستوي التعليم /المهنة/السن/

 :Informationالمعلومات -ب

هي مجموعة البيانات التي هي ناتج تشغيل البيانات ومجموع النتائج التي تم التحصيل عليها من الحاسوب وبمعني آخر 
او مستخدمها وهي تمثل المخرجات في نظام  جمعت وأعدت بطريقة ما جعلتها قابلة للاستخدام أي مفيدة بالنسبة لمستقبلها

 .لمعلومات ولها تاثير في إتخاذ القرارات المختلفةا

عادة ما تكون البيانات علي شكل أرقام وجداول وأشكال بيانية بينما تكون المعلومات علي شكل نصوص :ملاحظة
     وعبارات أوصور توضحية ويمكن أن تكون البيانات نصوصا أو أرقاما وصور أو أي شكل آخر 

 :قواعد البيانات أهمية
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ما بطرق متكاملة ودقيقة وتصنيف هذه البيانات بحيث يسهل استرجاعها  الأنشطة لجهةتخزين جميع البيانات بكافة  .0
 في المستقبل 

تكون دائما في الصورة  حنيالتعديلات اللازمة عليها  وإدخالمتابعة المتغيرات التي تحدث في البيانات المخزنة  .2
 الملائمة لاستلامها فور الطلب 

بعض العمليات  إجراءالبشرية في تذكر تفاصيلها ومن ثم  الإمكانياتهائل من البيانات التي تتجاوز  تخزين كم .0
 .التي يستحيل تنفيذها يدوياوالمعالجات 

 تساعد علي تخزين البيانات بطريقة متكاملة بمعني الربط بين النوعيات المختلفة للبيانات المعبرة عن كافة النشاطات .0

شخص ليس له الحق في  لأيمعلومات  أيةسرية الكاملة للبيانات المخزنة بها بحيث لا تتاح تساعد علي تحقيق ال .0
 .الاطلاع عليها

 :وظائف قواعد البيانات

 عرض البيانات .1

 .المتوسط الحسابي لبيانات مطلوبة أوالمجموع الفرعي  أوحساب المجموع النهائي  .2

 الملف إليبيان جديد  أومعلومة  إضافة .3

  إليهاحذف البيانات القديمة والتي لم تعد هناك حاجة  .4

 تغيير بيانات موجودة تبعا لمعلومات استحدثت .5

 ترتيب وتنظيم البيانات داخل الملفات .6

 

 :قاعدة البيانات عن طريق الحاسوب

 SGBDهي عرض وتمثيل حقيقي للبيانات باستعمال ما نطلق عليه نظام تسيير قواعد البيانات 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SGBD 

 

 قاعدة بيانات

 

11 جدول  

12جدول   

13جدول    

14جدول    
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 رقـــــم الدرس                عنــــوان الدرس                    ةــــــــــــمعلوماتي مستغـــل :التخــصص  

  12                   البيانات مكونات قاعدة              نظام تسيير قواعد البيانات :المــــادة   

 

 :SGBDنظام تسيير قواعد البيانات تعريف  .1

 .نظام تسيير قواعد البيانات هو برنامج معلوماتي يسمح بتنظيم وعرض والبحث عن المعلومات وحفظها 
 

 نظام تسيير قاعدة البيانات يمكن ان يكون برنامجا قائما بذاته :ة ــــملاحظlogiciel أو الأكسسD base  
 . Delphiأوclipperكما يمكن أن يكون ضمن لغة برمجة كبرنامج 

 

  :قيــــالعلائ SGBDنظام تسيير قواعد البيانات .2

نظام تسيير قواعد البيانات يسمح بتسيير البيانات حسب كل ميدان وإجراء علاقات بين كل هذه الميادين بعبارة  -
 .علاقات بينهاأخري الجداول تكون قاعدة البيانات تحتوي علي 

 SGBD . أكسس هو نظام تسيير قواعد البيانات -

 . les objetالكائنات المكونة لقاعدة البيانات  .أ
 :هيالبيانات وهذه الكائنات تحتوي قاعدة البيانات بالإضافة إلي البيانات علي كائنات لتسيير هذه  

  جداولTables: المعلوماتهي المكان الذي تخزن فيه. 

 

 

 سعر الشراء الكمية المشترات ين الموادتعي رقم البضاعة

 

 01 111 سكر 11

 

12 

 

 

                قهوة

 

121 

 

 

01 

 

 مسجــــــــــــلات

 حقــــــــــــــل
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 121 211 حليب 10

          

 استعلامات Requêtes: استردادهاللعثور علي البيانات التي تريدها أو  

 :في قاعدة البيانات شراء نضع الاستعلام التالي :ال ـــــــــــــمث

 دينار 111و01تتراوح بين  أسعارهاإظهار جميع البضائع التي       

  نماذجFormes:هو نافذة مصممة لمساعدة المستعمل في حجز المعلومات بسهولة ودقة. 
  تقاريرEtats: أو طباعتهالتحليل بيانات في التخطيط. 

 .تقرير البضائع المباعة حسب المبالغ :ال ـــــــــــــــمث

 :الخطوات المتبعة لتصميم قاعدة بيانات 

 واللقب والعنوان ورقم الهاتف نسميها  الاسمعلي سبيل المثال دفتر العناوين كل سطر يمثل :تمثيل البيانات

 enregistrementو مسجلات أوكل الحقول التي تمثل عنوانا تسمي تسجيلة  Champsحقولا 

 .ومجموع هذه السجلات تكون ما نسميه جدولا

 تستطيع قاعدة البيانات أن تحتوي علي عدة جداول وكل جدول يحتوي علي بيانات مختلفة : ربط المعلومات

وثالث البضائع  fournisseurيمثل الممونين  وأخر clientعلي سبيل المثال جدول الزبائن 

produit ربط فيما بينهاهذه الجداول يمكن ال. 

 تخزن كمية معتبرة من المعلومات وهي قابلة للزيادة ويمكن  أنقاعدة البيانات  بإمكان:تخزين المعلومات

 لإنشائهاطريقة  وأحسنيكون لدينا تصورا لها  أنقاعدة البيانات يجب  لأهميةوبالنظر  لأخرتحديثها من حين 

 .مرحليا إنشاؤهاذلك فقاعدة البيانات يمكن  بعيد ومعهي توقع حاجتنا للمعلومات وعلي مدي 

أن يكون لدينا  يقاعدة البيانات وجب اخذ وقت لهيكلة حاجتنا للمعلومات لهذا من المنطق إنشاءوقبل البدء في 

 :للتحليل خطوات أربعطريقة نتبعها ونقترح 

 تحديد الهدف أو مجال الدراسة ووصف جميع الخيارات  -1

 ابسط عنصر وهذا التقسيم يسمح بتوزيع المعلومات حسب طبيعتها وارتباطها حتىوضع تقسيمات للمعلومات  -2

 *الهيكلة إعادة*يمكن تعديله فيما بعد  الذي هيكلة قاعدة البيانات بالشكل -0

 .تحديد الروابط التي يمكن أن توجد بين المعلومات مما يسمح بتقليص عمليات الحجز -0

 مراحل أربعوهذا يستوجب  إنشائهاالشروع في  تحليل وتصميم قاعدة البيانات وجب إتماموعند 

 : يـــــالأولة ــــالمرحل*

WWW.DZPEN.COM  |  قلم الجزائر



 

6 

 

قاعدة البيانات يمر حتما  وإنشاءعدة جداول  أوجداول لقاعدة البيانات قد تحتوي قاعدة البيانات علي جدول  إنشاء

 الجدول لإنشاءالجداول وهناك خطوات  بإنشاء

 أخري إعدادات إلي بالإضافةتحديد الحقول نوعها حجمها structure الهيكلة إنشاء -1

 أي المعلومات التي يحتويها الجدول saisiesحجز المعلومات  -2

  :ةــــة الثانيــــالمرحل*
تكون بين هذه الجداول الاستغلال الحسن للمعلومات  أنمن الضروري :تحديد الروابط أي العلاقات بين الجداول 

 .saisiesوتقليص عمليات الحجز 

 
 :ةـــــة الثالثـــــالمرحل*

لقاعدة البيانات أهمية كبيرة حيث يمكن الحصول معلومات واستعادتها عند الطلب ولهذا :مساءلة قاعدة البيانات

إنشاء جداول  وأالغرض فمن الضروري إنشاء استعلامات لمساعدة قاعدة البيانات والبحث عن المعلومات فيها 

 انطلاقا من الجداول الموجودة 

 :ةــــــة الرابعـــــالمرحل*
من أهداف استعمال قواعد البيانات وإنشاء التقارير يحتاج المستخدم إظهار محتويات :الطباعةإنشاء تقارير 

 الجداول أو نتائج الاستعلامات أو طباعة التقارير الشاملة لحفظها
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 عنوان                                                                      

                                                                         

 

 :قيةئقواعد البيانات العلا 

  

قية من أهم قواعد البيانات وتتصف بأنها قاعدة بيانات يستقبلها المستخدمون ئتعتبر قواعد البيانات العلا
 .على هيئة جداول وليس شيئاً آخر سوى الجداول

 خواص الجداول في قواعد البيانات العلائقيه

  .قية يعادل الملفئقواعد البيانات العلاالجدول في  .1

 . Data typeتحدت عمود واحد لها نفس النوع  ةكما أن كل القيم المدرج  .الأعمدة تناظر الحقول   .2

 .في الجدول ليس ذو أهميه  ةترتيب الأعمد .3

 في نفس الجدول  ةمود له اسم يختلف عن بقية الأعمدكل ع .4

كل سطر متفرد في  أن أي الأسطرسطر في الجدول يختلف عن بقية  كل .السطر يعادل السجل .5
 .الجدول

 . ةيب الصفوف في الجدول ليس ذو أهميترت .6

  .لكل جدول مسمى وحيد .7

 .يمكننا من الوصول لسجل معين في هذا الجدول الأساسييوجد لكل جدول حقل يسمى المفتاح  .8

 متغيراتو ليست  ةقيم صريح أنهاعبر عنها صراحة أي كل القيم م .9

 تحتوي على قيمه واحده فقط  الواحدة الخلية .11

  .المعبر عن بيانات الأشخاص المسموح لهم بالاستعارة فيما يوضحه الجدول 

 .مستعيرين جدول

 الميلاد تاريخ اسم العائلة اسم الوالد الاسم الأول رقم الهوية

 04-01-1940 يعل محمود محمد 2131314

 17-07-1976 لماس عبد౫ಋ أحمد 1435466

 13-07-1970 سعد خليل إبراهيم 4536436

:رقم الدرس:                                    مستغل معلوماتية                                            عنوان الدرس:الإختصاص  

:المادة  
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 13-11-1976 لاحص سعدي إيهاب 8768686

 
 ( الكتب: )أوعية مكتبية جدول

 
 سنة النشر الناشر اسم الكتاب المؤلف رقم الإيداع

 1973 الأهرام الأدب والثقافة جمال  434234234

 1962 النهضة حول العالم منصور 434443

 الموضح في الجدول الأول استعار كتاباً من مقتنيات جدول المستعيرينأن شخصاً له سجل في  رضتيف و

 :التالي عن هذا الإجراء يمكن توضيحها في الإصدار المكتبة فإن العلاقة الناشئة

 

 :كالتالي موصفاته أي حقوله العلاقية هذه العلاقة جدول جديد و تعتبر قواعد البيانات

 الهويةالرقم ,المستعير رقم•

 .رقم إيداع الكتاب•

 الإعاراتجدول 

 ةرقم الهوي رقم الإيداع

434234234 8768686 

 

 

 :الملاحظات و فيما يلي بعض

 .المسمى الاعارات نشأ بين العلاقة بين الفرد والكتاب أن الجدول

 ورقمفإن حقل المفتاح  كذلك في جدول الكتب( ةالهوي)أن لكل مسجل في جدول المستعيرين حقل مفتاح
 الإيداع

 المسمى( الملف)الكتاب يمكن استخدامهما كحقل مفتاحي في الجدول إيداعرقم  المستعير و ةهويأن رقم 

 .الإعارات

 

 

 :أهم مفاهيم قواعد البيانات العلائقية ما يلي

 : Primary Key فتاح الأساسي للجدولمال .1

 

وفي قواعد البيانات العلائقية يجب ألا يتكرر الصف كاملا بل  Recordsالجدول يتألف من صفوف 
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, يجب أن توجد قيمة فريدة تميز كل صف عن الصف الآخر وهذا ما نسميه بالمفتاح الأساسي للجدول
 و تاريخ الميلاد لهما نفس الاسم  أشخاصوكمثال على ذلك ففي جدول  المستعيرين يمكن أن يكون دلينا 

مثلا  ولكن هذا التمييز صعب بعض  ةهويمتماثلة لذلك نميز بينها عن طريق رقم الوكل البيانات عنهما 
 نضيف سجلالترقيم التلقائي بحيث عندما  ميزة لذلك سهلت لنا قواعد البيانات  غير ممكن  وأحيانا الشيء

نميز بين  وبالتالي الأساسيالمفتاح جديد فإنه يأخذ رقم خاص به تلقائيا ودون أن ندرج له رقم في عمود 
 .عن طريق رقمه الذي يميزه كل صف في الجدول

 
 

 

 : Foreign Key المفتاح الغريب.2

 

لو فرضنا  أي أنه referential Integrityفي قواعد البيانات هناك مصطلح اسمه التكامل المرجعي 
يتم الربط بينهما عن طريق وضع عمود في  addresses  ،employees يوجد لدينا جدولين مثل أنه 

 Dataأحدهما هذا العمود له نفس اسم عمود المفتاح الأساسي في الجدول الآخر وله نفس نوع البيانات 

Type  ونفس الصفاتAttributes  وهذا العمود نسميه مفتاح غريب بحيث يصبح هذا العمود هو صلة
 .الوصل بين الجدول الأول والجدول الثاني

 

 .إذا كتعريف نهائي للتكامل الرجعي, ذه العملية نسميها بالتكامل المرجعيه

 

هو علاقة بين جدولين يحوي الجدول الأول على مفتاح أساسي والجدول الثاني يرتبط  :التكامل المرجعي
 .مع الجدول الأول بمفتاح غريب له نفس اسم المفتاح الأساسي و نفس بياناته ونفس صفاته

 

فهو عمود في جدول يشير إلى عمود في جدول آخر هو المفتاح الأساسي للجدول  :الغريبأما المفتاح 
الأخير ويكون لكل من العمودين الأساسي والغريب نفس الاسم ونوع البيانات المدخلة فيهما ونفس 

 .الصفات

إضافة بند إلى الجدول ذي المفتاح الغريب وليس موجودا في الجدول ذي المفتاح الأساسي فسيقوم  فعند
 .ملقم قواعد البيانات بتنبيهي إلى أنني أقوم بإدراج شيء غير موجود في الجدول الأساسي

 

 Cascadingمن الأشياء المفيدة التي يقدمها لنا التكامل المرجعي هي عملية الحذف المتسلسل 

Deletes  ففرضا أن لديك موظف مسجل في الجدولemployees  و لدى هذا الموظف ثلاث عناوين
ثم قدم هذا الموظف طلب استقالة و وافقت أنت عليه عندها ستقوم  addressesمسجلة في الجدول 

تخيل مدى الصعوبة والإرباك الذي ستتعرض له عند . بحذف سجله من قاعدة البيانات الخاصة بشركتك
عملية حذف وخاصة مع الزبائن أو مع الأشخاص الذين يسجلون على بريد إلكتروني مجاني ثم لا  كل

يعودوا إلى البريد والكثير من العمليات المشابهة؟ هنا تبرز أهمية الحذف المتسلسل فعندما اطلب من ملقم 
ليا بحذف جميع فإنه سيقوم آ employeesقواعد البيانات خاصتي بحذف سجل هذا الموظف من الجدول 

 .السجلات المقابلة في الجدول الذي يحتوي على مفتاح غريب
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وهي تعني اللاقيمة أي لا شيء  null في قواعد البيانات العلائقية سنتعرض لكثير من القيمة :Null القيمة.3
 .Zero وهي بالطبع تختلف عن الصفر

المعروف للكتب ويؤدي نفس وظيفته ففي الفهرس في قواعد البيانات كالفهرس  :Indexes الفهارس.4
و كذلك الأمر في قواعد البيانات , الكتاب يساعدنا الفهرس على سرعة الانتقال إلى موضوع معين في الكتاب

 .فالفهارس تساعدنا على سرعة الانتقال الحصول على معلومات لاستعلام ما

 

 
 :Relationship العلاقات بين الجداول  

 

 :الجداول في قواعد البياناتأنوع العلاقات بين 

 

 ( One To One )هي علاقة رأس برأس :العلاقة الأولى

 

هذا النوع من العلاقات يتم بين جدولين على الأقل بحيث يكون سجل واحد فقط من الجدول الأول 
و كمثال على ذلك لنفرض أن لدينا , مرتبط مع سجل واحد فقط من الجدول الثاني والعكس صحيح

فكل بلد له عاصمة , للبلدان وجدول آخر للعواصم وبين هذين الجدولين يوجد تكامل مرجعيجدول 
 .واحدة فقط وكل عاصمة هي عاصمة دولة واحدة فقط

 

 (One To Many )هي علاقة رأس بأطراف  :العلاقة الثانية

 

قة بسجل واحد في هذا النوع تكون العلاقـة بين الجـدولين هي أن كل سجل من الجـدول الأول له علا
على الأقل من الجدول الثاني بينما كل سجل من الجـدول الثاني له علاقـة بسجل واحد من الجـدول 

يمكن أن يرتبط بأكـثر  employees من الجـدول (أي موظف)الأول لنأخذ مثال على ذلك فكل سجل 
 .قطبينما كل عنوان هو لموظف واحد ف addresses من الجدول (أي عنوان)من سجـل 

 ( Many To Many )علاقة أطراف بأطراف  :العلاقة الثالثة

أي كل سجل من الجدول الأول يرتبط بعدة سجلات من الجدول الثاني و العكس صحيح أيضا كمثال عليه 

حيث أن كل زبون من الممكن أن يشتري  clients )الزبائن ) ,(أفلام movies )العلاقة بين الجدولين

لذلك يتم في هذه الحالة إنشاء جدول آخر جديد , فيلم يمكن أن يشتريه أكثر من زبونأكثر من فيلم وأن كل 

يكون كرابط أو وسيط بين الجدولين السابقين بحيث تكون علاقة هذا الأخير هي علاقة رأس بأطراف مع 

 .كل من الجدولين السابقين على حدا

 Hierarchical Database Management Systems : النموذج الهرمي * -2
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ظهرت قواعد البيانات مع نظم الحاسوب الكبيرة وهي اقدم نموذج لقواعد البيانات المنطقية و قد صممت 

هياكلها من علاقات بين السجلات التي تشكل هيكل شجري و مستويات هرمية و لهذا تعبر هذه التركيبة 

ر  فهي تستطيع ان تخزن عددا كبيرا من الاجزاء و ان تعالج المعلومات الى كثي –عن نمط العلاقات واحد 

بشكل كبير و من عيوب هذا النمط انه يفتقد للمرونة و التجاوب الجيد مع المستخدم  و التعقيد في البرمجة 

 و ان البيانات تخزن في تركيب هرمي و بالتالي من الصعوبة اجراء تغير او تعديل على هذا التركيب،كما

 . (23)رقم  بالشكللاتقدم دعما مناسبة للاستعلامات غير المهيكلة  ، و كما موضح 

 

 

 

 

 

 

 

يتطلب البحث اولا في الكلية ثم في القسم ومن ثم الوصول (  1) ولاسترجاع المعلومات عن الطالب رقم 

ة مثل نظم حجوزات الخطوط الا انه جيد في البيانات التي تتطلب سرعة في الاستجاب الى سجل الطالب

 الجوية 

  Network Database Management system :قاعدة البيانات الشبكية إدارةنظم * 3

يتم تخزين البيانات في الهيكل الشبكي بصورة سلاسل مترابطة من البيانات و بالتالي يمثل هذا الهيكل 

و لاتزال تستخدم قواعد البيانات الشبكية مع نظم ادارة قواعد البيانات لنظم . علاقات منطقية اكثر تعقيدا 

كثير بين السجلات ، مثال ذلك علاقات –القاعدة نمط علاقات الكثير الى  الحاسوب الكبيرة ، تمثل هذه

الطلبة المتعددين في المساقات  المختلفة ، او اساتذة متعددين  بمعنى اخر يستطيع المستفيد الدخول الى 

 الامتيازات الواجبات

 السجل الصحي التقاعد التأمين الصحي

 العاملون

 التعويضات

قاعدة البيانات الهرمية (20)شكل   

 تقييم الأداء الرواتب
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و من عيوبه انة غير مرن و . عنصر البيانات من خلال اختيار مسار من عدة مسارات وصول البيانات 

( 42)و الشكل رقم . الا انه يعالج المعلومات بشكل كفوء . او معقد من ناحية البرمجة و الصيانة  صعب

 .يوضح قاعدة البيانت الشبكية 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

( 0)  مساق ( 2)  مساق  ( 0)  مساق   

( 0)  الطالب ( 2)  الطالب  ( 0)  الطالب  ( 0)  الطالب  ( 0)  الطالب   

نموذج البيانات الشبكية (20)الشكل   
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   Accessالتعريف ببرنامج 

  لكن الذى جعل  مايكروسوفت كم هائل من البيانات مع تتعامل أن يمكن التي البيانات قواعد من العديد هناك
أكسس يختلف عنها جميعاً هو أن اكسيس ليس قاعدة بيانات عادية تقوم بمجرد تخزين واسترجاع البيانات 

 RDBMS – Relational)المترابطة  البيانات قواعد لإدارة متكامل نظام ولكنه  ,بجانب فرزها وترتيبها

Data Base Management System)  وبذلك بدلاً من تصميم قاعدة بيانات واحدة لجميع المعلومات
المتاحة يمكن للمستخدم إنشاء العديد من قواعد البيانات التى يتم فى كل منها تجميع نوع معين من البيانات 

عن موضوع واحد ووضعها فى جدول ثم يتم الربط  بين هذه الجداول بعلاقات محددة بحيث يمكن 
 . المطلوبة منها جميعاً بعد ذلك بسهولة استخراج التقارير

 :  Accessوظائف برنامج 

 لتخزين ملفات عن عبارة هي والتي قاعدة بيانات، من رثاك أو بيانات قاعدة في البيانات لتخزين تستخدم

 بدون البيانات من ضخمه كميه منها تخزين وميزات فوائد قاعدة بيانات له أي في البيانات وتخزين ، البيانات

 .قاعدة البيانات ويمكن تلخيص بعض أهم وظائف قواعد البيانات فى البنود التالية  وفعالية أداء على التأثير

 . الملف إلى جديد بيان أو معلومة إضافة .1

 إليها حاجة هناك تعد لم والتي القديمة البيانات حذف .4

ً  موجودة بيانات تغيير .3  استحدثت لمعلومات تبعا

 محددة معلومات أو معلومة عن والاستعلام البحث .2

 . الملفات داخل البيانات وتنظيم ترتيب .5

 منظمه نماذج أو تقارير شكل في البيانات عرض .6

:درســـم الـــرق     :          درســــوان الـــــعن     مستغــــــل معلوماتية               :الاختصاص  

   17مــدخل إلي برنامج الأكسس                       SGBD نظام تسيير قواعد البيانات:ادةـــالم
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 مطلوبة لبيانات الحسابي المتوسط أو الفرعي المجموع  أو النهائي المجموع  حساب .7

 :أكسس مميزات 

 الماكرو وحتى نماذج – تقارير – جداول من البيانات قاعدة مكونات جميع لإنشاء الطرق أسهل يوفر 

 . العربية للغة كامل بدعم  النمطية والوحدات

  رسوميه  بيئة يعمل من خلالGraphical Interface   الأوامر تنفيذ في وهو ما يعطيه سهولة 

 لوحة طريق عن الأوامر كتابة من فبدلا الأوامر لتنفيذ الجافة الصورة عن بعيدا العمل ومتعة فى أداء

 يتم للأوامر منسدلة قوائم فتح أو لضغط الفارة من بسيطة بحركات إليها يمكنك الوصول المفاتيح

 .بسهولة منها الاختيار

 مكان من القفز تستطيع أكسس فمع وفاعليته الانجاز سرعة إلى تؤدي البرنامج داخل الحركة سهولة 

 .هدفك إلى للوصول أخرى وفتح شاشات إغلاق إلى الحاجة دون الفأرة على بضغطة واحدة إلى آخر

 معرفة تستطيع وبذلك عليه تحصل ما هو تراه ما بخاصية تتمتع أكسس فأنت مع مكتبي ناشر أكسس 

 شكل

   الصور وإدراج الخطوط أنماط مع للتعامل ضخمة إمكانيات مع الطباعة قبل الفعلي التقرير 

 .بياناتك صياغة إعادة إلى تحتاج لا أكسس مع فأنت والرسومات

 مجموعة لتوفير الطبيعية النتيجة بالتأكيد وهي الإنتاجية لزيادة جادة يعتبر برنامج أكسيس أداة 

 مجموعة على الإجابه سوى  عليك فما والتقارير النماذج الكثير لإنشاء وغيرها السابقة المميزات

 بمنتهى نماذج و جداول من تريد ما يديك بين بعدها يكون   Access Wizard لك يقدمها أسئلة

 .واليسر السهولة

 الجداول أو الكلمات معالجة برامج أو سابقة بيانات قواعد سواء الأخرى البرامج مع التكامل 

أكسس  بين الربط أخرى وكذلك برامج بواسطة المنشاة البيانات قواعد قراءة الالكترونية فيمكنه

 .Wordالكلمات  معالجة وبرامج   Excelالالكترونية الجداول و

 ذكية مساعدة مصاحب لبرنامج أكسيس برنامج Help  تحتاج يتوافر برنامج المساعدة هذا عندما 

أو يمكن الاستعانة به  F1مفتاح  على بسهولة بالضغط عليها الحصول يمكنك حيث موقف أي في إليه

 .وهو  ضمن سطر الأوامر Helpبنقر الأمر 

 البيانات قاعدة ضمن مبنيه والاستعلامات للتقارير واسعة ميزات تتضمن البيانات قاعدة.  
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 للبيانات  والرسومية البنائية المخططات عمل يمكن حيث التوضيحية الرسومات و للصور كامل دعم

 .المطبوع التقرير داخل تضمينها و البيانات قاعدة في الموجودة

  توافر وسائل تحكم فى قاعدة البيانات الى أقصى درجة وعلى مستويات مختلفة حيث يتيح البرنامج

كذلك يعطى امكانية " للقراءة فقط" للمستخدم ضبط خصائص المكونات لتصبح البيانات  مثلاً 

لزيادة القدرة  Access Basicاستخدام الماكرو ويوفر الى جانب ذلك لغة برمجة خاصة تسمى 

 .التحكم فى طريقة عرض وظهور البيانات على 

  أمثلة للبيانات التى تخزن فى قواعد البيانات المنشأة بواسطة برنامج اكسيس: 

 .تسجيل أسماء أشخاص أو جهات وعناوينهم وأرقام تليفوناتهم  -1

 .تسجيل مبيعات ومشتريات واستخراج فواتير منوعة -2

 .نتائجهمتسجيل بيانات ودرجات الطلاب واستخراج  -3

 تسجيل مرضى وبياناتهم الشخصية وإحصاءات متنوعة لهم  -4

 .او غير ذلك  CDفهارس كتب ومكتبات واعارات كمكاتب كاسيتات أو  -5

 .مؤسسة وتقاريرهم وتقرير بالمستحقات والاجازات  فيعاملين -6

 .مكتب سفريات وحجوزات  -7

 خيرية   وأنشطةتسجيل تبرعات  - 8

 "وارد  –صادر " إداريةاتصالات  -9

حيث وضعت شركة  ،شئ قليل من استخدامات كثيرة للبرنامج  إلا هيما  السابقة الأمثلةوهذه 

البيانات واستخراجها من القواعد  إدخالهذا البرنامج كائنات تساعد المستخدم على  فيمايكروسوفت 

 .النماذج/والماكر/الاستعلامات/التقارير/ الجداول : هيوطباعتها وهذه الكائنات 

 : 2007 أكسسفتح وتشغيل برنامج مايكروسوفت 

 :يتم فتح وتشغيل البرنامج من خلال الخطوات التالية

1- Start 
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2- All Programs 

3- Microsoft Office 

4- Microsoft Office Access 2007 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  Accessتوجد أكثر من طريقة لتشغيل برنامج 

 :الأولى الطريقة 

من القائمة الجانبية   Microsoft Officeثم اختر   All Programsاختر "   "Startمن قائمة ابدأ

(  16-3)، شكل (15-3)كما بشكل    Microsoft Office Access2007تظهر ومنها اختر  التي

ًً عن الشاشة   Ms Access 2007 تظهر نافذة برنامج برامج  لباقي الافتتاحيةوهي تختلف كثيراً

تتكون من ثلاثة مناطق الأولى فئات القوالب  فهي 4003الويندوز والأوفيس اكس بى أو أوفيس 

( التعليم  –نموذج  – شخصي –العمل  – Samples –القوالب المحلية  –الميزات )وتحتوى على 

فتح قاعدة البيانات )والمنطقة الثالثة  والمنطقة الثانية تتغير حسب اختيار أحد بنود المنطقة الأولى 

 (  .44-3)شكل إلى( 15-3)الأشكال التالية من شكل  فيوهو كما مبين ( الحالية
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 (15-3)شكل 

 

 (16 -3)شكل 
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 (17 -3)شكل 

 

 ( 11-3)شكل 
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 ( 11-3)شكل 

 

 (40 -3)شكل 

 

 (41 -3)شكل 
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 (44 -3)شكل 

 Microsoft Office Accessالشروع فى استخدام "وعند اختيار قاعدة بيانات جديدة فارغة من المنطقة الثانية 
 (. 43-3)تظهر المنطقة الثالثة كما بالشكل( 43 -3)كما بالشكل"ميزات –فئات القوالب "من تبويب 

 

 (43-3)شكل 

نختار الاسم المناسب " 1قاعدة بيانات" يطلب منك البرنامج كتابة اسم لقاعدة البيانات ويقترح البرنامج اسم 

 :تظهر شاشة جديدة كما بالشكل التالى  Enterلقاعدة البيانات التى نريد انشائها ثم نضغط 
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 (42-3)شكل 

بالوقوف والضغط على كل تبويب منها تظهر مجموعة من ( قوائم )والشاشة السابقة  تتكون من تبويبات 

أشرطة الأدوات تسمى هنا مجموعات تحتوى كل مجموعة على كل التعليمات التى تستخدم فى بناء قاعدة 

ريكها بالإنزلاق البيانات، ومجموعة تبويبات قاعدة البيانات ومجموعات أشرطة الأدوات هذه يمكن تح

 .بتحريك الفأرة للأمام والخلف على هذه الأشرطة 

 :كالتالي هيومجموعة التبويبات  

ادوات قاعدة  – External Dataبيانات خارجية  –Create  إنشاء – Main Pageالصفحة الرئيسية 

 Data Sheetورقة بيانات   – Data Base Toolsالبيانات 
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 شريط العنوان شريط ادوات الوصول السريع زر أوفس

 شريط المجموعات

التبويب شريط  

 منطقة التعامل مع المحتويات

 شريط الحالة
جزء التنقل بين 

المستند محتويات  

 :درســـم الـــرق     :          درســــوان الـــــعن     مستغــــــل معلوماتية               :الاختصاص

   18                  برنامــــج الأكسس تبويبات     SGBD نظام تسيير قواعد البيانات:ادةـــالم

 

  (العمل مع أكسس )التعامل مع قواعد البيانات : 

تعتمد على التبويب بدل من القوائم وداخل هذه  Microsoft Access 2007نلاحظ أن البيئة الجديدة لبرنامج 

يساعدك على فتح  الذي   Microsoft Office زر أوفس إلىالتبويبات مجموعات منطقية بالإضافة 

 .تريد القيام بها على المستند  التي الإجراءاتوحفظ وطباعة الملفات ومعرفة كافة 
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 :س يزر أوف

مع استبدال  Microsoft Office system 2007تم إعادة تصميم واجهة المستخدم بشكل كبير فى برامج  

 Microsoft Officeمن برامج     العلويقائمة ملف المعروفة سابقاً بزر الأوفس ويوجد فى الركن الأيمن 

 عند النقر فوق زر Microsoft Office    فيكانت متوفرة  التيسترى نفس الأوامر الأساسية 

 .لفتح ملف وحفظه وطباعته Microsoft Officeسابقة لبرامج  إصدارات

  فيلكن Microsoft Access 2007  قاعدة  وإنهاء وإدارةونشر  إنهاءيتوفر الآن المزيد من الأزرار مثل

 .البيانات

  عة من وهو شريط أدوات يمكن تخصيصه ويحتوى على مجمو" شريط أدوات الوصول السريع"يعتبر

 .-Save  Undo - Redoالأوامر المستقلة  عن علامة التبويب المعروضة حالياً وهى 

 

 

 

  ويمكن نقله من احد الموقعين الممكنين ، " الوصول السريع دواتأشريط " إلى أوامرتمثل  أزرار إضافةيمكن

"   الشريط"يتم عرضها على  التيمباشرة من الأوامر " الوصول السريع أدواتشريط " إلىأمر  إضافةويمكن 

 .بالخطوات التالية

على الجانب تظهر قائمة منها أختر الأمرالذى تريد   انقر فوق علامة الأمر "  الشريط" في -1

 "شريط أدوات الوصول السريع" إلى إضافته

أو أيقونات من مجموعات أشرطة الأدوات المصاحبة للتبويبات بالنقر بزر  إضافية اختيار أوامريمكنك  -2

إضافة الى "الفأرة الأيمن على الأيقونةً فوق الأمرالذى تريده ،تظهر قائمة مختصرة  أختر منها  
 "  شريط أدوات الوصول السريع

  Microsoft Office مفتاح بالنقر علىيمكن تخصيص أيقونات شريط أدوات الوصول السريع  -3

تظهر نختار الأوامر من  التيومن الشاشة  "تخصيص"منها ننقر  "خيارات أكسس"واختيار مفتاح 

اليسار  في" تخصيص شريط أدوات الوصول السريع"مربع إلىاليمين ونقلها  في "أختيارالأوامر من"

 .   >>باستخدام المفتاح إضافة  
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 (  3 -3)شكل

 

 (  4 -3)شكل

 :ةـــــــــــــملاحظ

محتوى معظم القوائم ، مثل قيم المسافات  إضافةيتعذر " شريط أدوات الوصول السريع" إلىفقط  الأوامر إضافةيمكن  

 ".شريط أدوات الوصول السريع" إلى" الشريط " فيتظهر أيضاً  والتيالبادئة والتباعد والأنماط الفردية ، 
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 :شريط العنوان 

البرنامج واسم الملف الذى يتم  التعامل معه وفى أقصى اليسار توجد ثلاثة أزرار وهم  زر ويوجد فيه اسم 

 .المعروفين فى جميع نوافذ الويندوز" Xاغلاق "و" تكبير"و"  تصغير"

 

 

 (  5 -3)شكل

 :التبويب و شريط المجموعات  شريط

أناه عناد تغييار اختياار المسامى لشاريط التبوياب  أيونلاحظ أن شريط  التبويب وشريط المجموعات مرتبطان معااً 

 .شريط المجموعات فيتظهر  التيتتغير معه تلقائياً أوامر المجموعات المنطقية 

 :شريط تبويب الصفحة الرئيسية يتكون من مجموعات وهى

 

  (  6 -3)شكل  

 مجموعة طرق العرض -1

 مجموعة الحافظة -4

 مجموعة خط -3

 مجموعة نص منسق -2

 مجموعة فرز وتصفية -5

 مجموعة بحث -6

 :شريط تبويب إنشاء يتكون من مجموعات وهى
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 (7-3)شكل 

 مجموعة جداول  -1

 مجموعة نماذج -4

 مجموعة تقارير -3

 مجموعة غير ذلك -2
 :شريط تبويب أدوات بيانات خارجية  يتكون من مجموعات وهى

 

 مجموعة استيراد  -1

 مجموعة تصدير -4

 مجموعة تجميع البيانات -3

 . Share Pointمجموعة قوائم  -2

 

 :شريط تبويب أدوات قاعدة البيانات يتكون من مجموعات وهى

 

 (  9 -3)شكل

 .مجموعة ماكرو  -1

 .إخفاء/مجموعة إظهار -4

 .مجموعة تحليل -3

 .مجموعة نقل البيانات -2

 .مجموعة أدوات قاعدة البيانات -5

 :منطقة العمل

 .الكائنات المتضمنة فى قاعدة البياناتمع كل ( فتح ومعاينة)هى الجزء المخصص من البرنامج للتعامل 

(8-0)شكل   
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 ( 11 -3)شكل

 :جزء التنقل

هى المساحة من الشاشاة التاى تظهار بهاا أساماء الجاداول والنمااذج والتقاارير والمااكرو والوحادات النمطياة لقاعادة 

 .البيانات المفتوحة كما هو مبين بالشكل السابق

 :شريط الحالة

 

 

  

 

 (  11 -3)شكل

 : كائنات قاعدة البيانات

 :الجداول  -1

يحتوى على البيانات الكاملة ويمكن أن تحتوى قاعدة  الذي الأساسيأهم هذه الكائنات لأن الجدول هو الملف 

الحقول  المحتوية  هيالبيانات على أكثر من جدول والجدول الواحد يحتوى على عدة صفوف وأعمدة والأعمدة 

تدرج فيها لحفظها داخل الجدول ويمكننا الربط بين جميع هذه الجداول باستخدام المفتاح  التيعلى المعلومات 

 .أو المعلومة المطلوبة  للبياناتليسهل علينا الوصول بأسرع وقت ممكن  الأساسي

 

 :الاستعلامات  -2

التصميم طريقة عرض  

ورقة البياناتطريقة عرض   
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 .ول حسب شروط أو خصائص معينةمجموعة محددة أو مفلترة أو مصفاه من بيانات الجد

 

 :النماذج  -3

هى عباارة عان الشاكل النهاائى الاذى توضاع باه البياناات ولاذلك يظهار فياه مميازات التصاميم ولاباد أن يكاون 

وضاع البياناات فياه بشاكل مناساب وبأسالوب منساق ماع العلام أن كال البياناات المدخلاة مان خالال النمااذج ياتم 

 .حفظها تلقائيا فى الجداول 

 

 :التقارير -4

 .وهى تحديد للبيانات التى التى يتم طباعتها ويتم الاختيار من خلاله شكل وتصميم لورقة الطباعة

 

 (12-3)شكل

 :وحدات الماكرو -5

 .وهى مجموعة الاجراءت  المسجلة من خلال عملية معينة لإنجاز عملية معينة

 :وحدات نمطية -6

ومن كل .  وهى برامج صغيرة تلزم بأداء أمر معين عند النقر على زر معين ويستخدم لذلك أوامر الفيجوال بيسك

 أيتظهر فى جزء التنقل ولكن من الجدير بالذكر أن أساس  والتيهذه المكونات تتكون لنا قاعدة بيانات كاملة 

أن تحتوى قاعدة  الضروريقاعدة بيانات وليس من  الجداول فمنها تبد؟أ أولى خطواتنا فى بناء هيقاعدة بيانات 

البيانات على تقارير أو وحدات ماكرو ووحدات نمطية أو استعلامات ولكنها لابد أن تحتوى على جدول واحد على 

قاعدة البيانات ولا  إلىالبيانات  إدخال فينستخدمه  لكينقوم بتنفيذ نموذج واحد  الجماليالأقل ولإتمام  الشكل 
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والابتكار  تظهر فيه موهبة التصميم والذيالتعامل مع الجداول وذلك للشكل المنسق والجميل للنماذج  لىإنضطر 

 .لدينا

- :ومجموعة التبويبات هى كالتالى

ادوات قاعادة البياناات  – External Dataبيانات خارجياة  –Create إنشاء  – Main Pageالصفحة الرئيسية 

Data Base Tools –   ورقة بياناتData Sheet 

 : تبويب الصفحة الرئيسية  -1

 :يحتوى على  مجموعة من أشرطة الأدوات هى  كالتالى 

 

 (25-3) شكل

 :الحافظة  -1

 نسخ التنسيق   –لصق  –نسخ  –قص : وتشمل الأيقونات 

 

 :خط  -2

يق خط ستن –غامق وفاتح  إلىتحويل الخط  –( التعبئة)لون خلفية الكتابة  –لون خط الكتابة : وتشمل الأيقونات 

نوع خط  – Fontحجم خط الكتابة  –محاذاة الكتابة يمين أو شمال أو وسط السطر  –مائل أو عدل  إلىالكتابة 

 .خطوط الشبكة  –الكتابة 

 :نص منسق

تغيير اتجاه النص من اليمين الى اليسار أو  –تحديد المسافة البادئة  -النقطى للأسطرالتعداد  –ترقيم الأسطر 

 .لون تمييز النص  -العكس

 :سجلات 

 .الاجماليات  -تحديث الكل  –حذف سجل  –حفظ  –سجل جديد  -تدقيق املائى
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 :فرز وتصفية 

 .رات متقدمة خيا -تبديل  –عامل التصفية  – تنازليترتيب  – تصاعديترتيب  –تحديد 

 :بحث 

 .تحديد  –استبدال  – إلىانتقال  –بحث 

 : تبويب إنشاء  -2

 

 

 

 (26-3) شكل

 : كالتالي هييحتوى على  مجموعة من أشرطة الأدوات 

 :جداول 

 .تصميم الجدول -  - Share Pointقوائم  –قوالب الجداول  –جدول :  وتشمل الأيقونات 

 :نماذج 

نماذج اضافية  –نموذج فارغ  – Pivot Chart –عناصر متعددة   -نموذج منقسم  –نموذج : وتشمل الأيقونات 
 .تصميم نموذج –

 :تقارير 
 . تصميم التقرير –معالج التقارير  –تقرير فارغ  –تسميات  –تقرير : وتشمل الأيقونات 

 :غير ذلك  
 . ماكرو –الاستعلام  تصميم  -معالج الاستعلامات : وتشمل الأيقونات 

 : تبويب بيانات خارجية -

 

 ( 27-3) شكل
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 :يحتوى على  مجموعة من أشرطة الأدوات هى  كالتالى 

 

 :استيراد 

استيراد ملف  – Share Pointقائمة   – Access – Excel –عمليات الاستيراد المحفوظة :  وتشمل الأيقونات 

 ( 47 -3)أكثر  كما هو واضح بالشكل – XMLاستيراد ملف  –نصى 

 :تصدير 

 – RTFتصدير الى ملف  – Share Pointقائمة   – Excel –عمليات التصدير المحفوظة :  وتشمل الأيقونات 

 .أكثر  كما هو واضح بالشكل –  نصيتصديرالى ملف 

 :تجميع البيانات

 .  إدارة الردود –انشاء بريد ألكترونى   –:  وتشمل الأيقونات 

 : Share Pointقوائم 

 –تجاهل التغيرات  – Share Pointالانتقال الى    –مزامنة  –العمل أثناء الاتصال :  وتشمل الأيقونات 

 .إعادة ربط القوائم   كما هو واضح بالشكل –التخزين المؤقت لبيانات القائمة 

 : أدوات قاعدة البيانات  -

 

 ( 28-3) شكل

 :أشرطة الأدوات هى  كالتالى يحتوى على  مجموعة من 

 :ماكرو 

تحويال وحادات  –قائمة مختصرة بواساطة المااكرو  إنشاء –تشغيل ماكرو  – Visual Basic: وتشمل الأيقونات 

 (.41 -3)كما هو واضح بالشكل Visual Basic  إلىماكرو 
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 :إخفاء /إظهار

 .شريط الرسائل كما هو واضح بالشكل –تبعيات الكائن   –ورقة الخصائص  –علاقات : وتشمل الأيقونات 

 :تحليل 

 .كما هو واضح بالشكل –تحليل الجدول   -تحليل الأداء  –توثيق قاعدة البيانات  : وتشمل الأيقونات 

 :نقل البيانات 

 .كما هو واضح بالشكل  Accessقاعدة بيانات  –  SQLخادم : وتشمل الأيقونات 

 :أدوات قاعدة البيانات  

وظائف  –تشفير باستخدام كلمة مرور   –إدارة لوحة التبديل  –إدارة الجداول المرتبطة : الأيقونات وتشمل 

 (41-3)كما هو واضح بالشكل  ACCDEملف  إنشاء – إضافية

 : ورقة البيانات  -6

 

 

 

 ( 29-3) شكل

 :تحتوى على  مجموعة من أشرطة الأدوات هى  كالتالى 

 :طرق عرض 

 (41-3)عرض كما هو واضح بالشكل:   وتشمل الأيقونات 

 :حقول وأعمدة

 .إعادة تسمية  –حذف  –لإدراج  –عمود البحث  –إضافة حقول موجودة   -حقل جديد : وتشمل الأيقونات 

 :نوع البيانات والتنسيق
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الارقام تطبيق تنسق  –تطبيق تنسيق النسبة  -تطبيق تنسيق العملة –التنسيق –نوع البيانات : وتشمل الأيقونات 

 .انقاص المنازل العشرية  –زيادة المنازل العشرية   -المفصولة 

 :علاقات

 .تبعيات الكائن –علاقات  : وتشمل الأيقونات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :درســـم الـــرق     :          درســــوان الـــــعن     مستغــــــل معلوماتية               :الاختصاص

      0                    إدخـــال البيــانات                     SGBD قواعد البياناتنظام تسيير :ادةـــالم

 

 :البيانات قاعدة تصميم خطوات

 :البيانات  قواعد من الغرض تحديد

 لحفظ تحتاجها التي تحديد الموضوعات يمكنك منها ستحتاجها التي المعلومات على البيانات قواعد من الغرض يدلك

 تحدياد سابيل وفاي ( الجاداول باداخل الحقاول( موضاوع  كال عان حفظهاا الماراد والحقاائق ) الجداول ( عنها حقائق

 -: الآتي عمل يمكنك البيانات قاعدة أنشاء من الغرض

 .البيانات  لتحديد احتياجاتهم منها لقواعد المرتقبين المستخدمين مع تتحدث أن

 .البيانات قاعدة عنها تجيب أن تود التي الأسئلة نوعية حول الآخرين تشاور أن
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 طباعتها  المراد للتقارير تخطيطات تضع أن. 

 البيانات تسجيل في بالفعل المستخدمة النماذج تجمع أن . 

 للتصميم التالية الخطوات في البيانات هذه بكل وتستعين

 :البياناتخطوات تصميم قاعدة 

 تسااعد هاذه الخطاوة علاى تحدياد الحقاائق التاى ترياد أن يخزنهاا برناامجتحديد الغرض مان قاعادة البياناات  :الخطوة الأولى 
Microsoft Access . 

موضاوعات  إلاىتحديد الجداول اللازمة  بعد تحديد الغرض من قاعدة البيانات  تقسام البياناات والمعلوماات  :الخطوة الثانية 

 .قاعدة البيانات  فيمنفصلة مثل موظفون أو طلاب وتمثل المعلومات الخاصة بكل موضوع جدول منفصل 

كل جدول وتسمى كال فئاة مان المعلوماات  فيتود حفظها  التيتحديد الحقول اللازمة حيث تحدد المعلومات  :الخطوة الثالثة 

وآخار " الأخيار الاسام"جدول الموظفين يكاون هنااك حقالا يمثال  في الجدول فمثلا فيالجدول حقلاً ويتم عرضها كعمود  في

 .وهكذا " تاريخ التعيين"يمثل 

جادول ماا  فاي البيانااتتحديد العلاقات فعليك بمراجعة كل جدول على حدة ثم تحدياد طبيعاة العلاقاات باين  :الخطوة الرابعة 

جداول جديدة لإنشاء العلاقاات وتحقيقهاا باين البياناات  إنشاءجداول أو حقول لل إضافةيمكنك  -الجداول الأخرى فيوالبيانات 

  .دعت الضرورة لذلك إذافى الجداول المختلفة 

ثاام انشاااء جااداول  فعليااة . تنقاايح التصااميم فعليااك بتحلياال التصااميم للبحااث عاان أى ملاحظااات أو أخطاااء : الخطااوة الخامسااة 

ثام قام . مان هاذه الجاداول . الحصاول علاى النتاائج التاى تريادهاوإضافة مثال من سجلات البيانات ثم تأكاد مان أناك تساتطيع 

 .بإجراء التعديلات لضبط التصميم عند الحاجة 

إذ أناه يمكناك اعتباار هاذا التصاميم مساودة  التصاميم الأولاىمان  الأشاياءبعاض الأخطااء أو أغفلات  فايوقعت  إذالا تنزعج 

فاساتخدام ,  البيانااتبيانات ونماذج الأولية لنمااذج وتقاارير قاعادة قاعادة  أمثلةعليك باختيار . أولية يمكن تطويرها فيما بعد 

Microsoft Office  غيار أن تعاديل  إنشاائهانفاس وقات  فاييجعل من السهولة  بمكان القيام بتعديل تصميم قاعادة البياناات

ولهاذا السابب يجاب التأكاد مان .مختلفاة النمااذج والتقاارير ال إنشااءالجداول يصبح أكثر  صعوبة بعد امتلائها بالبياناات وبعاد 

 .البيانات  إدخالسلامة مشاكل التصميم وصحته قبل 

 :  مشاكل التصميم الشائعة
صااعوبة اسااتخدام وحفااظ البيانااات  فاايقااد تكااون ساابباً  والتاايبعااض الأخطاااء الشااائعة  فااي( المصاامم)غالباااً مااا يقااع المباارمج 

 .   البياناتتقييم تصميم قاعدة  بإعادةتنبهك لضرورة القيام  التيالمؤشرات  يليوسنعرض فيما 
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  لا تتعلاق بانفس الموضاوع ماثلا قاد يحتاوى احاد الجاداول  التايقد يكون هناك جدول يحوى عدداً كبياراً مان الحقاول

علياك التأكاد مان أن بياناات كال , على حقول خاصة بالعملاء بجانب حقاول أخارى وتضام معلوماات عان المبيعاات 

 .  تتعلق بموضوع واحد فقط جدول

  ًكثير من الساجلات لأنهاا لا تتطاابق معهاا وعنادما يعناى هاذا أن هاذه  فيقد تكون هناك حقولاً متروكة فارغة عمدا

 .الحقول تخص جدولا آخر

  تحتاوى علاى نفاس الحقاول ماثلا يكاون لاديك جادولاً مساتقلاً  لمبيعاات  التايقد يكون هناك عدداً كبياراً مان الجاداول

يناير وجدولاً آخر لمبيعات فبراير أو أن يكون لديك جدولاً مستقلاً للعملاء المحليين وآخر للعملاء الخاارجيين حياث 

. جادول  فايقاد تخاتص بانفس الموضاوع  التايكال جادول تجمياع كال البياناات  فايتحفظ  نوعية واحدة من البيانات 

حقل جديد لتوضايح  لإضافةجدول واحد وقد تلجأ  أحيانا  فيتختص بنفس الموضوع  التيحاول تجميع كل البيانات 

 تاريخ البيع مثلا 

  عناوان  إضاافةلنفرض أن عميلا ما قاام بطلاب ثالاث  طلباات مختلفاة عناده يمكان : وقوع أخطاء تكرار المعلومات

  فايمضااعفة احتماال الوقاوع   إلاىدة البياناات مارة لكال طلبياة مماا ياؤدى قاعا فايالعميل ورقم هاتفاه ثالاث مارات 

 .البيانات  إدخالأخطاء 

 :تحديد الجداول اللازمة 

عملياة تصاميم قاعادة البياناات لأن النتاائج المطلوباة مان قاعادة  فاييعتبر تحديد الجداول من أكثر الخطوات الشائكة 

الجاداول والأسائلة  إلاىالبياناات  إدخاال فيتريد استخدامها  التيمثل التقارير المطلوب طباعتها والنماذج  –البيانات 

ج حياث تسااعدك تلاك النتاائ إلاىتاؤدى  التايالجاداول  إنشااءلا تدل بالضرورة على كيفية  –عليها  الإجابةتريد  التي

 .جداول إلىكيفية تقسيم المعلومات  إلىتعرفه من معلومات وليس  أنما تريد  إلىالوصول  فيفقط 

 : تخصك التى الجديدة البيانات قاعدة بناء خطوات
 فيأو قاعدة بيانات بسيطة  Word في نصيملف  إنشاءعن  Accessبرنامج  في قاعدة البيانات إنشاءتختلف خطوات 

  .Excelبرنامج 
 

  : Accessالبيانات فى برنامج  فقاعدة

 .داخل قاعدة بيانات واحدة ماكروتتكون من أكثر من ملف وأكثر من جدول وأكثر من نموذج وأكثر من تقرير وأكثر من 

تحتوى على شريط التبويبات وشريط المجموعات  والتي (24-3)شكل وظهور الشاشة  Accessبعد فتح برنامج  -1

 .والرأسي الأفقيومنطقة العمل وجزء التنقل وأشرطة الانزلاق ( الأدوات)

 جزء التنقل ضمن مجموعة زر أوفس  فيلقاعدة بيانات جديدة والموضحة ( فئات القوالب) اختياراتنختار واحد من  -4

Microsoft Office   كالتالي: 
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 ( 23-3)شكل

 :فئات القوالب 
 :فئات القوالب من القوائم التالية"تتكون مجموعة 

 :المميزات  -1

تتمكن من خلالها من معرفة ما هو  والتي"  Access 2007 فيما الجديد " شاشة  لإظهاروهى 

من الموقع  بالأكسسالمتوفر والجديد من موقع ميكروسوفت للبرنامج وتنزيل القوالب وكل ما يتعلق 

 .للشركة  الرئيسي

من الشاشة والضغط  الأيسرالجزء  فيقاعدة بيانات فارغة جديدة ويتم اختيار اسمها  إنشاءكما يمكن من خلالها 

 .والتعامل معها إليهاللدخول  إنشاءعلى زر 
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 (34 -3)شكل

 :Sampleالقوالب المحلية  -4

وهى للتعامل مع مجموعة من القوالب الجاهزة من خلال  بعض القوالب النموذجية والمحلية الموجودة على 

تختار نوعية القالب  وأنتالانترنت  إلىلديك دون الحاجة للدخول  الأوفسجهازك الخاص والمحملة مع نسخة 

 .المعلومات لإدخالتريدها به فتكون لديك قاعدة بيانات جاهزة  التيوالمحتويات 
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 ( 35-3)شكل

 : Samplesنماذج جاهزة   -3

قاعدة بيانات وربطها بموقع  لإنشاء  Northwind 2007باسم  الإصداراتجميع  فيوغالبا هناك مثال متكرر 

Windows SharePoint Service 

 
 ( 36-3)شكل

 : Microsoft Office Onlineمن 
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وهى تستخدم للحصول على مجموعة من القوالب الجاهزة ولكنها من خلال موقع الشركة على الانترنت ولا 

 : المجموعات الثلاثة التالية  إلىتكون النسخة لديك مرخصة وهى تنقسم  أنحالة  في إلاتستطيع الدخول إليها 

 قوالب العمل  -5

  شخصيقوالب   -6

 قوالب نموذج  -5

 قوالب التعليم  -6

تتناسب مع طبيعة احتياجات فمساحة الاختيار متوفرة وكثيرة  والتيولك أن تختار ما شئت من القوالب الجاهزة 

 والتيأنها لا تتيح لك حرية الابتكار والتصميم  هيولكن يعاب على هذه الطريقة  مهما كانت سريعة وسهلة 

نحصل على قاعدة بيانات فريدة  لكيجاهز قالب  إلىفكرتك وليست  إلىهذه الحالة نسب البرنامج  فيتستطيع 

 .قاعدة البيانات حتى يتضح لنا فكرة التصميم هيومناسبة لرغبتنا وفكرة التصميم الخاصة بنا ، ولكن ما 

 
 (37 -3)شكل

 (.إظهار وإخفاء أشرطة الأدوات –تغيير أنماط العرض )ضبط الإعدادات الأساسية  (3
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 :التطبيق  تغيير واجهة

 : Access لبرنامج العرض ونمط التطبيق واجهة لتغيير

 إضفاء"ومن " Accessخيارات "تفتح قائمة  اضغط فيها على    Microsoft Office  اضغط على -1

تظهر قائمة "  اللغة إعدادات"نضغط بند "  الخاصة بك   "Microsoft Office  على نسخة شخصيطابع 

 "لغة العرض"بند "  Microsoft Office 2007 إعدادات"

 "Windowsلتتطابق مع لغة عرض   Microsoft Officeتعيين لغة عرض "بجوار ضع علامة  -2

ثم اضغط    واختر منها العربية:" فى Microsoft Officeعرض قوائم ومربعات حوار "افتح المربع   -3

 ".موافق"

 

 ( 38 -3)كلش

من نفس مربع " لغات التحرير"تحرير النصوص والجداول بنقر  فييمكن استخدامه  التيويمكن تحديد اللغات 

 .اللغات المطلوبة  وإضافةالحوار 
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 (39 -3)شكل

 

 :ضبط الإعدادات الأساسية وتغيير انماط عرض الصفحة 3-4-1

 زر فوق انقر Microsoft Office   خيارات " أختارAccess " Access Options 

 

 (41 -3)شكل

 :يليمن الرسم نلاحظ ما 

  ن المربع الحواري متعدد التبويب أتجد. 

  اسمكل علامة تبويب لها . 

  الاسمكل اسم يعبر عن صفحة ويمكن الوصول لها بالضغط على. 

  بالاسمخاصة  إعداداتكل صفحة بها. 
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نختار منها احد    "القوالب المحلية" ثم  نختار من القائمة المنسدلة    Microsoft Office   بالضغط على

 ( الخ....المشاريع ....، أحداث ، الأصول ، الطلاب  Northwind 20007)تظهر التيالأنماط 

 :الآتيومن تبويب القوالب المحلية يتضح 
 

 

 ( 41-3)شكل

 :إظهار وإخفاء أشرطة الأدوات 3-4-4

 : الأدوات مجموعات أشرطة إخفاء أو إظهار في للتحكم
مجموعة من  أي على خالي مكان أي على Right click بالفأرة مجموعة أشرطة الأدوات نضغط لإخفاء -1

 تظهر علامة " تصغير الشريط"نختار منها  التاليكما بالشكل   منسدلة قائمة تظهر الأدوات مجموعات أشرطة 

  الأشرطة وبالضغط  وتختفيبجوار الاختيار Right Click العلامة  مرة أخرى ونلغى  الأشرطةتظهر 

 .كلها

 

 ( 42-3)شكل

 :إنشاء قاعدة بيانات العمليات الأساسية  )3-3
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 (Queries) والاستعلامات (Tables) الجداول منها كائنات مجموعة على الأساسية البيانات قاعدة تحتوى

 بالشرح نتعرض سوف الكتاب هذا وفى  (Macros) والماكرو (Reports) والتقارير (Formes) والنماذج

 . الغرض وتؤدى وسهلة بسيطة بيانات قاعدة تصميم من يمكنك مستوى إلى بك تصل والتي للخمس كائنات

 :فارغةقاعدة بيانات جديدة  إنشاء
يتم اختيار قاعدة بيانات "  Access 2007"استخدام  فيالشروع "مرة لتظهر لنا شاشة  لأولعند فتح البرنامج 

يسار الشاشة  أسفلالجزء المخصص لذلك  فيفارغة من منتصف الشاشة ويتم اختيار اسم قاعدة البيانات وكتابته 

الشكل كما هو موضح من  My Documentحافظة المستندات  فيمسار التخزين لقاعدة البيانات هو  أنونلاحظ 
 accdbيتم عمل ملف باسم المختار وله الامتداد  إنشاءويمكن تغييرها حسب رغبتك وبالضغط على زر  ( 43 -3)

لقواعد البيانات وهو  الأكسسوهذا هو امتداد ملفات  (filename.accdb) التالياى أنه يكون على الشكل 

حالة انك لم  فيك وذل My Documentsحافظة المستندات  فينجده  (Access Data base)اختصار لكلمة 

ويمكن تغيير مسماه  1مسمى جدول   افتراضيتغير مسار التخزين للملف لتظهر لنا هذه الشاشة التالية وبها جدول 

 .قاعدة بياناتك فيقاعدة البيانات وهو مخزن تلقائيا  لإنشاءخطواتنا  أولحسب رغبتك وهو 

 
 ( 43-3)شكل

 :فتح قاعدة بيانات 

اليسار قواعد  فيالاستخدام حيث تظهر لنا  فيشكل شاشة الشروع  فيفتح البرنامج مرة أخرى نلاحظ تغيير  عند

 .نريد التعامل معها لتفتح تلقائياً  التيتم التعامل معها ومنها نختار قاعدة البيانات  التيالبيانات 

بنائها معاً خطوة  فيسوف نشرع على قاعدة بيانات كاملة  2007 الأكسسوالآن سوف نبنى شرحنا لبرنامج 

بخطوة  حتى يتسنى لنا معرفة الطريقة الصحيحة والمثلى لتصميم قواعد البيانات وكما ذكرنا من قبل أن الجدول 

 :لقاعدة البيانات وهى الأساسيةقاعدة البيانات فسوف نبدأ به ولكن دعونا نضع معاً الخطوط  أساسهو 

 مشروع تكون قاعدة البيانات ؟ أيعن  -1
 قاعدة البيانات؟ فيأريدها  التيالمعلومات  -2

 هل سنحتاج الى استعلامات؟ -3
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 هل نريد طبع تقارير لقاعدة البيانات؟ -4

 ومن الذى سوف يقوم بإدخال البيانات والمعلومات الجديدة إليها أى مَن المستخدم؟ -5

 

 

 ( 44-3)شكل

 

 (45 -3)شكل

 :الجـــــداول

 ما هو الجدول؟

يحتوى كل سجل  .الطلاببيانات حول موضوع معين مثل الموظفون أو المنتجات أو  يحتوى الجدول على

ويتكون السجل من حقول مثل الاسم . الجدول على معلومات حول عنصر واحد، طالب معين مثلا في

 .تسمية الحقل بالعمود أيضاوالعنوان ورقم الهاتف يشيع تسمية السجل بالصف ويشيع 
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 ( 46-3)شكل

 

 ( 47 -3)كلش 

 :طرق انشاء الجداول 

 " جدول"مجموعة " إنشاء"من خلال التبويب 
 : جدول فارغ. 1
  جدول فارغ بطريقة عرض ورقة البيانات فى منطقة الكتابة  ليظهر لنا" جدول" يتم ذلك بالنقر بالفأرة على

 : كالتاليويتم التعامل معه 
  إعادة تسمية "واختيار ( العمود)الحقول بالنقر بزر الفأرة الأيمن على رأس الحقل يتم كتابة عناوين رؤوس

 .أسم للحقل حسب تصميم الجدول "ةوكتاب" عمود

  هل تريد حفظ التغييرات "يسألك  حوارييظهر مربع   الإغلاقعند إغلاق الجدول بالضغط على أيقونة
يظهر مربع جديد يسأل عن الاسم المقترح للجدول لحفظ " موافق"بالضغط على " 1جدول"تصميم جدول  في

" موافق"اسم للملف، ويمكنك اقتراح اسم آخر وكتابته ونقر "  1جدول رقم "ويقترح أكسس   باسمالجدول 
 ".جزء التنقل"  فييظهر الجدول الجديد 

  من  تنتهيضمن الجدول وهكذا حتى  إدخالهيتم النقر على كلمة إضافة حقل جديد وكتابة اسم الحقل المراد

 .جدول البيانات المطلوب  فيجميع الحقول المطلوبة  إدراج

صف سجل أو حقل أو عمود  
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 (48 -3)شكل

 

 (49-3)شكل

 

  سوف يتم إدخال  والذي التاليأن السجل هو السجل  إلىلترشدنا  *بداية السجل الجديد العلامة  فيونجد

السجلات ولكن من الأفضل تحديد نوعية البيانات المطلوبة فى كل  إلىالبيانات فيه ويتم إدخال البيانات 

 :جدول يعنى مثلا 

   حقل الراتب فى قاعدة البيانات الخاصة بك لابد أن يوجد به رقم المرتب وتمييز العملة 

  فلا توجد وظيفة برقم وكذلك الاسمحقل الوظيفةلابد أن تكتب فيه نص كتابى وليس رقم. 

 رقم البطاقة لابد أن يكون بها رقم لإلا أن كانت غير ذلك . 
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 : إنشاء جدول بطريقة عرض التصميم -

طرق "يتم ذلك من خلال الانتقال الى عرض التصميم ويتم ذلك من خلال تبويب الصفحة الرئيسية مجموعة 

 : لتظهر لنا الشاشة التالية"  طريقة عرض التصميم"أختار منها " العرض

 

 (51-3)شكل

 ظهرت بها شريط تبويب جديد وهو تصميم وخاص بأدوات الجدول  التيالشاشة  -1

 .محتويات الجدولكل  فييتم من خلال مجموعاته التحكم الكامل  والذيفقط 

 :ومنه أيضاً يتم احتيار نوع البيانات لكل حقل وهناك عدة خيارات وهى -2

 

 (51 -3)شكل

 :رقم الدرس              :عنوان الدرس                              معلوماتية مستغل :الاختصاص
 

 

                  2112الأكسسالتصاميم في     S.G.B.Dنظام تسيير قواعد البيانات:المقياس
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 فيلا تدخل (علامات خاصة -أرقام –حروف أبجدية )محتوياتها نصوص التيلتوصيف الحقول  : نص 

 .أو رقم أو علامة أبجديحرف   255العمليات الحسابية بحيث لا يزيد محتوى الحقل عن 

 أو رقم أو  أبجديحرف   255الحقل تزيد عن  فيمحتوياتها نصوص وعدد الحروف  التيللحقول :  مذكرة

 .علامة

 الطالب درجات"أو " الراتب"العمليات الحسابية مثل  في إدخالهامحتواها أرقام يمكن  التيللحقول  :رقم" 

 عمليات طرح فيمحتواها تواريخ أو أوقات ويمكن دخولها  التيلتوصيف الحقول  : وقت/تاريخ. 

 فى عمليات حسابية إدخالهالتوصيف حقول المرتبات ويمكن  :عملة. 

  للجداول الأساسيأكواد وهى عادة حقول المفتاح لتوصيف حقول مسلسل أو  :تلقائيترقيم. 

 لتوصيف حقول عناصر التحكم كما بالشكل :لا/نعم: 

 

 (52 -3)شكل

 كائنOLE: لتوصيف الحقول التى سوف يسجل بها صور أو تخطيط أو مفتاح. 

 تشعبي ارتباط Hyper Texte :  لربط الجدول  عناصر تحكمسوف يكون محتواها  التيلتوصيف الحقول

نات أخرى مثل فتح جدول أخر أو نموذج أو تقرير من خلال الضغط على محتوى حقل الارتباط ئببرامج وكا

 .التشعبى

 

 (53 -3)شكل

  .الجدولوهو اسم جدول آخر بقاعدة البيانات يفتح هذا " المواد"بالضغط على كلمة 

 سوف يسجل بها مرفقات من ملفات  التيلتوصيف الحقول  :مرفقWord  أو صور من برامج أخرى ويكون

 .يظهر المرفق المطلوب إظهاره" فتح"بالضغط عليه تفتح شاشة نختار منها   محتوى الحقل هكذا 
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 ( 54 -3)شكل

 

 للاختيار( تنازلي/تصاعدي)سوف يسجل بها وإضافة بيانات تم فرزها التيلتوصيف الحقول  :معالج البحث 

 :الخطوات التالية فيكتابتها مرة أخرى  إعادةمنها دون 

 

 (55 -3)شكل
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 (56 -3)شكل

 

 (57 -3)شكل

 

 (57-3)شكل
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 (58 -3)شكل

 

 (59-3)شكل

 :خصائص الحقل

البيانات )وضع التصميم يمكنك تحديد خصائص كل حقل  فيأسفل الجدول المفتوح " خصائص الحقل"من جدول 

نص "البيانات داخل الحقل ، " فهرسة"البيانات داخل الحقل ، " تنسيق"،" حجم الحق"من حيث ( داخل الحقل

 .الخ .....الحقل  فيالبيانات " التحقق من الصحة

 

 (61-3)شكل
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 : ملاحظة

. كل منها معلومات حول موضوع مختلف  فييخزن  التييمكن أن تحتوى قاعدة البيانات على العديد من الجداول 

 .ويمكن أن يحتوى كل جدول على حقول عديدة بها أنواع بيانات مختلفة تتضمن نصوص وأرقام وتواريخ وصور
 

 :صمم قاعدة بيانات خاصة بك 

  أسماء )تخيل أنه مطلوب منك عمل قاعدة بيانات لتخصصك بمدرستك تجمع فيها بيانات زملائك الطلاب-

وبيانات حضور وأعمال السنة للطلاب ( حالته التعليمية  -تليفون ولى الأمر -وتواريخ الميلاد -عناوين

، ( كل مادة فيالسنة درجات أعمال  -نسبة حضور الطالب –عدد أيام الغياب  –كود الطالب ) ومحتوياته

وبيانات مدرسين المواد لهذا ( النهاية الصغرى –النهاية العظمى  -كود المادة)جدول المواد الدراسية 

لزملائك  والثانيالأول  الدراسيالتخصص والمواد الدراسية التى يتم تدريسها لهذا القسم ونتيجة الفصل 

 .الطلاب

  أرقام )الحقول لهذه الجداول وما مواصفات هذه الحقول  ءأسماوماهى  إنشاؤهتخيل كم جدول يجب عليك– 

 .بين هذه الجداول  إنشائهاوكيف تربط بين هذه الجداول بالعلاقات وكم علاقة لابد من ...( تاريخ –نصوص 

  البيانات الجديدة من خلاله إدخالترغب  الذيكيف يكون شكل النموذج. 

 ت قاعدة البيانات المصممةكيف يكون شكل ومحتوى التقارير لطباعة مخرجا. 
 

 :الجداول المفترض تصميمها

  عنوان  –تاريخ الميلاد  –اسم الطالب  –كود الطالب )جدول بيانات الطلاب ويحتوى على الحقول التالية

 (حالة الطالبة التعليمية –ولى أمر الطالب  تليفون -المحافظة  -السكن

  اسم المدرس  –كود المدرس )لتخصص ويشمل الحقول التالية على التدريس با المدرسين القائمينجدول بيانات

 (.الراتب -يقوم بتدريسها التيالمادة  –

  (النهاية الصغرى –النهاية العظمى  -اسم المادة  -كود المادة)جدول المواد الدراسية 

 درجة الفصل الدراسة  –المادة الدراسية  –كود الطالب ) نتيجة الطالب ويحتوى على الحقول التالية  جدول

 (حالة الطالب –المجموع  –الثاني الدراسيدرجة الفصل  –الأول 

كما ترى تعتبر قاعدة البيانات هذه بسيطة وغير مكتملة العناصر ويمكن أن يظهر قصور عند تنفيذها وقصور فى 

 ولكنها تعتبر بداية مرضية للتعرف على برنامج قواعد البيانات أكسس النتائج

 :أبدأ بإنشاء الجداول
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شاشة مقسمة  تظهر" الجدولتصميم "اختر " جداول"مجموعة " إنشاء "من تبويب " المدرسون"لإنشاء جدول 
 (.3)،(4)،( 1)ثلاثة مناطق  إلى

 

 
 ( 61-3)شكل

 

 (62 -3)شكل

 –نوع البيانات  –اسم الحقل )الحقول فيسوف يتم تسجيلها  التيمنطقة تحديد رؤوس الحقول ونوع البيانات  -1

 (.الوصف

 (.الخ... -فهرسة  –تنسيق )منطقة تحديد خصائص بيانات الحقول  -2

 .الأوامرمساحة قراءة  -3

 وأختار بالفأرة" نوع البيانات"عمود  إلىوانتقل بالأسهم أو بالفأرة "  كود المدرس"كتب أسم رأس الحق الأول  .1

حيث أنه لا يدخل فى أى عملية " تلقائي ترقيم" أو " نص"أو " رقم" اختيارهنوع بيانات كود الطالب ويمكن 

 .حسابية

 "نص"وحدد نوع بيانات الحقل " اسم المدرس"واكتب اسم رأس الحقل  الثانيالصف  إلىانتقل  .2

2 

1 

3 
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 .مواصفات الحقل مثلواضبط بعض " خصائص الحقل"منطقة  إلىانتقل  .3

 (الخ.....مفهرس –قاعدة التحقق من الصحة  –تنسيق  –حجم الحقل )     

 

 ( 63-3)شكل

  طريقة عرض " فيبعد كتابة أسماء الحقول وتحديد نوع البيانات وتحديد خصائص كل حقل نعرض الجدول

 ".الطلاب" باسميظهر مربع يطلب حفظ الجدول أول قم بحفظ الجدول " ورقة البيانات

 

 (64 -3)شكل

  الجدول وتحرك بين الأعمدة بالفأرة أو بأسهم لوحة المفاتيح فيبيانات زملائك الطلاب  بإدخالقم 

 

 ( 65-3)شكل

 على رأس العمود  Right Clickويمكن إجراء بعض المعالجات على بيانات الأعمدة بالنقر بالفأرة 
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 ( 66-3)شكل

 . خانة بالجدول يمكن تنفيذ إجراءات على بيانات الخلية يأعلى  Right Clickأو بالضغط بالفأرة 

 

 ( 67-3)شكل

  :ملاحظة

أن السجل هو السجل التالى والذى سوف يتم ادخال  إلىوهى لترشدنا " * " بداية السجل الجديد العلامة  فيونجد 

  .البيانات فيه ويتم ادخال البيانات الى السجلات ولكن من الافضل تحديد نوعية البيانات المطلوبة فى كل جدول 
 

 .لابد أن يوجد به تاريخ أو وقت  يمكن تحديد صيغة التاليخ بالضغط على " تاريخ الميلاد"حقل  -1

لابد أن تكتب به نص كتابى وليس رقم فلا يوجد اسم   برقم "  السكن عنوان"، "  الطالب كود"، " الاسم"حقل  -4

 .وكذلك العنوان 

 .عمليات حسابية كانت غير ذلك فيلا تدخل  أنها إلاتكون أرقام " الأمر ولى تليفون", " البطاقة رقم" -3
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 (68 -3)شكل

 :تصميم الجدول فييمكن أن تدخلها  التيأنواع البيانات 

 القيود يستخدم لتخزين نوع البيانات

بيانات أبجدية رقمية  نص

 نصوص وأرقام

 حرفاً   255تخزين أكثر من 

بيانات أبجدية رقمية  مذكرة

 نصوص وأرقام

من البيانات الحد الأقصى لكافة قواعد   GB 2تخزين أكثر من 

تذكر أن . ، إذا قمت بتعبئة الحقل برمجياً   Accessبيانات 

تشغيل قاعدة البيانات   فيمن البيانات يتسبب  2GBإضافة 

من  أكثر إدخالإذا  كنت تدخل البيانات يدوياً فيمكنك . ببطء

حقل الجدول وفى أية عناصر تحكم  فيحرفا وعرضها  65535

 .تربطها بالجدول 

 Office Access 207قاعدة بيانات فى ملف تنسيق  إنشاءعند 

 .لنص المنسقأيضاً تحرير ا" مذكرة"تدعم الحقول 

 فيلمزيد من المعلومات ، راجع المقالات تنسيق البيانات 

 فيبيانات أو تحريرها  إدخالالجداول والنماذج والتقارير أو 

حقل  إدراجعنصر تحكم أو عمود يدعم النص المنسق أو 

 .أو تغييره أو حذفه" مذكرة"
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حجم  فييتحكم  الذيتستخدم الحقول الرقمية الإعداد حجم الحقل  بيانات رقمية رقم

 إلىيمكنك تعيين حجم الحقل . يمكن أن يحتويه الحقل  الذيالقيم 

 بايت  16 , 8 , 4 , 2 , 1

بايت ذات دقة   8كافة التواريخ كأعداد  Accessيخزن  تواريخ وأوقات وقت/تاريخ

 .مزدوجة 

بايت وتقريبها الى اربع أعداد   8تخزين البيانات كأعداد  بيانات نقدية عملة

يستخدم هذا النوع من البيانات لتخزين البيانات المالية . عشرية

 .القيم Accessوعندما لا تريد أن يقرب 

قيم فريدة يتم إنشائها بواسطة  تلقائيترقيم 

Access  سجل  إنشاءعند

 جديد

بايت يستخدم عادة فى المفاتيح الأساسية   4تخزين البيانات كقيم 

. 

 . Noلكافة القيم  0ويستخدم  Yesلكافة القيم  1يستخدم  Falseأو  trueبيانات  لا/نعم

 

 

 

 أنواع البيانات التى يمكن أن تدخلها فى تصميم الجدول

 القيود يستخدم لتخزين نوع البيانات

الصور والوثائق والرسومات  OLEالكائن 

البيانية وكائنات أخرى من 

Office   والبرامج التى

 . Windowsتستند الى 

من البيانات الحد الأقصى لكافة قواعد  GB 2تخزين أكثر من 

من البيانات يتسبب فى  GB 2تذكر أن اضافة Accessبيانات  

اً صور OLE" الكائن"تنشئ حقول . تشغيل قاعدة البيانات  ببطء 

نقطية للوثائق الأصلية أو الكائنات الأخرى ثم تعرض هذه الصور 

النقطية فى حقول الجدول وعناصر تحكم النماذج أو التقارير 

 .الموجودة قاعدة البيانات

 OLE( يجب توفر خادم ) Accessلعرض هذه الصور فى 

ويجب أن يكون مسجل على )برنامج يوفر هذا النوع من الملفات 

 Accessذى سيتم تشغيل قاعدة البيانات عليه ، يعرض الكمبيوتر ال

وهى مشكلة متعارف عليها لبعض أنواع . رمز صورة مكسورة 
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  JPEGالصور ، خاصة صور 

لملفات " مرفق"كقاعدة  يجب استخدام حقول من نوع بيانات  

accdb  بدلا من حقول الكائنOLE  تستخدم حقول المرفقات

 OLEلا تتقيد بعدم توفر خوادم مسافات التخزين بكفاءة أكثر و

 .مسجلة

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  Share Pointقوائم  الــ 

 Access 2007 Microsoft officeبعدة طرق من خلال استخدام  وإدارتهايمكنك مشاركة البيانات 

يمكنك الاستفادة من ميزات التعاون الموجودة   Microsoft Windows Share Point Services 3.0مع

البيانات وميزات التحليل الخاصة بإذن الوصول  إدخالمواصلة استخدام  أثناء Share pointموقع  في

تحدث التغييرات  التيالتنبيهات لتكون على علم بالتغيرات  فيالبيانات والاشتراك  إصداراتيمكنك تعقب 

 .أذونات خاصة بالبيانات ولإدارة

 

 :رقــم الــدرس:        عنــــوان الــدرس مستغل معلــومـاتيــة                   :التخصص 

                Edition                           1نظام تسيير قواعد البيانات                  :المقيــاس
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 ( 81-3)شكل

 :  SharePointموقع  إلىنقل البيانات 

  SharePointقوائم على موقع  إنشاءيتعين عليك  Share Pointموقع  إلىوصول  إذنعندما تقوم بنقل قاعدة بيانات من 

يستطيع الأفراد استخدام   SharePointقوائم  إنشاءوقت واحد بعد  فيعلى نقل البيانات من جميع الجداول الخاصة بك 

ميزات  إذن الوصول أثناء استخدامهم فيالجداول المرتبطة  فيأو  SharePointالموجودة على موقع  SharePointقوائم 

بوصفك مسئولا يمكنك إدارة اذونات البيانات  . البيانات وتحديثها باستمرار بما هو جديد لإدارة SharePointموقع 

 .ةالخاصة بها لتتمكن من مشاهدة من يقوم بتغييرها أو لإعادة البيانات السابق والإصدارات

 

 (81-3)شكل

 : SharePointنشر بيانات على موقع 

 Share Pointمكتبة على خادم  فيكنت متعاونا مع آخرين أن تقوم بتخزين نسخة من قاعدة بياناتك  إذاحالة ما  فييمكنك 

الوصول يمكنك ربط القوائم على شكل  إذن في والتقارير الموجودةقاعدة البيانات باستخدام النماذج  فيثم تواصل عملك 
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نماذج واستعلامات  إنشاءعندئذ يمكنك  Share Pointتعقب البيانات على موقع  فيقاعدة البيانات مما يفيد  فيجداول 

يوفر لك استعلامات وتقارير خاصة " إذن وصول"تطبيقات  إنشاءوتقارير لاستخدام البيانات على سبيل المثال يمكنك 

 Share Pointتقوم بتعقب الوصول والتقارير الخاصة به من القائمة طريقة العرض الخاصة بقوائم  SharePointبقوائم 

فيمكنك القيام بذلك مباشرة من قائمة  شهرياجتماع  فيوطباعتها " الوصول إذن" "مشاكل"عرض تقارير  أردت إذا

SharePoint . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :التعامل مع الجداول 
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وتتحول مجموعات أشرطة الأدوات لخدمة "  جداول" مجموعة " إنشاء"يمكن التعامل مع الجداول من خلال فتح تبويب 
 تصميم الجدول وتكوينه

 
 ( 82-3)شكل

 مجموعة طرق عرض  -1
 .وتستخدم لتغيير طريقة عرض ورقة البيانات

 :مجموعة الحافظة  -2
 مع محتويات الجدول من نسخ ولصق وقطع ولصق  للتعامل

 :مجموعة خط  -3
يتم من خلالها التعامل ماع الجادول  لتنسايق المحتوياات مان ناوع الخاط وحجماه ولوناه ومحاذاتاه لأطاراف الجادول 

 .ولون الجدول ذاته وتحديد حوافه

 :مجموعة نص منسق -4
لمحتويات الجدول ويمكن منها زيادة المسافة البادئة واتجاه النص لمحتوياات  رقميوتعداد  نقطيتعداد  لإعدادوهى 

 الجدول 

 :مجموعة فرز وتصفية

الأصاغر أو العكاس أو تصافية بحياث  إلاىوهى  للتعامل مع محتويات الجدول من فرز  سواء كان فرز من الأكبار 

 .عامل التصفية فينريد أن نراها من اختيارها  التيالجدول فقط البيانات  فييظهر 

1 
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 :مجموعة بحث 

بأخرى وتفيد هذه الخاصية  أيضامحتويات بيانات الجداول ويمكن استبدالها  فيدخال إوهى للبحث عن كلمة أو اى 

 .قواعد البيانات الكبيرة  فيالوصول السريع لكلمة مدخلة معينة نريد استبدالها وخاصة  إلى

 :التنقل بين السجلات 

 الأخير إلى الأولاى اتجاه سواء من  فيالجدول ويمكن الانتقال بين السجلات  فيوتستخدم للتنقل بين السجلات الموجودة 

 . إليهسجل مباشرة ويمكن كتابة رقم السجل للوصول السريع  أول إلىالوصول  أوالعكس  أو

 :قائمة التعامل مع الحقول أو الأعمدة

ع حقول الجدول والتحكم الكامل بها وتظهر هذه القائمة بالوقوف علاى العماود الماراد التعامال وتستخدم هذه القائمة للتعامل م

وساوف أقاوم باذكر وتوضايح  التاالي فاييمكان مان خلالهاا الاتحكم  التايلتظهار  لناا هاذه القائماة  الأيمانعه ونقر زر الفأرة م

 .الجديد منها فقط 

 : تظهر القائمة المنسدلة التالية" ورقة البيانات"طريقة عرض  فيالجدول  فيحقل  أيبالنقر فوق رأس 

 

 

 ( 83-3)شكل

 :عرض العمود  -1

" عارض العماود"وتستخدم لتحديد عرض العمود حتى يتناسب مع المحتوى الموجود به، وعند النقر على الاختياار 

 :ليسألك عن عرض المقترح للعمود التالي الحواريمن القائمة المنسدلة السابقة  بالفأرة يظهر المربع 
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 ( 84-3)شكل

ضبط عرض العمود اتوماتيكيا لاحتواء البيانات اضاغط  أردت وإذااكتب قيمة العرض المقترح ثم اضغط موافق ، 

 .فوق الاختيار الاحتواء الأفضل

 :إخفاء الأعمدة  -2

محتوى الجدول ولكنها لا تحاذف بال تظال موجاودة ولكنناا   فيلا نريد أن تظهر  التي الأعمدةتستخدم لإخفاء بعض 

 Rightثام باالنقر  إخفائهااعماود بتحدياد العماود أو الأعمادة المطلاوب  أي بإخفاءعرض الورقة ونقوم  فيلا نراها 

Click  الأعمدة  إخفاءنضغط الاختيار ( 15-3)بالشكل المنسدلةهذا الحقل تظهر القائمة  رأسبالفأرة على. 

 

 (85 -3)شكل

 :الأعمدةإظهار  -3

مختفية لا تظهر بجانب اسم العماود  أعمدةحالة وجود  فيونلاحظ أنه  أخرىالمختفية مرة  الأعمدة لإظهارتستخدم 

 Right Clickبالضغط علاى رأس العماود بالفاأرة  أخرىالعمود أو الأعمدة المختفية مرة  إظهارويمكن  علامة 

تظهر قائمة الاختياربها جميع حقاول  (85 -3)شكلمن القائمة المنسدلة  "الأعمدة إظهار" الاختيارثم بالضغط على 

 . إظهارهأمام الحقل المطلوب  الجدول الظاهرة والمختفية نضع علامة 

 :الأعمدةتجميد  -4

تثبيتاه وتحرياك  أيجدول قاعدة البيانات وتستخدم لتجميد عمود ماا  في الأعمدةحالة كثرة  فيوهى خاصية تستخدم 

الأعمدة لتكون بجانبه وذلك لسهولة قراءة بيانات السجل الواحد وعدم قراءة السجل الخطأ بسبب كثرة البيانات  باقي

ضاغط بالفاأرة علاى علاى رأس العماود ثام ن Right Clickلتجمياد حقال معاين نحادده ثام نضاغط  بالفاأرة . والحقول

 .من القائمة المنسدلة نلاحظ ثبات وتجمد تلك الحقل أو العمود" تجميد أعمدة"الاختيار

عمود مختفي لا يظهر في 
 الجدول رغم وجوده

عمود ظاهر ونراه في 
 الجدول
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 (86 -3)شكل

 :الأعمدةإلغاء تجميد كافة  -5

 .عمود وهى الحالة الطبيعية للجدول أيحالتها الطبيعية وعدم تثبيت  إلىالحقول المجمدة  لإعادةتستخدم 

 :عمود أو أعمدة  إدراج -6

العمود الجديد قبله وننقر بالزر  إدخالالجدول حيث نقف بالفأرة على العمود المراد  فيعمود جديد  لإدراجتستخدم 

 .ليظهر لنا عمود جديد نقوم بتسميته والتعامل معه كما سبق" عمود إدراج"القائمة ونختار  لإظهارللفأرة  الأيمن

 :عمود البحث  -7

 .يرشدك خلال عملية إنشاء عمود البحث الذي" عالج البحثم"بدء تشغيل  إلىيؤدى ذلك الاختيار 

 إلاىاساتعلام، أو  أوجادول  إلاىعماود البحاث  إسانادكنات ترياد  إذاالصفحة الأولى من المعاالج يجاب تحدياد ماا  في

كانت قاعدة البياناات مصاممة جياداً وكانات معلوماتاك مقسامة  إذاأغلب الأوقات،  فيقائمة  تحتوى على قيم تدخلها 

 .أو استعلام كمصدر للبيانات لعمود البحث اختيار جدولالموضوع  فيمكن  إلىجداول تستند  إلى

 

WWW.DZPEN.COM  |  قلم الجزائر



 

65 

 

 

 ( 87-3)شكل

 :البحث استنادا الى جدول أو استعلام إنشاء

ثام انقار "  جادول أو اساتعلام فايقيام عمود البحاث بالبحاث عان القايم  فيأرغب "انقر فوق " معالج البحث" في -1

 ":التالي"فوق 

 ".التالي"استعلام من القائمة ثم انقر فوق  أوقم بتحديد جدول  -2

 ".البحث فيتريد تضمينها  التيضمن الحقول "انقر  -3

 (<)انقر فوق الزر أكبر من  .المحددةقائمة الحقول  إلىاخترتها  التيلنقل الحقول  (<)انقر فوق الزر كبر من  -4

 "التالي"القائمة الحقول المحددة ثم انقر فوق  إلىلنقل كافة الحقول  (<<)المزدوج 

 ".التالي"أربع حقول اختياريا لفرز عناصر البحث ثم انقر فوق  إلىقم بتحديد من واحد   -5

 ".التالي"حقل البحث ، عند الحاجة ثم انقر فوق  في الأعمدةقم بضبط عرض  -6

 .يد السماح بقيم متعددة تحقق من تحد"  هل تريد تخزين قيم متعددة لعملية البحث هذه؟"أسفل  -7

 ".إنهاء"انقر فوق  -8

 التايالاختياارات  إلاىتعاين قايم الحقاول الخاصاة باه اساتناداً  والاذيعماود بحاث  إنشااءيتم " إنهاء"عندما تنقر فوق 

 ".معالج البحث" فيحددتها 

 ".حفظ"ثم انقر فوق    Microsoft Office  أنقر فوق زر الجدول،لحفظ  -1

 :القيم يستند الى القيم التى ندخلهاانشاء بحث متعدد 

 ".التالي"ثم انقر فوق " أريدها التيسوف اكتب القيم "انقر فوق " معالج البحث" في -1
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  TAB، أضغط  التاليالصف  إلىاكتب  كل قيمة ، للانتقال   1العمود  أسفلثم  الأعمدةادخل عدد  -2

 ".التالي"القيم، أنقر فوق  إدخالعند الانتهاء من  -3

 .، أكتب تسمية لعمود البحث" معالج البحث" في -4

 ".السماح بقيم متعددة"، حدد خانة الاختيار"هل تريد تخزين قيم متعددة لعملية البحث هذه؟"أسفل  -5

 .يجب تحديد خانة الاختيار هذه لتمكين فرز القيم المتعددة   :ملاحظة

 ".إنهاء"انقر فوق  -6

الاختيارات  إلىتعين قيم الحقول الخاصة به استنادا  والذيعمود بحث  إنشاء، يتم "إنهاء"عندما ننقر فوق 

 ".معالج البحث" فيحددتها  التي

 ".حفظ"ثم انقر فوق    Microsoft Office  لحفظ الجدول، أنقر فوق زر -7

 :حذف عمود  -8

 .وهى تستخدم لحذف أى عمود من أعمدة الجدول لسنا بحاجة إليه

 :إعادة تسمية عمود -11

تسمية العمود مرة أخرى مع العلم أنه لا يمكن تكرار اسم العمود مرة أخرى فى نفس  لإعادةتستخدم 

 .الجدول

 :استخدام النماذج )3-4

البيانات من جدول أو استعلام أو  لإدخاليمكنك استخدامها  التييعد النموذج من كائنات قاعدة البيانات 

البيانات، مثل الحقول أو صفوف  إلىالوصول  فييمكنك استخدام النماذج للتحكم  .عرضهاتحريرها أو 

 فييتم عرضها على سبيل المثال، ربما يحتاج بعض المستخدمين لرؤية حقول معينة فقط  التيالبيانات 

جدول يحتوى على حقول متعددة  وبتزويد هؤلاء المستخدمين بنموذج يحتوى على هذه الحقول فقط يمكنهم 

 الإجراءاتتتم  لكينموذج   إلىووظائف أخرى  أزرار إضافة أيضابسهولة استخدام قاعدة البيانات، يمكنك 

 . تلقائيالمتكررة بشكل 

  إليهاامن خلالها مشااهدة  قاعادة البياناات والوصاول  الأشخاصيستطيع  كإطاراتيمكنك اعتبار النماذج 

البحاث  إلاىاستخدام قاعدة البيانات بشكل أسرع  حيث لا يحتااج المساتخدمون  إلىيؤدى النموذج الفعال 

 وأكثارالشكل الجاذاب للنماوذج يسااعد علاى التعامال ماع قاعادة البياناات بشاكل أفضال  إنعما يحتاجونه 

 Microsoft Office Accessالبيانات غير الصحيحة يوفر  إدخالعلى منع  أيضافعالية ، كما يساعد 
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وميزات نماذج جديادة تحسان  أنواعالنماذج بسرعة، كما يوفر  إنشاءجديدة لتساعدك على  أدوات 2007

 .من استخدام قاعدة البيانات

 

 (88 -3)شكل

 :"نموذج"نموذج باستخدام الأداة  إنشاء -1

نمااوذج بنقاارة مفااردة ماان الفااأرة   لإنشاااء" مجموعااة نماااذج إنشاااء"نمااوذج وذلااك ماان تبويااب "يمكنااك اسااتخدام الأداة 

 فايالنماوذج يمكناك البادء  فايتلقائياا  الأساسايعندما تستخدم هذه الأداة يتم وضع كافة الحقول من مصادر البياناات 

احتياجاتاك  لايلاءم" التصاميم"أو " عارض التخطايط"طريقاة  فاياستخدام النموذج الجدياد مباشارة أو يمكناك تعديلاه 

 .بشكل أفضل

 :لانشاء نموذج جديد" نموذج"ة استخدام الأدا -2
 .النموذج فيتريد رؤيتها  التييحتوى على البيانات  الذيأنقر فوق الجدول أو الاستعلام " جزء التنقل"فى  -1

 ".نموذج"انقر فوق " نماذج"المجموعة  في" إنشاء"فى علامة التبويب  -2

عرضاه للبياناات  أثنااءتغييرات على تصاميم النماوذج  إجراءويمكنك " عرض التخطيط"طريقة  فييتم عرضه  -3

 .البيانات لتلاءمعلى سبيل المثال يمكنك تعديل حجم مربعات النصوص عند الحاجة 

 

 (89-3)شكل

 

 (91-3)شكل

2 
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 ":نموذج منقسم"نموذج منقسم باستخدام الأداة  إنشاء -3

ياوفر لاك طاريقتين  والاذي  Microsoft Office Access 2007 فاييعتبر النموذج المنقسم من الميزات الجديادة 

 " ورقة البيانات"وطريقة عرض " النموذج"نفس الوقت طريقة عرض  فيلعرض البيانات 

جازء واحاد  فيالعرض بنفس مصدر البيانات كما تتم مزامنتهما معاً على الدوام يؤدى تحديد الحقل  طريقتيتتصل 

البيانات أو تحريرهاا أو حاذفها مان  إضافةالجزء الآخر من النموذج، يمكنك  فيل تحديد نفس الحق إلىمن النموذج 

أثنااء تكاوين  الإجاراءاتبشرط أن يكون مصادر الساجل قاابلا للتحاديث وألا تكاون قاد منعات هاذه ) الجزأينمن  أي

ى سابيل المثاال نماوذج مفارد ، علا فيوفر لك العمل مع النماذج المنقسمة ميزات كل من نوعى النموذج (. النموذج

 يمكنك استخدام جزء ورقة البيانات للنموذج 

 .لتحديد موقع السجل بسرعة ثم استخدام جزء النموذج لعرض السجل أو تحريره

 

 (91-3)شكل

 

 :الآتيقم بعمل " نموذج منقسم"نموذج منقسم باستخدام الأداة  لإنشاء

النماوذج،  فيتريدها  التييحتوى على البيانات  الذي، أنقر فوق الجدول أو الاستعلام  " جزء التنقل" في -1

 ".ورقة بيانات"طريقة عرض  فيأو أفتح الجدول أو الاستعلام 
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 ". انقسام النموذج"، أنقر فوق " نماذج"مجموعة  في ،"إنشاء»علامة تبويب  في -2

يمكناك " التخطايط"طريقة عارض  في، "التخطيط"طريقة عرض  فيالنموذج ويعرضه  Accessينشئ  -3

عرضاه للبياناات، علاى سابيل المثاال ، يمكناك تعاديل حجام  أثنااءتغييارات علاى تصاميم النماوذج  إجراء

 .البيانات لتلاءممربعات النصوص، عند الحاجة 

 ":متعددةعناصر "نموذج يعرض السجلات المتعددة باستخدام الأداة  إنشاء -3

ساجل  Accessينشائه  الاذييعارض النماوذج " نماوذج بسايط"نموذج باستخدام الأداة  بإنشاءعندما نقوم 

أن يعرض النموذج سجلات متعددة ويكون قابلا للتخصيص بشاكل أكبار مان  أردت إذاالمرة ،  فيواحد 

" عناصار متعاددة" الأداةورقة البياناات ، يمكناك اساتخدام الأداة عناصار متعاددة  كماا أناه عناد اساتخدام 

صفوف وأعمدة ، ويمكناك  فيورقة البيانات ، يتم ترتيب البيانات  Accessيعرضه  الذيالنموذج يشبه 

 .المرة  فيمشاهدة أكثر من سجل واحد 

 

 ( 92-3)شكل

 فايترياد رؤيتهاا  التاييحتاوى علاى البياناات  الاذي، أنقار فاوق الجادول أو الاساتعلام " جازء التنقال" في -1

 .النموذج

 ".عناصر متعددة"، أنقر فوق "نماذج"المجموعة  في ،"إنشاء"التبويبعلامة  في -4

تغييارات علاى تصاميم  إجاراء، يمكنك " عرض التخطيط"طريقة  فيالنموذج ويعرضه  Accessينشئ  -3

 .النموذج أثناء عرضه للبيانات

 : "النماذج معالج"باستخدام نموذج  إنشاء -4

بدلاً " معالج النماذج"النموذج ، يمكنك استخدام  فيتظهر  التيتحديداً عند اختيار الحقول  أكثرتكون  لكي

 كيفية تجميع البيانات وفرزها، كما النماذج المتعددة السابقة الذكر، يمكنك أيضا وصف إنشاءمن أدوات 
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 يمكنك استخدام الحقول من أكثر من جدول أو استعلام، بشرط وجود علاقات محددة مسبقاً بين الجداول

 .والاستعلامات

، ثم انقر فوق " مزيد من النماذج"انقر فوق " نماذج"المجموعة  في، " إنشاء"علامة التبويب  في** 

 ".التالي" تظهر عدة مربعات حوار تتوالى  بالضغط على  معالج النموذج  

 

 

 (93 -3)شكل

  عرض تيؤخذ منه البيانات لتظهر فى النموذج وكلما نس الذيأول مربع حوار لاختيار اسم الجدول

 .المربع أسفل اسم الجدول فياسم جدول تظهر حقوله 

 

 

 (94-3)شكل

اختيار  الجدول أو 
الاستعلام الذي تريد أن 

تعمل نموذج عرض 
.وإدخال بيانات له  
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  النماوذج  فاينرغاب ظهورهاا  التاينختار الحقول  الإنشاءبعد اختيار الجدول مصدر بيانات النموذج قيد

  >>مرباع الحقاول المحاددة أو بالضاغط علاى إلاىحقاول معيناة لنقلهاا   لاختيار >بالضغط على المفتاح 

 ".التالي" نضغطلنقل كل الحقول دفعة واحدة ثم 

 

 (95-3)شكل

  التاليالاختيارات المبينة بالشكل  إحدىنرغب وهو  الذينختار شكل النموذج: 

 

 (96 -3)شكل

  ترغبه الذيأختار نمط العرض المناسب. 

الحقول التي تم 
اختيارها لعرضها 

 في النموذج
اختر الحقول المراد عرضها 

 في النموذج
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 (97 -3)شكل

  للنموذج عنواناأختار. 

 

 ( 98-3)شكل

  عرض البيانات"طريقة   فييظهر النموذج "  إنهاء"بالضغط على" 
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 (99-3)شكل

 ":نموذج فارغ"نموذج باستخدام الأداة   إنشاء -5

نموذج  لإنشاء" نموذج فارغ"النموذج مع احتياجاتك ، يمكنك استخدام الأداة  إنشاءلم يتناسب المعالج أو أدوات  إذا 

 .كنت تخطط لوضع حقول قليلة فى التقرير إذاالتقرير ، خاصة  لإنشاءهذه الطريقة سريعة جدا . 

 انقر فوق فارغ( تحريرهاالبيانات أو  إدخال)المجموعة نماذج  في" إدراج"علامة التبويب  في -1

 .ويعرض جزء قائمة الحقول" التخطيط"طريقة عرض  فينموذج فارغ   Accessيفتح 

 

 

 

 

 

 

 

 (111 -3)شكل

سحب وإفلات أو نقرتين 
بالفأرة لإدراج الحقول في 

النموذج
1 

3 

2 
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ترياد  التايتحتاوى علاى الحقاول  التايبجانب الجاداول أو الجاداول )+( جزء قائمة الحقول ، انقر فوق علامة الجمع   في -2

 .النموذج فيرؤيتها 

متعااددة ماارة واحاادة اضااغط  لحقااو لإضااافةالنمااوذج  إلااىاساحبه  أوالنمااوذج انقاار نقااراً مزدوجاااً فوقااه  إلااىحقاال  لإضاافة -3

 .نفس الوقت فيالنموذج  إلىقر فوق عدة حقول ثم اسحبهم وان CTRLباستمرار على المفتاح 

شاعار أو عناوان أو أرقاام صافحات  لإضاافةالمجموعة عناصر التحكم ضمن علامة التبويب تنسايق  في الأدواتاستخدم  -2

 .أو التاريخ والوقت للنموذج

 

 

 

 

 

 

 

 

 (111 -3)شكل

بالنقر " التصميم"مجموعة متنوعة من عناصر التحكم الى نموذج قم بالتبديل الى طريقة عرض  إضافة أردت أذا

عندئذ يمكنك استخدام   بزر الفأرة الأيمن فوق  النموذج ثم النقر فوق طريقة عرض التصميم 

 .المجموعة عناصر التحكم ضمن علامة التبويب تصميم فيالموجودة  الأدوات
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 " :تصميم النموذج"نموذج عن طريق  إنشاء -6

لتظهار لناا الشاشاة التالياة وهاى خاصاة للتعامال ماع " تصميم نموذج"ونختار "  مجموعة نماذج إنشاء"ويتم ذلك  من تبويب 

 أهاميعتبار مان  الاذييظهر فيها الابتكار وحرية التصميم وجمال المظهر  والذيتصميم النموذج وهى الطريقة المفضلة لدى 

 .اح قاعدة البيانات لانها تؤدى الى سهولة التعامل مع واجهة ادخال البيانات من خلال المستخدمعوامل نج

 (112 -3)شكل

 ( 113-3)شكل

 

 

 

 :شريط التصميم -3

 .وهو شريط يسهل التعامل مع تصميم النموذج من خلال مجموعة من الأزرار والأوامر والتى سوف نتعلمها معاً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (114-3)شكل

1 2 3 4 5 
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 :مجموعة عرض  -1
 .عرفناها جميعاً من سابق الشرح أننامجموعة خاصة بطرق العرض للنموذج وهناك عدة طرق اعتقد  هي

 

 (115 -3)شكل

 :مجموعة خط 

وهااى مجموعااة خاصااة بتنساايق الخطااوط والأنماااط الموجااودة بااالنموذج ماان حجاام الخااط ولونااه ومحاذاتااه وخلفيتااه 

 .البنط وشكله وشروطهومقاس 

 

 ( 116-3)شكل

 :مجموعة خطوط الشبكة  -2
 .وهو جزء خاص بخطوط الشبكة وسمكها وشكلها ولونها

  

 

 

 ( 117-3)شكل

 :مجموعة عناصر التحكم  -3
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 .كل كائناته المدرجة فيتصميم النموذج الكامل  فيتساعدك  التيوهى المجموعات 

  

 

 

 

 ( 118 -3)شكل
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 (119 -3)شكل

 (:تصميم النموذج)شرح العناصر المتقدمة فى النموذج الفارغ

 مربع تحرير وسرد  -1

 : ردت ذلك وخطوات الإضافة كالتاليأن إقيمة جديدة  إدراج أومشاهدة قائمة بجميع البيانات من كنك مَ ي  وهو 

 .نختر مربع تحرير وسرد  -1

  .النشطنجعل زر لاستخدام معالجات عناصر التحكم في الوضع   -2

 .ثم نرسم مربع التحرير والسرد في ورقة العمل على النموذج   -3
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 .ثم نتبع الخطوات التالية حتى النهاية للحصول على مربع تحرير سرد   -4

 

 (111-3)شكل

 

 ( 111 -3)شكل

 

الحصول على مربع التحرير 
والسرد من قيم موجودة في 

 جدول أو استعلام سابق

على مربع  الحصول
التحرير والسرد من 
 قيم جديدة تكتبها أنت

اختيار الجدول الذى تريد ظهور 
الجداول أو القيم منه من 

 الاستعلامات المتوفرة لديك
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 (112 -3)شكل

 

 

 (113 -3)شكل

 

الحقول المتوفرة 
الحقول المحددة المختارة للظهور  في الجدول المختار

 في مربع التحرير والسرد

اختار طريقة الفرز 
للعناصر الموجودة في 
 مربع التحرير والسرد
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 ( 114-3)شكل

 

 ( 115 -3)شكل

 تظهر الشاشة التالية " التالي"والضغط على (" مفصل)إخفاء عمود المفتاح "اختيار  إلغاءوفى حالة 

للتحكم فى عرض 
الأعمدة حتى 

العرض المناسب 
 للمحتوى يدويا  

أو يمكن من إخفاء 
إظهار عمود مفتاح 

في مربع  الاساسى
 تحرير وسرد
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 ( 116 -3)شكل

 :التالييظهر الشكل "  إنهاء" ثم بالضغط على 

 

 (117-3)شكل

 :النموذج  إلىمربع قائمة  لإدراج -2
مربع  تحرير و  إعدادالنموذج اتبع نفس خطوات  إلىمربع قائمة  لإدراجو  List كأنهاو هو يظهر جميع القيم 

 .سرد

 

 (118 -3)شكل

شكل مربع 
 التحرير والسرد

يمكنك اختيار 
 القيمة أو كتابتها
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 (119-3)شكل

 :النموذج الرئيسي إلىنموذج فرعي  لإدراج  -3

  :نتبع الخطوات التالية ذلكنموذج فرعي داخل النموذج الأساسي و التعامل معه و لعمل  لإدراجتستخدم 

 .اختار نموذج فرعي  -1

 .  اجعل زر لاستخدام معالجات عناصر التحكم في الوضع النشط  -2

 .ثم ارسم مربع النموذج الفرعي في ورقة العمل على النموذج  -3

 .ثم نتبع الخطوات التالية حتى النهاية للحصول على نموذج فرعي  -4

 

 ( 121 -3)شكل
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 (121-3)شكل

 

 

 (122 -3)شكل
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 (123-3)شكل

 النموذج  إلىزر عنصر تحكم  لإدراج  -2

يمكنك  وأيضالتقارير امعينة على السجلات والنماذج و بأوامرالتي تقوم  الأزرارمجموعة من  لإدراجو تستخدم 

  :تيةالخطوات الآ بإتباعويكون  الأخرىالتطبيقات  أوتقوم ببعض العمليات  أن الأزرارمن خلال 

 
 

 (124-3)شكل
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 (125-3)شكل

 

 
 

 (126 -3)شكل
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 ( 127-3)شكل

 
 :النموذج  إلىمجموعة اختيارات  لإدراج  -5

 

 

 

 

 

 

 

 (128-3)شكل

 

التسميات التى تريد كتابة 
الخيارات أن تظهر فى  
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 (129 -3)شكل

 

 

 

 (131 -3)شكل
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 (131 -3)شكل

 

 (132 -3)شكل

 

 ( 133-3)شكل
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  :خانة اختيار الى النموذج إدراج -6
 :   كالتالي على النموذجيظهر بها  أنخانة اختيار في النموذج و رسمه في المنطقة التي نريدها  إدراجيتم 

لتظهر لنا ورقة خصائص " أدوات"يتم الوقوف على خانة الاختيار و الضغط على ورقة الخصائص في المجموعة 
بذلك يكون قد تم الربط بين زر الاختيار بحقل جديد  ولا أمالخانة و منها نختار مصدر عنصر التحكم لتكون نعم 

 . ى زر اختيار جديد في النموذجلا من الجدول المختار للنموذج و تم الحصول عل أو

 
 (134-3)شكل

 

 
 (135 -3)شكل
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 :Query الاستعلامات -0
 

 وهي من أهم العناصر في قاعدة البيانات بل يعتمد نجاح أي نظام على براعة استعلاماته
 

 -(:يدويا  ) إنشاء استعلام  -2
إذا طلب منك قائمة بأسماء وأرقام تلفونات عملاء مدينة القاهرة فقط، لكي ترسل لهم بيانات منتج جديد، 

 فماذا تفعل؟ 

بالطبع ستقوم بعزل السجلات التي ينطبق عليها هذا الشرط وهو مدينة القاهرة، ووضعها في قائمه 
 . Queryمستقلة، وهذه القائمة تسمى استعلام أو 

، أتبع الخطوات ( SALESقاعدة البيانات )في ( جدول بيانات العملاء ) لإنشاء الاستعلام المطلوب من 
 :التالية

 (.جديد ) ثم أختر زر     من نافذة قاعدة البيانات أختر زر -أ

 

 
 
 
 

 .مربع استعلام جديد -1-شكل 
 (.استعلام جديد ) أختر زر  -ب

 
 
 
 
 
 
 
 

 .مربع إضافة جدول -2-شكل 
 
 
 

 :رقـــــم الــدرس:             عنــوان الــدرس                معلــوماتيـة    مستغل:التـخصص

  1   نظام تسيير قواعد البيانات          الاستعلامات                              :المقيــاس
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 ( .أضافه) ثم أختر زر ( بيانات العملاء ) أختر جدول  -جـ
 (.إغلاق ) أختر ( إضافة جدول ) من مربع  -د
 

 
 

 .جدول تحديد استعلام -3-شكل
 

 .(3)شكل : نافذة تحديد استعلام* 
 -:تنقسم أفقياً إلى قسمين ، وتتكون من العناصر الآتية

نوافذ بأسماء الحقوول الموجوودة فوي الجودول / تظهر في الجزء العلوي من الجدول نافذة : أسماء الحقول (1)
 .البيانات أو الجداول أو الاستعلامات الموجودة بقاعدة 

 QBEتسوومى  (Grid)يحتوووى الجووزء السووفلي موون الجوودول علووى خطوووط شووبكية : معووايير الاسووتعلام (2)

(Query By Example) . وهوى تسوتخدم لتحديود الحقوول والسوجلات المطلووب اسوتخراجها مون قاعودة
 .البيانات 

 .QBEفي منطقة ( ل حق) ثم أسحبه حتى يستقر في أول خليه أمام سطر ( رقم العميل )أختر حقل  -هـ
 (  QBE)كما سبق أسحب الحقول التالية إلى منطقة  -و
 ( المدينة/ رقم الهاتف / أسم العميل ) 
 

 
 

 .QBEأسماء الحقول بعد سحبها إلى شبكة  -4-شكل 
 
 . DELاختر الحقل ثم أضغط على  QBEإذا أرت حذف حقلاً من  -ز
 . Compoboxأختر الحقل المطلوب من  QBEإذا أردت تغيير أسم الحقل من  -ح
 .إذا أردت نقل حقل من مكانه اختر العمود ثم اسحبه إلى المكان المطلوب -ط

 أو        للتبديل بين طريقة عرض التصميم وعرض صفحة البيانات أختر -ى
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 .إظهار بيانات حقول مختارة في الاستعلام -5-شكل 
 

 .ثم أختر زر عرض صفحة البيانات ( القاهرة ) وأمام سطر معايير ( المدينة ) أكتب في الحقل  -ك
 ( .قائمة بعملاء القاهرة)أحفظ الاستعلام باسم  -ل

 -(:باستخدام معالج الاستعلامات ) إنشاء استعلام  -3
 ( .جديد)ثم أختر زر ( استعلام)من نافذة قاعدة البيانات أختر زر  -أ

 (.معالج الاستعلامات)أختر زر  -ب

 
 

 .مربع معالج الاستعلامات في البداية -6-شكل 
 

 -:نافذة معالج الاستعلامات* 
 .ينشئ استعلام يعرض البيانات في شكل مماثل لقواعد البيانات : استعلام جدولي (1)

 .ينشئ استعلام يبحث عن السجلات المتطابقة في جدول أو استعلام : استعلام إيجاد المتطابقات (2)

ينشئ استعلام يبحث عن السوجلات فوي جودول واحود والتوي لويس لهوا : استعلام إيجاد غير المتطابقات (3)
 .سجلات مرتبطة في جدول آخر 

 .ت من جدول موجود إلى جدول أخرينشئ استعلاماً يقوم بنسخ السجلا: استعلام الأرشيف (4)

  (.موافق ) ثم أختر ( استعلام إيجاد المتطابقات ) أختر  -جـ
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 .مربع معالج استعلامات إيجاد المتطابقات -7-شكل

  ( >التالي ) ثم أنقر زر ( بيانات العملاء ) أختر جدول  -د

 
 

 .اختيار الحقول من مربع معالج استعلام إيجاد المتطابقات -1-شكل
 

 (  >التالي) لنقل جميع الحقول في خطوه واحدة ثم أختر ( >>)من خانة الحقول المتاحة أختر -هـ
 (  >التالي ) ثم أختر ( >)ثم أختر ( أسم العميل ) أختر  -و

 
 

 .اختيار اسم الاستعلام -9-شكل
 

 (.متطابقات المدن ) أكتب ( ما الاسم الذي تريده للاستعلام ) تحت خانة  -ز
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 (.إنهاء ) ثم أختر ( فتح الاستعلام لعرض البيانات ) أختر  -ح

 -:تعديل تصميم الاستعلام -3
 (.الاستعلامات)أختر (  SALES) من نافذة قواعد البيانات  -أ

 ( .تصميم)ثم  أختر زر ( استعلام العملاء ) أختر  -ب

 .نقراً مزدوجاً ( المشتريات حتى تاريخه ) من مربع أسماء الحقول أنقر  -جـ

 (. عرض صفحة البيانات ) من شريط الأدوات أختر زر  -د

 
 .الاستعلام عن حقول مختارة -11-شكل 

 -:ترتيب سجلات الاستعلام -4
 :التاليةلتغير ترتيب السجلات بحيث تظهر بترتيب تنازلي لقيمة المشتريات أتبع الخطوات 

 (.طريقة عرض التصميم ) من شريط الأدوات أختر زر  -أ

 (.تنازلي ) أختر ( فرز ) وأمام صف ( المشتريات حتى تاريخه ) أسفل عمود  -ب

 (.عرض صفحة البيانات ) من شريط الأدوات أختر زر  -جـ

 -:تحديد معايير الاستعلام -5
 :فقط الابيضللاستعلام عن عملاء مدينة 

 (.طريقه عرض التصميم ) من شريط الأدوات أختر زر  -أ

 (. الابيض) أكتب ( معايير ) وأمام سطر ( المدينة ) وتحت عمود  QBEمن شبكة  -ب
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 .كتابة معيار حرفي -11-شكل 

 

 (.عرض البيانات ) من شريط الأدوات أختر زر  -ج

 -: الاستعلام عن سجلات داخل نطاق واحد -20

 :رموز المقارنة* 

 . لا يساوى> < /أقل من أو يساوى >=/أكبر من أو يساوي <=/أقل من >/أكبر من < /يساوى=   

Between .. And .. قيمة تقع بين قيمتين. 

 :جنيه أتبع الخطوات التالية 2000الذين تقل مشترياتهم عن  تيارتللاستعلام عن عملاء مدينة -

 .>2000أكتب ( تاريخه  المشتريات حتى) وتحت حقل ( معايير ) في سطر  -أ

 

 .تحديد معيار مركب للاستعلام -11-شكل

 (.عرض صفحة البيانات ) أختر زر  -ب

 -:الاستعلام بمعرفة جزء من المعلومة -6

 :  Wild Cardsرموز الاستكشاف * 

 يمكن أن تجد مثلاً  يبحث عن الرمز

 (الرحمنعبد )أي كلمة تبدأ بـ عبد  *عبد حرف أو مجموعة حروف في مكانه *
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 (مجدي)أي حرف تبدأ بـ جدي  ؟جدي حرف واحد في مكانه ؟

 301تبحث عن  3#1 خانة واحدة في مكان داخل الرقم #

أي حوووورف موووون الحووووروف المكتوبووووة بووووين  [  ]
 الأقواس

 نبحث عن عند، عبد، عقد د ]نبق[ع

 :سبق تحديدها  للبحث عن العملاء الذين تبدأ أسماؤهم بكلمة شركة بالإضافة للمعايير التي -

 (.عرض التصميم )أختر زر  -أ

 * (.شركة) أكتب ( أسم العميل ) وتحت حقل ( معايير ) في سطر  -ب

 

 .للاستعلام عن السجلات* استخدام رمز الاستكشاف  -12-شكل 

 (.عرض صفحة البيانات ) أختر زر  -جـ

 -:تحديد معايير مركبه -7

 :السابق ليكون للمثال عد

 (.جنيه 2000ومشتريات أقل من ( أو كفر الشيخ  طنطامدينه العميل هي ) أسم العميل يبدأ بكلمه شركه و)

 .أنتقل إلى عرض تصميم الاستعلام -أ

 (.كفر الشيخ ) أكتب ( المدينة ) وتحت حقل ( أو ) في سطر  -ب
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