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                                         قواعد الحفظ في معدات التخزين 

مقدمة :   يجب أن تزود المخازن بالمعدات اللازمة لحفظ أو حمل أو احتواء المواد الموجودة منها كما يجب أن يتوفر في هذه المعدات ما يلي:- 
1-  سهولة الوصول إلى النوع المطلوب. 
2-  المتانة والأمان. 
3-  السعة الكافية. 
4-  وسائل وقاية المحتويات من التلف. 
1/ أنواع معدات التخزين :
أولا - الأرفف:  وتتكون إما من المعدن أو من الخشب ويحدد نوع المادة التي يصنع منها الأرفف تبعا لخواص السلعة المخزونة ولكل من النوعين المزايا الخاصة به. 
مزايا الأرفف المعدنية: 
ا   – سهولة وسرعة الفك والتركيب حسب الطلب. 
ب – قابليتها للامتداد والاتساع والزيادة عند الحاجة بإضافة أجزاء أو العكس. 
ج  – قوة احتمالها أقوى من قوة احتمال الخشب خصوصا عند حمل الأصناف الثقيلة.
د   – قلة التعرض للتلف نتيجة التآكل أو الكسر أو الخدش ومقاومتها للحريق. 
مزايا الأرفف الخشبية: 
أ – رخص الثمن وسرعة التركيب والتشكيل بمكان التخزين. 
ب – مناسبتها لحمل بعض الأجهزة الدقيقة كالزجاج والخزف (البورسلين) وما شابه ذلك.
ثانيا- الأوعية المستعملة في التعبئة والتخزين: 
1 – / الصناديق المصنوعة من الكرتون:   وهي تصنع إما من الكرتون العادي أو الكرتون المضغوط وتستعمل صناديق الكرتون العادي في حفظ الأصناف التي لا يزيد وزنها الكلي لكل عبوة عن 75 رطل (حوالي 25 كيلوجرام). أما علب الكرتون المضغوط فتستعمل في حفظ المواد التي يصل وزنها حتى 160 رطلا (حوالي70 كجم). ويراعى ألا يزيد من الداخل عن120 سم , كما يجب عند التعبئة ترك فراغ قدره 1سم بين الجسم المعبأ وجدران العبوات, ووضع قطع من الورق المضلع في هذا الفراغ لوقاية المحتويات من الصدمات. ويراعى عند رص الكرتونات وتستيفها ما يأتي:- 
أ – أن ترص الكرتونات على قواعد خشبية أو طبالي بارتفاع مناسب عن الأرضية حتى لا تتأثر المواد التي بداخلها برطوبة الأرض خصوصا إذا كانت محتوياتها مما يفسد أو يتلف إذا تعرض للرطوبة كالسكر مثلا. 
ب – يحدد ارتفاع الرصة تبعا للمواد المحتوية عليها بحيث لا يزيد الارتفاع عن الحد المأمون ( والذي لا يزيد عادة عن 20 قدم في أحسن الظروف). 
ج – ترص على طريقة رص الطوب عند البناء لتكون محكمة الترابط ولا تتعرض للانهيار. 
د – وضع ألواح الكرتون السميك بين كل رصة وأخرى لتوزيع الأحمال وعدم تعرض جوانب الصناديق للثني وانهيار الرصة.
2 –  / الصناديق المصنوعة من الخشب:
يراعى أن يكون حجم وشكل الصندوق مناسبا للأدوات أو المواد التي توضع بداخله مع تقويتها بربطها بأحزمة من السلك أو شنابر الصاج ويراعى عند تستيفها ما يلي:- 
أ – أن تكون متجانسة ي الشكل والثقل ما أمكن. 
ب – أن ترص على طريقة رص الطوب عند البناء لضمان تماسكها وعدم انهيارها. 
ج – ألا يزيد ارتفاع الرصات عن الحد المقرر حسب تحمل الأرضية من جهة وضمان عدم انهيار الرصة من جهة أخرى بحيث لا يزيد الارتفاع عن 20 قدما.

3 –  / الأكياس والأجولة: ويراعى فيها ما يأتي:- 
ا – أ، تكون مناسبة للمادة التي ستعبأ فيها بحيث تحفظها من التلف فتكون متينة الخامة والنسج بالنسبة لأجولة السكر, وأقل درجة بالنسبة لأجولة البصل والبطاطس مثلا.
ب – أن تربط أفواهها جيدا أو تحاك بحيث لا تسمح بتسرب المحتويات منها وذلك تبعا للنوع المراد تعبئته. 
ج – أ، يتبع في رصها الطريقة المتبعة في وضع الطوب عند البناء. وأن تأخذ شكلا هرميا مع مراعاة النقص في العرض كل 4 إلى 5 أقدام في الارتفاع بالتوالي. 
د – عدم سحب أي كيس أو جوال من أسفل الرصة بل يجب أن يكون السحب من أعلى حرصا على عدم انهيار الرصة.
هـ – أ، توضع على قاعدة من العروق أو الطبالي الخشبية لمنع وصول الرطوبة إليها.

 4–  / التغليف:   عند تخزين المهمات يجب اختيار وسائل التغليف المناسبة على الوجه الآتي:-
أ – استعمال وسائد من قصاصات الورق أو اللباد أو القطن حول المهمات. 
ب – وضع وسائد ذات شكل خاص من قطع الخشب أو الفلين أو الفوم لإحكام وضع أجزاء المهمات ومنعها من الحركة داخل العبوات أو تلاصقها مع جدرانها أثناء عملية التخزين , لمنع تعرضها للكسر أو ضغط بعضها على بعض مما قد يؤدي إلى تلفها.
ج – وضع حواجز حول المواد القابلة للكسر لمنع ارتطامها بجدران العبوة, وأن تكون هذه الحواجز من مادة مرنة تتوقف مرونتها على مدى قابلية هذه المهمات للكسر وأن تعمل لها التقويات الداخلية إذا لزم الأمر. 
د – يجب لف المعدات المعرضة للتلف نتيجة تعرضها للأتربة لفا كاملا بورق مشبع بالزيت يمنع وصول الأتربة إليها, ويكون غير قابل للتمزق. أو وضع المعدات داخل عبوات ولف العبوات بورق خاص يمنع وصول الأتربة إلى داخلها.
هـ - المواد التي يتعرض مظهرها للتلف نتيجة الخدش أو الصدأ يجب لفها جيدا بقصاصات الورق اللينة لمنع ارتطامها أو احتكاكها بجدران العبوات أو ببعضها البعض.
و – المواد التي تتأثر بالرطوبة يجب لفها بمواد عازلة للحرارة أو الرطوبة.
ز – المواد التي تتأثر بالعته كالفراء والأقمشة الصوفية, يجب أن يوضع بها مركبات كيماوية تمنع وصول أو توالد العته بها أثناء فترة التخزين كالنفتالين.

5 –  / الصهاريج والخزانات:   تستعمل الصهاريج والخزانات في تخزين المواد السائلة وتختلف من حيث الشكل والحجم ونوع المواد المشيدة منها بالنسبة للمواد التي ستخزن فيها.  

وتقام الصهاريج والخزانات على سطح الأرض على قواعد خرسانية أو هياكل معدنية أو تحت سطح الأرض طبقا للشروط العامة لإنشاء مثل هذه الخزانات والتي تضعها جهات الاختصاص. 

ويراعى في الصهاريج أو الخزانات التي تقام فوق سطح الأرض ما لي:- 
أ – أن تتحمل الأساسات التي تقام عليها هذه الخزانات الحمل المبين للخزان والتركيبات المقام عليها والسوائل التي يحتويها مضافا إلى ذلك معامل أمان قدره 50% خمسون في المائة
ب –اختيار النوع المناسب من الصهاريج الذي يلائم الخواص الطبيعية والكيماوية للسوائل التي سوف تخزن به. 
ج – اتباع المسافات والأبعاد التي تحددها جهات الاختصاص لبعد الخزانات عن المباني العامة والمساكن أو السكك الحديدية أو المخازن العامة للشركة تبعا لنوع المواد المخزنة فيها وكذلك بد الخزانات بعضها عن بعض. 
د – تزويد الخزانات والصهاريج بالسلالم الثابتة المناسبة والمريحة المزودة بالحواجز ( الدرابزينات) المناسبة لسهولة صيانتها ونظافتها والتفتيش عليها وأن تزود الحافة الخارجية للسطح العلوي للخزان بحاجز بارتفاع مناسب. 
هـ - توصيل هذه الصهاريج بالأرض توصيلا جيدا وكذلك الخراطيم التي قد تستعمل ف ملئها أو تفريغها لتخليصها من الكهرباء الاستاتيكية التي تتكون أثناء هذه العمليات منعا من حدوث الانفجارات. 
و- إذا كانت المواد المخزنة بالصهاريج من المواد المتطايرة, فيجب أن تزود بصمام أمان يسمح بخروج الغازات الزائدة واختبار هذه الصمامات دوريا حتى تظل دائما صالحة لهذا الغرض.
ز – فحص الخزان أو الصهاريج بالهواء المضغوط تحت ضغط معين قبل ملئه لمعرفة ما قد يكون به من شروخ أو ضعف أو أي عيوب قد تؤدي إلى انفجار الخزان بعد تعبئته أو تسرب السوائل منه.
ح – عدم ملء الخزان حتى نهايته, بل يجب أن يترك فراغ مناسب لطبيعة تبخر أو تمدد السوائل به.
ط – العناية بتركيب وصيانة وصلات المواسير والتوصيلات الخاصة بها وما يتصل بها من صمامات, كذلك أغطية وفتحات الصهاريج. 
ى – اتخاذ الاحتياطات اللازمة لمنع ما قد يتسرب منها من الانتشار على الأرضيات في الأماكن المركبة فيها, وذلك بعمل حواجز على بعد مناسب منها وبارتفاع مناسب, وكذلك التركيبات التي تسمح بتصريف مياه الخزانات حتى يظل الفراغ المحيط بها نظيفا وخاليا مما قد يضر بسلامة العمل وسلامة المشتغلين. 
ك – تزويد عمال التنظيف بالملابس والمعدات الواقية. 

كما يراعى في  خزانات المنشأة تحت سطح الأرض ما يأتي:-
أ – في حالة بناء الخزان تحت سطح الأرض في حجرة خاصة أو بئر خاص فإن المبنى بجب أن يكون على درجة من الاتساع تسمح بالوصول إلى جميع أجزاء الخزان بسهولة. 
ب – أن يثبت سلم دائم مناسب على جانب الخزان يصله بأعلى الخزان.
ج – أن يزود المدخل بباب يسهل إغلاقه بإحكام. 
د – ألا يسمح لأي شخص بدخول الخزان إلا إذا كان مختصا وأن يزود بجهاز التنفس الصناعي المناسب وأن يلبس حزام النجاة, وأن يخصص شخص خارج البئر لتلقي الدعوة إلى الإغاثة لإنقاذ العامل الذي بالداخل فورا إذا ما تعرض للخطر أو لأي سبب من الأسباب. 
هـ - أن يراعى عند إقامتها وتشيدها التي ذكرت في الصهاريج والخزانات التي تقام على سطح الأرض. 
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