الاختصــــاص : أمين مخــــــــــزن                                          رقم الدرس :05
المــــــــــــــادة : محاسبة المواد
عنوان الدرس : حسابات النقدية

                                       الغرض البيداغوجي                
	
في نهاية الحصة يصبح المتربص قادرا على ذكر قاعدة سير الحسابات النقدية  بدون خطأ




الوقت : 08 ساعة                                                   الطريقة : استفهامية إلقائية 
                               
                                 المعدات البيداغوجية :
	الأستاذ
	المتربص

	
السبورة +قلم السبورة


	
الكراس +القلم


الوسائل البيداغوجية : 
عناصر الدرس :
1- قاعدة سير حساب البنك
2- قاعدة سير حساب الصندوق
3- قاعدة سير الحساب البريدي الجاري 




                                           
                                     المراحـــل الأساسيـــة للــــــــــدرس
	            الأستــــــــــــــــــــــــاذ
	           المتربـــــــــص

	     مراجعة جول الدرس الماضي 
1. مركز الاهتمــــــــــــــام:
عن طريق ماذا يتم تسديد الديون ..؟
          1-1:كتابة العنوان على السبورة
                 عنوان درسنا اليوم  حسابات النقدية
1           -2 :كتابة الغرض البيداغوجي على السبورة 
-----------------------------------------------------------------------
1. وضع قي صعوبة 1:
1. ماهي قاعدة سير حساب البنك ؟
2-1: الشرح والبرهنـة:
1. انظر محتوى الدرس 
2-2: الإعادة :
2-3: مـــرقبة جزئيــة :
-------------------------------------------------------------------.....
1. وضع قي صعوبة2:
1. ماهي قاعدة سير حساب الصندوق...؟
3-1: الشرح والبرهنـة:
1. انظر محتوى الدرس 
3-2: الإعادة :
  3     3: مـــرقبة جزئيــة
…………………………………………………………………………………….........
1. وضع قي صعوب3:
1. ماهي قاعدة سير الحساب البريدي  ؟
4-1: الشرح والبرهنـة:
1. انظر محتوى الدرس 
4-2: الإعادة :
     4-3: مـــرقبة جزئيــة
...........................................................................................
  المراقبة الـعـامة: 
ـ  تطبيق حول قاعدة سير الحسابات  ؟
  الخلاصــــــــــــة:
ملاحظة :....................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
............................................................................................
	يجيبون
ينتبه ويعاود التركيز 

يكتب
ينتبه 

	
	
يحاولون الإجابة

يستمعون و يسألون
يعيدون
يجيبون 

......................

يحاولون الإجابة

يستمعون و يسألون
يعيدون
يجيبون
......................

يحاولون الإجابة


يستمعون و يسألون
يعيدون
يجيبون
......................

يجيبون



عمليات النقدية  
       يترتب عن العمليات التجارية والمالية التي يجريها التاجر، تدفقات مالية على شكل نقود جاهزة وشكات وتحويلات.
ويجب أن يكون للتاجر خزينة كافية للوفاء بالتزاماته، ولهذا عليه أن  يتابع الإيرادات والمصاريف. تمثل الخزينة الأموال السائلة التي تظهرها المحاسبة من طرف المدين من الحسابات التي سندرس كيفية عملها وهي:
512 -  البنك،
  511  - شيكات برسم التحصيل،
 517 - حساب جاري بريدي،
 53 - الصندوق.
أولا/--  الحساب " 512 البنك" 
1 - تعريف:
        البنوك هي مؤسسات تعمل يوميا على استلام أموال المدخرين في صورة ودائع أو أي شكل آخر، مستخدمة إياها لحسابها الخاص في عمليات الخصم، في عمليات الاقتراض أو في عمليات مالية. والبنوك في الجزائر، هي مؤسسات عمومية تابعة لوزارة المالية.
        يجب أن يكون لكل تاجر حساب جاري مفتوح لدى أحد البنوك والبنك هو متعامل اختياري يضمن أمانا في حالة الصعوبات المالية.  وهذه الوضعية المتميزة، تسمح للبنك أن يكون على إطلاع بجميع العمليات المالية التي يقوم بها بكل جدية وإتقان. 
      يتم فتح حساب "البنك" في المحاسبة، بمجرد فتح حساب جاري لدى أحد البنوك. يسجل حساب "البنك" جميع العمليات التي عبرت من الحساب  الجاري إلى البنك، لهذا يجب مقاربة الحسابين لمعرفة مدى تطابق أرقامها.
2 - كيفية عمل حساب البنك: يكون حساب البنك:
- مدينا بالإيرادات" تزايد"؛    و - دائنا بالمصاريف "تناقص"

وتنجم المصاريف عن: - سحب النقود
1. إصدار شيكات لفائدة الغير؛
2. إجراء تحويلات لحساب الغير
3. تسديد الأوراق التجارية
4. عمولات ونفقات البنك_ 

تأتي الإيرادات من:
1. إيداع النقود في البنوك؛
2. تقديم شيكات للتحصيل وكذاك الأوراق التجارية؛
3. التحويلات التي يجريها الزبائن؛
4. تقديم الأوراق التجارية للخصم؛
5. - الحصول على فوائد.
قواعد سير الحساب 
1. يجب أن يظهر حساب البنك بالضرورة رصيدا مدينا لأنه من حسابات الأصول. 
2. بما أن البنك يمنح كذلك قروضا إلى المؤسسات التي تطلبها، فإن ذلك قد يؤدي إلى ظهور رصيد دائن في حساب البنك.
3. يجب تبرير العمليات التي تجري مع البنك بمستندات محاسبية )قسيمة شيك، إشعار دائن الخ ....(.
· إشعار المدين، يخص المصاريف.
· إشعار الدائن، يخص الإيرادات
مثال رقم 01:      سجل العمليات التالية في حساب البنك:
2010.5.1    حساب البنك مدين  بقيمة – 26.700 دج؛
2010.5.2    تحصيل شيك بمبلغ – 10.000 دج لوضعه في الصندوق؛
2010.5.3     استلام شيك من الزبون فريد بمبلغ – 7.352.80 دج؛
2010.5.4     تحويل مبلغ – 9.280 دج لفائدة المورد جمال؛
2010.5.5     استلام إشعار مدين يتعلق بتسديد كمبيالة )سفتجة( استحقت – بمبلغ 4.600 دج.
2010.5.6     استلام إشعار مدين يتعلق بعمولات ونفقات اقتطعتها البنك – بمبلغ 970 دج.
2010.5.7     شراء أثاث بمبلغ – 8.000 سددته بشيك.
2010.5.8     أمنح سلفة قدرها – 7.500 إلى أحد الموظفين الذي سلمته شيكا.
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-ثانيا/-- الحساب " 53 الصندوق": -
1- خصائصه:
يحتاج التاجر أو المؤسسات إلى نقود جاهزة لمواجهة المصاريف البسيطة التي تتطلب السرعة والتي تخص الاستغلال.
إلا أنه يستحسن عدم الاحتفاظ بمبالغ ضخمة في الصندوق، وبذلك تتم مراقبة الصندوق مساء كل يوم. وفي الغالب، يلجأ أمين الصندوق في الشركات الكبرى مساء إيداع إيرادات اليوم في البنك وذلك تجنبا لمشاكل الحراس والاحتفاظ بالنقود.
2- كيفية عمل الحساب:
ـ يسجل أمين الصندوق المصاريف والإرادات في يومية الصندوق وذلك على أساس المستندات المحاسبية) فاتورات، وصولات،أوراق تجارية الخ ...( التي يجب تصنيفها وترقيمها،و وتوخيا للفصل بين المهام ، يجب أن لا يضطلع أمين الصندوق بتحميل وتقييد المستندات المحاسبية.
  ـ  يجب مراقبة الصندوق يوميا وذلك بمقارنة النقود الموجودة مع الرصيد المحاسبي حيث يتم التسجيل في هذا الحساب بكل سهولة، وفقا لمبدأ معروف فالصندوق هو:
- حساب يسجل تدفقات المدخولات والمخروجات من النقود ) لا يمكن إجراء مقاصاة بين هذين التدفقين(؛
- حساب مدين بالضرورة )لأنه لا يمكن أن يخرج من الصندوق أكثر مما دخله(.
مثال: سجل العمليات التالية في اليومية وكذلك عرض حساب "الصندوق":
2010.08.02 سحب مبلغ 50.000 دج من البنك ووضعه في الصندوق؛
2010.08.05 تسديد فاتورة إصلاح شاحنة نقدا بمبلغ 2.600 دج؛
2010.08.08 بيع بضائع نقدا بمبلغ 12.000 دج؛
2010.08.12 تسديد قسط الضمان نقدا بمبلغ 1.300 دج؛
2010.08.15 تسديد أتعاب محام نقدا مبلغ 22.000 دج.



تسجيل العمليات في اليومية:
	2010.08.02
	
50.000

	50.000

	الصندوق
               البنك
تمويل الصندوق
	53
             512    


	2010.08.05

	
2.600

	2.600

	الخدمات
          الصندوق
تسديد فاتورات التصليح
	62
              53         


	2010.08.08

	
12.000


	12.000

	الصندوق
           مبيعات البضائع
بيع البضائع نقدا

	53
             700       


	2010.08.12

	
1.300
	1.300

	نفقات متنوعة
الصندوق
تسديد قسط التأمين
	657
              53   


	2010.08.15

	

22.000
	22.000

	خدمات

الصندوق
تسديد أتعاب
	
62
              53  



ثالثا/--الحساب " 511 شيك للتحصيل":
1 - تعريف:
إن حساب "شيكات برسم التحصيل" هو حساب مؤقت لم يهيئه مخطط المحاسبة الوطني ولذلك فهو يشكل حسابا فرعيا من حساب البنك.
2 - كيفية عمل الحساب:
يفتح هذا الحساب بسبب الإشكالية التي تطرحها كثرة الشيكات المستلمة فيما يخص تحديد رصيد البنك. وذلك بسبب الزمن الذي يفصل بين تاريخ استلام شيك من زبون وتاريخ تثبيت المبلغ الموافق في حساب البنك أو في ح ج ب ولتجنب هذه الصعوبة نستخدم الحساب "شيكات برسم التحصيل".
مثال :، استلام شيك بمبلغ 1.800 دج من أحد الزبائن بتاريخ 2010.02.10وقد تم إرساله إلى البنك في 2010.2.12 لكن البنك لم يحصله فعلا إلى في تاريخ 2010.02.14 .
ولهذا نعالج هذه العملية محاسبيا في مرحلتين:
نسجل القيد التالي عند استلام الشيك من الزبون:
2010.02.10
511              شيكات برسم للتحصيل       1.800
                        411                         الزبائن                     1.800
* نسجل القيد التالي عند التحصيل:

2000.02.14

512           البنك                                   1.800           
                                             511      شيكات للتحصيل                 1.800
   
	لا يمكن أن يكون رصيد الحساب "شيكات للتحصيل" إلا مدينا أو معدوما. يعبر الرصيد المدين عن تحصيلات مجمدة لدى البنك.
ملاحظة:
فيما يخص التمارين والفروض لا يستعمل حساب "شيكات برسم التحصيل" إلا إذانص التمرين على ذلك
- ميز التمرين بين تاريخ استلام الشيك من الزبون وتاريخ إشعار تحصيله بواسطة البنك أو بواسطة ح ج ب.




رابعا/--الحساب " 517 حساب جاري بريدي)ح ج ب(": –
1 - خصائص الحساب الجاري البريدي":
مركز الشيكات البريدية هو إدارة تابعة لوزارة البريد والمواصلات، وبهذا فهو يختلف عن البنك الذي يحكمه قانون خاص باعتباره شركة تجارية. يمكن لأي شخص أن يفتح حسابا في الشيكات البريدية إذ يكفي أن يقدم طلبا بذلك.
يتم التسجيل في هذا الحساب عموما مثل حساب البنك، إلا أنه يختلف عنه في نقطتين أساسيتين:
- لا يمكن أن يكون لحساب "الشيكات البريدية" رصيدا دائنا؛
- لا تمنح أبدا مراكز الشيكات البريدية لا كشوفات ولا تسبيقات إلى صاحب الحساب؛
- لا تقبل مراكز الشيكات البريدية خصم الأوراق التجارية ولكنها تقبل تحصيلها.
2 - كيفية عمل الحساب الجاري البريدي:
يؤدي فتح الحساب "الشيكات البريدية" طبيعيا إلى فتح حسابا في المحاسبة لتسجيل جميع العمليات المعنية.
وبذلك يكون الحساب " 517 ح ج ب":     -  مدينا بالإيرادات "تزايد"
                                                -   دائنا بالمصاريف "تناقص".
تنجم المقبوضات عن: -  إيداع النقود في ح ج ب عن طريق مكاتب البريد؛
-     إيداعات بريدية لفائدتنا؛
-   تحصيل شيكات وأوراق تجارية لأمرنا.


بينما تنجم المصروفات عن:   -  سحب النقود؛
  -   شيكات وتحويلات لفائدة الموردين أو غيرهم؛
-  اقتطاعات إلزامية؛
-  تسديدات مختلفة لحسابنا.

مثال تطبيقي: سجل العمليات التالية في اليومية مع عرض حساب "ح ج ب":
2010.05.02 أضع في الحساب ح ج ب مبلغ 16.000 دج بواسطة حوالة بريدية؛
2010.05.05 يودع الزبون كمال في حسابي الجاري البريدي مبلغ 5.900 دج بواسطة حوالة بريدية؛
2010.05.09 أسحب مبلغ 6.000 دج من ح ج ب وأضعه في الصندوق؛
2010.05.10 أسدد إلى المورد مبلغ 4.860 دج بتحويل بريدي بواسطة شيك؛
2010.05.12 تسديد نفقات الهاتف باقتطاع مبلغ 800 دج من حسابي الجاري البريدي؛
2010.05.15 مركز ح ج ب يقتطع مبلغ 102 دج عن نفقات مسك الحساب.
الحل:   تسجيل العمليات في اليومية:
	2010.05.02

	
16.000

	16.000

	حساب جاري بريدي
                         الصندوق
إيداع مبلغ في ح . ج . ب
	             517
53

	2010.05.12

	
5.900
	5.900

	حساب جاري بريدي    
                      الزبائن
تسديدات الزبون كمال
	517
           411    


	2010.05.10

	
6.000

	6.000

	الصندوق
         حساب جاري بريدي
مسحوبات لاحتياجات الصندوق
	53
         507  


	2010.05.05

	
4.860

	4.860

	الموردين
          حساب جاري بريدي
تسديد المورد
	401
           517  


	2010.05.09

	
800

	800

	خدمات
       حساب جاري بريدي
     تسديد نفقات الهاتف
	62
           517    

	2010.05.15

	
102

	102

	خدمات
حساب جاري بريدي
نفقات مقتطعة ....
	62
           517     
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