قسيمة الطلب 
1) تعريف:
هي رسالة يبعثها المشتري للبائع يثبت بها طلبه لكمية البضاعة التي يرغب في شرائها و يوضح بها أيضا جميع ما سبق أن ذكرناه في رسالة التسعير و يربط الطرفان بما جاء بها أو بمعنى آخر في *قبول* من جهة المشتري ، و هو يعبر عنه بإتمام عقد السوق لما عرضه البائع من شروط و أسعار في رسالة التسعير.أي إنها تعهد من طرف المشتري اتجاه البائع تحتوي على جميع المؤشرات التي يحتاج إليها البائع لتنفيذ الطلب و هي :

* تاريخ تحرير الطلب               * مرجع الطلب                           *الكمية المطلوبة
*موعد التسليم                          *طريقة التسليم                           * طريقة التسديد.

هكذا تصبح الرسالة قرار شراء نهائي اتخذه العميل و أبلغ عنه البائع و بالتالي يستوجب على المورد احترام الشروط الواردة في الرسالة كما يستوجب على العميل استلام السلع و تسديدها في الموعد المتفق عليه   

مثال:
يبعث محاسب ثانوية العقيد لطفي (24 شارع الرحمة.الجزائر*س ت 30258/الجزائر*ص ب 255*ﻫ 021558632) إلى شركة التجهيزات المدرسية(18 شارع الظهرة .الجزائر ) بتاريخ 21/09//2006  و تحت رقم 55 برسالة طلب استجابتا لما عرض عليها في آخر رسالة تسعيرة تحت رقم 18 و بتاريخ 09/09/2006 .للعناصر التالية:

	النـــــوع
	العـــــــدد
	السعر الوحــــــــدوي
	السعر الإجمالي

	مكاتب
طاولة
كرسي
خزانة
	04
60
120
04
	8000دج
200دج
100دج
9000دج
	32000دج
12000دج
12000دج
36000دج



الحل:
	ثانوية العقيد لطفي
24 شارع الرحمة .الجزائر
س ت : 30258 / الجزائر                                                   ص ب رقم 255 /الجزائر
	ﻫ :021558632

الرقم55 /2006                                                                                                  الجزائر في:21/09/2006 
                                                               إلى السيد: مدير شركة التجهيزات المدرسية
                                                                       18 شارع الظهرة. الجزائر
الموضوع :رسالة طلبية
المرجع: رسالة تسعيرة رقم 18 بتاريخ 09/06/2006
                         سيدي:و بعد التحية

بعد فحص نماذجكم و الاطلاع على الأسعار و الشروط المقدمة ، أرجو منكم موافاتي و تزويدي باللوازم التالية:
    
	النـــــوع
	العـــــــدد
	السعر الوحــــــــدوي
	السعر الإجمالي

	مكاتب
طاولة
كرسي
خزانة
	04
60
120
04
	8000دج
200دج
100دج
9000دج
	32000دج
12000دج
12000دج
36000دج


مع العلم أن الدفع يكون عند التسليم في محل البائع، و إني مستعد لقبول سفتجة بمبلغ السلع المطلوبة ، مع شكري المسبق و فائق تقديري.




