	الإختصاص: أمين مخزن
المادة: إرسال المواد
	الشحن 
	رقم الدرس:07

	الأغراض التعليميـة:
الغرض الإجرائي:

في نهاية الدرس يكون كل متربص قادرا على أن يحدد مختلف معدات الشحن دون أن يرتكب أي خطأ  و دون الرجوع إلى دفتر الملخصات.

المدة: 4 سا

الأدوات و معدات العمل

المكون

المتكون

/
/
الوسائل التعليمية:  



المراحل الأساسية لسير للدرس

	المكون
	المتكون

	من يعرف لنا إعداد الطلبية؟
	إجابة صحيحة

	خلق مركز الاهتمام:

س: أراد أمين مخزن في مؤسسة أن يعد طلبية فماذا يفعل ؟
ج: مراحل إعداد الطلبية

س: هل يتم إعداد الطلبية في جميع المؤسسات بنفس الكمية ؟
	محاولات عديدة

	استخراج عنوان الدرس : 

طرق إعداد الطلبية 
	

	تبليغ الأغراض التعليمية:

مطالبة متربصين أو ثلاثة بقراءة الأغراض التعليمية
	متربصان أو ثلاثة يعيدون القراءة

	-الوضعية الصعبة 01

من يحدد مبادئ إعداد الطلبية؟

 الشرح و التوضيح: 

أنظر محتوى الدرس 

التقويم الجزئي رقم 01:

من يحدد مبادئ إعداد الطلبية؟
	متربصون يجيبون

يكتبون ، يستفسرون.

إجابات صحيحة

	-الوضعية الصعبة 02

من يبين تقنيات إعداد الطلبية؟
 الشرح و التوضيح: 

أنظر محتوى الدرس 

التقويم الجزئي رقم 02:

من يبين تقنيات إعداد الطلبية؟
	محاولات متعددة

يكتبون ،يستمعون  ، يسألون

إجابات صحيحة

	-الوضعية الصعبة 03

من يحدد طرق إعداد الطلبية؟

 الشرح و التوضيح: 

أنظر محتوى الدرس 

التقويم الجزئي رقم 03:

من يحدد طرق إعداد الطلبية؟
	متربصون يجيبون

يكتبون ، يستفسرون. 

إجابات صحيحة

	التقويم الكلي:

من يحدد مبادئ إعداد الطلبية؟
من يبين تقنيات إعداد الطلبية؟
من يحدد طرق إعداد الطلبية؟
	التقويم الكلي:

إجابات صحيحة


الملاحظات:
معدات الشحن
1- النقالات  les brouettes:
تتكون عموما من حوض مكيف  لشحن نوع من الطرود ( طرود اسطوانية ، صفائح مستطيلة ، صناديق ، حمولات مسطحة....) .
2- عربات les chariots:

هي عربات ذات أربع عجلات ، تتألف من لوحة التي توضع عليها السلع للنقل. 
.3- عربات من الطوابقles dessertes à plateaux :

هي عربات متعددة الطوابق تستخدم عادة لإعداد الطلبية أو التسليم إلى مناطق الشحن.
4- الأطباق المتحركة les plateaux roulants:
لها نفس مهام عربات اليد. البعض منها يتم تصميمها على حسب القياس و تكيف على لفئة معينة من الطرود. 
5- النواقلles convoyeurs :

غالبا ما تستخدم في خطوط التجميع ومنصات مناولة البضائع، وهذه الأجهزة تسمح بحركة أوتوماتيكية للبضائع من نقطة إلى أخرى دون أي حاجة لتعبئة شخص.
6- الطاولات الرافعةles tables élévatrices :

عبارة عن أجهزة يتحكم  فيها يدويا أو بمحركات لرفع البضائع إلى ارتفاع معين.
7- المقابس les crics :

 تستخدم لرفع الجسم ثقيلا على الارتفاعات المنخفضة. ويمكن أن تكون هيدروليكية أو آلية.
8- حاملة الحزم les gerbeurs :

تستخدم هذه الأجهزة لرفع وتخزين الطرود  في الارتفاع أو ببساطة لترتيب الحزم بعضها فوق البعض
9- الرافعة القائمة les potences:

عبارة عن تجهيزات ذات شكل قائمو التي يتم تزويدها بجهاز للرفع سواء آليا أو بمحرك.
10-: رافعات أحمال  les palans 
هي عبارة عن أجهزة تتكون من نظامين من البكرات وسلسلة بحيث تقوم هذه البكرات بتخفيض القوة المطبقة لرفع الأحمال الثقيلة. 
11- الروافع les treuils 
تتكون هذه الأجهزة من أسطوانة أو طبل يقودها محرك أو ذراع تدوير والتي حولها يلف كابل رفع أو الجر.
12- عربات ذات عجلتين les diables 
هي عربات  ذات عجلتين ، وتستخدم لنقل الأحمال الثقيلة لمسافات قصيرة.
13-  حاملة المسطحات les lève-palettes et transpalettes 
هي عبارة عن اجهزة تصمم خصيصا للشحن العمودي أو الافقي للمسطحات أو الأحمال المغلفة في مسطحة.
14-المساكة les pinces 
هناك العديد من المشابك تبعا لشكل الطرد المراد رفع (أسطوانة،أطباق، حزمات ..) وتتكون هذه الأجهزة عموما من جدعين لحجز و مسك الطرد .  
15- مقطوراتles remorques:
هي عربات على اثنين أو أربع عجلات، مزودة بجهاز يسمح بربطها بمركبة تجرها.
16-العربات ذوات الشوكاتles chariots à mats rétractables 
هي المركبات ذات المحركات المتوسطة الحجم، مجهزة بشوكات أو جذوع ماسكة، و يعتبر هذا النوع من العربات الأكثر استعمالا في عمليات التحميل و التفريغ أو للتخزين  و إعداد الطلبية في المؤسسات.
17- رافعات les grues   agripper  
هي آلات رفع  ذات أبعاد كبيرة ، تكون مجهزة بهيكل ،. يتم استخدامها للتحميل / تفريغ
18- البوابات  les portiques :
وهي عبارة عن دعائم عمودية مرتبطة بقمتها عن طريق عناصر افقية  ،و عليها يتم تثبث  الرافعات والأوناش. 
1 مقدمة:
المناولة هو حركة الأجسام أو المواد للعمل داخل الشركة من دون جعل الغرفة هناك زادت القيمة المضافة للكائن التلاعب بها.
ملاحظة: الأعمال المناولة هو عامل مهم لأنه يسبب الكثير من الحوادث كل عام. من ناحية أخرى الشركات تنفق 50٪ إلى 80٪ من الوقت للتصنيع من التعامل مع المنتج، وهذا ينطوي على ما يقرب من 10٪ من الموظفين.


  2  خدمة المناولة:
     في المؤسسات الصغيرة والمتوسطة الحجم، فإنه عادة ما يكون شخص واحد الذي يدير المناولة. من حيث الأعمال التجارية الكبيرة، وغالبا ما تطبق خدمة خاصة: فهو إنشاء خدمة للمناولة.
    هذه الفئة من الناس هي المسؤولة عن تحسين أداء الأعمال، من خلال العمل مباشرة على الموقع من الآلات، وتنظيم محطات العمل والوقت الأمثل بسبب المناولة.

ويتمثل دوره في:
- تسهيل عمل المشغل
- تقليل الحد الأقصى التلاعب
- استخدام المساحة القصوى
- اعتماد أساليب والتعامل مع المواد اعتمادا على عدد ودستور أجزاء للتعامل مع
- اختر معدات مرنة وتنوعا.

ملاحظات:
- سيتم وضع أي كائن المخزنة في موقع يسهل الوصول إليه بسهولة لأنها سوف تضطر إلى إعادة انتقلت في وقت لاحق.
- تغيير في الطريقة المستخدمة لمعالجة يمكن أن تمنع عملية شراء جديدة.
- أقصر الطرق هو الخط المستقيم
- التعامل مع دليل في بعض الأحيان من الأفضل أن الآلية
- بدراسة سليمة من خطورة يمكن أن تمنع إصابات خطيرة أو لا رجعة فيه.
- النظر دائما السلامة أولا.

   3 آثار على التعامل مع:
على الرغم من أنه درس بشكل جيد للغاية، والتعامل مع يؤدي إلى:
- التكاليف (العمل، وشراء المعدات)
- فقدان الوقت (الوقت الزيادات)
- يزيد من تكلفة
- إن تدهور المنتجات
- حوادث
- الحاجة إلى مناطق التخزين (السطوح وزيادة الضرائب)

  4 التعامل مع الأهداف:
   مناولة ينبغي أن يسمح للتسليم أجزاء من محطة عمل إلى أخرى على خط الإنتاج لضمان نشاط الشركة:
- تخزين المواد الخام في مخازن إدخال هذه المواد في صناعة
- محطات عمل الطاقة (للعملية)
- إزالة المنتج النهائي ومخزن.
     يتم تقسيم عملية مناولة في ثلاث خطوات:
- دخول وربط الغرفة
- النزوح
- إزالة قطعة لموقعه الجديد

  5 وسائل التعامل مع المواد:
وهو يختلف تبعا لنوع من الصناعة التحويلية (تصنيع المسلسل أو وحدوية)، خلافة متقطع أو مستمر التعامل مع النقل الجوي أو الأرضي.
النقل البري (دليل الطاقة، الكهربائية أو الحرارية)
- الشياطين، والشاحنات وعربات اليد، عربات مقطورة مسطحة والرافعات الشوكية والقاطرات والجرارات، الخ.
النقل الجوي:
رفع البكرة، والرافعات، والرافعات العلوية، مونوريلات أو المجارى المائية، الأوناش العملاقة، الخ.
هذه الأجهزة استخدام الوسائل التي تجتاح هذه ما يلي:
- الرافعات، والسنانير، والحبال، ومقاطع، وخواتم أو الأجهزة التي تستخدم المغناطيسية.
في بعض الأعمال الآلية، يمكن أن يتم توفير قطع الغيار والعادم على سيور ناقلة. (محفوظة للشركات الكبيرة وسلسلة كبيرة)
  6 استخدم وثائق:
: بعد دراسة مستفيضة ومختلف الحلول المقترحة، والتي تسيطر مشفرة من أجل تحقيق وفورات من الوقت والطاقة والمال، وسيتم أنشأت
- التعامل مع مجموعة
- الخطة التي تشمل التعامل مع الرسومات وأجزاء تتبع في الورشة أو في الموقع.
اعتمادا على حجم الجزء المتحرك، وسوف أكثر أو أقل من خط يرمز إلى الطريق الذي سلكه هذه القطعة.
وهذا ما يسمى مخطط سلاسل الرسم البياني.

































