	مصطلحا ت
مصطلحات جرف العين، الغين، الفاء، القاف، الكاف و اللام
مصطلحات حرف العين:
عقد موثق  =                                           F: UN ACTE AUTHENTIQUE                  
E: AUTHENTIC DOCUMENT                                                    
عينات  =F: ECHANTILLONNAGE                      
E: SAMPLING                                                     
مصطلحات حرف الغين:
غلاف = F: UNE CHEMISE                                 
E: FLODER                                              
مصطلحات حرف االفاء:
الفرز بمعنى عملية اختيار و فصل بين الوثائق الأرشيفية التي ستحفظ بصفة نهائية أو تلك التي ستحفظ لفترة معينة و تلك التي ستعدم =  F: TRIAGE                                
E: WEEDING                                                                     
الفروع المتكاملة الأرشيفية  = F: UNE SUBDIVISION  SOUS SERIE      
E: SERIES                                                                                         
فهرس = F: INDEX                                                                            
E: INDEX                                                                                        

مصطلحات حرف االقاف:

قابلية الوثائق للاطلاع عليها نتيجة للتنظيم = F: ACCESSIBILITE                             
E: ACCESSIBILITY                                                                                   
قاعة الاطلاع على الوثائق = F: LA SALLE DE LECTURE                               
E: SEARCH ROOM                                                                                  
قائمة بمعنى نوع من أنواع قوائم الجرد = F: LISTE D, INVENTAIRE                   
E: LIST INVENTORY                                                                               
قوائم تحليلية = F: LISTE ANALYTIQUE                                                      
E: ANALITICAL  LIST                                                                            
القائمة الرقمية ويطلق عليها كذلك الدليل أو الفهرس الرقمي =
F: REPERTOIRE NUMERIQUE                                                                   
E: CATALOGUE                                                                                           
قائمة المقتنيات الواردة حديثا :
هي قائمة بالوثائق أو  المحفوظات التي وردت حديثا لمركز الارشيف.
=   F: UNE LISTE DE NOUVELLE ACQUISITION
E : LIST OF ACCESSION
القيام بمهام العمل أو الوظيفة = F: LA PRISE EN CHARGE                                          
E: TAKING OVER                                                                                               
مصطلحات حرف الكاف:
الكشاف: وهو قائمة  هجائية أو تاريخية أو رقمية تتميز بالإيجاز و الهدف منها تيسير عملية البحث  العلمي و الإتاحة = F: REPERTOIRE                                                               
E: LIST – INDEX                                                                                       
مصطلحات حرف االلام:

لفافة  وهي شكل من اشكال الوثائق المحفوظة مكونة من ورقة أو عدة أوراق ( وثائق السلاطين ، و المماليك في العصور الوسطى=        F: UN ROULEAU                                                   
[bookmark: _GoBack]E: ROLL                                                                                                         

