الحذف
تعريف الحذف: 
ويسمى الحذف بالإقصاء ايضا ، و هو العملية التي تأتي بعد عملية الفرز ، اذ يتم بموجبها التخلص من الوثائق التي لم تعد لديها أي قيمة ادارية ، علمية أو تاريخية فضلا عن النسخ المتكررة الزائدة و المسودات . و هي عملية مادية و حساسة، تتطلب الدقة في التنفيذ وعادة ما تقترن عملية الحذف بعملية الغرز . و اذا كان الفرز عملا فكريا فإن الحذف هو التنفيذ لما تما استبعاده أثناء عملية الفرز. 
وعرف الحذف على أنه العملية التي ترتكز تخريب الوثائق الأرشيفية و التي يخمن عدم أهميتها 
طرق اجراء الحذف: 
تتم عملية الحذف بطريقة موازية لمستويات الفرز التي اشرنا اليها في الدرس السابق أي مرة بعد انتهاء العمر الاول و العملية الاهم هي التي تتم بعد انتهاء العمر الثاني وفق ما يلي:
ﺃ-  اعلام المنتج:   
يتم اجباريا الرجوع الى المنتج و اعلامه كتابيا لإثبات المشورة  و اخباره بعملية الحذف ستتم على مستوى رصيده ، مع تحديد تاريخ الحذف ، وعدد الرزم أو العلب و طبيعة الارشيف المعد للحذف ، و تحديد التاريخ الاقصى و الادنى مع الاشارة الى الطريقة التي ستستخدم للحذف . و يتم اعداد جدول الحذف من خلال تلك المعطيات  حيث ان عمليتي الفرز و الاقصاء حساستين كونها تحددان مصير الوثيقة اما بحفظها أو اقصاءها مع مراعاة قوانين الاقصاء ، فان الارشيفي بإمكانه الادلاء برأيه و القيام بتحضير قائمة الوثائق القابلة للإقصاء مصحوبة بحافظة الإقصاء و تسليمها للمنتج للموافقة عليها و الترخيص بالحذف.
ﺏ-  الاحتفاظ بنموذج عن كل نوع من الوثائق المعدة للحذف:
كلما تتم عملية حذف  في المستوى الثاني يحتفظ بعينة من الملفات كدليل يصف نوع الوثائق في فترة زمنية معينة و تستعمل للإثبات  و يحتفظ بها بالرغم من عدم وجود أي قيمة تاريخية أو ادارية فيها، بل للاستدلال على الطرق التي كان معمول بها فيما يخص تشكيل ملفات معينة و كما تعرف هذه العينات بانها عبارة عن صور تصف الوثائق و اختيار يمثل جوهر الكل  من خلال تلك العينة.
ﺝ- حضور اللجنة المنفذة: 
بعد الترخيص بالحذف تجتمع اللجنة المكونة من المسؤول عن الوحدة  المنتجة و مسؤول عن مصلحة الحفظ المؤقت، و ممثلين عن الامن الولائي و عن مسؤول مصلحة الحفظ ، حيث يتم التجمع في التاريخ المحدد لحضور العملية ميدانيا.
ﺩ- تنفيذ الحذف: 
يتم تنفيذ عملية الحذف بإحدى الطرق التالية:
· اضرام النار لحرق كل ما تما اعداده للحذف و يتم الحرق في المكان  المخصص و الذي يتم تحديده مسبقا في حضور اللجنة المنفذة حتى اتمام العملية.
· البيع لوحدة انتاج الورق المقوى لإعادة انتاجه في أشكال أخرى ، مع حضور اللجنة المنفذة لعملية طحن و تحويل تلك المحذوفات.
الوثائق غير قابلة للحذف:
يتم الاحتفاظ بالوثائق ذات القيمة التاريخية و الادارية  و العلمية وذات القيمة الثقافية و الاثبات و على سبيل المثال يعد الارشيف الجزائري الخاص بالمرحلة الاستعمارية المنتج قبل 1962 ذا قيمة تاريخية لأنه يتعلق بمرحلة هامة من تاريخ الوطن ، و ينص القانون على الاحتفاظ به ، فيما يخص ارشيف المرحلة الاستعمارية فان المنشور رقم 06 المؤرخ في 26/06 /2004  الصادر عن المديرية العامة للأرشيف الوطني ، فانه يمنع منعا باتا اقصاء أو حذف أي وثيقة كانت مهما مان محتواها و ذلك لاسباب موضوعية.
بالإضافة الى ملفات الشخصيات المهمة للدولة في اي مستوى أو مجال وجدت فيه ، فضلا عن محاضر الجلسات و الاجتماعات  الرسمية  المحلية و المركزية ، و التي تعد وثائق ذات قيمة دائمة لأن من خلالها يتم  اتخاذ القرارات التي تميز النظام الساري في تلك الفترة الزمانية و المكانية .
بالإضافة  الى كل الاتفاقيات و المعاهدات السياسية  و النشاطات و العلاقات الدولية و الوطنية  وفي مستوى آخر تحتفظ الدواوين في الوزارات و كل ما يتعلق برئاسة الجمهورية و المجلس الوطني و باعتبارها تمس بالسيادة و الشخصية الوطنية  و حثى بالنسبة لأرشيف المشاريع الهامة فيتم حفظها لاستخدامها في التخطيط لمشاريع مستقبلية وفقا لما انجز في فترات سابقة لاستثمار الوقت و الجهد.
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