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الحفظ الوثائقي	
	مستويات مؤسسات الارشيف
مراكز الارشيف الوسيط:
تعرف مراكز الارشيف الوسيط : بانها مستودع تحت ادارة السلطة الارشيفية العامة تودع فيه الوثائق الادارية غير المتداولة لعدد من الهيئات المنفصلة، وتخدم بطريقة اقتصادية تخضع لنظام مقنن للانتقاء ( الفرز).الى ان يتم اهلاكها ( الحذف)، أو تحويلها الى الارشيف القومي ، فهي عبارة عن محلات لحفظ  وثائق مجموعة من المؤسسات ، ويتم على مستواها معالجة الوثائق الادارية و الارشيفية و التي يتم استقبالها من الادارات المنتجة ، بعد انقضاء العمر الاول ، مع اتباع نظام ترقيم و ترتيب مرن و ملائم لسهولة الرجوع الى الوثائق عند الحاجة .
كما تعمل مراكز الحفظ الوسيط على تقديم خدمات صيانة  و الحماية  الدائمة للوثائق وهي تلعب دور الوساطة بين الادارات المنتجة و مراكز الحفظ النهائي.
مراكز الارشيف الاقليمي:
	يندرج اسفلها مجموعة من المراكز نذكرها على النحو التالي:
1. مراكز الارشيف الجهوي :
تعمل على الاهتمام بجمع و صيانة  و حماية ارشيف مجموعة من الولايات التابعة لنفس المنطقة القريبة. و يمكن ان تمثل ولايات الشرق أو الغرب أو الوسط...كما تعمل بالتنسيق مع المؤسسة الوطنية للأرشيف.
2. مراكز الارشيف المحلية:
[bookmark: _GoBack]يختص هذا النوع بإنشاء مؤسسة تشرف على ارشيف ولاية معينة و تجمع بين الحفظ المؤقت و الحفظ التاريخي و هذا النوع من المؤسسات ينتشر في الولايات أو المقاطعات أو المحافظات حسب التقسيم المتبع في المنطقة. بمعنى هي الاماكن التي تجمع فيها الوثائق المنتجة أو المحصل عليها ، مهما كانت الدعامة أو الحامل الذي عليه محمولة، ثم تحفظ و تعالج حتى تصل المستفيدين حسب شروط معينة
3. مؤسسات الارشيف الوطني:
مؤسسات الارشيف الوطني هي مؤسسات حكومية عامة ، توجد على مستوى عاصمة كل بلد، تختص باستقبال و جمع و تنظيم و تسيير الوثائق الارشيفية ذات القيمة التاريخية  لإتاحتها للبحث العلمي و لحفظ معالم الذاكرة الوطنية.
وتسمى مؤسسات الارشيف الوطني كذلك:
ـ الارشيف الوطني.
ـ  دار الوثائق التاريخية.
ـ الارشيف العام.
ـ ارشيف الدولة.
ـ الارشيف التاريخي الوطني.
تعتبر مؤسسات مستقلة بذاتها هدفها تسيير الارشيف التاريخي.
مهام مؤسسات الارشيف الوطني:
يمكن تخليص أهم الوظائف و الخدمات التي تقدمها مؤسسات الارشيف الوطني كالتالي:
· مراكز الارشيف تعد انظمة اعلامية كباقي انظمة الاعلام الاخرى من مكتبات و مراكز معلومات.
· تقوم بتجميع و تسجيل الارشيف بمختلف مصادره.
· يقوم بعملية الفرز و المعالجة ومن تما تقديمها للمطالعة.
· تقوم باستقبال كل انواع الوثائق من مختلف الجهات الدافعة اما عن طريق الاهداء 
· متابعة الوثائق الادارية منذ نشأتها  في اجهزة الدولة حتى الوصول الى مرحلة الحفظ النهائي مرورا بالحفظ الوسيط، وهو ما يعرف بالضبط الارشيفي.
· التعاون و التنسيق مع لجان الوثائق الادارية في المؤسسات.
· يهتم بإصدار التعليمات و النصوص القانونية فيما يخص النظم الفنية و التقنية واعتماد المعايير العلمية الموحدة منذ نشأة الوثائق.
· اعداد القائمة الشاملة للوثائق التي من خلالها يتم تحديد مدة الحفظ  داخل المكاتب أو في مؤسسات الحفظ الوسيط و بعدها ، وتحديد قيمة الوثيقة سواء كانت تاريخية ام انها تحال على الحذف.
· تقديم خدمات  المعلومات للباحثين سواء كانوا اشخاص معنويين أو طبيعيين من داخل أو خارج الدولة، حسب الشروط و القواعد الموضوعة.
· اتاحة وسائل البحث المختلفة لإتاحتها للمستفيدين.
· تقديم الخدمات الببليوغرافية للباحثين و الافراد و الهيئات.
· تنظيم المعارض الدولية و الوطنية وفقا للمناسبات.
· استغلال الوسائل التكنولوجية في الحفظ و المعالجة و الاسترجاع.
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