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الاتصال الوثائقي
الوصف الببليوغرافي
تعريف الوصف الببليوغرافي:
	هو عملية الوصف الفني لمواد المعلومات بهدف أن تكون هذه المواد في متناول المستفيد في أيسر الطرق و اقل وقت ، وهو أهم عملية في علم المكتبات باعتباره أول مرحلة من مراحل المعالجة الفكرية للوثائق.
	يبنى هذا الوصف على أسس و قواعد علمية بدأت تبرز في القرن 19 تجسدت بوضع قوانين دولية للوصف الببليوغرافي في منتصف القرن 20 ، تبدأ هذه العملية منذ دخول الكتاب الى المكتبة بتسجيل المعلومات المادية عن هذا الوعاء في السجلات ، كما تهتم دور النشر كذلك بهذه العملية ، وهي تمثل أساس الاعداد الببليوغرافي.
	 يتم الوصف الببليوغرافي بإعداد صيغة تميز كل وثيقة عن غيرها، تسمح بتحديد هويتها و موقعها و إدراجها في المكان المناسب من أجل تسهيل استرجاعها و اعداد نسخ منها.
	يمكن التمييز في هذه العملية بين جزئيين متميزين هما:
· المداخل الوصفية: 
هي مجموعة ثابتة من الارشادات تعرض وفق نمط معين من أجل خذمة المستفيدين في البحث عن الاوعية و ارشادهم.
· الحقول: 
 هي اماكن محددة داخل الوصف الببليوغرافي، يقوم كل حقل بوصف احد جوانب الوعاء الفكري و تكون هذه الحقول مرتبة ترتيبا منطقيا و يختلف ترتيبها و تسلسلها باختلاف أنواع الاوعية كالكتاب و الدورية.
يعتبر الوصف الببليوغرافي عملا اساسيا بالنسبة للمكتبي ، تستقى معلومات الوصف من الوعاء الفكري بحد ذاته ( الغلاف، صفحة العنوان ، المقدمة،...الخ ) ومن مصادر اخرى غير الوعاء المعالج.
انواع الوصف الببليوغرافي:
1. الوصف الحصري: 
 يتمثل في ذكر البيانات الاساسية للأوعية الفكرية و الاكتفاء بالوصف المادي لها تبعا لقواعد الفهرسة الوصفية و التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي. اما المعلومات الاساسية في هذا الوصف: اسم المؤلف ، العنوان الرئيسي، العنوان الفرعي، مسؤولية التأليف، بيانات الطبعة، بيانات النشر، وسائل الايضاح، السلسلة.
2. الوصف التحليلي:
بالإضافة الى البيانات الحصرية ، يعتمد الببليوغرافي الى اعطاء ملخص بسيط للوعاء يذكر فيه الجوانب المهمة  لموضوع الكتاب .
3. الوصف الناقد:  
اطول من النوعين السابقين ، لأنه يضم الوصف الحصري و تحليلي مضاف اليهما نقد علمي للمؤلفات التي يرصدها، فيبرز فيه التحليل النقدي بالبراهين العلمية و ابداء أراء الرفض و القبول. و هي عملية تقييمية للمؤلفات و ابراز مزاياها و سلبياتها و تقدير مستوياتها العلمية و مدى عمقها لخدمة الباحث.
اجراءات الوصف الببليوغرافي:
	لكي نقوم بالوصف الببليوغرافي يجب المرور على عدة مراحل ابتداء من الحصول عن الوعاء الفكري  الى غاية اعداد بطاقة الوصف الببليوغرافي. تتمثل هذه الاجراءات في ما يلي:
· التعرف على الوثيقة.
· تحديد نوع الوثيقة.
· تحديد المستوى الببليوغرافي المراد في المعالجة ( حصري، تحليلي، نقدي).
· تحديد مستوي البيانات الببليوغرافية  وفقا لقواعد و التقنيات الدولية المتبعة.
· التأكد من دقة الوصف الببليوغرافي و مطابقة القواعد.
· اعداد المداخل المختلفة و استكمالها.
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