فهرسة الانتاج الفكري في شكله الورقي
i. [bookmark: _GoBack]فهرسة الكتب المبهمة Anonymes de Voiles =:
1- تعريف الكتب المبهمة:
	في بعض الاحيان قد يلجأ  لتأليف كتاب ما أشتراك مجموعة من المؤلفين قد يتجاوز الثلاث أو أربع مؤلفين ، بحيث لا يمكن تمييز أهم المؤلف ضمن المجموعة ليتم اختياره كمدخل رئيسي . وعليه فإن هذا الكتاب يمكن إدخاله وفقا للعنوان الرئيسي ؛ وإنه من الضروري و الأكيد إدخال الاسماء الاربعة للمؤلفين المساعدين شريطة أن تكون هذه الاسماء بارزة على وجه صفحة العنوان .   
كما أنه من الواجب إتباع الأسماء بثلاث نفاط و المصطلح التالي : [... و آخرون ] ، [ ETAL  ]...
وذلك محاواة لتبيان أن الكتاب إشترك في تأليفه أكثر من أربعة مؤلفين. وفي حالة عدم استطاعة الناشر العلمي الحكم الجيد على من هو المؤلف أو المؤلفين لهذا الكتاب فإنه يتم اللجوء الى موضوع الكتاب بصفته أكثر أهمية من المسؤول عن المحتوى. وحتى نهاية القرن 19 كان هناك نوع من الكتب التي يصعب التحقق من أسماء مؤلفيها و ذلك راجع للرقابة المفروضة آنذاك ، نظرا لوجود اتجاهات سياسية تحررية مناهضة.
	البطاقة النموذجية:العنوان.-
العنوان/ اسم المؤلف الاول ، اسم المؤلف الثاني ، اسم المؤلف الثالث ، اسم المؤلف الرابع ...[ وآخرون ] .-الطبعة/ 
بيانات الطبعة.- مكان النشر : دار النشر، سنة النشر.- عدد الصفحات : الغلاف ؛ الحجم.



	
ب. رقم 1- بطاقة نموذجية بالعنوان للكتب المبهمة
2- المنتخبات =Anthologie  :
	وهي تشبه الى حد بعيد الحالة السابقة، بحيث يكون المدخل بالعنوان الرئيسي لهذه المختارات أو المنتخبات وغالبا ما تشمل المجموعات الشعرية، النصوص الأدبية إضافة الى المختارات التوثيقية و التي غالبا ما تحمل العنوان النوعي لهذه المختارات.
	أما الشخص المادي أو المعنوي الذي يقوم بعملية التجميع فيعتبر بمثابة الناشر العلمي و بالإمكان ادراجه كمدخل ثانوي أو كمؤلف ثانوي.

مثال:حوليات الباكالوريا.-
حوليات الباكالوريا / سعيد الوزاني .- ..........................
الوزاني ، سعيد. مؤلف ثانوي



ب. رقم 2- بطاقة بالعنوان لكتب المنتخبات              الوزاني ، سعيد.-
حوليات الباكالوريا .-
حوليات الباكالوريا / سعيد الوزاني .-




ب. رقم 3- بطاقة اضافية بالمؤلف
3- العناوين الموحدة (المتماثلة) = Titres Uniformes:
	يتم في بعض الاحيان وضع النصوص المبهمة و ذلك قصد تجميع المؤلفات ذات المضمون المتشابه، بالرغم من اختلاف  
عناوينها وهو ما يغلب دوما على النصوص المقدسة كالقرآن و الإنجيل و التوراة أو على النصوص الكلاسيكية للعصور الوسطى ، ومن أجل التحقق من العنوان و الخروج به  وجب على المفهرس الرجوع الى المراجع التالية:
· Fédération Internationale des Association de Bibliothécaires .-La liste internationale de Vedettes uniforme pour les classiques Anonymes .
· « La Liste Abrégée du  manuel du cataloguer « .
إن العناوين المتماثلة يتم وضعها بين معكوفتين و التي بالإمكان أن تضم فروع متعددة في حالة كون الطبعة جزئية كما أنه يحق للمفهرس اضافة مصطلحات توضيحية مثل مستخلص    …أو   
( Extr…)  Adapt…) ) و من ثمت إبراز اللغة أو اللغات التي تمت عملية الترجمة منها أو إليها. متبوعة بسنة النشر.
مثال:
 الانجيل مستخلص عربي، فرنسي. 1985.
الحل:
[ الانجيل ( مستخلص) ، عربي ، فرنسي .1985 ].-
مثال:                                                         Coran extraie Français-Anglais.1970- 
الحل:                                                    [ Coran (Extr.) ,Français-Anglais.1970] .-

مثال1: مصحف       211        
         ق ك   القرآن الكريم.-
قرآن كريم . ـ المدينة المنورة : مجمع الملك فهد لطباعة المصحف  الشريف ، 1415.-  604 ص ؛30سم.


	


    
ب. رقم 4- بطاقة الموحدة أو المتماثلة
   مثال2: قاموس403
                ق ث م القـاموس الثلاثي للمصطلحات الإحصـائية والديموغرافية : عربي – إنجليزي ،فرنسي – عربي. - ط 6 . ـ القاهرة :المركز الديموغرافي لشمال إفريقيا ، 1985 .- 259ص ؛ 28 سم.




  ب. رقم 5- بطاقة لقاموس
    مثال 3: دائرة معارف
          031     د م ش دائرة معارف الشباب .-                                                                                          
دائرة معارف الشباب / تأليف فاطمة محجوب . ـ القاهرة : دار النهضة   العربية  ، 1963.-   120ص: رسوم توضيحية ؛ 24 سم            
    1- المعارف العامة . أ – محجوب ، فاطمة ( مؤلف)




                              
	 ب. رقم 6- بطاقة فهرسة دائرة المعارف	
         مثال 4:  دلــيـل
                383.025
د م ج دليل مدينة جدة للاتصالات . ـ الرياض : وزارة البـرق  والبريد والهاتف : الاتصالات  السعودية ، 1418  =1997   .- 980  ، 406  ص : صور ؛ 28 سم.


    
                                                              ب. رقم 7- بطاقة فهرسة دليل
4-  كيفية فهرسة المداخل المبهمة:
· في حالة انعدام اسم المؤلف من صفحة العنوان أو وجه صفحة الغلاف أو صفحة الغلاف المجزوء يتم استخراج اسم المؤلف و التحقق منه من خلال الامضاء في نهاية التقديم ، المراجعة...الخ.
· في حالة عدم وجود اسم المؤلف في الكتاب ككل و امكانية استقاءه من مصادر أخرى خارجية  ككتب التراجم ، الببليوغرافيات...الخ.
في كلتا الحالتين السابقتين فإن مدخل البطاقة الرئيسية يكون بالعنوان و يتم ترتيبها وفقا للعنوان الرئيسي لها.
· في حالة تمثيل المؤلفين برموز اصطلاحية كأن يقول مثلا الحرفين الاولين للاسم و اللقب فإن الكتاب يدخل ضمن المداخل المبهمة. وكذلك في حالة عدم وجود الصيغة الكاملة الاسم و اللقب في المصادر الاساسية للفهرسة الوصفية، وامكانية وضع مدخل اضافي بالرموز الاصطلاحية للاسم و اللقب.
    مثال توضيحي:                                  الشؤون العسكرية .-
الشؤون العسكرية / هيثم الايوبي، حسن بسام ، عبد القادر صبحي ، خليل بركات...[ وآخرون] ؛ تقديم: علي ابراهيم .- بيروت: م.ع.د.ن.،[ د.ت.].- XIII-OV-221ص.: غلاف ملون مصور،  جداول؛ 22 سم .- (سلسلة قضايا عسكرية ؛ رقم 18).
- الايوبي ، هيثم. مدخل
- بسام، حسين. مدخل
- صبحي ، عبد القادر. مدخل
- بركات ، خليل . مدخل
- ابراهيم ، علي. تقديم.











  
                   ب. رقم 8- بطاقة فهرسة لكتاب -4- لمؤلفين 

