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الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية 

وزارة التكوين والتعليم المهنيين
المعهد الوطني للتكوين والتعليم المهنيين - الأبيار
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الفهرس
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5- مصفوفة مقاييس التكوين
6- جدول التوزيع السداسي
بـنـيـة البـرنـامـج 
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بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : تخطيط وقص النسيج
الرمز : CPX0702
المدة : 51
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :


تتبع أداء وقطع القماش واللوحات المختلفة ، والجلود والإسفنج
شروط التقييم :


إنطلاقا من :



- أدوات قياس الطول
                 - أدوات التسطير على القماش والدعامات المختلفة

                 -  مقص قاطع

                 - آلة قص القماش

بواسطة :



- فهرس لتسطير القماش
                 - تسطير، نمودج لقطع القماش
المعايير العامة للأداء:


- إقتصاد في المادة
         - إحترام قواعد الوقاية والأمن

         - الإختيار المناسب لأدوات القياس والتسطير

         - دقة القياسات

         - إحترام التقنيات 

         - التخزين المناسب للأدوات وصيانتها
بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : تجريد مقاعد السيارات المختلفة
الرمز : CPX0702
المدة : 85
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :


تجهيز وسادة والمقعد وأي بند من البنود التي تتطلب تجهيز مقصورة في سيارة ( وسادة الراحة،والأبواب ،السقف ،الخ  السجاد)
شروط التقييم :


إنطلاقا من :



- أدوات القياس 

                 - أدوات التسطير 

                 - أدوات الحشو ( التعبئة )

                 -  مقص قاطع

                 - آلة قص القماش

                 - إسفنج ( رغوة ) وحشوات

بواسطة :



- هيكل الأثاث
                 - نمودج الأثاث أو النوع
المعايير العامة للأداء:


- إقتصاد في القماش ،الإسفنج والتزيينات المختلفة
         - إحترام قواعد الوقاية والأمن

         - الإختيار المناسب لأدوات القياس والتقطيع والتجريد
         - دقة القياسات

         - إحترام التقنيات 

بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : تجميع عمليات الخياطة
الرمز : CPX0702
المدة : 85
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

شروط التقييم :


إنطلاقا من :



- أدوات القياس وقطع النسيج 

                 - آلة الخياطة مع لواحقها 

                 - قاطع الخياطة اليدوي
                 - آلة قص القماش


بواسطة :



- قطع القماش
                 - تسطير ،تتبع رسم نمودج أو نمادج
المعايير العامة للأداء:


 - إحترام قواعد الوقاية والأمن

         - إختيار أدوات القياس والتسطير
         - دقة القياسات

         - خياطة نهائية مطابقة للنمودج

         - إحترام التقنيات 

بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : جمع لوحات من البلاستيك المركب
الرمز : CPX0702
المدة : 51
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

  
    تجميع كل اللوحات والعناصر من البلاستيك أو الاسفنج وتركيبها
شروط التقييم :


إنطلاقا من :



- أدوات القطع اليدوية ( منشار يدوي،مقص،قاطع.....الخ) 

                 - آلة القطع 

                 - ألواح متنوعة
                 - أدوات القياس والتسطير
                 - آلة القطع الألواح ( منشار ميكانيكي،منشار كهربائي...الخ)

- مثقاب

- آلة تركيب البراشيم

- غراء وعجينة متنوعة للألواح


بواسطة :



- الفهرس كتالوج
                 - تخطيط،نمودج
- حالة الإصلاح في السيارة ( محاكاة على السيارة )
المعايير العامة للأداء:


 - إحترام قواعد الوقاية والأمن

         - الإقتصاد في المادة عند تقطيع الألواح
         - الإختيار المناسب لأدوات القياس والتسطير والقطع
         - إحترام التقنيات 

بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : الرسم
الرمز : CPX0702
المدة : 51
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

  
    رسم وتفسير المخططات
شروط التقييم :

إنطلاقا من :



- ورقة رسم 

                 - أدوات القياس والرسم

                 - نمادج

- قماش ، تسطير القوالب


بواسطة :



- تمارين
                 - محاكاة نمودج الإستنساخ
المعايير العامة للأداء:


 - إحترام معايير الرسم
          - الإختيار المناسب لأدوات القياس الرسم
بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : الحساب الرياضي
الرمز : CPX0702
المدة : 34
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

        
      حساب الأطوال المساحات والحجم
شروط التقييم :


إنطلاقا من :



- جدول ومعادلات رياضية 


بواسطة :



- تمارين
                 - رسم وقوالب
المعايير العامة للأداء:


 - إحترام نظام الوحدة
         - دقة الحسابات
بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : تكنولوجية الأنسجة والبزازة
الرمز : CPX0702
المدة : 51
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

        
      تحديد العناصر من الأقمشة والبزازة
شروط التقييم :

إنطلاقا من :



- عينات النسيج والقماش

- عينات لواحق البزازة

- عينات من الخيوط المختلفة

- نمادج

- فهرس ،تسطير قوالب         


بواسطة :



- تمارين

                 - محاكاة الشراء والإستخدام
المعايير العامة للأداء:


 - دقة تحديد معايير الأقمشة والخيوط
         - إختيار تحديد معايير الأقمشة ولوازم البزازة
بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : التكنولوجيا واللوحات البلاستيكية المركبة
الرمز : CPX0702
المدة : 34
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

        
      التعرف على قطع من البلاستيك والمواد المركبة
شروط التقييم :

إنطلاقا من :



- صفائح بلاستيكية ومركبة
- فهرس لوحة
- نمادج على السيارات
- فهرس وتسطير قوالب         


بواسطة :



- تمارين

                 - محاكاة على السيارة
المعايير العامة للأداء:


 - دقة تحديد اللوحات والملحقات
         - معايير إختيار اللوحة
بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : تنظيم ورشة العمل
الرمز : CPX0702
المدة : 51
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

        
      تنظيم ورشة العمل وإتباع قواعد النظافة والسلامة
شروط التقييم :

إنطلاقا من :



- معايير الوقاية والأمن
- لوائح خماية البيئة

بواسطة :



- محاكاة التنظيم
                 - أعمال النظافة والتنظيم في الحين
المعايير العامة للأداء:


 - إحترام قواعد حماية البيئة
         - إحترام قواعد الصحة والأمن
بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : هيكل السيارة
الرمز : CPX0702
المدة : 51
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

        
      التعرف على المكونات المختلفة في داخل السيارات

شروط التقييم :

إنطلاقا من :



- كتيبات السيارة
- مكونات هياكل ومعدات

بواسطة :



- محاكاة على السيارة
المعايير العامة للأداء:


 - الدور المناسب والأداء
بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : المحاسبة
الرمز : CPX0702
المدة : 51
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


- يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

        
      حساب وثائق المحاسبة،ووضع تقديرات والمراقبة المالية
شروط التقييم :

إنطلاقا من :



- اللوائح المالية
- نظام المحاسبة

بواسطة :



- محاكاة على السيارة

- تمارين

المعايير العامة للأداء:


 - الامتثال للوائح المالية والمحاسبية
          - دقة الحسابات
بـطاقـة تقديم المقياس التأهيلي 

تسمية المقياس : الاعلام الآلي
الرمز : CPX0702
المدة : 51
غرض المقياس
السلوك المرتقب :


   - يحب أن يكون المتربص في نهاية هذه الوحدة قادرا على :

        
 استخدام الكمبيوتر ومايكروسوفت وورد وإكسل وانترنت إكسبلورر
شروط التقييم :

إنطلاقا من :



- الحواسب والطابعات
- برنامج الميكروسوفت، الوورد ،الاكسل والانترنت اكسبلورر

بواسطة :



- محاكاة 

- تمارين

المعايير العامة للأداء:


 - إحترام إجراءات تكنولوجيا المعلومات
	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- إعداد
	- إحترام قواعد النظافة والسلامة
- عدم وجود تشققات والمخالفات-
	- قواعد النظافة والسلامة
- تطوير وصيان المنشأة

	- قراة رسومات
	- الترجمة الدقيقة للأشكال والقياسات
	- وجهات منظور قياسات
- الآفاق
- مقتطفات

	- تقرير التدابير واليدين على النسيج (الأقمشة الخ)

- تخطيط بدون قالب
	- دقة القياسات
- الانتظام في التخطيط
	- رسم خط ومنحنى (الرسم)

	- رسم بقلم ،ورأى القلم تلميح أو الطباشير على القماش (قماش الخ) (مع أو بدون تتبع فالب)
	- الانتظام في التخطيط
- احترام الحد الخارجي (بدون قالب)
- تشكيل القالب الدقيق واحترام لهم الحد الخارجي

	- استخدام أدوات القياس و التخطيط
- رسم خط و منحنى (الرسم)

	- انجاز النمادج ، دليل أو قوالب أساسية
	- استخدام المواد البسيطة
	- قطع الورق والورق المقوى
- قطع الأخشاب والمشتقات
- قواعد النظافة والسلامة

	- قطع باليد باستعمال قاطع ،سكين،مقص
	- الاستعمال الصحيح للأدوات
- انتظام الحواف
- الاستخدام الجيد للآلة
	- تحديد هوية من القماش ( الكتان،الخ)
- دليل قاطع يدوي
- قواعد الصحة والسلامة

	القطع بالآلة
	- آلة العادية للمناولة
- انتظام حواف القطع
	- استخدام الآلة
- قواعد الوقاية والأمن

	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- إزالة وسادة المقعد والسقوف نمودج لمقبلات
	- اختيار الأدوات
- تقنيات الامتثال
	- جمعيات الميكانيكية
- المعدات والملحقات لكابينة السيارات
- مفهوم سيارة كهربائية

	- تفكيك مقاعد ، وسائد
	- لايحترم التقنية
	- مقاعد السيارات والوسائد
- تحديد الانسجة (اللوحات الخ)
- تحديد هوية من الملحقات تقليم (الاشرطة،الينابيع وما إلى ذلك)
- الصكوك استخدامات التعبئة


	- تجريد سقف الباب والسجاد (وكذلك الملحقات مثل لوحة بطانة مظلة)

	- لاتضر البنود غير ملبوس
- الإمتثال مع التقنية
	- الجسم واكسسوارات السيارات الاجرة تحديد الأنسجة (اللوحات الخ)تحديد وسادة زينة (حزام،والينابيع،الخ)تجريد تقنيات الاستخدام الصكوك بطانة
التنجيد ، الفن  - سجاد  وضع السجاد

	- التصميم نمودج بديل
	- الاقتصاد النسيج ( قماش،الخ)

	- معايير لاختيار النمودج
- تحديد هوية من نمادج من كتالوج الخ
قياس والبحث عن المفقودين
صيانة والتكيف

	- خياطة الخارجي
	- الانتهاء من تصميم الازياء جيدا
	- الصكوك الاستخدام - قياس
- الاعمال أنماط  تقنية التنصت ،واليد وآلة
- صيانة ووضع كالة خياطة اللحف
القاعدة للصحة والسلامة

	- العنصر عنوان الفروع |،والمرونة الينابيع وكذلك المقر الرئيسي للإطارات والوسائد
	- ميزة العمل

	- النظام يتوقف المقاعد 
-(سوينغ،الشريحة الخ)
- نظام مرن راحة مقعد (الينابيع أوحزام) لحام

	- العنصر ،تجميع رغاوي مركب من البلاستيك الخ
	- يتوافق مع التقنية

	-قواعد النظافة والسلامة
القابلة للازالة ، جمعية المكونات البلاستيكية،المواد المركبة، وما إلى ذلك
جمعية غير قابلة للازالة عنصر من البلاستيك الخ

	- ملء المقاعد والوسائد ،سقف السجاد مقبلات
	- يتوافق مع التقنية ،لايلحق الضرر بطانة
	- تجريد تقنيات الاسخدام الصكوك بطانة
- تحديد هوية من الانسجة (اللوحات الخ.
- تحديد وسادة زينة (حزام،والينابيع ،وماالى ذلك)

	 ظهر المقاعد والوسائد
	- اختيار الادوات يتوافق مع التقنية
	- الجمعية الميكانيكية
المعدات والسيارات واكسسوارات السيارات مفهوم الذات من الكهرباء

	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- تحديد واختيار الة خياطة اللحف
	- التعريف الصحيح للنطاق
	- آلة خياطة اللحف (آلات الخياطة،وشقة،والاسلحة،عمود،التطريز على jeteuse ،مزدوجة واحدة ،والتدريبات الثلاثي) 
- يخيط التقنيات
- تكنولوجيا خياطة

	- تشغيل وضبط الجهاز
	- السرعة
- الالتزام بالنظافة والسلامة
- نظافة الجهاز
	- صيانة آلة خياطة اللحف (تشحيم الخ)
- ضبط السرعة ،وعدد من النقاط وما الى ذلك
- ضبط الخيط
- اختبار الخياطة

	- تصميم وأنماط استخدام
	- التوقيت المناسب
- سهولة الاستخدام
	- رسم الوجهات
- وضع العلامات على النسيج
-  تشكيل النمودج

	- قص النسيج
	- تصحيح الانتهاء
- الالتزام
- الصحة والسلامة
	- قص النسيج باليد
- قص القماش بالآلة

	- الحياكة اليدوية
	- إنهاء تشغيل
	- تقنيات الخياطة باليد
- استخدام متعدد للخياطة باليد

	- آلة خياطة
	- تصحيح الانتهاء
- التوقيت المناسب
	- تقنيات الخياطة بالآلة
-  التحكم في آلة الخياطة

	- وأخيرا وضعت في هذا البند
	- الانتهاء من تصحيح هذا البند
- النظافة التقيد
	- تقنيات الخياطة 
- تقنيات الخياطة باليد
- تقنيات الخياطة بالآلة


	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	-  تحديد المنتجات البلاستيكية ، مركبة  الاسفنج......الخ
	- معايير اختيار نوع البلاستيك
	- تكنولوجية البلاستيك
- المواد البلاستيكية وخصائصها
-  المواد المركبة وخصائصها
- تقديم المنتجات البلاستيكية والمركبة ( انابيب،لوحات ،عارضة..الخ
-  الاسفنج والمستحلب وخصائصهما
- مجال تطبيق البلاستيك ،المركب والإسفنج

	-  التخطيط على البلاستيك ،المركب والإسفنج
	-  دقة التخطيط
- عدم حك أو اتلاف المساحة المستعملة
	- تفسير المخططات والرسومات التي تمثل الواجهة والمنظور
- رسم خطوط منحيات وأشكال مختلفة على اجسام صلبة وناعمة
- استخدام ادوات القياس والتخطيط
- تقنيات الاستنساخ لنموذج بداية من تصميم أو نموذج (مفاهيم نظم القياس ،أخد القياسات)
- استعمال القالب أو دليل التخطيط

	- قطع لوحات من البلاستيك ، مركبة والإسفنج باليد
	-  تثبيت الحواف
- احترام قواعد الوقاية والأمن
- عدم اتلاف القطع
	- أدوات القطع اليدوي - تقنيات القطع اليدوي - قواعد الوقاية والأمن


	- قطع لوحات من البلاستيك ، مركبة والإسفنج بالآلة
	- انتظام الحواف
- احترام قواعد الوقاية والأمن
-  تفادي الضرر بالقطعة
	-  آلة القطع البلاستيك الثابتة أو المتنقلة (آلة ميكانيكية،آلة كهربائية...الخ)
- تقنيات القطع بالآلة
- قواعد الوقاية والأمن

	- لصق المواد البلاستيكية المركبة والانسفنجية
	- الدقة في اللصق
- احترام قواعد الوقاية والأمن
-  تفادي الضرر بالقطعة
	- المواد اللاصقة والصمغية
- تقنيات اللصق
- قواعد الوقاية والأمن

	- تجميع المواد البلاستيكية المركبة والاسفنجية بمساعدة العناصر الميكانيكية
	-  معايير الاختيار لإجراء التجميع
- احترام قواعد الوقاية والأمن

	-  تقنيات التجميع ب: - الكبس -  البرشمة -  مسامير البراغي قواعد الوقاية والأمن


	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- إعداد الخطة متوسطة الأجل ، الرسم
	- تنظيف مكان العمل
- معايير التصميم
- الانتهاء من الرسومات
	- الصكوك وملحقات التصميم وخرطوشة تصميم ميزات
- كتابة القياسات

	- رسم المخططات من ثنائية الأبعاد
	- تنظيف مكان العمل
- احترام قواعد الرسم
- الانتهاء من الرسومات
	- اساسيات ، أشكال القائمة
- اتصالات

	- رسم المخططات للصلب
	- تنظيف مكان العمل
- احترام قواعد الرسم
- الانتهاء من الرسومات
	- عرض نظام ايزو للفرز من جسم صلب على سطح
- الاراء الأساسية

	- رسم المخططات من منظور الجسم
	- تنظيف مكان العمل
- احترام قواعد الرسم
- الانتهاء من الرسومات
	- متساوي القياس

	- وضع المخططات لخفض الجسم
	- تنظيف مكان العمل
- احترام قواعد الرسم
- الانتهاء من الرسومات
	- خفض القسط
- كسر عبر الطائرة الموازية
- كسر عبر طائرة متتالية
- خفض حجم قبالة


	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- تحديد المواضيع وابنه الخياطة
	- معايير الاختيار والتوظيف
	- المواد (القطن والصوف والحرير والألياف الصناعية وغيرها)
- مجموعة من الألوان

	- التعرف على الأنسجة
	- احترام النظافة والسلامة
- انتظام الخطوط العريضة لقطع القطع
- رصد وتتبع الامتثال للأنماط
	- أقمشة للاستخدام المنزلي (الملابس وتخزين ..الخ)
- استخدام الانسجة الخاصة (المضادة للضوء،ما الى ذلك)
- معايير لاختيار النسيج

	- التعرف على عناصر من خردوات وزينة
	- دليل المستخدم
	- أزرار
- تنوير الإغلاق
- ترنيم والباسلة


	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- التعرف على أنواع المواد المركبة والبلاستيك والمواد الاسفنجية
	- معايير الاختيار والتوظيف
	- تكنولوجيا البلاستيك
- المواد البلاستيكية وخصائصها
- المواد المركبة وخصائصها
- عرض من البلاستيك والمواد المركبة (انابيب،لوحات والحانات..الخ)
- تطبيق المواد المركبة والبلاستيكية والمواد الاسفنجية
- السلسلة

	- تحديد أساليب تجميع قطع من البلاستيك،المواد المركبة والمواد الاسفنجية
	- ذات الصلة معلومات المستخدم
	- إزالة العناصر المجمعة في صناعة البلاستيك والمواد المركبة
- إزالة قطع البلاستيك والمواد المركبة وما الى ذلك
- التجمع الحرارية

	- تحديد أساليب تجميع قطع من البلاستيك،المواد المركبة والمواد الاسفنجية
	- تعليمات كافية
	- التشكيل الحراري
- صب (حقن،ضربة صب...الخ)


	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- تحديد السبل لمكافحة الحريق
	- طفاية الحريق مزاد الاستخدام
	- النار الهادئة
- أنواع الحرائق
- وسائل الحماية

	- تحديد مخاطر الأمراض المهنية
	- تحديد مسببات الأمراض
	- الأمراض المهنية
- العوامل الممرضة
- وسائل الحماية

	- التعرف عليها من خطر الإصابة من الأشياء الحادة أو السقوط
	- طريقة الحماية
	- مطلوب التنظيمية
- المهنية لفتة
- الاسعافات الأولية

	- تحديد مخاطر الصعق بالكهرباء
	- طريقة الحماية
	- طبيعة الكهرباء
- وسائل النقل
- صدمة كهربائية
- وسائل الحماية
- الإسعافات

	- تنظيم ورشة عمل
	- معايير لاختيار ورشة عمل الإدارة الجيدة
	- اللائحة في مكان العمل
- إضاءة
- انهيار
- الضوضاء
- موقف العامل
- تطوير العمل
- تخزين البضائع الخطرة - النفايات الضارة  - وقاية البيئة


	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- التعرف على مكونات السيارات
	- تصحيح تحديد مكونات
	- السيارات والهيئات المكونة
- السيارات وتلك التي تشكل : (الهيكل،جسم السيارة محرك...الخ)

	- تحديد العناصر في هيكل السيارة
	- التحديد الصحيح للمكونات
	- الجسم ومقومات 
- التطورات التي حدثت في الجسم

	- التعرف بشكل صحيح مكونات الأبواب
	- تصحيح تحديد مكونات
	- الخزافين
- آيس يتسلق
- الملحقات الكهربائية

	- التعرف على مكونات من السقف والسجاد
	- تصحيح تحديد مكونات
	- المواد الأساسية
- مكافحة الصوتية زينة
- اكسسوارات تجميلية

	- التعرف على مكونات من المقاعد والوسائد
	- تصحيح تحديد مكونات
	- المقاعد الامامية،مساند الراس الخلفية
- تعبئة
- أنظمة المفاصل والتمحور
- المعدات الكهربائية من المقاعد
- تعبئة
- مقاعد السلامة

	- التعرف على مكونات من خلال النسائم
	- الصحيح تحديد مكونات
	- أنواع من فواصل
- تركيب النظام

	- التعرف على مكونات المجلس اندفاعه وملحقاتها
	- تصحيح تحديد مكونات
	- توفير لوحة القيادة
- لوحة الهيئة

	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى

	- تحديد رصيد المحاسبة
	- دقة الحسابات
- التقيد المحاسبة التقنية
	- الجزائر نظام المحاسبة
- حساب التكاليف والمكاسب
- أرشفة البيانات الحسابية

	- احتساب تقديرات الاستثمار
	- دقة الحسابات
- التقيد المحاسبة التقنية
	- مفهوم الأعمال
- تكاليف الاقتناء
- تقدير لمشروع صغير(التجارة)
- حساب الاستهلاك
- القانون والمساعدة في التوظيف للشباب 

	- التعرف على اجراءات الضريبة
	- دقة اجراءات العمل
	- نظام الضرائب للشركات الصغيرة والأفراد
- البيانات وسجلات الضرائب

	- تحديد العمليات التجارية
	- دقة اجراءات العمل
	- مفهوم التجارة
- تقديم الخدمة واقتباس مواصفات المزايدة
- التسوق والفواتير لوائح


	الأغراض الوسيطية
	المعايير الخاصة للأداء
	عناصر المحتوى  

	- التعرف على مكونات الكمبيوتر
	- التحديد الصحيح للعناصر المختلفة
	- البيانات التاريخية
- مكونات الحاسب الآلي
- أجهزة مختلفة

	- التعرف عليها واستخدام مفاهيم بسيطة من مايكروسوفت ويندوز
	- التطبيق السليم
	- مفهوم نظام التشغيل،مايكروسوفت ويندوز
الرحلات الجوية في الكمبيوتر التقليدية الصغيرة (الاشعال،النوم..الح)

	- وضع وثائق بسيطة مع مايكروسوفت وورد
	- الامتثال للتنسيق
	- مقدمة لمايكروسوفت وورد ،خلق وثيقة
- تطوير وثيقة
- النسخ الاحتياطي الطبعة

	- إعداد الوثائق بسيطة مع مايكروسوفت إكسل
	- عدم وجود أخطاء
	- مقدمة لمايكروسوفت إكسل ،خلق وثيقة
- تطوير وثيقة
- النسخ الاحتياطي الطبعة

	- تصفح الإنترنت ،وتحديد المصطلحات
	- احترام بحثي للتقنيات
	- مقدمة لمايكروسوفت إكسبلورر ،خلق وثيقة
- اتصال انترنت
- أدوات الملاحة
- الانترنت بين المصطلحات
- النسخ الاحتياطي للبيانات


التـوصـيـات البـيـداغوجـية

التنظيم :
· تقدم الدروس النظرية في الأقسام و الأشغال التطبيقية في الورشة
الإستراتيجية :

 . هذه الوحدة هي الأساس لكل النشاطات التي تنفذ أثناء التكوين ، من المهم أن يفتح  المكون مناقشة بمجرد اللقاء الأول حتى يسمح للمتربصين باكتساب نظرة شاملة و واقعية  لممارسة المهنة 

 . يجب أن يلح على أهمية هذه الوحدة الأولى و يحث المتربصين على المشاركة بهمهة في  نشاطات التكوين المقترح 

  . التحضير الصارم و المتابعة اليقظة لهذه النشاطات تسمح للمتربصين بجني أحسن الفوائد
التـوصـيـات البـيـداغوجـية
التنظيم :
 . تقدم الدروس النظرية في الأقسام 

الإستراتيجية :

· استعمال الوثائق السمعية البصرية و الأمثلة الحية  

· النصوص المختارة للدراسة تكون ذات طابع تقني 
· تفضيل التعلم عن طريق لعب الأدوار  
التـربـص التـطبيـقي في المؤسـسـة

. التربص التطبيقي في المؤسسة هو نشاط مكمل لأغراض برنامج التكوين ، يجري في الوسط المهني 

. يسمح هذا النشاط للمتربصين بالتدرب على التمارين المهنية 

الأهداف :

 
.وضع المكتسبات في التطبيق في الواقع المهني 


. التكييف مع شروط ممارسة المهنة و تنظيم العمل 


. تحديد الفروق المحتملة بين الطرق المكتسبة في التكوين و المستعملة في المؤسسة 


. تطوير استقلالية المتربص 

تنظيم التربص :


. الفريق البيداغوجي المكلف بتأطير المتربصين ، ينظم التربص كالآتي :

1- تحضير التربص :


يشتمل هذا التحضير على :

· . اضبط الطرق لمتابعة المتربصين 

· . ظبط معايير التقدير التي تسمح بالتحقق من أغراض التربص 

· . إعداد جداول صيرورة التربص ( خلال التكوين في نهاية التكوين ، المدة ،..الخ )

· الاتصال بالمؤسسات لاستقبال المتربصين 

2- سير التربص :

. يحرس الفريق البيداغوجي على السير الجيد للتربص ، ولهذا يجب أن يعد اتقاف بين المتربص و المدرس ، الوصي لتناسق التكوين 

3- تقييم التربص :

. في نهاية التربص ، يسمح التقييم بالتحقق من بلوغ الأغراض المدرسة لهذا التربص بإمكان طريقة التقييم أن تعطى بعدة أشكال : مذكرة, تقرير, انجاز مشروع..... 
ملاحظة :

الفريق البيداغوجي الذي يضمن تأطير المتربصين ، يعد بطاقة التربص في المؤسسة حسب النموذج التالي : 



غرض التربص :


. بين في هذه الخانة الأغراض المقصودة من هذا التربص التطبيقي في المؤسسة 

متابعة التربص :

. لمتابعة التربص ، توضع الطرق لمتابعة التربص خلال هذه الدورة التطبيقية في المؤسسة ( زيارة منتظمة ، ملء استمارة الأسئلة ، تقرير التربص ، …الخ )

معايير التقدير :


. مبدأ الإستنتاج الذي يسمح بإبداء الرأي على القيمة و محتويات القرار 

مصفوقة مقاييس التكـوين 

	المدة
	
	سا
	سا
	سا
	سا
	سا

	
	 المقاييس التكميلية
المقاييس المؤهلة 
	
	م.ت

	م.ت

	م.ت

	م.ت 
	م.ت


	
	
	ترتيب
	1
	2
	3
	4
	5

	سا
	م. م.1


	4
	×
	×
	×
	×
	

	سا
	م. م.2

	
	×
	
	×
	×
	

	سا
	م. م.n

	
	
	×
	×
	×
	×
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   بطاقة التربص التطبيقي في المؤسسة 


   التخصص :التجهيز والتأثيث الداخلي للمركبات


   المدة : 12 شهر


    


غرض التربص�
متابعة التربص�
معايير التقدير�
�
- الانجازات العملية في واق المهنية


- التكيف مع ممارسة العمل المنظم والفني


- تحديد اي اختلافات بين الاساليب المستفادة 


في تدريب وتلك المستخدمة في مجال الاعمال التجارية


- وضع الحكم الذاتي للطالب





�
يضمن حسن سير العمل في البرنامج الدراسي لهذا الحوار الدائم الذي ينشا بين المعلم والطالب لتنسيق التدريب�
في نهاية البرنامج الدراسي للتحقق 


من الاهداف المحددة لهذه الدورة،


وهذا التقييم  


يكون على إجراء اختبار 


�
�



  طرق التقييم :�
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