	الإختصاص: عون حفظ البيانات
المــــــــادة: برنامج المجدول
	عنوان الدرس:
"تنسيق التخطيطات "
	رقم الدرس:
 07


الأغــــــراض التعــليميــــة
  الغرض العـــــام: 
في نهاية الدرس يكون كل متربص قادرا على أن ينسق تخطيطا في المجدول وبدون ارتكاب أي خطأ .
الأغراض الجزئــيـــة:   
1) أن يغير  نوع التخطيط.
2) أن يدرج عنوان  التخطيط.
3) أن يدرج عناوين محاور التخطيط. 
المـــــــــــــــدة:  02 ساعات 
الأدوات ومادة العمـــــل:
	المتكوّن
	المكوّن

	/

	/


الوسائــــل التعليميـــة: جهاز حاسوب -جهاز عرض البيانات (Data Show)
"المراحــل الرئيسية لسير الـــدرس"
	المكوّن 
	المتكوّن

	المراجعة:
س: ما هي انواع التخطيطات في المجدول ؟  
	

	
	إجابات صحيحة

	- خلق مركز الاهتمام :  
عند إدراج تخطيط في المجدول و لاحظنا عدم وجود بعض التوضيحات على هذا التخطيط. 
س: ما هي الطريقة التي  يمكننا بها إظهار هذه البيانات على التخطيط؟  
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	استخراج العنوان:  
( تنسيق الـتخطيط   (
 
	

	- تبليغ الأغراض التعليمية:  
مطالبة 2او3 من المتربصين يقرؤون الأغراض.                                                
	البعض يقرؤون الأغراض

	الوضع في صعوبة رقم 01/ الشرح والتوضيح:  
 س: من يستطيع أن يغير التخطيط في المجدول؟                                                                               
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	ج : 
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 01: 
س: من يعرِف التخطيطات في المجدول؟  
	

	
	إجابات صحيحة

	الوضع في صعوبة رقم 02:  
 س: من يستطيع أن يحدد أنواع التخطيطات ؟                                                                               
	

	لشرح والتوضيح:
	اجابات مختلفة و متعددة

	ج :هناك عدة أنواع من التخطيطات في المجدول  و هي: اعمدة –دوائر –عارضات-فضاء- تنقيط-بورصة-منحنى –مساحة -حلقة- فقاعة- رادار 
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 02: 
س: من يحدد أنواع التخطيطات ؟  
	

	
	اجابات صحيحة

	الوضع في صعوبة رقم 03:  
 س: من يذكر مراحل إنشاء التخطيط في المجدول؟                                                                        
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	لشرح والتوضيح:
	

	- ج : مراحل إنشاء التخطيط في المجدول هي:
 كتابة المعطيات في خلايا المجدول 
-تحديد المعطيات 
-اختيار insertion
-اختيار نوع المخطط (اعمدة او منحنى او دوائر...)
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 03: 
س: من يحدد مراحل إنشاء التخطيط في المجدول  ؟  
	

	التقويم الكلي : 
أنظر التمرين التطبيقي
	إجابات صحيحة

	
	إجابات صحيحة


الملاحظــــــــــــــــــــة:
.................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
التخصص : عون حفظ البيانات
المادة : المجدول Excel
عنوان الدرس : تنسيق التخطيطات في المجدول 
1) [image: image7.emf] تغيير نوع التخطيط :
بعد ادراج التخطيط الاول ، باختيار insertion ، ثم  اختيار مجموعة تخطيطات الضغط على  التخطيط من نوع اخر .
مثال: اختيار تخطيطات اخرى 

2) حالة مخطط حلقي
3) حالة مخطط منحنيات
4) حالة مخطط عارضات



طريقة كتابة عنوان المخطط 

1)  تغيير شكل الرسم البياني:
بعد أن قمت بإضافة الرسم البياني ،يمكنك أن تغير شكله باتباع الخطوات التالية :
· أنقر فوق سهم أداة تغيير شكل الرسم البياني [image: image1.jpg]


 الموجودة في شريط أدوات الرسم البياني وستلاحظ ظهور قائمة بالأشكال المختلفة للرسوم البيانية.
· أنقر فوق الشكل الذي ترغب فيه وستلاحظ تغير الشكل الأول . 
2) إضافة العناوين للرسم البياني :
يمكنك إضافة عنوان للمحور الأفقي أو العمودي أو كلاهما معا باتباع المراحل التالية :

· اختر Options de Graphique من القائمة Graphique أو أنقر بالزر الأيمن للفأرة فوق الرسم واختر Options du Graphique وستلاحظ ظهور نافذة ) نفسها النافذة ¾ لمعالج التخطيط(.
· من النافذة السابقة وفي أقصى اليسار توجد الخيارات التالية:
Titre du graphique : لكتابة العنوان الرئيسي للرسم.
Axe des abscisses (x) : لكتابة عنوان المحور الأفقي.
Axes des ordonnées (Y) : لكتابة عنوان المحور الرأسي.
·   أنقر فوق Ok ) موافق( وستلاحظ ظهور العناوين التي كتبتها.  
3)  إمالة العناوين أو البيانات :
يمكننا إمالة العناوين التي قمنا بإضافتها للرسم البياني أو البيانات نفسها وفقا للمراحل التالية:
· أنقر مرتين فوق عنوان المحور )أو البيانات( وستلاحظ ظهور نافذة .
· أنقر على Alignement  وحدد زاوية الكتابة .
· يمكننا إمالة العناوين باستعمال أداة الإمالة لأعلى أو أداة  الإمالة لأسفل ) الأولى والثانية يمين شريط أدوات الرسم.
[image: image2.jpg]



4)  إضافة بيانات الجدول إلى الرسم البياني :
يمكننا إضافة بيانات الجدول إلى الرسم البياني بالنقر فوق أداة إضافة بيانات الجدول    الموجودة في شريط أدوات الرسم البياني ) الخامسة يمين شريط أدوات الرسم(، كما يمكننا إزالتها بالنقر مرة أخرى على نفس الأداة.
[image: image3.jpg]



5) إخفاء مفتاح الرسم البياني:
يمكننا إخفاء مفتاح الرسم البياني الواقع أقصى يمين الرسم البياني بالنقر فوق أداة مفتاح الرسم البياني ) السادسة يمين شريط أدوات الرسم(.
[image: image4.jpg]



6)  تنسيق الكتابة على الرسم البياني :
بالنقر مرتين فوق القيم الموجودة على الرسم أو أحد العناوين أو بالنقر على الأداة [image: image5.bmp] نحصل على نافذة نختار منها Police   وننسق الخط ) حجم الخط ، نوع الخط ، اللون ، الخلفية ...( .
7) التمثيل فيما يخص الصفوف :
يبدأ برنامج الإكسل التمثيل البياني لبيانات الجدول معتمدا على الأعمدة ،ولتقوم بتغيير الرسم ليمثل الصفوف فعليك بالنقر فوق الأداة الرابعة الموجودة في شريط أدوات الرسم البياني. ويمكننا العودة مرة أخرى إلى التمثيل فيما يخص الأعمدة بالنقر على الأداة الثالثة من نفس الشريط .
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