عنوان الدرس : طباعة العرض التقديمي 


يمكنك طباعة العرض التقديمي بأكمله لشرائح، والمخطط التفصيلي، وصفحات الملاحظات، ونشرات الحضور باستخدام الألوان، أو تدرّج الرمادي، أو الأسود والأبيض فقط. كما يمكنك طباعة شرائح، أو نشرات، أو صفحات ملاحظات، أو صفحات مخطط تفصيلي معينة.

1/-المعاينة قبل الطباعة:
[image: ]انقر فوق  زر Microsoft Officeثم انقر فوق السهم الموجود بجانب طباعة، ثم انقر فوق معاينة قبل الطباعة. كما في الشكل التالي :




2/-طباعة العر ض التقدیمي:

یمكن طباعة العر ض التقدیمي بالذھاب الى زر اوفيس ومن القائمة المنسدلة ننقر طباعة أو الضغط على مفتاحي Ctrl +P  من لوحة المفاتيح فتظھر نافذة الطباعة كما في الشكل .


[image: ]




· بالنقر على الكل  تتم طباعة شرائح العر ض التقدیمي كافة
· بالنقر على الشریحة الحالیة تتم طباعة الشریحة التي تم تحدیدھا . ·
· بالنقر على التحدید  تتم طباعة الشرائح المحددة فقط ·
· بالنقر على الشرائح تتم عملیة تحدید الشرائح المطلوب طباعتھا ·
· یمكن تحدید عدد نسخ الشرائح المطلوب طباعتھا من مربع عدد النسخ
· یمكن تحدید المادة المطلوب طباعتھا ھل ھي شرائح  أو نشرات أو محتویات العرض التقدیمي أو صفحات الملاحظات من مربع مادة الطباعة ثم ننقر موافق 

طباعة النشرات:
النشرة ھي ورقة مطبوع بھا شریحتان أو أكثر مع مكان لكتابة ملاحظات لتذكرھا أثناء العرض التقدیمي كما هو موضح في الشكل .

[image: ][image: النشرات وملاحظات المحاضر]

· يمكن تحديد عدد الشرائح المطلوب ظھورھا في كل صفحة ولتكن ثلاث شرائح مثلا ، في ھذه الحالة تتم كتابة الملاحظات المضافة بجانب الشرائح كما مبین في الشكل أعلاه .
· لأظھار الصفحات متوالیة أفقیا في الصفحة ننقر أفقیا Horizontal ولاظهار الصفحات متوالیة عمودیا في الصفحة ننقر عمودیا Vertical  ثم ننقر موافق . OK 
[image: ]
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