	الإختصاص:عون حفظ البيانات
المـادة: برنامج العروض التقديمية
	عنوان الدرس:
مدخل إلى برنامج

Power Point 2007  
	رقم الدرس: 01


الأغــــــراض التعــليميــــة
  الغرض العـــــام: 
في نهاية الدرس يكون كل متربص قادرا على أن يميز برنامج الباور بوينت 2007 وبسهولة. 
الأغراض الجزئــيـــة:   
1) أن  يعرّف برنامج الباور بوينت 2007  .
2) أن يذكر خطوات تشغيل و إيقاف برنامج الباور بوينت 2007  .  
3) أن يحدد  مكونات نافذة برنامج الباور بوينت 2007  .
المـــــــــــــــدة:  03 ساعات 
الأدوات ومادة العمـــــل:
	المتكوّن
	المكوّن

	/

	/



الوسـائــــل التعليميـــة: جهاز حاسوب -جهاز عرض البيانات (Data Show)
"المراحــل الرئيسية لسير الـــدرس"
	المكوّن 
	المتكوّن

	المراجعة:
س: ماهي برامج مجموعة الأوفيس؟  
- خلق مركز الاهتمام :  
لتسهيل عملية استيعاب الدرس يقوم الأستاذ باستعمال جهاز العرض؟  
س:ما هو البرنامج المستعمل في هذا العرض  ؟ 
استخراج العنوان:  
مدخل إلى برنامج

Power Point 2007
- تبليغ الأغراض التعليمية:  
مطالبة 2او3 من المتربصين يقرؤون الأغراض.                                               
الوضع في صعوبة رقم 01 
 س: من يستطيع أن يعرّف  برنامج باور بوينت ؟                                                                               
الشرح والتوضيح:  
ج : هو عبارة عن برنامج ينتمي إلى عائلة Microsoft Office، ومهمته إنشاء العروض التقديمية Les Présentations التي من خلالها تستطيع التعبير على أعمالك و عرضها على الآخرين بسهولة و دون عناء. كمذكرات التخرج، المحاضرات...
 التقويم الجزئي 01: 
س1: من يعرّف برنامج باور بوينت ؟ 
الوضع في صعوبة رقم 02/ الشرح والتوضيح:
 س1: من يذكر لنا خطوات تشغيل  برنامج باور بوينت ؟                                                                               
ج1: لتشغيل برنامج Power Point 2007 نقوم بـ:
 زر إبدأ ← كافة البرامج ←Microsoft Office   ← Microsoft Office PowerPoint 2007.

س2: من يذكر لنا خطوات إيقاف برنامج باور بوينت ؟                                                                               
ج1:لإيقاف تشغيل برنامج Power Point 2007 نقوم بـ:

1- النقر على الزر  (   من أزرار التحكم الموجودة أعلى يمين النافذة.
2- من زر الأوفيس نختار الأمر غلق FERMER

3- النقر مرتين على زر الأوفيس
4- باستعمال لوحة المفاتيح  نضغط على الزرين ALT+F4
 التقويم الجزئي 02: 
س: من يذكر لنا خطوات تشغيل و إيقاف برنامج باوربوينت ؟
الوضع في صعوبة رقم 03:
 س: من يستطيع تحديد مكونات نافذة برنامج POWER POINT2007؟                                                                                
 الشرح والتوضيح: 
تتكون نافذة باور بونت من :
1- رز الأوفيس 2- شريط الأدوات السريع 3- شريط العنوان 4- أزرار التحكم5- المساعد
6- التبويبات 7-شريط الأدوات – المجموعات 8- أزرار التعليمات9- الشريحة 10-زاوية الشريحة و المخطط 11- زالقة التكبير و التصغير 12- زاوية الملاحظات 13-شريط الحالة
14- أزرار أنماط العرض
التقويم الجزئي 03: 
س: من يحدد مكونات نافذة برنامج؟
التقويم الكلي:
س: من يعرّف برنامج باور بوينت ؟
س: من يذكر لنا خطوات تشغيل و إيقاف برنامج باوربوينت ؟

س: من يحدد مكونات نافذة برنامج؟

	إجابات صحيحة
إجابات متعددة ومختلفة
يعيدون قراءة الأغراض التعليمية
إجابات متعددة و مختلفة
ينتبهون ويستفسرون
إجابات صحيحة
إجابات متعددة و مختلفة

ينتبهون ويستفسرون
إجابات صحيحة
ينتبهون ويستفسرون
إجابات صحيحة
إجابات متعددة و مختلفة

ينتبهون ويستفسرون
إجابات صحيحة
إجابات صحيحة
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مدخل إلى برنامج
POWER POINT 2007

1/- تعريف  البرنامج : 

هو برنامج ينتمي إلى عائلة Microsoft Office، ومهمته إنشاء العروض التقديمية Les Présentations التي من خلالها تستطيع التعبير على أعمالك و عرضها على الآخرين بسهولة و دون عناء. كمذكرات التخرج، المحاضرات...

مفاهيــــــــــــــــــم:

· Présentation: إسم الملف الخاص بالبرنامج، و يسمى العرض التقديمي (مثل Document في Microsoft Office Word و  Classeur في Microsoft Office Excel).
· Diapositive: و هي إسم الوحدة المكونة لـلعرض التقديمي Présentation و تسمى الشريحة.
· Diaporama: عرض محتويات العرض التقديمي  Présentation.
2/- مكونات نافذة 2007  Power Point
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	الرقم
	الشرح
	الرقم
	الشرح

	1
	الزر Bouton Office
	8
	المجموعة Le groupe

	2
	شريط الدخول السريع 
La barre d’outils accès rapide
	9
	زر التعليمة Le bouton de commande

	3
	شريط العنوان La barre de titre
	10
	زاوية المخطط و الشرائح 
l’Onglet plan et diapositives

	4
	أزرار التحكم Agrandir-Réduire-Fermeture
	11
	الشريحة Diapositive

	5
	المساعد Aide
	12
	شريط الحالة La barre d’état

	6
	شريط الأدوات Le ruban des outils
	13
	أنماط العرض Les modes d’affichage

	7
	شريط القوائم (التبويبات) l’Onglet
	14
	زالقة حجم الشريحة Zoom


تتكون نافذة برنامج باور بوينت 2007 من :
·  شريط الدخول السريع La barre d’outils accès rapide يوجد في أعلى يسار نافذة البرنامج يستعمل للقيام بعدة عمليات ( حفظ، معاينة، فتح ملف جديد أو موجود...) بطريقة سهلة و سريعة يمكن إجراء بعض العمليات عليه مثل:
الحذف: وهذا بالضغط عليه بالزر الأيمن للفأرة و اختيار الأمر « Supprimer de la barre d’outils Accès rapide » 
التحويل : وهذا بالضغط عليه بالزر الأيمن للفأرة و اختيار الأمر « Afficher la barre d’accès rapide sous le ruban » أو « Afficher la barre d’accès rapide au-dessus du ruban »
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إضافة أدوات : وهذا بالضغط على السهم آخر الشريط ثم تحديد الأوامر الظاهرة على القائمة المنسدلة و التي نريد اضافتها على الشريط أو اختيار الأمر « Autres commandes »  فتظهر نافذة :
الاخفاء: وهذا بالنقر عليه بالزر الأيمن للفأرة و اختيار الأمر « Réduire le ruban »
· شريط العنوان (Barre de titre) : يوجد في أعلى نافذة البرنامج ويحتوي على العنوان ويحتوي على أزرار تصغير وغلق وإعادة حجم البرنامج .

· شريط القوائم (Barre de menus) : يحتوي على قوائم البرنامج وكل قائمة تحتوي على أوامر واختيارات.
· أشرطة الأدوات (Barre d’outils) : تعتبر هذه الأشرطة عبارة عن رموز مختصرة للأوامر الموجودة في شريط القوائم .
· أزرار العرض (Bouton d’affichage):هي عبارة عن 5 أزرار توجد أسفل يسار الشاشة وهي تستخدم لتقديم العرض بطرق مختلفة مثل: 
عرض مفصل ، عرض عادي ، عرض الشرائح ، عرض فارز الشرائح وعرض شريحة .
· النافذة النشطة : وهي نافذة العرض الحالي وتنقسم هذه النافذة إلى جزئين هما العنوان والمحتوى .
· أشرطة التمرير (Barres de défilements) : يوجد شريطان أفقي وعمودي يستخدمان للانتقال بين شرائح ملف العرض .
· شريطة المعلومات: (Barre d’état) تقوم بإخبارك عن وضعك الحالي داخل البرنامج وعن عدد الشرائح ورقم الشريحة الحالية ... الخ .
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