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الأغــــــراض التعــليميــــة
  الغرض العـــــام: 
في نهاية الدرس يكون كل متربص قادرا على أن ينسق مريع النص داخل الشريحة بطريقة صحيحة. 
الأغراض الجزئــيـــة:   
1) أن  ينشأ مربع نص جديد.
2) أن يعدل خصائص الخط داخل مربع النص.   
3) أن يحدد العمليات على مربع النص. 
المـــــــــــــــدة:  04 ساعات 
الأدوات ومادة العمـــــل:
	المتكوّن
	المكوّن

	
/

	
/



الوسـائــــل التعليميـــة: جهاز حاسوب -جهاز عرض البيانات (Data Show)





"المراحــل الرئيسية لسير الـــدرس"
	المكوّن 
	المتكوّن

	المراجعة:
س: ما هو العرض التقديمي في برنامج باور بوينت ؟  
	

	
	إجابات صحيحة

	استخراج العنوان:  
 تنسيق مربع النص 
 
	

	- تبليغ الأغراض التعليمية:  
مطالبة 2او3 من المتربصين يقرؤون الأغراض.                                                
	
البعض يقرؤون الأغراض

	الوضع في صعوبة رقم 01: 
 س: من يستطيع أن ينشأ مربع نص داخل الشريحة ؟                                                                               
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	الشرح والتوضيح:  لانشاء مربع نص جديد نتبع ما يلي:
1. افتح العرض العادي
2. انقر على التبويب ادراج، و من مجموعة نص ، انقر على مربع نص
3. يتغير شكل مؤشر الفأرة إلى شكل يشبه الصليب المقلوب [image: ] 
4. في المكان الذي ترغب أن تدرج فيه مربع النص، اضغط بالفأرة مع السحب، فيتحول موضع الفأرة إلى علامة + و يظهر مربع يتغير شكله مع السحب.
5. أكتب النص الذي تريده في مربع النص ثم اضغط عل مفتاح Entrée  للانتقال لفقرة جديدة
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 01: 
س: من ينشأ مربع نص داخل الشريحة ؟  
	

	
	إجابات صحيحة

	الوضع في صعوبة رقم 02:  
 س: من يستطيع أن يعدل مربع النص ؟                                                                               
	

	لشرح والتوضيح:
	اجابات مختلفة و متعددة

	ج: تعديل الخط: عند الانتهاء من كتابة النص يمكن إجراء عمليات تنسيق بنفس أسلوب تنسيق النص في معالج النصوص و هناك مجموعتان  في تبويب الصفحة الرئيسية يتحكمان في ذلك هما : مجموعة خط و مجموعة  فقرة.
تعديل مربع النص: يمكن تنسيق مربع النص من خلال خيارات التبويب تنسيق الذي يظهر عند تحديد المربع ،لتوسيع مربع النص نضع المؤشر على أحد أطرافه إلى أن يتحول المؤشر إلى شكل سهم ثم اسحب، و للتكبير من ضلعين أمسك نقطة الزاوية ، و للتكبير من جهة واحدة أمسك أحد الأضلاع.
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 02: 
س: من يعدل مربع النص ؟  
	

	
	اجابات صحيحة

	الوضع في صعوبة رقم 03:  
 س: من يستطيع أن يحدد العمليات التي تجرى على مربع النص ؟                                                                               
	

	لشرح والتوضيح:
	اجابات مختلفة و متعددة

	العمليات هي : القص – النسخ- اللصق – التدوير - الحذف
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 03: 
س: من يحدد العمليات على الشرائح  ؟  
	

	التقويم الكلي : 
س1: من ينشأ مربع النص  ؟  
س2: من يعدل  مربع النص  ؟  
س3: من يحدد العمليات على مربع النص  ؟ 
	إجابات صحيحة

	
	إجابات صحيحة


الملاحظــــــــــــــــــــة:
.................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................








التخصص: عون حفظ البيانات
عنوان الدرس:
"تنسيق مربع النص"
على برنامج الباور بوينت لا نستطيع الكتابة مباشرة على الشريحة الا بوجود مربع النص الذي يعتبر الوعاء الحافظ للنص داخل الشريحة و غالبا ما يشتمل على قوائم، ملحوظات، تسميات توضيحية .....و بشكل عام يتشابه التعامل معه في جميع برامج ميكروسوفت
1/- إنشاء مربع نص داخل الشريحة:Zone de texte  لانشاء مربع نص نتبع مايلي:
6. افتح العرض العادي
7. انقر على التبويب ادراج، و من مجموعة نص ، انقر على مربع نص
8. يتغير شكل مؤشر الفأرة إلى شكل يشبه الصليب المقلوب [image: ] 
9. في المكان الذي ترغب أن تدرج فيه مربع النص، اضغط بالفأرة مع السحب، فيتحول موضع الفأرة إلى علامة + و يظهر مربع يتغير شكله مع السحب
أكتب النص الذي تريده في مربع النص ثم اضغط عل مفتاح Entrée  للانتقال لفقرة جديدة 
2/- تعديل مربع النص :
تنسيق الخط: عند الانتهاء من كتابة النص يمكن إجراء عمليات تنسيق بنفس أسلوب تنسيق النص في معالج النصوص و هناك مجموعتان  في تبويب الصفحة الرئيسية يتحكمان في ذلك هما : مجموعة خط و مجموعة  فقرة
[image: ]

بالإضافة إلى شريطي التنسيق السريع و قائمة تنسيق التي تظهر عند النقر على مربع النص بزر الفأرة الأيمن:
[image: ][image: ]

و لتنفيذ نمط معين من التنسيق  على  جميع محتويات النص ننقر على الحدود الخارجية لمربع النص ثم نقوم بالتنسيق .
أوامر الخط
تشمل هذه المجموعة أوامر لتغيير مظهر النص، بما في ذلك الخط وحجمه ولونه؛ وتأثيرات الخط؛ وتباعد الأحرف، وتغيير حالة الأحرف، وأمر مسح التنسيق بأكمله.
أوامر الفقرة 
يعطينا الجزء الأول من هذه المجموعة طرقاً لتعديل مظهر الفقرات، بما في ذلك التعداد النقطي والترقيم والمسافة البادئة والمحاذاة والأعمدة وتباعد الأسطر. يوجد أيضاً قوائم لاتجاه النص والمحاذاة العمودية والتحويل إلى SmartArt. 

تنسيق مربع النص :
يمكن تنسيق مربع النص من خلال خيارات التبويب تنسيق الذي يظهر عند تحديد المربع ،لتوسيع مربع النص نضع المؤشر على أحد أطرافه إلى أن يتحول المؤشر إلى شكل سهم ثم اسحب، و للتكبير من ضلعين أمسك نقطة الزاوية ، و للتكبير من جهة واحدة أمسك أحد الأضلاع.
3/- عمليات على مربع النص :
يمكن إجراء عدة عمليات تشمل أوامر التحرير الأساسية: قص ونسخ ولصق. لاحظ أنه يوجد لأوامر النسخ واللصق أسهم منسدلة للمزيد من الخيارات المتقدمة. 
· قص ونسخ ولصق: حدد مربع النص ثم أختر الأمر الذي تريد تطبيقه (قص - نسخ)تم اذهب الى المكان الذي تريد أن تضع فيه المربع واختر امر لصق.
· التدوير:
لتدوير مربع نص نتبع ما يلي:
1- ضع المؤشر على الدائرة الخضراء العلوية إلى أن يتحول المؤشر إلى سهم دائري ، ثم امسكه بالفأرة فيتغير شكل المؤشر إلى سهم دائري ، ثم امسكه بالفأرة فيتغير شكل المؤشر إلى أربعة أسهم على شكل دائرة ، قم بتدويره و في الوضعية التي تراها مناسبة أفلت المؤشر.
2- من تبويب تنسيق من مجموعة تدوير نحدد مقدار تدوير الشكل.[image: ]
· الحذف: لحذف مربع النص نقوم بتحديده ثم الضغط على الزر Suppr
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