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  الغرض العـــــام: 
في نهاية الدرس يكون كل متربص قادرا على أن يستخدم الدوال في المجدول بدون ارتكاب أي خطأ .
الأغراض الجزئــيـــة:   
1) أن  يعرِف الدالة في المجدول.
2) أن يحدِد مكونات الدالة .
3) أن يستعمل بعض الدوال . 
المـــــــــــــــدة:  06 ساعات 
الأدوات ومادة العمـــــل:
	المتكوّن
	المكوّن

	
/

	
/



الوسائــــل التعليميـــة: جهاز حاسوب -جهاز عرض البيانات (Data Show)





"المراحــل الرئيسية لسير الـــدرس"
	المكوّن 
	المتكوّن

	المراجعة:
س: ما هي الصيغة؟  
	

	
	إجابات صحيحة

	- خلق مركز الاهتمام :  
هناك صيغ جاهزة مدرجة في برنامج المجدول. 
س: كيف نسمي هذا النوع من الصيغ ؟  
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	استخراج العنوان:  
 الـدوال  
 
	

	- تبليغ الأغراض التعليمية:  
مطالبة 2او3 من المتربصين يقرؤون الأغراض.                                                
	
البعض يقرؤون الأغراض

	الوضع في صعوبة رقم 01/ الشرح والتوضيح:  
 س: من يستطيع أن يعرف الدالة في المجدول؟                                                                               
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	ج : الدوال هي صيغ جاهزة  مقدمة من طرف برنامج المجدول تقوم بتنفيذ  مهام معينة، ، حيث يحتوي برنامج اكسال على مجموعة كبيرة من الدوال في عدة ميادين: رياضيات، إحصاء، محاسبة، منطق...الخ. وكل دالة تكتب قبلها رمز المساواة ثم اسمها و بين قوسين الوسائط الخاصة بها.
[image: ]لإدراج دالة معينة نختار نوع الدالة من الزاوية Formules ثم المجموعة Bibliothèque de fonctions أو بالنقر على الرمز             أو نكتب أول حرف منها بعد رمز =  فتظهر قائمة الدوال الموجودة فب البرنامج.
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 01: 
س: من يعرِف الدالة؟  
	

	
	إجابات صحيحة

	الوضع في صعوبة رقم 02:  
 س: من يستطيع أن يحدد مكونات الدالة ؟                                                                               
	

	لشرح والتوضيح:
	اجابات مختلفة و متعددة

	تتكون الدالة من : رمز المساواة، اسم الدالة، القوس المفتوح، وسائط الدالة وهي المراجع و المعايير التي ترتكز عليها، القوس المغلق.
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 02: 
س: من يحدد مكونات الدالة ؟  
	

	
	اجابات صحيحة

	الوضع في صعوبة رقم 03:  
 س: من يعطينا امثلة عن الدوال؟                                                                        
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	لشرح والتوضيح:
	

	دالة الجمع – الجداء- المتوسط الحسابي- اعلى و ادنى قيمة - الدالة الشرطية  ..........
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 03: 
س: من يحدد أولويات العمليات الحسابية  ؟  
	

	التقويم الكلي : 
أنظر التمرين 
	إجابات صحيحة

	
	إجابات صحيحة
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التخصص: عون حفظ البيانات
عنوان الدرس:   ” الـــــدوال ”

1. تعريف الد وال  (  Les Fonctions ): 
الدوال هي صيغ جاهزة  مقدمة من طرف برنامج المجدول تقوم بتنفيذ  مهام معينة، ، حيث يحتوي برنامج اكسال على مجموعة كبيرة من الدوال في عدة ميادين: رياضيات، إحصاء، محاسبة، منطق...الخ. وكل دالة تكتب قبلها رمز المساواة ثم اسمها و بين قوسين الوسائط الخاصة بها.
[image: ]لإدراج دالة معينة نختار نوع الدالة من الزاوية Formules ثم المجموعة Bibliothèque de fonctions أو بالنقر على الرمز             أو نكتب أول حرف منها بعد رمز =  فتظهر قائمة الدوال الموجودة فب البرنامج.
2- مكونات الدالة : 
تتكون الدالة من : 
	الجزء الخامس
	الجزء الرابع
	الجزء الثالث
	الجزء الثاني
	الجزء الأول

	القوس المغلوق
(
	الوسائط
	القوس المفتوح
)
	اسم الدالة
	رمز المساواة
=

	مثال: = SOMME ( A2 :B10)


ملاحظة : يجب أن يكون عدد الأقواس المفتوحة يسوي عدد الأقواس المغلقة.

3- دراسة و استعمال بعض الدوال: 
سنتطرق لدراسة بعض الدوال المستعملة في المجدول  Excel، و هي:
1.  دالة الجمع  Somme(): تستعمل هذه الدالة لجمع أعداد معينة أو مجال خلايا معين،. 
الصيغة العامة :                                                             =Somme(nombre1;nombre2;….) 
حيث nombre1,nombre2,… تمثل من 1 إلى  255  عدداً.
مثـــــال:
=somme(5;8;12),=somme(A5:A12),=somme(A2:C8),=somme(E11:Y11;12) 
2- دالة الوسط الحسابي   Moyenne(): تستعمل هذه الدالة لحساب الوسط الحسابي لمجموعة من الأعداد.
=Moyenne(nombre1;nombre2;…) الصيغة العامة :                                                            
  مثال:لحساب الوسط الحسابي للأعداد التالية 12،13،18:
=Moyenne(12;13;18)               14.33  فالنتيجة هي  
أو نستعمل  عناوين الخلايا كما يلي =Moyenne(A10;B10;C10)
3-الدالة الجداء PRODOUIT: تستعمل هذه الدالة حساب حاصل ضرب مجموعة من الخلايا
الصيغة العامة :                                                                        (نطاق من الخلايا)=PRODOUIT
مثال: لحساب حاصل ضرب للأعداد التالية 12،13،18:
= PRODOUIT (12;13;18)             2808    فالنتيجة هي  
أو نستعمل  عناوين الخلايا كما يلي           = PRODOUIT (A10;B10;C10)
	
4- الدالة MIN: تستعمل هذه الدالة لإيجاد أقل قيمة لمجموعة من الخلايا
الصيغة العامة :                                                                                      (نطاق من الخلايا)  =MIN 
مثال: لإيجاد أقل قيمة للأعداد التالية 12،130،18:
= MIN (12;13;18)             12    فالنتيجة هي  
أو نستعمل  عناوين الخلايا كما يلي           = MIN (A10;B10;C10)


5- الدالة MAX: تستعمل هذه الدالة لإيجاد أقل قيمة لمجموعة من الخلايا
الصيغة العامة :                                                                                  (نطاق من الخلايا) =MAX
مثال: لإيجاد أقل قيمة للأعداد التالية 12،13،180:
= MAX (12;13;18)             180    فالنتيجة هي  
أو نستعمل  عناوين الخلايا كما يلي           = MAX (A10;B10;C10)



6- دالة الشرط  Si(): تستعمل هذه الدالة لإجراء إختبار شرطي على القيم الرقمية أو الحرفية أو الدوال.
=SI(test_logique;valeur_si_vrai;valeur_si_faux) 
test_logique:           إختبار منطقـــــــــــــــــــي.
valeur_si_vrai:      إذا كان الإختبار صحيح.
valeur_si_faux:    إذا كان الإختبار خطــــأ. 
مثال: لدينا جدول المتربصين و معدلاتهم السنوية و نريد تدوين ملاحظات حسب المعدل حيث إذا كان المعدل اكبر او يساوي عشرة تكون الملاحظة ناجح و راسب إذا كان المعدل دون ذلك .




 (
= 
Si(
B2>=10 ; "
ناجح
"; "
راسب
" )
)


	C
	B
	A
	

	الملاحظة
	المعدل السنوي
	اسم المتربص
	1

	ناجح
	12.83
	أحمد
	2

	راسب
	09.5
	مصطفى
	3

	ناجح
	14.5
	ايمن
	4

	راسب
	08.75
	ياسر
	5





7- الدالة Somme.Si: تستعمل هذه الدالة لـحساب محتوى الخلايا المطابقة للشرط. 
الصيغة العامة :                                                            =Somme.Si(nombre1;nombre2;….)
مثال: اجمع الخلايا التي تحتوي على قيمة اكبر من 10 .
= Somme.Si (12 ;10;13;18 ;2 ;19 ;7)                فالنتيجة هي 62 
أو نستعمل  عناوين الخلايا كما يلي           = Somme.Si (A10 :B10; « >10»)



8- دالة الشرط  Si() المركبة:تستعمل هذه الدالة لإجراء إختبار شرطي متعدد. أي إذا كانت هنالك عدة شروط.
=SI(test_logique;SI(test_logique;valeur_si_vrai;valeur_si_faux);valeur_si_faux) 
مثال: 
=Si(F2>15000;Si(F2<30000;2000;"Non concerné");5000) 
أي إذا كان محتوى F2 أكبر من 15000 و أقل من 30000 فإن النتيجة تساوي 2000، أما إذا كان أكبر من 15000و أكبر أو يساوي 30000 فإنه غير معني، أما في حالة أصغر من 15000 فإن النتيجة هي 5000. 



التقويم الكلي:

التمرين:
  قم بإنشاء ورقة عمل جديدة بإسم التمرين الرابع في مصنف الإكسل الخاص بك. ابدأ الإدخال من الخلية B4.
 
	الاسم
	الأجر
اليومي
	عدد أيام العمل
	الأجر الشهري
	المكافأة
	المستقطعات
	الراتب النهائي

	مـحـــمـــد
	200
	26
	 
	 
	 
	 

	عـبـــد الله
	130
	20
	 
	 
	 
	 

	حــســــــن
	100
	22
	 
	 
	 
	 

	هــــــــاني
	300
	21
	 
	 
	 
	 

	عـــــامـــر
	400
	19
	 
	 
	 
	 

	الحد الأعلى
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الحد الأدنى
	 
	 
	 
	 
	
	 

	المجموع
	 
	 
	 
	 
	
	 

	المتوسط
	 
	 
	 
	 
	
	 


 
 ثم قم بحساب ما يلي :
1-    الأجر الشهري يساوي الأجر اليومي مضروباً في عدد أيام العمل.
2-    المكافأة تساوي 1000 ريال للعمال  الذين أيام عملهم تساوي أو تزيد على 20 يوم.
3-    المستقطعات تساوي 3% من الأجر الشهري.
4-    الراتب النهائي يساوي الأجر الشهري + المكافأة - المستقطعات.
5-    قم بحساب : المجموع، المتوسط، الحد الأدنى و الحد الأعلى لعمود الراتب النهائي.
6-    قم بتنسيق الجدول كما هو مبين أعلاه (توسيط المحتوى، حدود و تظليل).









   حل التمرين:
 H                                 G                                  F                                      E                                       D                              C                  B                  
	4
	الاسم
	الأجر
اليومي
	عدد أيام العمل
	الأجر الشهري
	المكافأة
	المستقطعات
	الراتب النهائي

	5
	مـحـــمـــد
	200
	26
	 =Produit (D5 :C5)
	 =Si(D5>=20 ; 1000 ;0) 
	 =3*F5/100
	= E5+F5-G5

	6
	عـبـــد الله
	130
	20
	 =Produit (D6 :C6)
	 =Si(D6>=20 ; 1000 ;0) 
	 =3*F6/100
	= E6+F6-G6

	7
	حــســــــن
	100
	22
	 =Produit (D7 :C7)
	 =Si(D7>=20 ; 1000 ;0) 
	 =3*F7/100
	= E7+F7-G7

	8
	هــــــــاني
	300
	21
	 =Produit (D8 :C8)
	 =Si(D8>=20 ; 1000 ;0) 
	 =3*F8/100
	= E8+F8-G8

	9
	عـــــامـــر
	400
	19
	 =Produit (D9 :C9)
	 =Si(D9>=20 ; 1000 ;0) 
	 =3*F9/100
	= E9+F9-G9

	10
	الحد الأعلى
	=MAX(C5 :C9) 
	=MAX(D5 :D9) 
	=MAX(E5 :E9) 
	=MAX(F5 :F9) 
	=MAX(G5 :G9) 
	=MAX(H5 :H9) 

	11
	الحد الأدنى
	 =MIN(C5 :C9) 
	 =MIN(D5 :D9) 
	 =MIN(E5 :E9) 
	 =MIN(F5 :F9) 
	 =MIN(G5 :G9) 
	 =MIN(H5 :H9) 

	12
	المجموع
	=Somme (D5 :D9) 
	=Somme (D5 :D9) 
	=Somme (E5 :E9) 
	=Somme (F5 :F9) 
	=Somme (G5 :G9) 
	=Somme (H5 :H9) 

	13
	المتوسط
	= Moyenne (D5 :D9) 
	= Moyenne (D5 :D9) 
	= Moyenne (E5 :E9) 
	= Moyenne (F5 :F9) 
	= Moyenne (G5 :G9) 
	= Moyenne (H5 :H9) 
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