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	الإختصاص:عون حفظ البيانات
المـادة: برنامج المجدول
	عنوان الدرس:
"الصيغ "
	رقم الدرس: 05


الأغــــــراض التعــليميــــة
  الغرض العـــــام: 
في نهاية الدرس يكون كل متربص قادرا على أن يستخدم الصيغ الرياضية في المجدول بدون ارتكاب أي خطأ .
الأغراض الجزئــيـــة:   
1) أن  يعرف الصيغة الرياضية.
2) أن يعرف عوامل التشغيل
3) أن يحدد أولويات العمليات الحسابية. 
المـــــــــــــــدة:  04 ساعات 
الأدوات ومادة العمـــــل:
	المتكوّن
	المكوّن

	
/

	
/



الوسـائــــل التعليميـــة: جهاز حاسوب -جهاز عرض البيانات (Data Show)





"المراحــل الرئيسية لسير الـــدرس"
	المكوّن 
	المتكوّن

	المراجعة:
س: كيف نقوم بادخال البيانات على ورقة العمل ؟  
	

	
	إجابات صحيحة

	- خلق مركز الاهتمام :  
يشتهر برنامج اكسال  بالقيام بالعمليات الحسابية بشكل احترافي و سريع 
س: كيف نسمي العملية الحسابية المدرجة في ورقة العمل ؟  
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	استخراج العنوان:  
 الصيغ 
 
	

	- تبليغ الأغراض التعليمية:  
مطالبة 2او3 من المتربصين يقرؤون الأغراض.                                                
	
البعض يقرؤون الأغراض

	الوضع في صعوبة رقم 01/ الشرح والتوضيح:  
 س: من يستطيع أن يعرف الصيغة ؟                                                                               
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	ج : الصيغــة (  La Formule ): هي عبارة عن عمليات حسابية أو منطقية، يقوم Excel  بإعطاء النتائج مباشرة بعد الانتهاء من كتابتها والضغط على المفتاح Entrée. تبدأ الصيغة دائما بعلامة المساواة(=)وهي نوعان الصيغ المباشرة و الصيغ باستعمال المراجع  
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 01: 
س: من يعرف الصيغة؟  
	

	
	إجابات صحيحة

	الوضع في صعوبة رقم 02:  
 س: من يستطيع أن يعرف عوامل التشغيل ؟                                                                               
	

	لشرح والتوضيح:
	اجابات مختلفة و متعددة

	هناك أربع أنواع: عوامل حسابية ، عوامل مقارنة، عامل النص و عوامل المرجع
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 02: 
س: من يعرف عوامل التشغيل ؟  
	

	
	اجابات صحيحة

	الوضع في صعوبة رقم 03:  
 س: من يعطينا أولويات العمليات الحسابية؟                                                                        
	

	
	اجابات مختلفة و متعددة

	لشرح والتوضيح:
	

	أولويــات العمليات الحسابية: إذا كانت الصيغة تحتوي على عدة عمليات حسابية فإن للكمبيوتر أولويات لتنفيذها  تتمثل في : (من الأقوى إلى الأضعف)
   فك الأقواس (  )                     عمليات الأس ^
 القسمة والضرب  /    *               الطرح والجمع   -     +      
	ينتبهون و يستفسرون

	التقويم الجزئي 03: 
س: من يحدد أولويات العمليات الحسابية  ؟  
	

	التقويم الكلي : 
أنظر التمرين 
	إجابات صحيحة

	
	إجابات صحيحة
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التخصص: عون حفظ البيانات
عنوان الدرس:   ” الصيغ الرياضية”
	من أكثر الأمور أهمية في Excel هي العمليات الحسابية التي تتم إما عبر صيغ متوفرة أساسا داخل البرنامج أو خاصة يمكن إنشاؤها.

1. الصيغــة (  La Formule ): هي عبارة عن عمليات حسابية أو منطقية، يقوم Excel  بإعطاء النتائج مباشرة بعد الانتهاء من كتابتها والضغط على المفتاح Entrée. تبدأ الصيغة دائما بعلامة المساواة(=).
هناك نوعان من الصيغ:
1.1. الصيغ المباشرة (العـــادية):  لكتابتها نتبع مايلي:
· النقر على الخلية التي نريد أن ندرج بها الصيغة.
· كتابة الرمز =
· كتابة الصيغة على شكل أعداد وعمليات حسابية  مثل: =7*2+3
· الضغط على المفتاح Entrée.

2.1.الصيغ باستعمال مراجع الخلايا: مرجع الخلية يمثل إحداثياتها ( مثلا B5 هي تقاطع العمود B والسطر 5).
مثال : =A4*C2   يعني جداء الخلية  A4  والخلية C2 

2- عوامل التشغيل :  
· العوامل الحسابية:
	طريقة الكتابة
	الشرح
	الرمز

	من لوحة المفاتيح الرقمية
	الجمع
	+

	من لوحة المفاتيح الرقمية
	الطرح
	-

	من لوحة المفاتيح الرقمية
	الضرب
	*

	من لوحة المفاتيح الرقمية
	القسمة
	/

	اللمستين: Alt Gr + ^
	الرفع للقوة
	^






 

· العوامل المنطقية :
	طريقة الكتابة
	الشرح
	الرمز

	من رز > لوحة المفاتيح الحرفية
	أكبر تماما
	>

	من رز > + shift لوحة المفاتيح الحرفية
	أصغر تماما
	<

	من رز > و زر = لوحة المفاتيح الحرفية
	أكبر من أو يساوي
	>=

	من رز <= لوحة المفاتيح الحرفية
	أصغر من أو يساوي
	<=

	من رز > < لوحة المفاتيح الحرفية
	يختلف عن
	<>










· عامل النص  :
	طريقة الكتابة
	الشرح
	الرمز

	من رز > لوحة المفاتيح الحرفية
	أكبر تماما
	&





· عوامل المرجع :
	طريقة الكتابة
	الشرح
	الرمز

	من رز : لوحة المفاتيح الحرفية
	النقطتان
	:

	من زر لوحة المفاتيح أو Alt+59
	الفاصلة المنقوطة
	;






3- أولويــات العمليات الحسابية: إذا كانت الصيغة تحتوي على عدة عمليات حسابية فإن للكمبيوتر أولويات لتنفيذها  تتمثل في : (من الأقوى إلى الأضعف)
   فك الأقواس (  )                       عمليات الأس ^
 القسمة والضرب  /    *               الطرح والجمع   -     +      




 مثـــال01: = 5+(11-3)/2 
 لحساب نتيجة هذه الصيغة نقوم بـ:
· فك الأقواس : 11-3=8
· القسمــــة: 8/2=4 
· الجمــــع : 5+4=9 
· النتيجة هي 9












التقويم الكلي:     الصيغ الرياضية
	كشف رواتب الموظفين في شركة التوكيلات المتعددة للمنتجات

	الاسم
	الراتب الأساسي
	السكن
	النقل
	العمل الإضافي
	التقاعد
	الراتب الصافي

	محمد
	12543
	
	600
	
	
	

	وائل
	2341
	
	300
	
	
	

	باسل
	4536
	
	300
	
	
	

	قاسم
	7808
	
	400
	
	
	

	خالد
	6054
	
	600
	
	
	

	وليد
	5453
	
	300
	
	
	

	ايمن
	3509
	
	400
	
	
	


تمرين :
من خلال دراستك للصيغ الرياضية، قم بإنشاء مصنف تحت اسم "الصيغ الرياضية" وقم بتسمية إحدى أوراق عمله بـ "كشف رواتب الموظفين" وأنجز عليها الجدول التالي مع ملأ  الخلايا الفارغة  باستخدام الصيغ المناسبة:
 


أحسب لكل موظف التالي:
1. السكن = الراتب الأساسي ÷ 15.
1.  العمل الإضافي = (الراتب الأساسي + السكن + النقل) ÷ 17.
1. التقاعد =  (الراتب الأساسي + السكن + النقل + العمل الإضافي) × 0.009.
1. الصافي = (الراتب الأساسي + السكن + النقل + العمل الإضافي) – التقاعد.










حل التقويم الكلي:     الصيغ الرياضية
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	كشف رواتب الموظفين في شركة التوكيلات المتعددة للمنتجات

	2
	الاسم
	الراتب الأساسي
	السكن
	النقل
	العمل الإضافي
	التقاعد
	الراتب الصافي

	3
	محمد
	12543
	=B3/15
	600
	=(B3+C3+D3)/17
	=(B3+C3+D3+E3)*0.009
	=(B3+C3+D3+E3)-F3

	4
	وائل
	2341
	=B4/15
	300
	=(B4+C4+D4)/17
	=(B4+C4+D4+E4)*0.009
	=(B4+C4+D4+E4)-F4

	5
	باسل
	4536
	=B5/15
	300
	=(B5+C5+D5)/17
	=(B5+C5+D5+E5)*0.009
	=(B5+C5+D5+E5)-F5

	6
	قاسم
	7808
	=B6/15
	400
	=(B6+C6+D6)/17
	=(B6+C6+D6+E6)*0.009
	=(B6+C6+D6+E6)-F6

	7
	خالد
	6054
	=B7/15
	600
	=(B7+C7+D7)/17
	=(B7+C7+D7+E7)*0.009
	=(B7+C7+D7+E7)-F7

	8
	وليد
	5458
	=B8/15
	800
	=(B8+C8+D8)/17
	=(B8+C8+D8+E8)*0.009
	=(B8+C8+D8+E8)-F8

	9
	ايمن
	8509
	=B9/15
	400
	=(B9+C9+D9)/17
	=(B9+C9+D9+E9)*0.009
	=(B9+C9+D9+E9)-F9
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