 (
Microsoft Office Excel 2007
)

التخصص : عون حفظ البيانات                             
عنوان الدرس :
" الصف الرابع "
Jتعريف الصف الأول : هو الصف الأعلى في صفوف الكتلة الأبجدية يشمل 13 مفتاحا وهي من اليمين إلى اليسار: = -  0987654321 ذ
وضعية أصابع اليد على الصف الرابع :
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ملاحظة : أبق أصابع اليدين على صف الارتكاز حسب المكان المخصص لكل اصبع  و منه ترسل الى الصفوف الاخرى  لضغط الحرف المراد ثم يعود الى مكانه المخصص في صف الاتكاز  من غير رفع باقي الاصابع.
ركز نظرك على الورقة المراد كتابتها أثناء الرقن و لا تنظر إلى لوحة المفاتيح إلا للضرورة.
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