 (
Microsoft Office Excel 2007
)

التخصص : عون حفظ البيانات                             
عنوان الدرس :
" الصف الثالث "
Jتعريف الصف الثالث : سمي هو بالصف الثالث لتمركزه فوق الصف الارتكاز يقع في المرتبة الثالثة للكتلة الأبجدية يشمل 12 مفتاحا للحروف التالية من اليمين إلى اليسار: د- ج- ح -خ -ه -ع –غ- ف- ق- ث- ص -ض
وضعية أصابع اليد على الصف الثالث:

[image: ]
[image: ]

ملاحظة : أبق أصابع اليدين على صف الارتكاز حسب المكان المخصص لكل اصبع  و منه ترسل الى الصفوف الاخرى  لضغط الحرف المراد ثم يعود الى مكانه المخصص في صف الاتكاز  من غير رفع باقي الاصابع.
ركز نظرك على الورقة المراد كتابتها أثناء الرقن و لا تنظر إلى لوحة المفاتيح إلا للضرورة.
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