
أجوبة تسيير الوثائق 
التقييم رقم : 01

تمرين بالاستناد علي الجدول الأتي اجب علي الاسئلة التالية 

1-المستوي التسلسلي الاعلي هو : الرئيس 
2  -أ  -المستوي التسلسلي الثاني هو : نائب الرئيس 

    ب- عدد الأشخاص الذين يشتغلون في هذا المستوي هو خمسة   
3- أ - المستوي التسلسلي الثالث هو : مدير او مديرة 
   ب- عدد الأشخاص الذين يشتغلون هذه المناصب هو : هناك خمسة 
4- أ- مستوي التسلسل الرابع هو :مساعد المدير 
   ب- عدد الأشخاص الذين يشتغلون هذه المناصب هو: خمسة 
5- أ - المستوي التسلسلي الخامس هو :سكرتيرة
   ب - عدد الأشخاص الذين يشتغلون هذه المناصب هو:خمسة 
6- أ- تسمية الوظائف التسيير المهينة في هذه المؤسسة :
        -المحاسبة والمالية

        -.الإنتاج .

       - التسويق.(ماركيتينغ) 

       -.المواد البشرية
   ب-  تسمية الوظائف التسيير المصالح لهذه المؤسسة :
          - الإعلام و الاتصال 
7- علاقة السلطة بين :

*أ -علاقة السلطة الوظيفية 

*ب -علاقة السلطة السلمية 

*ج -علاقة السلطة الوظيفية 
8- أنواع تسيير هذه المؤسسة هي :
-الإعلام الآلي 

-المحاسبة والمالية 

-التسويق 

-الإنتاج 

-الموارد البشرية 
9- الهيكل التنظيمي 
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