
أجوبة إعداد الوثائق
التقيم رقم 01 
التمريــــــن الاول  : 

1-تحديد الموضوع الرئيسي لتعليمات هو :
* طلب تجديد التوفير      

2- المؤسسة التي يعملون لديها :

   مؤسسة صندوق التوفير لمدينة الجزائر 

-البيانات : 

-02 شارع البساتين بئر خادم 

-رقم الهاتف : 021.56.01.24

-رقم الفاكس :021.56.01.25

ب –أسماء ووظائف الأشخاص الذين قدموا التعليمات :

       المدير : علي العربي 

ج-بيانات الشخص الذي سوف نقدم له الرسالة هي : 

     *جمال الزوبيري /236 نهج الاستقلال الجزائر 

د-يجب إعداد هذه الرسالة : قبل نهاية اجل التوفير 

ه-ثلاثة أفكار ثانوية للوثيقة :

*مقابلة المستشار 

*زيادة التوفير 

*إعادة الاشتراك
التمرين الثانــــــي :

01-تحديد البلاغ :   * الإعلان عن فتح فروع جديدة

2-القيام بتصحيح الأخطاء الإملائية الصرف وعلامات الوقف الأتي :
-الخميس السابق , خلال حفلة أقيمت بوهران, قام السيد عوالمي السعيد رئيس المدير العام لتكنولوجيا العليا بإعطاء وسام شرفي  , لسيد مدير مؤسسة الإعلام الآلي بغرض لفت النظر لجودة عمله المنجز بعدة مشاريع.    

حسب الإحصائيات الأخيرة, قامت مؤسسة الإعلام الآلي بانجاز أحسن الأداءات  , وذلك بالوصول إلي اكبر معدل للنمو خلال هذه السنة. 
نادرا هي المؤسسات التي حققت منذ خمسة سنوات تطورا سنويا للمبيعات تفوق %20                                     . 
قام السيد علمي بإسناد هذا الفوز لمراقبة المردودية والنوعية الخاصة لبعض عمال المؤسسة ونمط التسيير والسعر التنافسي المستعمل . 

تشغل مؤسسة الإعلام الآلي في وهران وتطمح إلي فتح فروع أخري خلال السنة القادمة.   

