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 33 رقم الدرس :                                                ن مخــــــــــزنأمٌالاختصــــاص : 

 وتخزٌن البضاعة  ةمعالج المــــــــــــــادة :

 المخزن  : عنوان الدرس

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 
ذكر العوامل المإثرة فً اختٌار موقع المخزن المستقل    ادرا علىفً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص ق

 والغٌر مستقل بدون خطؤ
 
 
 

 

 استفهامٌة إلقائٌة  الطرٌقة :                                                         ساعة40الوقت :  

 المعدات البٌداغوجٌة :                                  

 تربصالم الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 

 عناصر الدرس :

 تعرٌف المخزن  -0

 أنواع المخزن -0

 مفهوم وإدارة المخزن -0

 أهداف إدارة المحزن -0

 أسباب التخزٌن  -0

 اختار موقع المخزن -0
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 ـــة للــــــــــدرسالمراحـــل الأساسٌ                                               

 المتربـــــــــص            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            

 
 مركز الاهتمــــــــــــــام: -1

 أٌن تحفظ البضاعة المشتراة  ..؟

 :كتابة العنوان على السبورة1-1          
 عنوان درسنا الٌوم هو المخزن                 

 البٌداغوجً على السبورة :كتابة الغرض  2- 1

-----------------------------------------------------------------------.................................. 
 :1وضع قً صعوبة  -2

 أعط تعرٌفا للمخزن  ...؟ -
 : الشرح والبرهنـة:2-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 2-2
 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3

-------------------------------------------------------------------................................ 

 :2وضع قً صعوبة -3

 ماهً أنواع المخازن  ...؟ -
 : الشرح والبرهنـة:3-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 3-2
 : مـــرقبة جزئٌــة3     3  

……………………………………………………………………………………....................................... 

 :3وضع قً صعوبة -4

 المخزن  ....؟ ماذا نقصد بعملٌة إدارة -
 : الشرح والبرهنـة:4-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 4-2
 : مـــرقبة جزئٌــة4-3     

......................................................................................................................... 
 :4وضع قً صعوبة -5

 ماهً أنواع المخازن  ...؟ -
 : الشرح والبرهنـة:4-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 4-2
 : مـــرقبة جزئٌــة3 -4     

...................................................................................................................... 
 :5وضع قً صعوبة -6

 ماهً أسباب التخزٌن  ...؟ -
 : الشرح والبرهنـة:6-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 6-2
 : مـــرقبة جزئٌــة6-3      

........................................................................................................................ 
 :6وضع قً صعوبة -7

 ...؟ المخزن المستقل والغٌر مستقلماهً العوامل المؤثرة فً اختٌار موقع  -
 : الشرح والبرهنـة:3-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 3-2
 : مـــرقبة جزئٌــة3     3  

 

.................................................................................................................... 

 
  ـامة:عالمراقبة الـ  

 ...؟ المستقل والغٌر مستقل ماهً العوامل المؤثرة فً اختٌار موقع المخزن
 الخلاصــــــــــــة:  

 .........ملاحظة :..................................................................................................
.......................................................................................................................... 

 ٌجٌبون
 ٌنتبه وٌعاود التركٌز 

 
 ٌكتب
 ٌنتبه 

 
 

 
 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌستمعون و ٌسألون

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون 

 

 

 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌسألونٌستمعون و 

 

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون

 
 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌستمعون و ٌسألون

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون

 
 

 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌستمعون و ٌسألون

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون

 
 

 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌستمعون و ٌسألون

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون

 
 
 

 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌستمعون و ٌسألون

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون

 
 
 

 ٌجٌبون
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 تنظيم المخازن                                           
    مقدمة :
تتمثل عملٌة التخزٌن فً وضع و ترتٌب المواد فً المخازن من لحظة وصولها إلى المخازن و حتى لحظة خروجها          

مخزون و العمل من المخازن, و تسمى هذه العملٌة بعملٌة الاحتفاظ.  أما العملٌة التً تتضمن إجراءات التؤكد من سلامة ال
على إبقاء هذا المخزون صالحاً ومطابقاً إلى حدّ كبٌر جداً للحالة أو الطرٌقة التً تتم استلامه بها. فٌكون بعٌداً من مخاطر 

 التلف والحرٌق و السرقة... و تسمى بعملٌة المحافظة.
   عملٌة التخزٌن = الاحتفاظ + المحافظة إذن: 

 لعملٌة التدفق من حٌث الكمٌة, و تكمن عملٌة التخزٌن فً:فعملٌة التخزٌن وهً ضبط وتعدٌل 
 دور تقنً: إشباع الحاجٌات من السلع و الخدمات للمستعملٌن؛  -0
 دور اقتصادي؛  -0
 دور منظم: وهذا عند حدوث تدفقٌن عشوائٌٌن بنفس الوسائل. -0
 :تعرٌف المخازن/ 1

اد والسلع وغٌرها وتتمثل هذه المساحات فً هٌاكل مغطاة، هً عبارة عن تلك المساحات المخصصة لتخزٌن المو"     
 ."حظائر، ساحات...الخ، تتلاءم ومتطلبات الحاجات المخزنة

تكون جاهزة   ومرتب بحٌث هو عبارة عن مكان توضع فٌه البضائع والسلع المشتراة أو المنتجة بشكل منظم"     
 . "إنتاجٌة أو تسوٌقٌة عامة جزء من المإسسة سواء كانت للاستعمال كلما استدعه الضرورة، والمخازن تكون بصفة

 أنواع المخازن / 2
 الأصناف الخي حوج الزئيسي هى الذي يقىم بصفت عاهت ، بخسلين وصزف جويع  الوخشى مخازن رئيسية :  -  1          

 ت الخابعت له أو الفزعي إجزاءاث شزائها بوعزفت إدارة الوشخزياث و هى الذي يوذ الوخاسى الإقليويت
 حزسل إليه هي الوخشى الزئيسي أو بالأصناف الخي حزد إليه هي الوخعهذيي هى الذي يوذ بأصناف:مخازن إقليمية  - 2         

 الفزعيت الخابعت له .  هباشزة و الخي حن شزائها بوعزفت إدارة الوشخزياث وهى يقىم بخوىيي الوخاسى
 مخازن فرعية :  -3       

 زعي هى الذي يوذ بأصناف حزسل إليه هي الوخشى الزئيسي أو هي الإقليويالوخشى الف
    المخازن إدارة وأهمٌةمفهوم / 3

على حد سواء ،  والخدمٌةتعتبر وظٌفة التخزٌن من الوظائف المهمة التً تمارسها المنشآت الصناعٌة والتجارٌة           
من جانب ، كما أن قٌمة  مباشرا تؤثٌراا تإثر على العملٌات الصناعٌة ولكن تحتل أهمٌة أكبر فً المنشآت الصناعٌة لكونه

المخزون السلعً تشكل نسبة كبٌرة ومهمة من تكالٌف الاستثمار ، ومن جانب آخر فإن وظٌفة التخزٌن هً وظٌفة تقدم 
  . بالمإسسة الأخرىخدماتها إلى جمٌع الوظائف 

نشاط الشراء ، حٌث تعبر وظٌفة التخزٌن عن " النشاط الذي ٌتولى المحافظة  إن نشاط التخزٌن ٌبدأ من حٌث ٌنتهً          
على الأصناف المخزونة )مواد خام وسلع تامة الصنع وأجزاء نصف مصنعة وقطع غٌار( بنفس الخصائص التً دخلت بها 

وع الحاجة إلٌها ، وذلك من إلى المخازن وتؤمٌن انسٌاب تلك الأصناف إلى الجهات الطالبة لها بحسب احتٌاجاتها ووقت وق
  ".خلال اعتماد السٌاسات والاجراءات المناسبة لتحقٌق ذلك واعتماد التخطٌط المناسب وتحقٌق الرقابة الفعالة على المخزون

التً تتولى بذل الجهود للاحتفاظ بالأصناف ، والعمل على بقاء تلك  الإدارةكما تعرف إدارة المخازن على أنها:    " 
  ." على حالتها لحٌن طلبها لاستخدامهاالأصناف 

 
 : تهدف إدارة المخازن إلى تحقٌق مجموعة من الأهداف ومنها:       أهداف ادارة المخازن/ 4
وذلك بالاحتفاظ بالأصناف المطلوبة لتحقٌق استمرارٌة تدفق المواد ومواصلة الإنتاج ،  : اد. ضمان تدفق المو1         

 . ة الإنتاجٌة دون توقفوبذلك ٌتم تغذٌة العملٌ

الأسعار ، حٌث أن تخزٌن المواد بعد شرائها وقت  فورقاتوذلك من خلال الاستفادة من   : . تحقٌق المنفعة الزمنٌة2        
التكالٌف وهذا ٌعنً زٌادة المنفعة الزمنٌة من المواد ،  فًانخفاض الأسعار ، واستخدامها عند ارتفاع الأسعار ٌعتبر توفٌراً 

  . لك بتخزٌنها عند توفرها أو انخفاض أسعارها للاستفادة من فروق الأسعار عند ارتفاعها أو الاستفادة منها عند ندرتهاوذ

للتصدٌر وفقؤ لطلبات  اانتظارحٌث ٌتم تسلٌمها من وحدات الإنتاج  : استقبال وإصدار السلع الجاهزة حسب الطلب .3     
  . السوق

ٌنتج من خلال عملٌات التصنٌع بعض النفاٌات أو الفضلات  : اٌات انتظاراً للتصرف بهااستلام وتخزٌن النف .4    
الصناعٌة ، والتً ٌتطلب تخزٌنها لحٌن وصول رصٌد مخزونها إلى مستوى معٌن ، حٌث ٌتم التصرف بها بواحدة من أوجه 

  . التصرف
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  : هناك جملة أسباب تدعو المنشؤة إلى التخزٌن ومنها/أسباب التخزٌن :5

   الإنتاجًالتخزٌن لغرض تنظٌم النشاط  -/0 

  التخزٌن لغرض الحماٌة من التوقف الإنتاجً -/0

  التخزٌن لغرض الحماٌة من زٌادة الأسعار  -/0

مثل  نهائٌاضطرارٌة حٌث ٌتم التخزٌن للمواد والسلع التً من المتوقع ندرتها فً السوق أو اختفائها التخزٌن للحالات الا -/0
  . الموسمٌة الزراعةالسلع 

لها فى وقت تكون  اللازمةالتخزٌن للمضاربة وٌنشؤ هذا النوع من التخزٌن عن رغبه المنشؤة فً الحصول على المواد  -/0 
  . دفعها لشراء وتخزٌن كمٌات كبٌرة من هذه المواد أملاً فى ارتفاع أسعارها فً المستقبلفٌه الأسعار قد انخفضت مما ٌ

  ( التخزٌن التؤجٌري وذلك من خلال تؤجٌر المخازن للغٌر مثل )مخازن التبرٌد ، أو التدفئة -/0

  :إختٌار موقع المخزن / 6

إنسٌاب المواد بالسرعة والدقة المطلوبة ومن المإكد أن  إن لموقع المخزن أهمٌة كبٌرة فً تسهٌل عملٌة                
الغٌر علمً لموقع المخزن قد ٌسفر عنه مشاكل كبٌرة ٌصعب علاج آثارها على المدى القصٌر إذ قد ٌنتج عن ذلك  الاختٌار

تعرض المواد ارتفاع تكلفة أداء الخدمات المخزنٌة الى جانب صعوبة تلبٌة احتٌاجات الجهات الطالبة أو العملاء ، و
  .المخزونة للتلف لعدم توافر الجو والمناخ الملائم لتخزٌنها

  :وهذه العوامل تختلف باختلاف الاعتبارات العامة التً تحكم اختٌار موقع المخزن   وهناك مجموعة 

 .ما إذا كانت المخازن مستقلة ) خارج أسوار المصنع أو خارج إطار مركز الإنتاج (- 

  ستقلة ) داخل أسوار المصنع أو فً إطار مركز إنتاج الخدمة (أو مخازن غٌر م- 

  :هً الموقع العام للمخزن المستقل اختٌارالعوامل المؤثرة فً   

: إن تحدٌد الهدف هو أهم عامل ٌجب أخذه فً الاعتبار عند تحدٌد موقع المخزن الأهداف الرئٌسٌة للمخزن  - 1     
كان الهدف هو خدمة  فإذا) منافذ التوزٌع ( وخدمة السوق ، وأما خدمة إدارة الإنتاج ، والهدف قد ٌكون أما خدمة العملاء 

أما إذا كان الهدف هو خدمة إدارة الإنتاج من خلال  كون قرٌباً من الأسواق والعملاء العملاء فإن موقع المخزن ٌجب أن ٌ
مع إعطاء أهمٌة ثانوٌة لوقت  الإنتاجمن مرفق  استٌعاب المخزون الزائد من الانتاج فإن الموقع ٌجب أن ٌكون بالقرب

  . التسلٌم

ٌعتبر النقل من أهم العوامل فً تحدٌد موقع المخزن حٌث أن وجود المخزن قرب القرب من الطرق الرئٌسٌة :  - 2    
  .خطوط المواصلات ٌقلل من تكالٌف النقل

كمٌة ونوع العمالة المطلوبة وهذا ٌتطلب دراسة سوق العمل  : ٌجب أن ٌتوفر فً الموقع المختار توفر القوى العاملة -3    
  للتؤكد من توفر الأفراد المإهلٌن الصالحٌن للقٌام بالأعمال المهنٌة المتعددة

  .كالمٌاه والهاتف والصرف الصحً والكهرباءتوفر الخدمات الأساسٌة   -4    

ا عند اختٌار الموقع طبٌعة الأرض وصلاحٌتها لإقامة :من العوامل التً ٌجب مراعاته توفر الأرض المناسبة -5    
  .المخزن وأن تحتمل حجم المواد التً ستخزن ، مع مراعاة توفر الأرض للتوسع مستقبلاً 

: تعتبر التكلفة عامل رئٌسً عند اختٌار موقع المخزن ، ومن العناصر التً ٌجب أخذها فً  تكلفة وقٌمة المخزن  -6    
مقارنة اختٌار الموقع تكالٌف الأرض ، تكالٌف بناء المخزن ، تكالٌف الإٌجار عند عدم الامتلاك ،  الاعتبار عند إجراء

  تكالٌف التصارٌح والرسوم والتموٌل
  : فهً العوامل المؤثرة فً اختٌار موقع المخازن الغٌر مستقلة

كز التشغٌل التً تستخدم المواد الموجودة ٌجب أن ٌكون موقع المخزن بجوار مرا  :قرب المخزن من مراكز التشغٌل -1     
  منه والهدف من ذلك هو تقلٌل عملٌات المناولة وتخفٌف مسافة النقل إلى أقل قدر ممكن

إن طبٌعة المواد المطلوب تخزٌنها تفرض بعض الاشتراطات المتعلقة بموقع   :طبٌعة المواد المطلوب تخزٌنها -2    
ن ٌكون تخزٌنها فً ظروف معٌنة كما فً حالة المواد المتفجرة التً ٌجب تخزٌنها المخزن حٌث أن بعض المواد تتطلب أ
 على عمق مناسب من سطح الأرض  

قد تفرض المساحة المطلوبة للتخزٌن نقل موقع المخزن من أسوار المصنع إلى مكان   :المساحة المطلوبة للتخزٌن -3    
 أخر

ٌة بعد تحدٌد موقع المخزن هً تصمٌم المبنى الخاص به ، ووضع مواصفاته الخطوة التال  :تصمٌم مبنى المخزن   -4    
 مع طبٌعة الأعمال المخزنٌة . ٌتلاءمالهندسٌة بما 
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 34رقم الدرس :                                                 أمٌن مخــــــــــزنالاختصــــاص : 

 عةمعالجة وتخزٌن البضاالمــــــــــــــادة : 

 : خصائص الحفظ فً معدات التخزٌن عنوان الدرس 

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 
فً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص قادرا على ذكر خصائص الحفظ فً مختلف أنواع معدات التخزٌن 

 بدون خطؤ
 
 
 

 

 الطرٌقة : استفهامٌة إلقائٌة                                         ساعة                   40الوقت :

 المعدات البٌداغوجٌة :                                  

 المتربص الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 

 عناصر الدرس :

 مفهوم معدات التخزٌن -1
 وخصائصهامعدات التخزٌن   -2

 خصائص الحفظ فً الأرفف -

 خصائص الحفظ فً الأوعٌة  -
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                               

 المتربـــــــــص            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            

 مراجعة حول الدرس الماضً  
 تمــــــــــــــام:مركز الاه -8

 ٌتم اختٌار معدات التخزٌن ..؟ أساس أي  على

 :كتابة العنوان على السبورة1-1          

 عنوان درسنا الٌوم مواصفات  معدات التخزٌن                 
 :كتابة الغرض البٌداغوجً على السبورة  2-           1

----------------------------------------------------------------------- 

 :1وضع قً صعوبة  -9
 مالمقصود بخصائص معدات التخزٌن   ...؟ -

 : الشرح والبرهنـة:2-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :2-2

 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3
-------------------------------------------------------------------............ 

 :2وضع قً صعوبة -13

 اهً أنواع وخصائص معدات التخزٌن...؟م -

 : الشرح والبرهنـة:3-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :3-2

 : مـــرقبة جزئٌــة3     3  
……………………………………………………………………………………............... 

 :3وضع قً صعوبة -11

 ماهً خصائص الحفظ فً الأرفف...؟ -

 : الشرح والبرهنـة:4-1
 انظر محتوى الدرس  -

 الإعادة : :4-2

 : مـــرقبة جزئٌــة4-3
 

................................................................................................... 
 :3وضع قً صعوبة  -12

 فٌما خصائص الحفظ فً  الأوعٌة...؟ -

 : الشرح والبرهنـة:5-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :5-2

 ــة: مـــرقبة جزئ5-3ٌ
 

....................................................................................................
. 
 المراقبة الـعـامة:  

 ماهً خصائص الحفظ فً مختلف معدات التخزٌن  ...؟ -
 الخلاصــــــــــــة:  

 ................................ملاحظة :...................................................
..................................................................................... 

............................................................................................ 
.................................................................................................. 

 

 ٌجٌبون
 ٌنتبه وٌعاود التركٌز 

 
 ٌكتب
 ٌنتبه 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 ٌعٌدون
  ٌجٌبون

 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 

 ٌحاولون الإجابة
 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 

 ولون الإجابةٌحا
 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 
 
 
 
 

 ٌجٌبون
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 35رقم الدرس :                                                 أمٌن مخــــــــــزنالاختصــــاص : 

 وتخزٌن البضاعة معالجةالمــــــــــــــادة : 

 تبوٌب البضاعة  س :عنوان الدر

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 
 بدون خطؤ طرق تبوٌب البضاعة فً المخزنفً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص قادرا على ذكر 

 
 
 

 

 الطرٌقة : استفهامٌة إلقائٌة                          ساعة                                40الوقت :  

 المعدات البٌداغوجٌة :                                  

 المتربص الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 

 عناصر الدرس :

 / مفهوم تبوٌب المخزون السلعً 0             

 / أهداف أنظمة التبوٌب  0             

 / طرق التبوٌب 0             
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                  

 المتربـــــــــص            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            

 مراجعة حول الدرس الماضً  
 الاهتمــــــــــــــام:مركز  -13

 ..؟ اذكر بعض طرق ترتٌب السلع فً المخازن 

 :كتابة العنوان على السبورة1-1          

 تبوٌب البضاعة فً المخزن عنوان درسنا الٌوم                  
 :كتابة الغرض البٌداغوجً على السبورة  2-           1

----------------------------------------------------------------------- 

 :1وضع قً صعوبة  -14
 ...؟ بتبوٌب المخزون السلعًمالمقصود  -

 : الشرح والبرهنـة:2-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :2-2

 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3
-------------------------------------------------------------------............ 

 :2وضع قً صعوبة -15

 ...؟أهداف أنظمة التبوٌب السلعً ماهً  -

 : الشرح والبرهنـة:3-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :3-2

 : مـــرقبة جزئٌــة3     3  
……………………………………………………………………………………............... 

 :3وضع قً صعوبة -16

 ...؟طرق تبوٌب السلع فً المخزن ماهً  -

 : الشرح والبرهنـة:4-1
 لدرس انظر محتوى ا -

 : الإعادة :4-2

 : مـــرقبة جزئٌــة4-3
 

................................................................................................... 
 
 المراقبة الـعـامة:  

 ...؟  أذكر طرق تبوٌب السلع فً المخازن  -
 الخلاصــــــــــــة:  

 ...............................................................ملاحظة :....................
..................................................................................... 

............................................................................................ 
.................................................................................................. 

 

 ٌجٌبون
 ٌنتبه وٌعاود التركٌز 

 
 ٌكتب
 ٌنتبه 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 ٌعٌدون
  ٌجٌبون

 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 

 ٌحاولون الإجابة
 

 ون و ٌسؤلونٌستمع
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 
 
 
 

 ٌجٌبون
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 37رقم الدرس :                                                 أمٌن مخــــــــــزنالاختصــــاص : 

 معالجة وتخزٌن البضاعةالمــــــــــــــادة : 

 أنواع المخزون : عنوان الدرس 

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 
 بدون خطؤمختلف أنواع المخزون فً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص قادرا على ذكر 

 
 
 

 

 ساعة                                                         الطرٌقة : استفهامٌة إلقائٌة 40الوقت :  

 المعدات البٌداغوجٌة :                                  

 المتربص الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 عناصر الدرس :

 / أنواع المخزون 1

 المخزون الأدنى -0

 مخزون الأمان -0

 المخون الدائم -0

 مخزون العمل -0

 مخزون التقلبات  -0

 مخزون التوقع -0

 مواد الأولٌةمخزون ال -0

 المخزون الدوري -0

 رالمخزون التوف -0

 المخزون المٌت -04

 المخزون الفائض  -00
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                               

 المتربـــــــــص            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            

 س الماضًمراجعة حول الدر  
 مركز الاهتمــــــــــــــام: -17

 إن المإسسة تتوفر على مجموعات هامة من المخزون .
 ..؟ماذا نطلق علٌها 

 :كتابة العنوان على السبورة1-1          

 انواع المخزونعنوان درسنا الٌوم                  
 :كتابة الغرض البٌداغوجً على السبورة  2-           1

--------------------------------------------------------------
--------- 

 :1وضع قً صعوبة  -18
 ...؟  اهً أنواع المخزون المختلفة مع الشرحم -

 : الشرح والبرهنـة:2-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :2-2

 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3
 ـ المراقبة العامة  

 زٌن  ...؟ماهً خصائص الحفظ فً مختلف معدات التخ -
 الخلاصــــــــــــة:  

ملاحظة 
..........................................................................:

................................................................... 
...........................................................................

......................................................................... 
...........................................................................

......................................................................... 
...........................................................................

......................................................................... 
 

 
 
 

 ٌجٌبون
 ٌنتبه وٌعاود التركٌز 

 
 ٌكتب
 ٌنتبه 

 
 

 ٌحاولون الإجابة
 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 ٌعٌدون
  ٌجٌبون

 

 
 
 
 
 

 ٌجٌبون
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 37رقم الدرس :                                                 أمٌن مخــــــــــزنالاختصــــاص : 

 خزٌن البضاعةمعالجة وتالمــــــــــــــادة : 

 : التكلفة الوسطٌة المرجحةعنوان الدرس 

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 
طرٌقة إخراج البضاعة من المخزن حسب الكلفة  فً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص قادرا على ذكر

 بدون خطؤالوسطٌة المرجحة 
 
 
 

 

 اعة                                                         الطرٌقة : استفهامٌة إلقائٌة س40الوقت :  

 المعدات البٌداغوجٌة :                                  

 المتربص الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 

 عناصر الدرس :

 التكلفة الوسطٌة المرجحة/ مفهوم طرٌقة 0

 / التكلفة الوسطٌة المرجحة بعد كل دخول0

 /التكلفة الوسطٌة المرجحة لمجموع الإدخالات 0

 /التكلفة الوسطٌة المرجحة للفترة 0

 / مثال تطبٌقً 0
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                               

 المتربـــــــــص            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            

 مراجعة حول الدرس الماضً  
 مركز الاهتمــــــــــــــام: -19

 تختلف أسعار شراء المخزونات طبقا لعوامل عدٌدة
 ولكن فً رأٌٌكم بأي سعر ٌتم إخراج هذه السلع من المخزن .؟

 بورة:كتابة العنوان على الس1-1          

 عنوان درسنا الٌوم مواصفات  معدات التخزٌن                 
 

 :كتابة الغرض البٌداغوجً على السبورة  2-           1

----------------------------------------------------------------------- 

 :1وضع قً صعوبة  -23
 ...؟   التكلفة الوسطٌة المرجحةمالمقصود ب -

 والبرهنـة:: الشرح 2-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :2-2

 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3
-------------------------------------------------------------------............ 

 :2وضع قً صعوبة -21

 ...؟ـ كٌف ٌتم إخراج المخزون بطرٌقة التكلفة الوسطٌة المرجحة بعد كل دخول 

 : الشرح والبرهنـة:3-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :3-2

 : مـــرقبة جزئٌــة3     3  
……………………………………………………………………………………............... 

 :3وضع قً صعوبة -22

 ...؟ـ كٌف ٌتم إخراج المخزون بطرٌقة التكلفة الوسطٌة المرجحة لمجموع الإدخالات  

 : الشرح والبرهنـة:4-1
 انظر محتوى الدرس  -

 :: الإعادة 4-2

 : مـــرقبة جزئٌــة4-3
 

................................................................................................... 
 :4وضع قً صعوبة  -23

 ـ كٌف ٌتم إخراج المخزون بطرٌقة التكلفة الوسطٌة المرجحة  للفترة -

 : الشرح والبرهنـة:5-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : : الإعادة5-2

 : مـــرقبة جزئٌــة5-3
 

......................................................................................................... 
 :5وضع قً صعوبة -24

 مثال تطبٌقً  -

 : الشرح والبرهنـة:5-1
 انظر محتوى الدرس - 

 : الإعادة :5-2

 : مـــرقبة جزئٌــة5-3
 

............................................................................................................... 
 
 المراقبة الـعـامة:  

 ...؟ ـ كٌف ٌتم اخراج البضاعة من المخزن بطرٌقة الكلفة الوسطٌة المرجحة 
 الخلاصــــــــــــة:  

 ..............................................ملاحظة :.....................................
..................................................................................... 

............................................................................................ 
.................................................................................................. 

 

 ٌجٌبون
 ٌنتبه وٌعاود التركٌز 

 
 ٌكتب
 ٌنتبه

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسألون
 ٌعٌدون

 ٌجٌبون 
 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسألون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 

 ٌحاولون الإجابة
 

 ٌستمعون و ٌسألون
 

 نٌعٌدو

 ٌجٌبون
 
 

 ٌحاولون الإجابة
 

 ٌستمعون و ٌسألون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 
 

 ٌحاولون الإجابة
 

 ٌستمعون و ٌسألون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 
 
 
 

 ٌجٌبون
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 39رقم الدرس :                                                 أمٌن مخــــــــــزنالاختصــــاص : 

 معالجة وتخزٌن البضاعةــــــــــــادة : المــ

 (fifo..lifoطرٌقة نفاذ المخزون ) :عنوان الدرس 

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 
طرٌقة تسعٌر المخرجات حسب طرٌقة نفاذ المخزون  فً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص قادرا على ذكر 

(fifo..lifo)بدون خطؤ 
 

 

 ساعة                                                         الطرٌقة : استفهامٌة إلقائٌة 40الوقت :  

 المعدات البٌداغوجٌة :                                  

 المتربص الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 

 : الوسائل البٌداغوجٌة 

 

 عناصر الدرس :

 / مفهوم طرٌقة نفاذ المخزون 0

 fifi/ طرٌقة 0

 lifo/ طرٌقة 0

 / مثال تطبٌق0ً
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                               

 المتربـــــــــص            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            

 مراجعة حول الدرس الماضً  
 مركز الاهتمــــــــــــــام: -25

بالإضافة إلى طرٌقة التكلفة الوسطٌة المرجحة هل توجد طرق أخرى لتسعٌر 
 ..؟ مخرجات المخزون 

 :كتابة العنوان على السبورة1-1          

 طرٌقة نفاذ المخزون عنوان درسنا الٌوم                  
 ة الغرض البٌداغوجً على السبورة :كتاب 2-           1

----------------------------------------------------------------------- 

 :1وضع قً صعوبة  -26
 ...؟  طرٌقة نفاذ المخزونمالمقصود ب -

 : الشرح والبرهنـة:2-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :2-2

 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3
-------------------------------------------------------------------............ 

 :2وضع قً صعوبة -27

 ...؟fifoكٌف ٌتم اخراج المخزونانت بطرٌقة  -

 : الشرح والبرهنـة:3-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :3-2

 : مـــرقبة جزئٌــة3     3  
……………………………………………………………………………………............... 

 :3ةوضع قً صعوب -28

 ..؟lifoكٌف ٌتم اخراج المخزونات بطرٌقة  -

 : الشرح والبرهنـة:4-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :4-2

 : مـــرقبة جزئٌــة4-3
 

................................................................................................... 
 :4وضع قً صعوبة  -29

 ...؟مثال تطبٌقً 

 : الشرح والبرهنـة:5-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :5-2

 : مـــرقبة جزئٌــة5-3
 

....................................................................................................
. 
 المراقبة الـعـامة:  

 ...؟  ـ كٌف ٌتم تسعٌر المخرجات بطرٌقة نفاذ رالمخزون 
 خلاصــــــــــــة:ال  

 ملاحظة :...................................................................................
........................................................................................ 

 ٌجٌبون
 ٌنتبه وٌعاود التركٌز 

 
 ٌكتب
 ٌنتبه 

 
 جابةٌحاولون الإ

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 ٌعٌدون
  ٌجٌبون

 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 

 ٌحاولون الإجابة
 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 

 ٌحاولون الإجابة
 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 
 
 
 
 

 ٌجٌبون
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 13رقم الدرس :                                                 ـــزنأمٌن مخـــــــالاختصــــاص : 

 معالجة وتخزٌن البضاعةالمــــــــــــــادة : 

 المخزون جتطبٌق حول طرق تسعٌر إخرا :عنوان الدرس 

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 
إخراج البضاعة من المخزن بطرٌقة الكلفة الوسطٌة ٌصبح المتربص قادرا على فً نهاٌة الحصة 

 بدون خطؤالمرجحة  وطرٌقة نفاذ المخزون  
 
 
 

 

 ساعة                                                         الطرٌقة : استفهامٌة إلقائٌة 40الوقت :  

 البٌداغوجٌة :المعدات                                   

 المتربص الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 

 عناصر الدرس :

 40/ تطبٌق رفم 0

 40/ تطبٌق رقم 0

 / تطبٌق شامل 0
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                               

            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            
 المتربـــــــــص

 التكلفة الوسطٌة المرجحة  مراجعة حول الدرس الماضً  
 
 
 
 
 
  

----------------------------------------------------------------------- 

 :1وضع قً صعوبة  -33
 ...؟  0تطبٌق رقم  -

 : الشرح والبرهنـة:2-1
 انظر محتوى الدرس ل الح -

 : الإعادة :2-2

 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3
-------------------------------------------------------------------

............ 
 :2وضع قً صعوبة -31

 ...؟0تطبٌق رقم  -

 : الشرح والبرهنـة:3-1
 انظر محتوى الدرس الحل  -

 : الإعادة :3-2

 ة: مـــرقبة جزئٌــ3     3  
……………………………………………………………………………………....

.............. 
 المراقبة الـعـامة:  

 ...؟ تطبٌق شامل 
 الخلاصــــــــــــة:  

ملاحظة 
...................................................................................: 

..................................................................................... 
......................................................................................

... 

 ٌجٌبون
  

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 ٌعٌدون
  ٌجٌبون

 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 
 
 
 

 ٌجٌبون
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 11 :رقم الدرس                                                 أمٌن مخــــــــــزنالاختصــــاص : 

 معالجة وتخزٌن البضاعة المــــــــــــــادة :

 abcطرٌقة التصنٌف  : عنوان الدرس

 

           الغرض البٌداغوجً                                                   

 
   abcذكر كٌفٌة تصنٌف المواد المخزنة حسب طرٌقة  فً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص قادرا على

 بدون خطؤ
 
 
 

 استفهامٌة إلقائٌة  الطرٌقة :                                                                 ساعة 00 الوقت :

 المعدات البٌداغوجٌة :                                                      

 المتربص الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 عناصر الدرس :

 سلامة المواد المخزنة -

 abc/ مفهوم الطرٌقة التصنٌف 0

 تصنٌف المخزون إلى فئات .0-0
 التحلٌل الرٌاضً للطرٌقة .0-0

 / طرق تصنٌف أخرى0    
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                            

            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            
 المتربـــــــــص

 مراجعة جول الدرس الماضً      
 مركز الاهتمــــــــــــــام: -32

 محزون  ..؟ماهً مختلف الطرق المستعملة فً تصنٌف ال -

 :كتابة العنوان على السبورة1-1          
 abcعنوان درسنا الٌوم طرٌقة تصنٌف المواد المخزنة                  

 :كتابة الغرض البٌداغوجً على السبورة  2-           1

----------------------------------------------------------------------- 
 :1وضع قً صعوبة  -33

 ...؟abcمالمقصود بتصنٌف المخزونات  -
 : الشرح والبرهنـة:2-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 2-2
 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3

-------------------------------------------------------------------............ 

 :2وضع قً صعوبة -34

 كٌف ٌتم تقسٌم المخزونات الى فئات  ...؟ -
 رح والبرهنـة:: الش3-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 3-2
 : مـــرقبة جزئٌــة3     3  

……………………………………………………………………………………......... 

 :3ة وضع قً صعوب -35

 ....؟كٌف ٌتم ترتٌب الفئات رٌاضٌا  -
 : الشرح والبرهنـة:4-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 4-2
 : مـــرقبة جزئٌــة4-3     

........................................................................................... 
 :3ة وضع قً صعوب -36

 ....؟ماهً طرق التصنٌف الاخرى  -
 : الشرح والبرهنـة:5-1

 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة: 5-2
 : مـــرقبة جزئٌــة5-3   

................................................................................................... 

  ـامة:عالمراقبة الـ  
 ....؟ abcـ  كٌف ٌتم تصنٌف المواد المخزنة حسب طرٌقة 

 الخلاصــــــــــــة:  
 ملاحظة :....................................................................................

 
...................................................................................... 

 
 

 ٌجٌبون
 ٌنتبه وٌعاود التركٌز 

 
 ٌكتب
 ٌنتبه 

 
 

 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌستمعون و ٌسؤلون

 ٌعٌدون
  ٌجٌبون

 

 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌستمعون و ٌسؤلون

 

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون

 
 ٌحاولون الإجابة

 
 ونٌستمعون و ٌسؤل

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون

 
 

 ٌحاولون الإجابة

 
 ٌستمعون و ٌسؤلون

 ٌعٌدون
 ٌجٌبون

 
 
 

 ٌجٌبون
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مفهوم الطرٌقة  -
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 طرق التصنٌف الاخرى
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 12:رقم الدرس                                                 أمٌن مخــــــــــزنالاختصــــاص : 

 وتخزٌن البضاعة معالجة المــــــــــــــادة :

 )تطبٌق(abcطرٌقة تصنٌف المواد  : عنوان الدرس

 

 

 

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 

 بدون خطؤ  abcى تصنٌف المواد المخزنة حسب طرٌقة فً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص قادرا عل

 

 استفهامٌة إلقائٌة  الطرٌقة :                                                                       ساعة 40الوقت :

 

 

 المعدات البٌداغوجٌة :                                                      

 المتربص الأستاذ

 

 السبورة +قلم السبورة

 

 

 

 الكراس +القلم

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 :عناصر الدرس 

 40تطبٌق رقم  -

 40تطبٌق رقم -

                              40تطبٌق رقم  -
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                              

            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            
 المتربـــــــــص

 مراجعة الدرس الماضً

 :1ً صعوبة وضع ق -

 ... انظر محتوى الدرس  40تطبٌق رقم -
 الشرح والبرهنـة:  -
 حل التطبٌق ....انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة  -
 مـــرقبة جزئٌــة :  -

-------------------------------------------------------------------..... 

 :2وضع قً صعوبة -

 ... انظر محتوى الدرس  40تطبٌق رقم -
 ةالبرهنوالشرح  -
 ... انظر محتوى الدرس  40حل تطبٌق رقم -

 : الإعادة  -
 مـــرقبة جزئٌــة  -

…........................................................................................
... 

  ـامة:عالمراقبة الـ  

 تطبٌق شامل ـ  

 الخلاصــــــــــــة:  

ملاحظة 
.....................:............................................................... 

...........................................................................................
. 

...........................................................................................
. 

 

 

 ولون الإجابةٌحا 

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون

 

 

 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون

 ٌعٌدون

  ٌجٌبون

 

 

 ٌجٌبون

 

  

WWW.DZPEN.COM  |  قلم الجزائر



 

 : كانت القيم الاستهلاكية المستخرجة  من بطاقات المخزون لمجموعة المخزونات في مدة معينة كالآتي:13التمرين رقم

 الرمز القٌمة الاستهلاكٌة

400000 1 

55000 2 

43000 3 

60000 4 

1127000 5 

200000 6 

1520000 7 

350000 8 

 

 ؟ABCصنف هذه المواد حسب الطريقة المطموب: 

 31:حل التمرين رقم 

 ترتيب المواد المخزنة بشكل تنازلي حسب القيمة الاستهلاكية:  -1

 الرمز القٌمة الاستهلاكٌة

1520000 7 

1127000 5 

400000 1 

350000 8 

200000 6 

60000 4 

55000 2 

43000 3 
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 حساب التكرار المتجمع الصاعد حسب قيمة الاستهلاك السنوي . -0

التكرار المتجمع 
 الصاعد

القٌمة 
 الرمز الاستهلاكٌة

1520000 1520000 7 

2647000 1127000 5 

3047000 400000 1 

3397000 350000 8 

3597000 200000 6 

3657000 60000 4 

3712000 55000 2 

3755000 43000 3 

 

 حساب التكرار النسبي المتجمع الصاعد: -0

الاصنا
 ف

  النسبً  التكرار المتجمع
 الصاعد

التكرار المتجمع 
 الصاعد

القٌمة 
 الاستهلاكٌة

 الرمز

 A 

40,48 1520000 1520000 7 

70,49 2647000 1127000 5 

 

B 

81,15 3047000 400000 1 

90,47 3397000 350000 8 

C 

95,79 3597000 200000 6 

97,39 3657000 60000 4 

98,85 3712000 55000 2 

100,00 3755000 43000 3 
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 تحديد مجموعات المواد -0

 المجموعة عدد المواد المواد رمز الملاحظات

مواد ذات أهمٌة  ٌجب مراقبتها 
 باستمرار

0-0  0 A 

0-0 مواد مهمة نوعا ما  2 B 

اد اقل أهمٌةمو  0-0-0-0  0 C 

 

 :كانت القيمة الاستهلاكية لممخزونات كالآتي :32تمرين رقم

 

 المواد القٌمة الاستهلاكٌة للمخزونات )دج(

1656 1 

3536 2 

987 3 

61280 4 

1210 5 

22220 6 

2850 7 

6664 8 

8918 9 

646 10 

 ؟ABCصنف هذه المواد حسب الطريقة  المطموب: 
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 32:تمرينحل ال

 ترتيب المواد المخزنة بشكل تنازلي حسب القيمة الاستهلاكية:  -1

القٌمة 
الاستهلاكٌة 

 )دج(
 المواد

61280,00 4 

22220,00 6 

8918,00 9 

6664,00 8 

3536,00 2 

2850,00 7 

1656,00 1 

1210,00 5 

987,00 3 

646,00 10 

 تحديد التكرار المتجمع الصاعد -2

تجمع الصاعد التكرار الم
 للقٌمة)دج(

القٌمة الاستهلاكٌة 
 المواد )دج(

61280,00 61280,00 4 

83500,00 22220,00 6 

92418,00 8918,00 9 

99082,00 6664,00 8 

102618,00 3536,00 2 

105468,00 2850,00 7 

107124,00 1656,00 1 

108334,00 1210,00 5 
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109321,00 987,00 3 

109967,00 646,00 10 

 تحديد التكرار النسبي المتجمع الصاعد: -

التكرار المتجمع  الأصناف
 %النسبً الصاعد  

التكرار المتجمع الصاعد 
 للقٌمة)دج(

القٌمة الاستهلاكٌة 
 )دج(

 المواد

A 

55,73 61280,00 61280,00 4 

75,93 83500,00 22220,00 6 

B 

84,04 92418,00 8918,00 9 

90,10 99082,00 6664,00 8 

C 

93,32 102618,00 3536,00 2 

95,91 105468,00 2850,00 7 

97,41 107124,00 1656,00 1 

98,52 108334,00 1210,00 5 

99,41 109321,00 987,00 3 

100,00 109967,00 646,00 10 

 

 تحديد أصناف المواد: -

 المجموعة عدد المواد رقم المواد

0-0  2 A 

0-0  2 B 

0-0-0-0-0-04  6 C 
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 :33تمرين 

 إليك المعمومات التالية و التي تخص القيمة الاستهلاكية لممخزونات بمؤسسة " الظهرة":

 الرمز الاستهلاك السنوي

17310 1 

129768 2 

5148 3 

15751,44 4 

14400 5 

4152,24 6 

402960 7 

45000 8 

27840 9 

3948 10 

70290 11 

129793,32 12 

12027,84 13 

71788,32 14 

8104,5 15 

 ؟ABCصنف هذه المواد حسب الطريقة المطموب: 

 

 

 

 

 
WWW.DZPEN.COM  |  قلم الجزائر



 :33حل التمرين رقم 

 ترتيب المواد ترتيبا تنازليا حسب القيمة الاستهلاكية: -0

الاستهلاك 
 السنوي

 الرمز

402960 7 

129793,32 12 

129768 2 

71788,32 14 

70290 11 

45000 8 

27840 9 

17310 1 

15751,44 4 

14400 5 

12027,84 13 

8104,5 15 

5148 3 

4152,24 6 

3948 10 
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 حساب التكرار المتجمع الصاعد -2

 الرمز الاستهلاك السنوي التكرار المتجمع الصاعد

402960 402960 7 

532753,32 129793,32 12 

662521,32 129768 2 

734309,64 71788,32 14 

804599,64 70290 11 

849599,64 45000 8 

877439,64 27840 9 

894749,64 17310 1 

910501,08 15751,44 4 

924901,08 14400 5 

936928,92 12027,84 13 

945033,42 8104,5 15 

950181,42 5148 3 

954333,66 4152,24 6 

958281,66 3948 10 

 

 حساب التكرار النسبي المتجمع الصاعد -0

رار النسبً المتجمع التك الأصناف
 الصاعد

التكرار المتجمع 
 الصاعد

الاستهلاك 
 السنوي

 الرمز

A 

42,0502674 402960 402960 7 

55,5946484 532753,32 129793,32 12 

69,1363873 662521,32 129768 2 

76,6277464 734309,64 71788,32 14 
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B 

83,9627506 804599,64 70290 11 

88,658656 849599,64 45000 8 

91,5638561 877439,64 27840 9 

C 

93,3702143 894749,64 17310 1 

95,0139315 910501,08 15751,44 4 

96,5166212 924901,08 14400 5 

97,7717679 936928,92 12027,84 13 

98,6175004 945033,42 8104,5 15 

99,154712 950181,42 5148 3 

99,5880126 954333,66 4152,24 6 

100 958281,66 3948 10 

 

 تحديد أصناف المواد: -0

 المجموعة عدد المواد رقم المواد

0-00-0-00  0 A 

00-0-0  0 B 

0-0-0-00-00-0-0-
04 

0 C 
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 13رقم الدرس :                                                 أمٌن مخــــــــــزنالاختصــــاص : 

 معالجة وتخزٌن البضاعةــــــادة : المــــــــ

 وثائق المخزن :عنوان الدرس 

 

 

 الغرض البٌداغوجً                                                             

 
 خزٌن بدون خطؤمالاهم الوثائق المستعملة فً فً نهاٌة الحصة ٌصبح المتربص قادرا على ذكر 

 
 
 

 

 الطرٌقة : استفهامٌة إلقائٌة                                                ساعة          40الوقت :  

 المعدات البٌداغوجٌة :                                  

 المتربص الأستاذ

 
 السبورة +قلم السبورة

 
 

 
 الكراس +القلم

 

 الوسائل البٌداغوجٌة : 

 

 عناصر الدرس :

 المخزنٌة / مفهوم السجلات والمستندات 1

 / أنواع السجلات المخزنٌة 2
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 المراحـــل الأساسٌـــة للــــــــــدرس                                               

            الأستــــــــــــــــــــــــاذ            
 المتربـــــــــص

 مراجعة حول الدرس الماضً  
 مركز الاهتمــــــــــــــام: -37

 ..؟ ٌف تثبت عملٌة دخول وخروج البضائع ك

 :كتابة العنوان على السبورة1-1          

 وثائق المخزونعنوان درسنا الٌوم                  
 :كتابة الغرض البٌداغوجً على السبورة  2-           1

----------------------------------------------------------------------- 

 :1ً صعوبة وضع ق -38
 ...؟   ود بوثائق التخزٌنمالمقص -

 : الشرح والبرهنـة:2-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :2-2

 : مـــرقبة جزئٌــة :2-3
-------------------------------------------------------------------

............ 
 :2وضع قً صعوبة -39

 خزٌن...؟مال الوثائق التً ٌمكن توفرها فً ماهً أنواع  -

 : الشرح والبرهنـة:3-1
 انظر محتوى الدرس  -

 : الإعادة :3-2

 : مـــرقبة جزئٌــة3     3  
 
 

……………………………………………………………………………………....
............ 

 المراقبة الـعـامة:  
 التخزٌن  ...؟ وثائق التخزٌن مختلف أنواع  ماهً -

 الخلاصــــــــــــة:  
ملاحظة 

............:....................................................................... 
..................................................................................... 
......................................................................................

...... 
......................................................................................

............ 
 

 ٌجٌبون
 ٌنتبه وٌعاود التركٌز 

 
 ٌكتب
 ٌنتبه 

 
 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 ٌعٌدون
  ٌجٌبون

 

 
 ٌحاولون الإجابة

 

 ٌستمعون و ٌسؤلون
 

 ٌعٌدون

 ٌجٌبون
 
 
 
 
 

 ٌجٌبون
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 / مفهوم السجلات المخزنية :ا 

ٌقصد بها الأوراق و النماذج و المستندات التً ٌقٌد بها مضمون المخازن و التً تتمكن من خلالها         
إدارة المخازن من متابعة حركة المخزون, و السٌطرة علٌه, فمن خلالها تتم معرفة الكمٌات الواردة و مقدار 

, و تختلف هذه السجلات و النماذج باختلاف المنشآت, و تباٌن أحجامها, و المصروف و المتبقً من المواد
طبٌعة عملها و سرعة دوران المخزون لدٌها و عموما تهدف المنشؤة من وراء استخدام السجلات و 

 المستندات المخزنٌة إلى:

 معرفة كمٌة المواد للمخازن, تارٌخ وصولها, و الجهة الواردة منها؛         ·

 معرفة كمٌات المواد التً تم تجهٌزها من المخازن, و الجهة الطالبة لها؛         ·

 تبٌن السجلات الكمٌات المخزنة من كل صنف دون الحاجة إلى القٌام بجردها؛         ·

 ٌمكن استخدامها كؤداة تخطٌط و رقابة للمخزون؛         ·

من خلال تؤثٌر مواقع الخزن على مستندات تسهٌل عملٌة الحصول على الأصناف المختلفة          ·
 الصرف؛

تمكن من حصر مقدار التلف أو السرقة أو الاختلاس من خلال معرفة مقدار النقص بمقارنة          ·
 الرصٌد الموجود فعلٌا مع الأرصدة التً تبٌنها السجلات المخزنٌـة.

 ب:أنواع وثائق المخزن 

ر الكمٌات الواردة إلى المنشؤة, إذ ٌتم تقٌٌد جمٌع الشحنات الواردة و ٌبٌن مقدا سجل السلـع الـواردة: / 1
 ٌومٌا, بٌان وصولها و كمٌاتها و اسم المجهز أو المصدر ورقم أمر الشراء؛

حال وصول المواد و البضائع إلى المنشؤة, ٌتولى قسم الفحص عملٌة  تقريـر لجنـة الاستلام و الفحـص:  /2
ٌنظم هذا التقرٌر, إذ ٌبٌن معلومات عن المواد مثل اسم المورد, و التارٌخ و فحص و تفتٌش هذه المواد و 

 مواصفات المواد و مقدار التلف منها؛

ٌنظم هذا المستند فً حال رفض جمٌع المواد الواردة, أو جزء منها و إعادتها إلى  مستنـد الرفـض: / 3
 المورد لمخالفتها للمواصفات؛

و تقوم بإعداد إدارة المخازن اعترافاً باستلام المواد بعد نتائج عملٌة  نً:مستند استلامً مخز         ·
 الفحص؛

: ٌستعمل هذا المستند عندما تقوم إدارة المخازن بتجهٌز المواد إلى الجهات والإدارات مستنـد الصـرف  /4
خة إلى قسم الرقابة التً تطلبها, و ٌكون هذا المستند على عدة نسخ ترسل نسخة منه إلى قسم الحسابات و نس

 المخزنٌة, و ترسل نسخة إلى الجهة التً جهزت لها المواد و تحفظ النسخة الأخٌرة لدى إدارة المخازن؛
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: وهو مستند إرجاع أو إعادة مواد من الأقسام أو الإدارات أو من قبل العملاء إلى مخازن مستند الإرجاع /5
 المنشؤة لأي سبب كان؛

أو سلع فائضة عن حاجة عملٌة إنتاجٌة إلى عملٌة أخرى, وكذلك فً حالة تحوٌل  :إذن تحويـل المـواد  /6
 مواد من مخزن إلى آخر داخل المنشؤة؛

 زن؛تصريـح خروج مواد يستخدم للسماح بخروج المواد أو البضائع من المخا / 7

حٌث تخصص  : و ٌحتوي بٌانات عن كل صنف من المواد المستخدمة فً المنشؤة,سجل أستاذ المخازن /8
صفحة أو أكثر لصنف معٌن لبٌان كمٌات الواردة و المتبقٌة و المصروفة, و ٌساعد هذا فً التخطٌط المالً 

 و الإنتاجً؛

: و ٌبٌن تارٌخ الطلب و رقمه و إسم و عنوان المورد أو البائع و طرٌقة الشحن ومواصفات أمـر الشـراء/ 9
ٌة استلام و فحص المواد, إذ تتم مقارنة المواد الواردة وٌساعد هذا المستند فً عمل  و كمٌة المواد,

 بالمعلومات والمواصفات الموجودة فٌه؛

وهو النموذج الذي نطلب فٌه إحدى الإدارات فً المنشؤة من الجهة المسإولة عن  طلب الشـراء:/ 11
ب معلومات خاصة الشراء, اتخاذ الخطرات اللازمة نحو شراء مواد أو إمدادات تشغٌل, و ٌحتوي هذا الطل

بالنوع و الجودة و الكمٌة و التارٌخ المطلوب توفٌر المواد فٌه, و الغرض الذي تستخدم فٌه المواد, كما ٌظهر 
 اسم الشخص الذي أصدره ورمز المادة و تارٌخ طلب الشراء؛

ة عن المتفق وٌعد هذا التقرٌر إذا وصلت البضاعة تالفة أو ناقص تقرير الوحدات التالفة أو الناقصة:  /11
 علٌه أو لم تصل فً الوقت المعقول, أي الفترة بٌن الشحن و الاستلام؛

و ٌتضمن معلومات عن إسم و عنوان المورد و الشاحن,  إخطـار المورد: ويتم من قبل المورد /12
هذا وتوصٌف المواد و البضاعة المشحونة و عدد العبوات و العلامات المثبتة علٌها, وٌراعى أن تتم إرسال 

 الإخطار عند وروده مباشرة إلى إدارة المخازن, لتتخذ الإجراءات اللازمة باستقبال المواد؛

و تحتوي معلومات عن المادة, إسمها, مواصفاتها, رقمها الرمزي, و الكمٌة الواردة و  بطاقـة الصـنف: /13
ب, وتفٌد هذه البطاقة فً سرعة الصادرة, وقد ٌثبت علٌها كمٌة الحدّ الأدنى و الأعلى, و مستوى إعادة الطل

معرفة الكمٌات المتبقٌة من المادة أو الطلبٌة و تسهل الوصول إلى الأصناف و المواد المطلوبة, و تساعد 
على ضبط كمٌة المخزون من الأصناف بمقارنتها مع سجلات المخازن, و تإدي إلى تحاشً الأخطاء التً 

صناف المطلوبة, بمقارنة الرموز الموجودة على إذن قد ٌقع موظفو المخازن بإصدار أصناف غٌر الأ
الإصدار بالرمز الموجود علٌها, و من عٌوب استخدامها أنها لا تضمن دقة المعلومات المدونة بها من 
الرصٌد الفعلً لإمكانٌة الخطؤ أو النسٌان, ولابد من حفظ سجلات أخرى إلى جانبها, لأنه لا ٌمكن عدّها 

ا قد تإخر عملٌة تنفٌذ الطلبات نتٌجة لعملٌة القٌد الٌدوي, وقد ٌتعذر قراءة الكتابة المدونة سجلاً دقٌقاً كما أنه
علٌها بعد مرور مدة من الزمن لتعرضها للتلف و العوامل الجوٌة و الغبار كما أن معلوماتها تعد تكرارً لما 

 تتضمنه البطاقة المخزنٌة؛

صنف أو مادة موجودة فً المخازن, إذ ٌتولى أمٌن المخزن  : تعد هذه البطاقة لكلالبطاقة المخزنيـة /14
 ترحٌل جمٌع مستندات المخزون إلٌها و لذا فهً تحتوي معلومات أشمل من بطاقة الصنف و من فوائدها:

تساهم فً توفٌر المعلومات عن حركة الأصناف و المواد و الكمٌات المتبقٌة منها بعد كل عملٌة        -
 استلام؛
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 سهٌل عملٌة الرقابة على المواد و عملٌة الجرد؛ت       -

تبٌٌن مستوٌات المخزن لضمان عدم انخفاضه عن الرصٌد المطلوب و بالتالً تساعد على ضمان        -
 تدفق الإنتاج.
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