	الإختصاص: أمين مخزن
المادة:  تفريغ، توجيه، توزيع المواد
	وصل الإخراج
Bon de sortie
	رقم الدرس: 06

	الأغراض التعليميـة:

الغرض العام:
في نهاية الدرس يكون كل متربص قادرا على أن يحرر وصل الإخراج بسرعة دون أن يرتكب أي خطأ و دون الرجوع إلى دفتر الملخصات.

 الأغراض الجزئية:
1- أن يعرف وصل الإخراج.
2- أن يحدد مجال استخدام وصل الإخراج.
3- أن يذكر بيانات وصل الإخراج.
4- أن يحدد شكل وصل الإخراج.

المدة: 4 سا

الأدوات و معدات العمل

	المكون
	المتكون

	/
	

/






الوسائل التعليمية:  نماذج حقيقية.



المراحل الأساسية لسير للدرس
	المكون
	المتكون

	المراجعة:
من يعرف بطاقة المواد غير المستهلكة؟
	
إجابات صحيحة

	خلق مركز الاهتمام
س1:ماذا نجد في المخزن ما عدى  المواد غير المستهلكة  ؟
ج1:مواد مستهلكة ، مواد أولية ، مواد خام....
س2:إذا كانت عملية تحويل المواد غير المستهلكة على وصل التعيين، فما هي الوثيقة المستعملة في صرف المواد المستهلكة من المخزن؟
	

محاولات متعددة


	استخراج عنوان الدرس : 
وصل الإخراج
	

	تبليغ الأغراض التعليمية:
مطالبة متربصين أو ثلاثة بقراءة الأغراض التعليمية
	
متربصان أو ثلاثة يعيدون القراءة

	-الوضعية الصعبة 01
من يعرف وصل الاخراج؟
 الشرح و التوضيح: 
هي عبارة عن وثيقة محاسبية توضع في متناول جميع مصالح المؤسسة ، حيث يدون فيها العون (المستخدَم) احتياجاته من المواد و المستلزمات فقط و التي لا تدخل ضمن المواد غير المستهلكة بغض النظر إلى سعرها ليتم إخراجها  من المخزن . 
 التقويم الجزئي رقم 01:
من يعرف وصل الاخراج؟
	

متربصون يجيبون
يكتبون ، يستفسرون. 







إجابات صحيحة

	-الوضعية الصعبة 02
ما هو مجال استخدام وصل الإخراج؟
 الشرح و التوضيح: 
1- عبارة عن وثيقة داخلية تكون بين مختلف المصالح بحيث أن لكل مصلحة وصل خروج خاص بها.
2- تعتبر وثيقة إثبات لإخراج المواد بصفة منتظمة و منظمة  من طرف مختلف المصالح.
3- تعتبر وثيقة إثبات لدى أمين المخزن على الخروج الحقيقي لتلك المواد.
4- تعتبر أداة مراقبة لكل من رؤساء المصالح لمستخدميهم (معدل الإخراج) و كذا أمين المخزن.
5- يستعمل في تسجيل حركة خروج السلع و المواد في كل من الكشف اليومي للإخراج و كذا بطاقة الأصناف المستهلكة.
 التقويم الجزئي رقم 02:
ما هو مجال استخدام وصل الإخراج؟
	

محاولات متعددة
يستمعون ، يسألون.










إجابات صحيحة

	-الوضعية الصعبة 03
ما هي بيانات وصل الاخراج؟
 الشرح و التوضيح: 
  أ- القسم العلوي
- إسم المستفيد:يدون فيه إسم العامل الذي يحرر الوصل.
- الوظيفة : 
- الفرع او المصلحة :
ب- القسم الأسفل:
- الرقم : و هو الرقم التسلسلي للمواد.
- البيان: إسم و نوع المواد المراد إخراجها.
- الكمية: كمية المواد المرا إخراجها
- ملاحظات : و هي كتابة جميع النقائص الخاصة بالمواد.
- التاريخ و التوقيع: 
- توقيع رئيس المصلحة : 
التقويم الجزئي رقم 03:
ما هي بيانات وصل الاخراج؟
	

متربصون يجيبون
يكتبون ، يستفسرون. 







إجابات صحيحة

	-الوضعية الصعبة 04/
ما هو شكل وصل الاخراج؟
 الشرح و التوضيح:
أنظر محتوى الدرس 
 التقويم الجزئي رقم 04:
ما هو شكلوصل الاخراج؟
	

متربصون يجيبون
يكتبون ، يستفسرون. 




إجابات صحيحة

	التقويم الكلي:
 تمرين01
تمرين02
تمرين 03
	

حل صحيح
حل صحيح
حل صحيح


الملاحظات:







وصل الاخراج
1- تعريف وصل الاخراج:
هي عبارة عن وثيقة محاسبية توضع في متناول جميع مصالح المؤسسة ، حيث يدون فيها العون (المستخدَم) احتياجاته من المواد و المستلزمات فقط و التي لا تدخل ضمن المواد غير المستهلكة بغض النظر إلى سعرها ليتم إخراجها  من المخزن .
2-مجال استخداماته
1- عبارة عن وثيقة داخلية تكون بين مختلف المصالح بحيث أن لكل مصلحة وصل خروج خاص بها.
2- تعتبر وثيقة إثبات لإخراج المواد بصفة منتظمة و منظمة  من طرف مختلف المصالح.
3- تعتبر وثيقة إثبات لدى أمين المخزن على الخروج الحقيقي لتلك المواد.
4- تعتبر أداة مراقبة لكل من رؤساء المصالح لمستخدميهم (معدل الإخراج) و كذا أمين المخزن.
5- يستعمل في تسجيل حركة خروج السلع و المواد في كل من الكشف اليومي للإخراج و كذا بطاقة الأصناف المستهلكة.
3-بيانات وصل الاخراج
يتكون وصل الاخراج من قسمين:
أ- القسم العلوي
- إسم المستفيد:يدون فيه إسم العامل الذي يحرر الوصل.
- الوظيفة : يكتب فيها رتبة أو عمل المستخدم داخل  المؤسسة( عون إداري ، محاسب ، استاذ...)
- الفرع او المصلحة : و هي الغرض من طلب تلك المواد ، فيسجل فيه المعلومات حول المادة و استعمالاتها ، مثل إخراج الزيت لصيانة الآلات ، كمية معتبرة من الأوراق لإعداد الميزانية...
ب- القسم الأسفل:
- الرقم : و هو الرقم التسلسلي للمواد.
- البيان: إسم و نوع المواد المراد إخراجها.
- الكمية: كمية المواد المرا إخراجها( مع كتابة الوحدة: متر ، عدد ، اللتر، كيلوغرام)
- ملاحظات : و هي كتابة جميع النقائص الخاصة بالمواد.
- التاريخ و التوقيع: و هو تاريخ تحرير وصل الاخراج من طرف العون مع توقيعه .
- توقيع رئيس المصلحة : بعد مراقبته للوصل يوقع رئيس المصلحة لكي يتم إخراج المواد فعلا من المخزن. 




4- شكل وصل الاخراج:

 (
       الوزارة المعنية
        اسم المؤسسة
                                                                                    
 رقم
 :........................
                                                                                     
سجل رقم
:................. 
وصل 
الإخراج
Bon d
e sortie
      
 المستفيد
:...............................................................................................
      
الوظيفة:
 ......................................
الفوج أو المصلحة
..................................
      
سبب الطلب
:..........................................................................................
     
الملاحظات
                 
     
الكمية
البيان
الرقم
...................................
...................................
...................................
...................................
.........................
.........................
.........................
.........................
..........................
..........................
..........................
..........................
.............
.............
.............
.............
      
رئيس المصلحة
                                    ..................
في
......................              
المستفيد
)

























تمارين
تمرين01:
قام السيد علي محمد محاسب إداري بمركز التكوين المهني رقم 07 بولاية مستغانم بإخراج المواد و التجهيزات التالية:
4 سيالات ، كرسي متحرك (بالعجلات) ، رزمة ورقية واحدة ن مكتب حديدي(1.5x  1م) ، آلة حاسبة من نوع c8 ، تم إخراج مكنسة و مصباح
المطلوب: قم بإعداد و تسوية عملية الإخراج؟

تمرين 02:

قامت السيدة "تومي" أستاذة الخياطة بمركز التكوين المهني رقم 03 بولاية مستغانم من أجل تدريس فوج الطرز بإخراج بتاريخ 12/11/2012 المواد التالية من المخزن:
15 إبرة عادية ، 15 إبرة طرز ،7 كبات خيط أبيض، 3 كبات خيط أحمر، 12 م2 من القماش الأبيض، 5 م2 من القماش الأزرق ، مكتب، خزانة.
المطلوب: قم بإعداد وصل الإخراج إذا علمت أن رقم التسجيل هو 07 و رقم الورقة هو 05 ؟
 (
       الوزارة المعنية
       
مركز التكوين المهني و التمهين مستغانم 03
                                                                                    
 رقم
 :
05
                                                                                     
سجل رقم
:
07
وصل الإخراج
      
 المستفيد
:.
تومي
      
الوظيفة:
 .
أستاذة            
.
الفوج أو المصلحة
.
الطرز
      
سبب الطلب
:.
التدريس
     
الملاحظات
                 
     
الكمية
البيان
الرقم
15
15
7
3
12 
م
2
5
 م
2
إبرة عادية
 ، 
إبرة طرز
 ،
كبات خيط أبيض، 
كبات خيط أحمر، 
من القماش الأبيض،
من القماش الأزرق
1
2
3
4
5
6
      
رئيس المصلحة
                                   
مستغانم
في
12/11/2012
             
المستفيد
)


















Exercice03:
M. « Said Mustapha » agent de maintenance au CFPA du “Achacha” a sortie les articles suivants:
2kg de peinture, un pinceau, 5kg d’enduit, 1kg de vernis, 10 kg de plâtre, 2L d’essence de peinture, 3 KG de colle de plâtre, et un rouleau qui n’a pas un numéro d’inventaire.
Travail demandé : établir le bon de sortie sachant que le n° du carnet est 103 et le n° du bon est 03 ? 

Exercice04:
M. “Houari Kamel” Professeur de formation professionnelle au CFPA « Ain-tedeless » pour le fonctionnement de sa section de plomberie sanitaire  a sorti les articles suivants : 
· 08 coudes 14mm ;
· 30 M de tuyau en cuivre 14mm ; 
· 07 appareils de filetage ;
· 10 raccords, 04 cintreuses ;
· 02 rouleaux de téflon ;
· 06 chalumeaux ;
· 03 manchons ;  
Travail demandé : établir les bons convenables ?     
