	الإختصاص: أمين مخزن
المادة:  تفريغ، توجيه، توزيع المواد
	بطاقة المخزون
Fiche de stock
	رقم الدرس: 04

	الأغراض التعليميـة:

الغرض العام:
في نهاية الدرس يكون كل متربص قادرا على أن يحيين بدقة بطاقة المخزون دون أن يرتكب أي خطأ و دون الرجوع إلى دفتر الملخصات.

 الأغراض الجزئية:
1- أن يعرف  بطاقة المخزون
2- أن يذكر  بيانات بطاقة المخزون
3- أن يحدد شكل  بطاقة المخزون

المدة: 4 سا

الأدوات و معدات العمل

	المكون
	المتكون

	/
	

/






الوسائل التعليمية:  



المراحل الأساسية لسير للدرس
	المكون
	المتكون

	المراجعة:
من يعرف بطاقة التعيين؟
	
إجابات صحيحة

	خلق مركز الاهتمام:
س1: من يعرف المخزونات ؟
ج1: تعريف صحيح
س2: ما هي الوثيقة التي يعتمد عليها أمين المخزن لتحديد مستوى المخزون في تاريخ معين ؟
	

محاولات متعددة

محاولات مختلفة


	استخراج عنوان الدرس : 
بطاقة مخزون
	

	تبليغ الأغراض التعليمية:
مطالبة متربصين أو ثلاثة بقراءة الأغراض التعليمية
	
متربصان أو ثلاثة يعيدون القراءة

	-الوضعية الصعبة 01
من يعرف بطاقة مخزون؟
 الشرح و التوضيح: 
هي عبارة عن وثيقة يتم إعدادها من طرف أمين المخزن و تخص مخزون معين قابل للإستهلاك،   و تمكن :
- من متابعة مدخلات و مخرجات هذا المخزون باستمرار.
- من معرفة كمية هذا المخزون في المخزن.
و يتم حفظها في درج لتسهيل معالجاتها.
 التقويم الجزئي رقم 01:
من يعرف بطاقة مخزون؟
	

متربصون يجيبون
يكتبون ، يستفسرون. 







إجابات صحيحة

	-الوضعية الصعبة 02
ما هي مختلف بيانات بطاقة المخزون؟
 الشرح و التوضيح: 
أ) قسم علوي:و يمكن تقسيم البيانات إلى ثلاث مجموعات :
* تعريف بالمادة المخزنة: 
 - رمزالمادة،  التعيين ، وحدة التخزين،  المخزن ، الرف .  
* بيانات خاصة بالمورد و هي تتضمن ما يلي:
- إسم المورد. 
- السعر :  
- مدة التسليم:  
- مرجعه بالنسبة للمادة.
* معلومات خاصة بتسيير المادة: وهي
- الاستهلاك الشهري للمادة.
- مخزون الأمان للمادة.
- مخزون الحرج: و هو مستوى المخزون الذي يتم عنده الطلب على المادة.
- كمية الطلب: و هي الكمية الواجب طلبها في حالة الشراء.
ب) قسم سفلي : و هو عبارة عن جدول مكون من 5 اقسام أساسية:
- التاريخ : 
- رقم وثيقة الاثباث.
-المدخلات: و ينقسم بدوره إلى ثلاث خانات :
الكمية، السعر الوحدوي، المبلغ .
المخرجات: و بدوره ينقسم إلى ثلاث خانات
الكمية، السعر الوحدوي، المبلغ 
المخزون:
الكمية، السعر الوحدوي، المبلغ 
الملاحظات : يقوم أمين مخزن بتسجيل جميع الملاحظات المتعلقة بالتخزين.
التقويم الجزئي رقم 02:
ما هي مختلف بيانات بطاقة المخزون؟
	

محاولات متعددة
يستمعون ، يسألون.




إجابات صحيحة

	-الوضعية الصعبة 03/
ما هو شكل بطاقة المخزون؟
 الشرح و التوضيح:
أنظر محتوى الدرس 
 التقويم الجزئي رقم 03:
ما هو شكل بطاقة المخزون؟
	

متربصون يجيبون
يكتبون ، يستفسرون. 



إجابات صحيحة

	التقويم الكلي:
 تمرين01
تمرين02 
	
حل صحيح
حل صحيح


الملاحظات:










بطاقة المخزون
1- تعريف بطاقة المخزون:
 هي عبارة عن وثيقة يتم إعدادها من طرف أمين المخزن و تخص مخزون معين قابل للإستهلاك،   و تمكن :
- من متابعة مدخلات و مخرجات هذا المخزون باستمرار.
- من معرفة كمية هذا المخزون في المخزن.
و يتم حفظها في درج لتسهيل معالجاتها. 
2- بيانات بطاقة التعيين: و يمكن تقسيمها إلى:
أ) قسم علوي:و يمكن تقسيم البيانات إلى ثلاث مجموعات :
* تعريف بالمادة المخزنة: و هي تشمل البيانات التالية:
 - رمزالمادة: حيث لكل مادة رمز خاص بها.
- التعيين : و يقصد به إسم المادة التي يتم متابعتها بموجب هذه البطاقة.
- وحدة التخزين: و هي الوحدة المستعملة لتخزين هذه المادة مثلا: كلغ، علبة من 12 وحدة...
- المخزن : و يدون فيه رقم المخزن إذا كان هناك العديد من المخازن
- الرف : ويدون فيه رمز الرف الذي توجد فيه المادة المخزنة
* بيانات خاصة بالمورد و هي تتضمن ما يلي:
- إسم المورد. 
- السعر : أي السعر الذي تم به اقتناء السلعة
- مدة التسليم: أي المدة المستغرقة من طرف المورد لتسليم المادة.
- مرجعه بالنسبة للمادة.
* معلومات خاصة بتسيير المادة: وهي
- الاستهلاك الشهري للمادة.
- مخزون الأمان للمادة.
- مخزون الحرج: و هو مستوى المخزون الذي يتم عنده الطلب على المادة.
- كمية الطلب: و هي الكمية الواجب طلبها في حالة الشراء.
ب) قسم سفلي : و هو عبارة عن جدول مكون من 5 اقسام أساسية:
- التاريخ : و يكتب فيه تاريخ العملية إنطلاقا من وثائق الإثبات.
- رقم وثيقة الاثباث.
-المدخلات: و ينقسم بدوره إلى ثلاث خانات :
· الكمية: هي الكمية المرجعة فعلا إلى المخزن.
· السعر الوحدوي: و يسجل فيه السعر التي تم اقتناء المادة حيث يمكن أن يتغيير السعر من عملية إلى أخرى
· المبلغ : و يقصد به المبلغ الناتج عن جداء الكمية في السعر الوحدوي 
المخرجات: و بدوره ينقسم إلى ثلاث خانات
· الكمية المخرجة : أي الكمية التي تم إخراجه بموجب وثيقة الاثبات .
· السعر الوحدوي للمادة
· المبلغ : و يقصد به المبلغ الناتج عن جداء الكمية و السعر الوحدوي 
المخزون:
· الكمية: و يسجل فيها الكمية المتبقية في المخزن
· السعر الوحدوي: و يسجل فيه السعر الوحدوي للمادة.
· المبلغ : و يقصد به المبلغ الناتج عن جداء الكمية و السعر الوحدوي
الملاحظات : يقوم أمين مخزن بتسجيل جميع الملاحظات المتعلقة بالتخزين.

3- شكل بطاقة المخزون:
 (
  
بطاقة
 ال
مخزون
Fiche
 
de stock
ملاحظات
المخزون
المخرجات
المدخلات
رقم الوصل
تاريخ العملية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
                                                                                          
- الاستهلاك الشهري:
- مخزون الأمان.
- مخزون الحرج: 
- كمية الطلب: 
- إسم المورد. 
- السعر : 
- مدة التسليم: 
- المرجع: 
- رمزالمادة: 
- التعيين : 
- وحدة التخزين: 
- المخزن : 
- الرف : 
)














تمرين01 
إليك المعلومات التالية:
- التعيين: طلاء ضد الصدأ وزن 1 كلغ
- السعر : 243 دج
- المرجع: 0356 A
- وحدة التخزين: وعاء  1 كلغ
- الاستهلاك الشهري: 120 كلغ
- مخزون الأمان:20 كلغ
- إسم المورد: الشركة الوطنية للدهن و الطلاء
- مخزون الحرج: 100 كلغ
- مدة التسليم: 3 أيام
- رمزالمادة: AR001
- المخزن : /
- الرف: E1
- كمية الطلب: 360 كلغ
بتاريخ 01/03/2012 وصلتك الطلبية وفقا لوصل الاستلام رقم : 02 تتضمن 360 كلغ.
بتاريخ 02/03/2012 تم إخراج كمية 16 وحدة وفقا لسند الإخراج رقم 10
بتاريخ 07/03/2012  تم إخراج كمية 20 وحدة وفقا لسند الإخراج رقم 11
المطلوب: 
- قم بإعداد بطاقة المخزون؟
- قم بتحيين بطاقة المخزون مع تحديد ما تبقى في من هذه المادة كمية و قيمة خارج مخزون الأمان ؟







حل التمرين:
 (
  
بطاقة
 ال
مخزن
Fiche
 
de stock
ملاحظات
المخزون
المخرجات
المدخلات
رقم الوصل
تاريخ العملية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
87480
243
360
87480
243
360
إس 02
01/03/12
83592
243
344
3888
243
16
إد 10
02/03/12
78732
243
324
4860
243
20
إد 11
07/03/12
10
                                                                                          
- الاستهلاك الشهري: 
120 كلغ
- مخزون الأمان
:20 كلغ
- مخزون الحرج: 
100 كلغ
- كمية الطلب: 
360 كلغ
- إسم المورد: 
الشركة الوطنية للدهن و الطلاء
- السعر : 
243 دج
- مدة التسليم: 
3 أيام
- المرجع: 
0356
 A
- رمزالمادة: 
AR001
- التعيين: 
طلاء ضد الصدأ وزن 1 كلغ
- وحدة التخزين: 
وعاء 
 
1 ك
لغ
- المخزن : /
- الرف : 
E1
)









































تمرين:
كانت بطاقة المخزون لاحدى المواد كالتالي:

 (
  
بطاقة
 ال
مخزن
Fiche
 
de stock
ملاحظات
المخزون
المخرجات
المدخلات
رقم الوصل
تاريخ العملية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
44640
124
360
 
 
 
44640
124
360
02
01/03/12
40300
124
325
4340
124
35
 
 
 
10
02/03/12
34100
124
275
6200
124
50
 
 
 
11
07/03/12
26660
124
215
7440
124
60
 
 
 
15
08/03
41540
124
335
 
 
 
14880
124
120
19
10/03
30380
124
245
11160
124
90
 
 
 
20
11/03
5580
124
45
24800
124
200
 
 
 
22
13/03
22940
124
185
 
 
 
17360
124
140
27
15/03
78740
124
635
 
 
 
55800
124
450
28
17/03
73780
124
595
4960
124
40
 
 
 
30
18/03
58900
124
475
14880
124
120
 
 
 
33
20/03
                                                                                          
- الاستهلاك الشهري: 
1200
 
م
2
- مخزون الأمان
:
90
 
م
2
- مخزون الحرج: 
120
 
م
2
- إسم المورد: 
شركة 
النسيج للغرب
- السعر : 
124
 دج
- مدة التسليم: 
3 أيام
- المرجع: 
0356
 A
- رمزالمادة: 
Tis 
0
2
1
- التعيين: 
قماش
- وحدة التخزين: 
م
2
- المخزن : /
- الرف : 
E
5
)













المطلوب : أكمل الجدول؟



















تمرين:
كانت بطاقة المخزون لاحدى المواد كالتالي:

 (
  
بطاقة
 ال
مخزن
Fiche
 
de stock
ملاحظات
المخزون
المخرجات
المدخلات
رقم الوصل
تاريخ العملية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
المبلغ
السعر الوحدوي
الكمية
 
360
 
 
 
44640
360
02
01/03/12
 
4340
35
 
 
10
02/03/12
34100
 
 
11
07/03/12
215
 
 
15
08/03
 
 
14880
120
19
10/03
30380
 
 
20
11/03
24800
200
 
 
22
13/03
185
 
 
27
15/03
 
55800
450
28
17/03
73780
 
 
 
30
18/03
14880
120
 
 
 
33
20/03
                                                                                          
- الاستهلاك الشهري: 
1200
 
م
2
- مخزون الأمان
:
90
 
م
2
- مخزون الحرج: 
120
 
م
2
- إسم المورد: 
شركة 
النسيج للغرب
- السعر : 
124
 دج
- مدة التسليم: 
3 أيام
- المرجع: 
0356
 A
- رمزالمادة: 
Tis 
0
2
1
- التعيين: 
قماش
- وحدة التخزين: 
م
2
- المخزن : /
- الرف : 
E
5
)













المطلوب : أكمل الجدول؟


