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[bookmark: _TOC_250002]Présentationdudispositif
Lesecteurpublicdeformationetd’enseignementprofessionnelss’estassigné la mission de dispenser une formation ou de faire acquérir une qualificationprofessionnelle à tout demandeur de formation soucieux de s’assurer une insertionsocioprofessionnelle.

C’est pourquoi, le secteur de la formation et de l’enseignement professionnels,seproposededéfiniretdemettreenplaceundispositifspécifiqueadaptéauxjeunesn’ayant jamaisété scolarisés.

Lesobjectifsdudispositif

Ledispositifviseprincipalementà:

· prendre en charge la catégorie de population sans instruction à travers uneformation qualifiante susceptible de lui assurer une autonomie sur le planéconomique;

· contribueràlaluttecontrel’exclusiondespopulationsfragilisées, notamment des jeunes vivant dans des localités enclavées et réduire,ainsi la pauvreté dans ces zones ;

· mettre en place un itinéraire qui concilie l’alphabétisation et l’acquisition desavoirs faire dans un milieu professionnel ou dans un établissement deformation;

· élargirl’offredeformationdusecteuràtraversl’identificationdequalifications professionnelles à forte employabilité destinées aux jeunesaffranchisde l’analphabétisme.

Ledispositifpréconised’organisercetteactionendeuxcycles:

Lepremiercycle,communàl’ensembledesjeunessusceptiblesd’êtreintégrésdanscedispositif,seproposed’assurerleuralphabétisationetunepréparationà suivreune qualification.

Le deuxième cycle (objet du présent programme de formation), vise à leurassurerunequalificationàtraversuneformationafind’accroîtreleurschancesd’intégrationdanslasociétéetuneinsertiondanslavieactive.

Populationconcernéeparcedispositif:

Ledispositifs’adresseauxjeunesetadultesnonscolarisésdeszonesurbaines,périurbainesou rurales.

L’âgeminimumrequispourbénéficierdecedispositifalphabétisationqualificationest de 15 ans.


Toutefois cette limite d’âge ne concerne que l’accès au deuxième cycle de cedispositifà savoir laformation qualifiante.

Duréedel’alphabétisation–formation:

Laduréeglobaledel’alphabétisation–qualificationvariede3à06mois.

Laduréeconsacréeàlapériodedel’alphabétisation(1ercycle)estcommuneà l’ensemble des participants quel que soit le choix du domaine de qualification ; elleestinvariableet d’uneduréede 3mois.

La durée du deuxième cycle, à savoir la formationqualifiante, varie de 3 à 6mois en fonction du nombre et de la complexité des compétences à acquérir et descapacitésd’assimilation des participants soit 340 heures

Lasanction:

Lecycled’alphabétisationestsanctionnéparune:
Attestationd’Alphabétisation.
Ledeuxièmecycle,àsavoirlaformationqualifiante,estsanctionnéparun:











Manutention

Certificat de Qualification Professionnelle

1. Profil professionnel de la qualification
I- PRESENTATION DE LA QUALIFICATION

Branche professionnelle : Informatique Numérique Télécoms 
Dénomination de la qualification : Création de sites web statiques et dynamiques 
 Définition de la qualification:
Le créateur de sites web statiques et dynamiques conçoit et réalise l’aspect visuel d’un site internet pour lequel il crée tous les éléments graphiques selon la commande du client et en fonction du public visé. 
Tâches :

Elaborer le design graphique 
Concevoir un site ou application web
Réaliser des graphiques et des présentations vectorielles
Réaliser des maquettes et des interfaces
Intégrer et publier des pages web
Intégrer des contenus interactifs et dynamiques côté client et côté serveur

II – CONDITIONS DE TRAVAIL :

Lieu de travail :
Le créateur de sites web statiques et dynamiques  exerce son activité dans un bureau à l’aide d’un microordinateur et des outils de conception graphiques. Il peut travailler en tant qu’indépendant ou salarié dans une agence spécialisée.

Caractéristiques physiques :

Eclairage : Naturel ou artificiel

Température et humidité : 
Conditions normales de travail.

Bruits et vibrations : Pas de bruit

Poussière : Pas de poussière

· Risque des maladies stationnaires dues à la position fixe  prolongée devant l’écran du microordinateur et à la mauvaise posture.
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Contacts sociaux :
Le créateur de sites web statiques et dynamiques travaille sous la responsabilité d’un chef de projet ou du directeur artistique.

II- EXIGENCES DE LA QUALIFICATION :

Exigences physiques :

· Bonne constitution physique.

Exigences Intellectuelles :

· Esprit créatif, novateur, méthodique et organisé
· Réelles sensibilité graphique
· Bon sens relationnel
· Sens de responsabilité et d’organisation
· Sens de l’observation
· Possession de toutes les facultés mentales
· Bonne mémoire.

RESPONSABILITES :

Responsabilités matérielles :

Le créateur de sites web statiques et dynamiques est responsable du matériel qu’il utilise.

Responsabilités morales :

Le créateur de sites web statiques et dynamiques doit avoir une responsabilité morale envers son travail et ses supérieurs.

Responsabilité décisionnelle :
Pas de prise de décision

Sécurité (sur soi, sur les autres et sur le matériel) :
Le métier de créateur de sites web statiques et dynamiques implique une attention particulière dans le domaine de la sécurité sur soi et sur les autres personnes, ainsi que sur le matériel.

Possibilités de promotion :
Cadre réglementaire :
Statut de l’entreprise
Accès aux postes supérieurs :
Chef de projet ou directeur artistique






VII- FORMATION :

Conditions d’admission :
Les stagiaires ayant  le niveau 3 AS

Durée de la formation : 06 mois
Formation :
Conditions d’admission : Age : 15 ans, Niveau 2 AS

Sanction de la formation : Certificat de Qualification Professionnelle


2. Compétences liées à la qualification
Tableau représentatif des compétences nécessaires à la qualification

	Compétences professionnelles

	01
	Interpréter le cahier des charges

	02
	Gérer un projet de création de site web

	03
	Elaborer le design  graphique du site web

	04
	Créer l’interface d’un site web

	05
	Intégrer et publier des pages web

	06
	Intégrer des contenus interactifs et dynamiques côté client et côté serveur

	Compétences complémentaires

	01
	Utiliser un système d’exploitation et des outils bureautiques

	02
	Utiliser les notions de réseaux informatiques

	03
	Ecrire des programmes en langage algorithmique

	04
	Se familiariser avec la terminologie anglaise du web





Énoncé de la compétence professionnelle Interpréter le cahier des charges
1)- Éléments de la compétence :

Communiquer avec le client
Analyser les besoins du client

2)- Conditions de réalisation :

A l’aide :


A partir :

· Rapports d’interview
· Rapport d’analyse des besoins du client


3)- Critères généraux de performance :

· Rédaction correcte des rapports d’interview
· Interprétation correcte des besoins du client.






















Gérer  un projet de création de site web
1)- Éléments de la compétence :

· Gérer la communication du projet
· Utiliser un logiciel de gestion des projets

2)- Conditions de réalisation :

A l’aide :

· Microordinateur
· Logiciel de gestion de projet

A partir :

· Rapport d’analyse
· Dossier technique

3)- Critères généraux de performance :

· Optimisation des délais
· Optimisation des coûts
 (
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Elaborer le design graphique du site web

1)- Éléments de la compétence :

· Identifier les principes et les règles d’ergonomie et du design visuel des interfaces graphiques
· Créer la maquette du site web

2)- Conditions de réalisation :
A l’aide :

· Microordinateur 
· Logiciel de maquettage

A partir :

· Dossier  technique

3)- Critères généraux de performance :

· Respect des règles d’ergonomie
· Facilité de navigation
· Aspect visuel attractif



Énoncé de la compétence professionnelle

Créer l’interface du site web

Éléments de la compétence :

· Utiliser le langage HTML
· Créer les feuilles de style
· Utiliser un serveur Web
· Créer un formulaire
· Gérer une base de données
· Gérer les sessions

Conditions de réalisation :

A l’aide :

· Microordinateur

A partir :

· Dossier technique 
· Maquette 
· Story-board

Critères généraux de performance :

· Respect de la syntaxe du langage
· Interprétation correcte du contenu du story bord






























Énoncé de la compétence professionnelle 
Intégrer et publier des pages web
 Éléments de la compétence :
· Elaborer les essais off-line
· Elaborer les essais on-line
· Assurer la maintenance du produit
· Rédiger la documentation relative au produit

Conditions de réalisation :

A l’aide :

· Microordinateur doté d’une connexion haut débit
· Logiciel de création

A partir:

· Dossier technique

Critères généraux de performance :

· Clarté et précision de l’information
· Respect des règles de mise en forme
· Respect du cahier des charges
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FICHES DESCRIPTIVES DES COMPETENCE PROFESSIONNELLE

Énoncé de la compétence complémentaire

Intégrer les contenus interactifs et dynamiques côté client et côté serveur

Éléments de la compétence :

Intégrer les animations
Programmer l’interactivité
Intégrer le contenu vidéo et son
Utiliser un langage de programmation

Conditions de réalisation :

A l’aide :

Microordinateur
Logiciel d’intégration du contenu

A partir :

· Contenu multimédia élaboré

Critères généraux de performance :

· Numérisation et choix des formats corrects
· Interprétation correcte du contenu du story-board
 (
Creation de sites web statiques et dynamiques
)
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FICHES DESCRIPTIVES DES COMPETENCES COMPLEMENTAIRES

Énoncé de la compétence complémentaire 
Utiliser un système d’exploitation et des outils bureautiques.
Éléments de la compétence :

· Se familiariser avec les fonctions d’un système d’exploitation
· Utiliser un logiciel de traitement de texte
· Utiliser un logiciel tableur

Conditions de réalisation :

A partir:
· Micro-ordinateur.
Critères généraux de performance :

· Identification correcte des fonctions d’un système d’exploitation.
· Utilisation adéquate d’un logiciel de traitement de texte
· Utilisation adéquate d’un logiciel tableur





FICHES DESCRIPTIVES DES COMPETENCE COMPLEMENTAIRE

Énoncé de la compétence complémentaire Utiliser les notions de réseaux informatiques Éléments de la compétence :
- Utiliser  les notions de réseau local
- Utiliser  les notions de réseau intranet
- Utiliser  les notions du réseau internet

Conditions de réalisation :

A l’aide :
· Documentation
A partir :

Documentation papier et sur internet

Critères généraux de performance :

· Exploitation correcte de la documentation papier et numérique


FICHES DESCRIPTIVES DES COMPETENCE COMPLEMENTAIRE

Énoncé de la compétence complémentaire

Ecrire des programmes en langage algorithmique

1)- Éléments de la compétence :

· Analyser et résoudre un problème
· Ecrire la solution sous forme d’organigramme 
· Traduire la solution d’un problème en algorithme
· Identifier les différents éléments de syntaxe du langage
· Identifier les structures de données et les structures de contrôle


2)- Conditions de réalisation :

A l’aide :

· Guide du programmeur du langage
A partir :
· 
· Problèmes à résoudre.

Critères généraux de performances :

· Solution optimale
· Ecriture correcte des algorithmes























FICHES DESCRIPTIVES DES COMPETENCE COMPLEMENTAIRE

Énoncé de la compétence complémentaire

Se familiariser avec la terminologie anglaise du web

1)- Éléments de la compétence :

· Identifier les différents termes techniques utilisés par les internautes
· S’approprier la terminologie utilisé par les développeurs web 

2)- Conditions de réalisation :

A l’aide :

· Documentation papier et numérique
A partir :

· Textes à lire et interpréter.

Critères généraux de performances :

· Interprétation correcte des termes en anglais
· Usage approprié de la terminologie anglaise


3. Contenus de la formation Structure de la formation
Intitulé de la Qualification : Création de sites web statiques et dynamiques
Durée : 340 Heures

	Code
	Désignation des modules
	Durée

	MQ1
	Interprétation du cahier des charges
	34
heures

	MQ2
	Gestion de projet de création de site web
	51
heures

	MQ3
	Elaboration du design graphique d’un site web
	68
heures

	MQ4
	Création de l’interface d’un site web
	34
heures

	MQ5
	Intégration et publication des sites web
	34
heures

	MQ6
	Intégration des contenus dans un site web
	51
heures

	MC1
	Système d’exploitation et outils bureautiques
	17
heures

	MC2
	Réseaux informatiques
	17
heures

	MC3
	Langage algorithmique
	17
heures

	MC4
	Terminologie anglaise du web
	17
heures




FICHE DE PRESENTATION DU MODULE QUALIFIANT


Module : Interprétation du cahier des charges
Code : MQ1
Durée : 34h


Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable d’interpréter le cahier des charges.

Conditions  d’évaluation :

A partir :
· Cahier de charge du client

A l’aide :
· Documentation

Critères généraux de performance :
· Interprétation correcte des besoins du client.




	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments de contenus

	· Déterminer les caractéristiques de l’environnement
	· Détermination correcte des caractéristiques de l’environnement
	· La relation des besoins du client avec les normes multimédia

	· Analyser les besoins du client
	· Analyse juste des informations relatives aux besoins
· Moyens disponibles et nécessaires définis avec exactitude
	· Définition des moyens disponibles
· Définition des moyens nécessaires

	· Proposer le produit au client
	· Qualité de la proposition
· Dossier technique conforme aux besoins de client
· Dossier technique rédigé correctement
	· Définition des objectifs du projet
· Identification des caractéristiques du public cible
· Listing des éléments de la charte graphique
· Identification et organisation de contenu
· Etablissement de plan de site (arborescence du site)
· 	Identification des objets (éléments), le format et la nature
· Identification des différentes étapes du projet
· Rédaction de dossier technique détaillé de la solution adoptée et identifier les livrables




 (
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FICHE DE PRESENTATION DU MODULE QUALIFIANT


Module : Gestion de projet de création de site web
Code : MQ2
Durée : 51h


Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable de planifier et suivre l’exécution du projet de création du site web

Conditions d’évaluation :

A partir :
· Dossier d’étude technique
· Cas pratiques

A l’aide :
· Logiciel de gestion de projets MS Project.

Critères généraux de performance :
· Respect des phases d’exécution du planning
· Cohérence et optimisation de la distribution des taches


 (
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	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Organiser le projet
	· Elaboration correcte du planning
· Exploitation correcte du logiciel de gestion du projet.
	· Périmètre/lotissement
· L’équipe projet
· Tâches, jalons et livrables
· La planification
· Techniques de planification
· La budgétisation
· Elaboration du rapport d’avancement de projet
· Logiciels de gestion de projet MS Project

	· Piloter le projet
	· Détermination correcte des indicateurs de pilotage
· Définition juste de la démarche qualité
	· Suivi des Ressources
· Les indicateurs de pilotage
· Démarche qualité

	· Gérer la communication du projet
	· Evaluation de l’avancement des travaux avec exactitude
· Exploitation correcte des informations recueillies
	· Plan de communication
· Technologies et supports
· Informations pertinentes

	· Utiliser le logiciel de gestion des projets MS Project
	· Bon suivi du projet
	· Définitions
· Fonctionnement
· Terminologie
· Services offerts
· Etapes de réalisation d’un projet
· Principes du logiciel pour la planification
· Principes du logiciel pour l’évaluation des travaux




 (
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FICHE DE PRESENTATION DU MODULE QUALIFIANT


Module: Elaboration du design graphique d’un site web
Code: MQ3
Durée:68h


Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable de produire une maquette de site Web



Conditions d’évaluation :
A partir :
· Cahier des charges
· Illustrations (images, animations, son, texte, …etc.) existantes et développées
· Cas pratiques

A l’aide :
· Ordinateur doté d´un logiciels de maquettage (Photoshop)
· Logiciel de traitement de texte



Critères généraux de performance :
· Respect des règles d’ergonomie
· Facilité de navigation
· Aspect visuel attractif
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	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Identifier les principes et les règles d’ergonomie et du design visuel des interfaces graphiques
	· Charte graphique établie correctement
· Identité visuel du produit multimédia définie correctement
	· Notion d’ergonomie
· Les critères ergonomiques
· Structuration des informations
· Organisation des interfaces
· Les couleurs
· La typographie
· La navigation
· Les formulaires
· La gestion des erreurs
· Performance et accessibilité
· Etablissement de La charte graphique
· L’identité visuelle

	· Créer la maquette d’un site web
	· Respect des phases de réalisation de la maquette
· Scénario établi correctement
· Maquette réalisée correctement
· Règles ergonomiques respectées
	· Notions de maquette
· La maquette fonctionnelle
· La maquette graphique
· Intérêts des maquettes
· Outils pour faire les maquettes
· Phases de réalisation des maquettes
· Exploitation de logiciel de création de maquette
· Réalisation d’un story-board
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FICHE DE PRESENTATION DU MODULE QUALIFIANT


Module : Création de l’interface d’un site web
Code: MQ4
Durée : 34 h


Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable de créer l’interface et d’intégrer le contenu multimédia du site web

Conditions d’évaluation :
A partir :
· Dossier technique 
· Maquette 
· Story-board

A l’aide :
· Microordinateur
· Logiciels appropriés

Critères généraux de performance :
· Respect de la syntaxe du langage
· Interprétation correcte du contenu du story bord











Page : 60



	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Créer des animations 
	· Respect des étapes de création de l’animation
· Animation correcte
	· Les réglages de l'animation
· Animation image par image
· Les trajectoires linéaires
· Animation par interpolation
· Les trajectoires spéciales avec les images clés
· L'utilisation des animations en boucle
· L'Xtra déformation
· Détourage en masque canal alpha

	· Importer des éléments 



	· Choix corrects des formats à importer
· Application correct de l’importation
	· Les différents types de fichier pris en charge.
· Les différents types d'importation
· standard, liée, web.
· La distribution interne.
· La distribution externe.

	· Exploiter la fenêtre texte
	· Exploitation correcte de la fenêtre texte
	· Les réglages de la fenêtre texte
· L'importation d'un texte
· Incorporation d’un jeu de Police dans la distribution.




 (
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	· Manipuler l’interactivité 
	· Définition correcte des éléments de l’interactivité
	· Introduction au Lingo et les principe des base.
· Les différents types de scripts : animation, comportement objet, acteur, parent.
· Les comportements appliqués aux images objets
· La bibliothèque de comportements
· La fenêtre inspecteur de comportements
· Les instructions de navigation

	· Exploiter les vidéos
	· Choix correct des formats des vidéos
· Manipulation correcte des vidéos
	· L'importation de la vidéo
· Director et le format DVD
· Le pilotage de la vidéo

	· Exploiter  les sons
	· Manipulation correcte des pistes son
	· Les pistes son
· Le pilotage du son
· Les différentes utilisations de lecteur d'un son
· Le réglage du son système
· La synchronisation du son et les marqueurs.

	· Publier des fichiers
	· Choix correcte du mode de publication
· Application correcte de la publication
	· L'optimisation des fichiers
· La protection des fichiers
· Les deux publications : Exécutable ou shockwave
· Les réglages pour une publication scokwave sur Internet
· Les réglages pour une projection ou un éxécutable
· Les Xtras dans la projection
· Création d'un autorun.



FICHE DE PRESENTATION DU MODULE QUALIFIANT


Module : Intégration et publication des sites web
Code : MQ5
Durée : 34 h


Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable de tester le site réalisé de rédiger le manuel d’utilisation.

Conditions d’évaluation :
A partir :
· Dossier technique
· Prototype du produit
· Produit fini

A l’aide :

· Microordinateur doté d’une connexion haut débit
· Logiciel de création

A partir:

· Dossier technique



Critères généraux de performance :
· Clarté et précision de l’information
· Respect des règles de mise en forme
· Respect du cahier des charges
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	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Elaborer les jeux d’essai off-line
	· Test de convivialité réussi
· Test off-line réussi
	· Jeux d’essai Off line à l’aide de support de stockage
· Utilisation des jeux d’essai off-line :
· Lancement des produits expérimentaux
· Test du son
· Test de l’affichage
· Test de fonctionnement des liens
· Vérification des résultats d’accès aux bases de données

	· Préparer les jeux d’essai on- line
	· Préparation correcte des jeux d’essai
	· Hébergement des sites :
· La collaboration
· Le contrat
· Conditions de mise en ligne
· Caractéristiques de l’ordinateur d’hébergement

	· Elaborer des jeux d’essai on- line
	· Test de convivialité réussi
· Test on-line réussi
	· Jeux d’essai On line : Internet, Intranet, Réseau
· Utilisation des jeux d’essai on-line :
· Lancement des produits expérimentaux
· Test du son
· Test de l’affichage
· Test de fonctionnement des liens
· Vérification des résultats d’accès aux bases de données

	· Assurer la maintenance du produit
	· Application correcte des principes de la maintenance
	· Mise à jour des sites
· Version de mise à jour
· Conditions de mise à jour on-line et off-line
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	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Collecter les informations à utiliser
	· Collecte exhaustive des informations
	· Agencement des informations
· Notes essentielles
· Mise en forme les informations

	· Rédiger la documentation relative au produit
	· Respect des règles de présentation et de rédaction du manuel
	· Le manuel d´utilisation
· Synthèse des différentes études
· Synthèse sur la démarche et les différentes phases de réalisation de projet



FICHE DE PRESENTATION DU MODULE QUALIFIANT


Module : Intégration du contenu dans un site web
Code : MQ6
Durée : 51 h


Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable d’intégrer les différents types de contenus web et de les mettre sur support numérique

Conditions d’évaluation :
A l’aide :

Microordinateur
Logiciel d’intégration du contenu

A partir :

· Contenu multimédia élaboré

Critères généraux de performance :

· Numérisation et choix des formats corrects
· Interprétation correcte du contenu du story-board












	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Créer des animations
	· Respect des étapes de création de l’animation
· Animation correcte
	· Les réglages de l'animation
· Animation image par image
· Les trajectoires linéaires
· Animation par interpolation
· Les trajectoires spéciales avec les images clés
· L'utilisation des animations en boucle
· L'Xtra déformation
· Détourage en masque canal alpha

	· Importer des éléments 



	· Choix corrects des formats à importer
· Application correct de l’importation
	· Les différents types de fichier pris en charge.
· Les différents types d'importation
· standard, liée, web.
· La distribution interne.
· La distribution externe.

	· Exploiter la fenêtre texte
	· Exploitation correcte de la fenêtre texte
	· Les réglages de la fenêtre texte
· L'importation d'un texte
· Incorporation d’un jeu de Police dans la distribution.
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	· Manipuler interactivité
	· Définition correcte des éléments de l’interactivité
	· Les différents types de scripts : animation, comportement objet, acteur, parent.
· Les comportements appliqués aux images objets
· La bibliothèque de comportements
· La fenêtre inspecteur de comportements
· Les instructions de navigation

	· Exploiter La vidéo
	· Choix correct des formats des vidéos
· Manipulation correcte des vidéos
	· L'importation de la vidéo
· Le pilotage de la vidéo

	· Traiter le son
	· Manipulation correcte des pistes son
	· Les pistes son
· Le pilotage du son
· Les différentes utilisations de lecteur d'un son
· Le réglage du son système
· La synchronisation du son et les marqueurs.

	· Publier des fichiers 
	· Choix correcte du mode de publication
· Application correcte de la publication
	· L'optimisation des fichiers
· La protection des fichiers
· Les deux publications : Exécutable ou shockwave
· Les réglages pour une publication scokwave sur Internet
· Les réglages pour une projection ou un éxécutable
· Les Xtras dans la projection
· Création d'un autorun.



FICHE DE PRESENTATION DU MODULE COMPLEMENTAIRE




Module : Système d´exploitation et outils bureautiques
Code : MC1
Durée : 17 h


Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable d’utiliser les fonctionnalités  d’un système d’exploitation et d’un traitement de texte.

Conditions d’évaluation :

A partir :
· Documentation et manuels d’utilisation

A l’aide :
· Micro-ordinateur muni d’un système d’exploitation et de logiciels bureautiques


Critères généraux de performance :
· Identification correcte des fonctions d’un système d’exploitation.
· Utilisation adéquate d’un logiciel de traitement de texte
· Utilisation adéquate d’un logiciel de bases de données


	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de
performance
	Eléments contenus

	· Etudier l’environnement du système d’exploitation
	· Système d´exploitation
utilisé avec aisance et sans ambiguïté
	· Définition d´un système d´exploitation
· Evolution des systèmes d´exploitation
· Rôle d´un système d´exploitation
· Pratique sous système d´exploitation Windows
· Introduction au système d´exploitation Linux
· Gestion des services

	· Traiter du texte avec Word
	· Texte traité et imprimé avec convivialité
· Texte repris sur micro avec les mêmes caractéristiques de mise en forme et de mise en page
	· Présentation de l´interface du logiciel
· Opérations sur les documents :
· Mise en forme d’un texte :
· Insertion des caractères spéciaux
· Puces et numéros
· Tabulation
· Bordures et trames
· Correction d’orthographe et de grammaire
· Les tableaux :
· Création d’un modèle de documents
· Barre d ‘outils dessin, Insertion d’image et le Word Art
· Mise en page et impression
· Les fonctionnalités avancées du WORD (les modèles, tables de matières, les styles …etc.)
· La mise en page (les sauts de pages, les sections, orientation …etc.)
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	· Elaborer des tableaux et des graphes avec Excel
	· Elaboration des tableaux et des graphiques sans ambiguïté
· Représentation des données de la meilleure façon
· Le plus optimal
· Impression sans erreurs
	· Présentation de l’environnement Excel
· Opérations sur les classeurs :
· Opérations sur les feuilles :
· Opérations sur les cellules :
· Les formules de calcul
· Les fonctions:
· Les graphes
· Mise en forme
· Impression



FICHE DE PRESENTATION DU MODULE COMPLEMENTAIRE


Module : Réseaux informatiques
Code : MC2
Durée : 17h

Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable d’identifier les différents réseaux informatiques.

Conditions d’évaluation :

A partir :
· Schémas, topologies réseaux
· Tableaux de comparaison

A l’aide :
· Documentation papier et sur internet

Critères généraux de performance :
· Exploitation correcte de la documentation papier et numérique



	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Définir les notions de base sur les réseaux informatiques
	· Distinction correcte entre les différents types de réseaux
· Définition correcte des fonctionnalités d’un réseau
	· Introduction
· Définition d’un réseau
· Historique :
· Réseaux centralisés
· Interconnections des ordinateurs
· Développement de la micro-informatique et des réseaux locaux
· Type de réseaux : Locaux LAN, Métropolitains MAN, Mondiaux WAN
· Fonctionnalités d’un réseau :
· Echange de fichier
· Partage de fichiers
· Partage d’applications
· Partage de ressources matérielles
· Communication





	· Utiliser Internet
	· Définition correctes des notions d’Interne
· Utilisation correcte des ressources Internet
	· Définition de l’Internet et notions de base : URL, HTML, mailing. etc.
· Les versions du Web
· Outils nécessaires pour la navigation
· Les moteurs de recherche
· La navigation et recherche d’information
· Le téléchargement
· Le mailing : Création d’un boite électronique, ouvrir la boite, envoie et réception des objets
· Les forums et la messagerie instantanée.
· Les flux RSS ; newsletter ; Wiki ; les réseaux sociaux…etc.

	· Etudier l’Intranet
	· Définition correctes des notions D’Intranet
· Utilisation correcte des ressources Intranet
	· Définition
· Fonctionnement
· Services offerts

	· Exploiter les ressources d’un réseau local
	· Utilisation correcte des ressources d’un réseau local
	· Communication entre les postes
· Partage de ressources
· Récupération des données d’un poste du réseau



FICHE DE PRESENTATION DU MODULE COMPLEMENTAIRE


Module : Langage algorithmique
Code : MC3
Durée : 17h


Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable d’écrire des algorithmes pour résoudre des problèmes


Conditions d’évaluation :

A partir :

· Problèmes à résoudre


A l’aide :
· Guide du programmeur du langage

Critères généraux de performance :
· Solution optimale
· Ecriture correcte des algorithmes


	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Décomposer une action algorithmique
	· Décomposition correcte
· Respect des règles de décomposition
	· Définition de l’algorithme
· Description de résolution d’un problème
· Les différentes représentations
· Structure de base d’un formalisme algorithmique

	· Déclarer les types élémentaires des données
	· Déclaration correcte des types
· Moins de variables possible
	· Types personnalisés ; Constantes ; Variables
· Déclarations
· Types standards : Entier, Réel, Caractère, Booléen

	· Représenter un algorithme
	· Représentation correcte des algorithmes
· Algorithme optimal
	· Enchaînement d’actions
· Affectation
· Lecture et écriture
· Commentaires

	· Utiliser les structures de contrôle
	· Utilisation juste des structures de contrôle
· Choix de la structure adéquate avec le problème
	· Le choix :
· Alternative
· Choix multiple
· La répétition :
· Répétition a l’infini
· Répétition contrôlée par des conditions
· Répétitions avec indice

	· Analyser et décomposer un problème simple
	· Utilisation correcte des sous- programmes
· Choix de sous-programme optimal
	· Sous-programme (procédure)
· Paramètres : formel, réel, par valeur, par variable
· Communication entre modules (passage des paramètres)
· Domaine de validité des variables
· Fonction
· Fonctions standards
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FICHE DE PRESENTATION DU MODULE COMPLEMENTAIRE


Module   :   Terminologie anglaise du web
 Code : MC4 
Durée :  17h

Objectif modulaire


Comportement attendu :
A l’issue de ce module, le stagiaire doit être capable d’utiliser la terminologie en anglais employée par les internautes

Conditions d’évaluation :
A partir :
· Documentation technique
· Dictionnaires techniques du web 


A l’aide :
· Textes à lire et interpréter.

Critères généraux de performance :
· Interprétation correcte des termes en anglais
· Usage approprié de la terminologie anglaise




	Objectifs intermédiaires
	Critères particuliers de performance
	Eléments contenus

	· Utiliser les notions de base de l’Anglais
	· Respect des règles de grammaires et de vocabulaire
	· Grammaire élémentaire
· Vocabulaire élémentaire

	· Déterminer la signification des termes techniques Anglais
	· Détermination correcte des significations des termes.
· Textes bien choisis
	· Terminologie technique
· Etude de texte
· Messages d’erreurs

	· Etudier des cas pratiques
	· Utilisation adéquate du langage
· Traduction sans erreurs
	· Traduction des textes
· Lecture et interprétation des Brochures techniques
· Exposés : Choisir des thèmes liés à la spécialité
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Évaluation de la formation
Semestrielle et /ou trimestrielle des modules

	
Intitulés des modules
	Semestre ou trimestre

	
	Cours
	TP
	Total hebdo
	Total semestre ou
trimestre en heures

	MQ1
	
	2
	2
	34
heures

	MQ2
	1
	2
	3
	51
heures

	MQ3
	
	4
	4
	68
heures

	MQ4
	
	2
	2
	34
heures

	MQ5
	
	2
	2
	34
heures

	MQ6
	               1
	2
	3
	51
heures

	MC1
	
	1
	1
	17
heures

	MC2
	
	1
	1
	17
heures

	MC3
	
	          1
	1
	17
heures

	MC4
	               1
	
	1
	17
heures

	TOTAUX
	
	
	20heures
	340 heures



 (
88
) (
Dispositif
 
Alphabétisation
 
Qualification
)
