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Plan d’équipement 
 

 

 

 

 
   Branche professionnelle : Techniques Administratives et de 
Gestion 

 

 

 
  Spécialité : Documentation et  Archivistes 

 

 

 
  Niveau de qualification : Niveau V 

 

 

 

 

 

  Durée de la formation : 30 Mois dont 06 mois de stage pratique 

 

 

 

 

  Nombre de stagiaires : 24  
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Spécialité : Documentation et  Archives 

 

Catégorie 01 : Machines, Appareils et Accessoires 

 

 

Code Désignation Caractéristiques Type de  

local 

Quant. Utilisation Obs. 

heure taux 
 

MA 01 

 

 

 

 

 

 

 

- PC  

- Unité  

 

- PIII 800 Mhz  

-  128 Mo DD20GO 

- CD 52 X Lecteur    

  disquette  

- Carte réseau 100     

  B/S 

- Carte son 

- Carte graphique     

  AGP 16 Mo 

 

Salle 

Informatiq

ue  

 

13 

 

96 h 

 

3,17% 

 

 

MA 02 

 

 

- Ecran 

 

- SGVA 15 

 

// 

 

13 

 

// 

 

// 

 

 

MA 03 

 

 

- Clavier 

 

- 105 touches bilingues  

 

// 

 

13 

 

// 

 

// 

 

 

MA 04 

 

 

- Souris 

 

- Double boutons 

 

// 

 

13 

 

// 

 

// 

 

 

MA 05 

 

 

- Onduleur 

 

- 500 VA 

 

// 

 

13 

 

// 

 

// 

 

 

MA 06 

 

 

- Hub 

 

- 16 ports  

- 100 B/T 

 

// 

 

01 

   

 

MA 07 

 

 

- Modem 

 

- 55 B/S 

 

// 

 

01 

   

 

MA 08 

 

 

- Baffle  

 

- 240 Watt  

 

// 

 

01 

   

 

MA 09 

 

 

- Imprimante 

 

- Jet d’encre  
 

// 

 

01 

   

 

MA 10 

 

 

 

- Connecteur 

 

- RJ 45 

 

// 

 

45 
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Catégorie 01 : Machines, Appareils et Accessoires (Suite) 

 

 

Code Désignation Caractéristique

s 

Type de  

local 

Quant

. 

Utilisation Obs. 

Heure Taux 
 

MA 11 

 

- Prise 

 

- RJ 45 

 

Salle 

informatique 

 

13 

   

 

MA 12 

 

 

 

- Câblage  

 

- Paires torsadées /    

  04  fils 

 

// 

 

Selon 

disposit

ion 

adaptée 

pour la 

salle  

 

   

 

MA 13 

 

 

 

- Filtre pour   

  écran 

 

 

 

// 

 

13 

   

 

MA 14 

 

 

 

- Tapis    

   souris    

   

 

 

 

// 

 

13 

   

 

MA 15 

 

 

 

- Système    

 d’exploitation 

 

- Windows 2000     

   Serveur  

 

 

// 

 

01 

   

 

MA 16 

 

 

 

- Logiciel   

 

 

- Windows 2000    

   Professionnel 

  

 

// 

 

01 

   

 

MA 17 

 

- Logiciel 

 

- Windows NT   

 

// 

 

01 

   

 

MA 18 

 

- Réseau 

 

- Bien installé 

 

// 

    

 

MA 19 

 

 

 

- Logiciel   

- Logiciel   

  professionnel   

  en  fonction 

de 

  spécialités  

 

 

- Proxy   

 

// 

 

01 
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MA 20 

 

 

 

- Scanner 

  

 

Salle 

informatique 

 

 

01 

   

 

MA 21 

 

- Graveur 

 Salle 

informatique 

 

01 

   

 

MA 22 

 

- lecteur 

microfiche 

 Salle 

informatique 

 

01 

   

 

MA 23 

 

 

- Climatiseur 

 

- Monobloc  

 18  000 BTU 

 

 

// 

 

01 
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Spécialité : Documentation et  Archives 

 

Catégorie 01 : Matériel 

 

Code Désignation Caractéristique

s 

Type de  

local 

Quant. Utilisation Obs. 

Heur

e 

Taux 

 

MP 01 

 

- Bases de 

données 

commerciales 

 

- Sur CD 

 

Salle 

informatique 

 

25 

   

 

 

 

MP 02 

 

 

 

- Bases de 

données 

bibliographiqu

e 

 

- Sur CD 

 

// 

Sans 

limite  

 

   

 

 

 

MP 03 

 

 

- Outils de 

travail sur CD : 

Fichiers 

d’autorités, 

Thésaurus. etc 

 

 

- Sur CD ou 

version Papier 

     

 

 

 

 

MP 04 

 

 

- Connexion 

Internet 

 

 

- Débit moyen 

 

 

Salle 

informatique 

    

 

 

 

MP 05 

- Logiciel 

documentaire 

(local ou 

étranger) 

- Normalisé Salle 

informatique 

01    

 

 

MP 06 

- Logiciel de 

gestion 

électronique de 

documents 

- Normalisé Salle 

informatique 

01    

 

MP 07 

 

-Logiciel de 

numérisation 

 

- Normalisé 

 

Salle 

informatique 

 

01 
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Spécialité : Documentaliste Archiviste 

 

Catégorie 01 : Matériels d’apprentissage 

 

 

Code Désignation Caractéristique

s 

Type de  

local 

Quant. Utilisation Obs. 

Heur

e 

Taux 

 

MP 01 

 

- Bases de 

données 

commerciales 

 

- Sur CD 

 

Salle 

informatique 

 

25 

   

 

MA 02 

 

 

 

- Bases de 

données 

bibliographiqu

e 

 

- Sur CD 

 

// 

 

Sans 

limite 

 

   

 

MA 03 

 

- Micro formes 

(microfilmes et 

microfiches) 

 

 

 

Salle 

informatique 

 

Sans 

limite 

 

   

 

MA 04 

- Lecteur 

microformes 

  

Salle 

informatique 

 

01 
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Spécialité : Documentation et  Archives 

 

Catégorie 03 : Matériel de sécurité 

 

 

Code Désignation Caractéristiques Type de  

local 

Quantité Obs. 

 

MS 01 

 

 

 

- Extincteur  

 

CO² charge 021 kg 

 

Salle  

Informatique 

 

02 

 

 

MS 02 

 

 

 

- Extincteur  

 

A eau pulvérisée 

07 Kg de charge 

 

Salle 

de cours et 

Salle 

informatique 

  

 

03 
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Spécialité : Documentation et  Archives 

 

Catégorie 04 : Matériel didactique  

 

 

Code Désignation Caractéristiques Type de  

local 

Quantité Obs. 

 

MD 01 

 

 

 

- Ecran pour   

  projection sur   

  trépied ou  

  suspendu 

 

 

2m X 1,20 m 

 

Salle  

de cours 

et Salle 

informatique 

 

02 

 

 

MD 02 

 

 

 

- Rétroprojecteur  

 

 

3M 50 X 50 Mhz 

2,5 A  400 W 

 

Salle  

de cours   

 

01 

 

 

 

MD 03 

 

 

 

- Tableau blanc 

  

Salle  

de cours et 

salle 

informatique 

 

 

02 

 

 

MD 04 

 

 

- Data Show 

  

// 

 

01 

 

 

 

 

 

WWW.DZPEN.COM  |  ������� ��	



INFEP/TAG0712 – Documentation  et Archives - BTS 

 

Plan d’équipements  10   
 

 Spécialité : Documentation et  Archives 

 

Catégorie 05 : Matière d’œuvre  
 

 

Code Désignation Caractéristiques Type de  

local 

Quantité Obs. 

 

MO 01 

 

 

 

- Disquette   

  

 ״ 14 -
 

Salle 

informatique 

 

02 boites 

 

 

MO 02 

- CD Rom 

Vierges 

 Salle 

informatique 

 

  

 

MO 03 

 

 

 

- Rames de  

  papier ou papier  

  Listing  

 

  

21x29,7,80 g  

 

Salle 

informatique 

 

04Rames 

 

 

MO 04 

 

 

- Cartouche 

d’encre pour 
imprimante 

 

Noir et blanc Selon marque de 

l’imprimante 

 

// 

 

06x2 

 

 

MO 05 

 

 

 

- Boite de feutres  

  pour tableau  

  blanc 

  

Sale 

informatique 

et salle de 

cours 

 

 

20 

 

 

MO 06 

 

 

- Brosse pour  

  papier blanc 

  

  

// 

 

08 

 

 

 

MO 07 

 

- Flash Disc 

 

  

// 

 

05 

 

 

MO 08 

 

 

- Boites de  

  feutres pour  

  transparent 

 

  

// 

 

10 

 

MO 09 - Disquette Zip et 

lecteur Zip 

 // 02  
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Spécialité : Documentation et  Archives 

 

Catégorie 06 : Mobilier et équipement de bureau 

 

 

Code Désignation Caractéristiques Type de  

local 

Quantité Obs. 

 

MEB 01 

 

 

 

- Bureau  

  enseignant  

 

- En bois à trois tiroirs     

  1.52x76x72 

 

Salle de  

cours 

 

 

01 

 

 

MEB 02 

 

 

 

- Table élève 

   

   

// 

 

 

24 

 

 

MEB 03 

 

 

 

- Chaises 

   

 

 

 

// 

 

25 

 

 

MEB 04 

 

 

 

- Armoire de 

rangement 

 

   

// 

 

01 

 

 

MEB 05 

 

-Table pour    

  rétroprojecteur 

 

  

// 

 

01 

 

MEB 06 - Classeur à    

   clapets 

 

 

- à 10 tiroirs 

 

// 

 

03 

 

MEB 07  - Armoire à 

  classement     

   vertical 

  

// 

 

02 

 

 

MEB 08  

 

- Téléphone 

 

  

// 

 

02 

 

 

MEB 09 

 

- Meuble pour   

  téléphone 

 

  

// 

 

01 

 

 

 

MEB 10 

 

- Fax 

  

// 

 

01 

 

 

 

MEB 11 

 

 

- Meuble pour    

  fax 

 

  

// 

 

01 
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Spécialité : Documentation et  Archives 

 

Catégorie 06 : Mobilier et équipement de bureau (suite) 

 

 

Code Désignation Caractéristiques Type de  

local 

Quantité Obs. 

 

MEB 12 

 

 

 

- Table pour  

   micro  

   

Salle 

informatique 

 

25 

 

 

MEB 13 

 

 

 

- Chaise  

 

- Ergonomique 

 

// 

 

25 

 

 

MEB 14 

 

 

 

- Table pour  

   imprimante 

 

 

 

// 

 

01 

 

 

MEB 15 

 

 

 

- Armoire pour    

  Hub 

  

// 

 

01 

 

 

MEB 16 

 

 

- Armoire de  

  rangement  

  

// 

 

01 

 

 

MEB 17 

 

 

- Table pour   

  

Rétroprojecteur 

ou data show 

 

  

// 

 

01 
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LEGENDE DU PLAN D’IMPLANTATION 

SALLE DE COURS 

 

N° 

 

DESIGNATIONS OBS. 

 

(1) 

 

Bureau professeur 

 

 

 

(2) 

 

 

Chaises  

 

 

(3) 

 

Table élèves 

 

 

 

(4) 

 

Tableau blanc (chevalier de conférence) 

 

 

 

(5) 

 

Rétroprojecteur + Table pour rétroprojecteur ou data 

show 

 

 

 

(6) 

 

Ecran de projection ou data show 
 

 

 

(7) 

 

Ensemble téléphone, fax + Meuble  
 

 

 

(08) 

 

Armoire de rangement 

 

 

 

(09) 

 

Armoire à classement vertical 
 

 

 

(10) 

 

 

Classeur à clapets 

 

 

(11) 

 

 

Extincteur à eau  

 

 

(12) 

 

Fenêtre 
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LEGENDE DU PLAN D’IMPLANTATION (SALLE MACHINE) 
 

 

 

 

N°  

 

DESIGNATIONS 

 

 

OBS. 

 

(1) 

 

 

Micro ordinateur, onduleur et mobilier 

 

 

(2) 

 

 

Chaises réglables 

 

 

(3) 

 

 

Imprimante 

 

 

 

(4) 

 

 

Tableau blanc 

 

 

(5) 

 

 

Ecran de projection 

 

 

(6) 

 

 

Hub   

 

 

(7) 

 

 

Armoire pour Hub 

 

 

(8) 

 

 

Armoire de rangement  

 

 

(9) 

 

 

Climatiseur 

 

 

(10) 

 

 

Extincteur CO2 

 

 

(11) 

 

 

Fenêtre 

 

 

(13) 

 

 

Extincteur à eau  
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