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INTRODUCTION

Ce programme de formation s’inscrit dans le cadre des orientations retenues par le secteur de la
formation et de I’enseignement professionnels. Il est congu suivant la méthodologie d’¢laboration
des programmes par A.P.C (Approche Par Compétences) qui exige notamment la participation du
milieu professionnel.

Le programme est défini par compétences formulées par objectifs ; on énonce les compétences
nécessaires que le stagiaire doit acquérir pour répondre aux exigences du milieu du travail. Pour
répondre aux objectifs escomptés, le programme ainsi élaboré et diffusé dans sa totalité :

¢ Rend le stagiaire efficace dans I’exercice de sa profession en ;

- Lui permettant d’effectuer correctement les taches du métier,

- Lui permettant d’évoluer dans le cadre du travail en favorisant 1’acquisition des savoirs,
savoirs €tre et savoir-faire nécessaires pour la maitrise des techniques appropriés au
métier «c MENUISERIE BATIMENT »,

e Favoriser son évolution par I’approfondissement de ses savoirs professionnels en
développant en lui le sens de la créativité et de I’initiative,
e Lui assure une mobilité professionnelle en ;

- Lui donnant une formation de base relativement polyvalente,

- Le préparant a la recherche d’emploi ou a la création de sa propre micro-entreprise,

- Lui permettant d’acquérir des attitudes positives par rapport aux évolutions
technologiques éventuelles,

Dans ce contexte d’approche globale par compétences, trois documents essentiels constituent le
programme de formation ;
- Le Référentiel des Activités Professionnelles (RAP),
- Le Référentiel de Certification (RC),
- Le Programme d’Etudes (PE),

Le référenticl de certification (R.C) constitue le deuxiéme des trois documents
d’accompagnement du programme de formation. Il présente la traduction des tiches du métier
décrites dans le référentiel des activités professionnelles en compétences. La description de ces
compétences permet I’élaboration de programme d’études dans ce métier.

Référentiel de Certification 3

WWW.DZPEN.COM | jldl



INFEP/BAMO701 — Menuiserie Bdtiment - CAP

I - PRESENTATION DES COMPETENCES

I.1 - COMPETENCES PROFESSIONNELLES :

TACHES PROFESSIONNELLES

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

T1: Préparation et débitage du bois

Cp1: Exploiter les documents techniques

Cp;,: Préparer la matiére d’ceuvre et les machines —
outils et les outils

Cps: Débiter les bois et dérivés

T2: Usinage et faconnage des piéces
brutes

Cp4:Excutes 'usinage et le fagonnage des pieces

T3: Assemblages et montage des
pieces usinées

Cps: Assembler et monter des pieces usinées

T4: Traitement et finition des
éléments, des produits et des
ouvrages réalisés

Cpe: Finir et Traiter des ouvrages fabriqués

T5: Mise en ceuvre sur site

Cp7: Monter et Poser les éléments et les ouvrages de
menuiserie sur site

T6: Maintenance et entretient des
outillages et machines - outils

Cps: Maintenir la maintenance du matériel et I’entretien
des outillages

Référentiel de Certification
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I.2- COMPETENCES COMPLEMENTAIRES:

Discipline / Domaine COMPETENCES COMPLEMENTAIRES

1. Dessin CC; : Tracer et Représenter des constructions géométriques
et des formes spécifiques en projections orthogonales et en
perspectives

2. calcul professionnel CC,; : Appliquer des notions principales des mathématiques
relatives au métier

3. Hygiene et sécurité CC; : Assurer la santé et la sécurité des personnes au travail

4. Communication CC,4 : Utiliser des expressions écrites ou verbales et des
moyens techniques de communication

5. Informatique CC;s : Utiliser le micro — ordinateur et ses éléments

périphériques

6. Environnement CCq: Appliquer les notions de I’Environnement en milieu

professionnel

7. Recherche d’emploi CC;7 : Choisir les stratégies de recherche d’emploi

8. Protection du consommateur | CCs : Utilises ses droit et assumes ses responsabilités en tant
que consommateur et acteur
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II - DESCRIPTION DES COMPETENCES
IT -1- DESCRIPTION DES COMPETENCES PROFESSIONNELLES :

Fiche de description de la compétence professionnelle

- Enoncé de la compétence CP1:

Cp:: Exploiter les documents techniques

Eléments de la compétence :

- Identifier les différents documents techniques de fabrication

- Identifier les types d’ouvrages et les formes géométriques des éléments de 1’ouvrage
- Identifier les différentes parties de I’ouvrage

- Déterminer les liaisons de 1’ouvrage

- Exécuter 1’ensemble des croquis et des schémas des éléments de 1’ouvrage

- Conditions de réalisation :

A partir de :

- Données écrites ou orales

- Dessin de fabrication, dessin de définition, Dessin des montages d’usinage
- Tracés professionnels et schémas établis, Feuille de débit, nomenclature

- Notices techniques : constructeurs, fabricants et fournisseurs...

A laide de :
- Matériel de dessin, Matériels de tragage
- Appareils et dispositifs de mesure et de contrdle

e Criteres généraux de performance :

- Exécution rationnelle de I’ensemble des croquis et des schémas des ¢léments de 1’ouvrage
- Relevé correct des dimensions des ouvrages / des produits a fabriquer

- Identification correcte du type d’ouvrage

- Caractérisation juste des formes et les dimensions de I’ouvrage

- Identification correcte dés les différentes parties de 1’ouvrage

- Détermination exacte des liaisons de I’ouvrage
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Fiche de description de la compétence professionnelle

- Enoncé de la compétence CP2:

Cp,: Préparer la matiére d’ceuvre et les machines — outils et les outils

- Eléments de la compétence :

- Déterminer les matériaux et les produits, les matériels en fonction de sa destination

- Identifier et choisir un produit, un matériau, un matériel, une machine ou un outillage en
fonction de sa destination

- Préparer les matériels, les machines fixes, les machines électroportatives et les outillages

- Conditions de réalisation :

A partir de :

- Données écrites ou orales

- Dossier technique, catalogue des produits, fiches techniques, données écrites ou orales, dossier
d’exécution, fiches de : fabrication, de chantier, de relevé de matieres consommeées

- Dessin de fabrication, dessin de définition, Dessin des montages d’usinage

- Classement normalisé€ des produits et des matériaux

A Paide de :
- Moyens de saisie

e Criteres généraux de performance :

- Identification exacte des caractéristiques relatives aux produits, aux matériaux, des matériels et a
la qualité requise

- Choix adéquat des matériaux et les produits pour la mise en ceuvre

- Préparation appropriée du matériel, des machines fixes, des machines portatives et des outils

- Listage et quantification adéquats des moyens de mise en ceuvre selon le devis établissent par le
responsable

- Les documents sont exploitables
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Fiche de description de la compétence professionnelle

- Enoncé de la compétence CP3:
Cps: Débiter les bois et dérivés

- Eléments de la compétence :

- Mesurer les picces a débiter

- Tronconner les pieces du bois

- Déligner les pieces du bois

- Réaliser des débits de panneaux

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Données €écrites ou orales, instructions permanentes de sécurité
- Feuille de débit
- Dessin de fabrication
- Procédures de contrdle

A laide de :
- Matériaux : bois et dérivés
- Moyens de mesurage et de controle
- Machines portatives, machines fixes

e Criteres généraux de performance :

- Exploitation correcte des les documents de fabrication et des tracés effectués

- Identification correcte des anomalies sur des pieces ou de matériel et des outillages
- Utilisation adéquate des outils, instruments et équipement

- Respect des dimensions et Exactitude des mesures

- Application des regles de santé et sécurité

- Exécution réelle des actions correctives
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Fiche de description de la compétence professionnelle

- Enoncé de la compétence CP4:
Cps: Exécutes 'usinage et le fagconnage des pieces

- Eléments de la compétence :

- Monter les outils de coupe et les porte —outils nécessaires selon 1’usinage désiré

- Réaliser des usinages (corroyage, calibrage, profilage ...)

- Réaliser les différents types d’assemblages ; profiler : feuillure, rainure et longuette, profils
contre —profils

- Controler et mesurer les usinages effectués

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Données écrites ou orales, instructions permanentes de sécurité
- Dessin de fabrication
- Mode de fabrication, procédure de réglage, contrat de phase
- Gamme d’usinage, dossier machines, montage d’usinage
- Procédures de contréle
A Paide de :
- Matériaux : bois et dérivés
- Moyens de mesurage et de controle
- Machines portatives, machines fixes
- Pieces a usiner

e Criteres généraux de performance :

- Montage maitrisé et ajusté des outils nécessaires selon I’usinage souhaité

- Réalisation conforme de ’usinage et du mode de fabrication selon instructions de fabricants
- Utilisation rationnelle des montages d’usinage et leurs accessoires

- Identification correcte des anomalies sur des pieces ou de matériel et des outillages

- Controle et mesurage rigoureux des usinages effectués

- Exécution réelle des actions correctives
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Fiche de description de la compétence professionnelle

- Enoncé de la compétence CP5:
Cps: Assembler et monter des pieces usinées

- Eléments de la compétence :

- Positionner et régler les systémes de serrage, de pressage, d’assemblage et de cadrage
- Encoller et Cadrer les pieces et les composants a assembler
- controler la conformité du produit fini

- Conditions de réalisation :

A partir de :

- Données orales et écrites, fiche de réglage notice de montage
- Plan d’ensemble, plan de fabrication, temps alloué a 1’opérateur
A Paide de :

- Organes d’assemblage et de mobilité, outillages manuels

- Machines et matériels de cadrage, d’encollage et de pressage

- Matériel électroportatif de percage, vissage, outillages manuels
- Picces et accessoires, quincaillerie

- Matériel de controle

e Criteres généraux de performance :

- Préparation et disposition rationnelles des moyens de pressage et d’assemblage

- Positionnement et réglage ajustés des systemes de serrage, de pressage, d’assemblage et de
cadrage,....

- L’encollage est conforme aux instructions techniques

- Les organes de liaison et les équipements sont correctement installés

- Respect correct du temps alloué et les regles de prévention et de sécurité
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Fiche de description de la compétence professionnelle

- Enoncé de la compétence CP6:
Cpe: Finir et traiter des ouvrages fabriqués

- Eléments de la compétence :

- Poncer les surfaces des ouvrages assemblés

- Appliquer les produits suivant la méthode définie par le fabricant
- Nettoyer et lustrer les surfaces finies

- Conditionner les ouvrages fabriqués

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Données orales et écrites
- Fiche produit et échantillons
- Fiches techniques et mode opératoire
- Temps alloué, textes réglementaires en vigueur
A P’aide de :
- Matériels de pongage, de rebouchage et de nettoyage
- Outils manuels d’application, matériels mécaniques d’application
- Produits de finition et de traitement
- Cabine de finition
- Matériel de protection individuelle et collective

e Criteres généraux de performance :

- L’¢état des supports est conforme aux prescriptions

- La préparation des produits respecte les prescriptions du fabricant : quantité, dosage, couleur,
teinte, viscosité et température,....

- Préparation adéquate des matériels et des outillages pour la finition et le traitement

- Pongage correct des surfaces des ouvrages

- L application des produits de finition et de traitement est conforme aux prescriptions techniques

- Respect total des durées et les délais

- Utilisation appropriée des moyens de protections individuelles et collectives

- Nettoyage et lustration exemplaires des surfaces finies

- Nettoyage correct du matériel et des outillages
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Fiche de description de la compétence professionnelle

- Enoncé de la compétence CP7:
Cp7: Monter et poser les éléments et les ouvrages de menuiserie sur site

- Eléments de la compétence :

- Charger et décharger les matériaux, les produits et les ouvrages

- Stocker et ranger rationnellement les matériels, les matériaux et les produits sur site
- Equiper en quincaillerie et en accessoires

- Réaliser les retouches et vérifier le fonctionnement des ouvrages montés ou posés

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Consignes orales ou écrites
- Dossier technique, relevé de chantier, Fiches techniques des produits
- Méthodes d’application, modes opératoires, temps alloué
- Matériel de manutention, transpalettes manuels, espace de stockage
- Matériel d’emballage et de conditionnement, Moyen de transport
- Equipements de protection individuelle

A Taide de :
- Matériel de manutention, transpalettes manuels, espace de stockage
- Matériel d’emballage et de conditionnement, Moyen de transport
- Equipements de protection individuelle
- Matériels et outillages portatifs de fixation de finition et d’ajustement
- Produits et ouvrages a installer
- Moyens d’acces et dispositifs de sécurité

e Criteres généraux de performance :

- Regroupement et contrdle corrects des matériels, des matériaux, des produits et les ouvrages

- Stockage et rangement rationnels des matériels, des matériaux et des produits

- Les ouvrages fabriqués sont conditionnés et protégés selon les consignes de sécurité

- La manutention de chargement et de déchargement respecte I’ordre de livraison et les régles de
sécurité

- Equipage satisfaisant en quincaillerie et en accessoires

- Les ouvrages sont montés, assemblés, ferrés, vitrés et équipés conformément aux plans de
fabrication

- Respect de I’aspect esthétique, Respect du temps alloué

- Vitrage ajusté des parties claires

- Rangement et maintien en état des matériels et des outillages
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Fiche de description de la compétence professionnelle

- Enoncé de la compétence CP8:
Cps: Maintenir la maintenance du matériel et I’entretien des outillages

- Eléments de la compétence :

- Exploiter les documents de maintenance

- Effectuer la maintenance de premier niveau sur les machines et les outillages
- Signaler un dysfonctionnement

- Changer les outils de coupe sur les machines fixes et les machines portatives

- Conditions de réalisation :

A partir de :

- Données écrites et orales, documentation technique, consignes de sécurité.
- Documents de maintenance, notices d’entretien, fiches techniques.

A Paide de :
- Outillages manuels et mécaniques.
- Matériels et produits d’entretien / maintenance, huiles et lubrifiants
- Machines conventionnelles
- Outils de coupe standard de remplacement. pieces de rechange

e Criteres généraux de performance :

- Renseignement adéquat des documents de maintenance

- Respect du planning d’intervention des actions de maintenance

- Exécution appropriée de la maintenance de premier niveau sur les machines

- La maintenance est effectuée suivant la méthode prescrite

- Consignation correcte des interventions de maintenance

- Localisation et signalisation adéquates d’un dysfonctionnement

- Le remplacement des outils de coupe est conduit sans risque ni erreur

- Remplacement correct et ajusté des outils de coupe sur les machines fixes et les machines
portatives

- Nettoyage approprié des matériels de chantier

- Procédure de mise en ceuvre est conforme aux données du constructeur

- Port des équipements individuels et collectifs est respecté

- Respect des régles d’hygiene et de sécurité
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IT -2- DESCRIPTION DES COMPETENCES COMPLEMENTAIRES :

Fiche de description de la compétence complémentaire

- Enoncé de la compétence CC1:

CC, : Tracer et représenter des constructions géométriques et des formes
spécifiques en projections orthogonales et en perspectives

- Eléments de la compétence :
- Choisir et Manipuler les instruments et le matériel de dessin
- Effectuer des tracés de base normalisés (figures planes et solides géométriques)
- Dessiner des raccords et des arcs tangents
- Réaliser les techniques de dessin en projection orthogonale
- Dessiner et coter des vues extérieures et des coupes et des sections
- Dessiner et coter en perspective les formes représentées

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Plan de construction, plan de forme, modele 3 D, maquette
- Epure déja tracée

A l’aide de :

- Instruments et de matériels de dessin

e Criteres généraux de performance :

- Utilisation appropriée des instruments de tragage et de matériel de dessin

- Respect des techniques de tracage des formes et des solides géométriques

- Respect des criteres de normalisation

- Précision des tracés

- Disposition appropriée des vues

- Disposition adéquate de 1’objet en perspective par rapport au plan de projection

- Concordance exacte des vues, des points, des lignes et des surfaces

- Respect des techniques de construction des : Axes isométriques, lignes, arcs, cercles, ellipses,
courbes irrégulieres et angles

- Clarté de la cotation

- Information complete et lisible

- Présentation graphique soignée
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Fiche de description de la compétence complémentaire

- Enoncé de la compétence CC2:
CC, : Appliquer des notions principales des mathématiques relatives au métier

- Eléments de la compétence :

- Effectuer des opérations d’addition, de soustraction, de multiplication et de division

- Effectuer des opérations sur les fractions

- Employer des formules pour calculer des périmetres, des surfaces et des volumes, (des formes
régulieres et irrégulicres)

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Directives d’enseignement technique

A I’aide de :

- Calculatrice

e Criteres généraux de performance :

- Développement adéquat des notions de calcul arithmétique relatif au métier

- Exécution exacte des opérations d’addition, de soustraction, de multiplication et de division
- Exécution exacte des opérations sur les fractions

- Choix appropriée des formules du calcul professionnel

- Application correcte de ces formules mathématique

- Vérification adéquate des résultats obtenus

- Représentation précise des formes géométriques planes et volumiques
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Fiche de description de la compétence complémentaire

- Enoncé de la compétence CC3:
CC; : Assurer la santé et la sécurité des personnes au travail

- Eléments de la compétence :

- Analyser et étudier des accidents de travail

- Identifier les maladies professionnelles

- Appliquer des techniques de secourisme

- Utiliser des moyens de protections individuelles et collectives
- Appliquer les regles d’hygiéne et de sécurité

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Réglementation intérieure
- Principaux textes de la loi et décrets d’application relatifs aux risques professionnels
- Plan organisationnel de la sécurité des ateliers ou des chantiers et les dispositifs li€s a son poste
de travail
A Paide de :

- Moyens de protection individuelle et collective.

e Criteres généraux de performance :

- Analyse et étude pertinentes des accidents de travail
- Identification exacte des maladies professionnelles
- Application rigoureuse des techniques de secourisme

- Utilisation adéquate et rationnelle des moyens de protections individuelles et collectives contre
les accidents de travail

- Utilisation adéquate et rationnelle des moyens de protection contre I’incendie

- Respect total des reégles d’hygiene et de sécurité
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Fiche de description de la compétence complémentaire

- Enoncé de la compétence CC4:

CC, : Utiliser des expressions écrites ou verbales et des moyens
techniques de communication

- Eléments de la compétence :

- Communiquer verbalement et par écrit avec des personnes concernées

- Rédiger des bons de commande

- Produire des rapports techniques, compte - rendus brefs et précis

- Communiquer en utilisant les moyens appropriés: téléphone, fax, télécopieur et Email

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Documents de référence

A I’aide de :

- Outils de communication : téléphone, fax et micro — ordinateur

e Criteres généraux de performance :

- Communication verbale et compréhensive

- Communication écrire est lisible et précise

- Choix approprié des termes techniques

- Précision et clarté des rapports

- Utilisation adéquate des moyens de communication
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Fiche de description de la compétence complémentaire
- Enoncé de la compétence CC5:

CC;s : Utiliser le micro — ordinateur et ses éléments périphériques

- Eléments de la compétence :

- Identifier des éléments constituants I’environnement d’un PC

- Utiliser les principaux périphériques d’un micro-ordinateur

- Effectuer des opérations sur Windows

- Utiliser un logiciel de Word (de traitement de texte)

- Appliquer de facon élémentaire quelques logiciels d’exécution (Excel et d’autres...)

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Programmes et logiciels d’application, bases de données

A D’aide de :

- systeéme micro — ordinateur.

e Criteres généraux de performance :

- Identification adéquate des éléments constituants 1’environnement d’un PC

- Distinction exacte entre les principaux périphériques d’un micro-ordinateur

- Utilisation adéquate de 1’ensemble des principaux périphériques d’un micro-ordinateur
- Réalisation des opérations sur Windows

- Utilisation appropriée des logiciels d’application

- Présentation soignée des documents traités
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Fiche de description de la compétence complémentaire

- Enoncé de la compétence CC6:
CC¢: Appliquer les notions de I’Environnement en milieu professionnel

- Eléments de la compétence :

- Identifier les différentes atteintes a I’environnement dans le milieu professionnel et les actions a
entreprendre dans le cadre de la réglementation en vigueur
- Définir ’action de sensibilisation et d’éducation environnementale et les moyens d’y parvenir

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- De consignes particulieres
- Documentation appropriée
- Reglements.

A Paide de :
- Sorties d'études
- Moyens audiovisuels

- [lustrations

e Criteres généraux de performance :

- Identification correcte des différentes atteintes a I’environnement dans milieu professionnel et les
actions a entreprendre dans le cadre de la réglementation en vigueur

- Définition pertinente et de 1’action de sensibilisation et d’éducation environnementale

- Exploitation judicieuse des moyens de sensibilisation et d’éducation environnementale
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Fiche de description de la compétence complémentaire

- Enoncé de la compétence CC7:

CC; : Choisir les stratégies de recherche d’emploi

- Eléments de la compétence :

- Planifier sa recherche d’emploi

- Rédiger un curriculum vitae

- Rédiger une lettre de demande d’emploi
- Passer une entrevue de sélection

- Conditions de réalisation :

A partir de :
- Documents et consignes particulieres

- Reglements
A Paide de :

- Documentation appropriées.

e Criteres généraux de performance :

- Inventaire exhaustif des employeurs potentiels

- Réalisme des emplois postulés en fonction des exigences du marché du travail
- Utilisation efficace des sources d’information

- Pertinence des informations présentées

- Données completes et concises

- Pertinence du texte au regard de I’emploi postulé

- Justesse de la motivation exprimée

- Préparation appropriée de I’entrevue

- Apparence et maintien corrects

- Pertinence des réponses et des interventions
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Fiche de description de la compétence complémentaire

- Enoncé de la compétence CCS8:

o (CCs: Utiliser ses droits et d'assumer ses responsabilités

- Eléments de la compétence :

- Identifier mes droits et mes responsabilités

- M'informer en tant que consommateur

- Faire valoir mes droits dans les grands secteurs de la consommation
- Reconnaitre les enjeux de ma consommation

- Conditions de réalisation :

A partir de : d'une mallette pédagogique qui comporte des :

- Vidéos

- Dépliants

- Jeux

- Présentations PowerPoint
- Modeles de contrats

- Images

A D’aide de :

- D’un micro-ordinateur

- D’imprimante

- D’un Vidéo Projecteur (DATA SHOW)
- D’un réseau Internet

- D’un tableau blanc

e Criteres généraux de performance :

- Utilisation correct des notions liées a la protection du consommateur

- Une lecture avertie des informations concernant les produits et services qui lui sont proposés
- Identification juste des droits fondamentaux des consommateurs

- Faire valoir ses droits efficacement

- Prendre en compte du respect de 1'environnement dans la consommation

- Mesurer I’impact de la formation sur les futurs professionnels
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II1 : MATRICE DE MISE EN RELATION DES COMPETENCES PROFESSIONNELLES ET DES
COMPETENCES COMPLEMENTAIRES

Compétences
2 \o =
£ = 2
‘% = =] - E
@ 3 2 @ = 3 =
£ s | E| 2| E | 2| 3
S 3 2 g ) 5 g
(=9 @ = < g e S
A £l 3 g z 5 S 2] £ ;
complémentaires 7 k> o g = = S S ¢
5 < > £ = = 7 ol
, == @) s 8 = &= g
Competences . . . -/ . . . S
professionnelles &) o ) o @, &} @ ST
@) Q Q ) & Q & (ORI
Cp:: Exploiter les documents techniques X X X X
Cp.: Préparer la matiére d’ceuvre et les machines — outils et les outils X X X X X X
Cps: Débiter les bois et dérivés X X X X X
Cp4: Conduire I'usinage et le faconnage des pieces X X X X X
Cps: Assembler et monter des pieces usinées X X X X
Cpe: Finir et traiter des ouvrages fabriqués X X X X X
Cp7: Monter et poser les éléments et les ouvrages de menuiserie sur site X X X X X X X
Cps: Assurer la maintenance du matériel et I’entretien des outillages X X X X X X

Référentiel de Certification 22

WWW.DZPEN.COM | =l ok



