الجـمهوريــة الجـزائريـــة الديـمقراطيـــة الـشعبيــة

وزارة التكـويـن و التعليم المـهـنـين
	
المعـهـد الوطـنـي 
للتكــوين المـهنـي
	مديـرية الإنتـاج التقـني 
    و البيـداغـوجـي



	مرجع التكوين 

تـربـيـة الـطفـولة الأولـى 




مرجع التكوين


تـربـيـة الطـفـولـة الأولـى  

الملـمـح المهـني
1 - تقديم التخصص :
الشعبة المهنية :

. حرف الخدمات 

التخصص :  



. مربية أطفال 

تسمية التخصص : 


     
. تربية الطفولة الأولى  

وصف التخصص :

. تتدخل مربية الأطفال إلى جانب الأطفال الذي يبلغ سنهم 3 إلى 5 سنوات و تتمثل مهمتها الأساسية في خلق وسط حياة ملائمة للتنمية الحركية النفسانية الإجتماعية الوجدانية للطفل  

. يمكن لمربية الأطفال أن تعمل في مختلف أنواع مصالح الحضانة :حدائق الأطفال ، مركز الطفولة الصغرى ، مصلحة الحراسة في الوسط المدرسي و الإستشفائي 

المهام الأساسية : 



. إستقبال الأطفال  



. إستقبال الآباء 



. إعداد برنامج تربوي سنوي 



. تنظيم النشاطات اليومية 



. تنشيط و تقييم النشاطات 
2 - التجهيزات و المواد المستعملة :

أ – المعدات الصغيرة :

. الألعاب التربوية المختلفة ( حسب السن ) 

. طاولات ، كراسي صغيرة (طاولة دائرية أو مستطيلة عريضة )

. أسرة ( فرش ، وسادة ، غطاء )

. فرش ، زرابي ، ستار ملون 

. سبورة (للتحضيري )

. لوحة 

. مسجل 

. وثائق بيداغوجية 

.  فيديو 

. وسائل تعليمية 

. مكتبة 

ب – مادة العمل و المواد المستعملة  :
. طبشور ملون  

. خشيبات

. مقص 

. عجين 

. ورق مصمع

. ورق صباغة 

. صوف 

. قماش 

. قطعة خشبية 

. تراب 

. رمل 

. مواد البستنة 

. فواكه 

. خضر 

. مواد غذائية 

3 – ظروف العمل :


الإنارة :
. طبيعية و إصطناعية 

الضجيج و الإهتزازات :



. لا شيء 

الغبار :


. ضرورة إزالة الغبار يوميا 


. التهوية الإلزامية 

الأخطار المهنية :

. التعب ، الإرهاق ، الدوالي ، ضياع الأحبال الصوتية 

العلاقات الإجتماعية  : 

. العلاقة مع الآباء ، الأطفال ، المسؤولين و الزملاء 
4 -المتطلبات المهنية :

البدنية : 

.  مظهر لائق و صحة جيدة 
المؤهلات المكتسبة  :
  

. التحمس للحرفة  



. الصبر و الفهم



. حسن المبادرة 



. النشاط



. الإحساس بالمسؤولية 



. الحس التنظيمي 



. أن يكون لديه مستوى ثقافي جيد 



. أن يكون بشوشا 

المعيقات :


. سرعة الغضب 



. صعوبة النطق 
5 – مسؤولية المربي :

المادية :  
. الحفاظ على المعدات في حالة جيدة  

. العناية بالمعدات 


الأخلاقية : 

. تربية الأطفال  

السلامة والأمن : 

. السهر على قواعد السلامة والأمان 

. أمن الطفل 


قرارية :

6 – إمكانية الترقية :

الأطار القانوني : حسب النظام 



. الإرتقاء إلى المناصب العليا عن طريق الخبرة المهنية أو عن طريق تكوين خاص



مسؤول مسير لـ :



. بيت الأمومة 



. مؤسسة أطفال (مصلحة الحضانة) مصلحة الشؤون الإجتماعية 
7 –التكوين :

شروط الإلتحاق :


. مستوى : السنة الثالثة ثانوي 

. السن الأدنى ( 20 سنة على الأقل ) 

. إمتحان : تقني سامي 
مدة التكوين :


 . 30 شهرا 

مستوى التأهيل :

. المستوى الخامس  
الشهادة :

.  تقني سامي  

تـعـيين منـاصـب العمل 




                             


تحـلـيـل الـمهـام  




                             









تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 1 :  العلاقة مع الأطفال 

المهمة 1 : استقبال الأطفال 

	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات و اللواحق

	- إستقبال الأطفال 

- إنشاء علاقة عاطفية مع الأطفال 


	- حركات المودة 

- تبادل الكلام

- المساعدة 
	- بطاقات الإستعلامات 


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 1 :  العلاقة مع الأطفال 

المهمة 2 : استقبال الآباء

	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات و اللواحق

	- الإتصال مع الآباء 

- تقديم برنامج الأطفال السنوي 


	- وديا 

- شفويا 
	- الوثائق البيداغوجية (البرنامج)


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 2 :  تطبيق برنامج النشاط

المهمة 1 : إعداد البرنامج السنوي 

	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات و اللواحق

	- المشاركة في إجتماعات العمل 

- إقتراح مواضيع النشاطات 


	- العمل بالأفواج 

- التفكير في الإنجاز و الوسائل المستعملة 
	- وثائق بيداغوجية 

- رزنامة 


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 2 :  تطبيق برنامج النشاط

المهمة 2 : تنظيم النشاطات اليومية 

	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات و اللواحق

	- يختار نشاط اليوم

- يحضر مادة العمل و المعدات 


	- الإطلاع على البرنامج 

- جمع مادة العمل و المعدات 
	- الوثائق البيداغوجية 

- قائمة الوسائل و مواد العمل 


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 2 :  تطبيق برنامج النشاط

المهمة 3 : التنشيط و التقييم 

	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات و اللواحق

	- ينجز النشاط

- يراقب و يقيم 


	- إحترام مراحل الإنجاز 

- (من الحقيقة إلى الخيال )

- المساعدة 
	- مادة العمل (طبشور ورق ، قلم رصاص، ورق كونسون ، عجين )

- رسم إستذكاري 

- صور 

- ألعاب تربوية 

- وثائق بيداغوجية (تربوية)

- جدول التقييم 




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 1 :  العلاقة مع الأطفال و الآباء 

المهمة 1 : استقبال الأطفال 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	- يستقبل الأطفال 

- تنشئ علاقة حنان مع الأطفال 
	- تستعلم حول الفوج الموكل له بالإطلاع على بطاقات الإستعلامات 

- تتحلى بسلوك اللجنة ، الإطمئنان ، الأمن و التشجيع 

- تمييز بين مختلف سلوكات الأطفال 

- تكيف سلوكها 

- حسب سلوك الأطفال 
	- الإتصال 

 . التقنيات العلائقية 

- الإتصال 

 . التقنيات العلائقية 

- بيداغوجيا عامة

 . المحادثة 

 . الملاحظة 

- علم نفس الطفل 


	- دراسة الوسط 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 1 :  العلاقة مع الأطفال و الأولياء 

المهمة 2 : إستقبال الأولياء 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	- تتصل بالأولياء 

- تقدم البرنامج السنوي 


	- تتبادل التحيات مع الأولياء 

- تتعرف على آمال الأولياء 

- تخبر الأولياء بسلوك أبنائهم (إيجابي ، سلبي )

- تكشف إطار الحياة الإجتماعية و العائلية للطفل 

- تخبر بصفة إجمالية حول نشاطات البرنامج 

- تحسيس الأباء بالمساهمات المحتملة في تطبيق البرنامج 


	- الإتصال 

 . التقنيات العلائقية 

- دراسة الوسط 

 . إجتماعية العائلة 

- الإتصال بين الأشخاص 

 . ( أساليب )

- بيداغوجيا عامة 

 . المحادثة 
	- الإتصال 

 . عوائق الإتصال 

- سيكولوجيا عامة 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 2 :  تطبيق برنامج النشاط

المهمة 1 : تصميم البرنامج السنوي 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	- تشارك في إجتماعات العمل 

- تحضر مواضيع النشاطات 
	- تحليل الإحتياجات حسب السن

- تحدد النشاطات 

- تميز بين النشاطات العادية و الطارئة 

- تحدد الوسائل المستعملة 

- تضبط وقت لكل نشاط 

- تعرف المقاربة البيداغوجية 

- تحضر البطاقات التقنية 


	- علم نفس الطفل 

 . مرحلة النمو 

- بيداغوجيا عامة 

 . الرياضيات التحضيرية 

 . الحركات الأساسية 

- تربية فنية 

- بيداغوجيا 

 . تحضير النشاطات 
	- الإتصال 

- بيداغوجيا 

 . التعلم 

- كيف يتعلم الطفل 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 2 :  تطبيق برنامج النشاط

المهمة 2 : تنظيم النشاطات اليومية 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	- إختيار نشاط اليوم 

- تحضير مادة العمل و المعدات 
	- تحديد الغرض 

- تحديد مختلف المراحل 

- تحدد الطرق البيداغوجية 

- تضبط الوقت 

- تختار المعدات و مادة العمل 

- تحدد الأخطار الناجمة عن إستعمال مادة العمل و المعدات 


	- البيداغوجيا 

 . الأغراض 

 . الطرق 

- السلامة و الأمان 

- النظافة المهنية 
	- التربية الفنية 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص  : مربية أطفال 
المنصب 2 :  تطبيق برنامج النشاط

المهمة 3 : التنشيط و التقييم  

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	- تنجز النشاط

- تراقب و تقيم
	- تلفت إنتباه الأطفال 

- لغة بسيطة لشرح النشاط 

- توزع مادة العمل و الوسائل 

- تسهر على إحترام النظافة و سلامة المعدات و مادة العمل 

- التأكد من الفهم الجيد من طرف الأطفال 

- تكرر الشرح عند اللزوم 

- تتابع الأطفال عند الصعوبة 

- تعطي نصائح حول إنجاز النشاط 


	- البيداغوجيا 

 . الخطة البيداغوجية 

 . التقييم 

- تربية فنية 

- البيداغوجيا 

 . التقييم 

- السلامة و الأمان 
	- مدخل إلى علم النفس 

 . التحفيز

- الإتصال 

 . شفوي و غير شفوي 

- الإتصال 

 . شفوي و غير شفوي


تـنـظـيـم الـتـكـويـن

التخصص  : مربية أطفال 

	تعيين المواد
	مراحل التكوين 

	
	م 1
	م 2
	م 3
	م 4

	بيداغوجيا عامة
	02
	02
	02
	02

	دراسة الوسط
	02
	02
	02
	02

	تربية فنية 
	08
	08
	06
	06

	علم نفس الطفل 
	08
	08
	06
	04

	مدخل إلى علم النفس 
	02
	02
	02
	02

	النظافة ، الصحة و الأمن 
	08
	08
	06
	04

	حقوق العمل 
	-
	-
	-
	02

	المنهجية 
	-
	-
	-
	02

	الإعلام الآلي 
	-
	-
	-
	04

	الإتصال 
	-
	02
	02
	02

	تربص تحسيسي 
	04
	04
	08
	08


ملاحظة : التربص التطببقي 06 أشهر 

بـيـداغـوجيـا عـامـة

الفصل I :  التربية


- تعريف


- أهداف التربية 


- التربية و علم النفس 


- التربية و الثقافة 


- التربية و البيداغوجيا 


- التربية و المجتمع 

الفصل II :  التعلم 


- تعريف التعلم

- كيف يتعلم الطفل


- شروط و مبادئ التعلم 
الفصل III : الأغراض


- تعريف الأغراض

- صياغة الأغراض 
الفصل IV :  طرق التدريس 


- تعريف 


- الطريقة الإلقائية 


- الطريقة الإستجوابية 


- الطريقة التنشيطية 
الفصل V : تحضير النشاطات ( بطاقة تقنية )

- مركز الإهتمام


- الوضع في صعوبة 


- إعطاء المعلومات 


- التقييم 
الفصل VI :  التقييم 


- تعريف التقييم 


- مختلف أنواع التقييم 


- نوعية التقييم 


- تقنيات التقييم 

الفصل  VII: جمع المعلومات 
- الملاحظة و طرقها 


* أغراض الملاحظة 



. الذات (المربية)

. الفرد (الطفل ، البالغ ، الجماعة ، الوسط الطبيعي ، المناخ السيكولوجي للروضة)


* المحتويات



. اللغة الجسمانية 



. الرسائل الإنفعالية 


* أنواع الملاحظات 



. الملاحظات المباشرة و غير المباشرة 



. الملاحظات العلمية


* تقنيات الملاحظة و التسجيل 



. الملاحظة الذاتية  



. الملاحظة بالمشاركة 



. الملاحظة عن بعد 


* أدوات التسجيل و جمع المعطيات 



. جدول الملاحظة 


* إختبار (إمتحان) وقائع الملاحظة (جمع و ترتيب الوقائع)


* متطلبات الملاحظة 


- المحادثة 


* التعريف


* سيرورة الملاحظة


- الإستجواب 


- دراسة حالة 

الفصل VIII : دور الروضة 


- إجتماعي 


- وجداني 


- حسي ، حركي 


- فيزيائي 


- ذهني و نفسي 

الفصل IX : الرياضيات التحضيرية 


- الأهداف من تدريس الحساب 


- مختلف طرق و مراحل درس الحساب 


- دراسة القياسات و الأعداد



- دراسة المجموعات و العلاقات 


- شروط العمل بالحساب 


- كيف نجلب لإهتمام الأطفال في سن ما قبل التمدرس 

الفصل X : الحركات الأساسية للكتابة 


- الخطوط


- الأبعاد الخطية (المراجع)


- المنحنيات 


- التلفيفات


- الحلقات ، الخطوط 

الفصل XI: وسائل الإنتقال إلى الكتابة 


- عوامل ثقافية

* الميل إلى الكتابة 

* الميل إلى قراءة الكتب 

- المكونات الحركية لفعل الكتابة 


* التربية الحركية 



. مدخل إلى إتقان الحركات 



أ – في الفضاء (موسيقى + لواحق )



ب- التدرب على التسطير 



. الإتجاه من اليمين إلى اليسار 



. حركة نقوم بها دون إنقطاع 



. لإنتظام السطر



. إقتصاد الحركة 


* التربية الخطية 



. إنشاء خط



. متابعة خط



. النسخ



. البصمات 
الفصل XII :  نوعيات المربي (التربية و علم النفس)


- الإحساس الجيد


- الموهبة 


- التطبيق 



- التجربة 
الفصل XIII : إنجاز برنامج النشاط

دراسـة الـوسـط

الفصل I : الجماعة 


- تعريف


- خصائص الجماعة


- مختلف أنماط الجماعة 


- التفاعل بين الأفراد 


- التفاعل بين الأفراد و الجماعة


- التفاعل بين الأفراد و الثقافة 


- العلاقة بين الموظفين 



* السلطة و تأثيرها



* رفض الجديد



* إبداع العمل الجماعي 



* الأدوار و السلوكات في الجماعات 


- ديناميكية الجماعة 


- تعريف


- القياس الإجتماعي 

الفصل II : العائلة 


- تعريف


- تاريخ العائلة 


- مميزات العائلة


- وظائف العائلة 



* الوجدانية 



* الإقتصادية 



* الصحية 



* الإجتماعية 



* التربوية 


- مشكلات العائلة 


- علم الإجتماع العائلي 
الفصل III : مميزات المجتمع الجزائري 


- النزوح الريفي و عواقبه


- النمو الديموغرافي و عواقبه


- تباعد الولادات 


- الطفل في المجتمع الجزائري 
الفصل IV : المشاكل الزوجية و آثارها على الطفل 


- مسؤولية الأبوين


- الطلاق


- مشكل السكن


- أبوين منفصلين


- الأم الماكثة بالبيت


- الأم العاملة 

الفصل V : الآفات الإجتماعية 


- تعريف


- أسبابها


- الوقاية 
الفصل VI : مساعدة الدولة 


- بنياتها


- أدوارها

الفصل  VII: حماية الطفولة 


- حاجيات الطفل 



- الطفل في العالم (حقوق الطفل)


- الطفل المهمل 


- الطفل اليتيم


- الطفل المعاق


- الطفل المجرم


- الطفل المنغولي 


- الطفل غير الشرعي 

الفصل VIII : دور الدولة الجزائرية من أجل الطفولة 

التـربـيـة الفـنـيـة

الفصل I : الرسم  و التلوين  

- الرسم عامل ثقافي 


- تطور طرق الرسم 

- مبادئ الرسم الفني 


- دراسة الألوان 


- تقنيات الرسم 



* التصغير 



* الحماية 



* إنشاء الأشكال 


- الرسم التحضيري 


- الرسم الهندسي 


- رسم الملاحظة 



* دراسة تقنية للأشكال ، الألوان و الأغراض البسيطة المستعملة 


- دراسة شخص 



* منظر أمامي ، خلفي ، جانبي 


- دراسة الوضعيات و الحركات 

الفصل II :  الأشغال اليدوية 


- النشاط اليدوي و قيمته التربوية 


- دراسة تطبيقية لمختلف التقنيات 



* التشكيل بالعجين ، التركيب ، الطي ، التقطيع ، الخياطة ……

الفصل III : الموسيقى و الغناء 

أ- الموسيقى :


- تعريف الموسيقى (التنغيم)


- مختلف الآلات الموسيقية 



* مميزات + إستعمال 

ب-الأغنية : 


- تعريف الأغنية 


- الشعر و المحفوظات 


- المجموعة الصوتية 
ج-التربية الإيقاعية :


- الحس الإيقاعي (الأذن ، التربية الجمالية)


- الثقافة الروحية : وسيلة التعبير 


- عامل التكوين و إتزان الجهاز العصبي 


- التحكم في الذات 

الفصل IV : المسرح


- تعريف المسرح



* العرض 



* الرواية 


- عرائس القراقوز (الدمى)


* أنواع الدمى 



. الدمية ذات الغلاف



. الدمية ذات الخيوط



. الدمية ذات السيقان



. الدمى الضخمة 



. العرائس 


- تقنيات صناعة مختلف أنواع الدمى (نسيج ، خشب ، طين ، جبس ، ورق)


- تقنيات إستعمال كل نوع من الدمى 


- صانع الدمى 


- الرسوم المتحركة 

* مامعنى التنشيط ؟



* الرسوم المتحركة و الدمى أو الأغراض المتحركة 


- القصة 


- سحر القصة (إيقاعاتها ، ديناميتها)



* دراسة قصة مبينة 

عـلـم نـفـس الـطـفـل

الفصل I : مفهوم النمو

الفصل II :  مراحل النمو 

أ – النمو قبل الولادة :


- الإنشاء و العناصر المهمة 



* الوراثة 



* الجنس 



* الولادة البسيطة أو العسيرة 


- الأخطار البدنية لما قبل الولادة 


- الأخطار السيوكولوجية 

ب- الطفولى الأولى 0-3 سنوات


- النمو البدني 


- النمو الحسي الحركي 


- النمو الإجتماعي الوجداني 


- النمو الثقافي 


- الأخطار البدنية :



* صعوبة التأقلم مع الحياة بعد الولادة 



* الولادة الصعبة 



* الولادة المتعسرة 



* الإزدياد بعد الوقت (المتأخر)



* الإزدياد المسبق 


- الأخطار السيكولوجية 


- مؤهلات الأبوين و الأقارب 


- إختيار الأسماء 

- العلاقات العائلية 



* إنفصال الأم 



* تدهور العلاقات العائلية 



* التدلل



* تطور الشخصية 

ج-الطفولة الثانية 3-6 سنوات :


- النمو البدني 


- النمو الحسي الحركي 


- النمو الإجتماعي الوجداني 


- النمو الثقافي


- أخطار الطفولة الثانية 



* الخطر البدني 



. الأمراض 



. الحوادث 


- الأخطار السيكولوجية 



* اللغة (الإتصال)



* الإنفعال



* المخالطة 



* اللعب 


- نمو الشخصية 

د-الطفولة الثالثة 6-12 سنة :


- النمو البدني 


- النمو الحسي الحركي 


- النمو الإجتماعي الوجداني 


- النمو الثقافي


- نمو الشخصية 

الفصل III : إضطرابات الطفل (مفاهيم قاعدية)

- إضطرابات النوم 


- إضطرابات التغذية 


- إضطرابات النطق


- إضطرابات حسية –حركية 


- إضطرابات إجتماعية 


- إضطرابات في التعلم


- إضطرابات نفسية 



* القلق 



* الإرهاق



* العصاب 



* الإنفصام



* الإكتئاب 



* الإنطواء 



* إضطرابات في الشخصية 
الفصل IV : الطفل المعاق 


- المميزات العامة للطفل المعاق 


- التربية النفسية ، الجسدية 
الفصل V : الطفل المغولي 


- الخصائص العامة للطفل المغولي 


- تربية (تعليم) الطفل المغولي 
الفصل VI : الطفل المصاب بالصرع 


- الخصائص العامة للطفل المصاب بالصرع

الفصل  VII: الطفل الأبكم -الأصم ، خصائص عامة 

الفصل VIII :  الطفل الخجول ، الوحيد ، اليتيم ، المتبنى (المكفول) 

- المميزات العامة دراسة الحالة 

الفصل IX :  التربية الجمالية 


- دور الفن في حياة الطفل 


- الجمال عند الطفل 


- ألعاب الطفل 




* ألعاب البداية 



* الألعاب التنشيطية (إبداع ، إكتشاف)



* ألعاب الإنبساط البدني (الألعاب الحسية ، الحركية )



* الألعاب التثقيفية 



* الألعاب الفعلية (التحليل ، التفكير ، الذوق ،…)



* ألعاب الميول ، الحنان 
الفصل X : الإمتحانات السيكولوجية (غريزة الأمومة)


- سلم الذكاء لواشلر ( WECHSLER)



* الإختبارات الشفوية 

  

. إختبار إستعلامي (مثال : نطلب من الطفل كم لديك من يد )



. إختبار حسابي (مثال : قارن بين الكميات )



. إختبار المحاكاة 



. إختبار الفهم 



* إختبارات الأداء :



. إختبار تكملة الصورة 



. إختبار تهيئة الصور 



. إختبار تجميع الأشياء 



. إختبار المكعبات 



. إختبار المتاهة 



* إختبارات كشف الشخصية 

مـدخـل إلى عـلـم الـنـفـس

الفصل I : علم النفس 


- التاريخ 


- المدارس

الفصل II : السرور و الألم (مفاهيم قاعدية)


- الأشكال الوجدانية للظواهر السيكولوجية 


- السرور و الألم من نوع بدني و نوع ذهني 


- الألم و السرور : الوظيفة و الأسباب ، الأثر 


- العلاقة بين السرور و الألم 


- الأوجاع 


- السرور الجمالي 
الفصل III : الإنفعال (مفاهيم قاعدية )


- الوظائف السيكولوجية في الإنفعال 


- التفاعلات الباطنية 


- المؤهلات و الإيماءات 


- الضمير الإنفعالي 

- وظيفة الإنفعال 
الفصل IV : الإدراك 

أ – الشروط البدنية :


- الحس الميكانيكي 


- الحس الحراري 


- الحس الكميائي 


- الحس السمعي 


- الحس البصري 

- الحس الوجداني 

- حس التذوق 

- حس اللمس 

ب – إدراك الفضاء :


- تعريف


* إدراك : الإتجاهات الصحية ، المسافات ، الحركات الكبرى و أشكال الضربات 


- الإدراك و التمثيل 


-  دراك الذات 

ج- إدراك الأشياء :


-  دراك تناظري أو إجمالي 


- الشكل و العمق 


- بنية الشكل 

الفصل V : الذاكرة 


- الوظائف العامة للذاكرة 


- مفاهيم  مفاهيم عتيادية و أشكالها الوجدانية 


- رد فعل الشرطي 


- شروط إكتساب الذكريات و المعارف 


- تطور الذكريات


- الإعتراف

- تحديد الذكريات في الزمن 
الفصل VI : التخيل 


- معنى الكلمة (تمثيل ذهني )


- مختلف أشكال الصور 


- الصورة و الإدراك 


- الجمع و الإختراع 

الفصل  VII:  مستويات النشاط الذهني 


- النعاس 



- الجهد


- شكل الإنتباه


- الإنتباه البديهي و المعتمد 

الفصل VIII : الإدارة 


- المعنى العام 


- الحركة الإرادية 


- إكتساب الحركة الإرادية 


- الأعراض المرضية للحركة الإرادية 

- مظاهر الإرادة



* سلبية : (منع إرادي)



* إيجابية (قرار)


- الإرادة و الميل 


- الإرادة و الشخصية 


- الإرادة و الذكاء 


- الإرادة المجتمع 

الفصل IX : التأمل و اللغة 


- تعريف 


- الفكر : قانون السلوك


- إكتساب اللغة 



- الأعراض المرضية للغة 
الفصل X : الإستدلال أو البرهنة 

- تعريف


- الإعتقاد و الإرادة 


- الإعتقاد الإستدلالي 


- تطور الإستدلال أو البرهنة 

- مختلف أنماط الإستدلال

- التأمل الملموس أثناء الإستدلال أو البرهنة  

الفصل XI: الوعي و حدوده 


- المعنى العام للوعي 


- اللاوعي و التفكك


- اللاوعي و الكبت 
الفصل XII : الحاجيات و الدوافع 

- تعريف 


- الحاجيات و الدافع أو الدوافع  


- دور الحاجيات و الدافعية في العملية التربوية 
الفصل XIII : النمو 


- تعريف


- مميزات النمو


- مراحل النمو 

النـظـافـة –الـصـحـة و الأمـن

الفصل I : إسعافات الوليد الجديد 

- عند الولادة 


* تقييم حالة الطفل عند الولادة 



. دقات القلب 



. التنفس 



. الحيوية 


. لون البشرة 


* في مصلحة التوليد 



. المغسل



. علاج العدوى 



. اللباس 

الفصل II :  حاجيات الطفل 


- رضاعة الأم 



* الإيجابيات 



* السلبيات


- الرضاعة الإصطناعية 



* الإيجابيات 



* السلبيات


- الرضاعة المختلطة 


- النظافة الغذائية 


- النظافة الجسمية


- الفطام 
الفصل III :  المكروبات 


- مختلف أنواع المكروبات 


- دراسة البيكتيريا 


- الأشكال البنوية  


- التكاثر 


- ظروف النمو 
الفصل IV : أمراض الأطفال (عموميات و الإسعافات الأولية )


- بوحمرون


- حميراء ، حصبة 


- تلون البشرة باللون الوردي 


- جدري ماء (حصبة)


- الحمي القرمزية 


- إلتهاب الغدة النكفية 


- السعال الديكي 


- إلتهاب القصيبات 


- المغص 

الفصل V : دراسة شاملة للأمراض التالية 


- المعدية 


- المهنية 

الفصل VI : التلقيح 


-  BCG   : اللقاح ضد السل (عصيات كالمين و قيرن)

- DTCP : الخناق الغشائي ، الكزاز ـ السعال الديكي ، شلل الأطفال 

Poliomyélite, coqueluche, tétanos, diphtérie                    


- ROR : الحميراء ، النكاف ، الحصبة 

- إلتهاب الكبد : Hépatite B 


- الأنفلونزا : L’ haemophilus influenza 
- تلقيحات أخرى 



. تيفويد  أو الحمى التيفية 


. الجدري



. الحمى الصفراء 



. الزكام 

الفصل  VII:  الإسعاف (طريقة تقديم الإسعافات الأولية)


- تعريف 



- المبادئ العامة للإسعاف 


- الإسعافات الإستعجالية 



* في حالة الصدمة و فقدان الذاكرة 



* الإختناق 



* النزيف



* الحرق 




* عضات و لسع الحيوانات 



* الكسور 



* صيدلية الإستعجالات 

الفصل VIII : السلامة والأمان 


- تعريف 


- النظافة المهنية 



* التهوية 



* الإنارة 



* التسخين (المحيط الحراري)



* الأرضية 


- الحوادث المهنية 



* تعريف 



* الوقاية من الحوادث 



* ما يجب أن يتبع في حالة حادث أو كارثة 


- الأخطار الكيميائية 

الفصل IX : العناية بالطفل 

- كيف نغذي الطفل ؟ 

- كيف نتحمل غسل و تنظيف الطفل ؟

- كيف نلبسه ؟ 

- كيف نضمن راحته ؟
- كيف نعامله ؟

- كيف نجلب إهتمامه و نسليه (دور اللعب) ؟

الإعـلام الآلـي

الفصل I : عموميات 


- تعريف أساسي 


- تاريخ الإعلام الآلي 


- نظام الإعلام الآلي 



* هاردوارد



. بنية الكمبيوتر 



. مكونات الكمبيوتر 



* صوفتوارد



. تعريف أساسي 

الفصل II : أنظمة الإستغلال 


- تعريف و توظيف نظام الإستغلال 


- نظام الإستغلال MS-DOS

- مقدمة 


- إقلاع DOS


* الطلبات بصفة عامة 



* الطلبات على البطاقات 




* الطلبات في الوحدات 



* WINDOWS 2000

أ- العمل في منصب واحد 


- مقدمة 


- إيجابيات WINDOWS 2000

- تقديم WINDOWS 2000
- المعدات المطلوبة 


- الجد المشترك WINDOWS 2000


* المكتب 



*  عارضة المهام


* النافذة 



* تثبيت عدة نوافذ 

 
- إستغلال WINDOWS 2000

- معاملة ملفات و بطاقات المختصرات 


- إستعمال وحدات الأقراص 


- شخصية محيط WINDOWS 


* شاشة العرض 



* الفأرة 



* لوحة المفاتيح 



* إدخال البرمجي (logiciel)



* تركيب معدات جديدة  ( مثال طابعة ) 


ب- مفاهيم حول الشبكات 



* إيجابيات و تعريف الشبكات 



* العمل تحت شبكة 



* الدخول إلى الملفات و البطاقيات 



* إستعمال طابعة شبكة 
الفصل III : WINDOWS 2000

- مقدمة


- تعريف


- تقديم نافذة WINDOWS 2000

- العمليات على الوثائق (إنشاء ، تسجيل ، فتح ، إغلاق )


- الكتابة 


- تقنيات الكتابة 


- نقل الوثائق 


- إختيار النص 


- إعطاء الشكل 


- إعطاء شكل الكتابة 


- إعطاء الفقرات 


- ترقيم صفحة الوثيقة 


- الطبع 


- الجدوال 


- إدراج الجداول 


- العمليات على السطور ، و الخانات الخلايا 


- إعطاء الشكل 


- إدراج شيئ


- الرسم 


- الصورة 
الفصل IV : windows 2000

- مقدمة


- تعريف


- تقديم نافذة windows 2000

- العمليات على الوثائق (إنشاء ، تسجيل ، فتح ، إغلاق )


- الكتابة 


- تقنيات الكتابة 


- نقل الوثائق 


- إختيار النص 


- إعطاء الشكل 


- إعطاء شكل الكتابة 


- إعطاء الفقرات 


- ترقيم صفحة الوثيقة 


- الطبع 


- الجدوال 


- إدراج الجداول 


- العمليات على السطور ، و الخانات الخلايا 


- إعطاء الشكل 


- إدراج شيئ


- الرسم 


- الصورة 
الفصل V :Excel 2000

- مقدمة 


- تعريف 


- تقديم محيط Excel

- عناصر محيط Excel

- نمط العرض 


- العمليات على المرتبات 


- العمليات على أوراق الحساب 


- تركيب الصفحة و الطبع 


- الصيغ 


- خلايا الحساب 


- ترتيب تقييم العمليات الحسابية 


- إستعمال الدوال 



* مساعد الدالة 



* الدالة الأساسية (الجمع ، المعدل ، أدنى ، أقصى ،…)


- تمثيل بياني للمعطيات 


- المساعد البياني 


- تغيير البيان 

الفصل VI : الأنترنت 


- تقديم 


- الأدوات اللازمة (مودم ، الإشتراك ، البحار)


-  تعريف 


- صفحة واب WEB 


- موقع واب SITE  WEB

- الربط بين النصوص 


- البحار 


- تقديم البحار 


- إستغلال خدمات الأنترنت 


- الإبحار 


- الشحن عن بعد


- الرسائل 


- فوريم 

الإتصال و التقنيات العلائقية 

الفصل I : مفاهيم عامة حول الإتصال 


- تعريف الإتصال 


- عناصر الإتصال 



* الرسالة 



* الإرسال 



* الإستقبال 



* الوسائل 



* مخطط الإتصال 


- كوابح الإتصال 


- المعلومة و الإتصال 


- أشكال الإتصال 



*الإتصال الشفوي 



. الكتابة ( رسالة ، ملاحظة (علامة) ، عرض حال ، محضر)



* الإتصال غير الشفوي 



. حركات الجسم  (الحركات ، تعابير الوجه ، …)

. المميزات البدنية للشخص (الوضعية ، شكل الجسم ، الوزن ، القد ، …)



. تغيير النطق (نوعية الصوت ، سرعة الكلام ، النبرة ، صعوبة النطق : بقوله   



(آه، هم )



. إستعمال فضاء (طريقة الجلوس ، المسافة بالنسبة للمخاطب ……)



* المحيط الفزيائي (معمار و ديكور الغرفة ، التحفة الداخلية ،…)



* الوقت (أن يكون متأخرا أو مبكرا ، ينتظر الآخرين ،…)


- أنواع الإتصال 



* الإتصال التصاعدي 



* الإتصال التنازلي 



* الإتصال ذو جانبين (ثنائي)



* الإتصال أحادي 



* الإتصال بين الأشخاص 


- صيغة الإتصال بين الأشحاص 



* العرض الذاتي 



* الإنجاز الذاتي 



* المفاوضة الذاتية 



* الحماية الذاتية 



* الرفض الذاتي 



الفصل II : التقنيات العلائقية 


- الإستقبال 


- الإستماع 


- الإستخسار 


- تسيير الإجتماعات 


- تسيير الخصومات 

حـق الـعمـل 

الفصل I : تعريف و مميزات حق العمل 


- مصادر حق العمل 


- التطور التشريعي لحق العمل 

الفصل II : علاقات حق العمل 


- حوصلة حق العمل 


- تعليق حق العمل 


- توقيف حق العمل 
الفصل III : العطل مدفوعة الأجر 


- العطل القانونية 


- العطل المرضية 
الفصل IV : الخصومات الفردية و الجماعية 


- القطاع الإداري 


- القطاع الإقتصادي 


- حق الإضراب و النقابة 
الفصل V : التكوين المهني 


- التكوين المهني 


- عقد التمهين 
الفصل VI : الحماية الإجتماعية للعامل 


- الضمان الإجتماعي 


- التقاعد 


- التعاون

الفصل  VII: تصنيف و إعادة ترقيم مناصب العمل 


- نظام التصنيف 



- مختلف العلاوات 

الفصل VIII : الأضرار المهنية 


- الأمراض المهنية 


- حوادث العمل 

المـنهـجـيـة

الفصل I : مفهوم المنهجية 


- تعريف 


- مختلف أنواع الأبحاث  

الفصل II : الخطة المنهجية 


- الغرض  


- الإشكالية 


- الفرضية 


- جمع المعلومات 


- خلاصة 


- الإتمام 


- تحضير تقديم الأطروحة 
أكتوبر 2002





تقني سامي 





م 1        العلاقة مع الأطفال و الأولياء   








تربية


 الطفولة الأولى








م 2        تطبيق برنامج النشاط 





م 1        استقبال الأطفال    








العلاقة مع 


الأطفال و الأولياء 








م 2        استقبال الأولياء  





م 1        تصميم برنامج تربوي سنوي    








المنصب 2


السماك 





و.1.2   العمليات الأولية   





و.2.2    تقطيع السمك     





و 3.2    الطهو  








تطبيق برنامج


 النشاط 





م 2        تنظيم النشاطات اليومية      





م 3       تنشيط و تقييم النشاطات   
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