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	مرجع التكوين 
التـهيـئة العـمرانية

"التعمـير" 




مـرجـع التكـوين

التـهيـئـة العمـرانيـة 

"التعـميـر" 

مـرجـع التـكويـن

I -  الملمح المهني  

II -  تحليل التخصص 

III –  البرنامج الأساسي 



1 - تقديم التخصص :
الشعبة المهنية  :

. ب.أ.ع.ه : بناء أشغال عمومية و هيدروليك
العائلة المهنية :  

تسمية التخصص : 


     . تقني سامي في التهيئة العمرانية (التعمير)
وصف التخصص :

. التقني السامي في التهيئة العمرانية مهني قادر على إعانة المهندس المديني في المهام ذات صفة تقنية و مساعدته أثناء الإعداد و كذلك مراقبة المشاريع المدينية مع احترام القوانين المعمول بها 

التعدد لازم لممارسة المهنة ، يتطلب منه إمتلاك مفاهيم قاعدية في عدة تخصصات منها : الهندسة ، التشريع ، الجغرافيات ، التهيئة العمرانية  

المهام الأساسية : 

. إجراء تحقيقات في الميدان ( لجمع معلومات بيانية و مرقمة متعلقة بالدراسات المحتملة  



. تحيين المعطيات لإمتلاك الأرض 



. معالجة المعلومات المجمعة 



. إجراء إعداد الملف الخرائطي 



. تنفيذ المخططات المختلفة للتهيئة 

. معرفة ، مراقبة و متابعة قرارات التهيئة العمرانية ( شهادة التهيئة العمرانية ، رخصة الحصص ، شهادة التقييم ، رخصة البناء ، شهادة المطابقة ، رخصة الهدم )



. المراقبة ( معاينة في أماكن المنازعات )

2 - التجهيزات و المواد المستعملة :

أ – الآلات و الأجهزة المستعملة :

. حاسوب  

. طاولة التسطير
. جهاز التخطيط البياني 
. أجهزة طبوغرافية 

. تجهيزات المكتب 

. طاولة الرسام 

. كاميسكوب 

. مجساد 

ب – العدة و و المعدات المتنوعة (اللواحق) :
. معدات الرسام 

. آلة تصوير ( مع لواحقها ) 

ج – مادة العمل و المواد المستعملة  :

. لفيفة ورق شفاف ( 70 غ ، 90 غ ) أوزاليد  

. حبر صيني أسود ، ملون 

. الحروف المضغوطة ، ورق

. وثائق متنوعة ( كتب ، مجلات ، جريدة رسمية للجمهورية الجزائرية الديموقراطية الشعبية )

. ورق التصميم المجسم  

3 – ظروف العمل :


الإضاءة :


. في ظروف عادية للإنارة 

درجة الحرارة و الرطوبة :

. في ظروف عادية لدرجة الحرارة و الرطوبة يخضع التقني في التهيئة العمرانية أحيانا في الموقع لظروف مناخية و جوية عادية  

الأخطار المهنية :


. الأخطار المفاجئة في الموقع 


. استعمال الأدوات القاطعة أثناء إنجاز المجسمات 

الإتصالات الإجتماعية :

. يطلب من التقني السامي في التهيئة العمرانية إلى العمل بالتعاون مع موظفي مكتب الدراسة و المصالح المختلفة للدولة و احتمالا الإتصال بالجمهور الخارجي ، أين يكون التحكم الفني للإتصال مطلوب 
4 -المتطلبات المهنية :

البدنية : 

. فيما يخص هذه الوظيفة ليس هناك متطلبات بدنية لكن نشير هنا بأن التقني السامي في التهيئة العمرانية يطلب منه العمل أحيانا واقفا و خاج المكتب 

الثقافة  :
  

. المستوى الدراسي : 3 ثانوي 



. يتملك الفكر التحليلي و التركيبي 

. يتحكم في تقنيات الإتصال ( اللغة التقنية الخاصة بالتخصص )


. التحكم الجيد في التعبير الكتابي و الشفهي 

المعيقات :


. ( الحساسية ، الإعاقة )


5 – مسؤولية العامل :

المادي :  ( التجهيزات ، العدة )

. نظرا لإرتفاع سعر المعدات و التجهيزات التي يستعملها التقني السامي في التهيئة العمرانية يوصي بالعناية الجيدة لهذه التجهيزات المتنوعة (حاسوب ، الطاولة المخططة ، خريطة أو مخطط منجز سلفا )


القراري : ( أخذ القرار )



. تؤخذ القرارات عموما بالتعاون مع الرؤساء 

الأخلاق : ( نوعية المنتوج أو الخدمة )

. التقني السامي في التهيئة العمرانية مسؤول على عمله خصوصا أنه هو المحضر للمادة الأولية للمصممين ، أين نقص أثناء جمع المعلومات لها أثر على المنتوج (المشروع )


الأمان : 

. يحرس التقني السامي في التهيئة العمرانية على الأمن القانوني للأشخاص بمراقبة تطابق الإنشاءات مع القوانين المعمول بها 

6 – إمكانية الترقية :

الأطار القانوني :

بإعادة التصنيف :
 
. الإرتقاء إلى المناصب عليا 

. مفتش التهيئة العمرانية 
. مساعد الدراسة 

. مكلف بالدراسة 

بالخبرة المهنية : 

 7 –التكوين :

شروط القبول :

. السن الأدنى ( 18 سنة على الأقل ) 

. القبول في التكوين عن طريق المسابقة 

مدة التكوين :


 . 120 أسبوعا بـ 36 سا من بينها 24 أسبوعا تربص تطبيقي في المؤسسة  

مستوى التأهيل :

. تقني سامي 
الشهادة :



. تقني سامي 


تحـلـيـل الـتخـصـص

    المــهـام                                                       المناصب 






منــصـب العـمل الأول  من 1

التـعلـيمـات التـنظـيمية 
تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  من 1  التعليمات 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 1.1 : تعليمة شهادة التعمير (التهيئة العمرانية)
	عم 1.1.1 – يحقق في ملف طلبية شهادة التعمير 
عم 2.1.1 – يبدىء رأيه في قبول أو عدم قبول ملف طلبية ملف شهادة التعمير قبل التعليمة 
عم 3.1.1 – يعيد إرسال الملف إلى المصالح المعنية 
عم 4.1.1 – يصادق على ملف الطلبية الخاص بشهادة التعمير 
 
	- مرجع القوانين المعمول بها في عقود التعمير  قانون 29-90 و 176-91

- كتابيا باستعمال الإفادة بالإستلام 

- إستشارة 

- بالقراءة بالرجوع إلى الأسس القانونية المفروضة من طرف  :

. pos مخطط إشتغال العقار 
.PDAU المخطط العام للتهيئة العمرانية 

. RGUA القواعد العامة للتهئية العمرانية 


	- الجريدة الرسمية 

- ملف الطلبية 

- الجريدة الرسمية 

- معدات المكتب 

- حاسوب 

- حافظة أوراق

- ظرف

- نموذج

- القوانين المسيرة لـ : 

. مخطط إشغال العقار 

. المخطط العام للتهيئة العمرانية
. القواعد العامة للتهيئة العمرانية 


	الملاحظات : القانون 29-90 و المرسوم أو المراجعة و 176-91 الذي يمكنه فعل موضوع التغيير 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب :  من 1  التعليمات 
المهمة مه 1.1  : تعليمة شهادة التعمير 
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.1.1 – يحقق في ملف طلبية شهادة التعمير 

عم 2.1.1 – يبدىء رأيه في قبول أو عدم قبول ملف طلبية ملف شهادة التعمير قبل التعليمة 

عم 3.1.1 – يعيد إرسال الملف إلى المصالح المعنية 


	- يفرز بدون إهمال أية ورقة مكونة للملف حسب القانون المعمول به 
- يتم الرفض حسب النقص  

- يحرر الإستفادة بالإستلام 

- يعين المصلحة أو المصالح التقنية للدولة لطلبية شهادة التعمير 


	- التشريع

- التشريع 

- مهمة مصالح الدولة المختلفة 


	- العلوم الإدارية 

- علوم الإتصال  


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب :  من 1  التعليمات 

المهمة مه 1.1  : تعليمة شهادة التعمير (تابع)

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 4.1.1 – يصادق على ملف الطلبية الخاص بشهادة التعمير 


	 - يجمع و يؤول (يشرح) الأراء الواردة على البطاقة الملخصة الخاصة بـ : 

. القواعد العامة للتهئية العمرانية المطبقة على الميدان 

. الحقوق الإرتقائية الخاصة بالتربة 

. ..... ميدان التعمير بالشبكات القاعدية العمومية الموجودة أو المقررة 
	- التنظيم العام للتهيئة و التعمير RGAU

. pos مخطط إشتغال العقار 

.شبكات الطرق و الشبكات المختلفة 


	 

	ملاحظات : التنظيمات العمرانية يمكن أن تتغير :  RGAU ، pos ، PDAU


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب :  من 1  التعليمات التنظيمية 

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 2.1 : 

التعليمة التنظيمية لرخصة الفرز الحصص


	عم 1.2.1 – يحقق في محتوى طلبية رخصة الفرز

عم 2.2.1 – يبدئ رأيه في قبول أو عدم قبول ملف الطلبية 
عم 3.2.1 – يحرر إثبات محضر المعاينة 

عم 4.2.1 – يدرس صحة عقد الملكية 


	- الرجوع إلى القوانين المعمول بها و المسيرة لعقود التعمير لقانون 9029 للقرار التنفيذي 176 -91
- كتابيا باستعمال الإفادة بالإستلام 

- عن طريق الملاحظة 
- بملاحظة الشكل و إشارة الختم 
- قراءة الفريضة 

	- الجريدة الرسمية 

- ملف الطلبية 

- معدات المكتب 

- حاسوب 

- سجل 
- وصل

- ملف الطلبية لفرز الحصص




تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب :  من 1  التعليمات التنظيمية 

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 2.1 : 

التعليمة التنظيمية لرخصة الفرز الحصص (تابع)


	عم 5.2.1 :  

يجري تحقيقا لملف طلبية رخصة الفرز

عم 6.2.1 : 

يرسل ملف الطلبية إلى المصالح المعنية للدولة لإبداء الرأي

عم 7.2.1 : 

يصدر الرأي الأخير حول ملف الطلبية 


	- قراءة المخطط مع إحترام التعليمات الواردة في   :

. مخطط إشتغال العقار 

. المخطط العام للتهيئة العمرانية 

. التنظيم العامة للتهيئة العمرانية 

- كتابيا 

- تحرير بطاقة التقرير 

	- ملف الطلبية 

- حافظة أوراق

- ظرف

- نموذج

- معدات المكتب 

- حاسوب 

- سجل 

- وصل

. 



تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب :  من 1  التعليمات التنظيمية
المهمة مه 2.1  : التعليمة التنظيمة لرخصة فرز الحصص 
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	 عم 1.2.1 – يحقق في محتوى طلبية رخصة الفرز


	- يفرز بدون إهمال أية ورقة مكونة للملف حسب القانون المعمول به 

	- طلبية رخصة فرز الحصص 

- نسخة من عقد الملكية 

- مخطط الموقع

- المخطط الكتلة الإجمالي (مساحة الأرض و منحنيات المرتفعات )

- مخطط القطع الأرضية المجزأة بالحدود
- مخطط التنفيذ (الشبكات ، شبكة المياه الصالحة للشرب  )

- البطاقة التقنية 

- دفتر الشروط

- مخطط مسح الأرضي  

- التنظيمات
- التشريعات

	 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب :  من 1  التعليمات التنظيمية

المهمة مه 2.1  : التعليمة التنظيمة لرخصة فرز الحصص 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	 عم 2.2.1 
– يبدأ رأيه في قبول أو عدم قبول ملف الطلبية 
عم 3.2.1

 – يحرر إثبات محضر المعاينة 


	- حسب الحالة :

. يرفض الملف حسب النقص المحدد 

. يحرر الموافقة عن طريق الإستفادة بالإستلام 

. يسجل الملف 

- يوافق بين الملف البياني و الأرضي : 

. سهولة المدخل 

. الموقع

. حدود القطعة الأرضية 

. مساحة القطعة 

- يعطي رأيا


	- حسب التنظيمات و التشريعات المعمول بها 

- مخطط الموقع

- مخطط المسح

- مخطط التجزئة 

- النموذج النسيجي العمراني 

- الطبوغرافية 


	.العلوم اللغوية 

. المعلوماتية 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب :  من 1  التعليمات التنظيمية 
المهمة مه 2.1  : التعليمة التنظيمة لرخصة فرز الحصص)

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	 عم 4.2.1 : 
- يدرس صحة عقد الملكية
عم 5.2.1 :  

يجري تحقيقا لملف طلبية رخصة الفرز


	- يكشف عن :

. إسم المالك  
. الإشهار 

. تسجيل العقد 

- يحقق في :

. موقع الأرض 

. حدود القطعة الأرضية 
. مساحة القطعة 

. منحنيات المرتفعات و مساحات المسح 

. تحديد قطع المشروع البنائي بحدود الشبكات المختلفة 

. تحديد مساحات وقف السيارات 

. تأسيس طبيعة و شكل البناءات الحضرية 

.قراءة الكشف الطبوغرافي 

. دفتر الشروط 
	· القانون الخاص بـ :

 . الملكية

 . المعاملات

 . الإرث

 . القانون المدني 

 . مسح الأراضي 
- مخطط الأشغال الأرض ، التدخلات المختلفة :

. المخطط العام للتهيئة العمرانية 

. التنظيمات العامة للتهيئة العمرانية 

. التعمير 

	- حجز المعلومات

- علوم الإتصال 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب :  من 1  التعليمات 

المهمة مه 2.1  : التعليمة التنظيمة لرخصة فرز الحصص)

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 6.2.1 : 

يرسل ملف الطلبية إلى المصالح المعنية للدولة لإبداء الرأي

عم 7.2.1 : 

يصدر الرأي الأخير حول ملف الطلبية 

	. تحقق من سهولة المدخل  حدود القطعة الأرضية ، مساحة القطعة 
. يعطي رأيا

. يجمع و يبين  الآراء حول البطاقة الملخصة 
. يحرر تقريرا ملخصا برأي نهائي

	- مخطط الموقع

- مخطط مسح الأراضي  

- مخطط التجزئة 

	- الطبوغرافية 

- اللغات :

 . الفرنسية 

 . العربية 

 . إعلام آلي


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 3.1 : 
التعليمة التنظيمية لشهادة تقسيم الملكية 
	عم 1.3.1 :  يحقق في محتوى طلبية شهادة تقسيم الملكية
عم 2.3.1 : يعلن عن قبول أو عدم قبول الملف
عم 3.3.1 :  يدرس صحة (حقيقة) عقد الملكية 

عم 4.3.1 :  يدرس الملف التقني لطلبية شهادة تقسيم الملكية 

	- بالرجوع إلى التنظيم المعمول به ، المسير لعقود التعمير 

- بالرجوع إلى التنظيم المعمول به ، المسير لعقود التعمير 

- ملاحظة الشكل و إشارة الختم 

- قراءة المخطط 
- احترام المواصفات الصادرة  من طرف :

. RGAU 

.  POS 

.  PDAU

	- جريدة رسمية 

- ملف الطلبية 
- معدات المكتب 

- مخطط مسح الأراضي 

- الفريضة 

. RGAU 

.  POS 

.  PDAU



تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية 

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 3.1 : 

التعليمة التنظيمية لشهادة تقسيم الملكية ( تابع )


	عم 5.3.1 

- يعيد  إرسال الطلبية  إلى المصالح المعنية إذا لزم الأمر
عم 6.3.1 :  يصدر رأيا نهائيا حول شهادة تقسيم  الملكية 
 
	- إستشاريا 

. قراءة بطاقة التقرير
	- حافظة الأوراق

- الظرف

- النموذج

- معدات المكتب 

 . وصل 

 . سجل 

 . حاسوب 



	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب : التعليمات التنظيمية 
المهمة مه 3.1  : التعليمة التنظيمية لشهادة تقسيم الملكية   

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.3.1 :  يحقق من محتوى طلبية شهادة تقسيم الملكية

عم 2.3.1 : يعلن عن قبول أو عدم قبول الملف
عم 3.3.1 :  يدرس صحة (حقيقة) عقد الملكية 


	- يفرز بدون إهمال أي وثيقة مطلوبة في الملف حسب التشريع المعمول به 

- يرفض الملف بتحديد النقص
- يكشف عن  :

 . اسم الممتلك

 . الإشهار 

 . تسجيل العقد 
	- الطلبية 

- عقد الملكية 

- مخطط الموقع

- مخطط المسح العقاري 
- مخطط الكتلة  

- مخطط التقسيم 
- تقرير الخبرة
- تقرير التقسيم 

- محتوى الطلبية حسب شهادة تقسيم الملكية 
- التنظيم المعمول به

	- التشريعات المعمول بها 
- شبكات المنافع العامة 
- علوم اللغة 

- الإعلام الآلي 

 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب : التعليمات التنظيمية 

المهمة مه 3.1  : التعليمة التنظيمية لشهادة تقسيم الملكية   

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 4.3.1 :  يدرس الملف التقني لطلبية شهادة تقسيم الملكية 

عم 5.3.1 :

- يعيد  إرسال الطلبية  إلى المصالح المعنية إذا لزم الأمر

عم 6.3.1 :  يصدر رأيا نهائيا حول ملف شهادة تقسيم  الملكية 
	- يدقق في  : 

 . الوضعية 
 . مخطط التقسيم مع الخبير 

 . معاينة المكان و الموقع 

 . المقرانة بمخطط التقسيم مع  الموجود  

 . إبداء الرأي مع دراسة التهيئة العمرانية 
- يتعرف على  المصلحة أو مصلحات الهيئات و الجمعيات المعنية 

- يعد قرارا نهائيا حول بطاقات الآراء 

- يوضح بدقة التعليمات النهائية العمرانية مثل : COS، CES، ZNA 
	- مخطط المسح العقاري 
- مهمة مختلف مصالح الدولة و الجمعيات 

- التحرير 

- بطاقات الآراء 

 
	- العلوم الإدارية  

- علوم الإتصال 
- العلوم اللغوية  

- علوم الإتصال


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 4.1 : 

التعليمة التنظيمية 
لرخصة البناء  


	عم 1.4.1 :  تحقق في محتوى ملف طلبيية رخصة البناء 
عم 2.4.1 : يعلن عن قبول أو عدم قبول الملف 

عم 3.4.1 : يحقق في صحة (حقيقة) عقد الملكية 

عم 4.4.1 :  يدرس ملف طلبية رخصة البناء 


	- بالرجوع إلى التنظيم المعمول به المسير لعقود التعمير  قانون 90-29 لقرار تنفيذ 176-91

- شفويا 

- كتابيا 

- ملاحظة الشكل و إشارة الختم 

- قراءة المخطط و احترام المواصفات المنصوص عليها من طرف :
. RGAU 

.  POS 

.  PDAU
- رخصة الببناء   


	- الجريدة الرسمية 

- ملف طلبية لرخصة البناء 

- معدات المكتب 

 . حاسوب 

 . سجل 

 . وصل 

- مخطط المسح العقاري
- الفريضة

- كاتش

- مسطرات

- حاسبة 

- ملفات :

 . RGAU 

.  POS 

.  PDAU
- رخصة البناء 

	الملاحظات : يمكن لهذا التنظيم أن يتغير و يراجع  


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  

المهمة مه 4.1  : التعليمة التنظيمية لرخصة البناء    
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.4.1 :  تحقق في محتوى ملف طلبيية رخصة البناء 
  عم 2.4.1 : يعلن عن قبول أو عدم قبول الملف 

	- يفرز بدون إهمال أي ورقة مطلوبة في ملف طلبية رخصة البناء  

- حسب الحالة 

- يرفض الملف بتحديد النقص
- يحرر الإستفادة بالإستلام 

- يسجل الملف
	- الطلبية 

- عقد الملكية 

- المخطط الكتلة

- المخطط المسح العقاري إذا وجد

- مخطط الحدود و القياسات

- المخطط التعمير ، القطوع ، الواجهة ، مخطط الأساسات 

- مخطط شبكة ماء الشرب 

- مخطط صرف المياه القذرة 

- الكهرباء و التدفئة 

- الكشف الكمي و التقديري 

- دارسة التهيئة العمرانية 

- محتوى ملف الطلبية 


	- اللغات 




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  

المهمة مه 4.1  : التعليمة التنظيمية لرخصة البناء    
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 3.4.1 : يحقق في صحة (حقيقة) عقد الملكية 
عم 4.4.1 :  يدرس ملف طلبية رخصة البناء 


	- يكشف عن  :

 . اسم المالك

 . الإشهار 

 . تسجيل العقد
- تحقق من : 

 . الوضعية
 . الحدود الفاصلة 

 . سهولة المدخل
 . شبكة التطهير
- القياسات العامة للبناء المطبقة على العمارات  
	- الحق المتعلق بـ :

 . الملكية 

 . التعاملات 

 . الإرث 
- مخطط الموقع
- مخطط العقار

- مخطط الكتلة
- المخطط المعماري

	- القانون 

- اللغات
- العقار 

- العلوم الهندسية 

- العقار 

 


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 4.1 : 

التعليمة التنظيمية 
لرخصة البناء (تابع)
	عم 5.4.1 : يعاين وضعية الموقع

عم 6.4.1 : يعيد  إرسال ملف طلبية رخصة البناء للمصالح المعنية  

عم 7.4.1 : يرسل رأيا نهائيا حول طلبية رخصة البناء 


	- التحقق في الميدان 

- الملاحظة الموقع
- عن طريق الإستشارة 

- تحرير بطاقة التقرير

- حساب حق التلخيص
- كتابيا 
	- مخطط الموقع

- المخطط الكلية 

- مخطط المسح العقاري 

- مخطط التجزئة
- حافظة أوراق

- ظرف الإرسال
- نموذج الإرسال
- بطاقة 

- الكشف التقديري للواجهة 

 . معدات المكتب 

 . حاسوب 

 . سجل 

 . وصل

	الملاحظات : * يمكن لهذا التنظيم أن يتغير أو يراجع  


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  

المهمة مه 4.1  : التعليمة التنظيمية لرخصة البناء    
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 4.4.1 :  يدرس ملف طلبية رخصة البناء (تابع)

عم 5.4.1 : يعاين وضعية الموقع

عم 6.4.1 : يعيد  إرسال الملف للمصالح المعنية  


	* يحسب :

- المساحة الكلية
- مساحة الأرضية 

- المساحة المبنية على الأرض 

- الإرتفاع

* يعطي رأيك 

- يحقق في الموقع من : 

 . الوضعية 
 . الحدود الفاصلة 

 . المدخل 

 . الشبكات
 . المساحة الكلية
 . يعطي رأيا 

- يتعرف على المصلحة أو مصالح الهيئات و الجمعيات المعنية 

 
	. RGAU 

.  POS 

.  PDAU
- رخصة البناء   
- مخطط الموقع

- المخطط العقار
- المخطط الكتلة
- الطبوغرافية
- مهمة مختلف مصالح الدولة و الجمعيات 

	- العلوم الهندسية 

- العلوم الإدارية 

- علوم الإتصال 




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  

المهمة مه 4.1  : التعليمة التنظيمية لرخصة البناء    
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 7.4.1 : يرسل رأيا نهائيا حول طلبية رخصة البناء
	- يحرر تقرير ملخصا 
- يبدي رأيا مناسبا أو غير مناسب 
 * في حالة الإيجاب 

- يعد قرارا  

- يقدر حقوق إستعمال الظرف و الطابع 
- يسجل الملف 

 
	
	- اللغتان : 

.فرنسية 

. عربية 

- إعلام آلي 


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 5.1 : التعليمة التنظيمية لرخصة الهدم   


	عم 1.5.1 :  يحقق في محتوى طلبيية رخصة الهدم 
عم 2.5.1 :   يعلن عن قبول أو عدم قبول الملف 

عم 3.5.1 :  يحقق في صحة عقد الملكية 

عم 4.5.1 :  يدرس ملف طلبية رخصة الهدم


	- بالرجوع إلى التنظيم  المعمول  به في  176-91

- المرجع إلى التنظيم المعمول به 
- عن طريق الملاحظة للشكل و إشارة الختم 

- قراءة الفريضة 

- دراسة  ملف الطلبية 

- التحري في الميدان 
- استشارة DUC

	- الجريدة الرسمية 

- النموذج

- معدات المكتب 

 . حاسوب 

 . سجل 

 . وصل 

- المخطط العقاري
- الفريضة

- الجريدة الرسمية 

- ملف طلبية رخصة الهدم 

	الملاحظات : يمكن لهذه التنظيم أن يتغير أو يراجع 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  
المهمة مه 5.1  :  التعليمة التنظيمية  لرخصة الهدم

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	 عم 1.5.1 :  تحقق من محتوى طلبيية رخصة الهدم 
عم 2.5.1 :   يعلن عن قبول أو عدم قبول الملف 

عم 3.5.1 :  يحقق في صحة عقد الملكية 


	- يفرز بدون إهمال أية ورقة مطلوبة في ملف طلبية رخصة البناء 
- حسب الحالة :
- يرفض الملف بإعلان النقص الوارد في الملف  

- يحرر الإستفادة بالإستلام

- يسجل الطلبية في مقر البلدية 

- يكشف عن :

 . اسم المالك

 . الإشهار 

 . تسجيل العقد


	- الطلبية 

- عقد الملكية 

- مخطط الموقع

- المخطط الكتلة  المبين الأجزاء التي تهدم  ( طبيعة أشغال الهدم )

- محتوى ملف الطلبية 

- الحقوق المتعلقة بـ :

 . الملكية 

 . التعاملات 

 . الإرث


	- نصوص التشريعات المعمول بها 
- الحقوق 




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل : من 1 : التعليمات التنظيمية  
المهمة مه 5.1  :  التعليمة التنظيمية  لرخصة الهدم
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	 عم 4.5.1 :  يدرس ملف طلبية رخصة الهدم
عم 5.5.1 : يصادق على الملف 

	- يجري معاينة في المكان المعين في مخطط الكتلة 
- يعطي رأيا نهائيا 
- يرسل نسخة من الملف إلى المصالح المعنية 
- يستشير مصالح المراقبة التقنية 

- يعطي رأيا نهائيا على الملف مع الإشارة إلى التحفظات 
	- تحرير النص

	- لغة 

- إعلام آلي

	ملاحظات :


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  
المنصب العمل :   من 1 : التعليمات التنظيمية 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 6.1 : التعليمة التنظيمية لشهادة المطابقة 
	عم 1.6.1 : يحدد المشاريع التي تتطلب شهادة المطابقة 
عم 2.6.1 :  يعلن عن المتحاورين  المتعاملين المعنيين بشهادة المطابقة 

عم 3.6.1 : يدرس حالات المطابقة 

عم 4.6.1 : يصادق على الملف شهادة المطابقة 

	- قراءة رخصة البناء و تاريخ إتمام الأشغال 

- بالرجوع إلى التنظيم المعمول به المتعلق بشهادة المطابقة 

- التنقل إلى المكان  

- قراءة المخططات 

- المقارنة ما بين ما تمت الموافقة عليه في رخصة البناء 

- كتابيا 


	- رخصة البناء 

- دفتر الشروط

- الاستدعاء 

- إرسال  النموذج

- ملف رخصة البناء 

- معدات المكتب 

- حاسوب 

- سجل 
- وصل

	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب من 1 :  التعليمات التنظيمية 
المهمة مه 6.1  :  التعليمة التنظيمية لشهادة المطابقة 
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.6.1 : يحدد المشاريع التي تتطلب شهادة المطابقة 
عم 2.6.1 :  يعلن عن المتحاورين  المتعاملين المعنيين بشهادة المطابقة 

عم 3.6.1 : يدرس حالات المطابقة 

عم 4.6.1 : يصادق على الملف شهادة المطابقة 


	- يستخبر من تاريخ إنتهاء الأشغال 

- يكشف عن المصالح التي لها الصلاحيات القانونية في التحقق في المطابقة 

- يعلم المستفيد من رخصة البناء و تاريخ المراقبة 
- يحضر أثناء المراقبة من طرف اللجنة 
- يعد محضرا لإعادة غلق الملف 
- حسب الحالة :

 . يسلم شهادة المصادقة 

 . يشر إلى التحفظات التي تعيق المصادقة  للمعني بالأمر 

 
	- ملف رخصة البناء 

- طلب إنتهاء الأشغال 

- مصالح الدولة المعنية 
- الملف البياني لرخصة البناء 

- تحرير النصوص الكتابية

	- علوم الإتصال 

- علوم الإتصال



المنــصـب II

مـراقـبـة 

متـابعـة التـهيـئـة العمـرانيـة  

( تجـديـد – تـرميـم )

تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 2 :  متابعة التهيئة العمرانية (تجديد ، ترميم)  

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 1.2 

-  تفحص ملف التهيئة العمرانية 

	عم 1.1.2 – يبين  نوع التهيئة العمرانية الموجودة  في وثائق  التخطيط العمراني 
عم 2.1.2 – يقرأ و يوضح طريقة تحليل مساحة التهيئة 
عم 3.1.2 - يكشف عن طبيعة  برنامج التدخل الإعماري 
عم 4.1.2 - يقرأ و يترجم مخططات التهيئة العمرانية  


	- إظهار للعيان ملف التهيئة PDAU  ، POS
-لإظهار اللوحة للعيان  

- قراءة الملخصات الشارحة لكل لوحة 
- قراءة ملف التهيئة 

- قراءة دفتر الشروط 

- الإتصال الكتابي أو الشفهي 

- قراءة المخطط 

- إظهار التصاميم المجسمة 

	- ملف التهيئة :

PDAU  

. POS

- الملف للتحليل العمراني
 * اللوحات 

 * البطاقات

 * الملخصات الملحقة

- مخططات التهيئة 



تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 2 :  متابعة التهيئة العمرانية (تجديد ، ترميم)  

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 2.2 : تحديد مساحة التدخل الإعماري  

	عم 1.2.2 – يبين محيط التهيئة العمرانية 

عم 2.2.2 – تحقق في توافق (تلائم) المخطط مع مساحة التعمير  

عم 3.2.2 :  يقرأ حصيلة التحليل الذي يحدد أهداف التهيئة المعنية 
 
	- تحديد حدود التهيئة على الميدان (الأرض)
- أخذ القياسات على الأرض  

- قراءة و إظهار  الوثائق المكتوبة و الوثائق البيانية للملف 

- سماع شريط فيديو
	- المخططات العقارية 

- مخطط الموقع

- معدات الطبوغرافيا 

- مخطط الكتلة
- عقود الملكية 

- المخططات العقارية 

- مخطط الكتلة
- ملف التهيئة 

- فيديو ، تلفزة فيديو كاسيط 



تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل  من 2 :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 1.2 : فحص ملف التهيئة العمرانية 
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.1.2 – يبين  نوع التهيئة العمرانية الموجودة  في وثائق  التخطيط العمراني 

عم 2.1.2 – يقرأ و يوضح طريقة تحليل مساحة التهيئة 
عم 3.1.2 - يكشف عن طبيعة  برنامج التدخل الإعماري 

عم 4.1.2 - يقرأ و يترجم مخططات التهيئة العمرانية  


	- يكشف عن المعطيات المراد التحقق منها و الوثائق البيانية و الوثائق المكتوبة 

- يتحكم في جميع الإجراءات المتدخلة في التحليل العمراني 
- يحضر في الجلسات 
- يسجل المعلومات 

- يحل و يقرأ الوثائق المكتوبة أو البيانية 

- يفك مخطط التهيئة بالتدقيق في  العناصر التالية :

. مداخل الشبكات

. الشبكات المختلفة 

. أساسات  البناءات بالحدود الفاصلة 

. المنظور المحوري  
	- PDAU  ، POS 
- التهيئة الخاصة : 

- التجديد و إعادة الهيكلة 
-  الترميم 

- إعادة تأهيل السكنات  
-  التحليل الفضاءات :

. الإعدادات الملخصة  

. فرضيات التدخل 
- التقنيات الإتصال 

- دفتر الشروط

- ملفات التنفيذ

- المشروع التمهيدي 

- ملفات التنفيذ

- دفتر الشروط 
	-العلوم الإدارية 

- اللغات المستعملة 
- العلوم الإدارية 
- المتدخلون المتعاونون  

- اللغات




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 2.2 : تحديد مساحة التدخل الإعماري  

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.2.2 – يبين محيط التهيئة العمرانية 

عم 2.2.2 – تحقق في توافق (تلائم) المخطط مع مساحة التعمير  


	- يلاحظ الأثر البياني الحضري (المساحات المبينة و المساحات غير المبينة و لكن مستعملة)

- يجزأ المساحة المعينة المدروسة إلى مناطق رئيسية و إلى مناطق ثانوية 
- تستعيد المحطات و يضع الحدود 

- اسقط المخططات على الميدان 

- خذ القياسات 

- حضر إجراء قانوني في حالة تنازع 


	- الملف بياني 
- دفتر الشروط الخاص بالتهيئة العمرانية  

- تجانس الأثر البياني 
- أنواع البناءات 

- النسيج البنائي 

- تميز الإحصائي 

- أجهزة الطبوغرافيا 

- قاعدة التوتيد 

- العقار 

- المؤسسات القضائية 
	· الرسم
· الطبوغرافية 
· الحقوق

	ملاحظات :


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 2.2 : تحديد مساحة التدخل الإعماري  

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	 عم 3.2.2 :  يقرأ حصيلة التحليل الذي يحدد أهداف التهيئة المعنية
 
	يعاين الحلول  المجتبة لأهداف التحليل من خلال التهيئة العمرانية 
- يصنف خصائص الأشغال 

- يعد مخططا زمنيا عاما للأشغال 


	- الإسقاط البنلئي 
- التنهيج
- تنظيم الورشة 

· المخطط الزمني  للأشغال


	 

	ملاحظات :


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 2 :  متابعة التهيئة العمرانية  

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 3.2  – المساعدة في إعداد الصفقات 
	عم 1.3.2- يحرر الصفقة 

عم 2.3.2- يعد الإعلان عن  مناقصة 

عم 3.3.2- تحلل العروض
عم 4.3.2- يقترح مؤسسة الإنجاز  لصاحب المشروع 

 
	- التحرير الكتابي  

- عن طريق :

. الإعلان المفتوح عن  المناقصة 

. الإعلان المحدود عن  المناقصة 
. الإستشارة الإنتقائية 

 . بالمزايدة 

 . بالمسابقة 

- حساب بالمقارنة 

- اختيار العاملين  

 السعر ، النوعية
-  الضمانات التقنية و المالية 
	- دفتر الشروط

- حاسوب 

- مكتب 

- الصحف اليومية
- نموذج الإتفاقية
- الأراء 

- معدات المكتب 

- الآلة الحاسبة 

- ملف عرض المناقصة  




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 3.2  : المساعدة في إعداد الصفقات

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.3.2- يحرر الصفقة 

عم 2.3.2- يعد الإعلان عن  مناقصة 


	-يتعرف على الوثائق المكونة للصفقة 

- يكيف الإعلان حسب طبيعة العملية المقدمة للعرض 
- يختار شكل الإعلان عن المناقصة 


	- دفاتر الشروط :
 . CCAG
 . دفاتر التسجيلات الموحدة 

 . دفاتر التسجيلات الخاصة 

- الصفقة :
 . شكل العقد 

 . الملاحظات اللازمة للصفقة 

- الملحقات التعديلية 
- الإعلان المفتوح
- الإعلان المحدود 

- المزايدة 

- المسابقة 


	


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 3.2  : المساعدة في إعداد الصفقات

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 3.3.2- تحلل العروض

عم 4.3.2- يقترح مؤسسة الإنجاز  لصاحب المشروع 


	- تحقق من الملف الإداري المقدم للعرض
- تحقق في الأسعار المقترحة
- يقيم عقلية عرض الأسعار الحقيقية 

- يتحكم في عوامل الإختيار
	- الضمانات التقنية و المالية 

- السعر ، النوعية 
- مدة الإنجاز 

	

	ملاحظات : 


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 2 :  متابعة التهيئة العمرانية  (تجديد ، ترميم)
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 4.2  – التحديث العمراني الحضري  


	عم 1.4.2 - يراقب الأشغال البنائية (التهيئة العمرانية )

عم 2.4.2 – يعد الإلتزامات اليومية و يراجع أوضاع الأشغال الميدانية 
 
	- في الورشة :

 . أخذ الصور 

 . أخذ القياسات 

 . المعاينة بالعين المجردة
 . القيام بالتجارب في البيئة  

 . تحرير المحاضر الخاصة بزيارة الورشة 

- في المكتب :

 . تأويل تقارير مصالح المراقبة التقنية المخابر…الخ

 . مراجعة الصور المؤخوذة 

 . أخذ القياسات 

 . حسابيا
 . تحرير النص الكتابي
	- دفتر الورشة 

- حاسوب 

- (تيليمتر) مقياس المسافة 

- الدحروجات
- بطاقات التجارب الميدانية و المخبرية 
- معدات أخذ القياسات 

- الآلات الحاسبة 

- نموذج الوضعية 



	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 4.2 :  التحديث الحضري العمراني 
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.4.2 - يراقب الأشغال البنائية (التهيئة العمرانية )


	- يراجع التركيبات المتواجدة في الورشة  

- يخطط لمختلف التدخلات حسب المخطط الزمني العام (سير و الأجال الأشغال )

- ينظم و يسير الجلسات الخاصة بالورشة 

- يراقب و يستلم المنشآت المنجزة 

 
	- تنظيم الورشة 

- المخططات الزمنية المختلفة للأشغال 

- تقنيات الإتصال 

- التعبير الكتابي و الشفهي 

- غرز و إرساء الأسس 
-  أشغال البناء
-  أشغال التنظيم الداخلي للبنايات 

- أشغال الترميم 

- الطرازات القديمة 
. الإسلامية 

. التركية 

. الإستعمارية 
. و بعد مرحلة الإستعمار 
	- تاريخ البناء العمراني :

.الحضارات القديمة .العصور الوسطى

.العصر الإسلامي . عصر النهضة 

. العصر الحديث




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 4.2 :  التحديث الحضري العمراني 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 2.4.2 – يعد الإلتزامات اليومية و يراجع أوضاع الأشغال الميدانية 


	- يحدد حالات تدهور الأشغال و تشخيصها  

- يراقب الإنجاز الجيد للأشغال 

- يحرر تقارير زيارة الورشة
- يكشف بأمانة كميات الأشغال المنجزة 

- يحرر بأمانة إلتزامات وفق الصفقة 
- يراقب محتوى الوضع 

و التكاليف المعبر عنها 
	- مصطلحات العمارة 

- تكنولوجية البناء 

- استعمال الأخشاب 

- سد الإحكام ، الجمالون  السقوف 
- بناء الجدران ، التلبيس 

- تقنيات التحرير 
- التقرير 

- القياسات ، الحساب 

- الإلتزامات ، الصفقة
- أساليب المراقبة و الحسابات  

	- اللغات المستعملة 

	ملاحظات :


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 2 :  متابعة التهيئة العمرانية  

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 5.2 : التحديث الحضري العمراني  
	عم 1.5.2- يراقب أشغال (التهيئة)

عم 2.5.2- يعد الإلتزامات ويراجع وضعيات الأشغال 
 
	- بواسطة  :

 . تحرير محاضر زيارة الورشة 

 . تحرير التقارير الدورية (أسبوعيا أو شهريا )

لصاحب المشروع
- قراءة الإختبارات الميكانيكية ، مثلا (تقرير
 م ت م  )

- أخذ القياسات 

- اختبارات ميدانية 

- ملاحظات مرئية
- أخذ القياسات 

- حسابيا 

- تحرير النص
	- أدوات أخذ القياسات 

- الآلة الحاسبة 

- نموذج الوضعية 


	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 5.2 :  التحديث الحضري العمراني
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.5.2- يراقب أشغال (التهيئة)


	- تخطط للورشة و مختلف التدخلات ، المتابعة و سير الأشغال و الآجال 

- ينظم و يسير جلسات الورشة و تنسيق التدخلات 

- يراقب و يستلم المنشآت المنجزة 


	* المطابقة مع :

- أشغال الهدم 

- إرساء الأسس البنلئية و الغرز 

- تسوية الأرض 
- بنية المساحة المعيدة 
- الأشغال الرئيسية و الثانوية 
* الشبكات المختلفة  :

- صرف المياه القذرة ، التزويد بماء الشرب و الغاز و الكهرباء 
- التوصيلات 

- التلبيسات و الخ

	


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل :  متابعة التهيئة العمرانية  

المهمة مه 5.2 :  التحديث الحضري العمراني
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 2.5.2- يعد الإلتزامات ويراجع وضعيات الأشغال 


	- يكشف بأمانة كمية الأشغال المنجزة 

- يحرر كتابيا الإلتزامات المطابقة للصفقة 

- يراقب تحرير النصوص لوضعية التكاليف
	- الصفقة 

- النموذج 

- التحرير
- الحساب 

- طرق المراجعة 

	

	ملاحظات : 



المنــصـب III

 تـحـضيـر التـحالـيـل الفـنـيـة 

تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 3 :  تحضير التحاليل التقنية 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 1.3 : 
تحضير مستندات المخططات
	عم 1.1.3 - يجمع الوثائق المختلفة 

عم 2.1.3 – يفرز و  يفحص الوثائق المتحصل عليها 
عم 3.1.3 : يرسم مجمل المخططات اللازمة 
 
	- عن طريق التحري لدى مختلف المصالح المعنية 

- قراءة الخرائط و المخطط و الوثائق 

- الرسم بـ :

 . التكبير 

 . التصغير 

 . التجميع 

 . التكامل
 
	- سجل
- مسجل آلي
- خرائط معتمد عليها 

- الخراشط المصورة 
- ملفات 
- معدات الرسام 

- ستريو سكوب 

- مصغر الرسم  

- طاولة الرسم 

- حاسوب 

- برمجي الرسم 

- ساحبة المخطط 

- الورق النسخ 

- أوزاليد 

- أمونياك 


	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب من 3 : تحضير التحاليل التقنية 
المهمة مه 1.3  : تحضير مستندات المخططات 
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	 عم 1.1.3 - يجمع الوثائق المختلفة 


	- يبحث من خلال الدراسات المنجزة من طرف المكاتب المختصة و مصالح التهيئة العمرانية في البلدية DUC و مصالح الدولة لكل المخططات و الخرائط الخاصة بمساحات المدروسة 


	- الإدارة الفرعية الوطنية  للتهيئة الإقليمية 

- الإدارة الفرعية الجهوية للتهيئة الإقليمية 

- مخطط التهيئة الولائي 
- دراسة المخطط العام  للتهيئة العمرانية المعد للمساحات المدروسة  

- خرائط الجيش الوطني 

- مخطط الصور الطبوغرافية 
- المخطط العقاري 
 
	. مهام :

- البلدية 

- مديرية التعمير و البناء 

- المديرية الفرعية التعمير و البناء 

- العقار 

- الإدارة العمومية  - المصالح المعينة للدولة 
- الفلاحة 

- التخطيط الإقتصادي 
- الري 

- النقل

- الأشغال العمومية 

- النصب التذكارية و المواضع الأثارية 
- البريد و المواصلات 

- توزيع الطاقة 




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب من 3 : تحضير التحاليل التقنية 

المهمة مه 1.3  : تحضير مستندات المخططات
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 2.1.3 – يفرز و  يفحص الوثائق المتحصل عليها
عم 3.1.3 : يرسم مجمل المخططات اللازمة
	- يفحص المستندات المتحصل عليها 

- يختار الخرائط و المخططات المناسبة 

- يحدد مساحة الدراسة 

- يجري تصغيرا أو تكبيرا ليحصل على مقياس معتدل 

- يسطر حسب الخرائط و المخططات المختارة و المستندات 
- يكمل و يصحح المخططات المعدة حسب المشاريع الجديدة المنجزة 

- يسحب النسخ للمخططات المعدة 


	- مختلف أنواع المقاييس المتعلقة بكل حالة دراسية 

- الرسم المتعلق بالخرائط الطبوغرافية 

- الرسم المعماري  
- تقنيات الرسم الخاصة بالخرائط الطبوغرافية 

- الرسم المعماري  


	. علوم الإتصال




تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 3 :  تحضير التحاليل التقنية 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه  2.3 – تحيين (تجديد) المعطيات 
	عم 1.2.3 :

- يمثل الشبكات القاعدية المختلفة و صرف المياه القذرة ، مياه الشرب الطاقة و التيليفون و الطرق  
عم 2.2.3 : 

- يموقع المؤسسات البنائية
عم 3.2.3 :  يحدد نسيج التربة و الغطاء النباتي
عم 4.2.3 :  يحدد الإطار البنائي
 
	. بالرجوع إلى : 
- الخرائط و المخططات العمرانية
- التحري الميداني 

- الرسم 

. بالرجوع إلى
-  الخرائط و المخططات العمرانية و المصالح المعينة 
- التحري الميداني  

- الرسم 

- قراءة المخطط العمراني
- التحري الميداني
- الحساب 

- الرسم 
	- خرائط أركان الجيش 

- الصور الطبوغرافية 

- الخرائط و المخططات العمرانية المعدة من طرف 

 مصالح الدولة  

- الصور الطبوغرافية 

- خرائط أركان الجيش
- ملفات المخطط العام للتهيئة العمرانية 
- السجل
- أدوات القياس 

- معدات الرسام 

- طاولة الرسم 

- طاولة مسطرة


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب من 3: تحضير التحاليل التقنية 
المهمة مه 2.3  : تحيين (تجديد) المعطيات 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.2.3 :

- يمثل الشبكات القاعدية على الوثائق و المخططات 

عم 2.2.3 : 

- يموقع المؤسسات البنائية


	- يعين على مساحة الدراسة و يالمقياس 50.000/1 أو 25000/1 الشبكات القاعدية لـ:
 . الطرق 

 . قنوات شرب المياه
 . الخزنات
 . خزانات التوزيع

 . الكهرباء  ، الغاز .، الهاتف 

- يحقق ميدانيا حسب المعلومات المعطاة
- يترجم هذه المعلومات على المخطط و الخريطة 

- يمثل في مساحة المدروسة المؤسسات البنائية مع الإشارة إلى عدد السكان و عدد أنواع التجهيزات  بمقياس 50.000/1 أو 25000/1 
	- تقنيات رسم الخرائط الطبوغرافية 
- إتفاقات تمثيل الشبكات المختلفة  بمقياس خاص  

- تقنيات رسم الخرائط الطبوغرافية

	- الإدارة العمومية و المصالح المعنية للدولة 

- التقسيم الإداري للمساحة المدروسة 




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب : تحضير التحاليل التقنية 
المهمة مه 2.3  : تحيين (تجديد) المعطيات
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 3.2.3 :  يحدد نسيج التربة و الغطاء النباتي
عم 4.2.3 :  يحدد الإطار البنائي


	- يمثل في مستوى المجموعة السكنية الحضرية و بمقياس 10000/1 ، 5000/1 ، 2000/1

- الطريق 

- السكن 

- التجهيزات 

* يشير إلى  :

- تشغيل الطرقات 

- الشبكات المختلفة
- الإرتفاع البنائي 
- الأشغال المساحي CES 
- الكثافة الصافية 

- معامل شغل الأرضي COS 

	- الإتفاقيات التمثيل لنسيج التربة و الغطاء النباتي  

- مخطط الوضعية 
- المخطط الكتلة
- الرسم المعماري
- المنظر الجانبي 

- طريقة الحساب 

- الكثافة الخام 

- الكثافة صافية 
COS ;CES
	- علوم الأرض 

- الفلاحة
- الجغرافية المعمارية 


تـحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 3 : تحضير التحاليل التقنية 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 3.3- جمع المعطيات 
	عم 1.3.3 : -  يجمع المعلومات
عم 2.3.3 : - يحدد بارامترات السكان و الشغل
عم 3.3.3 : - يقدر الإحتياج السكاني 
عم 4.3.3 : - يسقط الإحتياجات السكانية على أصحابها
 
	- التحري 

- القراءة 

- الحساب 
- حصيلة الإحتياجات
- الحساب 

- الحساب 

- استشارة صاحب المشروع 


	

	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب : تحضير التحاليل التقنية  

المهمة مه 3.3 : جمع المعطيات 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.3.3 : -  يجمع المعلومات
عم 2.3.3 : - يحدد بارامترات السكان و عدد العمال

	- يجري تحقيقا لدى مديرية التخطيط و التهيئة الإقليمية 

بغرض من أجل جمع كل المعلومات المتعلقة بمساحة الدراسة : 

- عدد السكان حسب السن و الجنس
- الشغل حسب القطاعات 
- عدد السكان المتمدرسون 

TOL ;TOP ;TOC

. نسبة الإشغال السكني TOL ;TOP 
. نسبة إشتغال الغرفة الواحدة 

. نسبة إشغال القسم الواحد 
- يحسب :

- نسبة النمو الطبيعي 

- نسبة النمو العام

- نسبة التشغيل

- السكان 

- نسبة النشاط

- نسبة البطالة 
	- فن الإتصال 

- البنية السكنية 
- هرم السكان 

- قطاعات التشغيل 

- نسبة الأشغال السكني 

- نسبة أشغال القسم الدراسي الواحد
- تقنيات حساب النسب 


	- مصالح مديرية التخطيط و تهيئة الإقليم  

- الإحصاء العام للسكان و السكنات (إ.ع.س.س )

(R.G.P.H )
- الديمغرافية  

- الديمغرافية



تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب : تحضير التحاليل التقنية  

المهمة مه 3.3 : جمع المعطيات
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 3.3.3 : - يقدر الإحتياج السكاني 

عم 4.3.3 : - يسقط الإحتياجات السكانية على التهيئات العمرانية 
	- يحسب إنطلاقا من مختلف النسب  المحسوبة أعلاه نمو السكان  لكل إستحقاق و لكل جزء من الإقليم 

- يحدد السكان (التلاميذ) المتمدرسين  و القابلين للتمدرس 

- يحدد لكل أجل استحقاق للإحتياجات من :

- السكن ، التجهيزات القاعدية
- يحسب المساحات الضرورية من أجل إسقاط الإحتياجات 


	- تقنية حساب نمو السكان
- شبكة التجهيز 

- اللوحة البيانية 


	- الديمغرافية
- الحساب
- الحساب 

	ملاحظات :


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 3: تحضير التحليل التقني 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 4.3 : 
- جمع معطيات الوسط العمراني 
	عم 1.4.3 : - يعين الطبقات المكونة الأساسية  للتربة مساحة المدروسة 

عم 2.4.3 : - يحدد المخزون المائي  

عم 3.4.3 : - يحدد البارامترات المناخية 
عم 4.4.3 : - يحدد المظاهر الجيومورفولوجية 
 
	- قراءة الخريطة الجيولوجية 

- رسما
- قراءة خريطة الجيولوجية :

 . الهيدرولوجية 

 . رسما
- التحري عن طريق السجلات المناخية  

- قراءة الجداول المناخية 
- كتابة و مقارنة السجلات و الجداول المناخية  

- حسابيا 

- قراءة الخرائط الخاصة
- الخريطة الجيومورفولوجية 


	- الخريطة الجيولوجية 

- معدات الرسم 

- طاولة الرسم 

- خريطة 

- معدات الرسم 

- طاولة الرسم 

- الجداول 

- السجل
- الخريطة الجيومورفولوجية 

- الخريطة النشيطة 




تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصبمن 3  : تحضير التحليل التقني 

المهمة مه 4.3  : جمع المعطيات (المعلومات) من الوسط العمراني
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.4.3 : - يعين الطبقات المكونة الأساسية  للتربة مساحة المدروسة 

عم 2.4.3 : - يحدد المخزون المائي  

عم 3.4.3 : - يحدد البارامترات المناخية 


	- يمثل الطبقات الأساسية للتربة للمساحة المدروسة وفق الخريطة الجيولوجية للمساحة المدروسة
- يحدد القدرة المائية المخزونة للمساحة المدروسة وفق الخريطة :
 . الهيدروجيولوجية 
 . الهيدوغرافية 

- يدقق في  : 

 . نوع المناخ

 . الرياح

 . كمية الأمطار
 . الحرارة 

 . درجة الزلزال 

 
	- الرموز الموحدة أثناء قراءة و تمثيل الخرائط الجيولوجية 

- الإتفاق الخاص بالرموزالموحدة للخرائط :

. الهيدروجيولوجية 

 . الهيدوغرافية 

- أنواع :

 . المناخ 

 . الرياح

 . الأمطار
 . المناطق الزلزالية 
 . القوانين المعمول بها في المناطق الزلزالية 


	- الجيولوجيا 

- الجيولوجيا

- الجيولوجيا

- الطبوغرافية 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصبمن 3  : تحضير التحليل التقني 

المهمة مه 4.3  : جمع المعطيات (المعلومات) من الوسط العمراني
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 4.4.3 : - يحدد المظاهر الجيومورفولوجية 
	- يدقق في :

 . التضاريس الطبيعية  

 . الأحواض المنسكبة 

 . يحسب نسبة الميل للمساحة المدروسة وفق الخريطة 
	- الإرتفاع 

- منحنيات الإرتفاعات (التسوية)
- الخريطة 
- طريقة حساب الميل 


	

	ملاحظات :


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 5 : تحضير التحاليل التقنية 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 5.3 :

-  ملخص التحليل 


	عم 1.5.3 - توضح المعلومات المجمعة  

عم 2.5.3 – يعد  خريطة ممثلة للوضعية الجديدة المدروسة 
 
	- التلخيص 

- الترميز 

- الرسم 

- التلخيص 

- تركيب الخرائط المعدة مع المخططات 
	- معدات المكتب 

- معدات الرسام 

- الطاولة المسطرة
- المركز البياني 

- الخريطة 

- المخططات 

- معدات الرسام 

- الطاولة المسطرة

- المركز البياني 



	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب : تحضير التحاليل التقنية 
المهمة مه 5.3  : ملخص التحليل 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.5.3 - توضح المعلومات المجمعة  

عم 2.5.3 – يعد  خريطة ممثلة للوضعية الجديدة المدروسة 


	- ينظم و يرتب المعلومات البيانية و المكتوبة لكل من العملينين المذكورة في المهام السابقة 

- يخرج كل البارامترات العمرانية المغبرصة 

- التناقضات الخاصة  بالمساحة المدروسة بـ : 

50.000/1 أو 25.000/1 بالمقياس العمراني  5000/1


	- تقنيات رسم الخرائط 

- الرسم المعماري  
- الدراسات المعمارية  

- رسم الخرائط 

- الرسم المعماري  

	- الترتيب و التصنيف 



	ملاحظات :



المنــصـب 4


 إنـجـاز التـصـامـيم العـمـرانيـة 

تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 4 : إنجاز التصاميم العمرانية 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 1.4 : - إعداد الملف البياني (الخرائط الطبوغرافية)

	عم 1.1.4 : - يراجع و يلخص العمل المنجز 
عم 2.1.4- ينجز الرسومات البيانية للتهيئة العامة 

عم 3.1.4- ينجز مخططات التهيية الحضرية العمرانية  

 
	- قراءة التقرير 

- الكتابية أو التحرير 

- الحساب 

- الرسم 

- عن طريق الرسم

- عن طريق الرسم 
	- معدات المكتب 

- معدات الرسام 
- طاولة الرسم 

- حاسوب

- الطاولة المسطرة
- المركز البياني


	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب من 4 : إنجاز التصاميم العمرانية 

المهمةمه 1.4   : إعداد الملف البياني (الخرائط الكرتوغرافية) 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.1.4 : - يراجع و يلخص العمل المنجز 

عم 2.1.4- ينجز الرسومات البيانية للتهيئة العامة 


	- يصحح و يدون الملاحظات المعينة من طرف صاحب المشروع 

- يلخص العمل المنجز لكل مكوناته

- وفق الرسومات الأولية للمكلف بالدراسة ي

مخططات التهيئة بالمقياس 50000/1 أو 25000/1 للمساحة المدروسة 
- يقطع الإقليم إلى قطاع التعمير 
- يوضح نوع التجهيزات الكبيرة القاعدية 


	- الرسم الخرائطي 

- الرسم العمراني

	- اللغات المستعملة  

- علوم الإتصال 

- التهيئة الإقليمية 

	ملاحظات :


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب من 4 : إنجاز التصاميم العمرانية 

المهمةمه 1.4   : إعداد الملف البياني (الخرائط الكرتوغرافية) 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	 عم 3.1.4- ينجز مخططات التهيية الحضرية العمرانية  


	- وفق المخطط الإجمالي للدراسة المعدة بمقياس 10000/1 .5000/1 أو 2000/1  يحدد : 
- المحيط الحضري الموجود 
- يبين قطع الإتساع

- مخطط الإتباع 

- مخطط التجهيز 
- الشبكات الرئيسية 


	- الرسم الخرائطي 

- الرسم المعماري 

- الإتفاق المعتمد لتمثيل الشبكات المختلفة بمقياس حضري 

	

	ملاحظات :


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 4: إنجاز التصاميم العمرانية  

	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 2.4 : - إنجاز  مخططات التهيية الحضرية العمرانية 
	عم 1.2.4 : 

- يعد مخططات الوضعية الجديدة
عم 2.2.4 : 

- يعد مخططات للتهيئة الحضرية العامة 

عم 3.2.4 : 

- يعد مخطط أشغال الأرض 

 
	- الرسم 

- الرسم 
	- طاولة الرسم 

- معدات الرسام 

- حاسوب

- طاولة مسطرة
- مركز بياني 

- ساحبة (ناسخة المخططات )


	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب من 4 : إنجاز التصاميم العمرانية الحضرية
المهمة 1 : انجاز المخططات الحضرية العمرانية 
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.2.4 : 

- يعد مخططات الوضعية الجديدة

عم 2.2.4 : 

- يعد مخططات للتهيئة الحضرية العامة 

 
	- يرسم :

- مخطط الوضعية الجديدة بمقياس  5000/1 أو 2000/1

- خريطة بمقياس 5000/1 أو 1000/1 بتوضيح التناقضات الجيوتقنية لتهيئة الإقليم المعني  

- مخطط بمقياس 2000/1 أو 1000/1 للوضعية المنجزة بتحديد الأطر البنائية و كذلك الشبكات المختلفة 
- وفق المخطط الإجمالي لرئيس المشروع  :

* يرسم مخطط التهيئة الحضرية العام بمقياس 5000/1 أو 1000/1 المحدد للمناطق المتجانسة  

- إنشاء أو بناء منشآت ذات فائدة عمومية 

- تسطير الشبكات المختلفة

	- مخطط الوضعية
- الخريطة الجيولوجية 

- الرسم المعماري  

- الإتفاقية الموحدة لتمثيل الشبكات  
- العمران  
- الرسم المعماري  

- الإتفاقية الموحدة لتمثيل الشبكات  

- تقنيات العمران  
 
	


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 

المنصب من 4 : إنجاز التصاميم العمرانية الحضرية

المهمة 1 : انجاز المخططات الحضرية العمرانية
	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 3.2.4 : 

- يعد مخطط أشغال الأرض 


	- يسطر مخطط التركيب الحضري  بمقياس 5000/1 أو 1000/1 المرفق للعناصر التالية :

- مسالك المداخل 
- الشبكات 

- خصائص التربة  

- غرس البيانات بالنسبة للحدود الفاصلة 

- إرساء أسس البناءات فيما بينها 
- إرتفاع البيانات 

- المظهر الخارجي 

- مواقف المركبات أو السيارات 
- المساحات الخضراء و المنظر العام ..الخ 

 
	- الهندسة الوصفية 

- الرسم المعماري 
- الترقيم
- رسم الشبكات 

- العمران العملياتي 
- العمران الحضري 
- الطبوغرافية 

- التشريع


	


تحـلـيل الـمهـام إلى عمـليـات  

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب العمل من 4 : إنجاز التصاميم العمرانية 
	تسمية المهام
	العمليات
	التقنيات العملية
	التجهيزات

	مه 3.4 : - إعداد الوثائق المكتوبة 
	عم 1.3.4 : 

- يحضر المعلومات المكتوبة من طرف المكلف بالدراسة 

عم 2.3.4 : 

- يعد البطاقات التقنية

عم 3.3.4 : 

- يعد تقارير الجلسات 

 
	- كتابيا

- حسابيا 

- تلخيصيا 

- كتابيا

- حسابيا 

- تلخيصيا 

- كتابيا

- تلخيصيا 


	- معدات المكتب 

- حاسوب



	الملاحظات : 


تـرجمـة العمليـات إلى مهـارات مهنيـة و معـارف 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية 
المنصب :  إنجاز التصاميم العمرانية  

المهمة مه 3.4  : إعداد الوثائق المكتوبة 

	العمليات
	القدرات
	المعارف المكملة

	
	المهارات
	المعارف
	

	عم 1.3.4 : 

- يحضر المعلومات المكتوبة من طرف المكلف بالدراسة 

عم 2.3.4 : 

- يعد البطاقات التقنية

عم 3.3.4 : 

- يعد تقارير الجلسات 


	- يوضح و يعرض للمكلف بالدراسة كل المعلومات المكتوبة و المعدة في مهام المنصب 3 من أجل إعداد التقرير المكتوب للمشروع 

- يحرر البطاقات التقنية المرفقة بالمخططات البيانية و مخططات التهيئة  العمرانية المحددة لـ  :

- قطاعات التعمير
- تموقع و طبيعة النشاطات الحضرية 

- نوع التدخل
- نوعية التربة
- الإرتفاع 

- الكثافة الخام

- الكثافة الصافية COS.CES 

- يدون الملاحظات التي قبلت أثناء الجلسات من طرف المكلفين بالدراسة 
- يحرر محضر الجلسات 
	- التحرير 

- الترتيب

- حساب العوامل و النسب  

- التحرير 

- طريقة حساب الكثافة و العوامل  

- لغة التحرير 


	- علوم الإتصال 

- التعبير اللغوي
- التعبير اللغوي 
- علوم الإتصال 

- التعبير اللغوي




مـقـدمـة 

تخـصيـص الـبرنـامج :

* مستوى الدخول :


- السنة الثالثة ثانوي 
* اسم المهنة و مستوى التأهيل المرغوب :


- تقني سامي في التهيئة العمرانية 
* تعريف مختصر للمهنة :


- التقني السامي في التهيئة العمرانية مكلف بمساعدة مصمم دراسات مشاريع التهيئة العمرانية 

   بتهذيب أعمال التهيئة العمرانية و كذلك مراقبتها و متابعتها 

* مدة التكوين :


- 30 شهرا ، 4320 ساعة أي 120 أسبوعا منها 24 أسبوعا تربص تطبيقي 

* الطريقة لإكتساب المعارف المراد وضعها قيد العمل :

1- الشكل البيداغوجي :


. يتمحور التكوين حول 3 أنواع من النشاطات 

2- العمل الفردي :


. جمع و معالجة المعلومات في حالة دراسة حالة ، حساب المعدلات ، إنجاز المخططات 


إعداد الوثائق المكتوبة 

3- العمل في المجموعة :


. العمل في مجموعة من 2 أو 3 متربصين لدراسة حالة للتدرب على العمل الجماعي 

و الإتصال بالمهنيين 


4 – التربص التطبيقي :

. التربص التطبيقي الذي ينتشر على 24 شهرا يجري إما في مكتب دراسات التهيئة العمرانية لإدراك البعد القانوني

* النمط لمراقبة المكتسبات :

- يخضع المتربصين أثناء التكوين إلى المراقبة المستمرة (تقييم كمي و معياري )

- في نهاية كل وحدة من وحدات الـ و.ن.ت بإنجاز مشروع يتوقف على دراسة 

حالة مهنية تسمح بالمصادقة على مجموعة المهارات المكتسبة في الـ و.ن.ت


- في نهاية التكوين تعطى شهادة أولية حسب الأنماط المحددة قانونيا 

* الوثائق البيداغوجية المستعملة :

- ملف الدراسة في التهيئة الإقليمية (خرائط ، مخططات ، تقارير )

- ملف تنفيذي لعمليات التهيئة العمرانية البناء (مخططات ، دفتر الشروط)

- كل الخرائط و المخططات ضرورية لبرامج التكوين 

- القوانين التشريعية الخاصة بميدان التهيئة العمرانية و لبناء ( النصوص التشريعية ، المواصفات )

- برمجيات مهنية 

تـنـظـيـم الـتـكويـن 

التخصص : تقني سامي في الطرقات و الشبكات المتنوعة 

المدة الإجمالية للتكوين : 120 أسبوعا بـ 36 سا  أي  4320 سا من بينها 24 أسبوعا تربص     تطبيقي إما في مكتب الدراسات أو في إدارة الدولة المكلفة بالتهيئة العمرانية 
	تعيين المادة
	المدة
	الملاحظات

	I – المعرفة المهنية :

 . الرسم الخرائطي 

 . رسم التهيئة العمرانية 
 . الرسم الهندسي 

 . التشريع 

 . الأدوات للتهيئة الإقليمية 

 . أدوات التهيئة و التهيئة العمرانية 
 . التربص في المؤسسة 
II – المعرفة المشتركة :

 . الطرقات و الشبكات المتنوعة 

 . الطبوغرافيا 

 . الديموغرافيا 

 . استهلاك الأرض 

 . تاريخ التهيئة العمرانية 
 . إعلام  آلي

 . الإتصال 

 . التعبير الكتابي 
III – المراقبة أثناء التكوين 

IV – المراقبة في نهاية التربص 

المجموع :
	475 سا

475 سا

475 سا

475 سا

95 سا

285 سا

864 سا

190 سا

190 سا

95 سا

95 سا

95 سا

95 سا

95 سا

95 سا

190 سا

36 سا 

4320 سا
	- العمل الشخصي و الأعمال التطبيقية من بين تكامل كل مادة 




تـنـظـيـم الـتـكويـن 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

	تعيين المادة
	المدة
	الملاحظات

	I – المعرفة المهنية :

 . الرسم الخرائطي 

 . رسم التهيئة العمرانية 
 . الرسم الهندسي 

 . التشريع 

 . الأدوات للتهيئة الإقليمية 

 . أدوات التهيئة و التهيئة العمرانية 
 . التربص في المؤسسة 
II – المعرفة المشتركة :

 . الطرقات و الشبكات المتنوعة 

 . الطبوغرافيا 

 . الديموغرافيا 

 . استهلاك الأرض 

 . تاريخ التهيئة العمرانية 
 . إعلام  آلي

 . الإتصال 

 . التعبير الكتابي 
III – المراقبة أثناء التكوين 

المجموع :


	5 سا

5 سا

5 سا

5 سا

1 سا

3 سا

2 سا

2 سا

1 سا

1 سا

1 سا

1 سا

1 سا

1 سا

2 سا

36 سا
	


بـرنـامـج الـمواد الـمهـنيـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  الرسم الخرائطي  

المدة  :  475 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	أ – تعريف الملف الخرائطي :

 . مفهوم السلم

 . التصوير المسامي الضوئي 

 . التصوير الجوي 

 . خريطة الأركان الحربية 

 . المخطط المسحي 

ب – الأعمال التطبيقية :

 . التدريب

 . التنفيذ

 . الترجمة 

ج –  الخريطة الجغرافية :

 . التعريف 

 . المناخ

 . التضاريس 

 . التغطية النباتية و النسيج البيداغوجي 

 . ترجمة الخريطة الجغرافية 

د –  الخريطة الإنحدارية :

 . التعريف 

 . الترجمة 
	95 سا

180 سا

60 سا

35 سا


	


بـرنـامـج الـمواد الـمهـنيـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  الرسم الخرائطي 

المدة  :  475 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	ه – الخريطة الجغرافية :

 . التعريف 

 . الترجمة 

و – الخريطة الهيدروجغرافية :

 . التعريف 

 . الترجمة 

ز – الخريطة الهيدروغرافية :

 . التعريف 

 . الترجمة 


	35 سا

35 سا

35 سا
	


بـرنـامـج الـمواد الـمهـنيـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  رسم التهيئة العمرانية 
المدة  :  475 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	–  I  مقدمة :

 . التعريف

 . السلم

 . الإتفاق لتقديم ملف تنظيم  المدن 

 . منهجية إعداد الرسم الإعدادي 

 لمشروع التهيئة العمرانية 
II – أعمال تطبيقية :

أ – تنفيذ المخططات للتهيئة المدينية 

 * مخطط الموقع

 * مخطط المجزأ

 * مخطط التكوين المديني 

 * المنطقة المبينة 

 * الطرقات 

 * المداخل 

 * التقلبات بواسطة الشبكات المختلفة 

 * غرس البيانات (تحديد الأبعاد)

 * إرتفاع البيانات 

 * المظهر الخارجي 
	50 سا

380 سا
	


بـرنـامـج الـمواد الـمهـنيـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  رسم تنظيم المدن

المدة  :  475 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	II – أعمال تطبيقية : (تابع)

* التوقف 

 * الفضاء الحرو غرس 

 * الإستحوار العام 

ب – إعداد البطاقات التقنية المرافقة لمخططات التهيئ المدني


	45 سا 
	


بـرنـامـج الـمواد الـمهـنيـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  الرسم الهندسي  

المدة  :  475 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	I – مقدمة :

 . التعريف 

 . السلم 

 . الإتفاقيات لتمثيل الملف الهندسي 
II – أعمال تطبيقية :

 . تنفيذ ملف بياني  

 . المخطط الإجمالي 

 . المخطط الهندسي 

 . القطاعات 

 . العقارات 

 . مخطط الأساس 

 . مخطط القولبة 

 . التفاصيل البناءة 
III – تعريف و ترجمة : 

 . مخطط توصيل الماء الصالح للشرب 

 . مخطط تمديد التدفئة 

 . مخطط توصيل الكهرباء 
IV – تعريف و ترجمة :

 . كشف كمي و تقديري 

 . دفتر الشروط 

 . عقد المتابعة 
	25 سا

370 سا

40 سا

40 سا
	


بـرنـامـج الـمواد الـمهـنيـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  تشريع 

المدة  :  475 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	1- تعاريف :

 . القانون 

 . السلطات العمومية 

 . النصوص التشريعية 

2- القانون المتعلق بـ :

 . عقد الملكية 

 . الإرث فريضة 

 . المعاملات 

3- الصفقات

4- مهمة مصلحات الدولة المختلفة 

5- القانون العام لتهيئة التهيئة العمرانية و البناء ( قراءة و ترجمة الرسم التخطيطي ) 

6- شهادة التهيئة العمرانية 
7- رخصة إعطاء الحصص 

8- شهادة التقسيم 

9- رخصة البناء 

10- شهادة المطابقة 

11- شهادة الهدم 

12- الضرائب التشريعية للمخالفات في التهيئة العمرانية و الهندسة المعمارية 
	20 سا

20 سا

20 سا

40 سا

95 سا

35 سا

60 سا

35 سا

60 سا

35 سا

25 سا

30 سا
	· الأعمال التطبيقية من بين تكامل كل موضوع 

·  انظر المنصب 1


بـرنـامـج الـمواد الـمهـنيـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  الأدوات لتهيئ الإقليم  

المدة  :  95 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	I – مقدمة :

 . التعريف 

 . لمحة تاريخية عن تهيئة الإقليم في الجزائر 

II – السياسة الوطنية بشأن تهيئة الإقليم 

III – الأدوات لتهيئ الإقليم 

 . الرسم التخطيطي المحلي لتهيئة الإقليم 

 . مخطط التهيئة للولاية 

 . مخطط التهيئة للبلدية 


	10 سا

20 سا

65 سا


	


بـرنـامـج الـمواد الـمهـنيـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  الأدوات للتهيئة و التهيئة العمرانية  

المدة  :  285 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	I – المخطط الموجه للتهيئة و التهيئة العمرانية 
 1- التعريف

 2- منهجية الإعداد

     * تحليل حالة العمل 

     * منظورات النشر 

     * اقتراح الرسم التخطيطي 

     * القوانين 

     * تصديق المخطط الموجه 

       للتهيئة و تنظيم المدن

II – مخطط شغل الأرض 

 1- التعريف

 2- منهجية الإعداد

     * التحليل 

     * البرنامج

     * المشروع

     * القانون 

     * المصادقة 
	190 سا

95 سا


	


بـرنـامـج المعـرفـة المـشتـركـة 

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  الطرقات و الشبكات المتنوعة  

المدة  :  190 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	- مقدمة :

 1- ترتيب الطرقات 

 2- المميزات الهندسية للطريق المديني 

    . مطرق الطرق 

    . الحظيرات 

    . الأثاث المديني 

 3- سكة الحديد 

 4- الهيدروليك

 5- التطهير (طرد المياه المستهلكة)

 6- التغذية بالماء الصالح للشرب 

 7-  الشبكات الثانوية 

    . الكهرباء 

    . الإنارة العمومية 

    . الغاز

    . الهاتف 
	4 سا

16 سا

40 سا

15 سا

15 سا

20 سا

20 سا

60 سا

65 سا 
	- الأعمال التطبيقية من بين تكامل كل موضوع 


بـرنـامـج المعـرفـة المـشتـركـة

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  طبوغرافيا  

المدة  :  190 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	- التعريف :

 1- المخطط الطبوغرافي 

 2- قياس المسافات 

 3- حساب المساحات 

 4- منهجية و إجراء النقل 

 5- التسوية 

 6- جانب طولي 

 7- جانب مستعرض 

 8  – غرس 

 9 – استعمال الأجهزة الطبوغرافية 


	5 سا

28 سا

16 سا

16 سا

16 سا

16 سا

16 سا

16 سا

45 سا
	


بـرنـامـج المعـرفـة المـشتـركـة

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  ديموغرافيا  

المدة  :  95 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	- مقدمة :

I – الإحصاء العام للجمهور 

  . هرم الأعمار 

  . معاميل تكاثر الجمهور 

  . نسب تكاثر الجمهور 

  . نسب شغل السكن 

  . و نسب شغل الغرفة 

II -  قطاعات الأنشطة الإقتصادية 

  . تحضير الوظيفة لكل فرع من فروع النشاط

  . الجمهور النشط و الجمهور في سن النشاط 

  . نسب البطالة 
	5 سا
40 سا

45 سا
	


بـرنـامـج المعـرفـة المـشتـركـة

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  استهلاك الأرض  

المدة  :  95 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	- مقدمة :

I – النشاطات المدينية 

   . السكن

   . البينات التحتية و التجهيزات 

II – الكثافة الخام 

  . الكثافة الصوفية 

  . معامل شغل الأرض 

  . معامل تأثير الأرض 

  . شبكة التجهيز 

  . تقييم الإحتياطات من التجهيز 

  . حقوق الإرتفاق 

  
	5 سا
40 سا

50 سا
	


بـرنـامـج المعـرفـة المـشتـركـة

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  تاريخ التهيئة العمرانية  

المدة  :  95 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	- مقدمة :

 1- المدن القديمة 

    . العصر القديم 

    . العصور الوسطى 

    . عصر النهضة 

 2- الثورة الصناعية 

    . التهيئة العمرانية الهدامة 

    . التهيئة العمرانية المقاومة للتغيير 

    . التهيئة العمرانية البناءة 

 3 – المدن الجديدة 

   . تقريب مفهوم المدينة الجديدة 

   . مثال المدينة الجديدة في الخارج

   . المدن الجديدة في الجزائر 

   . مناطق المساكن المدينية الجديدة 


	5 سا

20 سا

20 سا

40 سا
	


بـرنـامـج المعـرفـة المـشتـركـة
التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  التدرب على الإعلام الآلي  

المدة  :  95 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	- مقدمة :

 1- بنية الحاسوب 

 2- مبدأ إشتغال الحاسوب 

 3- معالجة المعلومات 

   . المنطق

   . تحليل مسألة 

   . المنظام و الخوارزميات 

   . المراحل لحل المسألة 

   . تطبيق عملي

   . استعمال الحواسيب 


	5 سا

10 سا

10 سا

30 سا

40 سا
	


بـرنـامـج المعـرفـة المـشتـركـة

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  الإتصال  

المدة  :  95 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	- مقدمة :

 1- سيرورات الإتصال 

 2- عوائق الإتصال 

 3- شبكات الإتصال 

 4- تقنيات العناية 

 5- مظهر المجموعة 

 6- التطبيق في عالم الشغل 
	5 سا

20 سا

15 سا

15 سا

15 سا

10 سا

15 سا


	- الأعمال التطبيقية من بين مكمل كل موضوع 


بـرنـامـج المعـرفـة المـشتـركـة

التخصص : تقني سامي في التهيئة العمرانية  

المادة  :  التعبير الكتابي  

المدة  :  95 سا 

	تعيين المواضيع
	المدة
	الملاحظات

	- مقدمة :

 1- طريقة القراءة 

 2- دراسة النص 

 3- تلخيص النص 

 4- أخذ الملاحظات 

 5- تحضير عرض 

 6- أنواع الأحرف 

    . أنواع عروض الحال 

    . أنواع التقارير 

    . أنواع المحاضر

    . أنواع البطاقات 


	5 سا

10 سا

8 سا

8 سا

8 سا

16 سا

8 سا

8 سا

8 سا

8 سا
	

	ملاحظات :


تقـني سامـي  





ديسمبر 2001








الملمـح المــهـني للـتخـصـص








تحلــليـــل التخـــصــص

















البـرنـامـج الأســاسـي





 


م 4       إنجاز 


       التصاميم العمراينة  











من 3       تحضير 


         التجاليل الفنية 








من 2          متابعة 


          التهيئات الحضرية


        (التحديث، الترميم)


         














من 1       التعليمات 





مه1.4 – تحضير ملف الخرائط الطبوغرافية  


مه2.4 – إنجاز مخططات التهيئة العمرانية


مه3.4 – إعداد الوثائق المكتوبة 





مه1.3 – تحضير إعتمادات المخططات 


مه2.3 – تحيين المعطيات 


مه3.3 – جمع المعطيات 


مه4.3 – جمع المعطيات من الوسط العمراني 


مه5.3 – ملخص التحليل 








مه1.2 – فحص ملف التهيئة


مه2.2 – تحديد مساحة التدخل


مه3.2 – المساعدة في إعداد الصفقات


مه4.2 – متابعة التحديد الحضري 


مه5.2 – متابعة إعادة الهيكلة الحضرية  





مه1.1 – تعليمة شهادة التعمير


مه2.1 – تعليمة رخصة الفرز العقاري 


مه3.1 – تعليمة شهادة تقسيم الملكية 


مه4.1 – تعليمة رخصة البناء 


م5.1ه – تعليمة رخصة الهدم 


مه6.1 – تعليمة شهادة المطابقة 
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