الجـمهوريــة الجـزائريـــة الديـمقراطيـــة الـشعبيــة

وزارة التكـويـن و التعليم المـهـنـين
	
المعـهـد الوطـنـي 
للتكــوين المـهنـي
	مديـرية الإنتـاج التقـني 
و البيـداغـوجـي



	مرجع التكوين

مـتــار مـحـقــق  




مرجع التكوين

مـتـــار مـحـقـــق 


المواصفة المهنية للتخصص

I - تقديم التخصص :
1.1. الشعبة المهنية :

بناء أشغال عمومية و هيدروليك

2.1. عائلة المهن :

3.1. تسمية التخصص :




متار محقق
4.1. وصف التخصص :

     المتار المحقق ، تقني سامي مكلف بتكميم و تقييم منشأ في ميدان الإنشاء أو في الأشغال العمومية ، طبقا للقوانين المعمول بها. خارج المكتب باستطاعته إجراء متابعة الأشغال في الورشة.
5.1. المهام الأساسية :
يجب على المتار المحقق أن يكون قادرا على :

· تحليل ملف التنفيذ

· إعداد الوثائق التعاقدية و التمتيرات التمهيدية

· دراسة التقنيات لدراسة الأسعار ، تغيرات الأسعار

· إعداد الكشوفات الكمية – التقديرية 

· إعداد الحالات و فوترة الأعمال المنجزة 

· ضمان المتابعة و مراقبة تقدم الأعمال

· تحضير و تنظيم اجتماعات الورشة 

II - التجهيزات و المواد المستعملة :
1.2. الآلات و الأجهزة المستعملة :

· معدات طبوغرافي (مسواة ، مزولة ، شاخص ، مسطرة الارتفاع ، ...) 

· معدات الإعلام الآلي (حاسوب ، طابعات ، طاولة الحاسوب ، طاولة الخطاطة)

2.2. العدة و المعدات الصغيرة المتنوعة :

· مكتب ، طاولة الرسم ، آلة حاسبة 

3.2. مادة العمل المستعملة : 

· التموينات و اللوازم المألوفة لمكاتب الدراسة 

III – ظروف العمل :

1.3. الإضاءة :  


اصطناعية : في مكتب الدراسة ، مكتب الورشة 



طبيعية : في الورشة 

2.3. درجة الحرارة و الرطوية : 


في مكتب الدراسة : محل مكيف أو مسخن بدرجة حرارة متوسطة بـ 19° جوية =40 % 


في الورشة : خاضعة للظروف المناخية و الأحوال الجوية المتغيرة 

3.3. الغبار : 

في مكتب الدراسة : محيط محمي 

في الورشة : غبار آت من الأعمال المختلفة (أعمال الحفر ، خلط المواد ، سير الآليات)

4.3. الأخطار المهنية : 

في مكتب الدراسة : لا شيء

في الورشة : يمكن أن تكون الأخطار كالآتي : 

- أخطار ناجمة من سقوط المواد (وضع الخوذة إجباري)

- حساسية ناجمة عن الإسمنت

5.3. الاتصالات الاجتماعية : 



القدرة على الاتصال ، الاستماع و إقناع كل الشركاء و المتعاملين بعمل البناء.

IV - المتطلبات المهنية :

1.4. المادية :

· رؤية جيدة ، بنية بدنية جيدة

2.4. الثقافية :

· التحكم الجيد في التعبير الكتابي و الشفهي

· حس الاتصال و الاجتماعية

· حس التنظيم و الكفاءة في تنشيط فريق

3.4. المعيقات : 

· يعاني من الدوار

· إعاقة حركية

· حساسية للغبار

· فقدان الذاكرة 

V - مسؤولية العامل : 

1.5. مادية :

· احترام قواعد استعمال التجهيزات 

· العناية و مراجعة و ضبط التجهيزات 

2.5. قرارية :

· اتخاذ القرار و المبادرة 

· المشاركة مع الرؤساء و التقنيين المتخصصين 

3.5. أخلاقية :

ممارسة مهنة المتار المحقق تتطلب الأخلاق الخاصة بالمهنة :

· احترام المواصفات و القانون المعمول بهما

· تقدير تكلفة المنشأ

· تقديم كشف الحسابات المالية لتنظيم الأعمال 

4.5. الأمان :

· يجب احترام قواعد الأمان المتضمنة في القوانين المعمول بها ، خلال مراحل المشروع

VI - إمكانية الترقية :

1.6. الإطار القانوني :

· إمكانية الترقية بالخبرة الخاصة أو بمتابعة تكوين مكمل خاص

2.6. الارتقاء إلى مناصب عليا : 

يمكنه بالخبرة المهنية أن يصبح : 
· رئيس مكتب

· رئيس مصلحة

· رئيس مشروع

بالتكوين المكمل الخاص : ترقية قانونية

· مهندس تطبيقي 

VII - التكوين : 

1.7. شروط القبول :

· مستوى الدخول : الثالثة ثانوي

2.7. مدة التكوين :

· المدة الفعلية للتكوين هي 30 شهرا أي 4320 ساعة من بينها 24 أسبوع للتربص التطبيقي 

3.7. مستوى التأهيل :

· تقني سامي : متار محقق في البناء و الأشغال العمومية و الهيدروليك

الشهادة :

· متار محقق


تحليل التخصص

تحليل المهام 

         المناصب                                                                 المهام 


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 1.1

تحليل الملف التقني 
	عم 1.1.1

- اقرأ و اشرح ملف التنفيذ

عم  2.1.1

- حلل و رتب المنشأ إلى حصص و مواد

- أعمال الحفر

- التعرية

- تنفيذ الحفرات

- البنية التحتية

- خرسانة النظافة 

- خرسانة الأساس


	- استغلال الوثائق التخطيطية لملفات التنفيذ

- استعمال المراجع و الوثائق التقنية 

- فك ترميز رموز التمثيلات بالتشاور

- استعمل وثائق التكنولوجيا 

- احترام الترتيب الزمني لأعمال الإنجاز

- احترام توصيات رئيس المشروع


	- ملف التنفيذ

- هندسة معمارية 

- خرسانة مسلحة (قولبة ، تسليح)

- مختلف الأشغال الثانوية 

- الطرق و الشبكات المتنوعة 

- تموينات المكتب

- الوثائق (كتب ، مجلات)

- دفتر الشروط

- الصفقة 

	ملاحظات : م أ ث : مختلف الأشغال الثانوية (كهرباء ، ترصيص ...)


 ط س م : الطرق و الشبكات المتنوعة (تطهير الماء الصالح للشرب 


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 1.1

تحليل الملف التقني )تــابــع(
	عم 3.1.1

أعد بطاقة تقنية لتسجيل المشروع
	- بواسطة استغلال معطيات المشروع : 

. طبيعة العملية

. الحالة

. البرنامج الخاص

. التقدير الإداري 
	 

	ملاحظات : 




ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 1.1 : تحليل الملف التقني
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.1.1

اقرأ و فسر ملف التنفيذ
	- تعرف على ملف التنفيذ 

- حلل معطيات المشروع: 

. اسم المشروع

. حالة المشروع

. تقنيات الإنجاز

. الإطار الاقتصادي
	- ملف الهندسة المعمارية 

- ملف الخرسانة المسلحة

- ملف الطرق و الشبكات المتنوعة 

- ملف مختلف الأشغال  الثانوية 

- تقنيات تمثيل الرسم 

- تصنيف السكن : 

. اجتماعي

. ترقوي

. التجهيزات 

- طبيعة الأرض : 

. أرض سهلة

. أرض سخرية 

- طبوغرافيا : 

. أرض مستوية 

.  أرض وعرة


	- مفهوم الهندسة

- رسم

- حساب المثلثات 

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 1.1 : تحليل الملف التقني 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.1.1

اقرأ و فسر ملف التنفيذ )تــابــع(

عم 2.1.1

حلل المنشأ إلى حصص و مواد 


	جدول و ميز مختلف الأشغال الثانوية 
	- مختلف الأنظمة البنائية : 

. ذاتية الاستقرار (عمود – رافدة)

. جدار خرساني

. هيكل مختلط

. هيكل معدني

- وسائط اقتصادية : 

. وضعية 

. مسالك فك العزلة 

. وفرة اليد العاملة 

. بقرب مصادر التموين 

- الأشغال الكبرى

- الأشغال الصغرى

- الطرق و الشبكات المتنوعة 


	- اقتصاد

- تكنولوجيا 

- أشغال كبرى

- أشغال صغرى

- الطرق و الشكات المتنوعة 



	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 1.1 : تحليل الملف التقني 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 3.1.1

أعد بطاقة تقنية للمشروع 
	- أعد تقدير تلخيصي بالمتر المربع المبني 

- حرر بطاقة تقنية 


	- مساحة قابلة للسكن

- مساحة مبنية 

- مساحة خارج المنشأ

- جدول المنطقة

- تمثيل المعلم

- تمويل رئيس المنشأ

- نموذج بطاقة تقنية 


	- تعبير كتابي

- مصطلحات تقنية 

	ملاحظات :


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 2.1

إعداد وثائق تعاقدية للصفقة 
	عم 1.2.1

- حرر و حضر عروض المناقصة و البيانات المراد اكتتابها

عم 2.2.1

أعد جدول الأسعار الوحدوية 

عم 3.2.1

أعد الملف اللازم للاطلاع على المشروع

عم 4.2.1

أعد الكشوفات الكمية و التقديرية للأعمال
	- تقنية التحرير

- التطبيق في استعمال سلسلة أو جدول الأسعار المعد سالفا 

- تقنية إعداد و ترتيب هذه الوثائق

- طرق التقدير السريع

- التطبيق في استعمال سلسلة الأسعار المعد سالفا المعالجة آليا أولا

- التطبيق في استعمال مكتبة أسعار المؤسسة 

المعالجة آليا أولا 
	- سلسلة أو جدول الأسعار المطبوعة : 

. حاسبة 

. حاسوب

. برمجيات (إيكسال)

- سلسلة أسعار 

- حاسبة 

- حاسوب

- برمجيات مهنية (إيكسال)


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 2.1 : إعداد وثائق تعاقدية للصفقة 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.2.1

حرر و حضر عروض المناقصة 

و البيانات المراد اكتتابها


	- املأ الوثائق ، عروض المناقصة و البيانات المراد اكتتابها

- شارك في فتح الأظرفة مع لجنة الصفقات 


	- رمز الصفقات 

- رمز الصفقات 
	- تعبير كتابي

- تعبير كتابي



	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 2.1 : إعداد وثائق تعاقدية للصفقة 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.2.1

أعد جدول الأسعار الوحدوية 

عم 3.2.1

أعد الملف اللازم للاطلاع على المشروع 
	- رتب المنشآت العنصرية بالحصة و المادة 

- اختر وحدة نمط القياس لكل منشأ عنصري

- حدد الأسعار الوحدوية المطابقة لكل منشأ عنصري بالأرقام و الحروف 

- حرر أو شارك في إعداد دفتر شروط التعليمات الخاصة و دفتر شروط الكشف الوصفي

 
	- تكنولوجيا و وصف المنشآت العنصرية القابلة للإنجاز في أعمال التمتير

- ممارسة تعريف المنشآت العنصرية المطابقة مع نمط التقدير

- تقنيات حساب الأسعار التفصيلية الفرعية 

- رمز الصفقات 
	- مصطلحات 

- نمط القياس

- التعبير الكتابي و الشفهي 

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 2.1 : إعداد وثائق تعاقدية للصفقة 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 4.2.1

أعد كشوفات الكمية و التقديرية للأعمال


	- حدد كميات المنشآت العنصرية 

- قدر السعر الوحدوي لكل منشأ عنصري

- املأ جدول الكمية و التقدير
	- نمط التمتير

- تقنيات حساب السعر التفصيلي الفرعي

- رمز كل منشأ عنصري

- تعيين المنشآت

- كمية المنشآت العنصرية 

- وحدة نمط القياس

- السعر الوحدوي لكل منشأ عنصري

- السعر الإجمالي  

(ك و x س ب)


	

	ملاحظات : ك و : كمية وحدوية 


س ب : سعر البيع


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 3.1

إعداد التمتير التمهيدي 
	عم 1.3.1

حرر كشف وصفي

عم 2.3.1

اقرأ و فسر الملف البياني

عم 3.3.1

كمم كل حصة

عم 4.3.1

حرر الكشف الكمي
	- التحرير و التطبيق في استعمال الكشف الوصفي لحساب المنشآت العنصرية 

- قراءة و تفسير المخططات 

- التحكم في الأنماط لتمتير أعمال العمارة 

- الأشغال المختلفة كلها 

- تقنيات التحرير لرسم الجداول


	- كشف وصفي

- الملف البياني

- نمط التمتير المواصف

- حاسبة

- حاسوب و برمجيات (إيكسال) 

	ملاحظات : 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 3.1 : إعداد التمتير التمهيدي 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.3.1

حرر كشف وصفي 


	- حرر الوثائق الوصفية 

- سم و عرف المنشآت العنصرية للأشغال الكبرى 

مثال : أساسات ، جدران، الحاجز ، الدروج

- تعرف و عرف طبيعة المواد ، العناصر و المنتوجات أو المكونات المستعملة : 

الطبيعة و الشكل و المظهر و اللون و الصلابة   
	- المنشآت في : 

. المنشآت القاعدية 

. المنشآت العلوية 

. العناصر الحاملة 

. عناصر الملء

. عناصر الاتصال

. الهيكل

. الغطاء

. التجهيزات 

. التلبيس

. الإنهاء 

. شبكة القنوات 

- المواد الطبيعية و الاصطناعية 

- العناصر و المنتوجات المصنعة 

- المكونات الجاهزة 
	

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 3.1 : إعداد التمتير التمهيدي

	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.3.1

حرر كشف وصفي 

)تــابــع(
	- أحص تقنيات الإنجاز طبقا للعصر : 

. الأجهزة

. الحشوات 

. الربط الميكانيكي 

. نقل الحمولة 

- حرر تسمية المواد و المنشأ و الأعمال الكبرى و الإنجازات الثانوية و شبكة الطرق و التطهير 

. طبيعة المنشآت

. الوصف

. المميزات 

. تحديد الموقع 


	- مقاومة المواد

- استقرار

- هبوط الحمولة 

- منشآت العمارة و الأعمال الكبرى و الإنجازات الثانوية و شبكة الطرق و الشبكات المتنوعة 

- تكنولوجية المواد 

- تكنولوجية البناء 


	

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 3.1 : إعداد التمتير التمهيدي

	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.3.1

اقرأ و فسر الملف البياني

عم 3.3.1

كمم كل حصة
	- اقرأ و فسر المخططات المختلفة 

- فك رموز العناصر المبينة على المخططات 

- عرف العناصر المكونة لمشروع الأعمال الكبرى  ( البنية التحتية ، البنية العلوية و البناء ، الإنجازات الثانوية ، ترصيص ،  تلبيس ، كهرباء ، كتامة ، دهن ، تركيب الزجاج)

- حلل المنشآت إلى منشآت عنصرية تبعا لإمكانيات التقدير 

- اختر صيغ حساب (المساحات ، الأحجام )

- اختر وحدة نمط 

القياس
	- قراءة معمقة لـ : 

. مخططات التنفيذ

. الكشف الوصفي

. مخططات التفصيل

- الوثائق العامة لإنجاز التمتير 


	- رياضيات 

- هندسة (حساب الأشكال الهندسية)

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 1 : الدراسة التقنية

المهمة م 3.1 : إعداد التمتير التمهيدي

	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 3.3.1

كمم كل حصة )تــابــع(
	- احسب تفاصيل الكمية 

. النتائج الجزئية 

. النتائج النهائية 

- حرر تسمية المواد أو المنشآت المراد تكميمها في الجداول

- لخص الكميات المتحصل عليها في التمتير التمهيدي إما بـ : 

(الحصة ، المنشأ ، المادة)
	- تطبيق المنشآت العنصرية بالتطابق مع نمط التقدير 

- حساب الكميات

- ممارسة قراءة المخططات و الربط مع دفتر شروط البنود التقنية الخاصة

- دفتر بنود الشروط التقنية الخاصة

- ملفات المخططات 


	- حساب الأشكال الهندسية 



	ملاحظات : CCTP = د. ب.ش.ت.خ


 دفتر بنود الشروط التقنية الخاصة


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 1.2

إعداد دراسة الأسعار (تفاصيل الأسعار الفرعية)
	عم 1.1.2

أوصف المنشآت العنصرية بدقة

عم 2.1.2

تصور بنية مكتبة الأسعار المعالجة آليا 

عم 3.1.2

كمم كل حصة
	- استعمال الوثائق التقنية الموحدة

- استعمال ملخصات الاستخدام 

- تحليل العناصر المكونة لأسعار البيع الموحدة 

- ترتيب و تنظيم المنشآت العنصرية لكل عائلة أعمال

- تقنية تفاصيل الأسعار الوحدوية الفرعية 

- ترميز المواد

- تقييم سعر التكلفة لمختلف الوسائط

- تحيين أسعار البيع الوحدوية 


	- الوثائق التقنية الموحدة

- ملخصات الاستخدام 

- قائمة نظامية لمنشآت العمارة و الشبكات المتنوعة 

- نمط التمتير

- جدول إيجار معدات البناء و الأشغال العمومية 

- جدول الزمن الوحدوي للمؤسسة 

- مجلات الممونين بالمواد و المعدات 

- حاسبة

- حاسوب

- البرمجيات المهنية في دراسة الأسعار (إكسيل)

	ملاحظات : 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 1.2 : إعداد دراسة الأسعار 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.1.2

أوصف المنشآت العنصرية بدقة

عم 2.1.2

تصور بنية مكتبة الأسعار المعالجة آليا
	- حلل المنشأ إلى حصص و إلى منشآت عنصرية 

- ابحث عن الكميات العنصرية 

- ضع رمز الجدول لكل طبيعة منشأ

- حدد تسمية المواد المراد 

تقييمها

- اختر وحدات نمط القياس

- ابحث عن العناصر المكونة لأسعار البيع الوحدوية خارج الرسوم 

- ابحث عن الكمية العنصرية : 

. الأزمنة الوحدوية لليد العاملة 

. الاحتياجات من المواد

. الاحتياجات من المعدات 

. الاحتياجات من المواد المستهلكة
	- الطبيعة 

- تعيين و مميزات مواد البناء

- نمط التمتير 

- تنظيم و تأهيل مؤسسات العمارة 

- طبيعة و طرق الوضع و الوضع قيد العمل للمواد و المكونات 

- نمط تقييم أعمال العمارة 

- تكوين و بنية سعر البيع 

- تقنية تفاصيل السعر الفرعي

- تقديم تفصيل السعر الفرعي

- سيرورة دراسة : 

. زمن العمل "الإنتاجي"

. الزمن الوحدوي للعامل المتوسط للفريق

. زمن العمل "غير المنتج"

. العطل المدفوعة الأجر
	


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 1.2 : إعداد دراسة الأسعار 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.1.2

تصور بنية مكتبة الأسعار المعالجة آليا )تــابــع(
	- قيم النفقات الساعية لليد العاملة 

- احسب قيمة المواد المردودة في الورشة خارج الرسوم 

- حدد تكاليف استعمال المعدات 

- احسب الإنفاقات الصافية 

- حدد معامل البيع للمؤسسة 

 
	- قانون الأجور 

- العناصر المكونة للإنفاقات 

الساعية 

- الأجر الشهري

- الساعات الإضافية 

- العلاوات و المكافآت 

- سعر الأعباء الاجتماعية 

- تأهيل العمال 

- أخذ بعين الاعتبار   مصاريف : 

. النقل

. الشحن

. التفريغ

. توضيب المواد و المعدات 


	


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 1.2 : إعداد دراسة الأسعار 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.1.2

تصور بنية مكتبة الأسعار المعالجة آليا )تــابــع(
	- احسب سعر التكلفة 

- طبق هامش الربح 

- احسب أسعار البيع الوحدوية خارج الرسوم 

- حرر جدول الأسعار

- أنشأ  أو غير مكتبة الأسعار انطلاقا من بنية برمجي

- قسم أعمال العمارة وفق : الطبيعة أو الحصة

- أرمز للمكتبة وفقا لطبيعة المنشأ

- وصف تسمية كل منشأ عنصري 
	- التخفيضات على المواد

- استرجاع : 

. مصاريف الورشة 

. المصاريف العامة

. المصاريف الخاصة 

- هامش الربح 

- تقديم جدول الأسعار بطريقة مفصلة نوعا ما 

- استعمال و استغلال البرمجي لدراسة الأسعار 

- المصطلحات و وصف المنشآت العنصرية القابلة للإنجاز في الأعمال 
	


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 1.2 : إعداد دراسة الأسعار 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.1.2

تصور بنية مكتبة الأسعار المعالجة آليا )تــابــع(
عم 3.1.2

سير و استوفي مكتبة الأسعار المعالجة آليا 
	- اختر وحدة القياس لكل منشأ عنصري 

- ابحث و قيم العناصر المكونة لكل منشأ 

- أنشأ و اكتب في برمجي خاص كل المعلومات المكونة للأسعار 

- حين أسعار البيع الوحدوية 

- أنشأ منشآت أو مواد جديدة 

- أزل منشآت و مواد

- غير المنشآت الموجودة

- جدد المكتبة 
	- نمط قياس المنشآت

- تقنية تفاصيل الأسعار الفرعية

- بنية و خوارزمية الحساب للبرمجي المستعمل 

- تطور تكلفة الوسائط المختلفة المكونة للتفصيل الفرعي للمنشأ العنصري

- تطور تقنيات الإنشاء و ظهور المواد الجديدة 


	إعلام آلي




تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 2.2

إعداد جدول الأسعار 
	عم 1.2.2

تصور بنية جدول الأسعار

عم 2.2.2

احسب أسعار البيع الوحدوية خارج الرسوم 
	- الترتيب و التنظيم التقني للتفصيل الفرعي للأسعار

- قراءة و/أو حساب
	- قائمة منشآت العمارة

- نمط التمتير

- جدول تأجير المعدات 

- جداول الزمن الوحدوي

- حاسبة 

- حاسوب



	ملاحظات : 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 2.2 : إعداد جدول الأسعار 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.2.2

تصور بنية جدول 

عم 2.2.2

احسب أسعار البيع الوحدوية خارج الرسوم 
	- ارمز للجدول وفق طبيعة المنشأ

- حدد تسمية المواد المراد تقييمها

- اختر وحدات نمط القياس

- ابحث عن العناصر المكونة لأسعار البيع الوحدوية خارج الرسوم 

- ابحث عن الكميات العنصرية 

- الزمن الوحدوي لليد العاملة 

- المواد 

- المعدات 

- المواد المستهلكة  
	- تنظيم و تأهيل مؤسسات العمارة

- تقسيم المنشآت إلى حصص و إلى منشآت عنصرية 

- الطبيعة ، التعيين و مميزات  مواد البناء 

- طرق الوضع و الوضع قيد العمل للمواد و المكونات 

- نمط تقييم أعمال العمارة 

- نمط التمتير

- تكوين و بنية سعر البيع 

- تقديم تفصيل فرعي للأسعار

- زمن العمل المنتج

- زمن العمل غير المنتج

- العطل المدفوعة الأجر

- قوانين الأجور
	- قانون - تشريع



	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 2.2 : إعداد جدول الأسعار 
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.2.2

احسب أسعار البيع الوحدوية خارج الرسوم )تــابــع(
	- قيم تفرق ساعات اليد العاملة 

- احسب أسعار المواد المسلمة للورشة 

- حد تكاليف استعمال المواد 

- احسب النفقات الصافية 

- احسب سعر التكلفة 

- عرف معاميل البيع 

- طبق هامش الربح

- احسب س.ب.خ.ر

- حرر جدول الأسعار 
	- تأهيل اليد العاملة 

- مصاريف : 

. النقل

. الشحن

. التفريغ

- تخفيض في سعر المواد 

- مصاريف الاستهلاك

- مصاريف عامة

- هامش الربح 

- تقديم جدول الأسعار مفصل نوعا ما 
	

	ملاحظات : س.ب.خ.ر : سعر البيع خارج الرسوم 


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 3.2

إعداد الكشوفات الكمية و التقديرية للأعمال
	عم 1.3.2

أعد أو تحقق من :

. التمتير التمهيدي للأعمال

. الكشف الكمي

عم 2.3.2

أعد أو تحقق من الكشف الكمي التقديري للأعمال 
	- التحكم في أنماط   التمتير ، أعمال العمال و كل الأشغال المختلفة 

- طرق التقدير السريع 

- تطبيق استعمال السلسلات أو جدول الأسعار المعد سالفا و المعالجة آليا أو غير المعالجة آليا 
	- نمط التمتير المواصف

- حاسبة 

- حاسوب

- برمجيات 

- سلسلات أو جدول الأسعار المطبوعة

- حاسبة 

- حاسوب

- برمجيات



	ملاحظات : 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 3.2 : إعداد الكشوفات الكمية و التقديرية للأعمال
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.3.2

أعد أو تحقق من التمتير التمهيدي للأعمال أو الكشف الكمي


	- عرف و استعمل تركيبة التمتير التمهيدي (ورق الأصلية) 

- مسطرات التمثيل 

- اقرأ  فسر دفتر البنود التقنية الخاصة 

- قسم المنشآت تبعا لإمكانيات التقدير 

- اختر وحدة نمط القياس المطابقة لإمكانيات التقدير هذه

- حرر تسمية المواد أو المنشآت المراد تكميمها

- موضع العمليات المراد تنفيذها انطلاقا من ملف المخططات 

- احسب تفاصيل الكميات + النتائج الجزئية + النتائج النهائية 
	- تقنية تقديم الأصيلات و كشوفات الكمية 

- محتوى دفتر البنود التقنية الخاصة

- ممارسة تحليل و ترتيب المنشآت العنصرية المراد قياسها تبعا لنمط التقدير

- ممارسة مختلف المنشآت العنصرية بالتطابق مع نمط التقدير 

- ممارسة قراءة المخططات و الربط مع دفتر البنود التقنية الخاصة 

- ممارسة دراسة الكمية و القراءة السريعة للمنشآت العنصرية 

- حساب الكميات 
	- رياضيات ، هندسة 

- رياضيات 

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 3.2 : إعداد الكشوفات الكمية و التقديرية للأعمال
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.3.2

أعد أو تحقق من التمتير التمهيدي للأعمال أو الكشف الكمي

)تــابــع(
	- قدر النظام المنطقي للمقدار و انسجام النتائج المحصل عليها من النتائج 

- واقعية القيم 

- مقارنة منصب    بـمنصب

- تحقق من التمتير التمهيدي أو من الكشف الكمي المعد من طرف ثالث 

- سير الحسابات ببرمجي التمتير


	- تقنية التحقق من التحليل الكمي

- استعمال البرمجي 
	- إعلام آلي

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 3.2 : إعداد الكشوفات الكمية و التقديرية للأعمال
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.3.2

أعد أو تحقق من الكشف الكمي التقديري للأعمال 
	- عرف و علل أهمية الكشف الكمي التقديري 

- اقرأ و فسر التمتير التمهيدي

- لخص الكميات المتحصل علها في التمتير التمهيدي إما بالحصة ، المنشأ ، المادة .

- أعد الكشف الكمي التقديري

- وصف المنشآت العنصرية 

- طبيعة الأعمال

- شروط التنفيذ

- تحديد الموقع

- الخدمات مدرجة / لا

- تفاصيل كمية تقديرية 

- مرجع أو رمز جدول الأسعار 
	- تقنية تقديم كشف كمي تقديري

- تقسيم المنشأ إلى أجزاء المنشآت و إلى منشآت عنصرية 

- دفتر البنود التقنية الخاصة 

- نمط تقدير سلسلة أو جدول الأسعار 

- جدول أسعار المؤسسة 

- قانون الأسعار القابلة للتطبيق على صفقات الأعمال (طبيعة ، نسبة) 
	


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 3.2 : إعداد الكشوفات الكمية و التقديرية للأعمال
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.3.2

أعد أو تحقق من الكشف الكمي التقديري للأعمال )تــابــع(
	- وحدة (منشأ) القياس

- كمية المنشأ

- السعر الوحدوي خارج الرسوم 

- احسب مبالغ الأشغال الجزئية و النهائية خارج الرسوم لكل رسم مدرج

- طبق عند الضرورة تخفيض على مبلغ الأشغال 

قيم قيمة المنشأ بسرعة

- تحقق من الكشف الكمي التقديري المعد من طرف ثالث

- أدخل المعطيات في البرمجي المهني 

- اختر الأسعار خارج الرسوم 

- أدخل الكميات


	- العواقب على السعر الوحدوي خارج الرسم 

- طرق التقدير السريع

- تقنية التحقق

- الإعلام الآلي المطبق

- استعمال البرمجي 
	

	ملاحظات :


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 4.2

أعد تغير الأسعار 
	عم 1.4.2

اقرأ و فسر الصفقة

عم 2.4.2

أعد صيغ التغيير 


	- قراءة المادة التي تنص على الأسعار في الصفقة 

- تقنية إعادة تقدير الأسعار (مراجعة و تحيين)

- تقنية تعريف الصيغ

- تقنيات الحساب 
	- وثائق صفقة الأشغال 

	ملاحظات : 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 4.2 : أعد تغير الأسعار
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.4.2

اقرأ و فسر الصفقة 

عم 2.4.2

أعد صيغ التغير 
	- اقرأ الصفقة إذا كانت قابلة للمراجعة 

- توقع صيغة أو صيغ لمراجعة الأسعار 

- تعرف على الإجراءات لوضع الصيغة أو الصيغ قيد العمل 

- عرف شروط تحيين الأسعار
	- بند تغيير الأسعار

- صيغ الحصص المراد حسابها

- يجب توقع بند التحيين في الصفقة 

- يجب أن يكون الأجل الذي يفصل التاريخ النهائي لإيداع العروض و تاريخ انطلاق الأعمال أقل من مدة التصديق على العروض للصفقة المبرمة بعد المناقصات 

- تنفيذ التحيين يكون فقط للمدة الموجودة بين التاريخ النهائي للتصديق على العروض و تاريخ الانطلاق.
	- الصفقات العمومية 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 4.2 : أعد تغير الأسعار
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.4.2

أعد صيغ التغير )تــابــع(
	- حدد معامل لتحيين الأسعار 

KA=ah+hB/B°+cc/c°. +mM/M°-n. 

- حدد شروط مراجعة الأسعار 
	- المعاميل الأساسية التي تؤخذ بعين الاعتبار هي الخاصة بالشهر الأخير للتصديق على العروض

KA = معامل تحيين الأجور المراد حسابها

a = معامل الأجور / الحصة النسبية لهذه الأخيرة في السعر

h = وسيط الأجر 

h=s(1+k) s° (1+k) .

bb.c........m هي النسب المئوية الخاصة بالمواد 

b.c........m+ هي قيم نفس المعاميل عند تاريخ الإذن بالخدمة 

- يجب أن يتوقع بند المراجعة في الصفقة 
	

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 4.2 : أعد تغير الأسعار
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.4.2

أعد صيغ التغير )تــابــع(
	 
	- تقع مراجعة الأسعار أثناء تنفيذ الخدمات 

- لا يمكن وضع بند مراجعة الأسعار قيد 

العمل :

. في الفترة التي تغطيها أجال المصادقة على العروض

. في الفترة المشمولة ببند تحيين الأسعار

. لا يمكن تنفيذ بند المراجعة أكثر من مرة كل ثلاث أشهر إلا في حالة الاتفاق المشترك ، أو عندما تتوقع الأطراف مدة تطبيق أطول 

. المعاميل الأساسية التي تؤخذ هي الخاصة بالأمر بالخدمة رقم 1 و معاميل المراجعة المراد اعتمادها هي الخاصة بالوضعية المراد مراجعتها
	- الصفقات العمومية 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 2 : دراسة اقتصادية 

المهمة م 4.2 : أعد تغير الأسعار
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.4.2

أعد صيغ التغير )تــابــع(
	حدد معامل المراجعة 

KR=0.15+aH+ bB/B° +cc/c°.......Mm/M°
	0.15 : هي الجزء الثابت 

aH : هي الهامش لتوقف تغيرات الأجور

- حالتان معتبرتان :

. إذا كان ارتفاع الأجور أصغر من 5 % = 0.05 يعني إذا كان s°/s° أصغر من 5 % وسيط أجرة 

. إذا كان ارتفاع الأجور أكبر من 5 % يكتب الوسيط 

H=s(1+k) 0.05 s°/s° (1+k) للجزء

- نفس الشيء للتحيين 


	

	ملاحظات : ODS : الأمر بالخدمة


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 1.3

إعداد الوضعيات و فوترة الأشغال المنجزة 
	عم 1.1.3

أعد الالتزامات (حالة مادية)

عم 2.1.3

أعد أو تحقق من الوضعيات الشهرية لوضعية تقدم الأشغال (الحالة المالية)

عم 3.1.3

أعد أو تحقق من الكشوفات الحسابية المؤقتة و الكشوفات الحسابية النهائية في مقابل الأشغال المنفذة
	- مراقبة و إعداد كشوفات الأعمال المنفذة

- احسب و تحقق من الكميات الحقيقية المستعملة في الورشة

- تقنية إعداد وضعيات الأشغال

- تقنية إعداد تقييم الأسعار (تحيين و مراجعة)

- الإجراءات التعاقدية لتسديد حسابات الأشغال 
	- لويحة

- قلم رصاص

- ممحاة

- ورق مربع

- حاسبة

- وثائق مطبوعة سالفا

- وثائق الصفقة 

- جداول القيم الشهرية

- دلائل العمارة

- دلائل الأشغال العمومية 

- معاميل المواد ، اللوازم و الأجور

- بطاقات مطبوعة سالفا للحسابات 

- حاسبة 

- حاسوب

- برمجي




ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 1.3 : إعداد الوضعيات و فوترة الأشغال المنجزة
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.1.3

أعد الالتزامات (حالة مادية)

عم 2.1.3

أعد أو تحقق من الوضعيات الشهرية لوضعية تقدم الأشغال (الوضعية المالية)

. اقرأ الوضعيات الشهرية 


	- تحقق من تطابق الأشغال المنجزة بالمخططات 

- نفذ الرسومات الإعدادية باليد المرفوعة للمنشآت المنجزة

- حرر وثيقة وصفية للمرافقة 

- اقرأ و فسر الالتزامات المكتوبة و الممثلة 

- اقرأ و فسر : 

. دفتر البنود الإدارية الخاصة 

. دفتر البنود الإدارية العامة 
	- المخططات 

- تقنيات الإنجاز

- تقنية بيان منشأ

- تقنية التمثيل

- وثيقة وصفية 

- تقديم نموذج الالتزام

- نمط الحصول على 

الصفقات :

. بالتراضي

. بالمناقصة

. مفتوحة أو محدودة

. بالانضمام
	- رسم 

تعبير كتابي

- حساب


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 1.3 : إعداد الوضعيات و فوترة الأشغال المنجزة
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	. اقرأ الوضعيات الشهرية )تــابــع(
. تحقق من الوضعيات الشهرية 


	- استغل الالتزامات المكتوبة و/أو الممثلة 

- احسب كمية الأشغال المنجزة شهريا

- أعد مبلغ الأشغال المنجزة شهريا 

- اقرأ و فسر : 

. دفتر البنود الإدارية العامة 

. دفتر البنود الإدارية الخاصة 

لتحليل شروط القوانين المتوقعة في الصفقة 

- اقرأ و فسر الالتزامات المكتوبة و/أو الممثلة 

- لخص كمية الأشغال المنجزة شهريا 


	- قوانين الأشغال : 

. بأسعار ثابتة

. قابلة للتحيين 

. بأسعار قابلة للمراجعة 

- القوانين المعمول بها : 

. دفتر البنود الإدارية العامة 

. دفتر البنود الإدارية الخاصة

- أنظمة صفقات الأشغال :

. صفقات عمومية 

. صفقات خاصة 
	

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 1.3 : إعداد الوضعيات و فوترة الأشغال المنجزة
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	. تحقق من الوضعيات الشهرية 

)تــابــع(
عم 3.1.3

أعد أو تحقق من الكشوفات الحسابية المؤقتة و الكشوفات الحسابية النهائية مقابل الأشغال المنفذة 

. تحقق من الكشوفات الحسابية المؤقتة للأشغال 
	- تحقق من حالة و وضعية الأشغال المقدمة من طرف الغير

- اقرأ و فسر صيغة إعادة تقييم أسعار صفقة الأشغال

- حين أو راجع مبلغ حالة الوضعية

- طبق الصيغة المتوقعة في العقد 

- احسب معامل التحيين (إذا تطلب الأمر ذلك)
	- التقييم بالقيمة الأساسية 

( Q x PUHT المقترحة أثناء تسليم العروض )

- بنية دلائل العمارة أو دلائل الأشغال العمومية 

- صيغ التحيين بالدلائل 

-صيغة المراجعة بالدلائل 

- تعريف معاميل الأجور و معاميل اللوازم ...

- صيغ وسائطية مع معاميل الأجور و معاميل اللوازم

- تقنيات استيفاء أسعار الصفقة 
	


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 1.3 : إعداد الوضعيات و فوترة الأشغال المنجزة
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	. تحقق من الكشوفات الحسابية المؤقتة للأشغال )تــابــع(
. أعد كشوفات الحسابات المؤقتة للأشغال 

. تحقق من الكشوفات الحسابية النهائية للأشغال
	- احسب معامل المراجعة 

- احسب مبلغ الأشغال المحينة و / أو المعادة   التقييم

-قدم أو تحقق من الكشف الحسابي المؤقت للأشغال :

. المبلغ و تسيير الكشوفات الحسابية  

. إدماج اقتطاع الضمان 

. عرض الاحتجاج 

- تحقق من الكشف الحسابي النهائي للمبلغ الإجمالي للأشغال 
	- تقنية مراقبة مبلغ الأشغال المحينة و / أو المراجعة 

- القوانين المعمول بها

- تقنية فوترة الأشغال في 

جباية الضرائب و في مصاريف المراقبة 

- نمط تقديم الكشوفات الحسابية باحترام قوانين  صفقات الأشغال : 

. اقتطاع الضمان 

. المنازعات و عقوبات التأخير 

. الاحتجاجات 
	


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 1.3 : إعداد الوضعيات و فوترة الأشغال المنجزة
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	أعد الكشوفات الحسابية النهائية للأشغال
	- قيم و فوتر الأشغال المكملة بالنسبة للصفقة الأولية 

- قدم كشف حسابي  نهائي للمبلغ الإجمالي للأشغال 


	
	

	ملاحظات :


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 2.3

راقب تقدم الأشغال و تقنيات الإنجاز 
	عم 1.2.3

راقب تقدم الأشغال أثناء الإنجاز 

عم 2.2.3

راقب و راجع وثائق الدراسة التقديرية 

عم 3.2.3

راقب كمية المنشآت الموضوعة قيد الخدمة يوميا 
	- بطاقات المتابعة الخاصة بالورشة 

- البحث الوثائقي

- استعمال الميزانية التقديرية 
	- ملف الأشغال 



	ملاحظات : 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 2.3 : راقب تقدم الأشغال و تقنيات الإنجاز
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.2.3

راقب تقدم الأشغال أثناء الإنجاز 

عم 2.2.3

راقب و راجع وثائق الدراسة التقديرية 


	- تحقق تطبيق التوصيات الخاصة بالوضع قيد العمل للمواد

- بناء خرساني خاص 

- معالجة التربة 

- احرس على احترام وتيرة تقدم الأشغال

- احرس على الاستعمال الجيد للمعدات 

- أعد عروض حال عن تقدم الأشغال 

- راقب و راجع الأزمنة الوحدوية للتنفيذ ، الوتيرة و المردود...

- بعد الأشغال ، قدم حوصلة عامة عن تقدم الأشغال + مقارنة الميزانية التقديرية مع نتائج الورشة 
	- تقنيات التنفيذ 

- تنهيج الأشغال و علاقة المعدات 

- دورية المعدات 

- تنهيجات الورشة 

- معطيات المؤسسة >
	- رسم 

- تعبير كتابي

- حساب 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 2.3 : راقب تقدم الأشغال و تقنيات الإنجاز
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 3.2.3

راقب كمية المنشآت المنفذة يوميا


	- حين وثائق المتابعة  في الورشة 

- تحقق من كمية المواد 

- راقب الإعداد الجيد للحالة اليومية و الكميات المتراكمة للمنشآت المنجزة 

- أعد بطاقات المراقبة + المواد المستهلكة + اليد العاملة + المعدات 


	- وثائق الالتزام 
	

	ملاحظات :


تحليل المهام إلى عمليات

التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

	تعيين المهام
	العمليات 
	التقنيات العملية
	التجهيز

	م 3.3

تحضير اجتماعات الورشة و المشاركة فيها  
	عم 1.3.3

حضر لاجتماعات الورشة 

عم 2.3.3

حلل عروض حال اجتماعات الورشة 

عم 3.3.3

أعد ملحقا 
	- التدخل بغرض التنسيق العقلاني للأشغال 

- تحليل أسبوعي لعرض حال اجتماع الورشة 

- نمط إعداد الملحقات المختلفة 


	

	ملاحظات : 


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 3.3 : تحضير اجتماعات الورشة و المشاركة فيها

	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 1.3.3

حضر اجتماعات الورشة 
	- قدم حوصلة عن تقدم الأشغال لرئيس العمل

- قدم لصاحب المشروع  البدائل المقترحة 

- تدخل لدى المؤسسات المتعاقدة فرعيا لمعالجة نقائص التنسيق الضارة بالسير الحسن للأشغال 
	- الوضعيات و الالتزامات 

- الوسط المهني


	

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 3.3 : تحضير اجتماعات الورشة و المشاركة فيها
	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 2.3.3

حلل عروض حال اجتماعات الورشة 
	- ادرس عروض الحال الأسوعية لاجتماعات الورشة لمعالجة التأخير المحتمل في تقدم الأشغال و في التقدم التقديري 

- المشاكل المواجهة خلال أسبوع العمل الماضي

- الاقتراحات الخاصة ، الخ...

تقدم الأشغال

- الزيادة في الوسائل من المعدات و اليد العاملة 

- تحضير بدائل التنفيذ مرقمة لعرضها على رئيس العمل أثناء اجتماع 

الورشة 


	- إمكانيات المؤسسة 

- تأجير المعدات ، الخ...


	

	ملاحظات :


ترجمة العمليات إلى مهارات مهنية و معارف 
التخصص : متار محقق و دراسة الأسعار    
منصب العمل م 3 : متابعة الأعمال في الورشة و المراقبة 

المهمة م 3.3 : تحضير اجتماعات الورشة و المشاركة فيها

	العمليات
	الــقــدرات
	المعارف العامة 

و العلمية

	
	المهارات 
	المعارف المهنية 
	

	عم 3.3.3

أعد ملحقا 
	- عرف الملحق

- حدد الملاحق المختلفة و وضعها قيد العمل
	- غير تدبير أو عدة تدابير عقدية 

- الزيادة في وثائق الخدمات 

- تغيير بند أو عدة بنود تعاقدية للصفقة الابتدائية 

- ملحق في حالة تبديل مادة

- أشغال مكملة

- ملحق للقوانين 


	

	ملاحظات :



المقدمة 
تخصيص البرنامج :

مستوى الدخول : السنة الثالثة ثانوي – علوم أو رياضيات 

اسم المهنة و مستوى و / أو التأهيل المستهدف : تقني سامي – متار محقق

تعريف ملخص للمهنة : 
المتار المحقق تقني سامي مكلف بتأهيل و تقييم منشأ في ميدان البناء أو في الأشغال العمومية طبقا للقوانين المعمول بها. و خارج المكتب ، بإمكانه متابعة الأعمال في الورشة.
مدة التكوين : 

4320 ساعة (30 شهرا من 120 أسبوعا بواقع 36 سا في الأسبوع من بينها 6 أشهر تربص تطبيقي. 

طريقة تحصيل المعارف :

الشكل البيداغوجي : 
يتركز الشكل البيداغوجي على ثلاثة أنواع من النشاطات : 

1. العمل الفردي لاستيعاب الدروس النظرية متبوعة بالوضع في وضعية دراسة حالة تشتمل على البحث الوثائقي و الأعمال الشخصية المراد إنتاجها.

2. العمل الجماعي في مجموعة من 2 إلى 3 لفهم و إعداد مشاريع الدراسات إذا أمكن بالتعاون مع الوسط المهني المحلي و هذا لتطوير العمل الجماعي و إثراء العلاقات 
و الاتصالات بين المهنيين 

3. العمل في مكتب الدراسات أو في المؤسسة لإدراك و قياس البعد التقني الاقتصادي. 

نمط مراقبة المكتسبات : 

زيادة على التقييم التكويني أثناء التكوين ، نضمن تقييما إجماليا (نهائي) :

. في نهاية كل وحدة من الـ و . ن . ت   بواسطة تمارين ذات دلالة          للمهارات المراد المصادقة عليها.

. في نهاية وحدات الإدماج للـ و . ن . ت  بإنجاز مشروع مبني على دراسة حالة مهنية تسمح بالمصادقة على مجموعة المهارات المكتسبة في الـ و . ن . ت.  

. في نهاية مدد التربص في المؤسسة بإعداد تقرير مصادق عليه من طرف المكون 
و رئيس التربص  

. في نهاية التكوين ، تسلم الشهادة حسب الإجراءات المحددة قانونيا

الوثائق البداغوجية المستعملة في التكوين :

. مفكرة متار (خرسانة مسلحة ، خشب ، معدن)

. القوانين التقنية و الإدارية 

تنظيم التكوين 

التخصص : متار محقق

المدة الإجمالية للتكوين : 4320 ساعة

	تعيين المواد 
	المدة
	ملاحظات

	أ – الميدان المهني : 

. طبوغرافيا 

. تكنولوجيا 

. مشروع مصغر

. تمتير

. دراسة الأسعار

. رسم 

. إعلام آلي 

. تشريع العمل و السوق

. تنظيم الورشة 

. التربص في المؤسسة 

ب- الميدان العلمي : 

. رياضيات 

. فيزياء

. تعبير كتابي

ج- عمل شخصي

د-المراقبة أثناء التكوين 

هـ- المراقبة في نهاية الـ و . ن . ت  

و- المراقبة في نهاية التربص 


	96 سا

288 سا

384 سا

288 سا

288 سا

288 سا

192 سا

96 سا

192 سا

864 سا

288 سا

192 سا

96 سا

480 سا

192 سا

6 سا

36 سا

4320 سا
	96 مرة 2 سا 

05 مرات 12 سا

01 مرة 36 سا 

في نهاية التكوين 


التوزيع الأسبوعي للبرنامج 

التخصص : متار محقق

	تعيين المواد 
	المدة
	ملاحظات

	أ – الميدان المهني : 

. طبوغرافيا 

. تكنولوجيا 

. مشروع مصغر

. تمتير

. دراسة الأسعار

. رسم 

. التدرب على الإعلام الآلي 

. تشريع العمل و السوق

. تنظيم الورشة 

ب- الميدان العلمي : 

. رياضيات 

. فيزياء

. تعبير كتابي

ج- عمل شخصي

د-المراقبة أثناء التكوين 


	1 سا

3 سا

4 سا

3 سا

3 سا

3 سا

2 سا

2 سا

2 سا

2 سا

3 سا

1 سا

5 سا

3 سا

36 سا
	- طبوغرافيا (غرس)

- حساب المساحات 

- مواد البناء ، أعمال الحفر (الردم) ، البناء بصفة عامة (الأشغال الكبرى ، الأشغال الصغرى) 

- دراسة المشروع المصغر (المدرس)

- نمط التمتير (الأشغال الكبرى ، الأشغال الصغرى) 

- نمط حساب أسعار البيع الوحدوي لمنشأ عنصري (كشف تقديري)

- تقنيات الرسم 

- قانون العمل ، نمط الحصول على صفقة عمومية

- المخططات التعريفية و المخططات التنفيذية و التنهيج

- البحث عن الوثائق و زيارة ورش العرض

- الهيئات بتداول المواد المختلفة 


البرنامج التقني التطبيقي  

التخصص : متار محقق

المادة : طبوغرافيا 
المدة : 96 سا

	تعيين المواضيع التقنية التطبيقية 
	المدة
	الملاحظات 

	أ – طبوغرافيا : 

. استعمال مسواة الليزر للورشة 

. استعمال تيودوليت الورشة 

. التسوية المباشرة : 



- رفع ، غرس السير 



- قياس الارتفاع البسيط أو المضاعف 

. الحساب التخطيطي المتري 



- المخططات المختلفة 



- استغلال القياسات المأخوذة انطلاقا من خط العمليات 



- تحديد و تقدير المساحات 

. تكعيب قطعة أرض



- عموميات 



- طريقة التربيع



- طريقة منحنى المستوى



- دقة الحساب

. أشغال تطبيقية 



- تكعيب حسب الاسترباع 



- تكعيب حالة بسيطة 



- تكعيب قطعة أرض 


	32 سا

92 سا

32 سا


	


البرنامج التقني التطبيقي  

التخصص : متار محقق

المادة : تكنولوجيا 
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية التطبيقية 
	المدة
	الملاحظات 

	أ- تكنولوجية المواد :

. الحبيبات 

. الروابط

. الملاط

. الخرسانة

. المواد البلاستيكية

. منتوجات سيراميك 

. الخشب

ب- تكنولوجية البناء : 



أ- الأشغال الكبرى : 




1. أعمال الحفر  : 





. عموميات 





. الطرازات المختلفة لأعمال الحفر





. تنفيذ أعمال الحفر





. أعمال الحفر بوجود الماء




2. البنية التحتية :





. الأساسات السطحية 





. الأساسات العميقة





. العناصر المتنوعة في البنية التحتية 


	48 سا
	


البرنامج التقني التطبيقي  

التخصص : متار محقق

المادة : تكنولوجيا )تــابــع(
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية التطبيقية 
	المدة
	الملاحظات 

	


3. البنية الفوقية 





. العناصر الحاملة العمودية (الأعمدة ، الجدران 




الحاملة)





. العناصر الحاملة الأفقية (الرفيدات و  





البلاطات)





. عناصر دعامة الهيكل (الرواق ، الجدار 





الخرساني)






* البنية المعدنية 






* العناصر المتنوعة :







- قوس القبة و القباب







- تشريفة 




4. القولبة : 





. عموميات 





. القولبة التقليدية (خشب)





. القولبة المعدنية 





. الطرازات المختلفة للقولبة 




5. الدروج : 





. الطرازات المختلفة للدروج





. الدروج المستقيمة 





. الدروج المتأرجحة
 





. الدروج الدائرية أو الحلزونية 





. الدروج الخارجية 
	48 سا


	


البرنامج التقني التطبيقي  

التخصص : متار محقق

المادة : تكنولوجيا )تــابــع(
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية التطبيقية 
	المدة
	الملاحظات 

	

6. الجدران و التقسيمات : 




. عموميات 




.المواد المستعملة للجدران 




. الطرازات المختلفة للجدران 

ب- الأشغال الصغرى 



1. التلبيس




. التلبيس العمودي




. التلبيس الأفقي



2. غماءات السطح و الأغطية 




. الأغطية بغماءة السطح 




. الطرازات المختلفة للسطح 




. الحافات 




. الكتامة و تلبيس السطح




. المنشآت الخاصة على الأسطح 




. التخشيبات 




. الطرازات المختلفة للتخشيبة




. الطرازات المختلفة لتثبيتات التخشيبة 



3. الهيكل الخشبي 



4. المجاري




. مجاري الدخان 




. مجاري التهوية 




. منافس لمدخنة




. مفرغ القاذورات 
	24 سا

48 سا

48 سا
	


البرنامج التقني التطبيقي  

التخصص : متار محقق

المادة : تكنولوجيا )تــابــع(
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية التطبيقية 
	المدة
	الملاحظات 

	

5. النجارة 




. نجارة خشبية 




. نجارة معدنية 




. نجارة بلاستيكية




. القفالة



6. الترصيص و التجهيزات الصحية 




. تعريف الترصيص




. الأنظمة المختلفة لتوزيع الماء




. التجهيزات الصحية 




. لواحق التجهيزات الصحية 



7. التدفئة و التكييف



8. التجهيزات المتنوعة 
	24 سا


	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تـمتير
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية 
	المدة
	الملاحظات 

	أ- التدرب على التمتير : 

. تعريف و عموميات 

. أعمال التمتير 

. نمط تقسيم التمتير 

. تقديم كشف كمي و تقديري و مفهوم جدول الأسعار 

ب-الاستمارة : 

. المفاهيم الهندسية :


- قياس الأسطح المستوية 


- قياس الأسطح و التحرير 


- قياس الأسطح و أحجام الأجسام 


- المفاهيم المثلثية 

ج- نمط تمتير أعمال الحفر : 

. طريقة الاسترباع 

. طريقة الجانب العرضي 

د- نمط تمتير الهياكل : 

. بنية الخرسانة المسلحة 

. تمتير البنية التحتية

. تمتير البنية الفوقية 

. تمتير أنواع العناصر الثانوية 
	32 سا

32 سا

32 سا 

48 سا 


	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تـمتير )تــابــع(
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	هـ- تمتير البناء : 

. توزيع الأشغال الأساسية للبناء

. البناء المسدود

. تهيئة الأرضية بالحصى

. بناء الآجر

. لياسة الواجهات 

و- تمتير المنشآت الخاصة : 

. جدار الدعم

. خزان الماء

. جسور

. خزان الماء مضخي

ز- نمط التمتير (الطرق و الشبكات المتنوعة)

. الطرق

. التطهير

. الشبكات المتنوعة 

ح – نمط تمتير الترصيص الصحي : 

. الأجهزة الصحية و لواحقها 

. تركيب الغاز

. نمط التمتير 
	24 سا 

24 سا

24 سا 

24 سا 
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تـمتير )تــابــع(
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية 
	المدة
	الملاحظات 

	ط- نمط تمتير الكهرباء : 

. الرسومات التخطيطية الكهربائية في العمارة 

. التركيب الكهربائي و لواحقه 

. نمط التمتير 

ي- نمط تمتير التدفئة  و التكييف : 

. مفهوم حول تركيب التدفئة 

. نمط التمتير 

ك- نمط تمتير النجارة و الزخرفة الحديدية :

. تمتير النجارة الخشبية 

. تمتير النجارة المعدنية 

. تمتير الزخرفة الحديدية 

. نمط تمتير الزجاج و الطلاء

. نمط التمتير 


	24 سا

12 سا

24 سا

12 سا


	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : دراسة الأسعار 
المدة : 288 سا 

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	أ- طرق التقدير : 

. تقييم التكاليف بـ م2 لكل ساكن حسب طبيعة الأعمال المنجزة 

. بنية الأسعار الوحدوية 



- النفقات الصافية 



- التكاليف النسبية 



- تكاليف المواد



- التكاليف و صيانة المعدات 

ب- تسيير الورشة : 

. مراقبة التكاليف و تلخيص المصاريف حسب طبيعتها 

. تحليل و استيفاء نسب كمية اليد العاملة ، المعدات ، المواد

ج – تسيير الأشغال : 

. تسبيقات قبل الأشغال 

. فوترة الأشغال المنجزة 

. أشغال معدلة بالملحق

. وضعية مؤقتة 

. تحيين – مراجعة الأسعار 

. وضع نهائي

. دفع نهائي 


	96 سا 

96 سا 

96 سا
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : رسم 
المدة : 288 سا 

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	I – عموميات : 

. دور و هدف الرسم 

. الرسومات المختلفة 

. المقاسات 

. الخطوط ، الكتابة و جداول التعريف 

. اتفاقيات التمثيل 



- التسطيرات الهندسية 



- القطاعات ز المقاطع 

II – رسم العمارة التقليدية (أعمدة ، رافدات) : 

1. مخطط الهندسة المعمارية 



. مساقط على المستوى



. قطاعات و قطاعات منكسرة 



. الواجهات 



. مخطط القولبة 



. مخطط الأساسات 



. مخطط الكتلة و الوضعية 

2. تحديد أبعاد المخططات الهندسية المعمارية 



. المبادئ العامة ، وحدات تحديد الأبعاد



. تحديد أبعاد المخططات ، القطاعات 



. تحديد أبعاد الغرس


	12 سا

28 سا

16 سا
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : رسم )تــابــع(
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	III – الدروج التقليدية : 

. التعريف

. المصطلحات 

. طرازات الدروج

. دروج ذات دورات مستقيمة 

. تحديد أبعاد الدروج 

IV - التقنيات المختلفة للأشغال الكبرى : 

. عموميات 

. الأساسات 

. تفاصيل الأساس

. قطاعات الأساس

. دراسة مختلفة مخططات الأساسات 

. السقفيات 



- رسم سقفية 




* سقفية بقوالب مجوفة 

. إعتلام 

. تحديد الأبعاد 



- بلاطة مملوءة بالخرسانة المسلحة 

. اعتلام

. تحديد الأبعاد 

. قطاعات – تفاصيل 
	30 سا 

24 سا
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : رسم )تــابــع(
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	. مخطط السطح و التصريف



- التعريف و الهدف 



- الرموز المستعملة 



- دراسة المخططات المختلفة 

. مخططات التسليح 



- تعريف 



- رسم تسليح القاعدة و بداية العمود 



- رسم تسليح الأعمدة 



- رسم تسليح الرافدة



- رسم تسليح البلاطة



- رسم تسليح الجدار الخرساني 



- رسم تسليح الدرج 

V – دراسة مخطط الأجسام لحالة ثانوية : 

. تدفئة و تكييف 



- عموميات 



- الرموز البيانية 



- الرسومات التخطيطية للتركيب 



- الرسومات التخطيطية المبدئية 

 
	32 سا

32 سا

40 سا


	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : رسم )تــابــع(
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	. الترصيص الصحي



- الرسم التخطيطي للغرس



- الرسم التخطيطي العام



- الرسم التخطيطي للوضع 

. نجارة 



- النجارة الخشبية 



- النجارة المعدنية 

. مخططات الطرق و الشبكات المتنوعة 



- طرق



- التطهير 



- ج.م.ش (جلب الماء الصالح للشرب)



- كهرباء (الإضاءة الخارجية)



- غاز – هاتف


	32 سا

26 سا


	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : إعلام آلي 
المدة : 192 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	أ- المعارف العامة حول المعدات : 

. معارف عامة عن تشغيل الحاسوب

. المفهوم المتعلق بأنظمة استغلال الحاسوب الدقيق MS-DOS
. التحكم في برنامج الوينداوز + إيكسيل (أوفيس وورد)

. التطبيق المتعلق بالتخصص

. استعمال برمجيات لحساب البنية 


	
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تقنية التعبير
المدة : 96 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	I – الاتصال : 

1. تعريف الاتصال

2. الرسومات التخطيطية الكلاسيكية للاتصال 

3. تقنيات التعبير 



. التعبير الشفهي



. التعبير الكتابي 



. التعبير البياني



. تطبيقات 

II – الموارد الوثائقية 

1. تقديم الوثائق 

2. البحث عن الوثائق

3. الاستغلال

III – الوسائل التعليمية المساعدة 

. الوسائل التعليمية المساعدة المختلفة 

. الجداول 

. الإسقاط الثابت 



- المسلاط الخلفي (تصميم و إنجاز شفافيات)



- المشفاف (إبيسكوب)



- مسقاط الصورة الظلية 


	
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تشريع العمل و السوق 
المدة : 192 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	أ – الأشغال العمومية و الميدان العمومي : 

. نظرية النطام القانوني للأشغال العمومية 

. نظرية الأشغال العمومية 

. الأشغال العمومية و الخدمة العمومية 

. علاقة الأشغال العمومية و المنشآت العمومية 

ب- إنجاز الأشغال العمومية (نمط إنجاز الأشغال العمومية) : 

. جباية الضرائب

. الالتزام 

. صفقة الأشغال العمومية 

. مختلف الأنماط للحصول على صفقة 



- المناقصة



- المسابقات 



- بالتراضي


	18 سا 

12 سا
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تشريع العمل و السوق 
المدة : 192 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	أ – الأشغال العمومية و الميدان العمومي : 

. نظرية النطام القانوني للأشغال العمومية 

. نظرية الأشغال العمومية 

. الأشغال العمومية و الخدمة العمومية 

. علاقة الأشغال العمومية و المنشآت العمومية 

ب- إنجاز الأشغال العمومية (نمط إنجاز الأشغال العمومية) : 

. جباية الضرائب

. الالتزام 

. صفقة الأشغال العمومية 

. مختلف الأنماط للحصول على صفقة 



- المناقصة



- المسابقات 



- بالتراضي

. مراقبة الصفقات : 



- مراقبة داخلية 



- اللجنة الوطنية للصفقة 



- مراقبة الصفقات


	18 سا 

12 سا
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تشريع العمل و السوق )تــابــع(
المدة : 192 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	ج- وثائق الصفقة 

1. دفاتر الشروط 

2. دفاتر التعليمات المشتركة 

3. دفتر بنود التعليمات الخاصة 

4. الوثائق الخاصة بصفقة الأشغال العمومية 

د- الالتزامات الإدارية : 

1. التسديد

2. دور الإدارة في التوازن المالي للصفقة 

هـ- التزامات المقاول : 

. الالتزامات العامة 

. الالتزامات الخاصة بالصفقة 

. العقوبات عند الإخلال



أ) العقوبات الجزائية 



ب) العقوبات 


	12 سا

12 سا

12 يا
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تشريع العمل و السوق )تــابــع(
المدة : 192 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	و- سلطة المراقبة : 

أ) التدخل

ب) السلطة و التعديل الأحادي الجانب 

ز- حقوق المقاول : 

1. الحقوق المالية 

2. التعويضات 

3. الحق في إنجاز الصفقة 

ح- نهاية الصفقة و الأشغال 


	12 سا

12 سا

06 سا
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : تخطيط و تنظيم الورشة 
المدة : 192 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	أ- إعداد الشبكات 

.  تجميع المعطيات اللازمة 

. إعداد الشبكات 

ب- تعريف النص 

. النشاط ، الربط السلبي ، المسار ، البيان ، ...

. المبدأ الأساسي 

. القواعد العامة 

ج- حساب تواريخ الوقائع عاجلا أو آجلا 

. المسار الضوئي

. التمثيل البياني

هـ – حساب مدة النشاطات : 

. للمؤسسة مواصفات للزمن

. ليس للمؤسسة مواصفات للزمن

. تطبيق 

د- هوامش النشاطات :

. تعريف 

. خصائص الهوامش

II – التنظيم : 

أ- إعداد مخططات إقامة ورشة 

ب- الوثائق الخاصة بتداول الورشة 



.التنهيج الشغل التدريجي للأرض



. وثائق أخرى تهم انطلاق الورشة 
	48 سا

48 سا

96 سا
	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : رياضيات 
المدة : 288 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	1. تحليل : 

. مفاهيم عن الأعداد المركبة 

. المتتاليات الحسابية ، المتتاليات الهندسية 

. الدوال ذات متغير حقيقي 

. حساب التفاضل و التكامل 



- المشتقات و التكامل



- تطبيق حساب التفاضل و التكامل



- مفاهيم عن الدوال العددية ذات اثنين أو ثلاث متغيرات

. المعدلات التفاضلية 

2. الجبر الخطي : 

. الأشعة ، تطبيقات خطية 

. حساب المصفوفات 

3. هندسة : 

. هندسة المستوى و الفضاء 



- الأدوات الشعاعية 



- شكل المستوى و الفضاء

. منحنى مستوى 


	144 سا

48 سا

96 سا


	


البرنامج التقني النظري

التخصص : متار محقق

المادة : فيزياء 
المدة : 192 سا

	تعيين المواضيع التقنية النظرية
	المدة
	الملاحظات 

	1. المقادير الفيزيائية : 

. النظام العالمي للوحدات 

. الأخطاء و الإرتيابات في القياس 

2. فيزياء اهتزازية : 

. الظواهر الدورية 

. الاهتزاز في الوسط الصلب و السائل 

. الأمواج الضوئية 

3. حالة المادة ، الحرارة ، الحرارة الديناميكية : 

. المادة 

. درجة الحرارة 

. التبادل الحراري

. الحرارة الديناميكية 

4. كهرباء : 

. تغذية التركيبات الصناعية 

. الإلكترونيك المشترك 

5. كيمياء : 

. المحاليل المائية الكهروتحليلية 

. الحركية الكيميائية 

. الكيمياء العضوية 
	22 سا

36 سا

36 سا

58 سا
	































































































































































































































































































البرنامج الأساسي للتخصص





منصب 2





الدراسة الاقتصادية





م 3.3  تحضير اجتماعات الورشة و المشاركة فيها





م 4.2  إعداد تغيرات الأسعار 





م 3.2  إعداد كشوفات الكمية التقديرية لكل صنف 





منصب 1





الدراسة التقنية     





م 2.2  إعداد جدول الأسعار 





م 1.2  إعداد دراسة الأسعار 





م 3.1  إعداد التمتيرات التمهيدية  





م 2.1  إعداد الوثائق التعاقدية للصفقة





م 1.1  تحليل الملف التقني





ديسمبر 2000





منصب 3





متابعة الأعمال 


في الورشة 





م 2.3  مراقبة تقدم الأعمال 





م 1.3  إعداد الحالات و فوترة الأعمال المنجزة 





تقنـي سامـي
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