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جــــدول المــــــواد

 المقـــمـــــة

 І -  المعطيات العامــة حـــول المهنـــة 

 ІІ -  تعــريف مناصب العمل لكل مؤسســـة
 ІІІ -  جــدول المهام والعمليات
 vІ -  وصف المهام
 v -  تحليل  الأخطار المهنيـــة
 Іv -  التجهيـزات واللوازم المستعملـــة
 ІІv -  المعارف المكملــــة
 ІІІv -  اقتراحات فيما يخص التكــويــن
 المقــــدمـــــــة
        تحليل المهنة هـو مسلك لايمكن تجنبـه في سيرورة إعداد الوثائق التي تخدم التكوين .

        يسمح لنا التحليل بتحرير مجموعة المهام والعمليات  الجامعة لمختلف نشاطات المهنة . استعملت قاعدة                   المعطيات هـذه لإعداد الوثائق المختلفة واللازمة لتنصيب هـذا التكوين : م . ن . م ، م . ت ، برنامج الدراسات ،        معجم.......

Ι -  المعطيات العامــــة حـــول المهنــــة                                                                                                                         
     تقـديم التخصص 
      تسمية التخصص :   نجارة
      تعـريف التخصص :  

                            يشارك نجار العمارة في آلة أو عدة آلات ، أو في سلسلة آلية ، في صناعة أعمال خشبية أو مواد                             مشتقة من الخشب .

                           تبعا للتعليمات المكتوبة والمحددة ( بطاقة الصنع ، سنـد العمل ... ) ، ينجز أو يشارك في صناعة                           الأبواب ، النوافذ ، عناصر الترتيب وفي العموم كل إنتاج يتطلب المواد وتقنيات العمل الميكانيكي                           واليدوي في الخشب  .

     النشاطات :

                        1 -   يقرأ ويفسر ملفات التنفيذ ( الرسومات الإعدادية ، الرسومات التخطيطية والمخططات )

2 -    يعد تسلسل عمليات الإنجاز                                                                             

3 -    يقطع الخشب                                                                   

4 -    ينجـر الخشب الصلب                                                        

                           5 -    ينجز تقطيع المأطورات المشتقة من الخشب

                           6 -    يعاير المأطورات المقطعة سلفا

                           7 -    يصنع تجميعات الربط ، المجنبات والأشكال على القطع المصففة 

                           8 -    إنجاز تجميعات الربط على القطع الخشبية ، على المأطورات المشتقة من الخشب

                           9 -    ينجز التجنيبات على القطع الخشبية و المأطورات

                         10 -    يحضر ، يراقب ويركب القطع لتجميع النجارة

                         11 -    يصقل القطع

                         12 -    يضع الخردوات واللواحق

                         13 -    يركب ويجمع العناصر

             ظــروف العـمـــــل :  

                     مكان العمـل :  

                                 الـورشـــة ( الوسط الخارجي أو الداخلي )

                                     معمل الصنع

                   الخصائص المادية :   

                                     في الداخل : إضاءة طبيعية ، وسط  محمي ومغبر

                                     في الخارج : الإضاءة والظروف المناخية طبيعية

                    الأخطـار والأمراض المهنيــة :  

                                                 -  خطر الأمراض المهنية المرتبطة بالاتصال بالمواد المستعملة ( أكزما )

                                                 -  أخطار الإنصعاق المرتبط باستعمال المعدات الكهربائية الثابتة أو المحمولة 

                                                 -  أخطار الجرح أثناء تقطيع القطع الخشبية أو مشتقاتها 

                                                 -  أخطار الحساسية للغبار

                                                 -  خطر المرض المهني

                    الإتصالات الإجتماعيــة :  

                                                 القدرة على العمل في فريق ، على الإستماع ، يقدم الحسابات ويتصل بالشركاء

المعنيين بعمل البناء                         

                      العمـل فـلردي أو في فريـق :  

                                                 منفـــردا أو في فــريــق

               متطلـبـــات المهـنــــــة :  

                      البـدنيـة :
                             -  يتمتع برشاقة يدوية جيدة

                             -  يتمتع بتقدير بصري جيد

                        الثقـافـات :  


                             -  يتمتع بحس الإتصال و الاجتماعية

                             -  يتمتع بحس الترتيب والنظام في تنفيذ أعماله

                        المعـــوقات :

                             -  ليس له أي إعاقة حركية

                             -  ليست له حساسية للغبار ولمواد التجميع والإتمام

                             -  ليس له بصر سيئ زيغ لوني أو عين مشوهـة 
             المســــــؤوليــــــــات :  

                            المـاديـة :  

                                             يضمن الرعاية والعناية بأدوات العمل والآلات التي يستعملها
                         القــــراري :
                                   يسير النجار عمل مساعديه ويقرر على تخزين المواد ( خشب ، لواحق التثبيت والتجميع )

                                   والمنتوجات المصنعة ، يجب عليه الرجوع إلى مسؤوليه

                        الأخلاق :
                          المسؤولية الأخلاقية للنجار إلزامية :

                                        -  في العناية والحفاظ على المعدات وأدوات عمله

                                        -  في التصميم وإنجازية عمليات القطع ، التركيب والإتمام

                                        -  في نوعية المنتوج المنجز

                                        -  في نظافة الأماكن أين ينشط في الورشة وفي المعمل  

                         الأمـــن :
                          يجب أن يحرس على الأمن ، الخاص بمساعديه ولكل شخص يتجول في مكان عمله أثناء :

                                        -  تقطيع الخشب

                                        -  تركيب الأعمال

                                        -  تركيب الحدائد في الورشة

              إمكـــــانيـــــــــة التــــرقيــــــــــة :  

                          -  الإطار القانوني : القانون الأساسي

                          -  الإرتقاء إلى مناصب عليا : بالخبرة المهنية

                                      *  رئيس فريق في الورشة

                                      *  رئيس عمال

                                      *  رئيس معمل

                                      *  رئيس إنتاج

التـكـــــويــــــن :                                                                          
                         شـروط القبـول :  

                                                     -  الســن الأدنى      : 16 سنــــة

                                                     -  مستوى الدخول   : 4 متوسط / 9 أساسي

                         مـدة التكـويـن :  12 شهرا ، 1728 ساعة من بينها 06 أسبوعا تربص تطبيقي

                        مستـوى التأهيـل :  

                                                    عامل مِؤهــــل ( ش . ك . م  ، مستوى ІІ )

                       الشهـــادة :   
                                                   شهادة الكفاءة المهنية ( ش . ك . م ) في النجارة

ІІ -  تعـــريف مناصب العمـــــل 
	المهــــام 


	المنـــاصـب 

	 مـه 1 . 1 : تحضيـــر العمـــل

 مـه 1 . 2 : تصنيـــع

 مـه 1 . 3 : تجميع ، تركيب

 مـه 1 . 4 : إتمام


	  المنصـب Ι  :  إنجاز أعمال النجارة


	 مـه 2 . 1 : تخزين وشحـن

 مـه 2 . 2 : إقامــة الورشـــة

 مـه 2 . 3 : تركيب وإقامة المنجـرات

 مـه 2 . 4 : تفكيك الورشة


	  المنصـب ΙΙ : التشغيـل في المـوقع



- جــــدول المهام والعمليات   III
	الـعـمــلــــيات


	المهام



	 عم 511 

 - يعد ورقة التقطيع
	 عم 411 

 - يتحقق من نوعية الخشب
	 عم 311 

 - يعد كميات المنتوجات       والمكونات
	 عم 211 

 - يعلم ويسطر العناصر       والقطع المراد صنعها


	 عم 111 

 - يستغل وثائق الصنع والتسطيرات المراد تنفيذها

 
	 مـه 1 . 1 : تحضير العمل



	
	 عم 421 

 - يراقب التصنيع المنجز


	 عم 321 

 -  يصنع المجنبات والربط      البسيط
	 عم 221 

 - يسطر القطع
	 عم 121
 - يقطع الخشب
	 مـه 21 : التصنيع




	
	 431 
 - يراقب تطابق العمل
	 عم 331 
 - يجهز بالحدائد واللواحق
	 عم 231 
 - يركب الحدائد ، ينصب     أعضاء الحركة
	 عم 131 

 - يجمع ويقوي الربط
	 مـه 31 : 
 - تجميع ، تركيب



	
	
	
	 عم 241
 - ينظف ويلمع الأسطح       المتممة


	  عم 141 
 - يصقل ويفتت حبيبات       الأسطح الخامة
	 مـه 41 :

 - الإتمام



	
	
	 عم 312 
 - يشحن ويفرغ المعدات ،    العدد ، اللوازم                 والمنتوجات


	 عم 212 
 - يخزن ويحمي الخشب ،    المنتوجات والأعمال 
	  عم 112 
 - يراقب المعدات ، اللوازم    المنتوجات والأعمال
	 مـه 12 :

 - التخزين والشحن




	
	 عم 422 
 - يهيأ عقلانيا الأعمال         المراد تركيبها
	 عم 322 
 - يبعد ضغوطات المنصب
	 عم 222 
 - يحضر المعدات والعدد     اللازمة لتركيب الأعمال
	 عم 122 
 - يجعل منصب عمله          في أمان
	 مـه 22 :

 - إقامة الورشـــة



	 عم 532
 - يركب الحدائد واللواحق    ويتمم المنتوجات المركبة
	 432
 - يثبت ، يرسخ الأعمال       بالدعامات
	 عم 332 
 - يسوي ، يكيف ويغير
	 عم 232
 - يضبط التسوية                والممساحية
	 عم 132 
 - يجمع المكونات              واللواحق
	 مـه 32 :

 - تركيب وإقامة المنجرات



	
	
	 عم 242 
 - يسحب ويبعد البقايا
	 عم 242
 - يحافظ على المعدات         والعدد في حالة جيدة
	  عم 142 
 - يفكك المعدات والعدد
	 مـه 42 :

 - تفكيك الورشـــة




 vІ -  وصف المهام :

         مهمـــة : مـه 1 . 1 : تحضيــــر العمـــــل

	معاييـــر الأداء


	شــروط الإنجاز
	
العمليات


	 - عمل مرتب ومنهجي

 - إحترام التقنيات ومنهجيات العمل

 - القطع موجهة بطريقة صحيحة ،       معدة ومعلمة

 - التجميعات والمجنبات مسطرة          بطريقة صحيحة ومموضعة

 - التحقق من نوعية الخشب صحيح

 - تقطيع الخشب الصلب والمنتوجات    المشتقة صحيحة الإنجاز


	 - مخطط  التقطيع ، للتوسع

 - نقل الأبعاد و الرسومات الإعدادية    للتنفيذ

 - مخطط الصنع  ، التركيب               والوضع


	 - يستغل وثائق الصنع والتسطيرات    المنفذة



	
	
	 - يعلم ويسطر العناصر والقطع         المراد صناعتها



	
	
	 - يعد كميات المنتوجات والمكونات

 - يتحقق من نوعية الخشب 



	
	
	 - يعد ورقة التقطيع




 مهمـة : مـه 1 . 2 : التصنيـع

	معاييـــر الأداء


	شــروط الإنجاز
	العمليات

	 - التصنيع يكون مطابقا للتعليمات

 - إحترام الماحات والوقت الممنوح

 - دقة التسطير

 - تنظيم منصب العمل ومحيطه           يكون مطابقا للمعطيات والقواعد :

      * الشغالة

      * النوعية

      * الوقاية والأمن

 - إحترام إجراءات المراقبة

      
	 - بيان الورشة ، مخطط الصنع

 - القطع المسطرة والمعلمة

 - الآلات الثابتة أو المنقولة

 - وسائل القياس والمراقبة

 - تجهيزات الوقاية الفردية                والجماعية
	 - يقطع الخشب



	
	
	 - يسطر القطع

 - يصنع المجنبات والربط البسيط



	
	
	 - يراقب التصنيع المنجز




         مهمـــة : مـه 1 . 3 : تجميع ، تركيب

	معاييـــر الأداء


	شــروط الإنجاز
	
العمليات


	 - تطابق العناصر المجمعة                والمصفحة بالحديد على مستوى       الصنع

         - سير العمليات يجرى بطريقة            عقلانية مع إحترام قواعد               الوقاية والأمن كلها  

         - إحترام الوقت الممنوح

 - تطابق المنتوجات والأعمال            المتممة بالتخصيصات المطلوبة


	 - بيانات الورشة ، مخطط الصنع

 - معدات التأطير والشـد

 -  الحدائد ولواحق التركيب والإتمام

 - وسائل الشـد والتصليب

 - وسائل القياس والمراقبة

 - تجهيزات الوقاية الفردية                والجماعية          


	 - يجمع ويصلب الربط



	
	
	 - يركب الحدائد ، يركب أعضاء        الحركة



	
	
	 - يجهز بالحدائد واللواحق



	
	
	 - يراقب تطابق المنتوج المتمم




         مهمـــة : مـه 1 . 4 : الإتمامات

	معاييـــر الأداء


	شــروط الإنجاز
	
العمليات


	 - حالة السطح تكون مطابقة وجاهزة     لاستقبال المنتوج المراد تطبيقه

 - العمل مرتب ومنهجي

 - إحترام التقنيات ومنهجيات العمل


	 - المعدات اليدوية أو الميكانيكية          للإتمام

 - مواد التنظيف والإتمام


	 - يصقل ويزيل حبيبات الأسطح         الخامة



	
	
	 - ينظف ويلمع الأسطح المتممة




         مهمـــة : مـه 2 . 1 : التخـزيـــن و الشحـــن 

	معاييـــر الأداء


	شــروط الإنجاز
	
العمليات


	 - إحترام إجراءات المراقبة

 - الجرد الكامل للمعدات ، المنتوجات     والأعمال

 - المنتوجات غير معيبة تبعا للشحن     والتفريغ

 - إحترام قواعد السلامة والأمن


	 - معدات التوضيب اليدوي               أ والميكانيكي

 - التعليمات الشفهية والكتابية

 - جرد المعدات اللازمة للإقامة

 - معدات التفريغ والشحن


	 - يراقب المعدات ، اللوازم ،             المنتوجات والعمال



	
	
	 -  يخزن ويحمي الخشب ،                المنتوجات والأعمال




         مهمـــة : مـه 2 . 2: إقامــــــة الـورشـــــة

	معاييـــر الأداء


	شــروط الإنجاز
	
العمليات


	 - إحترام قواعد السلامة والأمن 

 - إحترام التقنيات ومنهجيات العمل

 - سرعة التنفيذ

 - جاهزية المعدات والعدد                  الضرورية 

 - توزيع المنتوجات والأعمال يكون     مطابقا للاحتياجات


	 - وسائل الوقاية الفردية والجماعية

 - قواعد السلامة والأمن

 - بيانات الورشة ، النمط العملي         للوضع

 - المعدات وعدد التثبيت ، الإتمام        والتسوية

 - المنتوجات والأعمال المراد إقامتها

 - التعليمات الشفهية والكتابية


	 - يجعل منصب عمله في أمن



	
	
	 - يحضر المعدات والعدد اللازمة       لتركيب الأعمال



	
	
	 - يبين ضغوطات الوضع



	
	
	 - يهيأ عقلانيا الأعمال المراد            وضعها




         مهمـــة : مـه 2 . 3 : تركيب وإقامــــة المنجـــرات

	معاييـــر الأداء


	شــروط الإنجاز
	
العمليات


	 - العمل مسوي ، مركب ، مثبت         ومجهز حسب المعطيات بطريقة      صحيحة

 - نوعية العمل 

 - إحترام الوقت الممنوح

 - إحترام قواعد السلامة والأمن


	 - التوثيق التقني ، المواصفات           المعمول بها

 - بيانات الورشة ، النمط العملي         للتركيب

 - وسائل القياس والمراقبة

 - معدات التثبيت والإتمام

 - الحدائد ولواحق التركيب والإتمام

 - وسائل الوقاية الفردية والجماعية

 - الوسائل ومواد الإتمام ووقاية          الأعمال


	 - يجمع المكونات واللواحق



	
	
	 - يضبط  التسوية والممساحية



	
	
	 - يسوي ، يلاءم ويغير

 - يثبت ، يصلب الأعمال بالدعائم


	
	
	 - يركب الحدائد ، اللواحق ويتمم        المنتوجات المركبة




         مهمـــة : مـه 2 . 4 : تفكيك الورشــــة

	معاييـــر الأداء


	شــروط الإنجاز
	
العمليات


	 - ترتيب أجهزة الأمن

 - ترتيب المنتوجات والعدة

 - الإشتغال الجيد للمعدات والعدد

 - نظافة منطقة العمل

 - إحترام التنظيم المعمول به للفرز       وإبعاد البقايا


	 - وسائل الوقاية الفردية والجماعية

 - معدات التثبيت ، الإتمام والتسوية

 - معدات التنظيف

 - التعليمات الشفهية والكتابية لإبعاد     البقايا


	 - يفكك معدات الفك والتركيب



	
	
	 - يحافظ على حالة المعدات والعدة



	
	
	 - يفرز ويبعد البقايا 




 v -  تحليـــل الأخطار المهنيـــــة

	وسائــل الـوقايـــة


	التأثيــرات على الصحــة
	مصادر الخطــــر

	 - تيقظ العامل

 - تطبيق التقنيات العملية

 - وقاية أجزاء الجسم المتصلة             بوسائل القطع

 - وقاية مسالك التنفس

 - وقاية  أجزاء الجلد الحساسة

 - إحترام قواعد السلامة والأمن


	 - خطر الجروح الإنصعاق

 - الحساسية ضد الغبار

 - الأمراض التنفسية والجلدية             المرتبطة بالغبار

 - الأمراض الجلدية المرتبطة بالمواد     الطائرة المحتوية في منتوجات         الإتمام
	 - معدات وعـدة القطع ، التجميع         والإتمام

 ( مـه 21 ، مـه 32 ، مـه 22 )

 - الغبار الناتج من قطع الخشب           ومشتقاته

 ( مـه 11 ، مـه 31 ، مـه 41 ،          مـه 32 )

 - المواد الطائرة المحتوية                 في منتوجات الإتمام

 ( مـه 31 ، مـه 41 )




 Іv -  التجهيــزات واللـوازم المستعملـــــة

 1 ) مادة العمــــل :

      المواد الأساسية المستعملـــة هــي :

    - الخشب ( الضخـم ، الصفائحــي ......)

    - مواد على شكل صفائح ( المعاكس ، المنضد ..... )

    - المواد ومنتوجات تثبيت التجميع والحركة :

             * المواد اللاصقة

             * الحـدائـــد

             * أعضاء الحركــة

    - منتوجات الحفظ والإتمام :

             * المنتوجات المبيدة للفطــر

             * الـدهانات ، البرنيـق ، الزيت ، الشمع .....

 2 ) التجهيــزات والآلات

 3 ) العـــــدة :

    - أدوات القياس : المسطرات ، الأشرطة ، الدويلبات .....

    - أدوات التسطير : الأكواس ، البراكير .....

    - أدوات التقطيع : المناشير اليدوية ، الممكننة ، الآلية

    - أدوات الإتمام : المسا حج اليدوية والميكانيكية ، الأزاميل ، الأجنة ....

    - أدوات التثقيب : المشعب ، المثقبة اليدوية

    - عـدة التجميع والتثبيت : المطارق ، البيزر ، المهـدة ، المسامير والأسافين ، اللوالب ، مشد الوصلات ، الملزمة ...

    - أدوات المراقبة والضبط : مقياس الإستواء المائي ، الفادن .....

 4) معـدات الرفع ، الشحن والتفريغ :

    - الرافعات

    - الخنزيرات ، آلات رفع الأحمال ، بكرات

 5 ) معـــدات النقــــل :

    - اليـــدويـــة : النقالات .....

    - الميكانيكية

 6 ) المعـــدات التعليميـــة :

    - معـدات الرسـم

    - الحاســـوب

 7 ) وسائـــل الوقايـــة :

    - الأشخاص

    - المحيـط
 ІІv -  المعارف المكملــــــة
	حـــدود المعارف المطلــوبـــة


	الـدرس / الميــدان

	 - الحساب المهنـــي

 - التسطيرات الهنـدسيـة

 - المحيطات ، المساحات ، الأحجام المألوفة

 - النسب والتناسب ، المقاييس ، الوحــدات ، النسب المائوية

 - مفاهيـم توازن السكون ، السكون البياني

 - التعبيـر الكتابي

 - التعبيـر الشفهــي
 - حوادث العمل ووسائل الوقاية

 - الإسعافيـــة

 - الأمراض المهنيـــة
 - النظام لاستغلال الوينداوس

 - إستعمال الحاسوب ( الحاسوب والأجهزة المحيطة بـه )

 - برمجـي لمعالجة النص


	 -  الـــرياضيات

 - الفــيـــــــزياء

 - الإتصال

 - السلامـــة والأمــــن

 - المعـلــــوماتيــــة


 ІІІv -  اقتراحات فيما يخص التكـويـــن

  التـوصيات البيــداغـــوجيــــة

   - يجب أن تجرى النشاطات على دعائم حقيقية ، ذات طابع مهنـي

   - يجب تفضيل العمل في فريق لتحضير المتربصين للوسط المهنـي

   - تنظيم الخروج لورش إنجاز الأعمال الخشبية

   - يجب جعل المتلقي مسؤولا على المعدات ، مادة العمل والعــدة

   - يجب توعية المتلقي على المظهـر الاقتصادي

   - يجب توعية المتلقي على أمنه وعلى أمن المتدخلين الآخرين

   - يجب أن يسمح تقييم النشاطات بتعريف النقص المحتمل ، التصحيحات اللازمة يجب أن تحدث .

  الــوسائـــل المـراد تشغيلها

  المحال البيداغـوجيـــة

    - الورشـــة + قاعـة الـرسـم والـدروس

  مناصب التـدريب

   - منصب تحضير الأشغال

   - منصب تركيب العمــل

  الوسائـل التعليميــة

   - الوسائل السمعية البصرية

   - الشفافات ، الفيديو والأفلام حول الأعمال الخشبية

   - الوثائق التقنية والمجلات المتخصصة في التخصص

   - المجسمات وأجهـزة التزويق

