الجمهــــوريـــــة الجـــزائـــريـــة الـديمقـــراطيـــة الشعبيــــة
وزارة التكــويـــن والتعليــم المهنيـيــــن
 المعهــد الـوطنـي للتكـــويـن

              المهنــــــي                                                                            

بــرنامـــج الــدراسات
مـشـغـــــل فـي الـمـعـلــــــومـــاتـيـــــة

لـجـنـــــة الـتـصـــــــديـــــــــــق

تأشيــرة رقــم 01 / 05 /06

INF : 01 الـــرمـــز :

      تـقـنــــــــي                                                         مستـــوى . VΙ 

2006                                                                        
9 , طريـق حيدرة الأبيار- الجزائر- هاتف: 36 / 27 .24 .92 – فاكس: 18 .23 .92
بـنـيــــــة الـبـــــرنـــــامـــــــــج

  التخـصـــص :    الـمـعـلـــــومـــاتـيــــــــة
  مستــوى التـأهيــل :    مـسـتـــــــوى   VΙ 
  الـشـــهـــــادة :    تـقـنـــــي مـشـغــــل فـي الـمـعـلــــومـاتيـــــة
  مـدة التكـــويــــن :    24 شـهـــــــرا
	الـمـــدة ( سـا )


	تـعـييــــن الـوحــدات النمطيـــة
	الـــرمـــز

	748 سـا


	 -  تركيب وضمان إشتغـــال حظيـــرة المعلــوماتيـــة
	و . ن . ت 1



	596 سـا
	 -  العـنايـــة وصيانـــة أجهـــزة المعلـــوماتيــــة


	و . ن . ت 2



	760 سـا


	 -  تقـــديــــم المساعــــدة للمستعملــــيـن
	و . ن . ت 3




بـنـيــــــة الـ  و . ن . ت
  و . ن . ت :   تركيب وضمان إشتغال حظيـــرة المعلـــوماتيــــة
  الـرمــــــز :   و . ن . ت 1 
  الـمـــــــدة :   748 سـا
	الـمـــــدة


	تـعـييــــن المقـــاييــــس
	الـرمـــــز

	136 سـا
	 -  ينصب ويظهـر تعريف معـدات المعلـوماتيــة
	م . ت 1 . 1



	136 سـا
	 -  ينصب ويستـوفي برمجيات الأحادي المنصب
	م . ت 1 . 2



	136 سـا
	 -  ينصب ويستـوفي برمجيات الشبكات
	م . ت 1 . 3



	51 سـا
	 -  يحـرر تقرير تقنـي بالعـربيـــة
	م . مـك 1 . 1



	51 سـا
	 -  يفسـر نـص تقنـي مـن الأنجليزية إلى العـربيــة
	م . مـك 1 . 2



	136 سـا
	 -  يعـرف المكـونات المختلفـة للحاســـوب
	م . مـك 1 . 3



	102 سـا
	 -  المبادئ القاعــديـــة للمعلـوماتيــة عـن بعـــد
	م . مـك 1 . 4





بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـ  و . ن . ت
  و . ن . ت :   تركيب وضمان إشتغال حظيـرة المعلوماتيـــة
  الـرمـــــــز :   و . ن . ت 1 
  الـمــــــــدة :   748 سـا
غــــــرض الـ  و . ن . ت

  السـلـــوك المرتقب :
                يجب أن يكون المتربـص في نهايـة هـذه الوحـدة قادرا على :
                   -  تنصيب وإظهار تعريف تجهيزات المعلوماتية

                   -  الإستفاذة مـن أجزاء البرمجيات الدنيا لإشتغال التجهيزات     
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

                - عمـــل جماعـــي أو فـــردي
  أنطــلاقـــا مـن :

                   *  وثائـق عـن التنصيب وإظهار تعريف الحاسوب أو شبكات المعلوماتية
                     *  وثائـق خاصــة بالمعــدات المراد توصيلهـا
  بــواسطــــة :

                   *  حـاســــــوب

                     *  برمجيات ، متنـوعــــة ، .....      
                   *  أجهـزة لقياس الإشارة والأختبار
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                     *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                        *  تنصيب وإظهارالتعريف منجز بنجاح وبـدون أخطاء

                        *  تنصيب وإظهار تعريف الأجهزة المحيطة الـداخلية والخارجية منجزة بنجاح
بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 1 :  تركيب وضمان إشتغال حظيرة المعلوماتيــة
  المـقـيـــــاس :   ينصب ويظهـر تعريف معـدات المعلوماتيـــة
  الـرمـــــــز :   م . ت 1 . 1 
  الـمــــــــدة :   136 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                   يجب أن يكون المتـربـص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تنصيب وإظهار تعريف معـدات المعلوماتية
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                          *  الوثائــق المتعلقـــة بالمكونات المتنوعـــة
  بــواسطــــة :

                          *  حاســــوب
                              *  المكونات المراد تركيبها

                              *  الخـدمات ( يرافـق الويداوز لكل الأنواع )
                              *  قرص مضغوط لتنصيب البرمجيات : وينـدوز
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                            *  الإستعمال الخاص للآلـــــة
                                *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان

                                *  إحترام المراحـل لتنصيب المعـدات

                                *  التنصيب الصحيـح للمعـدات

                                *  الإشتغال الصحيـح للمعــدات
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  تمثيـل مختلف معـدات المعلوماتية
	 *  الإستعمال الخاص للآلــــة

 *  إحترام قـواعـد الصحـة والأمان


	 *  يعـرف المحيـط المكتسـب



	 *  دراسة  منفعـة الصلوهات المختلفة

 *  دراسة مميزات البطاقات

 *  إدراج بطاقة في الوحدة المركزية

 *  إظهار تعريف المعـدات

 *  أت : تركيب المكون المراد                     إضافته


	 *  إحترام التركيب

 *  الإستعمال الخاص للآلــــة

 *  إحترام قـواعـد الصحـة والأمان

 * التركيب صحيـح


	 *  ينجـز تنصيب المعــدات



	 *  أت : إختبار الإشتغال الجيد                     للمكونات على نظام التشغيـل

 
	 *  ينصب البرمجي بطريقة صحيحـة

 *  الإستعمال الخاص للآلــــة

 *  إحترام قـواعـد الصحـة والأمان

 *  الإشتغال الصحيـح للمعـدات


	 *  يختبـر التنصيب



	 *  المـودم

 *  بطاقة الشبكـة

 *  الهـوب

 *  السويتشيــر


	 *  الـدراسـة الصحيـحـــة
	 *  يـدرس مميزات المكونات                الموصلة النشطـة للشبكـــة



	 *  تركيب المواديم
 *  تركيب بطاقات الشبكـة

 *  تركيب الهوبات

 *  تركيب السويتشيرات


	 *  يركب المكونات بطريقة صحيحـة
	 *  ينجز تركيب المكونات النشطـة         للشبكـة




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 1 :   تركيب وضمان إشتغال حظيـرة المعلوماتيــة
  المـقـيـــــاس :   ينصب ويستوفي البرمجيات في الأحادي المنصب
  الـرمـــــــز :   م . ت 1 . 2 
  الـمــــــــدة :   136 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                  يجب أن يكون المتربـص في نهاية هـذا المقياس قادراعلى تنصيب وإلغاء تنصيب البرمجيات
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                                  *  الـوثائـــق المتعلقـــة بالبرمجيات
  بــواسطــــة :

                              *  حاســـــــوب
                          *  قرص مضغوط لتنصيب البرمجيات 
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                           *  الإستعمال الخاص للآلــــة
                               *  إحترام قـواعـدالسلامة والأمان

                               *  إحترام المراحـل لتنصيب البرمجـي

                               *  التنصيب الصحيـح للبرمجـي
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  أت : تركيب / تفكيك المكونات                المختلفـة
	 *  الإستعمال الخاص للآلـــة

 *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
	 *  يعرف المحيط المكتسب للتنصيب      وإلغاء التنصيب



	 *  تنصيب البرمجيات

 *  تشغيل البرمجيات

 *  إستيفاء البرمجيات

 *  إلغاء تنصيب البرمجيات

 *  أت : تنصيب / إلغاء تنصيب                   البرمجيات


	 *  إحترام مراحل التنصيب

 *  الإستعمال الخاص للآلــــة

 *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان


	 *  ينفـذ التنصيب وإلغاء التنصيب          ويختبر التنصيب


	 *  تعريف نظام التشغيل

 *  وظيفة نظام التشغيل

 *  تطور أنظمة التشغيل :

         - باب مفتوحة

         - البرنامج المشرف للتنسيـق
         - المعالجة باحصص

         - البرمجة المتعـددة

         - الوقت الحقيـقي

         - الوقت المقسـم


M- DOS         - حالة نظام التشغيل


	 *  المقارنة الصحيحة لأنواع أنظمة        التشغيل المختلفـة


	 *  يقارن بين أنظمة التشغيل المختلفـة




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 1 :   تركيب وضمان إشتغال حظيـرة المعلوماتيــة
  المـقـيـــــاس :  ينصب ويستوفي برمجيات الشبكات
  الـرمـــــــز :  م . ت 1 . 3 
  الـمــــــــدة :  136 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                   يجب أن يكون المتربـص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تنصيب برمجيات نظام الشبكة وتثبيت                               التنصيب
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                           *  التنصيب النشـط
                               *  إجراءات الإختبار
  بــواسطــــة :

                            *  قرص مضغوط للتشغيل
                                *  متنوعـة ، بروتوكولات ، خـدمات ، إلخ ….

                                *  برمجيات التشخيـص
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                             *  إظهار التعريف سوفت الملائـم
                                 *  البروتوكولات ، متنوعـة والخـدمات المنصبة بطريقة صحيحـة

                                 *  المراقبة منجزة بطريقة صحيحـة

                                 *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  وينـداوز الشبكـة :

        - المصـف

        - هنـدسة النظام

NTFS ; FATنظام البطاقيات
        - تسيير الشبكـة

        - أمان المعطيات

        Plug and playأخرى أشياء :

 *  وينداوز مركز بنك المعطيات           ووينداوز الزبون :

         - الوظيفية

         - السعة 

         - الأداء

 *  تصاميم شبكات ميكروسوفت :
          - المستعمل : الحقوق                                      والترخيص

          - مجموعة المستعملين           )HOT          - حواسيب ( 

          - مجموعة العمل

          - الميادين

          - بروتوكولات الشبكات

 *  مراحـل إدارة الشبكـــة :

           - إنشاء حسابات المستعملين                مع الحقوق والترخيـص

           - إنشاء مناطـق التقسيـم                    على قرص مركز بنك                     المعطيات 

            - منح حقوق الدخول                         لمناطـق التقسيـم

            - إنشاء طابعات مقسمـة

            - إظهار تعريف مناصب                   الزبائـن


	 *  التعريف الصحيح لمميزات نظام       الزبون / مركز بنك المعطيات
	 *  يصف وينداوز الزبون / مركز         بنك المعطيات


	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  تنصيب وينداوز 2000 ، وينداوز       إكس بي

 *  تنصيب وينداوز تابع                      وويندتوزمركز بنك المعطيات 


	 SE *  التنصيب الصحيح للـ 


	    *  ينصب أنظمة التشغيل
                     SE                                       

	 *  محطـة وينداوز 98 

        - إظافة تابع
        - إظافة بطاقة
            - تنصيب البروتوكولات

     IPX / SPX و  Beui و N 

        - تنصيب البروتوكول

         TCP / IP      

 *  محطة وينداوز إكس بي / وينداوز      2000 تابع     
    
	 *  التنصيب والإظهار الصحيح            للبروتوكولات
	 *  ينصب ويظر تعريف                     البروتوكولات



	 *  تعريف الخـدمة باك

 *  تنصيب الخـدمة باك

 *  الخدمات الأخرى وتركيباتها

 *  أت : تنصيب الوينداوز              
) ، CPD ، CSD (  NT

      وينـدوز 2000 

  *  مركز بنك المعطيات ، وينداوز           تابع ، وينداوز2000  NT           تابع، وينداوز إكس بي                     إحترافي ، في مناصب مختلفة ؛        مع درايفـر ، بروتوكولات ،            وخدمات

 
	 *  التنصيب الصحيح للخـدمات 
	 *  ينصب الخدمات باك والأشياء           الأخرى



	 *  إستعمال أجهزة القياس لمراقبـة         التطابــق

 *  إستعمال برمجيات التشخيـص           وإجراءات الإختبار


	 *  تركيب ملائــم
	 *  يثبت تنصيب الشبكــة




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 1 :  تركيب وضمان إشتغال حظيـرة المعلوماتيـة
  المـقـيـــــاس :  يحـرر تقـريـر تقنـي بالعـربيـة
  الـرمـــــــز :   م . مـك 1 . 1 
  الـمــــــــدة :   51 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                   يجب أن يكون المتربـص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تحـريـر تقـريـر تقنــي
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                                 *  نمادج التقاريـــر
  بــواسطــــــة :
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                              *  بـدون أخطاء إملائيـــة
                                  *  إحترام المتطلبات المرتبطة  بتحرير التقرير
                                  *  دقـة المعلومات الموضوعة في التقرير
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  طـرق القـراءة
	 *  الإستعمال الصحيـح للتقنيات            والطرق

 
	 *  يتحكـم في تقنيـة القـراءة



	 *  تقنيات التعبير الكتابي
 *  نوعية الأسلوب

 *  النصائأح المتعلقة بالأسلوب

 *  دراسـة النصوص

 *  التركيب العربي

 *  تلخيص النـص والأفكار

        - نقاط الإستدلال 

        - تسلسل الأفكار

        - التنظيـم

        - تحرير الملخـص


	 *  الإستعمال الجيـد للتقنيات
	 *  يتحكـم في تقنيات التعبيـر الكتابي



	 *  تحضيـر الإستعراض

 *  وسائـل التعبير المستعملة أثناء           الإستعراض


	 *  جمع المعلومات المختلفة                  والممركزة

 *  إحترام التقنيات


	 *  يعــد إستعـراض




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 1 :   تأميـن التركيب وضمان إشتغال حظيـرة المعلوماتيـة
  المـقـيـــــاس :   يفسـر النص التقنـي مـن الأنجليزيـة إلى العـربيـة
  الـرمـــــــز :    م . مـك 1 . 2 
  الـمــــــــدة :   51 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                   يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على دراسة النصوص التقنية بالأنجليزية
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                            *  الوثائـق التقنيـة ، كتيبات
                                *  منجـد تقنــي
  بــواسطــــة :

  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                             *  بــدون أخطاء
                                 *  بأسرع ما يمكـن

                                 *  بدون تغييـر معنى الجملـة
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  النحـو الإبتدائي

 *  المفردات اللغوية الإبتدائيـة 
	 *  إحترام القواعـد النحوية                  والمفردات اللغوية
	 *  يستعمل المفاهيـم القاعـدية               للأنجليزية



	 *  المصطلحات التقنيـة

 *  دراسـة النـص

 *  رسائـل الأخطاء


	 *  التعريف الصحيـح
	 *  يعرف معنى مصطلحات                 النجليزيـة




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 1 :   تأميـن التركيب وضمان إشتغال حظيـرة المعلوماتيـة
  المـقـيـــــاس :   يعـرف المكـونات المختلفـة للحاســـوب
  الـرمـــــــز :    م . مـك 1 . 3 
  الـمــــــــدة :    136 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                  يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تعريف المكونات واشتغال المختلفة الحاسـوب
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                            *  الـوثائـــق
                                *  دعائـــم الـدروس

                                *  الرسومات التخطيطية للـدارات المطبوعـة
  بــواسطــــة :

                             *  نمودج لحاسوب مفتوح : وحدة المعالجة الدقيقة ، بطارية الذاكرات ، الدارات المدرجة               
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                              *  دقـة المعلومات
                                  *  دقـة إستعمال التقنيات

                                  *  دقـة إستعمال رموز الدارات المطبوعـة
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  التأريـخ

 *  التقـديـم العام للحاسـوب

 *  مبـدأ الهاردوار والسوفت وار

        - التكنولوجيا

        - الهنـدسـة

        - اللغات

        - نظام التشغيـل


	 *  الهنـدسـة مأخوذة بـدون أخطاء
	 *  يقـدم الهنـدسـة العامـة للحاسـوب



	 *  تقـديـم الأعـداد

       - تقديم الأعـداد السالبـة

       - تقديم الأعـداد بفاصلة ثابتة

       - تقديم الأعـداد بفاصلة عـوامـة

       - المكمل بأثنين

 *  تقـديم المعلومات الغير رقمية

        - تقديم أو ترميز الحروف

        - تقـديم أو ترميز التعليمات

  *  الأنواع المختلفة للترميز:
EBCDIC . EXCESS 3  BDC

ASCII

	 *  التقـديـم بـدون أخطاء

 *  إحترام تقنيات التقـديـم


	 *  يقـدم المعلـومة في مذكـرة




	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  هـنـدسـة الحاســـوب

 *  الـوحـدة المركـزيـة

        - وحـدة التحكـم

        - الوحـدة الحسابية والمنطـق
        - الـذاكرة المركزيـة

        - الوحـدة البينية للدخول /                   الخروج وموصـل الـ
                 E / S
            E / S  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          -  وحـدات الـ
 *  وحـدة المعالجـة الـدقيقـة

	 *  دراسة مفصلـة وبدن غموض

 *  دقـة المعلـومـة


	 *  يـدرس إشتغال مكونات الحاســوب



	 *  تعريف الـذاكـرة

 *  المميـــزات :

          - التصويت

          - قراءة / كتابـة

          - العنونـة

          - الدخول وزمـن الدخول

          - السعـــة

 *  أنواع الـذاكـرات :

          - روم

          - بروم

          - إبروم

          - إإبروم

           - إيروم

           - دور الـذاكرة كاش


	 *  دراسة مفصلـة وبدن غموض

 *  دقـة المعلومة

 *  الإختيارات الملائمة لأنواع              الـذاكرات


	 *  يـدرس المـذكـرات




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 1 :   التركيب وضمان إشتغال حظيـرة المعلوماتيــة
  المـقـيـــــاس :   المبادئ القاعـديــة للمعلوماتيـة عـن بعـــد
  الـرمـــــــز :     م . مـك 1 . 4 
  الـمــــــــدة :    102 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                  يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على دراسة مبادئ المعلوماتية عـن بعـد
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                            *  الـوثائـــق
                                *  الرسومات التخطيطية ، صور التجهيزات
  بــواسطــــة :

                             *  تجهيزات المعلوماتية عـن بعـد
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                          *  الـدراسـة الصحيحـة للمبادئ
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  التعريف وتصور المعلوماتية            عـن بعـد 

 *  فائـدة المعلوماتية عـن بعـد 

 *  طوبولوجيا الشبكات

 *  تطبيـق المعلوماتية عـن بعـد


	 *  الشرح الصحيـح
	 *  يشرح فائـدة المعلوماتية عـن بعـد



	 *  أنمـاط الإرسال :

           - متزامنـة

           - لامتزامنـة

           - لامتزامنة متزامنة
 *  تقنيات الإرسال :

           - الإرسال بتضمين السعة

           - الإرسال بتضمين التردد

           - الإرسال بتضمين الطور

           - الإرسال بتضمين الشريط                القاعـدي

           - الإبراق

 *  أنـواع الإرسال :

            - النمط الأحادي

            - النمط المزدوج

            -  النمط الثلاثي
            - مسلك الرجوع

 *  دعائـــم الإرسال :

            - زوج معـدني

            - زوج محوري

            - حزمات هرتيزية

            - الأقمار الصناعية

            - الألياف البصرية

            - المرحلات

            - الضجيج في التداخـل

            - التـدفـق


	 *  ملاءمة إختيار الأنواع ، التقنيات       و دعائـم الإرسال


	 *  يشرح النمادج لإرسال المعطيات




	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  المعـدات لإرسال المعطيات :

ETTD – ETCD

        - مـودم و توحيـــد

     - مضاعفات الإرسال :
        - مضاعفات الإرسال في التردد
        - مضاعفات الإرسال الزمنية

     - المجمعـات :

     - الجبهيات

     - مراقبات الإرسال


	 *  ملاءمـة إختيار معـدات الإرسال
 *  الشرح الصحيـح  الإتصال
	 *  يشرح الأنواع لإرسال المعطيات

                  ( تـابـع )



	 *  تعريف رابط المعطيات

 *  إظهار تعريف رابط المعطيات

 *  الربط نقطة بنقطة

 *  الربط المتعـدد النقاط

 *  المفاهيم العامة حول بروتوكولات      الربط


	 *  دقـة التعـريـف
	 *  يعـر ربـط المعطيات




بـنـيـــــة الـ  و . ن . ت
  و . ن . ت :   العنايـة وصيانـة تجهيـزات المعلوماتيـة
  الـرمـــــــز :   و . ن . ت 2 
  الـمـــــــــدة :   596 سـا
	الـمــــدة


	تـعـييــــن المقــــاييــــس
	الـرمـــــز

	136 سـا
	 *  ينظف المعـدات منطقيا وماديا
	م . ت 2 . 1



	120 سـا
	 *  يشخـص ويعالـج الأعطـال
	م . ت 2 . 2



	102 سـا
	 *  يطبـق القـواعـد وتعليمات الأمان في المعلوماتيـة
	م . مـك 2 . 1



	51 سـا
	 *  يفسـر نـص تقنـي مـن الأنجليزية إلى العربيـة
	م . مـك 2 . 2



	51 سـا
	 *  يحـرر تقـريـر تقنـي بالعربيـة
	م . مـك 2 . 3



	136 سـا
	 *  يحـل المسائـل الرياضياتية المرتبطة بالمنطـق
	م . مـك 2 . 4




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـ  و . ن . ت
  و . ن . ت :   العنايـة وصيانـة أجهـزة المعلوماتيــة
  الـرمـــــــز :   و . ن . ت 2 
  الـمــــــــدة :   596 سـا
غــــــرض الـ  و . ن . ت

  السـلـــوك المرتقب :

                  يجب أن يكون المتربـص قادرا في نهاية هـذه الوحـدة قادرا على :
                        *  التـدخل على المعـدات

                        *  التنظيف المنهجـي للتجهيـز

                        *  يشغل ويسير الوثائـق لمتابعة المعـدات والبرمجيات
  شـــرو ط الـتـقـييـــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                               *  وثائـق عـن التركيب وإظهار تعريف التجهيزات وشبكات المعلوماتية

                               *  وثائـق على إدارة شبكات المعلوماتية
  بــواسطــــة :

                            *  حاســـــوب
                                *  برمجيات ، مضاد الفيروسات ، النفعيات

                                *  أجهزة لقياس الإشارة والإختبار


PCS                                *  مواد العناية وتنظيف الـ  
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                            *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                                *  تصليح الأعطال وإنجازه بنجاح

                                *  التسجيل الصحيح للمهام المنفـذة

                                *  مضادات الفيروسات والنفعيات منصبة ومستعملة بطريقة صحيحة

                                *  الإستعمال الأمثل للمواد ومعـدات العناية
بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 2 :   العنايـة وصيانـة أجهـزة المعلوماتيـــة
  المـقـيـــــاس :   التنظيف المنطقـي والمادي للمعـدات
  الـرمـــــــز :   م . ت 2 . 1 
  الـمــــــــدة :   136 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                     يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تنظيف المعـدات منطقيا وماديا
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                          *  الـوثائـــق
                             *   الرسومات التخطيطية ، بطاقات المتابعـة
  بــواسطــــة :

                           *  حاســــوب
                               *  مواد التنظيف

                               *  المعـدات المراد تنظيفها

                               *  النفعيات
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                            *  الإستعمال الصحيح للبرمجيات والمواد
                                *  الإشتغال الصحيح للآلـــــة

                                *  الإستعمال الصحيح للنفعيات

                                *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  الأنواع المختلفـة للصيانــة :
          - التعـريـف
          - الصيانة الروتينية

          - الصيانة التصحيحية

          - الصيانة الوقائية

 *  أنواع البطاقات المختلفـة

 *  أنواع العناية المختلفـة

	 *  الإستعمال الخاص للآلــــة
 *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
 *  الإستعمال الصحيح للمواد

 *  الإشتغال الصحيح للآلــــة
	 *  التنظيف المادي ومناصب العمل


	 *  النفعيات الرئيسيـــة

	 *  الإستعمال الخاص للآلــــة
 *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان

 *  الإستعمال الصحيح لأدوات              الأنظمــة

 *  الإشتغال الصحيح للآلــــة


	 *  أدوات الأنظمـــة


	 *  إنشاء يومية الوقائـع

 *  إستعمال يومية الوقائـع

 *  تحرير تقرير النشاط ليومية              الوقائـع


	 *  حالة النظام المحفوظ في يومية           الوقائع
 *  تقرير النشاط محرر


	 *  يحفـظ حالــة النظام



	 *  إستيفاء يومية التدخلات
	 *  يومية التدخل محررة ومستوفاة
	 *  يحرر تقرير النشاطات




	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  دراسـة الفيروسات :

          - أنواع الفيروسات المختلفة

          - الأسباب المختلفة للفيروسات

          - تنصيب مضادات                           الفيروسات

          - تنظيف حاسوب مصاب                   بالفيروس

 *  أدوات النظام :

           - ترتيب القرص

           - ماسح القرص
           - تجزئ القرص

 *  توسيع الذاكرات : إفتراضيا             وبالكاش
 *  تسريع المودم ، توصيل الأنترنت

DD     والـ
 *  الإحتفاظ بالمعطيات :
            - أدوات الحفظ

            - إستعمال أدوات الحفظ

 *  إسترجاع المعطيات :

            - إسترجاع معطيات الـ

              CSD إلى CPD 

               ودخـــــول

            - مركزي بنك المعطيات                      مستقلين


	 *  التنصيب الصحيح للبرمجي

 *  إحترام مراحل التنظيف

 *  المعـدات المنظفـة

 
	 *  التنظيف المنطقـي لمناصب العمل




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 2 :   تأمين العنايــة وصيانـــة تجهيـزات المعلوماتيــة
  المـقـيـــــاس :   يشخـص ويعالـج الأعطال
  الـرمـــــــز :   م . ت 2 . 2 
  الـمــــــــدة :   120 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                  يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تشخيص ومعالجة الأعطال
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

                  عمل فردي أو جماعـــي

  أنطــلاقـــا مـن :

                            *  حاســـوب أو شبكـــة
                                *  برمجـي التشخيـص

                                *  البرمجي المراد تنصيبـه
  بــواسطــــة :

                             *  مميزات الحاسوب أو الشبكـة
                                 *  مميزات البرمجي

                                 *  البرمجي المراد تنصيبـه
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                              *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                                  *  إحترام مراحـل التصليــح

                                  *  الإستعمال الصحيح للنفعيات

                                  *  المعـدات مصلحـة بطريقـة صحيحـة
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  المراحل المنطقية لإجراءات            التصليح
 *  تقنيات التصليـــح :
          - متابعـة الإشارة

          - قذف الإشارة

          - تقنية المحاجن

          - التصليح بإستبدال البطاقات             وبامقارنــة

	 *  إحترام تقنيات التصليــح
 *  إحترام مراحـل الصيانـــة
	 *  يعرف المراحل وتقنيات الصيانة       التصحيحيـــة


	 *  التغـذيات :
           - المنظور الداخلي

           - الإختبار

           - طريقة التصليـح

 *  تغيير قضيب الذاكرة
 *  تركيب البطاقة الأم
 *  تنصيب المعالج الدقيـق
 *  تركيب قارئ القرص الصلب            وقارئ القرص اللين
 *  تركيب مجموعة الإعلام المتعدد         الوسائط
             - قارئ القرص روم

             - بطاقة الصوت

 *  تنصيب بطاقات التوسيع :
             - التركيب المادي والدرايفر

             - توزيع عناوين الذاكرة                     سوفت

 *  التوصيلات الخارجية


	 *  التدخل الجيد في التصليح
	 *  يتدخل في التصليح الأولي



	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  أعطال المعـدات :

    - أعطال المعـدات وحلولها

 *  أعطال البرمجيات :

    - تضارب المصادر

    - التطبيقات التي تدور طويلا

    - الصعوبات أثناء الدخول                  إلى القرص الصلب

    - رسائـل الأخطاء في الوينداوز

    - بطاقيات مفسـدة أو ضائعـد
    - مشاكل تنصيب التطبيقات

    - مشاكل مع الجهاز المحيط            IRQ12       يستعمل الـ 
    - القرص روم منصب لكنـه               لايظهر في منصب العمل
    - إنعاش منصب العمل

    - ليس هناك صوت أثناء قراءة             القرص السمعـي

 صوتــيBIPS *  جـدول الـ 
	 *  التعريف الصحيح لأنواع الأعطال
 
	 *  يعرف أنواع الأعطال المختلفة          وحلولها


	 *  البيـــوس :
     - تقـديـم وإظهار تعريف البيوس
     - دوركل عنصر من عناصر              البيوس

     CMOS     - تغيير إحداثيات الـ 


	 *  التـدخل الجيـد في صيانـة سوفت  
	 *  يتـدخل في صيانـة سوفت



بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 2 :   تأمين العنايــة وصيانـــة تجهيـزات المعلوماتيــة
  المـقـيـــــاس :   يطبـق القـواعـد وتعليمات السلامة والأمان
  الـرمـــــــز :   م . مـك 2 . 1
  الـمــــــــدة :   102 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                 يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تطبيق قواعـد ومواصفات أمان المهنـة
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                           *  التوصيات التقنيـــة
                               *  مواصفات الأمان
  بــواسطــــة :

  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                            *  التطبيـق الجيـد للقـواعـد والمواصفات
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  الإحتياطات المتخـذة لتجنب              الحوادث
 *  الغازات السامــة

 *  الحروق
 *  التسممات

 *  الإنصعاق

 *  الإختناق

 *  وضع القناع

 *  التهوية

 *  قوانين المهنـة

 *  الإحتياطات المتخـدة أثناء التدخل       على التجهيزات


	 *  التطبيـق الصحيح للقـواعـد              والمواصفات
	 *  يطبـق القواعـد والمواصفات            المرتبطة بالحالات المختلفـة



بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 2 :   تأمين العنايــة وصيانـــة تجهيـزات المعلوماتيــة
  المـقـيـــــاس :   يفسـر النـص التقنـي مـن الأنجليزيـة إلى العـربيـة
  الـرمـــــــز :   م . مـك 2 . 1 
  الـمــــــــدة :   51 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                 يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على دراسة النصوص التقنية بالأنجليزية
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                              *  الوثائـق التقنيـة ، كتيبات
                                  *  معجـم تقنـي
  بــواسطــــة :

  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                             *  بـدون أخطاء
                                 *  بأسرع ما يمكـن

                                 *  بدون تغيير مفهوم الجملـة
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  الكتيبات التقنيــة
 *  الإستعراضات : إختيار مواضيع       مرتبطة بالتخصـص

	 *  الإستعمال الملائـم للغــــة
 *  بـدون أخطاء التحريـر
	 *  يـدرس الحالات التطبيقيـــة



بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 2 :   تأمين العنايــة وصيانـــة تجهيـزات المعلوماتيــة
  المـقـيـــــاس :   يحرر تقـرير تقنـي بالعـربيـــة
  الـرمـــــــز :    م . مـك 2 . 3 
  الـمــــــــدة :   51 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                    يجب أن يكون المتربـص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تحرير تقرير المعلوماتية
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                            *  نمادج التقاريـر
  بــواسطــــة :

                            *  حاســـــوب
                                *  البرمجيات المكتبيـة

                                *  طابعـــة
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                            *  بـدون أخطاء إملائيــة
                                *  إحترام المتطلبات المرتبطة بتحرير التقرير

                                *  دقـة المعلومات المأخوذة في التقرير

	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  التقنيات لكتابة الملاحظات
 *  التقنيات لكتابة عروض الحال

 *  نمادج عروض الحال

 *  عروض حال الإجتماعات 


	 *  إحترام التقنيـة
 *  الإختيار الملائـم لنوع النمودج
	 *  يحرر عروض الحال


	 *  نمادج التقارير
 *  المحاضـــر

	 *  إحترام التقنيـة
 *  الإختيار الملائـم لنوع النمودج
	 *  يحرر التقارير


	 *  التقرير لموضعـة المكونات              المنفعلة للشبكـة

 *  التقرير لتثبيت التنصيب

 *  التقرير لإظهار تعريف المعـدات       والبرمجيات


	 *  دقـة المعلومات

 *  إحترام التقنية

	 *  يحرر تقارير المعلوماتيـــة


بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 2 :    العنايــة وصيانـــة تجهيـزات المعلوماتيــــة
  المـقـيـــــاس :   يحـل المسائــل الرياضياتيـــة المرتبطـة بالمنطــق
  الـرمـــــــز :    م . مـك 2 . 4 
  الـمــــــــدة :    136 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                    يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على حـل المسائـل الرياضياتية المرتبطة بالمنطـق
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                             *  دعائـــم الـدروس
                                 *  المسائـل المطروحـة
  بــواسطــــة :

  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                             *  الـدقـة في إستعمال التقنيات والطـرق
                                 *  المعادلات محلولــة بدون أخطاء
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  المعلومة التماثلية الإبتدائية
 *  مفهوم الترميز

 *  حجم المعلومة : الحرف ، الكلمة...


	 *  الترميز المستعمل مع إحترام            التقنية
 *  دقــة الترميـــز
	 *  يعرف المعلومة التماثلية


	 *  قاعـدة نظام الترقيم
 *  أنظمة الترقيم المختلفة
          - النظام الثنائي

          - نظام أوكتال

          - نظام سداسي عشري  

 *  التحويل بين القاعـدات :
          - تحويل عشري – ثنائي

          - تحويل عشري – أوكتال

          - تحويل عشري – سداسي                عشري

          - تحويل ثنائي – أوكتال –                  سداسي عشري والعكـس

 *  عمليات حسابية بالثنائي :
           - الجمـع 

           - الطـرح

           - الضـرب

           - القسمـة

 *  التكميـــل :

           - مكمل بواحـد

           - مكمل بإثنين

           - الطرح بواسطة واحد                     والجمع

           - الطرح بواسطة إثنين                      والجمع


	 *  تقنيات التحويل مستعملة جيـدا
 *  حساب بـدون أخطاء

 *  الإختيار المتقـن لطريقة التكميل
	 *  يطبـق أنظمة الترقيـم



	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  المتغير المنطقي
 *  تعريف المتغير والدالة المنطقية
        - الـرمـــز

        - جـدول حقيقــة الـدوال :

    XNOR . XOR . NOT       NAND . AND . NOR . OR  
 *  التمثيل الكهربائي للدوال المنطقية

	 *  جدول الحقيقة معـد بدون أخطاء
 *  الإستعمال الخاص للرموز               والرسومات التخطيطية
	 *  يطبـق المنطـق الثنائي ، والدوال       المنطقيـة


	 *  المـقـــدمــــة
 *  الإزدواجية ، النظريات الأساسية
 *  الترتيب وجبر بــول
 *  التعبير البولي ، الشكل المضلـع
 *  البوابات المنطقية ، الدارات             المنطقية
 *  تبسيط الدارات المنطقية                  ( مخططات فيتـش وكالرنوغ )


	 *  الـدراسـة صحيحــة
	 *  يـدرس جبـر بــــول


	 *  تعريف الدارة المدمجة

 *  مكونات الدارة المدمجة

 *  الجمع
 *  الطرح

 *  المقارن

 *  الإرسال المتعـدد المقابـل

 *  الإرسال المتعـدد المقابل الملغى


	 *  الرسم التخطيطي ممثل بطريقة         جيدة

 *  الرموز قليلـة ما أمكـن


	 *  يرسـم تخطيطيا دارة مدمجة             لعمليات القاعدة للحساب الثنائي


بـنـيــــــة الـ  و . ن . ت
  و . ن . ت :   يـقــــدم المسـاعـــــدة للمستعملـيـــــن
  الـرمـــــــز :   و . ن . ت . 3 
  الـمــــــــدة :    760 سـا
	الـمـــــدة


	تـعـييــــن المقـــاييــــس
	الـرمـــــز

	136 سـا
	 -  يتحكـم في برمجـي معالجـة النـص
	م . ت 3 . 1



	120 سـا
	 -  يتحكــم في المجــدول
	م . ت 3 . 2



	120 سـا
	 -  يتحكـم في برمجـي التكـويـن
	م . ت 3 . 3



	120 سـا
	  SGBD – يشغل الـ 
	م . ت 3 . 4



	120 سـا
	   -  يشغـل الأنترنت
	م . ت 3 . 5



	72 سـا
	  -  تسيير وتنظيـم المؤسسات
	م . مـك 3 . 1



	72 سـا
	 -  يتحكـم في المبادئ لإعـداد تقرير نهاية التربـص
	م . مـك 3 . 2




بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـ  و . ن . ت
  و . ن . ت :    يـقـــدم المساعـــدة للمستعملـيـــــن
  الـرمـــــــز :   و . ن . ت 3
  الـمــــــــدة :   760 سـا
غــــــرض الـ  و . ن . ت

  السـلـــوك المرتقب :

                  يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذه الوحـدة قادرا على :
                    -  تقـديـم المساعـدة للمستخـدميـــن
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

               العمل فـردي أو جماعـــي
  أنطــلاقـــا مـن :

                          *  الوثائـق حول التنصيب وإظهار تعريف الحاسوب أو شبكات المعلوماتية
                             *  الوثائـق الخاصـة بالمعـدات المراد توصيلها
  بــواسطــــة :

                          *  حاســـــوب
                              *  برمجيات ، متنوعـــة ، .....

                              *  الأجهزة لقياس الإشارة والإختبار
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                           *  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                               *  المساعـدة الصحيحـة في حـل المشـاكـل
بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 3 :   تـقــــــديــم الـمـســاعــــــدة للمستعمليــــن
  المـقـيـــــاس :   يتحكـم في برمجـي معالجة النـص
  الـرمـــــــز :     م . ت 3 . 1 
  الـمــــــــدة :    136 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                    يجب أن يكون المتربـص في نهاية هـذا المقياس قادرا على التحكـم في برمجـي معالجة النـص
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

                   العـمــــل فــــردي
  أنطــلاقـــا مـن :

                              *  حـاســـــوب + طابعــــة
  بــواسطــــة :

                              *  برمجـي لمعالجـة النـص
                                  *  نـص مكتـوب
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                              *  النـص محجوز كليا
                                  *  الإدراج الصحيح للشـئ

                                  *  الوثيقة مضبوطة بطريقة جيدة

                                  *  الوثيقة منسوخة بطريقة جيدة
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  يقـديـم نافـذة الوينوورد :

       - أعمـدة الأدوات

       - أنماط لصـق الإعلانات والزوم

 *  العمليات حـول الوثائــق :

       - وثيـقــة جـديـدة

       - فتـح وثيقــة

       - تسجيل وثيقــة

 *  تنظيـم النــص :

       - تنظيـم الحروف

       - تنظيـم الفقـرات

 *  إدراج الحروف الخاصـة

 *  الشريحات والأرقام

 *  الحافات و شاشة الحفـر

 *  تصحيح الإملاء والنحـو

 *  الجـداول :

        - إدراج جـدول

        - إدراج خطوط الأعمـدة

        - إلغاء الخطوط والعمـدة

        - حجـم الخلايا

        - دمـج وتجزئ الخلايا

        - تنظيـم النـص في الجـدول

 *  إنشاء نمودج الوثائـق

 *  عمود أداة الرسـم ، إدراج الصورة      والوورد الفنـي

 *  تركيب الصفحـة والنسـخ

         - تركيب الصفحـة

         - رأس وأسفل الصفحـة

         - الإظهار قبـل النسـخ

 *  النسـخ  


	 *  نـص معالج ومطبوع بنظام              معلوماتي سهل المنال
  النـص مأخـوذ في الحاسـوب بنفس     مميزات التنظيـم وتركيب الصفحـة

  
	 *  يعالـج النـص بالوورد



بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 3 :     تـقــــــديــم الـمـســاعــــــدة للمستعمليــــن
  المـقـيـــــاس :    يتحكـــم فـي المجـــدول
  الـرمـــــــز :      م . ت 3 . 2 
  الـمــــــــدة :     120 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                    يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على التحكـم في المجــدول
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

                   العمـــل فـــردي

  أنطــلاقـــا مـن :

                              *  حاســـوب + طابعـــة                  
  بــواسطــــة :

                              *  مجـــدول
                                  *  ورق مكتـوب
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                               *  ورقة محجوزة كليا
                                   *  الإدراج الصحيح للشـئ

                                   *  الوثيقة مظبوطة بطريقة صحيحة

                                   *  الوثيقة منسوخة بطريقة صحيحة
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  تقـديـم محيط الإكسـل
 *  عمليات حـول الحافظات :
          - إنشاء حافظة جديدة

          - تسجيل حافظة

          - فتح حافظة

 *  عمليات حـول الورق :

          - إنتقاء الورق

          - تسمية الورق

          - نقـل / تحويل ورقة الحساب

          - إلغاء ورقة الحساب

 *  عمليات حـول الخلايا :

           - إنتقاء الخلايا المجاورة                    والغير مجاورة

           - تحويل / نقـل منطقة الخلايا

           - إدراج منطقة الخلايا ،                    الخطوط والأعمـدة

           - إلغاء منطقة الخلايا ،                     الخطوط والأعمـدة

 *  صيـغ الحساب :

            - التركيب العام

            - إعـداد الصيـغ

 *  التنظيـــم :

            - تنظيم الحروف

            - تصفيف النص في الخلية
            - الحواف ونمادج الخلايا

            - التربيـع

            - أبعاد الخلايا

 *  التمثيــل البيانـــي :

             - تركيب الصفحــــة


	 *  إعـداد الجداول والبيانات بدون          غموض
 *  تقديم المعطيات بطريقة مثلى
 *  بأفضل ما يمكـن

 *  النسـخ بدون أخطاء
	 *  يعـد الجـداول والبيانات بلإكسل



بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 3 :    تـقــــــديــم الـمـســاعــــــدة للمستعمليــــن
  المـقـيـــــاس :   يتحكـم في برمجــي التمثيــــل
  الـرمـــــــز :     م . ت 3 . 3 
  الـمــــــــدة :     120 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                 يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على التحكم في برمجي التمثيـل
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

                العمـل فــــردي
  أنطــلاقـــا مـن :

                            *  حاســـــوب + طابعــــة
  بــواسطــــة :

                           *  برمجـي التمثيـــل
                           *  مجسمـة
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                        *  التمثيل منشأ بطريقة صحيحة
                           *  التنظيــم صحيح

                           *  إدراج الشـئ بطريقة صحيحة

                           *  الشفافة منسوخة بطريقة صحيحة
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  تقـديـم نافـذة البووير بوانت :
           - أعمـدة الأداة
           - الأنماط لتلصيق الإعلانات              والزوم
  *  عمليات حـول الشفافات :
          - شفافات جديدة
          - فتح شفافـة
          - تسجيل شفافة
 *  تنظيـم الشفافـة :
           - تنظيـم الحروف

           - تنظيـم الفقـرة

 *  إدراج الحروف الخاصة :

 *  إدراج الشـئ

 *  تركيب الصفحة والنسـخ :

           - تركيب الصفحة

           - الإظهار قبـل النسـخ


	 *  التمثيل منشأ بطريقة صحيحة
 *  التنظيـم صحيح
 *  إدراج الشـئ صحيح

 *  الشفافة منسوخة بطريقة صحيحة
	 *  بووير بوانت



بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 3 :   تـقــــــديــم الـمـســاعــــــدة للمستعمليــــن
  SGBD    يشغـــل الـ   الـمـقـيــــاس :
  الـرمـــــــز :     م . ت 3 . 4 
  الـمــــــــدة :     120 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                   يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على إستعمـــال الـــ :
SGBD
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

                  العمــل فــــردي
  أنطــلاقـــا مـن :

                           *  حاســـوب + مساعـد برمجـي
                           *  المعطيات
  بــواسطــــة :

  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                        *  قاعـدة المعطيات + الجداول منشأ بطريقة صحيحة 
                           *  عريضة مصاغة بطريقة صحيحة
                           *  إستمارة منشأ بطريقة صحيحة

                           *  كشف منشأ بطريقة صحيحة 

	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  مقـدمة عـن قاعدات المعطيات
 *  تقـديـم الـدخول :

          - المقـدمـة 

          - القائمـة
 *  إنشاء قاعـدة المعطيات :
          - إنشاء البنية

          - تغيير البنية

 *  حجـز ونشـر المعطيات :

          - الحجـــز

          - النشــــر

 *  عريضات الإنتقاء :

          - إعـداد العريضات البسيطة

          - حفـظ وطلب العريضات

 *  العريضات المستوفاة :

          - إعـداد العريضات البسيطة

          - حفظ وطلب العريضات


	 *  العـريضات صحيحـة
 *  التطبيـق وظيفـي
	 *  يسيـر قاعـدات المعطيات مـع الـدخول



بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 3 :     تـقــــــديــم الـمـســاعــــــدة للمستعمليــــن
  المـقـيـــــاس :   يشغـــل الأنترنت
  الـرمـــــــز :     م . ت 3 . 5 
  الـمــــــــدة :     288 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                     يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على إستعمال الأنترنت
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

                    العمــــل فـــــردي
  أنطــلاقـــا مـن :

                          *  حاســــوب + مساعـد برمجـي
                             *  مبحـــر

                             *  محرك البحث
  بــواسطــــة :

  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                          *  مبحــر صحيـح
                             *  البحث صحيـح

                             *  الإنشاء صحيـح

                             *  التعبئة عـن بعـد صحيحـة

	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  تعريف الأنترنت
 *  التأريـح

 *  تقـديـم المبحرات الرئيسية

 *  الإبحار

 *  البحث عـن المعلومات

 *  الرسائـل

 *  التعبئة عـن بعـد


	 *  المبحر صحيـح
 *  البحث صحيـح
 *  الإنشاء صحيـح

 *  التعبئة عـن بعـد صحيحـة
	 *  يستعمل الأنترنت



بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 3 :    تـقــــــديــم الـمـســاعــــــدة للمستعمليــــن
  المـقـيـــــاس :   تسيير وتنظيـم المؤسسات
  الـرمـــــــز :     م . مـك 3 . 1 
  الـمــــــــدة :    72 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على معرفة التنظيم الداخلي للمؤسسات
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

  أنطــلاقـــا مـن :

                          *  المنظــــام
  بــواسطــــة :

                          *  وثائـــق التسييـــر
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                          *  تحديد التنظيم الداخلي للمؤسسة
                             *  تعريف البنية الداخلية للمؤسسة
	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  البنية الداخلية للمؤسسة
 *  الوظائف المختلفة للمؤسسة

 *  المنظـــام :

           - التعـريـف

           - الأشكال المختلفـة للمنظـــام


	 *  التعـريف صحيـح
 *  التعـريف صحيـح
 *  القـراءة صحيحـة
	 *  يعرف البنية الداخلية للمؤسسة 

 *  يعرف الوظائف المختلفة للمؤسسة

 *  يقـرأ منظـــــام


بـطــــاقـــــة لـتـقــــــديــــم الـمـقـيـــــاس
  و . ن . ت 3 :    يـســـاعــــد المستعملـيـــــن
  المـقـيـــــاس :   يتحكـم في إعـداد تقـريـر نهايـة التـربـــص
  الـرمـــــــز :      م . مـك 3 . 2 
  الـمــــــــدة :      72 سـا
غــــــرض الـمـقـيــــاس

  السـلـــوك المرتقب :

                   يجب أن يكون المتربص في نهاية هـذا المقياس قادرا على تحرير مذكرة نهاية التربـص
  شـــرو ط الـتـقـييــــم :

                  العمـل جماعـي أو فــــردي
  أنطــلاقـــا مـن :

                           *  تسميـة الموضـوع
  بــواسطــــة :

                           *   برمجيات لمعالجة النـــص
  المعـاييـــر العــامــــة للأداء :

                            *  إحترام قـواعـد التحرير و التنظيـم
                                *  إحترام المراحـل لإعـداد تقرير التربــص

	العـنـاصــــر المحتــــــواة


	المعاييـــرالخاصـــة للأداء
	الأغـــراض الـوسيطـــــة

	 *  إختيار الموضـــوع
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الـتـــــربـــص الـتـطـبـيـــــقــــــــي
  تنظيـــم التـربــــص :

      ينظـم الفريـق المكلف بتأطير المتربـصين التربـص كالآتي :
  1 . تحضيــــر التـربـــص :

     تشتمــل هـ\ه العمليــة علــى :
            -  تحديـد الطـرق لمتابعـة التربصات

            -  تعيين معايير التقـدير التي تسمح بالتحـقـق مـن بلوغ أغراض التربـص

            -  إعـداد تنهيـج لسيـر التربـص

            - إعـداد الإتصالات بالمؤسسات لإستقبال المتربصيـن

  2 . سيـــر التـربـــص :

     يحرص الفريـق البيداغوجي على السيـر الجيـد للتربـص . ولهـذا يجب أن يعـد توافـق دائـم بين المتربـص والوصي لملاءمة التكوين .
  3 . تـقـييــــم التـربــــص :

     يجب أن يتوقع تقييـم في نهايـة التربـص للتحقـق مـن بلوغ الأغراض المدرسة في هـذا التربـص ، تكون طريقة التقييـم على شكل تقرير التربـص أو إنجاز شبكة أو برمجي      للتسيير القاعـدي للمعطيات  .... إلخ . 

    يعـد الفريـق المكلف بتأمين تأطير المتربصين بطاقة التربص التطبيقية في المؤسسة والتي تشتمل على المعلومات التاليـــة :

  التخصـص :

  المــــــــــدة :

  الغــــرض مـن التـربـــص :  محـدد حسب الحالـــة ، فهو مفتوح نسبيا ولايرافقه أي شرط ولا معيار أداء محدد سلفا ولكن على النتائـج التي تتنوع مـن متربص                                                          إلى آجر
  الأغـــراض الجزئيـــة للتـربـــص :  يصف العناصر الرئيسيـة أو المراحل المختلفـة لغـرض التربـص
  متابعـــة التـربـــص :   يجب تحديـد الطرق لمتابعـة مـدة التطبيـق هـذه ( الزيارات المنتظمة ، الإستمارات للملء ، تقرير التربـص ... إلخ . 
  معاييـــر التقـــديـــر :

   طــرق التقييـــــم :  يجب تحديـد الشكـل الذي يجب أن يتخذها هـذا التطبيـق
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