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                                                              2006                 
9 , طريـق حيدرة الأبيار- الجزائر- هاتف: 36 / 27 .24 .92 – فاكس: 18 .23 .92

  Ι  -  تـقـــديــم الـتـخـصـص :
  1 -   الفــرع المهـنـــــي :    المعلــــومـاتيـــة
   2 -   عـائـلــة المـهـنـــة :    المعـلـــــــوماتيــــــة
   3 -   تسميــة التخصـص :   مـشــغــــل فـي المعـلـــومـاتيــــة
    4 -  وصـف الـتخـصـص :
           المشغل في المعلوماتية هـو عـون مؤهل يـدعى لضمان :
            -  تركيب وضمان إشتغال حظيرة المعلوماتية

            -  العناية وصيانة تجهيزات المعلوماتية

            -  تقـديـم المساعـدة لمستعملي البرمجيات

     ΙΙ – الـمـهـــام الـرئيسيــة :
                                  •  يساعـد مستعملـي البرمجيات

                           •  ينصب ويلغـي تنصيب البرمجيات

•  ينصب ويظهر الشكل العام للمعـدات                                                               
•  يصـون المعـدات                                               
   ΙΙΙ -  التجهيـزات والمعـدات المستعملــة : 
                 1 -  الحـاسـوب والأجهـزة المحيطـة :
               2 -  الــوثــــائـــــق :

                          -  كتيب لإستعمال البرمجيات وأنظمـة التشغيـل

                              -  الوثائـق اللازمة لإنجاز مهام صيانة أجهزة المعلوماتية

                              -  الوثائـق اللازمة لتنصيب وإظهار تعريف شبكة المعلومايتة

                              -  الوثائـق اللازمة لصيانة شبكة المعلوماتية

                  3 -  الـبــــرمـجـيـــــات :
                               -  نظام تشغيـل حديث ( أحادي المنصب وشبكات ).

                               -  برمجيات خاصة بالعمـل ( نفعيات متنوعـة ) .

                               -  البرمجيات المكتبية الحديثة

          VΙ -   ظــروف العـمـــــل :  

                 1 -    مكان العمـل :  قـاعــة الآلات ، مكاتب ...

                 2   -  الإضـاءة :  عــلديــــة                                                                                                                                                                                                                                                     

                  3 -  درجـة الحرارة والرطوبـة :  قاعـة الآلات ( قاعة الشبكة ) ومكاتب مكيفـة
                  4 -  الـمـحـيــــــــط :  غيـر ضاج  ، ليس به غبار ، كهرباء مموجة
                  5 -  الأخطـار المهنيــة :  تعب العينيـن ، آلام الظهـر 
                6 -  الإتصالات الإجتماعيــة :  أصناف متنوعـة مـن الأشخاص

                  7 -  العمـل فـردي أو في فريـق :  بإمكان المشغـل في المعلـوماتيـة العمـل منفردا أو في فـريـق

       V -    الـمـسـؤوليـات :  

                   1 -  المسؤوليات المـاديـة :  

                            هـو مسؤول على مجموعـة تجهيزات المعلوماتية الموضوعة تحت تصرفـه

                    2 -  المسؤوليات القـراريـة :  

نوعيـة التكيـف ، روح الفـريـق ، التنظيـم وخاصـة البادر                     
                    3 -  المسؤوليات الأخـلاقيـة :
                             يجب أن يتجاوب مـع إحتياجات مسؤوليه فيما يتعلـق بالنوعيـة والآجال

                    4 -  الأمــــــان :
                            إحترام أحتياطات السلامـة والأمـــان

             Ι V -  إمكـــــانيـــــــــة التــــرقيــــــــــة :  

                          طبقـا لقانــون المؤسســـة

           Ι Ι V -  التـكـــــويــــــن :

                       1 -  شـروط القبـول :  السنـة الثانيـة ثانـوي أو ش.ت.م1 

                       2 -  مـدة التكـويـن :  24 شهـرا مـن بينها 3 أشهر تربـص تطبيقـي

                       3 -  مستـوى التأهيـل :  VΙ

                       4 -  الشهـــادة :   إجازة تقنــي (   إجازة تقنــي ( إ . ت )

الـمـنـاصـب الـمــــوحـــــــدة
	المهـــام المهـنـيــــــة


	الـمـنـــــاصـب المـوحـــدة

	 -  ينصب ويظهـر تعريف المعـدات

 -  ينصب ويستوفي البرمجيات في الأحادي المنصب

 -  ينصب ويستوفي البرمجيات في الشبكات


	 المنصـب 1 :

           التركيب وضمان إشتغال حظيرة المعلوماتية

	 -  ينظف المعـدات منطقيا وماديا
 -  يشخـص ويعالـج الأعطـال


	 المنصـب 2 :
           العنايـة وصيانـة تجهيزات المعلوماتيــة

	 -  يستعمل البرمجي لمعالجـة النـــص

 -  يستعمل المجـــدول

 -  يستعمل برمجــي التمثيـل

    SGBD -  يستعمل الـ

 -  يستعمل الأنترنت


	 المنصـب 3 :
           يقــــدم المسـاعــــدة للمستعمليــن


بطــاقـــــة لتـقــــديـــم الكفـاءات الـمـهـنـيــــــــة
	الكفاءات المهنيـــــة


	الـمـهـــــــام

	 -  ينصب ويظهر تعريف معـدات المعلوماتيـة


	 -  ينصب ويظهر تعريف معـدات المعلوماتيـة

	 -  ينصب ويستوفي البرمجيات في الأحادي المنصب


	 -  ينصب ويستوفي البرمجيات في الأحادي المنصب

	 -  ينصب ويستوفي البرمجيات في الشبكــة


	 -  ينصب ويستوفي البرمجيات في الشبكــة

	 -  ينظف المعـدات منطقيا وماديا


	 -  ينظف المعـدات منطقيا وماديا

	 - يشخـص ويعـالـج الأعطـال


	 -  يشخـص ويعالـج الأعطـال

	 -  يستعمل البرمجي لمعالجة النـص


	 -  يستعمل البرمجي لمعالجـة النـص

	 -  يستعمل المجــدول


	 -  يستعمل المجـــدول

	 -  يستعمل برمجـي التمثيـل


	 -  يستعمل برمجـي التمثيـل

	SGBD -  يستعمل الـ

 
	     SGBD  -  يستعمل الـ

	 -  يستعمل الأنترنت


	 -  يستعمل الأنترنت


بـطـــــاقــــة لتقــــديــم الكفـــاءات الـمـكـمـلــــــة
	الكفاءات المكملــــــة


	الـــــدرس / الميـــــدان

	 -  يحرر تقرير تقنـي

 -  يتحكـم في المبادئ لإعـداد تقرير نهاية التربـص


	 -  تقنيات التعبيـر والمنهجيـــة

	 -  يحـل المسائـل الرياضياتية المرتبطـة بالمنطـق


	 -  الــــريـــاضيــــــات

	 -  يعـرف المكـونات المختلفـة للحاســـوب


	 -  بنيــــة الآلــــــــة

	 -  يطبـق القـواعــد وتعليمات السلامة والأمان                    في المعلوماتية


	 -  السـلامـــة والأمـــــــان

	 -  يكتسب المفاهيـم لتنظيـم المؤسســــة

 
	 -  تسييـر وتنظيـم المؤسسـات

	 -  يفسـر بـدون أخطاء النـص التقنـي مـن الأنجليزية             إلى العـربيــــة


	 -  الأنجليـــــزيـــــــة

	 -  المبادئ القاعـديـة للمعلوماتيـة عـن بعــــد


	 -  المعـالجــــة عـن بعـــــد


بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :     ينصـب ويظهــر تعـريف معـدات المعلوماتيـــة .
  عـنــــاصـــــر الكفاءة :
                                 -  يعـرف المحيط المكتسب
                                 -  ينجـز التركيب المادي للمعـدات

                                 -  ينجـز التركيب المنطقـي للمعـدات

                                 -  يختبـر التركيب

  شـــروط الإنجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                                  -  حــــاســـــــوب

                                  -  برمجيات التنصيب
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                               -  مميـــزات الحـــواسيب
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                               -  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                                    -  التعريف الصحيـح للمعـدات

                                    -  إحترام مراحـل التركيب

                                    -  التركيب بنجاح
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    ينصب ويستوفي البرمجيات في الأحادي المنصب
  عـنــــاصـــــر الكفاءة :
                             -  يعـرف المحيط المكتسب
                                 -  ينفـذ التنصيب / إلغاء التنصيب في الأحادي المنصب

                                 -  يختبر البرمجي المنصب
                 بـــاسطـــة :

                              -  حـــاســـــوب
                                  -  البرمجيات المراد تنصيبهـا
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                               -  مميــزات الحـــواسيب
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                               -  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                                    -  الإستعمال الخاص للحاســـوب

                                    -  إحترام مراحـل التنصيب

                                    -  التنصيب بنجاح
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :   ينصب ويستوفي البرمجيات في الشبكات
 عـنــــاصــــر الكفـــاءة : 
                             -  يعـرف المحيط المكتسب
                                 -  ينفـذ التنصيب / إلغاء التنصيب في الشبكـة

                                 -  يختبرالتنصيب

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                                   -  الشبكات ( حــواسيـب ..... )
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                               -  مميزات الحواسيب وشبكات المعلوماتية
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                -  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                                     -  الإستعمال الخاص للحاسوب أو الشبكـات

                                     -  إحترام مراحـل التنصيب

                                     -  التنصيب الناجـح
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :   ينظف المعـدات منطقيا وماديا
  عـنــــاصـــر الكفـاءة :
                                -  التنظيـف الالمنطقــي
                                -  التنظيـف المادي

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                              -  مواد التنظيف
                                  -  النفعيات

                                  -  العــــدة الخاصــــة
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                              -  البطاقـــة التقنيــــة
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                              -  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                                  -  الإستعمال الخاص للآلـــــة

                                  -  الإستعمال الصحيـح لمواد التنظيف

                                  -  الإستعمال الصحيـح للمنفعيات
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    يشـخـــص ويعالــج الأعطــــال
  عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                            -  يشخـص الخلل الوظيفي للمعـدات أو البرمجي في الأحادي المنصب أو في الشبكـة
                                -  يقـدم الحـل في الأحادي المنصب أو في الشبكـة

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                             -  حاسـو ب أو شبكـــة

                                 -  برمجي التشخيـص

                                 -  البرمجي المراد تنصيبـه

                                 -  علبـة الأدوات
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                              -  مميزات الحاسوب أو الشبكـة
                                  -  مميزات البرمجـي
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                   -  إحترام قـواعـد السلامة والأمان
                                   -  إحترام مراحل التصليـح

                                   -  الإستعمال الصحيـح للمنفعيات

                                   -  المعـدات مصلحة بطريقة صحيحـة
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    يتحكــم في برمجـي معالجـة النـص
 عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                                -  ينشـئ ، يفتـح ، يسجـل ، ينقـل ، يغلـق وثيقـة وورد

                                -  يضبـط النــص

                                -  يـدرج الأشياء في النـص

                                -  يعـد تركيب الصفحـة

                                -  ينســخ الـوثائـــق
  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                             -  حـاســـوب
                                 -  طـابعــــة
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                              -  برمجـي لمعالجـة النــص
                                  -  نـــص
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                               -  نـص محجوز كليا
                                    -  إدراج صحيـح للشـئ

                                    -  وثيقـة مضبوطة بطريقـة صحيحـة

                                    -  وثيقـة منسـوخـة بطريقـة صحيحـة
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    يتحكــم في المجـدول
  عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                                -  ينشئ ، يفتح ، يسجـل ، ينقـل ، يغلـق وثيقـة إكسـل 

                                -  يضبـط وثيقـة الحساب

                                -  يـدرج الأشياء في ورقـة الحساب

                                -  يعـد تركيب الصفحـة

                                -  ينسـخ الوثائـق
  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                              -  حـاســـوب
                                  -  طابعـــة
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                              -  مجــدول
                                  -  ورق
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                              -  ورق محجـوزة كليـا
                                  -  الإدراج الصحيـح للشـئ

                                  -  الوثيقـة مضبوطـة بطريقـة صحيحـة

                                  -  الوثيقـة منسوخـة بطريقـة صحيحـة
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    يتحكـم في برمجـي النمثيـل
  عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                            -  ينشئ، يفتـح ، ينقـل ، يغلـق شفافـة

                               -  يضبط الشفافـة

                               -  يـدرج الأشياء

                               -  يعـد تركيب الصفحـة

                               -  ينسـخ الوثائـق
  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                            -  حـاســـوب
                                -  طابعـة
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                            -  برمجـي التمثيـل

                                -  مجسـم
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                             -  التمثيـل منشئ بطريقـة صحيحـة
                                 -  الإدراج الصحيـح للأشياء

                                 -  الشفافـة منسوخـة بطريقـة صحيحـة
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
 SGBD  تسميـــة الكفـــاءة :   يشغـــل الـ  
عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                                -  ينشئ ، يفتـح ، يسجـل ، ينقـل ، يغلـق قاعـدة المعطيات والجـداول

                                -  ينشئ ، يفتـح ، يسجـل ، ينقـل ، يغلـق العريضات البسيطـة مع الـدخـول

                                -  ينشئ ، يفتـح ، يسجـل ، ينقـل ، يغلـق الإستمارة

                                -  ينشئ ، يفتـح ، يسجـل ، ينقـل ، يغلـق كشف
  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                             -  طابعـــة
                                 -  برمجـــي
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                              -  المعطيـــات
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                               -  قاعـدة المعطيات + الجـداول المنشأة بطريقـة صحيحـة
                                    -  عريضـة مصاغـة بطريقـة صحيحـة

                                    -  إستمارة منشأة بطريقـة صحيحـة 

                                    -  كشف منشأ بطريقـة صحيحـة
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    يتحكـــم في تشغيــل الأنترنت
عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                           -  يبحـر في الأنترنت
                               -  يبحث عـن المعـلـــومات

                               -  ينشئ علبــة الرسائـل ويرسـل رسالـــة

                               -  التعبئــة عـن بعــــد

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                            -  حاســوب موصـــل
                                -  طابعــــة
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                                -  مبحـــر
                                -  محـرك البحـث
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                 -  الإبحار الصحيـح
                                 -  البحـث الصحيـح

                                 -  الإنشاء الصحيـح لعلبــة الرسائـل 

                                 -  التعبئـة الصحيحـة عـن بعـــد
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    يحـرر تقـــريـــر تقنــــي
   عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                               -  يطبـق تقنيات التعبيـر الكتابيـة والشفهيـــة
                               -  يعـــد إستعراض

                               -  يحـرر التقـاريـــر

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                             -  نمادج عـن التقـريـــر
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                              -  حاســـوب
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                               -  التعبير الكتابي بـدون أخطاء
                                   -  إحترام المتطلبات المرتبطـة بتحريـر التقـريـر

                                   -  دقــة المعلومات المأخوذة في التقـريـر
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    يــدرس النصــوص التقنيـــة بالأنجليـزيـــة
  عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                                 -  يستعمل المفاهيـم القاعـديـة للأنجليزيــة
                                 -  يحــدد مدلول المصطلحات التقنيـة بالأنجليزيــة

                                 -  يـدرس حالات تطبيقيـــة

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                                    -  الوثائـــق التقنيـــة ، كتيبات ، منجـد تقنــي
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                    -  الإستعمال الصحيـح للمفاهيـم القاعـديـة للنجليزيـة
                                    -  يحـدد المـدلول بــدقــــة
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :     يحـــل المسائــل الرياضياتيــة المرتبطــة بالمنطــــق
  عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                                -  يطبــق أنظمــة الترقيـــم
                                -  يطبـــق المنطـــق الثنائي والـدوال المنطقيــة

                                -  يـدرس جبـر بــــول

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                 إنطـــلاقــــا مـن :

                              -  دعائـــم الـدروس ، المسائـــل المطروحـــة
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                   -  الحـــل بــدون أخطــاء
                                   -  دقــة إستعمال التقنيات والطــرق
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :     يــدرس المكونات المختلفـــة للحاســــوب
  عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                             -  يعـرف المكونات المختلفـــة للحاســــوب

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                               -  مميــزات الآلـــــة
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                                -  حاســـوب والأجهـزة المحيطـــة
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                     -  دقــة إستعمال تقنيات التعـريـف
                                     -  دقــة إستعمال رمـوز الـدارات المـدمجـــة
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    المبادئ القـاعـديـة للمعلوماتيـة عـن بعـــد
  عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                             -  يشـرح أنترنت المعلوماتية عـن بعـــد

                                 -  يشـرح النمادج لإرسال المعطيات

                                 -  يعـر روابـط المعطيات
  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                 إنطـــلاقــــا مـن :

                                    -  دعـــائــــم الـــدروس
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                     -  الشـرح الصخيـح لأنترنت المعلوماتية عـن بعـــد
                                     -  الشـرح الـدقيـق للنمادج لإرسال المعطيات

                                     -  التعـريـف الصحيـح لروابـط المعطيات
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :     يتحكــم في المبادئ لإعـداد تقـريـر نهايـة التربـص
   عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                             -  يعـرف المراحـل لإعـداد مـذكـرة

                                 -  يطبــق قـواعـد التحريـر و الضبـط

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                              -  كتيب التحـريـــر
                 إنطـــلاقــــا مـن :

                               -  كتيب المنهجيـــة
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                     -  إحترام قـواعـــد الإعـــداد
                                     -  إحترام قــواعــــد الضبـط
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :    يطبـــق القـواعـد وتعليمات السلامـة والأمان في المعلوماتيـــة
   عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                                 -  يطبـــق القــواعـــد والمواصفات المرتبطــة بالحالات المختلفـــة

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                 إنطـــلاقــــا مـن :

                               -  كتيب
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                     -  التطبيــق الجيـــد للقــواعـــد والمواصفات
بـطـــاقـــــة لــــوصـف الكفـــاءة الـمـهـنـيـــــة
تسميــــة الكفــاءة :     يكتسب المفاهيـم لتنظيــم المؤسســــة
   عـنــــاصــــر الكفـاءة :
                             -  يعـرف أنواع المؤسسات المختلفــة

                                 -  يعـرف أنواع التنظيـم المختلـف

                                 -  يعـرف الوظائـف المختلفـة للمؤسســـة

  شـــــروط الإنـجـــــاز :
                 بـــاسطـــة :

                 إنطـــلاقــــا مـن :

                               -  دعــائـــم الــدروس
   مـعـــاييـــــر الكـفـــاءة :
                                    -  التعـريـف الصحيـح لأنواع المؤسسات المختلفـة
                                    -  التعـريـف الصحيـح للمفاهيـم لتنظيـم المؤسســـة

                                    -  التعـريـف الصحيـح لمختلف وظائـف المؤسســـة


جــــــدول لـربــط الكفـاءات المهنيــة والمكملـــة
	  يطبق المفاهيم لتنظيم المؤسسات
	  يحل المسائل          الرياضياتية المرتبطة بالمنطق
	  المكونات المختلفة   للحاســـوب             
	  المبادئ لإعداد تقرير نهاية التربص
	  المبادئ القاعدية     للمعلوماتية
	  يطبق القواعد وتعليمات السلامة والأمان
	 يدرس النصوص التقنية بالأنجليزية
	  يحرر تقرير تقني
	                           كفاءات مكملــــة

  كفاءات مهنيـة
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