الجـمهوريــة الجـزائريـــة الديـمقراطيـــة الـشعبيــة

وزارة التكـويـن و التعليم المـهـنـيين
	
  المعـهـد الوطـنـي 
  للتكــوين المـهنـي
	مديـرية الإنتـاج التقـني 
    و البيـداغـوجـي



	مرجع التصديـق  
التـلفيـف الكـهربـائي




                         مـرجـع الـتصـديــق
                                               التلـفيـف الكهـربـائي 
جـدول المـواد

المقـدمة 

I – الملمح  المهني 
II – تقديم المناصب الموحدة
III – تحديد كفاءات البرنامج 


- تقديم الكفاءات المهنية 


- تقديم الكفاءات المكملة 


- وصف الكفاءات 



. المهنية 



. المكملة 
IV – جدول الربط بين الكفاءات 
المقـدمـة : 
في نص المقاربة بالكفاءات لإعداد برنامج الدراسات ، مرجع التصديق هذا يكون الوثائق المرافقة لهذا البرنامج .
يعتبر كدعامة مفصلة لوضع هذا البرنامج نفسه في التطبيق بما أنه يمثل الكفاءات المحددة ، على الخصوص  إنطلاقا من تحليل حالات العمل و الأخذ بعين الإعتبار أهداف التكوين .
هذه الأخيرة مبنية على صنفين ، الكفاءات المهنية ترتكز خصوصا على المهام و النشاطات المستعملة مباشرة لتمرين المهنة (أو الحرفة) ، كفاءات مكملة ترتكز على النشاطات الأكثر توسعا ، مشتركة في عدة مهام أو عدة حالات .

I- الملمح المهـني  :

1- تقديـم التخصص  :

الشعبة المهنية :

- كهرباء – إلكترونيك  

عائلة الحرف :

- كهروتقني  
تسمية التخصص  : 

- التلفيف الكهربائي 

2- وصف التخصص : 
يجب أن يكون العامل المؤهل في التلفيف الكهربائي قادرا على : 



- تنفيذ إعادة تلفيف الآلات الكهربائية الدوارة ذات التيار المتناوب و التيار المستمر 



- تنفيذ إعادة تلفيف الآلات السكونية (المحولات)
المهـام : 
- إعداد كشف كامل لرموز التلفيف (عدد اللفات ، مقطع الموصلات إقران الملفات ، تركيب الأطوار) 



- قراءة و استغلال الرسومات التخطيطية للتلفيفات 



- اختيار المواد الملائمة تبعا للآلة المراد تلفيفها 



- تنفيذ الاختبارات و تجربة  الآلات الملفوفة 
3- ظروف العمل 

مكان العمل :

- الإضاءة : طبيعية أو صناعية 
- درجة الحرارة : 15° إلى 30°

- الرطوبة : عادية 

- الضجيج و الإهتزازات : تهمل
- الغبار : محدود 

الأخطار و الأمراض المهنية : 



- الأمراض : لاشيء


- الحوادث : الإنصعاق ، الحروق ، الصدمات 

الإتصالات الإجتماعية :



- العلاقة مع المستعملين  


- العلاقة مع مسؤولين
العمل فردي  أو فريق :

- فردي 

- فريق 

4- متطلبات المهنة :

البدنية : 


- يتمتع ببنية بدنية جيدة 

الثقافات :



- روح المبادرة 


- خصائص التنظيم 



- حس المسؤولية 

المعيقات : 


يجب أن لا يكون له : 


- الحساسية للبرنيق و المحللات 


- الحساسية للغبار 



- إعاقة حركية 

5-  مسؤولية العامل : 

المادية :

- العامل مسؤول عن التجهيزات التي يتدخل عليها ، عن أجهزة القياس و العدة التي يستعملها  

القراري :

- العامل المؤهل في "التلفيف الكهربائي" مستقل في قرارات التدخل التي ينفذها ، يجب أن يحترم و يعمل على احترام سياسة العمل المطلوب و يجيد تسيير التجهيزات ، المواد و المنتوجات التي يستعملها .
الأخلاق :



- صرامة في احترام نوعية الخدمات 
الأمان : 

- صرامة احترام مواصفات الأمان  

6- إمكانيات الترقية : 

الإرتقاء إلى مناصب عليا :
- العامل المؤهل في التلفيف الكهربائي له إمكانية الإرتقاء إلى بعض المناصب العليا حسب القوانين المعمول بها .(الخبرة المهنية ، الكفاءة الخاصة ، التكوين و التربصات الخاصة ) 
7- التكوين : 

شروط القبول :

- السنة التاسعة أساسي 
مدة التكوين :

- 12 شهرا (45 أسبوعا) من بينها شهر ونصف (6أسابيع) تربص تطبيقي في الوسط المهني أي 1620 ساعة 
مستوى التأهيل : 



- مستوى II
الشهادة : 

- شهادة الكفاءة المهنية  

II – تقديم المناصب الموحدة  :
	تسـمية المنصـب الموحد
	المهـام المهنـية

	- تلفيف الالات السكونية 
	- يعيد تلفيف المحولات 

" الإستطاعة الصغيرة و المتوسطة "



	- تلفيف الالات الدوارة 
	- يعيد تلفيف المحركات ذات التيار المتناوب 

- يعيد تلفيف المحركات ذات التيار المستمر 




بطـاقة لتقـديم الكـفـاءات المهنيـة 
	المهـام
	العمليـات

	- يعيد تلفيف المحولات " الصغيرة و المتوسطة الإستطاعة " 
	- يعيد تلفيف المحولات الأحادية الطور

- يعيد تلفيف المحولات الثلاثية  الطور 



	- يعيد تلفيف المحركات ذات التيار المتناوب 


	- يعيد تلفيف العضو الساكن لمحرك أحادي الطور 

- يعيد تلفيف العضو الساكن لمحرك ثلاثي الطور

- يعيد تلفيف العضو المتحرك لمحرك ذو عضو متحرك ملفوف 



	- يعيد تلفيف المحركات ذات التيار المستمر 


	- يعيد تلفيف المحث 

- يعيد تلفيف المستحث 




بطـاقة لتقـديم الكـفـاءات المكـملة 
	الدروس / الميدان
	الكفـاءات المكـملة

	الرياضيات
	- يطبق المفاهيم الرياضياتية 

	الرسم التقني
	- يطبق المفاهيم القاعدية للرسم التقني 

	التسوية
	- يستعمل الأدوات و الأجهزة 

	الكهرباء
	- يطبق المبادئ القاعدية في الكهرباء 

	الرسم التخطيطي
	- ينجز الرسومات التخطيطية للتركيب و التلفيف 

	التكنولوجيا
	- يتعرف على تكنولوجية الأدوات ، الأجهزة و التجهيزات 

	الإلكتروتقني
	- يفهم مبدأ إشتغال المحولات 

	
	- يفهم إشتغال المحركات ذات التيار المستمر 

	
	- يفهم إشتغال المحركات ذات التيار المتناوب 

	تقنية التعبير
	- يستعمل لغة ثانية 

	المعلوماتية
	- يستعمل الحاسوب 


بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المهـنـية 
بيـان الكفـاءة :

- يعيد تلفيف المحولات الأحادية الطور 
عناصـر الكفـاءة : 

- يتحكم في الفك ، فك التلفيف و تركيب المحولات الأحادية الطور 
- ينفذ الحسابات اللازمة 
- ينفذ التلفيف 
- يراقب و يختبر المحول 
شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 
- الرسم التخطيطي للتلفيف
بواسطة :

- مسطرة معدنية ، قلم رصاص ، مقص ، ورق عازل ، بريسفان ، قماش مبرنق ، شريط لاصق 
- آلة التلفيف ، بالمير ، بيزر ، حديدة التلحيم ، ملقط قاطع ، سكين كهربائي ، مجموعة مفاتيح ، سلك مطلي ، قصدير ، برنيق بالهواء 
- مقوام ، متعدد القياس 
- محولات أحادية الطور صغيرة الإستطاعة 
معـاييـر الأداء :

- سير العمل منظم 
- احترام تقنيات الفك و التركيب 
- دقة الحسابات 
- التحكم في تقنية التلفيف
- التحقق المنهجي و المتقن 
- احترام قواعد الصحة و الأمان 

بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المهـنـية 
بيـان الكفـاءة :

- يعيد تلفيف المحولات الثلاثية الطور 
عناصـر الكفـاءة : 

- يتحكم في الفك ، فك التلفيف و تركيب المحولات الثلاثية الطور 

- ينفذ الحسابات اللازمة 

- ينفذ التلفيف 

- يراقب و يختبر المحول 

شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 

- الرسم التخطيطي للتلفيف

بواسطة :

- مسطرة معدنية ، قلم رصاص ، مقص ، ورق عازل ، بريسفان ، قماش مبرنق ، شريط لاصق ،سلك التطويق 
- آلة التلفيف ، بالمير ، بيزر ، حديدة التلحيم ، ملقط قاطع ، سكين كهربائي ، مجموعة مفاتيح شوكية ، سلك مطلي (أقطار مختلفة) ، قصدير ، برنيق بالهواء 

- مقوام ، متعدد القياس 

- محولات أحادية الطور صغيرة الإستطاعة 

معـاييـر الأداء :

- سير العمل منظم 

- احترام تقنيات الفك و التركيب 

- دقة الحسابات 

- التحكم في تقنية التلفيف

- التحقق المنهجي و المتقن 

- احترام قواعد الصحة و الأمان 

بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المهـنـية 
بيـان الكفـاءة :

- يعيد تلفيف العضو الساكن لمحرك أحادي الطور 
عناصـر الكفـاءة : 

- يتحكم و يكتشف الأعطاب و الأسباب  

- يفك المحرك 

- يحضر العضو الساكن 

- يصنع النموذج و الملفات 

- يدخل الملفات في الحزات 

- يراقب و يركب المحرك 

شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 

- الرسم التخطيطي للتلفيف

بواسطة :

- مسطرة معدنية ، قلم رصاص ، مقص ، ورق عازل ، بريسفان ، قماش مبرنق ، شريط لاصق 

- آلة التلفيف ، بالمير ، بيزر ، حديدة التلحيم ، ملقط قاطع ، سكين كهربائي ، مجموعة مفاتيح ، سلك مطلي ، قصدير ، برنيق بالهواء 

- مقوام ، متعدد القياس 

- الأعضاء السكونية لمحركات أحادية الطور 

- ضاغط الهواء 

- مكثف ، مقرن ، طارد مركزي 

- حملاج 

معـاييـر الأداء :

- سير العمل منظم 

- احترام تقنيات الفك و التركيب 

- الإختيار و الإستعمال الخاص للأدوات  

- التحكم في تقنية التلفيف

- احترام قواعد الصحة و الأمان 

- احترام آجال التنفيذ 

بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المهـنـية 
بيـان الكفـاءة :

- يعيد تلفيف العضو الساكن لمحرك ثلاثي الطور 

عناصـر الكفـاءة : 

- يتحكم و يكتشف الأعطاب و الأسباب  

- يفك المحرك 

- يحضر العضو الساكن 

- يصنع النموذج و الملفات 

- يدخل ملفات العضو الساكن في الحزات 

- يراقب و يركب المحرك 

شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 

- الرسم التخطيطي للتلفيف

بواسطة :

- مسطرة معدنية ، قلم رصاص ، مقص ، ورق عازل ، بريسفان ، قماش مبرنق ، شريط لاصق 

- آلة التلفيف ، بالمير ، بيزر ، حديدة التلحيم ، ملقط قاطع ، سكين كهربائي ، مجموعة مفاتيح ، سلك مطلي ، قصدير ، برنيق بالهواء 

- مقوام ، متعدد القياس 

- الأعضاء السكونية لمحركات أحادية الطور 

- ضاغط الهواء 

- مكثف ، مقرن ، طارد مركزي 

- حملاج 

معـاييـر الأداء :

- سير العمل منظم 

- احترام تقنيات الفك و التركيب 

- الإختيار و الإستعمال الخاص للأدوات  

- التحكم في تقنية التلفيف

- احترام قواعد الصحة و الأمان 

- احترام آجال التنفيذ 

بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المهـنـية 
بيـان الكفـاءة :

- يعيد تلفيف العضو الدوار لمحرك بعضو دوار ملفوف 
عناصـر الكفـاءة : 

- يتحكم و يكتشف الأعطاب و الأسباب  

- يفك المحرك 

- يحضر العضو الدوار
- يصنع النموذج و الملفات 

- يدخل العضو الدوار  في الحزات 

- يراقب و يركب المحرك 

شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 

- الرسم التخطيطي للتلفيف

بواسطة :

- مسطرة معدنية ، قلم رصاص ، مقص ، ورق عازل ، بريسفان ، قماش مبرنق ، شريط لاصق 

- آلة التلفيف ، بالمير ، بيزر ، حديدة التلحيم ، ملقط قاطع ، سكين كهربائي ، مجموعة مفاتيح ، سلك مطلي ، قصدير ، برنيق بالهواء 

- مقوام ، متعدد القياس 

- ضاغط الهواء 

- حملاج 

معـاييـر الأداء :

- سير العمل منظم 

- احترام تقنيات الفك و التركيب 

- الإختيار و الإستعمال الخاص للأدوات  

- التحكم في تقنية التلفيف

- احترام قواعد الصحة و الأمان 

بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المهـنـية 
بيـان الكفـاءة :

- يعيد تلفيف المحث للمحرك  

عناصـر الكفـاءة : 

- يفك المحرك 

- يتحقق و يكتشف الأعطال و الأسباب 

- يحضر العضو الساكن
- يصنع النموذج و الملفات 

- يعيد تلفيف المحث  

- يراقب و يركب المحرك 

شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 

- الرسم التخطيطي للتلفيف

بواسطة :

- مسطرة معدنية ، قلم رصاص ، مقص ، ورق عازل ، بريسفان ، قماش مبرنق ، شريط لاصق 

- آلة التلفيف ، بالمير ، بيزر ، حديدة التلحيم ، ملقط قاطع ، سكين كهربائي ، مجموعة مفاتيح ، سلك مطلي ، قصدير ، برنيق بالهواء 

- آلة التيار المستمر (مولدة ، دينامو ، مناوب السيارة )
- ضاغط الهواء 

معـاييـر الأداء :

- سير العمل منظم 

- احترام تقنيات الفك و التركيب 

- الإختيار و الإستعمال الخاص للأدوات  

- التحكم في تقنية التلفيف

- احترام قواعد الصحة و الأمان 

بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المهـنـية 
بيـان الكفـاءة :

- يعيد تلفيف المستحث للمحرك  

عناصـر الكفـاءة : 

- يفك المحرك 

- يتحقق و يكتشف الأعطال و الأسباب 

- يحضر العضو الساكن

- يصنع النموذج و الملفات 

- يعيد تلفيف المستحث  

- يراقب و يركب المحرك 

شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 

- الرسم التخطيطي للتلفيف

بواسطة :

- مسطرة معدنية ، قلم رصاص ، مقص ، ورق عازل ، بريسفان ، قماش مبرنق ، شريط لاصق 

- آلة التلفيف ، بالمير ، بيزر ، حديدة التلحيم ، ملقط قاطع ، سكين كهربائي ، مجموعة مفاتيح ، سلك مطلي ، قصدير ، برنيق بالهواء 

- آلة التيار المستمر (مولدة ، دينامو ، مناوب السيارة )

- ضاغط الهواء 

- حملاج

معـاييـر الأداء :

- سير العمل منظم 

- احترام تقنيات الفك و التركيب 

- الإختيار و الإستعمال الخاص للأدوات  

- التحكم في تقنية التلفيف

- احترام قواعد الصحة و الأمان 

بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة  
بيـان الكفـاءة :

- يطبق المفاهيم الرياضياتية 
عناصـر الكفـاءة : 

- ينفذ العمليات على الأعداد الصحيحة 
- يحل المعادلات و المتراحجات من الدرجة الأولى 
- يمثل الأشكال الهندسية 
شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 
بواسطة :

- حاسبة عملية 
معـاييـر الأداء :

- التطبيق الصحيح لقواعد الحساب 
- الحل الصحيح للمعادلات و المتراجحات 
- التمثيل الدقيق للأشكال الهندسية 
بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة 
بيـان الكفـاءة :

- يستعمل الأدوات و الأجهزة 

عناصـر الكفـاءة : 

- يستعمل أجهزة التسطير و القياس 
- يأخذ و يفسر قراءات القياسات
- يتحكم في إجراءات الأزملة ، التسنين ، النشر و البرادة 
- يصنع القطع العازلة 
شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- التعليمات 
- الوثائق اللازمة 
بواسطة :

- بالمير ، قدم القياس 
- مسطرة ، شوكة التسطير ، مطرقة ، منشار معدني 
- إزميل ، أجنحة ، مقرض ، مبارد ، ملبولبة ، لولب ، مخرطة 
معـاييـر الأداء :

- الإختيار الخاص للأدوات و الأجهزة 
- سير العمل المنظم 
- نظافة و دقة العمل 
- احترام قواعد النظافة و الأمان 
بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة
بيـان الكفـاءة :

- يتعلم المبادئ القاعدية في الكهرباء
عناصـر الكفـاءة : 

- يقرأ الرسم التخطيطي لدارة التيار المستمر و المتناوب 
- يقيس القيم على مختلف نقاط الدارة 
- يفسر قيم أجهزة القياس 
- يطبق الصيغ الرياضياتية اللازمة لحساب القيم على مختلف نقاط الدارة (المقاومات ، المكثف ، المحاثة )
- يبرر النتائج

- يطبق مواصفات النظافة و أمان العمل 

شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- التعليمات 
- دارة 
- الرسم التخطيطي للدارة (مثل الفولت متر ، الأمبير متر و ألأوم متر )

بواسطة : 
- أجهزة القياس 
- المكونات الكهربائية 
معـاييـر الأداء :

- فك ترميز الرموز و المصطلحات 
- دقة الحسابات 
- دقة القياسات 
- دقة التوصيلات في نقاط القياس 
- تطبيق مواصفات السلامة و أمان العمل 
بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة
بيـان الكفـاءة :

- يتعرف على تكنولوجية الأدوات ، الأجهزة و التجهيزات 
عناصـر الكفـاءة : 

- يتعرف على التكوين الداخلي للتجهيزات 
- يصف مميزات الأدوات ، الأجهزة و التجهيز 
- يمثل مختلف أشكال الأدوات و الأجهزة 
- يحدد الخصائص و ميدان الإستعمال 
شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق التقنية الخاصة 
بواسطة :

- المعدات التعليمية الخاصة 
- السبورة 
- الشفافات 
- داطاشو 
- أفلام 
- فيديو ....الخ

معـاييـر الأداء :

- الوصف الدقيق للتكوين الداخلي للتجهيزات 
- التحديد الدقيق لخصائص الأدوات ، الأجهزة و التجهيزات 
- التمثيل الدقيق للأشكال 
بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة 
بيـان الكفـاءة :

- يفهم مبدأ إشتغال المحولات 
عناصـر الكفـاءة : 

- يشرح اشتغال المحول 
- يحصي مختلف أنواع المحولات 
- يشرح صيغ الحساب 
- يحصي و يصف الإجراءات للف المحولات 
شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق اللازمة 
بواسطة :

- المعدات التعليمية (مسلاط خلفي ، الشفافات )
- محول مقطوع 
معـاييـر الأداء :

- الوصف الكامل لأجزاء المحول 
- احترام الرموز 
- المنطق و الوضوح في الشروحات الخاصة بمبدأ اشتغال المحولات 
- التطبيق الصحيح لصيغ الحساب 
بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة
بيـان الكفـاءة :

- يتعلم مبدأ اشتغال المحركات الكهربائية ذات التيار المستمر 
عناصـر الكفـاءة : 

- يشرح إشتغال المرحك الكهرائي ذو التيار المستمر 
- يحصي مختلف أنواع المحركات الكهربائية ذات التيار المستمر 
- يصف و يحلل كل مكون للمحرك الكهرابئي ذو التيار المستمر (مستحث ، محث)
- يحصي و يصف الإجراءات للف المحركات الكهربائية ذات التيار المستمر 
شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق اللازمة 
بواسطة :

- المعدات التعليمية (مسلاط خلفي ، الشفافات )
- محرك مقطوع 
معـاييـر الأداء :

- الوصف الكامل لمكونات المرحك الكهربائي ذو التيار المستمر 
- احترام الرموز 
- منطق و وضوح الشروحات الخاصة بمبدأ إشتغال المحركات 
بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة

بيـان الكفـاءة :

- يتعلم مبدأ اشتغال المحركات الكهربائية ذات التيار المتناوب
عناصـر الكفـاءة : 

- يشرح إشتغال المرحك الكهرائي ذو التيار المتناوب
- يحصي مختلف أنواع المحركات الكهربائية ذات التيار المتناوب 

- يصف و يحلل كل مكون للمحرك الكهرابئي ذو التيار المتناوب (عضو ساكن ، عضو متحرك)

- يحصي و يصف الإجراءات للف المحركات الكهربائية ذات التيار المتناوب
شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق اللازمة 

بواسطة :

- المعدات التعليمية (مسلاط خلفي ، الشفافات )

معـاييـر الأداء :

- الوصف الكامل لمكونات المحرك الكهربائي ذو التيار المستمر 

- احترام الرموز 

- منطق و وضوح الشروحات الخاصة بمبدأ إشتغال المحركات 

بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة
بيـان الكفـاءة :

- يستعمل لغة ثاني (فرنسية)
عناصـر الكفـاءة : 

- يدرس المفردات اللغوية ، النحو و الصرف 
- يصف منهجيات القراءة 
- يلخص النصوص
- يأخذ الملاحظات 
- يحرر عروض الحال ، تقارير ، يحضر العروض 

شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 
بواسطة :

- المعدات التعليمية الخاصة 

- السبورة 

- الشفافات 

- داطاشو 

- أفلام 

- فيديو ....الخ

معـاييـر الأداء :

- التحكم في المفردات اللغوية التقنية ، النحو و الصرف 
- القراءة الصحيحة للنصوص 
- التلخيص الصحيح للنصوص 
- الدقة في أخذ الملاحظات 
- التحرير الصحيح لعروض حال ، التقارير 
- التحضير و التمثيل الملائم للعروض 
بـطاقـة لـوصف الكفـاءة المـكمـلة
بيـان الكفـاءة :

- يستعمل الحاسوب 
عناصـر الكفـاءة : 

- يصف المسيرين الأساسسين 
- يصف الوظائف القاعدية لبرمجيات الإستغلال ، وينداوز ، ورورد مجدول 
شـروط الإنجـاز : 

إنطلاقا من :

- الوثائق الخاصة 
- برمجيات الإستغلال القاعدية 
بواسطة :

- حاسوب : الناظمة الدقيقة و الوسائط 
- الدعائم : أسطوانات ، أقراص مضغوطة (CD)
معـاييـر الأداء :

- الدقة في وصف الوظائف القاعدية لبرمجيات الإستغلال وينداوز 
- الإستعمال الخاص للمصطلحات 
- الإستعمال الخاص لبرمجيات الإستغلال وينداوز 
جـدول الربـط بين الكفـاءات المـهنيـة
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