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9 , طريـق حيدرة - الأبيار- الجزائر- هاتف: 36 / 27 .24 .92 .21


المعطيات العـامـــــة حـــــول المهـنـــــة




 - تـقــــديــــم التخصص :I 
	
    الفـرع المهنـــي : صناعـــة  غـــذائيـــة

    العائلـــة المهنيــــة :

    تسميـــة التخصص :

     يجب أن يكون حامل شهادة الكفاءة المهنية في الجزارة قادرا على ضمان أو فعل ضمان كل المهام اللازمة للتوريد     وبيع المنتوجات اللحمية . كما يجب أن يكون قادرا كذلك على تنظيم وتسيير نقطة البيع .

     
     المهام الــــرئيسيــــــة :

· التـــوريــــد         
· التخــــزيــــن        
· التحــــويـــل          
· التتجيــــــر             
· العنايـــة بالمحال والمعـــدات                                 




















- ظــــروف العمــــل:                       II 

  مكان العمـــــل :

*  المؤسسات التقليدية ( جزارة )
                        * مؤسسات تجارة الجملة نصف الجملة للحوم ( مجزرة وتاجر الجملة )

  

الأخطار والأمراض المهنيـة : 

                        * الجروح الناجمة من الأدوات القاطعة
                        * الضجيج والروائح

 الإتصالات الإجتماعية :

                            * فهو على اتصال بالموردين ، الزبائن وعناصر فريق عمله


  العمل منفردا أو ضمن فريـق :

                            * يعمل منفردا كما يمكنه العمل في فريق


- مـتـطــلـبـــــــات الـمـهنـــــــــة :III
     
       البدنيــة :

                                      * القدرة على العمل في وسط  ذا درجة حرارة منخفضة 
                      * درجة الإبصار جيدة
                      * سرعة وتناسق حركي


     الثقـافـة :

                     * يحسن القراءة والكتابة

     المعــوقــات :

                         * إعاقة بدنية خطيرة

                         * سالم من نقل الجراثيم

 مسـؤوليــة العــامــــل        - IV 

         الماديـــة :  

                          * هو سؤول على المعدات التي يستعملها

          القــراري :

                          * هو مسؤول على القرارات التي يتخذها

           الأخــلاق :

                          * مسؤول على نوعية  المنتوجات التي يعرضها للبيع

          الأمــــن :

                          * هو مسؤول على أمنه وأمن فريقه


 - إمكــانيــــة التــرقيـــة :V        

        الارتقاء إلى مناصب عليا : بإمكانه أن يصبح رئيس فريق في مؤسسة تجارة الجملة  ونصف الجملة

 - الـتـكــــويـــــن :VI   

           السـن الأدنى : 17 سنـــة

          شروط القبول : التاسعة أساسي .

          مـدة التكـويـن : 12 شهـرا 

          مستـوى التأهيــل : 2 

        الشهادة :  ش . ك . م











جـــــــــدول الـمهـــــــام و العـملــيـــــــــات

	الـعـمـلـيـــــــات
	الـمـهـــــــــام


	
 - يحدد الأحتياجات
 - يعرف المنتوجات اللحمية 
	
 مـه 1 . تحديد الأحتياجات وتعريف اللحوم والمنتوجات            اللحمية

	
 - يختار المادة الأولية والمورد
 - ينقل البضاعــة
	
 مـه 2 . إختيار المادة الأولية ، إنتقاء الموردين ، شحن            ونقل

	
 - يعد سند التسليم
 - يطلب
	
 مـه 3 . مسك الوثائق ، التفاوض والطلب 

	
 - يتحقق من سند الإستلام
 - يراقب الإستلام ويضع التحفظات المحتملة
	
 مـه 4 . إستلام البضاعة ومراقبة الإستلام  

	
 - يعلق الهياكل
 - يحضر الهياكل
	
 مـه 5 . دوران المخزون

	
 - يرتب
 - يحمي و يوضب
	
 مـه 6 . ترتيب وحماية المواد الأولية في غرف التبريد

	
 - يراقب المعدات
	
 مـه 7 . مراقبة سند إشتغال معدات التبريد

	
 - يشق الهياكل ( غنم )
 - يقطع ، يزيل العظم ويفصل القطع المقطوعة              ( غنمي وبقري )
	
 مـه 8 . تقطيع الهياكل ، إزالة العظم وفصل القطع

	
 - يحضر التجهيزات ، السكاكين والأدوات
 - ينفذ عمليات إزالة العظم والشق
 - ينفذ العمليات المكملة :
   يفرم ، يطري ، يربط ، يزن ، يحشو
	
 مـه 9 . تحويل القطع المخصصة للبيع

	
 - ينظم ، يهيأ و يرتب نقطة البيع
 - يهيأ المواد اللحمية  في مباسط السلع
 - يعتني بمباسط السلع والتجهيزات
	           
 مـه 10 . تنظيم نقطة البيع

	
 - يستقبل ويستعلم عن رغبات واحتياجات الزبائن
 - يقترح ، ينصح ، يبيع ، يحضر ويوضب
 - يكمل البيع
	 
 مـه 11 . خدمة الزبائن

	 - يختار المنتوجات والمواد 
 - ينظف ويطهر المعدات ، العـدة المستعملة ،              التجهيزات والمحال
 - يحرس على سلامة العمال

	 مـه 12 . الإعتناء بالمحال ، التجهيزات والمواد




وصف المهام :

                 
      مهمة 1 : تحديد الأحتياجات وتعريف المنتوجات اللحمية

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - التلاؤم بين المشتريات والمبيعات    التقديرية

 - الإختيار المطابق للمواصفات        ومعايير التقدير ( السن ، الجنس ،    الهيكل ، اللون ، مسك اللحم           ونوعية الشحم )

 

	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - المخزونات ، الطلبيات ،              المبيعات الدورية
 - المواد .


 بـواسطـــة :

 -  قائمة الموردين
 
 
	
 - يحدد الأحتياجات




 - يعرف المنتوجات اللحمية
 





                   مهـمـة 2 :   إختيار المادة الأولية ، إنتقاء الموردين ، شحن ونقـل

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - التطابق مع التعليمات :
    نوعية – سعــر
 - إحترام قواعد النقـل
 - الحفاظ على نوعية المادة

.
	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - تعليمات الشراء
 
 بـواسطـــة :

 -  قائمة الموردين
 - معدات النقـل

 
 
	
 -  يختار المادة الأولية والمورد

 -  ينقـل البضاعــة





مهـمـة 3 :   مسك الوثائق ، التفاوض والطلب                           

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - الطلبيات مطابقة للتعليمات             ( نوعية – سعر ، عرض )

 - إحترام دفتر الشروط ( التاريخ ،     التطبيق وتسمية النوعية والسعر )


	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - تعليمات الطلب

 بـواسطـــة :

 -  التوصيات
 - دفتر الشروط
 
 
	
 - يعد دفتر الطلب


 - يطلب






                   مهـمـة 4 :   إستلام البضائع ومراقبة الإستلام

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - التلاؤم النوعي والكمي                 للمنتوجات مع الطلب

 - التلاؤم بين السند والمنتوج

 

 
	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - الوثائق الملائمة ( طلبية وسند )

 
 بـواسطـــة :

 -  معدات المراقبة 

 
 
	
 -  يتحقق من سند الإستلام

 
 - يراقب الإستلام ويضع التحفظات    المحتملة
 












مهـمـة 5 :   دوران المخزونات                                          

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - إحترام التنظيم

 - إحترام آجال النضج


 
	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - التنظيم


 بـواسطـــة :

 - التجهيزات

 

 
 
	
 - يعلق الهياكل



 - يحضر الهياكل







مهـمـة 6 :   ترتيب وحماية المواد الأولية في غرف التبريد                     

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - إحترام التنظيم

 - حفظ نوعيات مؤثرات الحواس

 - الترتيب العقلاني للدوران والحفظ    المثالي

 

 
	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - تجهيزات ومعدات الحفظ
 

 بـواسطـــة :

 - معدات الحماية ( فيلم التغذية )
 - التنظيم
 
 
	
 - يرتب



 - يحمـــي
 
 









مهـمـة 7 :   مراقبة إشتغال معدات التبريد والتغذية الكهربائية                 

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - إحترام التنظيم

 - الحفاظ على درجة الحرارة            ورطوبة غرف التبريد

 - الإستعمال الجيد للبطاقة التقنية

 

 
	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - التعليمات


 بـواسطـــة :

 - التنظيم
 - بطاقة الإستعمال التقنية
 

 
	
 - يراقب المعدات


 - يراقب المجموعة المولدة              للكهرباء
 
 






مهـمـة8 :  يقطع الهياكل ، إزالة العظم وفصل القطع                                   

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - إحترام التنظيم

 -  إحترام قواعد الأمن                                                            
 - إحترام تعليمات العمل

 - نوعية التنفيذ ( في الأوقات           الممنوحة ، القطع مطابقة ، دقة       الحركة ، تسلسل العمليات جيدة )

 - إحترام قواعد السلامة

 
	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - التنظيم
 
 بـواسطـــة :

 - المعدات والعدة الملائمة
 - مادة العمل
 - التنهيج وتعليمات العمل

 
	
 - يشق الهياكل


 - يقطع ، يزيل العظم ويفصل القطع    المقطوعة










مهـمـة 9 :   تحويل القطع المخصصـــة للبيـع                 

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - التجميع الصحيح للواحق على         الأجهزة
 - التحقق الكامل
 - إحترام أنماط الإستعمال
 - إحترام مبادئ الأمن

 - دقة القطع
 - القشر الصحيح والكامل للحم
 - الاسترجاع الأقصى للحم
 - إحترام مبادئ السلامة والأمن
 - إحترام نمط إشتغال الأجهزة
 - تساوي القطع


 - تساوي المنتوجات المفرومة والمطرية  بالنسبة للمتطلبات
 - نوعية التنفيذ ( في الوقت الممنوح     دقة الحركة ، التسلسل الجيد          للعمليات )
 - حفظ نوعية المواد
 - إحترام قواعد السلامة والأمن
 

 

 
	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - التعليمات


 بـواسطـــة :

 - المعدات والعدة الملائمة
 - مادة العمل
 - التنظيم
 - التنهيج وتعليمات العمل


 إنـطـلاقـا مـن :
 
 - التنهيج وتعليمات العمل
 
 بـواسطـــة :

 - الأجهزة والعدة الملائمة
 - قطع التفصيل

	
 - يحضر التجهيز ، السكاكين والعدة





 - ينفذ عمليات إزالة العظم والشـق







 - ينفذ العمليات المكملــة :
   يفـرم ، يطري ، يحيط قطع اللحم    بشرائح الدهن ، يربط ، يزن ،       يحشو
 
 

















مهـمـة10 :  تنظيم نقطـــة البيــع                                   

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - تنظيم جيد

 -  تنظيم عقلاني                            
                       




 - مظهر والإغراء التجاري
 - العرض المتناسق لمباسط السلع    - الموضعة العقلانية
 - التحسين الجيد للمنتوجات
 - إحترام حفظ نوعية المنتوج
 - تعليق وإلصاق البطاقات مطابق      للتنظيم ولتحسين المبيعات
 - تمويل مباسط السلع باستمرار

 




 - الحفاظ على النظافة
 - المعدات والتجهيزات             في حالة إشتغال
 - التخزين الخاص للسلع           الغذائية القابلة للتلف
	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - التعليمات
 
 بـواسطـــة :

 - المحال الملائمة
 - تجهيزات العرض والبيع

  إنـطـلاقـا مـن :

 - التنظيم
 
  بـواسطـــة :

 - المنتوجات القابلة للتتجير
 - معدات العرض ، تركيب             البطاقات والتعليق
 - السياسة التجارية للمؤسسة


    إنـطـلاقـا مـن :
   
 - التعليمات

     بـواسطـــة :

   - المعدات والمواد الخاصة 
 
	
- ينظم ، يهيأ ويرتب نقطة البيع                 









 - يهيأ المنتوجات اللحمية في مبسط     السلع










 - العناية بمباسط السلع              والتجهيز










مهـمـة11 :  خــدمــــة الـــزبائــــن                                   

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	                       
 - المسك ، الهيئة ، التصرف الملائم     والصحيح











 - النصائح الخاصة واللازمة             للحفاظ على النوعية والإستعمال     الطبخي    
 - التلاؤم الكمي والنوعي بين            المنتوج المباعة وطلب الزبون
 


 - يجرى البيع حسب رغبة              الزبائن
 - إخلاص الزبون




 

	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - السياسة التجارية للمؤسسة
 







 بـواسطـــة :

 - التنظيم
 - المواد
 - المعدات والعدة
 - مواد التوضيب والتغليف



	
- يستقبل ويستعلم عن رغبات           واحتياجات الزبائن                 











 - يقترح ، ينصح ، يبيع ، يحضر       ويوضب






 - يكمل البيع















مهـمـة12 :  العناية بالمحال ، التجهيزات والمعـــدات                                

	
مـعـــاييـــر الأداء

	
شـروط الإنـجـــــاز
	
الـعـمـلـيــــــــات

	
 - الإختيار مطابــق

 
                       








 - الحالة الصحية مرضية
 - الحفاظ على النظافة   
 - المعدات والعدة في حالة الإشتغال     والإستعمال




 - الحالة الصحية للعمال مرضية
 - التحقق اليومي من حالة نظافة        اللباس      
 - إحترام التواتر ( نظافة اليدين )

 





	
 إنـطـلاقـا مـن :

 - مخطط العناية لتشغيل                المنتوجات القابلة للتتجير
 





  
  بـواسطـــة :

 - المعدات والمواد
 



    إنـطـلاقـا مـن :
   
 - قواعد السلامة

     بـواسطـــة :

   - التعليق
 
	
- يختار المواد والمعــدات                 











 - ينظف ، يطهر المعدات ، العـدة        المستعملة ، التجهيزات والمحال





 - يحرس على سلامة العمال










تـحـلـيــــل الأخـطـــار المهنيــــــــة

	
وسائــل الـوقايــــة

	
التــأثيــر عـلى الصحــة
	
مـصـــادر الخطــــر

	
 - الإستعمال الصحيح




 - فحص طبي


 - الفحص الطبي



 - التيقظ






 - الفحص الطبي





	
 - الجروح
 - النـزيف
 - إضطرابات عضلات الهيكل         العظمي

 - كســر


 - الحساسية
 - الأمراض التنفسية


 - الحساسية  لتغيرات درجة             الحرارة
 - الأمراض المهنية ( الناتجة             من الضجيج والروائح )



 - العدوى ( الفحم ، الطفيليات ( فحم    الأنترسيت )


	  
 - إستعمال الأجهزة  ، العـدة             والمعدات الصغيرة القاطعة           والغير قاطعة


 - السقوط الناتج من الأرض الزالقة


 - إستعمال مواد العناية



 - الإتصال بتغير درجة الحرارة        ( حر وبقرد )





 - إستعمال مادة العمل ( المعدية )
















التجهيــزات والمعـدات المستعملـــة:                                                                          

 - لإنجاز هــذه المهام يحتاج حامل شهادة الكفاءة المهنية في الجزارة لــ :

                                 * غرفة التبريد
                                 * مبسط السلع المبرد ( عارض )
                                 * مجمعة مولدة للكهرباء
                                 * ميزان
                                 * مفرمة
                                 * سكاكين
                                 * قطاعات
                                 * معالـق
                                 * ورق التغليف
                                 * مشحـذ
                                 * مربط
                                 * منشار كهربائي

    المعارف المكملـــــــة :


	
حـــدود المعارف

	
الميادين / الــدروس

	
 І - تذكير بالمفاهيم الرئيسية بالعربية
ІІ - دراسة النص ، معالجة النصوص المرتبطة               بالتخصص                                 
 І - مقدمة حول المعلوماتية
         * المفاهيم الأساسية
         * بنية الحاسـوب
 ІІ - أنظمة الإستغلال 
         * أم أس – دوس
         * لويندوز
 ІІІ - معالجة النص والإكسل  
         * الوورد : - تقديم الوورد
                        - الضبط
                        - إستعمال الجداول
                        - ترتيب الصفحة وطبع
          * الإكسل : - تقديم ورقة الحساب

	
 - تقنيات التعبيـــر


 - المعلـوماتيـــــة








	
                       - إستعمال بطاقيات الترتيب
                       - حجز المعطيات والصيغ
                       - ترتيب الصفحة وطباعة




  І – المفاهيم الأساسية عن الجبر :
        1 – الأعداد الصحيحة
        2 – الجمــع
        3 – الطــــرح
        4 – الضـــرب
        5 – القسمــــة
        6 – حساب النسبة المائوية
        7 – حساب الإستطاعة
        8 – حساب الجذر التربيعي
        9 – حساب الكســور


 І – الــديناميكا :
                   * الكتلــــة
                   * الـــوزن
                   * وحـدات القياس
                   * الشكوك وحساباتها

  ІІ – القــــوى :


 ІІІ – الكهـــرباء : 
                   * مفاهيم الكهـرباء
                   * التأثير الحراري للتيار                                          الكهربائي


	







 - الـــرياضيات











 - الفيــــزياء


 






