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	مرجع النشاطات المهنية  

مساعد في الوسائط المتعدّدة




                       مرجـع النشـاطـات المهنـية 
مساعد في الوسائط المتعدّدة
معطيات عامة للمهنة
 1 ـ تقديم التخصّص:

 1.1 ـ تسمية التخصص:   تقني مساعد في الوسائط المتعدّدة

 1. 2 ـ تعريف المهنة:
  على أساس الدراسة التصوّرية، فإنّ المساعد في الوسائط المتعدّدة قادر على إنجاز جزء أو كل منتوج الوسائط المتعدّدة باستعمال مختلف البرمجيات التصويرية ببعدين أو ثلاثة أبعاد، تحريك الـصور، الـصوت، الـتركـيب، الفيديو          و التنسيق بين المجموع باستعمال برمجي التكامل و ضمان الإتمام لمنتوج الوسائط المتعدّدة تحت إشراف رئيس المشروع.  

 2 ـ شروط العمل: 

 2. 1 ـ مكان العمل:

 2. 2 ـ المميزات الفيزيائية:

· الإضاءة:  عادية.

· درجة الحرارة و الرطوبة: عادية / قاعة العمل مكيّفة.
· الضجيج و الاهتزازات : محيط غير صاخب، سوى ضجيج التجهيزات المعلوماتية مثل المروحات و الأقراص المضغوطة.

 2. 3 ـ الأخطار و الأمراض المهنية: 

· تعب العيون؛
· آلام الظهر.
 2. 4 ـ العمل فرديا أو جماعيا: يعمل مشغّل الوسائط المتعدّدة وحده أو مع الجماعة.
 3 ـ متطلّبات المهنة:

 3. 1 ـ المتطلّبات البدنية: 

· الأطراف العلوية صحيحة من غير إعاقة.
· الحواس البصرية و السمعية سليمة.
 3. 2 ـ المتطلّبات العقلية: 

· روح الإبداع؛
· الروح الجماعية؛
· حس التنظيم
 3. 3 ـ المعيقات: 

· كل المعيقات الجسدية و النفسية غير موجودة.
4 ـ مسؤوليات العامل:

 4. 1 ـ المسؤولية المادية: هو مسؤول عن عتاده و برمجياته و اللواحق الموضوعة تحت تصرّفه. 
 4. 2 ـ مسؤولية اتخاذ القرار:يتّخذ القرارات التي تمكّن من تحسين النوعية للخدمات     و المنتجات المعلوماتية و التنسيق بين عناصر مجموعة العمل.
 4. 3 ـ المسؤولية الأخلاقية: ينبغي أن يستجيب إلى متطلبات النوعية و يكون مع موعد الآجال المحدّدة. 

 4. 4 ـ المسؤولية الأمنية: يسهر التقني المشغّل للآلات و التجهيزات على احترام قواعد النظافة و الأمن على نفسه و على التجهيزات المستعملة في محيط العمل. 

 5 ـ إمكانية الترقية:
 5. 1 ـ الإطار القانوني: طبقا لقانون المؤسّسة المستخدمة.
 5. 2 ـ عن طريق التكوين و الرسكلة : عن طريق التكوين المتواصل لمدة سنة واحدة ، يصبح التقني تقنيا ساميا.
 6 ـ التكوين: 

 6. 1 ـ شروط الالتحاق:      السنة الثانية رياضيات، علمي، إعلام آلي أو رياضيات تقنية.  
 6. 2 ـ مدة التكوين:          24 شهر.

 6. 3 ـ مستوى التأهيل:       الرابع.

 6. 4 ـ الإجازة:              شهادة تقني
2 ـ تعريف مناصب العمل
	الـمـنـاصـب

	الــمــهــام

	· من1: استعمال المنتوج

	· مه1.1:  تحضير محيط الإنجاز
· مه1. 2 : إنجاز الجزء أو الكل للمنتوج حسب    السيناريو التصويري 


	· من 2 : إتمام المنتوج
	· مه2. 1 :  اختبار المنتوج.
· مه2. 2 : المشاركة في النسخ على الورق.
· مه2. 3 : المشاركة على إعداد دليل الاستعمال.



3 ـ جدول المهام و العمليات
	الــمــهــام


	الـعـمـلـيـات

	· مه1.1:  تحضير محيط الإنجاز

	· عم 1.1.1:  يميّز مابين مختلف المواصفات للوسائط المتعدّدة.
· عم1.1 2 : يختار المواصفة و البرمجيات المناسبة من الإنجاز.
· عم 1. 1. 3 : يختار التجهيزات و اللواحق.

	· مه1. 2 : الإنجاز الجزئي أو الكلي للمنتوج حسب    السيناريو التفصيلي /التصويري 

	· عم1. 2  1 :  يطبّق قواعد الاتصال المرئي.
· عم 1 2. 2 :ينجز عناصر المنتوج ( النص، الصوت، الصورة، 2ب  و 3ب ).
· عم 1  2. 3 : يدمج مختلف العناصر المنجزة.
· عم 1 2 4 : يعدّ روابط النص السريع مابين مختلف المقاييس.

	· مه2. 1 :  اختبار المنتوج
	· عم 2 1 1 : يعدّ الاختبارات الفنية للمنتوج.
· عم 2 1 2 : يطبّق  الاختبارات على المنتوج. 

	· مه2. 2 : المشاركة في النسخ على السند.
	· عم 2 2 1 : يسيّر أسناد التخزين ( الأقراص المضغوطة المختلفة ...الخ)
· عم 2 2 2 : ينقش ( يسجّل ) على الأقراص المختلفة

	· مه2. 3 : المشاركة في إعداد دليل الاستعمال
	· عم 2 3 1 : يحدّد المعلومات و الأسناد التي تستعمل.
· عم 2 3 2 : يشكّل (يخرج )  المعلومات . 
· عم 2 3 3 : يضمن تنصيب المنتوج البرمجي.



 4 ـ وصف المهام
  المهمـة: مه1.1:  تحضير محيط الإنجاز. 

	الـعـمـلـيـات


	شروط الإنجاز
	معايير الأداء

	· عم 1.1.1:  يميّز مابين مختلف المواصفات          و الموحّدات للوسائط المتعدّدة.
	· مواصفات  و برمجيات موحّدة للوسائط المتعدّدة: HTML ، XML
· وثائق تقنية.
	· صحة الاختيار للمواصفة.

	· عم1.1 2 : يختار المواصفة   و البرمجيات المناسبة من الإنجاز.


	· مسودّة السيناريو التصويري
· مواصفات و موحدات الوسائط المتعددة.

	· احترام معايير الاختيار  و الوظيفية.
· احترام المواصفات.

	· عم 1. 1. 3 : يختار التجهيزات و اللواحق.

	· مسودّة السيناريو التصويري.
	· احترام معايير الاختيار  و الوظيفية.
· 


المهمـة: مه2.1 :  الإنجاز الجزئي أو الكلي للمنتوج حسب  السيناريو التصويري.
	الـعـمـلـيـات


	شروط الإنجاز
	معايير الأداء

	· عم 1.2.1 : يطبّق قواعد الاتصال المرئي.

	· آلة التصوير الرقمية.
· كاميرا فيديو.
· حاسوب مجهّز ببرمجيات الترقيم

	· التطبيق الصحيح للقواعد.
· الاختيار المناسب للحامل المرئي.
· أخد جيّد للمنظر مع تعاقب الفيديو.
· ترقيم صحيح.

	· عم 1 2 2 : ينجز عناصر المنتوج ( النص، الصوت، الصورة، 2ب  و 3ب ).

	· تجهيزات،لواحق         و برمجيات مناسبة.
· ملف تقني.
	· استعمال جيد للتجهيزات         و البرمجيات.
· تطابق الخصوصيات مع الملف التقني.

	· عم 1 2 3 : يدمج مختلف العناصر المنجزة.

	· برمجيات الإدماج.
· مواضيع الإدماج.
· ملف تقني
	· استعمال مناسب لبرمجيات الإدماج.
· تطابق الخصوصيات مع الملف التقني.

	· عم 1 2 4 : يعدّ روابط النص السريع مابين مختلف المقاييس.

	· الوثيقة التقنية معطاة من طرف المصمّمّ.
· برمجيات الإدماج
	· احترام تعليمات الملف التقني.
· وظيفية الروابط


 المهمـة: مه1.2:  اختبار المنتوج
	الـعـمـلـيـات


	شروط الإنجاز
	معايير الأداء

	· عم 1.1.2:  يعدّ الاختبارات الفنية للمنتوج.

	· الملف التقني
	· المظهر الجيد لعيّنة العمليات التي يتمّ اختبارها.
· 

	· عم 2 1 2 : يختبر المنتوج من خلال التطبيقات المعدّة.

	· نموذج المنتوج.
	· تطابق النتائج مع المعايير المحتفظ بها.
· سهولة النتائج المحصل عليها: الصوت، العرض ...الخ
· 


 المهمـة: مه2.2:  المشاركة في النسخ على السند.
	الـعـمـلـيـات


	شروط الإنجاز
	معايير الأداء

	· عم 1.2.2:  يسيّر أسناد التخزين ( الأقراص المضغوطة المختلفة ...الخ)

	· المنتوج النهائي.
· الملف التقني.
· أسناد التخزين : CD، DVD و ZIP

	· تطابق الاختيارات مع الملف التقني.
· الاختيار الأمثل للسند.

	· عم 2.2 2 : ينقش ( يسجّل ) على الأقراص المختلفة

	· أسناد التخزين CD، DVD و ZIP.
· حاسوب مجهّز ببرمجيات التخزين (التسجيل).

	· تطابق الاختيارات مع الملف التقني.
· تسجيل جيّد


 المهمـة: مه3.2:  المشاركة في إعداد دليل الاستعمال
	الـعـمـلـيـات


	شروط الإنجاز
	معايير الأداء

	· عم 1.3.2:  يحدّد المعلومات و الأسناد التي تستعمل.
	· المنتوج النهائي.
· الملف اتقني.
	· وضوح و دقة المعلومة

	· عم 3.2 2 : يشكّل (يخرج )  المعلومات .
· 
	· حاسوب مجهّز ببرمجيات مناسبة
	· احترام قواعد المظهر الشكلي للإخراج

	· عم 2 3 3 : يضمن تنصيب المنتوج البرمجي.

	· المنتوج مسجّل

	· تنصيب صحيح للمنتوج


 5 ـ تحليل الأخطار المهنية:

	مصادر الخطر


	التأثيرات على الصحة
	وسائل الحماية

	· ضياء الشاشة.
· وضعية الجلوس الدائمة
	· تعب العيون.
· خطر الإصابة بآلام الظهر.

	· شاشة LCD أو استعمال مصفاة شفّافة على الشاشة.
· كرسي مريح للجسم.



 6 ـ التجهيزات و الأسناد المستعملة
  6 . 1 ـ العتاد :

· حاسوب مجهّز بالوسائط المتعدّدة + الأجهزة المحيطة ( سكانير، مثبّت التسجيل على الأقراص، خرطوشZIP، data show )، أسناد التخزين ( CD ROM ، DVD  و أقلام الذاكرة...الخ.)
· الشبكة المعلوماتية بتدفّق كبير المتصلة بشبكة انترنيت. 
  6 . 2   ـ البرمجيات: 
· محيط الإخراج التصويري. مثل HTML و XML.
· برمجيات معالجة الصور الثابتة و المتحركّة، فوتوشوب و إلستراتور، الفلاش، Director   الخ...
  6 . 3   ـ العتاد السمعي البصري:
· فيديو، كاسيت فيديو، كاميرا، مسجّل، آلة تصوير و سكانير.
· الوثائق: دليل الاستعمال للبرمجيات، كتب تقنية حول المعلوماتية الخ...
 7 ـ المعارف المكمّلة
	المـواد، الميادين


	الكفاءات المكمّلة

	· تقنيات التعبير.
	· يتّصل كتابيا و شفهيا 


	· الهندسة.
	· يضع و يمثّل الأبعاد الهندسية حسب 2ب و 3ب.


	· الرياضيات
	· يدرس أنظمة الترقيم؛
· يدرس جبر بول BOOL 


	· الإعلام الآلي
	· يعرّف وظائف الحاسوب حسب الأجهزة           و البرمجيات؛
· يعدّ الخوارزميات، و يترجم إلى لغة باسكال؛
· يعتني بحاسوبه الشخصي؛
· يحدّد كيفيات الاستعمال للشبكات،   
· يستعمل البرمجيات الأساسية: وينداوز، الوارد، الاكسيل؛
· يستغلّ الشبكات المعلوماتية.


	· الفيزياء

	· يفسّر الظواهر الفيزيائية المكوّنة لمنتوج الوسائط المتعدّدة.


	· الإنجليزية التقنية

	· يستعمل التعبير الأساسي.
· يقرأ الوثائق التقنية.
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