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وزارة التكــويـــن والتعليــم المهنيـيــــن

 المعهــد الـوطنـي للتكـــويـن

              المهنــــــي                                                                            

مــرجـــع النشـاطات المهنيـــة

عـامـــل عـلى آلـــة الدباغــة الميكانيكيــة

لـجـنـــــة الـتـصـــــــديـــــــــــق

تأشيـــرة رقـم : 04 / 296  

CPX  03 الـــرمـــز رقــم :

   ش . ك . م                                                             أفـريـل 2004                  

9 , طريـق حيدرة الأبيار- الجزائر- هاتف: 36 / 27 .24 .92 – فاكس: 18 .23 .92
جــــــــــدول الـمــــــــــــواد
  الـمـقــــــدمـــــــة :
   1 – المعطيات العامة حول المهنة
  2 – تعريف مناصب العمل لكل مؤسسة

  3 – جدول النهام والعمليات

  4 – وصف المهام

  5 – تحليل الأخطار المهنية

  6 – التجهيزات والمعدات المستعملة

  7 – المعارف المكملة

  8 – إقتراحات حول التكوين
الـمــقــــــدمـــة :
                        أعد مرجع النشاطات المهنية في إطار المقاربة بالكفاءات المحتفظ بها في التكوين المهني لتوضيح                  المنهجية الجديدة لتحليل مهنة تخصص الدباغة .
                           لقد قدرنا بأن التكوينات المتحصل عليها مرضية جدا ، رغم هذا دعمنا تحليلنا بالخبرة وملاحظات                   بعض زملاء المهنة الموجودون الآن في قطاع التكوين المهني .

                           هذه الوثيقة  ( م . ن . م ) هي التفسير الآلي والدقيق للتكوينات أثناء تحليل المهنة .
المعطيـــات العـــامــــة حــــول المهنـــــة
  1 – تقـديم التخصـص :

         1 . 1 -  تسمية التخصـص :

                       عامل على آلة الدباغة الميكانيكية

           1 . 2 – تعريف التخصـص :

                 العامل على آلة الدباغة الميكانيكية هو المهني الذي يعد السيرورة لصناعة الجلد في المهمة الرئيسية وهي :

                               - تطبيق صيغ الصناعة و تنفيذ العمليات الميكانيكية حسب البيانات التقنية في الورش .

2– ظــروف العمــل :
          2 . 1 – مكــان العمل : يعمل الدباغ على مستوى ورشة الدباغة

            2 . 2 – المميزات الفيزيائيـة :

                     - الإضاءة : إضاءة عادية

                        - درجة الحرارة والرطوبة : وسط مكتنف

                        - الضجيج والأهتزازات : الضجيج في بعض العمليات

                        - الغبــار : إلا في الإنهاء ( عمليات التنظيف بالفرشة ، الصقل )

                        - الروائـح : ناجمة من المواد الكيميائية والجلود الخامة

  3 – الأخطـار والأمـراض المهنيــة :
                         - خطـر التنفس

                         - سحق الأعضاء العليا

                         - قذف الحامض على الوجه والعينين
                         - خطر الحريـق

                         - الحساسية للمواد

                         - خطـر الإنزلاق
  4 – الإتصالات الإجتماعيـــة :
               - بلإمكان ممارسة المهنة فرديا أو في فريـق ، القدرة على الإتصال مطلوبة

  5 – متطلبات المهنــة :
         5 . 1 – البـدنيــة :
                       - قدرة يدوية جيـدة

                       - تكوين بدني جيـد

          5 . 2 – الثقـافـات :
                       - لـه حـس الإتصال

                       - لـه حـس التنظيم

            5 . 3 – المعـوقــات :
                        - الحساسيـة التنفـسية و الجلدية

  6 – مسؤوليــة العـامـــل :

            6 . 1 – المـاديــة :
                          - إحترام التعليمات لإستعمال التجهيزات والعــدة

                          - إحترام قـواعـد تنظيم العمل

              6 . 2 – القـراري :
                           - أخـذ المبادرات

               6 . 3 – الأخـلاق :
                           - ضمان إيقاع إنتاج أمثل من ناحية النوع والكم
                       6 . 4 – الأمـــــان :  يطلب منه لممارسة المهنة أن :
                                - يتحقـق من الآلات قبـل بداية العمل

                                - يحترم توصيات الأمــان

                                - يحترم المواصفات وقواعـد التشغيل
  7 – إمكــانيـــة التــرقيـــة :

              حسب القـوانيـن
 8 – الـتـكــــــويــــن :

                  . شـــروط القبــول :

                             - السـن الأدنى  :  16 سنـــة

                                 - مستوى الدخول  :  التاسعة أساسي

                      . مــدة التكــويـــن :   18 شهـــرا

                       . الشهـــــادة  :  ش . ك . م  ( عامل على آلة الدباغة الميكانيكية ) مستوى 2 .
                             - 
تعــريف منـاصب العمــل لكـل مؤسســـــة
	الـمـهــــــام


	الـمـنـــاصـب
	المـؤسســــات

	 مـه 1 . 1 : إستلام ،حفظ وتخزين                     الجلــود الخامة
 مـه 1 . 2 : تنفيـذ عمليات الجداول                    المائية
 مـه 1 . 3 : تحضير الجلود الخامة                    للدباغـة

 مـه 1 . 4 : دباغــة الجلــود الخامة
 مـه  1 . 5  : تنفيـذ العمليات                              الميكانيكية

 مـه 1 . 6 : تحديد ترتيب الجلـود
 مـه 1 . 7 : تنفيذ عمليات                               ( الدباغة ، التعديل ،                      الصباغة ، الإشباع )


	م 1 : صناعــة الجلــود على الساتان
	  طماغ  الرويبــة

	 مـه 2 . 1 : تطريـة الجلــود
 مـه 2 . 2 : الإنهـــاء

 
	 م 2 : إنهــاء الجلــود
	


تعـــريـف منـاصـب العمــل لكـل مـؤسســــة
	الـمـهـــــــــام


	الـمـنـــــاصـب

	  مـه 1 . 1 : إستلام ،حفظ وتخزين                                              الجلــود الخامة
 مـه 1 . 2 : تنفيـذ عمليات الجداول المائية
 مـه 1 . 3 : تحضير الجلود الخامة للدباغـة

 مـه 1 . 4 : دباغــة الجلــود الخامة
 مـه  1 . 5  : تنفيـذ العمليات الميكانيكية
 مـه 1 . 6 : تنفيذ ترتيب الجلـود
 مـه 1 . 7 : تنفيذ عمليات( الدباغة ، التعديل ، الصباغة،                   الإشباع )


	 م 1 : صنـاعــة الجلــود على الساتــان

	 مـه 2 . 1 : تطريـة الجلــود
 مـه 2 . 2 : الإنهـــاء 

	 م 2 : إنهـــاء الجلـــود


جــــدول الـمـهــــام والـعـمـلـيــــــــات
	الـعـمـلـيـــــــــات

	الـمـهــــــــام

	 عـم 1 : يستلم المادة الأوليــة

 عـم 2 : يفسـر البطاقة التقنيـة
 عـم 3 : يحضر مواد الحفـظ
 عـم 4 : يرتب الجلــود الخامة ( حسب الإختيار والوزن)
 عـم 5 : يحفظ ويخـزن الجلــود الخامـة

	 مـه 1 . 1 : إستلام ،حفظ وتخزين                                              الجلــود الخامـة

	 عـم 1 : يفسـر صيغـة الصنع
 عـم 2 : يحضـر التجهيـزات
 عـم 3 : يعيـد تمرير الجلود الخامة في الجداول المائية
 عـم 4 : ينتف الجلـود الخامـة 
 عـم 5 : يـدق الجلـود الخامـة
 عـم 6 : يكشـط الجلــود الخامة
 عـم 7 : يقـص الجلــود الخامـة
 عـم 8 : يحدد وزن الجـلود الخامـة

	 مـه 1 . 2 : تنفيـذ عمليات الجداول المائية

	 عـم 1 : يفسـر صيغة الصنع
 عـم 2 : يحضر التجهيزات والمواد الكيميائية
 عـم 3 : يجفف الجلـود الخامة
 عـم 4 : ينقع الجلـود الخامـة
 عـم 5 : يزيل الدسـم من الجلـود الخامـة
 عـم 6 : يخلـل الجلـود الخامـة 

	 مـه 1 . 3 : تحضير الجلود الخامـة للدباغـة


جــــدول الـمـهــــام والـعـمـلـيــــــــات ( تــابـــع )
	الـعـمـلـيـــــــــات

	الـمـهــــــــام

	 عـم 1 : يحضر المواد الكيميائية
 عـم 2 : ينفـذ الدباغـة
 عـم 3 : يراقب العملية
 عـم 4 : ينضج الجلـود

	 مـه 1 . 4 : دباغــة الجلــود

	 عـم 1 : يحضر التجهيزات
 عـم 2 : يعصـر الجلـود
 عـم 3 : ينشر الجلـود
 عـم 4 : يخرج الجلـد عـن الخط

	 مـه  1 . 5  : تنفيـذ العمليات الميكانيكية

                   

	 عـم 1 : يفسـر صيغة الصنع
 عـم 2 : يعـرف العيوب
 عـم 3 : يرتب الجلـد حسب عيوبها ووزنها
 عـم 4 : 
 عـم 5 : 
 عـم 6 : 

	  مـه 1 . 6 : تنفيذ ترتيب الجلـود

	 عـم 1 : يفسـر صيغة الصنع
 عـم 2 : يعـدل الجلـود
 عـم 3 : يدبغ الجلـود ثانية
 عـم 4 : يصبغ الجلـود
 عـم 5 : يشبع

	 مـه 1 . 7 : تنفيذ عمليات( الدباغة ، التعديل ، الصباغة،                   الإشباع )


جــــدول الـمـهــــام والـعـمـلـيــــــــات
	الـعـمـلـيـــــــــات

	الـمـهــــــــام

	 عـم 1 : يحضر التجهيزات
 عـم 2 : يعصر الجلـود
 عـم 3 : يجفف الجلـود
 عـم 4 : يـدبغ الجلـود
 عـم 5 : يطابـق الجلـود
 عـم 6 : يلف الجلـود
 عـم 7 : يأخـذ عينات الجلـود

	مـه 2 . 1 : تطريـة الجلــود

 

	 عـم 1 : يفسـر صيغـة الصنع
 عـم 2 : يحضـر التجهيـزات ومواد الإنهاء
 عـم 3 : يصبغ الجلـود
 عـم 4 : يلمع أو يحبب الجلـود
 عـم 5 : يرتب الجلـود
 عـم 6 : ينتصب الجلـود

	 مـه 2 . 2 : الإنهـــــــــــاء


وصـــف الـمـهــــــــــام
 مـه 1 . 1 
 المـهـمــــــة :  إستلام حفــظ وتخـــزيــــن الجلـــود الخامـــــة .

	مـعــــاييــــــر الأداء


	شــروط الإنجـــــاز
	الـعـمـلـيــــــات

	 -  إحترام وقت التنفيــذ


	 - بطاقــة تقنيـــة

 - قبـان وألواح التحميـل
	 عـم 1 : يستلـم المادة الأولية

	 - الإستغلال الجيد للوثائق

 - التفسيـر الصحيح


	 - بطاقـة تقنيــة
	 عـم 2 : يفسـر البطاقـة التقنيــة



	 - النوعية الجيدة للعمـل

 - التحضير الملائم


	 - المـــواد

 - ملـح  ، مانع العفونة
	 عـم 3 : يحضــر مـواد الحفـــظ

	 - الترتيب الصحيح


	 - الجلـود الخامـة

 - البطاقة لترتيب الجلـود الخامـة
	 عـم 4 : يرتب الجلـود الخامـة                     ( حسب الإختيار والوزن )

	 - إحترام تقنيات الحفظ والتخزين


	 - مخــــزن

 - ألواح التحميـل

	 عـم 5 : يحفـظ ويخـزن الجلـود                   الخامـة


وصــف الـمـهـــــــــام

مـه 1 . 2 

الـمـهـمـــــة :  تنفيـــذ عمليـــات الجـــداول المائية
	 مـعـــاييــــر الأداء

	 شـــروط الإنجــــــاز
	الـعـمـلـيـــــات

	 - التفسير الجيد للبطاقة التابعة
	 - البطاقة التابعة
	 عـم 1 : يفسر صيغة الصنع


	 - التحضير الملائم الجيد


	 - إختيار المواد

 - الأجهزة وأدوات العمل ( دعاك )
	 عـم 2 : يحضـر التجهيـزات


	 - إحترام إحتياطات الأمان

 - الغمر الجيد

 - التنظيم الجيد للعمل


	 - البطاقة التابعة

 - منقـع – دعاكات - منظفات
	 عـم 3 : يغمـر الجلود الخامة في الماء


	 - نوعية العمل جيدة

 - نتف ملائم جيد

 - إحترام مواصفات الأمان


	 - البطاقة التابعة

 - نتافة

 - دعاك

 - كلس وسلفور الكربون
	 عـم 4 : ينتف الجلود الخامة


	 - إحترام إحتياطات الأمان

 - نوعية العمل

 - تقشير جيد


	 - البطاقة التابعة

 - دعاكات ، كلس وسلفور الربون
	 عـم 5 : يقشـر الجلود الخامة


	 - إحترام إحتياطات الأمان

 - إحترام الوقت الممنوح

 - التقشير الملائم


	 - آلة تقشير وملقط 
	 عـم 6 : يجرد الجلود الخامة من اللحم



وصــف الـمـهـــــــــام
مـه 1 . 3 

الـمـهـمـــــة :  تنفيــذ عمليــات الجداول المائية
	مـعـــــاييــــــر الأداء

	شــــروط الإنـجــــــاز
	الـعـمـلـيـــــــات

	 - التقطيع الملائم
 - إحترام مواصفات الأمان
 - سرعة التنفيـذ


	 - سكين كهربائي يدوي
 - سكين يدوي

 - طاولـة القـص
	 عـم 1 : يقـص أو يجزأ الجلـد الخام 

	 - الوزن الصحيح

	 - ميزان تقني

	 عـم . 2 : يحدد وزن الجلود الخامة                 بعد المعالجة


وصــف الـمـهـــــــــام

مـه 1 . 4 

الـمـهـمـــــة :  يـــدبـــغ الجلـــود الخـــامـــة
	معـــاييـــــر الأداء


	شـــروط الإنجــــاز
	الـعـمـلـيـــــات

	 - إحترام إجراء العمل


	 - مواد الدبــاغــة
	 عـم 1 : يحضر التجهيزات والمواد              الكيميائية

	 - الدباغة الملائمة

 - إحترام إحتياطات الأمان


	 - البطاقة التابعة

 - دعاك

 - الـدباغ
	 عـم 2 : ينفـــذ الـــدباغـــة

	 - غياب عيوب الدباغة

 - نوعية العمل 

 - إحترام مواصفات الأمان


	 - البطاقة التابعة

 - المواصفات

PH - ورق 
 - عينات الجلـد

 - ألواح التحميـل
	 عـم 3 : يراقب العملية

	 - إحترام الوقت الممنوح


	 - ألواح التحميـل
	 عـم 4  : ينضـج الجلــد


وصــف الـمـهـــــــــام

مـه 1 . 5 

الـمـهـمـــــة :  ينفـــذ العمليــــات الميكانيكيـــــة
	مـعــــاييـــــر الأداء


	شــــروط الإنجـــــاز
	الـعـمـلـيــــــات

	 - إحترام إجراء العمل

	 - آلة العصر

 - آلة الشـــق

 - مزيل الدسم


	 عـم 1 : يحضر التجهيزات وأجهزة              القياس

	 - إحترام قواعد الصحة والأمان

 - العصــر الملائم


	 - آلــة العصـر
	 عـم 2 : يعصـر الجلـــود

	 - إحترام قواعد الأمان

 - الشــق الملائم


	 - آلــة الشـــق
	 عـم 3 : يشــق الجلـــود

	 - الإستعمال الملائم لآلــة الكشـط

 - إحترام قواعـد الأمان


	 - آلــة الكشــط
	 عـم 4 : يكشــط الجلــــود


وصــف الـمـهـــــــــام

مـه 1 . 6 

الـمـهـمـــــة :  تــــرتيـب الجلــــــود
	معـــاييــــــر الأداء


	شـــروط الإنجـــــــاز
	الـعـمـلـيــــــات

	 - التعريف الصحيح


	 - مراقبة بصرية

 - جلود مقصوصة
	 عـم 1 : يعـــرف العيـــوب

	 - الترتيب الصحيح

 - الوزن الدقيق
	 - البطاقة التقنية

 - ألواح التحميـل

 - قبـــان


	 عـم 2 : يرتب الجلود حسب العيوب             والوزن


وصــف الـمـهـــــــــام

مـه 1 . 7 

الـمـهـمـــــة :  ينفـــذ عمليــات العديل ، إعادة دباغة الجلود ، يصبغ الجلود ، يشبـع
	معــــاييــــر الأداء


	شـــــروط الإنجـــــاز
	الـعـمـلـيـــــات

	 - التفسير الصحيح


	 - صيغــة الصناعــة
	 عـم 1 : يفســرصيغــة الصنــع

	 - الإستعمال الجيد لبطاقة نوعية العمل

 - الدباغة الملائمة


	 - دعاك

 - مواد الدباغة
	 عـم 2 : يعــدل الجلــود

	 - الإستعمال الجيد للبطاقة

 - التعديل الملائم


	 - دعاك

 - مواد التعديل
	 عـم 3 : يعيد دباغة الجلود

	 - الإستعمال الجيد لبطاقة الصباغ          الملائم

 - إحترام إحتياطات الأمان


	 - البطاقة التابعة

 - داعك

 صباغ
	 عـم 4 : يصبغ الجلود

	 - الإستعمال الجيد للبطاقة

 - الغذاء الملائم

 - إحترام إحتياطات الأمان


	 - البطاقة التابعة

 - دعاك

 - زيوت
	 عـم 5 : ينفــذ الإشباع


وصــف الـمـهـــــــــام

مـه 2 . 1 

الـمـهـمـــــة :  تطـــريــــة الجلــــود
	معـــــاييـــــر الأداء


	شــــروط الإنجــــاز
	الـعـمـلـيـــــــات

	 - التحضيــر الملائم


	 - التجهيـزات الخاصــة
	 عـم 1 : يحضـر التجهيـــزات

	 - العصـر الملائم

 - الإستعمال الصحيح للتجهيــز

 - إحترام قواعـد الأمان


	 - آلـــة العصـــر
	 عـم 2 : يعصـــر الجلـــود

	 - إحترام مواصفات الأمان

 - التجفيـف الجيــد


	 - مجفـفـة على الفارغ
	 عـم 3 : يجفـف الجلــــود

	 - إحترام مواصفات الأمان

 - دباغـة جيـدة
 - الإستعمال الصحيح للتجهيــز

 - إحترام قواعـد الصحة والأمان


	 - آلـــة الدباغـــة
	 عـم 4 : يـدبــغ الجلـــود

	 - التأطيـر الجيــد

 - الإستعمال الصحيح للتجهيــز

 - إحترام قواعـد الأمان


	 - مجفـف إطار
	 عـم 5 : يـأطــر الجلـــود

	 - التلفيـف الجيـد

 - الإستعمال الصحيح للتجهيــز


	 - لفـافـــة
	 عـم 6 : يلــف الجلـــود

	 - إحترام مواصفات الأمان

 - الأخـذ الجيـد للعينات


	 - سكاكيـن كهـربائيـة

 - سكاكيـن يـدويــة
	 عـم 7 : يأخـذ عينــة الجلـــود


وصــف الـمـهـــــــــام

مـه 2 . 2 

الـمـهـمـــــة :  الإنـهــــــــاء
	معــــــاييــــــر الأداء


	شــــروط الإنجـــــاز
	الـعـمـلـيــــــات

	 - التفسيـر الجيـد للصيغــة
	 - صيغــة الصنـع


	 عـم 1 : يفســر صيغــة الصنع

	 - التحضيــر الملائم
	 - التجهيــزات

 - مـواد الإنهــــاء


	 عـم 2 : يحضـر التجهيـزات ومواد              الإنهـــاء

	 - الصباغة الملائمة

 - النوعية الجيدة للإنهـــاء

 - إحترام قواعـد الأمان
	 - البطاقـة التابعـة 

 - صباغ
 - آلــة ذات ستار

 - فــرد الدهـن

 - تحضيرات الإنهــاء


	 عـم 3 : يصبـغ الجلــود

	 - النوعية الجيدة للإنهاء

 - الصقل أو البرغلة الملائمة

 - إحترام احتياطات الأمان


	 - سقالـة مبرغلــة 

 - البطاقة التابعــة


	 عـم 4 : يصقـل أو يبـرغـل الجلـود

	 - الترتيب الملائم
	 - البطاقـة التقنيــة

 - ألــواح التحميـل


	 عـم 5 : يــرتـب الجلــــود

	 - التنصيب الملائم

 - الإستعمال الملائم للتجهيـز


	 - منتصبــة


	 عـم 6 : ينتصب الجلــود


تحليـــل الأخطـــار المهنيـــــــة
	وســـــائـــل الـــوقايـــــة
	التـأثيـــرات على الصحـــة
	مـصــــادر الخطــــــر


	 - التهــويـــة

 - أقنعـــة التنفـس

 - قفازات ، جـزمــة

 - نظارات الوقايــة 
	 - الإصابـة في التنفـس

 - مرض الجلـد ، الأظافـر ، الشعـر      والمخاطـي

 - قـذف الحوامض على الوجه             والعينين

 - الحساسية لمواد ( اللك ، الراتنجات،    المحللات ، الصباغ )
 - أخطار الحريـق

 - أخطار الحروق


	 - المـــواد الكيميـائيـــــة

	 - لاباس غيـر منفـــذ

 - قناع موقف الضجيج

 - ممتصات دخان المحللات
	 - إنسحاق الأعضاء العلوية أو جزء      آخر من الجسـم

 - الحساسيـة للغبار

 - إشتباك أو سحـق اليدين


	 - الآلات ( التجهيـــــزات )

	 الإستعمال الملائم


	 - خطــر الجــرح
	 -  الأدوات

	 - السلامــة والأمــــان


	 - حطـــر السقـــوط
	 - أرضيـة زالقــة

	 - قناع موقف الضجيج
	 - إشتباك أو سحــق اليـديـن


	 - آلات العـمـــل

	 - ممتـص دخان المحلل


	 - مـرض التنفـس

 - الحساسية لمـــواد ( اللاك ،             الراتنجات ، المحللات ، الصباغ )

 - أخطار الحريـق

 - أخطار الحروق
	 - لاك ومحللات الإنهاء

 - آلات العمـــل


التحهيــــزات والمـــواد المستعملـــــة
  أ – التجهيـــــــزات :

          1 – دعـــاكـــات

          2 – مـنـقـــــع

          3 – مجـــردة

          4 – قـبــــان

          5 – نتافــــة

          6 – عصـارات ( مستمرة و غير مستمرة )

          7 – مغمـرة

          8 – مكشــطــــة
          9 – مجفـفــــات

         10 – مصقـلات الغبـار

         11 – آلـة ذات فـرد دوار

         12 – آلـــة ذات إطار

         13 – آلــة ذات طبـل ( إنهـــاء )

         14 – منتصبــــة
         15 – دبــــاغــــــة

         16 – آلـــــة التحبيب
         17 – آلـــة ذات ستار ( إنهــــاء ) . إلـخ ....

         18 – آلـــة الصقـــل
         19 – صبــاغ
 ب – مــــــادة الـعـمــــــل :
          - جلــــود خـــامــــة

      Ca O  -                   
                                                                                                                Na    s  - 
  ²                 
              -  النشادر ميتا بسولفيت 


              Na c l               -                      حمض النمليك          HCOOH               - 
                                                                                                           حمض الكبرتيك    H2 SO2   -        
            - مواد الدباغــة
                                                                                                   ثاني كربونات   Na ( Na  HCO3 )-
    -  المبينات الملونة
    - الملونات

    - الزيوت

    - الراتنجات

    - مواد الإنهـــاء

 ج – الـعــــــــدة :

         1 -  سكاكيــن خاصـــة

         2 – أوعيــــة متنــوعـــة

         3 – ألواح حاملـــة

         4 – مفاتيح الميكانيكي


                                                                                                        PH ورق الـ
         5 - 

 مـتـــــر                                                                                                        PH
         6 – 
           7 – مقياس السمك
المعــــارف الـمـكـمـلـــــــة
	حـــدود المعـــارف المطلـــوبـــة


	الـــدروس / الميـــدان

	 الحســــابــــي :

       - الجمع

        - الطرح

         - حاصل الضرب

         - القسمة

         - القاعـدة الثلاثية

         - النسبة المائوية

 يحـــدد :

         - المساحـــة

         - الحجام

         - المردود

         - وحـدات القياس

 
	 - الحساب المهـنــي

	 - التذكير بمفاهيم اللغة العـــربيـــة

 - التعبير الكتابي والشفهي

 
	 - التعبيـر بالعــربيــــة

	 - الخصائص الفيزيائية الكيميائية للمواد وقابلية رد فعلها

	 - الكيميـــاء

	 - احتياطات السلامة والأمان

 - حوادث العمل

 - قواعد الأمان في صناعة الجلود 

 - العلاجات الأولية التي تقدم في حالة :

 - الجرح

 - النزيف

 - الإختناق


	 - السلامــة والأمــــان

	 - معالجة النص ( وثائق متنوعة )

 - المفهوم الأساسي

 - تكوين الحاسوب

 - الوظائف الرئيسية للوحة المفاتيح

 - النظام لتشغيل الوينداوز  


	 - المعلــوماتيــــة


المعــــارف الـمـكـمـلـــــــة ( تابـــع )

	حـــدود المعـــارف المطلـــوبـــة


	الـــدروس / الميـــدان

	 - معالجة النص ( وثائق متنوعة )

 - المفهوم الأساسي

 - تكوين الحاسوب

 - الوظائف الرئيسية للوحة المفاتيح

 - النظام لتشغيل الوينداوز

 - الــوورد : - تقديم الوورد

                            - الضبط

                            - إستعمال الجداول

                            - تركيب الصفحة وطباعة

 - الإكســـال : 

                            - تقديم الإكسال

                            - استعمال بطاقات الترتيب
                            - منشار المعطيات

                            - تركيب الصفحة  وطباعة


	 - المعلـــومــاتيــــة


إقتـــراحـــــات فيما يخص التكــويــن
 1 – يستحسن بدأ التكوين في السداسي الأول بزيارة لوحدة صناعة الجلود حتى تسمح للمتربصين بأخذ فكرة واضحة            عن مهنتهم

 2 – يستلزم تقسيم دورة التكوين للمنصب الأول والثاني إلى حصص صغيرة  ، ( مـه 1 . 1 + مـه 1 . 2  ) ،
      ( مـه 1 . 3 + مـه 1 . 4 ) ، ( مـه 1 . 5 + مـه 1 . 6 + مته 1 . 7 ) و ( مـه 2 . 1 + مـه 2 . 2 ) وتوزيع توزيع أسابيع التربص الأربعة بمعدل أسبوعا في الحصة .
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